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CAPITOLUL |
Dispozitii generale

Art.1. Administrafia Bazinald de Apa Arges-Vedea este institutie publicd cu personalitate
juridicd si functioneazd pe bazd de gestiune economicd si autonomie financiard, in
subordonarea Administratiei Nationale Apele Romé&ne, infiintatd prin Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 107/2002, aprobatd cu modificari prin Legea nr. 404/2003, cu modificdrile gi
completarile ulterioare. '

Art.2. Administratia Bazinald de Apa Arges-Vedea este organizata la nivelul districtului
de bazin Arges-Vedea.

Art.3. Sediul Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea este Tn Pitesti, Calea
Campulung nr. 6-8, jud. Arges.

Art.4. Prezentul Regulament de organizare si functionare al Administratiei Bazinale de
Apa Arges-Vedea a fost redactat in conformitate cu organigrama aprobata.

CAPITOLUL |1l
Obiectul de activitate

Art. 5. Administratia Bazinald de Apa Arges-Vedea are urmatoarele atributii principale:

5.1. aplica strategia i politica nationald in domeniul gospodaririi cantitative si calitative
a resurselor de apa si urmareste respectarea reglementarilor in domeniu, scop in care
actioneaza pentru cunoasterea resurselor de apd, protectia acestora impotriva epuizarii si
degradarii, punerea in valoare si utilizarea durabild a resurselor de apa, monopol natural de
interes strategic, administrarea si exploatarea infrastructurii bazinale de gospodarire a
apelor, aflatd Tn administrarea sa — Arges, Dambovita, Vedea, Calmatui, Dundre precum si
pentru implementarea prevederilor legislatiei armonizate cu directivele Uniunii Europene in
domeniul gospodaririi durabile a resurselor de ap3;

5.2.gospodarirea unitara, durabild, a resurselor de apd de suprafatd si subterand si
protectia acestora Tmpotriva epuizarii si degradarii, precum si repartitia rationala i
echilibratd a acestor resurse;

5.3.administrarea, exploatarea si intretinerea albiilor minore ale apelor, a cuvetelor
lacurilor gi baltilor, in starea lor naturala sau amenajata, a zonelor umede si a celor protejate,
aflate in patrimoniu;

5.4.administrarea, exploatarea si intretinerea infrastructurii hidrologice si hidrogeologice
din bazinul hidrografic din administrarea administratiei bazinale de ap3;

5.5.administrarea, exploatarea si fintretinerea retelei de supraveghere a calitatii
resurselor de apa;

5.6.realizarea sistemului informatic $i de telecomunicatii in cadrul administratiei bazinale
de apa, elaborarea de produse software in domeniul gospodéririi apelor, hidrologiei si
hidrogeologiei;

5.7. asigurarea functiilor de operator unic pentru resursele de apa de suprafatd naturale
sau amenajate, indiferent de detinatorul, cu orice titlu al amenajarii si pentru resursele de
apa subterane, indiferent de natura lor si a instalatiilor aferente, cu potentialele lor naturale,
cu exceptia resurselor acvatice vii, in conditiile legii, cu exceptia celor prevazute expres in
reglementarile specifice in vigoare;

5.8.alocarea dreptului de utilizare a resurselor de apad de suprafatd si subterane in toate
formele sale de utilizare, cu poteniialele lor naturale, cu exceptia resurselor acvatice vii, pe
bazd de abonamente, conform prevederilor Legii apelor nr. 107/1996, cu modificarile si
completarile ulterioare;

5.9.apadrarea Tmpotriva inundatiilor prin lucrdrile de gospodarire a apelor aflate in
administrarea sa si gestionarea stocului de materiale si mijloace specifice de apérare
impotriva inundatiitor;

5.10.intretinerea si exploatarea lucrarilor de gospodarire a apelor din domeniul public al
statului, cu rol de apérare impotriva inundatiilor, aflate in administrare;

5.11.avizarea si autorizarea din punct de vedere al gospodaririi apelor a lucrarilor si
activitatilor ce se executd pe ape sau au legaturd cu apele;
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5.12.instruirea si perfectionarea personalului din domeniul gospodairirii apelor in centrele
de formare profesionald din cadrul A.N. Apele Romanesi/sau Tn colaborare cu alte institutji
specializate;

5.13.realizarea de anuare, sinteze, studii, proiecte, instructiuni, monografii in domeniul
apelor,

5.14.contribuie la elaborarea schemei directoare de amenajare si management a
bazinului hidrografic;

5.15.indeplinirea angajamentelor ce revin administraiei bazinale de apa din acordurile i
conventiile internationale din domeniul apelor;

5.16.implementarea la nivelul districtului de bazin din administrarea sa a directivelor
Uniunii Europene din domeniul apelor.

CAPITOLUL Il
Structura organizatoricd
Art. 6. Administratia Bazinald de Apa Arges-Vedea are n structura sa organizatorica
urmétoarele sisteme de gospodarire a apelor si sisteme hidrotehnice independente, unitati
fara personalitate juridica:
a. Sistemul de Gospodarire a Apelor Arges, cu sediul in satul Valea Mare, orag $tefanesti,
judetul Arges; '
b. Sistemul de Gospodarire a Apelor Giurgiu, cu sediul in oragul Mihailesti, str. Barajului nr.
1, judetul Giurgiy;
c. Sistemul de Gospodarire a Apelor lifov-Bucuresti, cu sediul in municipiul Bucuresti,
Splaiul Independentei, nr. 294, sector 6;
d. Sistemul de Gospodarire a Apelor Teleorman, cu sediul in municipiul Alexandria, str. 1
Mai, nr. 124, judetul Teleorman;
e. Sistemul Hidrotehnic Independent Vacaresti, cu sediul n comuna Véacaresti, judeful
Dambovita; ‘
f  Sistemul Hidrotehnic Independent Olt, cu sediul in orasul Scornicesti, satul Jitaru, Calea
[. Cuza, nr. 1-3, judetul OIt;
Art. 7. Conducerea Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea este asigurata de Comitetul
de directie format din 5 membri, dintre care unul este directorul administratiei bazinale de
apa, care este si presedintele Comitetului de directie.
n subordinea directs a Directorului se afla:
- Juridic
- Inspectia Bazinala a Apelor
- LC.NACE. -G.I.C.
- Sanatate si Securitate n Munca
- Relatii cu Presa
- Secretariat Tehnic al Comitetului de Bazin
- Sistem Integrat de Management si Audit
- Audit Public Intern
- Comunicatii i Tehnologia Informatiei
- Resurse Umane, Relatii cu Publicul — Administrativ
- Unitatea de Implementare a Proiectului care colaboreazd cu Directorul Tehnic
Exploatare, Mentenanta a ISNGA si Investitii
- Directorul Tehnic — Managementul European Integrat — Resurse de Apd care
. coordoneazi activitatea urmatoarelor compartimente:
' - Plan de Management Bazinal
- Prognoza Bazinald, Hidrologie $i Hidrogectogie
- Hidrologie
- Gestiune, Monitoring si Protectia Resurselor de Apa
- Avize si Autorizatii
- Laborator Calitatea Apelor
- Directorul Tehnic — Exploatare, Mentenantd a ISNGA si Investiti care coordoneaza
activitatea urmatoarelor compartimente:
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- Implementare Mecanism Redresare si Rezilienta
- Exploatare si Mentenantd a ISNGA caruia 1i este subordonat compartimentul U.C.C.

si Siguranta Constructiitor Hidrotehnice

- Mecanizare (care colaboreaza cu Formatia Interventie Rapida)

- Cadastru si Patrimoniu .

- Fundamentare, supaort tehnic si urmarire investitii cu caracter investitional

- Achizitii, materiale, lucrari si servicii

- Radiocomunicatii, transmisii date si mentenanta echipamente.

- Situatii de Urgenta céruia ii sunt subordonate compartimentul Dispecerat si biroul

Situatii de Urgenta - Inundatii, Secete, Poludri

- Sistemul de Gospodarirea Apelor Arges

- Sistemul de Gospodarirea Apelor Giurgiu

- Sistemul de Gospodérirea Apelor Iifov-Bucuresti

- Sistemul de Gospodérirea Apelor Teleorman

- Sistemul Hidrotehnic Independent Vacaresti

- Sistemul Hidrotehnic Independent Olt

Directorul Economic care coordoneaza activitatea urméatoareior structurile:
- Financiar

- Contabilitate

- Mecanism Economic si Sinteze Economice

CAPITOUL IV
Atributii

Art.8. Atributiile
Director Administratia Bazinala de Apa Arges-Vedea

Directorul asigurd conducerea si coordonarea Administratiei Bazinale de Apa Arges-

Vedea si este numit prin decizia directoruiui general al A.N. Apele Romane, cu acordul
Consiliului de Conducere.

Directorul Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea igi desfasoard activitatea pe

baza actslor normative in vigoare, a Hotaréarilor Consiliului de Conducere si a Hotarérilor
Comitetului de Directie.

Directorul Administratiei Bazinale de Apad Arges-Vedea are urmitoarele atributii,

responsabilitdti si competente:

pune in aplicare si raspunde direct de hotérarile Consiliului de Conducere, ale
Comitetului Director A.N. Apele Romane ' sau ale Comitetului de Directie A.B.A. Arges-
Vedea ce-i revin;

aplica Tntocmai deciziile conducerii A.N.Apele Roméne;

executd B.V.C.2-ul Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea aprobat de conducerea
A.N.Apele Romane;

selecteazad, angajeaza si concediaza n conditiile contractului colectiv de munca si ale
legii, personalul din subordine, asigurd repartizarea tuturor salaritilor pe locuri de
munca cu precizarea atributiilor si raspunderilor acestora;

intocmeste si aproba figele de post pentru personalul din directa subordonare;

aplica strategiile si politicile de gospodarire a apelor la nivelul administratiei bazinale de
apa;

asigura baza materiald necesard desfisurarii activitdii de gospodérire a apelor, a
proceselor de productie, de investiti sau asistentd tehnica, conform programelor de
activitate aprobate;

urmareste Tn permanenta derularea si incadrarea activitdtii unitatii si subunitatilor in
veniturile si cheltuielile din bugetul aprobat, identificd mecanisme si surse de noi
venituri $i de reducere a cheltuielilor si costurilor;

urmareste recuperarea tuturor datoriilor;

T Administratia Nationala Apele Romane
2 Buget de Venituri si Cheltuiefi
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mentine un dialog permanent cu sindicatele, institutile, organele si reprezentantji
administratiei locale, pe care trebuie sa le atraga si alaturi de care trebuie sa actioneze
pentru rezolvarea problemelor de gospodérire a apelor in arealul sau bazinul hidrografic
din responsabilitate;

prezinta periodic in fata Comitetului de Directie situatia tehnica, economica si financiara
a Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea si a subunitdtilor si face propuneri in
vederea redresarii problemelor si disfunctionalitdtilor aparute, stabilind masurile de
imbunatatire a activitatii i urmarind realizarea acestora;

urmareste asigurarea conditiilor normale de muncd in masura sa prevind accidentele
de munca, imbolnavirile profesinale §i poluarea mediului i a masurilor pentru P.S.1.,
avand obligatia a asigura, organiza si controla mdsurile cele mai eficiente de apdrare
impotriva incendiilor, apararea vietii camenilor si a bunurilor, de a asigura mijloacele
tehnice, personalul instruit si fondurile necesare;

executd orice alte sarcini repartizate de catre directorul general pentru realizarea
strategiilor pe termen scurt ale organizatiei, in conformitate cu domeniul de competenta
si in limitele respectarii temeiului legal;

raspunde de aplicarea hotararilor Consiliului de conducere, ale Comitetului director sau
ale Comitetului de directie ce-irevin;

raspunde de modul de ducere la indeplinire a deciziilor conducerii A.N.Apele Romane;
raspunde de executia B.V.C.-ului Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea aprobat
de conducerea A N.Apele Roméane;

raspunde de desfisurarea si coordonarea tuturor activitatilor tehnice, economice si
manageriale ale Administrafiei Bazinale de Apa Arges-Vedea si subunitatilor sale, pe
baza obiectivelor si indicatorilor de performanta stabiliti;

réaspunde de realizarea programelor de activitate pentru toate activitdtile Administratiei
Bazinale de Apa Arges-Vedea;

raspunde civil, disciplinar, material i penal pentru daunele produse unitatii prin orice
act al sau, contrar intereselor acesteia, prin acte de gestiune imprudenta, prin utilizarea
abuziva sau neglijentd a mijloacelor tehnice si a fondurilor unitatii pe care o conduce;
semneazad, aproba, avizeaza, dupd caz, toate documentele referitoare la activitatile
Administratiei Bazinale de Apd Arges-Vedea si 0 angajeazd in relafii juridice si
economice cu terte persoane fizice §i juridice;

semneaza, aprobad contractele de bunuri si servicii incheiate cu persoane fizice si
juridice in limita Bugetului de venituri si cheltuieli aprobat de A.N. Apele Romane;
semneaz3, aproba contractele cu persoane fizice gi juridice pentru lucrarile de investitji
finantate de la buget in limita alocatiilor anuale aprobate

raspunde de pastrarea confidentialitatii informatiilor si a documentelor legate de
organizatie,

raspunde de respectarea ordinii si disciplinei Tn organizatie, asigurand cunoasterea si
aplicarea, de catre intreg personalul din subordine, a Contractului Colectiv de Munca
aplicabil, a Regulamentului Intern, a Regulamentului de Organizare si Functionare si a
reglementarilor legale Tn vigoare;

raspunde de utilizarea resurselor existente exclusiv in interesul organizatiei;

raspunde de respectarea prevederilor normativelor interne si a procedurilor de lucru
privitoare la postul sau;

adoptd permanent un comportament in masura sa promoveze imaginea si interesele
organizatiei;

raspunde de luarea tuturor masurilor tehnice, organizatorice, igienico-sanitare sau de
altd natura stabilite de angajator in Planul de prevenire gi protectie Tn urma evaluarii
riscurilor, pentru asigurarea securitatii i sanatatii angajatilor din subordine;

raspunde de respectarea proceduriior de lucru generale specifice instituiiei;

adopta orice alte hotarari si dispune masuri privind activitatea Administratiei Bazinale
de Apa Arges-Vedea in conditiile legii $i conform hotararilor Comitetului de directie al
Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea;
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- in lipsa directorului din unitate, atributile acestuia sunt preluate de catre directorul
tehnic Exploatare, Mentenantd a ISNGA si Investitii , prin delegare de competenta in
baza unei decizii;

- este presedintele comisiei de solutionare a contestatiilor privind licitatii publice pentru
atribuirea contractelor de inchiriere (numit prin decizie),

- valideaza documentele intocmite de comisia de evaluare a ofertelor la I|C|tatule publice
privind inchirierea terenurilor, conform legistatiei aplicabile in vigoare.

Art.9. Atributiile compartimentelor din subordinea directorului Administratiei Bazinale
de Apa Argeg-Vedea
Serviciu JURIDIC

- coordoneaza activitatea juridica la nivel de A.B.A. Arges-Vedea;

- reprezintd $i apard interesele legale ale institutiei, Tn actiunile repartizate, in fata
instantelor judecatoresti, a organelor de cercetare si urmdrire penald, a institutiilor
arbitrale sau notariale, precum si a altor instituti administrative centrale sau locale,
respectand termenele legale pentru efectuarea actelor de procedurd si folosind toate
caile de fond, precum si cele ordinare gi extraordinare de atac, in conditiile legii;

- exercitd cdile de atac Tmpotriva hotararilor nelegale sau netemeinice pronuntate de
instantele judecatoresti, avand aprobarea conducerii unitatii, cu respectarea termenelor
legale pentru introducerea actiunilor (plangerilor, contestatiilor,etc.),

- urmareste, solicitda compartimentelor de resort $i  contribuie la constituirea
documentatiilor tehnico-economice necesare susiinerii intereselor unitati in fata
instantelor de judecata in litigile economice sau de drept comun in care unitatea este
parte;

- in relatiile cu persoanele fizice sau perscaneie juridice de drept public sau privat, ori cu
aite institutii de stat sau private, reprezinta institutia numai in baza delegatiei speciale si
exprese data de conducere;

- intocmeste acte cu caracter juridic sau isi da avizul cu privire la legalitatea celor
intocmite de alte compartimente sau servicit;

- redacteaza opinii juridice cu privire la aspectele legale ce privesc activitatea institutiei si
propune masuri in vederea respectarii dispozitiilor legaie. Punctul de vedere va fi
conform legii si crezului profesional, opinia fiind consultativa;

- avizeaza pentru legalitate, la cererea conducerii sau a departamentelor/
compartimentelor interesate, toate actele si masurile care vizeazd organizarea si
functionarea institutiei, in vederea realizarii optime si legale a scopului pentru care se
desfagoard activitatile Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea;

- colaboreazd cu compartimentele interesate in vederea urmaririi deruldrii legale a
contractelor si a altor relati comerciale/administrative cu beneficiarii serviciilor si
activitatilor institufiei;

- semneazd pentru legalitate contractele incheiate de unitate,;

- participa in calitate de membru in comisiile de cercetare disciplinara cit gi in cele in care
prezenta juristului este ceruta de lege;

- colaboreazd cu toate compartimentele din cadrul institutiei, asigurand, la cerere,
asistenta juridicd In vederea intocmirii tuturor actelor necesare n conformitate cu
prevederile in vigoare;

- urmdreste i studiazd noile apariti legislative si informeaza conducerea si
compartimentele interesate in legatura cu existenta si aplicarea acestora,

- semnaleaza conducerii cazurile de aplicare neuniforma sau Tncalcarile dispozitiilor legale
si fac propuneri corespunzatoare, pentru rezolvarea legald si unitard a problemeior;

- prin delegare, consilierul juridic incadrat la S.G.A. Iifov-Bucuresti reprezintd si apard
interesele Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea in fata instantelor judecatoresti,
a organelor de cercetare si urmarire penale, precum si a altor instituti administrative
centrale si locale care Tsi au sediul in Bucuresti sau in judetul iifov;

- avizarea pozitiva sau negativa a actelor emise de compartimentele unitafii este aplicata
numai in ce privegte aspectele strict juridice ale acestora;
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- salariatii serviciului Juridic nu se pronuntd asupra aspectelor de natura economica,
tehnicd, sau de orice alta naturd, in afara aspectelor strict juridice, cuprinse in
documentul avizat sau semnat;

- In exercitarea profesiei se supun numai legii, Statutului profesiei, regulilor eticii si
deontologiei profesionale si Constitutiei Romaniei. De asemenea, sunt independent
profesional si nu pot fi supusi nici unei ingradiri sau presiuni de orice natura, fiind
protejati prin lege impotriva acestora,

- relatia profesionald intre salariatii serviciului Juridic gi institutie se bazeazé pe onestitate,
probitate, corectitudine, confidentialitate si independenta opiniilor profesionale;

- participa la licitatii publice pentru atribuirea contractelor de inchiriere, prin reprezentantii
sai, in comisiile de licitatie {stabilite prin decizie a directorului A.B.A. Arges-Vedea);

- participa la solutionarea contestatiilor privind licitatii publice pentru atribuirea contractelor
de inchiriere, prin reprezentantii s&i, in comisiile de solutionare a contestatiilor (stabilite
prin decizie a directorului A.B.A. Argeg-Vedea).

- activitatea desfdsuratd de salariatii serviciului Juridic este o activitate de mijloace, si nu
de rezultat. Acestia sunt obligati sa depuna toate diligentele In vederea apéararii
intereselor institutiei, inclusiv deplasari la sediul institutifor sau al tertelor persoane, atat
pe raza localitatii unde isi are sediul A.N.A.R., 3cit si pe raza unitatilor din subordinea
institutiei;

- in interesul asigurarii prezentei si a indeplinirii atributiilor susmentionate, se asigura
deplasarea, cu ajutorul unui autovehicul si al deserventului acestuia, care va avea
obligatia asigurdrii transportului in conditii de sigurantd, conform dispozitiilor gefului
biroului. Deserventul va asigura exploatarea autovehiculului conform normelor legale si
regulamentelor interne incidente.

- intocmesc proiectele de contracte si reguiamente sau oricare alte acte cu caracter
juridic sau isi dau avizul cu privire la cele Tntocmite de alte compartimente sau servicii;

- semnaleazd sefului ierarhic cazurile de aplicare neuniforma sau Tncélcarile dispozitiilor
legale si fac propuneri corespunzitoare, pentru rezolvarea legald si unitard a
problemelor;

- avizeazd pentru legalitate, documentele supuse avizului, intocmite sau prezentate,
avizul fiind atributul exclusiv al structurii juridic — contencios;

- avizarea pozitivd sau negativd a actelor este aplicatd numai in ce priveste aspectele
strict juridice ale acestora. Salariatii ServiciuluiJuridic nu se pronuntd asupra aspectelor
de naturd economicd, tehnica, sau de orice altd naturd, cuprinse in documentul avizat
sau semnat;

- indeplinesc orice activitati legale, Tn scopul realizarii voluntare sau, cand este cazul, prin
executare silitd proprie, a obligatiilor stabilite prin ftitlurile executorii, reprezentand
creante bugetare nascute in urma aplicarii dispozitilor din abonamentele-cadru de
utilizare a resurselor de apé/nisipuri si pietrisuri si penaiitati privind depasirea cantitatilor
de apa utilizate sau a concentratiifor de substante impurificatoare evacuate in resursele
de apa sau din prevederile Legii apelor nr. 107/1986, cu modificarile gi completarile
ulterioare, ale Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 107/2002 privind infiintarea
Administratiei Nationale Apele Romane, aprobata cu medificari prin Legea nr. 404/2003,
cu modificarile si completarile ulterioare, sau actele normative date in aplicarea
acestora;

- activitdtile prevdzute la alineatul anterior sunt realizate de executori fiscali, in
conformitate cu ordinul nr.923/2018, Codul de Procedura Fiscala, precum si orice alte
reglementdri incidente, avizarea asupra legalitati actelor intocmite de acestia
asigurandu-se de catre compartimentul Juridic al entitafii ’n cauza, respectiv acestia fiind
subordonati direct sefului compartimentului juridic.

- executorii fiscali raspund de realizarea sarcinilor si activitdtilor prevazute, potrivit
competentei Serviciului juridic, Tn procedurile interne de punctaj, verificare si informare,

3 Administratia Nationala Apele Romane
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impreuné cu departamentele interesate, tindnd evidenta acestor activitati si valorificand
rezultatele obtinute;

activitatea executorului fiscal se- desfasoard cu respectarea inclusiv a prevederilor
Statutului profesiei, aprobat de Consiliul de Conducere al institutiei;

evidentele activitatii salariatilor Serviciului Juridic, arhivarea actelor si documentelor sunt
realizate de acestia, potrivit reglementarilor interne sau celor incidente profesiei ocupate.
Evidentele sunt tinute, indiferent de natura litigioasa sau nu a sesizarilor inregistrate.

Serviciu INSPECTIA BAZINALA A APELOR
Inspectia Bazinald a Apelor reprezintd organismul de specialitate pentru inspectie si

control tehnic Th domeniul gospeodaririi apelor.

controleaza pe intreg teritoriui administrat de Administratia Bazinald de Apa Arges-
Vedea respectarea de catre persoanele juridice sau fizice a reglementarilor legale n
domeniul apelor in conformitate cu ,Normele tehnice privind organizarea si
desfasurarea activitaii de inspectie si control, a Inspectiei Bazinale a Apelor din cadrul
Administratiei Najionale Apele Romane, din domeniul gospodaririi apelor”;

controlul se va face cu prioritate la folosiniele de apd planificate si lucrarile care au
legatura cu apele unde se Tncalca repetat reglementdrile in vigoare;

efectueazd controale la folosinte de apa, stati de epurare, constructii hidrotehnice,
exploatari de balast din albii $i terase, etc. in conformitate cu Planul anual de inspectie;
efectueaza controale tematice si elaboreaza rapoartele aferente;

efectueaza actiuni de control impreuna cu alte institutii publice cu atributii de control;
constatd contraventii Th domeniul apelor si le sanctioneazd in conformitate cu
prevederile legale in vigoare;

sesizeaza organele ierarhic superioare ale unitatilor controlate cu privire la incélcarea
dispozitiilor legale si deficientele constatate in domeniul apelor;

propune conducerii Administratiei Bazinale de Apa Argeg-Vedea (care decide inaintarea
acesteia Administratiei Nationale Apele Romane) instituirea, in conditiile legii, a
regimului de supraveghere speciald;

propune conducerii Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea (care decide inaintarea
acesteia Administratiei Nationale Apele Romane), in condijiile legii, suspendarea sau
retragerea autorizatiei de gospodarire a apelor emisa pentru functionarea folosintelor de
apa sau constructiilor hidrotehnice, dupd caz;

participa alaturi de subunitatile Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea la actiunile
intreprinse pentru prevenirea si fnlaturarea efectelor poludrilor accidentale a apelor de
suprafata sau subterane i coordoneaza S.G.A./S.H.I. in acest sens;

elaboreaza rapoarte si informari privind activitatea de baza;

colaboreazd cu celelalte compartimente din cadrul Administratiei Bazinale de Apa
Arges-Vedea si cu unitatile subordonate acesteia in vederea rezolvarii sarcinilor de
serviciu care revin fiecareia dintre parii (conform diagramei de relatii aprobate);

verificd Tn vederea rezolvarii, in spiritul reglementarilor legale Th domeniul apelor,
sesizari ale persoanelor fizice sau juridice;

coordoneaza si instruieste personalul abilitat pentru activitatea de inspectie in domeniul
apelor din cadrul Sistemelor de Gospodarire a Apelor,

participa la actiuni stiintifice si la dezbateri publice in domeniul gospodaririi apelor;
indeplineste orice alte atributii prevazute de lege sau dispuse de conducerea A.N. Apele
Romanesi Ministerului de resort, prin conducerea Administratiei Bazinale de Apa Arges-
Vedea.

Compartiment INFRASTRUCTU RA CRITICA NATIONALA/INFRASTRUCTURA
CRITICA EUROPEANA - GESTIUNEA INFORMATIILOR CLASIFICATE

1. Pe linia PROTECTIA ICNYICE® (INFRASTRUCTURILOR CRITICE NATIONALE

/INFRASTRUCTURILOR CRITICE EUROPENE)

4 Infrastructuri Critice Nationale
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Are responsabilitati pe linia aplicarii:

- Directivei 114/2008/CE a Consiliului din 8 decembrie 2008 privind identificarea si

desemnarea infrastructurilor critice europene si evaluarea necesitdti de imbunatatire a

protectiei acestora,

- Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr 98/03.11.2010 privind identificarea,

desemnarea si protectia infrastructurilor critice nationale (ICN} aprobata prin Legea nr. 18

din 11.03.2011;

- Legii nr. 344/2015 pentru modificarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.

98/2010 privind identificarea, desemnarea si protectia infrastructurilor critice

- H.G.nr. 718/13.07.2011 privind strategia nationald de protectie a infrastructurilor

critice:

- Hotérarii nr. 1198 din 4 decembrie 2012 privind desemnarea infrastructurilor critice

nationale

- Decizia Prim-Ministrului Guvernufui Romaniei nr. 166/2013 privind aprobarea

normelor metodologice pentru realizarealechivalarea/revizuirea planurilor de Securitate ale

proprietarilor/operatorilor/administratorilor de infrastructurd criticd nationald/europeana, a

structurii cadru a planului de securitate al proprietaruluifoperatorului/fadministratoruiui

detinator de infrastructurad criticd nationald/europeand si a atributiilor ofiterului de legatura

pentru securitate din cadrul compartimentului specializat desemnat la nivelul autoritatilor

publice - responsabile si la nivelul proprietarului/operatorului/administratorului  de

infrastructura critica nationald/europeana. ‘
In exercitarea atributiilor ce ii revin, potrivit legii, pe linia P.ICN/ICE (protectia

infrastructurilor critice nationale/infrastructurilor critice europene) indeplineste urmatoarele

atributii:

1.1. de reglementare, prin care asigurd elaborarea proiectelor de acte normative si a

standardelor/procedurilor operationale in domeniut protectiei ICN/ICE;

1.2.  de planificare, prin care asigura elaborarea documentelor de planificare strategica si

a planurilor de implementare a acestora;

1.3. de coordonare, prin care se asigurd caracterul unitar si integrat al actiunilor si

masurilor necesare imbunatatirii nivelului de protectie a ICN/ICE aflate in responsabilitate;

1.4. de management al informatiilor, prin care se asigurd diseminarea datelor privind

evolutiile inregistrate in plan international si intern, precum si cele referitoare la tipurile de

riscuri si amenintari ce pot afecta ICN/ICE;

1.6. de comunicare, prin care se asigura notificarea/instiintarea in cadrul mecanismului

de comunicare $i avertizare timpurie;

1.7.  de control, prin care se asigura testarea/verificarea viabilitatii planurilor de securitate

ale proprietarilorfoperatorilor/administratorilor de ICN/ICE, denumite in continuare PSO;

1.8. de cooperare, prin care planifica, organizeazd si desfasoard actiuni in comun, in

conformitate cu angajamentele asumate de M.A.1.% pe plan intern, in domeniul protectiei

infrastructuriilor critice.

1.9. de participare activd la exercitile anuale destinate gestionarii hazardelor naturale,

desfasurate de A.N. Apele Roméane si/sau Inspectoratul General pentru Situatii de Urgenta

si la grupuri de lucru specializate ale diferitelor organizatii pe plan intern;

1.10. de implementare a diferitelor proiecte specifice;

1.11. de pregétire profesionald continud Tn cadrul cursurilor destinate protectiei

infrastructurilor critice desfasurate pe plan intern.

2. Pe linia GESTIUNEA INFORMATIILOR CLASIFICATE

Pe linia Gestiunea informatiilor Clasificate are responsabilitati pe linia aplicarii prevederilor

legii 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate, HG 781/2002 privind informatiile

clasificate secret de serviciu, HG nr.1349/2002 privind colectarea, transportul, distribuirea si

protectia corespondentei clasificate pe teritoriul Romaniei, H.G.585/2002 pentru aprobarea

standardelor nationale de protectie a informatiilor clasificate in Romania, Legea 481/2004

5 Infrastructuri Critice Europene
 Ministerul Afecerilor Interne
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privind protectia civila si Legea nr.477/2003 privind pregatirea economiei nationale si a
teritoriului pentru aparare.

Indeplineste urmatoarele atributii:
2.1.  Pe linia informatiilor clasificate:
2.1.1. intocmeste normele interne pe linia protectiei informatiilor clasificate;
2.1.2. intocmeste si supune aprobarii SRI , “Programul de prevenire a scurgerii de informatii
clasificate” si a “Planului de paza si aparare” pentru A.B.A. Arges-Vedea;
2.1.3. coordoneaza activitatea de protectie a informatiilor clasificate in toate componentele
acesteia la Administratia Bazinala de Apa Arges-Vedea Si la SGA-urile din subordine;
2.1.4. consiliaza conducerea A.B.A. Arges-Vedea in legatura cu informatiile clasificate;
21.5. informeaza conducerea A.B.A. Arges-Vedea despre vulnerabilitatile si riscurile
existente in sistemul de protectie a informatiilor clasificate si propune masuri de prevenire si
inlaturare;
2.1.6. organizeaza activitati de pregatire specifica a perscanelor care au/ sau urmeaza sa
aiba acces la informatii clasificate;
2.1.7. intocmeste si actualizeaza listele cu informatii clasificate elaborate sau detinute de
A.B.A Arges-Vedea pe clase si niveluri de secretizare;
2.1.8. intocmeste si actualizeaza listele cu functii si persoane care au acces la informatii
clasificate;
2.1.9. prezinta conducatorului unitatii propuneri privind stabilirea obiectivelor, sectoarelor si
locurilor unde se pastreaza sau se lucreaza cu documente clasificate;
2.1.10. pune in aplicare masurile stabilte de ORNISS? prin “Strategia de acreditare de
securitate a sistemului informatic al A.B.A. Arges-Vedea;
2.1.11. elaboreaza documente de securitate necesare acreditarii sistemului informatic care
urmeaza sa vehiculeze informatii clasificate “secrete de stat”;
2.1.12. efectueaza cu aprobarea conducerii unitatii controale legate de protectia informatiilor
clasificate la SGA — urile din subording;
2.1.13. indruma si asigura aplicarea la nivelul Sistemelor de Gospodarire a Apelor din
subordine a Legii nr. 182/2002 privind informatiile clasificate, HG nr. 585/2002 pentru
aprobarea standardelor nationale de protectie a informatiilor clasificate in Romania, HG nr.
781/2002 privind informatiile clasificate secret de serviciu si HG nr. 1349/2002 privind
colectarea, transportul, distribuirea si protectia corespondentei clasificate pe teritoriul
Romaniei.
2.2.  Pelinia de aparare (evidenta militara si mobilizarea la locul de munca)
2.2.1. stabileste obiectivele de importanta pentru sistemul national de aparare care vor fi
luate in paza la mobilizare sau razboi cu efective de jandarmi, potrivit datelor stabilite prin
Hotarare de Guvern;
2.2.2. stabileste obiectivele de infrastructura teritoriale importante pentru sistemul national
de aparare din domeniul apelor romane, potrivit prevederilor Catalogului Cadru, aprobat de
Consiliul Suprem de Aparare a Tarii.
2.3. Pe linie de protectie civila indeplineste sarcinile stabilite de Inspectoratul Judetean
pentru Situatii de Urgenta

Compartiment SANATATE S| SECURITATE iN MUNCA
- elaboreaza acte de reglementare din punct de vedere al S SM.23 S.U® - P.SL"in
conformitate cu prevederile legale specifice;
- participa la instructaje Tn domeniul securitatii $i sanataiii Tn munca, prevenire si stingere
a incendiilor, organizate de autoritatile competente in domeniu.
- coordoneaza si verificd urmatoarele activitdti de prevenire si protectie in domeniul

w  wpmegrr oA

7 Oficiul Registrului National al Informatiilor Secrete de Stat
¢ Sénatate si Securitate in Muncd

9 Siuatiile de urgenta

1 Prevenirea si Stingerea Incendiitor
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respectiv executant, sarcina de munca, mijloace de munca , echipamente de munca si
mediul de munca pe locuri de munca/ posturi de lucru;

elaboreaza si actualizeaza planul de prevenire si protectie;

elaboreaza instructiuni proprii pentru completarea si/ sau aplicarea reglementarilor de
securitate si sanatate in munca, {indnd seama de particularitatile activitatilor si alte
unitati /subunitati, precum si ale locurilor de muncéa/ posturilor de lucru;

propune atributiile $i raspunderile in domeniul securitdtii si sanatatii iIn munca, ce revin
lucratorilor corespunzator functiilor exercitate, care se consemneaza in figa postului, cu
aprobarea angajatorului;

verificd cunoasterea si aplicarea de cétre toti lucratorii @ méasurilor prevazute in planul
de prevenire si protectie, precum si a atributiilor si responsabilitatilor ce le revin in
domeniul securitatii $i sanatatii in munca, stabilite prin fisa postului;

intocmesgte un necesar de documentatii cu caracter tehnic de informare si instruire a
lucratorilor in domeniul securitatji si sdnatatii In munci;

elaboreaza tematici pentru toate fazele de instruire, stabileste periodicitatea adecvata
pentru fiecare loc de munca, asigura informarea si instruirea lucratorilor in domeniul
securitaii si sanatatii in munca si verifica cunoasterea si aplicarea de cétre lucratori a
informatjilor primite;

elaboreaza programul de instruire — testare la nivetul unitatii;

stabileste zonele care necesitd semnalizare de securitate si sdnatatii in munca,
stabilegte tipul de semnalizare necesar si amplasarea conform prevederilor Hotarérii
Guvernului nr.871/ 2006 privind cerintele minime pentru semnalizarea de securitate si /
sau sanatate la locu! de munca;

tine evidenia meseriilor si a profesiilor prevazute de legislatia specifica, pentru care este
necesara autorizarea exercitarii lor;

fine evidenta posturilor de lucru care necesitd examene medicale suplimentare;

tine evidenta posturilor de lucru care, la recomandarea medicului de medicina muncii,
necesita testarea aptitudinilor i / sau control psihologic periodic;

monitorizeaza funciionarea sistemelor si dispozitivelor de protectie, a aparaturii de
masurd si control, precum si a instalatilor de ventilare sau a altor instalatii pentru
controlul noxelor in mediul de munca;

verificd starea de functionare a sistemelor de alarmare, avertizare, semnalizare de
urgenta, precum si a sistemelor de siguranta;

informeazd angajatorul, in scris, asupra deficientelor constatate n timpul controalelor
efectuate la locul de munca si propunerea de masuri de prevenire si protectie;

tine evidenta echipamentelor de munca si urmareste ca verificarile periodice si, daca
este cazul, incercérile periodice ale echipamentelor de munca si fie efectuate de
persoane competente, conform prevederilor din Hotararea Guvernuiui nr.1 146/2006
privind cerintele minime de securitate si sanatate pentru utilizarea in muncé de cétre
lucratori a echipamenteior de munca,;

identificad echipamentele individuale de protectie necesare pentru posturile de lucru din
intreprindere si intocmeste necesarui de dotare a lucratorilor cu echipament individual
de protectie, conform prevederilor H.G. nr.1 048/2006 privind cerintele minime de
securitate si sanatate pentru utilizarea de catre lucratori a echipamentelor individuale de
protectie la locul de munca;

urmareste Tintrefinerea, manipularea si depozitarea adecvatd a echipamentelor
individuale de protectie si a inlocuirii lor la termenele stabilite, precum si in celelalte
situatii prevazute de Hotararea Guvernuiui nr.1 048/2006;

participa la cercetarea evenimentelor conform competentelor prevazute la art.108-177
din H.G.1425/2006;

elaboreaza rapoarte privind accidentele de muncad suferite de lucratorii din unitate, in
conformitate cu prevederile art.12 alin.(1) lit.(d) din Legea 319/2006;

urmareste realizarea masurilor dispuse de catre inspectorii de munca, cu prilejul vizitelor
de control si al cercetarii evenimentelor;
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colaboreaza cu lucréatorii i / sau reprezentantii lucratorilor, medicul de medicina muncii,
in vederea coordonarii masurilor de prevenire si protectie;

colaboreaza cu lucratorii desemnati/ serviciile interne / serviciile / externe ai / ale altor
angajatori in situatia in care mai multi angajatori isi desfagoara activitatea in acelasi loc
de munca,;

urmareste actualizarea planului de avertizare, a planului de protectie si prevenire si a
planuiui de evacuare;

propune sanctiuni si stimulente pentru lucratori, pe criteriul indeplinirii atributiilor in
domeniul securitatii si sanatatii Tn munca ;

intocmesgte un necesar de mijloace materiale pentru desfasurarea acestor activitati.
coordoneaza gi verificd urmatoarele activitati in domeniul apararii impotriva incendiilor:
elaboreaza programele de optimizare a capacitdti de aparare impotriva incendiilor in
domeniul de activitate;

face propuneri de reglementari tehnice si organizatorice a activitatii de aparare impotriva
incendiilor Tn domeniul specific;

controleaza modul de aplicare a prevederilor legale pentru apdrarea Tmpotriva
incendiilor, in cadrul institutie;

elaboreaza si supune spre analiza conducatorului institutiei raportul anual de evaluare a
nivelului de aparare impotriva incendiilor din domeniul de activitate;

analizeaza anual respectarea ncadrarii in criterile de dotare cu mijloace de apérare
impotriva incendiilor si face propuneri de optimizare a acestora.

acordarea de consultantd compartimentelor, din cadrul Administratiei Bazinale de Apd
Arges-Vedea cu privire |la reglementarile legislative in vigoare si normele privitoare
la Protectia Mediului;

asigurarea instruirii i informdrii personalului tehnico-administrativ Th probleme de
Protectia Mediului;

cunoagterea legislatiei aplicabile pentru protectia mediului;

controlul si urmarirea modului in care se aplicd reglementarile legislative in vigoare
privind Protectia Mediului de catre toti angajatii;

coordonarea activitatilor economice al caror impact asupra mediului este semnificativ Tn
sensul prevenirii, diminuérii gi elimindrii, pe cat posibil, a poluarii;

coordonarea activitatii de mediu;

coordonarea elaborarii $i implementarii programului de management al deseuriior;
elaborarea rapoartelor si raportarea citre organele de reglementare si alte organizatii;
identificarea intregului set de legi, reglementari si standarde aplicabile;

identificarea aspectelor de mediu de pe amplasament si zonele invecinate acestuia;
respectarea conditiilor din actele de reglementare obtinute;

realizarea in totalitate si la termen a masurilor impuse prin actele de constatare
incheiate de persoanele imputernicite cu activitdti de verificare, inspectie si control;
depozitarea deseurilor numai pe amplasamente autorizate in acest sens, sau preluarea
acestora numai de firme autorizate,

participd, coordoneaza si verificd urmatoarele activitdti in domeniul Protectiei mediului la
nivelul unitatii;

realizarea instruirilor de mediu;

studierea si completarea la zi a legislatiei privind protectia mediului.

Compartimentul SSM coordoneaza organizarea si functionarea comitetului de
securitate si sanatate in munca:

Lucratorul desemnat SSM propune constituirea comitetului de securitate si sanatate in

munca Tn unitate;
Lucrdtorul desemnat SSM este secretarul comitetului de securitate si sanatate in

munca.

Membrii comitetului de securitate si sanatate in muncd se nominalizeaza prin decizie
scrisd a presedintelui acestuia, iar componenta comitetului va fi adusa la cunostinta
tuturor lucratorilor de catre Lucratorul desemnat SSM.
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Regulament de Organizare si Functionare al Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea
Aprobat in sedinta Comitetului de Directie al ABA Arges-Vedea -din 31.071.2023. Valabil cu data de
10.02.2023

- La intrunirile comitetului de securitate si sanatate in muncéa pot fi invitati s& participe
inspectori de munca.

- Comitetul de securitate si sdnatate in munca functioneaza in baza regulamentului de
functionare propriu pe care il intocmeste Lucratorul desemnat SSM.

- Lucratorul desemnat SSM asigura impreuna cu angajatorul ntrunirea comitetului de
securitate si sanatate in munca cel putin o datd pe trimestru si ori de céte ori este
necesar.

- Lucratorul desemnat SSM stabileste impreuna cu presedintele CSSM'" ordinea de zi a
fiecarei intruniri, cu consultarea reprezentantilor iucratorilor, si o transmite membrilor
comitetului de securitate si sanatate In munca, inspectoratului teritorial de munca cu cel
putin 5 zile Tnaintea datei stabilite pentru intrunirea comitetutui.

- Secretarul comitetului de securitate si sanatate in munca - Lucratorul desemnat SSM-
convoaca n scris membrii comitetului cu cel putin 5 zile Tnainte de data intrunirii,
indicand locul, data si ora stabilite.

- La fiecare intrunire secretarul comitetului de securitate si sénéitate in munca incheie un

- proces-verbal care va fi semnat de catre toti membrii comitetuiui.

- Lucratorul desemnat SSM - Secretarul comitetului de securitate si sdnatate in munca va
afisa la loc vizibil copii ale procesului-verbal incheiat.

- Secretarul comitetului de securitate si sdndtate in muncd transmite inspectoratului
teritorial de munca, in termen de 10 zile de |la data intrunirii, o copie a procesului-verbal
incheiat.

- Lucratorul desemnat SSM are ca atributii in comitetul de securitate si sénatate in
munca urmatoarele:

a. analizeaza si face propuneri privind politica de securitate si sanatate in muncé si
planul de prevenire si protectie, conform regulamentului intern sau regulamentului de
organizare si functionare;

b. urméreste realizarea planului de prevenire si protectie, inclusiv alocarea mijloacelor
hecesare realizarii prevederilor lui si eficienta acestora din punct de vedere al imbunatatirii
conditiilor de munca;

c. analizeazd introducerea de noi tehnologii, alegerea echipamentelor, luand fn
considerare consecintele asupra securitdtii si sanatatii, lucratorilor, si face propuneri in
situatia constatarii anumitor deficiente;

d. analizeazd alegerea, cumpdrarea, intretinerea si utilizarea echipamentelor de
muncd, a echipamentelor de protectie colectiva si individual;

e. propune masuri de amenajare a locurilor de muncd, tinAnd seama de prezenta
grupurilor sensibile la riscuri specifice;

f. analizeaza cererile formulate de lucratori privind conditile de munca si modul in care
isi ndeplinesc atributiile persoanele desemnate;

g. urméareste modul in care se aplicAd si se respectd reglementdrile legale privind
securitatea si sanatatea in munca, masurile dispuse de inspectorul de munca si inspectorii
sanitari;

h. analizeazid propunerile lucratorilor privind prevenirea accidentelor de munca si a
imbolnavirilor profesionale, precum si pentru imbunatatirea conditiilor de munca si propune
introducerea acestora in planul de prevenire si protectie;

i. analizeazé cauzele producerii accidentelor de munca, imbolnavirilor profesionale si
evenimentelor produse si poate propune masuri tehnice in completarea masurilor dispuse n
urma cercetarii; ‘

j- efectueaza verificari proprii privind aplicarea instructiunilor proprii si a celor de iucru
si face un raport scris privind constatarile facute;

k. dezbate raportul scris, prezentat comitetului de securitate si sanatate in munca de
catre conducatorul unitatii cel putin o daté pe an, cu privire la situatia securitatii si sanatatii in
muncd, la actiunile care au fost intreprinse si la eficienta acestora in anul incheiat, precum si
propunerile pentru planul de prevenire si protectie ce se va realiza Tn anul urmator.

U Comitetul de Securitate si Sanatate in munca
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Regulament de Organizare si Funclionare al Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea

Aprobat In sedinta Comifetului de Direclie al ABA Arges-Vedea din 31.01.2023. Valabil cu data de

10.02.2023

Compartiment RELATII CU PRESA

raspunde de organizarea a conferinfelor de presd pentru aducerea la cunostinia opiniei
publice a informatiilor de interes public;

raspunde de mediatizarea, prin mijloacele specifice, in timp util, a datei si locului
desfasurarii gedintelor publice;

- furnizeaza ziaristilor, prompt si complet, orice informatie de interes public care priveste

activitatea institutiei pe care o reprezintd, in conformitate cu legislatia in vigoare;

acorda fara discriminare, n termen de cel mult doua zile de la inregistrare, acreditarea
Ziarigtilor si a reprezentantilor mijloacelor de informare in masa, conform dispozitiilor
legale;

informeaza in timp util si asigurd accesul ziarigtilor la activitatile si actiunile de interes
public organizate de Administratia Bazinald de Apa Arges-Vedea;

periodic sau de fiecare data cand activitatea institutiei prezinta un interes public imediat
asigura difuzarea de comunicate, informari de presa, interviuri, briefinguri;

difuzeaza ziaristilor dosare de presd legate de evenimente sau de activitaii ale
Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea;

redacteaza gi transmite spre publicare articole, atat in presa locald cat si centrala;
intocmeste si transmite catre Administratia Nationald Apele Roméane si conducerea
A.B.A AV, revista presei, cu articole din presa locald privind activitatea Administraiei
Bazinale de Apa Arges- Vedea, ori de cate ori este cazul;

centralizeaza revista presei primitd de la S.G.A/S.HI si o transmite la AN. Apele
Roméne;

mentine legatura cu responsabilii cu presa de la nivelul S.G.A/S.H.l. si cu purtatorul de
cuvant al A N. Apele Roméne;

urmareste contractele publicitare incheiate cu mass-media;

participa la sedinteie publice organizate In domeniile de interes public;

se implica n mod direct si activ in organizarea si functionarea activitatii de informare din
oficiu a cetétenilor pe probleme de interes public de la nivelul Administratiei Bazinale de
Apa Arges-Vedea,

raspunde de comunicarea, pe suportul solicitat si in termenele legale, a raspunsurilor fa
solicitarile privind informatiile de interes public, conform reglementarilor din Legea nr.
544/2001, privind accesul liber la informatiile de interes public, completatd de H.G. nr.
123/2002, pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. §44/ 2001 si
OM'2 nr. 1012/2005 pentru aprobarea procedurii privind mecanismul de acces la
informatiile de interes public privind gospodarirea apelor, in aplicarea Legii apelor nr.
107/1996, cu medificarile si completarile ulterioare;

participa la actiuni de informare a populatiei despre activitatea si rolul Administratiei
Bazinale de Apa Arges-Vedea in gestionarea cantitativa si calitativd a apei, alaturi de
toate compartimentele implicate in gestionarea resurselor de ap3;

verificd si propune pentru actualizare informatiile altor compartimente pentru postare pe
site-ul Administratiei Bazinale de Ap3, in colaborare cu C.T.I"3;

propune si se ocupé de aprobarea materialelor publicitare (pliante, brosuri, C.D'-uri),
precum si de multipiicarea si distributia lor;

raporteaza, cu viza directorului, catre A.R.P.M.-uri informatile de mediu solicitate,
conform reglementarilor H.G. nr. 878/2005, privind accesul publicului la informatia
privind mediul;

raspunde de organizarea evenimentelor de PR, prin care directorul considera ca pot fi
promovate imaginea institutiei $i activitatea acesteisa; '

se implicd in organizarea evenimentelor aniversare Ziua Mondiald a Apei, Ziua
Internationald a Dunarii, Ziua Porfilor Deschise, in vederea asigurdrii informarii si

12 Ordin de ministru
13 Comunicatii si Tehnologia Informatiei
1* Compact Disc
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Regutament de Organizare si Functionare al Administratiei Bazinale de Apa ArgeS—Vedea

Aprobat in sedinfa Comitetului de Directie al ABA Arges-Vedea din 31.01.2023. Valabil cu data de

10.02.2023

mediatizarii informatjilor de interes public si intocmeste raportul evenimentului la
solicitarea ABA sau ANAR.

intocmeste rapoartul anual de activitate, pe care le aduce la cunostintd directorului
Administratiei Bazinale de Apa Arges- Vedea.

Compartiment SECRETARIAT TEHNIC AL COMITETULUI DE BAZIN

pune la dispozitia Comitetului de Bazin documentele necesare acestuia, in vederea
adoptarii deciziilor;

participa fara drept de vot la sedinfele comitetului:

are acces, In numele comitetului, la informatiile si resursele de la orice institutie publica;
pregateste corespondenta legata de activitatea curentd a comitetului, in conformitate cu
deciziile luate de acesta si transmise de presedinte;

raspunde intrebarilor sau solicitarilor persoanelor interesate, in orice problema care face
obiectul atributilor comitetului, cu exceptia celor in legturd cu care comitetul nu a
adoptat inca o decizie;

asiguré pregédtirea si organizarea sedintelor de lucru ale comitetului, a dezbaterilor
publice, precum si a altor actiuni initiate de comitet;

asigurd ntocmirea proceselor-verbale ale fiecdrei sedinte de lucru a Comitetului de
Bazin sl transmiterea lui membrilor Comitetului de Bazin ;

elaboreaza proiectul programului de lucru anual si al fondurilor necesare in vederea
desfagurarii activitatilor comitetului si le supune aprobarii acestuia;

raspunde de modul de gestionare a resurselor financiare ale comitetului si a celor
alocate activitatii sale;

propune comitetului numirea sau inlocuirea memobrilor si;

propune materialele avizate de Comitetul de Bazin, pentru actualizarea paginii WEB'® a

- Administratiei Bazinale de Apd Arges-Vedea

intocmeste materiale publicitare: articole, pliante de prezentare, etc.:

pregateste materialele pentru diverse evenimente (Ziua Mondiald a Apei, Ziua Dunérii,
vizite ale unor oficialitdti, sesiuni si comunicari stiintifice);

intocmeste evidenta centralizata a petitiilor cu caracter tehnic;

intocmeste lunar pentru Institutia prefectului — judetul Arges raportul de activitate al
Administratiei Bazinale de Apd Arges-Vedea in judeful Arges.

Compartiment SISTEM INTEGRAT DE MANAGEMENT $I1 AUDIT

coordoneaza activitatea de implementare , mentinere , imbunétitire continua si audit
intern a Sistemului Integrat de Management pentru toaté organizatia ABA Arges-Vedea
conform standardelor de calitate : SR EN 1SO 9001/2015 , mediu : SR EN ISO 14001 /
2015 , sanatate si securitate ocupationald : SR ISO 45001: 2018 colaborand in acest
sens cu Reprezentantul Managementului pentru Sistem Integrat { RMI ) si Responsabilii
cu Sistemul Integrat de Management ( RSIM } desemnati la nivel de sediu si SGA /
SHI ;

coordoneaza activitatea de implementare , monitorizare a Sistemului de Control Intern
Managerial ( SCIM } conform Ordin SGG nr. 600 / 2018 privind aprobarea Codului
Controlului Intern Managerial al entitatilor publice si SR EN ISO 31000/ 2018 privind
managementul riscului si raporteaza modul de functionare a SCIM ;

coordoneaza procesul de revizuire anuala a Registrului riscurilor la nive! de ABA Arges-
Vedea ( sediu si subunitati ) pe baza raportarilor elaborate de fiecare structura din
organigrama si intocmeste Planurile de implementare a masurilor de control pentru
riscurile semnificative la nivelul entitatii publice;

in cadrul procesului de implementare a Strategiei Nationale Anticoruptie in conformitate
cu HG 1269 / 2021 asigura persoana de contact , la nivel de functie de executie , in
vederea indeplinirii procedurilor de aderare la strategie si de elaborare si transmitere a
Planului de integritate la nivel de ABA Arges-Vedea ; realizeaza anual Raportul de

'8 In limba romana- Pénzéd de paianjen
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Regulament de Organizare si Functionare al Administraliei Bazinale de Apa Arges-Vedea

Aprobat In sedinta Comitetulii de Directie al ABA Arges-Vedea din 31.01.2023. Valabil cu data de
10.02.2023

autoevaluare privind inventarul masurilor de transparenta institutionala si de prevenire a
coruptiei la nivelul ABA Arges-Vedea ( anexa 3 la HG 1269/ 2021) ;

raspunde de constientizarea personaluiui privind Politica fn domeniul Calitatii, Mediului gi
Sanatatii si Securitatii Ocupationale ;

planifica si realizeaza instruiri interne in domeniile : calitate, mediu si securitate si
sanatate in munca, sistemul de control intern managerial, managementul riscuiui,
Strategia Nationala Anticoruptie , implementarea si monitorizarea aplicarii
Regulamentului UE nr. 679 / 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date ;

propune si participd la elaborarea / actualizarea documentelor Sistemului Integrat de
Management ( proceduri de sistem, proceduri de lucru , instructiuni de lucru , etc ) ;
verificd respectarea documentelor Sistemului Integrat de Management si respectarea
standardelor gi a legistatiei Tn vigoare;

asigura actualizarea documentelor Sistemului Integrat de Management in folderul
,Documente SIM” din reteaua interna ( in urma publicarii acestora la nivel ANAR in
portalul intern ) si comunicd modificarile tuturor celor implicati; transmite documentele
SIM in format electronic (pe baza de lista de difuzare) responsabililor SIM de la SGA /
SHI subordonate in vederea actualizarii acestora in reteaua interna proprie ;

publica in reteaua interna drafturile documentelor SIM pentru analiza ;

publica formularele in retea , pentru a fi utilizate;

intocmeste Lista procedurilor si instructiunilor Tn vigoare F-SIM-1 |a nivel de ABA Arges-
Vedea ;

instruieste Responsabili SIM de la SGA / SHI subordonate cu privire la modul de
aplicare a documentelor SIM ;

pastreaza originalul instructiunilor de lucru emise si aprobate la nivel de ABA Arges-
Vedea sediu ;

propune Programul anual de desfasurare a auditurilor interne in cadrul ABA Arges-
Vedea (sediu §i SGA/SHI subordonate ); intocmeste si difuzeazd Planul de audit |
Rapoartele de audit, ,Rapoartele de neconformitate ;

efectueaza auditurile interne la sediul ABA Arges-Vedea , Sisteme de Gospodarirea
Apelor si Sisteme Hidrotehnice Independente subordonate ABA Arges-Vedea , formand
echipa de audit , planul de audit , auditul propriu zis , rapoartele de neconformitate si
raportul de audit ;

odata cu auditul intern realizeaza evaluarea conformarii cu cerintele legale pe mediu si
sanatate si securitate in munca ;

acceptd actiunile corective propuse , participd la analiza cauzelor neconformitétilor |
verificA  realizarea  corectilor si a actiunilor corective stabilite pentru tratarea
neconformitatilor la termenele stabilite si inchide Rapoartele de Neconformitate;
participa la auditurile interne realizate de SCAR - Sediul Central Apele Roméne precum
si la auditurile externe efectuate de organismul de certificare asigurand toate conditiile
necesare pentru buna desfagurare a acestora;

raporteaza Directorului ABA Arges-Vedea / SGA / SHI rezultatele auditurilor ;

identificd impreuna cu sefii entitatilor funcfionale aspectele de mediu existente sau
posibite si le evalueaza , intocmindu-se astfel Analiza initiala de mediu (F-SIM-18), Lista
aspectelor de mediu ( F-SIM-20 ) si Evaluarea impactului aspectelor de mediu (F-SIM-
21); elaboreaza si actualizeaza Lista aspectelor semnificative de mediu (F-SIM-22) pe
care organizatia le monitorizeaza ; elaboreaza Programul de management de mediu (
F-SIM-23 ) ;

- realizeazd analize de date privind rezultatele monitorizarilor si e transmite cétre
Reprezentantul Managementului pentru Sistemul Integrat ( RMI ) , pentru a fi analizate
in cadrul analizelor de management ;

- stabileste categoriile de documente referitoare la SIM ce trebuie transmise la nivelul
organizatiei §i modalitatea de comunicare; propune masuri privind controlul
documentelor, evidentelor care sd asigure buna functionare a comunicarii interne;
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- in colaborare cu responsabilul SSM participa la elaborarea Planului de prevenire si
combatere a poludrilor accidentale (datorate activitatior proprii ale organizatiei),
avizeaza Lista situatiilor de urgenta si a accidentelor potentiale la nivelul organizatiei ;
elaboreaza toate inregistrarile prevdzute de documentele sistemului integrat de
management;

analizeaza sesizarile care privesc domeniul de activitate specific si propune actiunile
corective necesare;

participd la analizele efectuate de management in vederea stabilirii eficacitatii SIM |
propunand masuri de Imbunatatire rezultate in urma efectudrii auditurilor interne si/sau
externe si in urma analizdrii neconformitatilor produse sau potentiale identificate prin
rapoartele de neconformitate elaborate la nivelul organizatiei;

formuleazd puncte de vedere cu privire la strategia de adoptat de catre sectorul
coordonat, in vederea Tmbunatatirii performantelor acestuia si ale organizatiei Tn
ansamblul &i;

intocmeste proiectul de Nomenclator arhivistic  pentru documentele specifice
compartimentului pe care le preda fa arhiva dupa expirarea perioadei de pastrare;
participa la intalniri , simpozioane , dezbateri , conferinte , cursuri de perfectionare;
participd la Tmbunatatirea continud a SIM in cadrul intregii crganizatii ABA Arges-
Vedea, raspunzand de gestionarea documentelor SIM precum si de stabilirea,
implementarea, mentinerea si imbunatatirea proceselor necesare SIM;

intocmeste raportarile solicitate de SCAR conform continutului gi formatului specificate,
asigurd pastrarea confidentialitdti documentelor , a continutului acestora precum gi a
datelor si informatiilor la care exista acces in conformitate cu prevederile legale si
normativele aplicabile in vigoare ;

rdspunde de relatia cu organismele de reglementare in domeniul calitatii, mediului,
securitatii si sanatatii ocupationale si cu organismul de certificare;

urmareste respectarea prevederilor documentatiei Sistemului Integrat de Management (
Manualul SIM , procedurile de sistem , procedurile de lucru , instructiunile de lucru ) ;
analizeazi si periodic face propuneri de imbunatatire ;

asigura secretariatul Comisiei de Monitorizare a Sistemului de Centrol Intern Managerial
— SCIM , organizand sedintele Comisiei de Monitorizare SCIM , incheind procesele
verbale de sedinfa , gestionand inregistrarile specifice SCIM si realizand raportarile
conform cerintelor OSGG 600/ 2018 ;

asigura secretariatul Grupului de Lucru constituit {a nivel ABA Arges-Vedea pentru
implementarea metodologiei standard de evaluare a riscurilor de coruptie din cadrul
institutiei , impreuna cu indicatorii de estimare a probabilitati de materializare a riscurilor
de coruptie , cu indicatorii de estimare a impactului in situatia materializarii riscurilor de
coruptie , intocmind Registrul riscurilor de coruptie conform HG 599 1 2018 ;

asigura monitorizarea conformarii cu prevederile Regulamentului UE nr. 679 / 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date .

atributiile delegate de la nivelul compartimentului SIMA ce revin i se exercita in limitele
de competenta stabilite de cdtre SGA/SHI prin compartimentul corespondent ( in cazul
SGA Ilfov-Bucuresti si SGA Arges ) si prin anumiti salariali desemnati ca responsabili {
in cazul SGA Giurgiu , SGA Teleorman , SHI OIt , SHI Vacéaresti ) se regasesc in
anexele la deciziile de numire responsabili sistem integrat de management ( RSIM)

Compartiment AUDIT PUBLIC INTERN

elaboreaza norme metodologice specifice Administratiei Bazinale de Apé Arges-Vedea
cu avizul organului ierarhic superior;

elaboreaza Carta Auditului Intern;

elaboreaza Codul Etic al Auditorului;

propune Planul Strategic (multianual) de Audit Pulic Intern;

elaboreaza Proiectul Planului Anual de Audit Public Intern;
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efectueaza misiuni de audit public intern, conform planului aprobat, pentru a evalua daca
sistemele de management financiar si control ale Administratiei Bazinale de Apa Arges-
Vedea sunt transparente si conforme cu normele de legalitate, economicitate, eficienta
si eficacitate;

efectueaza misiuni de audit public intern ad-hoc la solicitarea directorului A.B.A. Arges
Vedea,

raporteaza, periodic, asupra constatarilor, concluziilor $i recomandarilor rezultate din
activitatile sale de audit;

elaboreaza raportul anual al activitatii de audit public intern gi it transmite cétre AN.AR.
Bucuresti si Camera de Conturi Arges;

in cazul identificarii unor iregularitdti sau posibile prejudicii, raporteazd imediat
conducatorului Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea;

urmareste implementarea recomandarilor rezultate din derularea misiunilor de audit
public intern:

se perfectioneazad permanent, conform prevederilor legale.

Birou COMUNICATII SI TEHNOLOGIA INFORMATIEI

asigura suportul informatic necesar desfagurarii in bune conditii a tuturor activitatilor,
asigurd coordonarea si indrumarea tehnica de specialitate a serviciilor si birourilor Tn
gestionarea si administrarea datelor din cadrul Admmlstratlel Bazinale de Apa Arges-
Vedea (sediul central si subunitati);

asigura gestionarea si administrarea retelelor de calculatoare din Administratia Bazinala
de Apa Arges-Vedea. Este unic administrator al retelelor de calculatoare cu drepturi
depline in stabilirea politicilor de securitate si dezvoltare;

asigurd gestionarea si administrarea retelelor private de date (VPN) intre sediul
Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea si toate subunitatile in care existd sau se
dezvolta sisteme informatice si retele de calculatoare, indiferent de forma de constructie
a acestora, cu drepturi depline in stabilirea politiciior de securitate si dezvoltare;

asigura sau dupd caz participd ia eiaborarea, dezvoltarea si implementarea sistemului
de programe necesar in activitatea Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea pentru
gestionarea si utilizarea bazelor de date pe probleme de gospodarire a apelor si
hidrologie; asigura elaborarea, dezvoltarea, implementarea si exploatarea optima a
pachetelor de programe si suportul informatic necesar altor servicii si birouri din
Administratia Bazinald de Apa Arges-Vedea analizeazd i face propuneri de
dezvoltare/ optimizare a diverselor componente ale sistemului informational-decizional,
propune adaptarea activitatii compartimentelor la necesitatile unui sistem informatizat si
ale sistemelor informatice suport de decizie;

colaboreaza cu A.N. Apele Romanein dezvoltarea de programe utilitare, acordarea de
drepturi de acces, partajdri de resurse hard si soft, implementare aplicatii de retea etc. in
scopul dezvoltarii structurilor informatice si a schimbului de date, conform protocoalelor
stabilite;

asigura utilizarea optima si eficientd a echipamentelor de calcul din dotare (calculatoare,
retele, echipamente de comunicatii etc.), precum si a produselor software licentiate,
achizijionate de la firme specializate sau elaborate in cadrul AN.Apele Romane si
Administratiei Bazinale de Apd Arges-Vedea, In conformitate cu legile in vigoare;
analizeaza si face propuneri de dotare cu echipamente informatice si de solutii hard /
soft de interconectare in cadrul Administratiei Bazinale de Apd Arges-Vedea, in
conformitate cu studiile de oportunitate elaborate in acest sens, avizeaza propunerile de
dotare in domeniul tehnicii de calcul §i comunicaiilor asigurand dezvoltarea si
functionarea unitara a Sistemului Informatic al Administratiei Bazinale de Apa Arges-
Vedea si al subunitatilor componente;

analizeaza permanent fluxul informational operativ $i face propuneri de optimizare a
sistemului de preluare, transmitere, prelucrare, stocare si arhivare a datelor si
informatiilor la nivelul Administratiei Bazinale de Ap& Arges-Vedea n contextul
automatizarii activitafii de achizitie a datelor, a disemindrii informatiilor din domeniul
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apelor pentru toate serviciile de specialitate, atat in vederea utilizarii acestor informatii,
cat si in sprijinul ludrii unor decizii rapide de cétre factorii de decizie ai Administratiei
Bazinale de Apa Arges-Vedea;

analizeaza si face propuneri de interconectare a sistemului informatic al Administratiei
Bazinale de Apa Arges-Vedea la reteiele publice de comunicatii (INTERNET, institutii si
firme private, mass-media etc.), propunand de asemenea, soluti pentru securizarea
datelor de interes propriu, sau care pot fi furnizate contra-cost;

asigurd activitatea de service pentru toate echipamentele IT care au depdsit perioada de
garanfie acordatd de producator de [a nivelul Administratiei Bazinale de Apa Arges-
Vedea. si mentenanta sistemului informatic pe baza unui grafic de mentenanta;

asigura Tncadrarea in normele, normativele, metodologile si standardele cu obiect
informatic in vigoare a echipamentelor de calcul si produselor program, intretine relatii
de colaborare si consultantd cu institutii specializate in domeniul informatic si de
comunicatii, se preocupa de cunoasterea permanentd a stadiului si evolutiei domeniului
informatic;

asigura alinierea Sistemului Informatic si de comunicatii propriu la cerintele de integrare
Europeana si cadrul pentru implementarea Directivelor UE in domeniu.

Serviciu RESURSE UMANE, RELATII CU PUBLICUL — ADMINISTRATIV
Atributii generaile: asigurd indeplinirea atributilor in domeniul administrarii

personalului, organizarii i salarizarii, relatiilor cu publicul si activitatii administrative;
Activitatea de recrutare

in baza necesarului de personal aprobat si a referatelor aprobate, asigura recrutarea si
selectia personalului cu respectarea legislatiei in vigoare;

organizeaza concursuri/ examene/ interviuri pentru ocuparea posturilor vacante/
promovari conform prevederilor legale si normelor interne aplicabile si in baza referatelor
aprobate de conducere;

elaboreaza documentele referitoare la organizarea procesului de recrutare si selectie a
personalului {(note de fundamentare, decizii, anunturi, procese verbale, referate);

asigura postarea anunturilor de recrutare;

asigura secretariatul comisiilor de evaluare pentru concursuri/ examene;

centralizeaza dosarele candidatilor si le prezinta comisiilor de evaluare pentru ocuparea
posturilor prin concurs/ examen;

Activitatea de administrare personal

raspunde de Tntocmirea contractelor individuale de muncd, de completarea si
transmiterea Registrului general de evidenta a salariafilor la nivelul intregii unitaii,
conform legislatiei in vigoare;

intocmeste decizile si actele aditionale necesare la nivelul intregii unitdtf pentru
modificarea contractelor individuale de munca, in conformitate cu prevederile legale
aplicabile

efectueaza toate lucrarile necesare conform legislatiei privind medificarea, suspendarea
si incetarea contractelor individuale de muncéd pentru personalul de la sediul central al
Administratiel Bazinale de Apé Arges-Vedea si 5.G.A. /S.H.l. subordonate, cu exceptia
S.G.A. Ilfov-Bucuresti care, prin comp. R.U.R.P.A."® intocmeste dosarele de pensionare,
tine evidenta concediilor medicale, concediilor de ingrijire a copilului si altor categorii de
concedii;

urmareste ca, ori de cate ori este cazul, s se Tntocmeasca si sa se actualizeze fisele de
post de catre sefii compartimentelor/gefii ierarhici, $i acorda indrumarea metodologica
necesara in acest scop la nivelul intregii unitaj;

centralizeaza fisele de post ale salariatilor si ofera suport salariatilor Administratiei
Bazinale de Apa pentru intocmirea/ actualizarea fiselor de post;

intocmeste decizii care produc efecte referitor la incheierea, executarea, derularea,
suspendarea, modificarea si incetarea contractelor individuale de munca;

16 Resurse Umane, Relatii cu Publicul, Administrativ
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raspunde de completarea, inregistrarea si evidenta contractelor individuale de munca in
Registrul de evidenta al salariatilor (REVISAL), in conformitate cu prevederile legale in
vigoare;

elibereaza adeverintele ori alte dovezi privind calitatea de salariat solicitate de angajatii
Administratiei Bazinale de Apad Arges-Vedea, cu exceptia S.G.A. lifov-Bucuresti, care
asigura indeplinirea acestor atributii prin compartimentul R.U.R.P.A., pentru angajatii din
cadrul acestui sistem;

asigura aplicarea masurilor disciplinare propuse de sefii compartimentelor, directorii
S.G.A/S.H.I. sau de alte categorii de personal competente in acest sens, pe baza
aprobarii conducerii Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea, in conformitate cu
dispozitiile legale in materie;

intocmeste lucrarile privind programarea si reprogramarea concediilor de odihna pentru
personalul de la sediul central al Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea, S.G.A.
Arges, S.G.A. Giurgiu, S.G.A. Teleorman, S.H.l. Vacaresti si S.H.1. Ol in colaborare cu
compartimentele omoloage sau responsabilii desemnati Tn acest scop la nivelul unitatilor.
enumerate anterior si asigura indrumarea metodologica necesara privind ntocmirea
acestor lucrari de catre compartimentul R.U.R.P.A. de la S.G.A. Iifov-Bucuresti;

mentine baza de date cu personalul angajat al Administratia Bazinala de Apa Arges-
Vedea personaluf care a incetat raportul de munca cu Administratia Nationala ,, Apele
Romane”, cu evidente pe functii, meserii, vechime in munca, vechime in specialitate;
primeste informatiile de la SSM cu privire ia fisele de aptitudine in vederea efectuarii
demersurilor ce se impun in conformitate cu legisiatia in vigoare.,

administreaza si verifica notele de lichidare la incetarea contractelor individuale de
munca;

Activitatea de organizare

elaboreazd si actualizeaza Regulfamentul de organizare si functionare a Administratiei
Bazinale de Apa Arges-Vedea in colaborare cu celelalte compartimente si S.G.A/S.H.I.
din cadrul unitatii; '

centralizeaza procesele verbale de insusire a procedurilor legate de activitatea de
resurse umane existente la nivelul institutiei, la implementare si ori de cate ori survine o
modificare {(Regulamentul de Organizare si Functionare, Regulamentul Intern, Contractul
Colectiv de Munca, etc.)

elaboreaza si actualizeaza organigrama pentru Administratia Bazinala de Apa Arges-
Vedea conform strategiei si dispozitiilor conducerii;

ntocmeste statele de functii pentru sediul central al Administratiei Bazinale de Apa
Arges-Vedea si S.G.A/S.H.l. din subordine, pe baza propunerilor/cu consultarea
personalului de conducere de la nivelul acestor structuri organizatorice, conform
responsabilititilor stabilite, prezentandu-le pentru avizare/aprobare conducerii unitaii si,
dupa caz, inaintdndu-le pentru aprobare conducerii A.N. Apele Roméne;

intocmeste si actualizeaza statul de personal al Administratiei Bazinale de Apa Arges-
Vedea conform organigramei aprobate de conducere si elementelor referitoare la
drepturile salariale aprobate pentru salariati Administratiei Bazinale de Apa Arges-
Vedea

genereaza rapoarte referitoare la domeniul de activitate folosind instrumentele de lucru;
gestioneaza si actualizeaza, ori de cate ori este nevoie, arhiva de documente referitoare
la activitatea de resurse umane (dosare de personal, state de functii, decizii, note
interne, etc), cu respectarea confidentialitatii informatiilor si prevederiior legale aplicabile;
poate organiza, cu acordul conducerii stagii de practica pentru studenti in functie de

disponibilitate si criterii de confidentialitate;

elaboreaza rapoarte de activitate lunare cu privire la personal;

elaboreaza documente referitoare la personalul Administratiei Bazinala de Apa Arges-
Vedea, confaorm referatelor de necesitate;

elaboreaza documente referitoare la personalul implicat in proiecte desfasurate la nivelul
Administratiei Nationale Apele Romane;

elaboreaza planul anual de achizitii pentru Serviciul RURPA;
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intocmeste toate situatiile gi raportarile statistice privind numérul de personal, fondul de
salarii i alte cheltuieli de naturd salariald, cu respectarea normelor metodologice
aplicabile, pe baza datelor furnizate de biroul Financiar, biroul Comunicatii si Tehnologia
Informatiei si biroul R.U.R.P.A. de ia S.G.A. [Ifov-Bucuresti, transmitandu-le in termenele
stabilite J]a A.N. Apele Romane gi/sau la D.J.S."” Arges;

urmareste respectarea structurii organizatorice si incadrarea in numarul de personal
aprobate de A.N. Apele Roméane pentru Administratia Bazinald de Apa Arges-Vedea si
unitatile din subordine;

avizeaza si mentine evidenta foilor colective de prezenta pentru ABA Arges Vedea
(Sediu , SGA uri si SHI uri)

mentine evidenta concediilor medicale pentru ABA Arges Vedea (Sediu , SGA uri si SHI
uri);

asigura evidenta, suportul si coordoneaza actvitiatea conform legii 176/2010 privind
integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor pubiice (declaratii de avere si interese)
elaboreaza si afiseaza in termenele prevazute de lege situatia/documentele conform legii
504/2001.

actualizeaza bazele de date privind personalul aferente aplicatiilor informatice din
domeniul personal-salarizare utilizate la sediul central al Administratiei Bazinale de Apa
Arges-Vedea pentru sediu central al Administratiei Bazinale de Apd Arges-Vedea,
S.G.A. Arges, S.G.A. Giurgiu, S.G.A. Teleorman, S.H.I. Vicaresti, S.H.I. Oit si, dupa caz,
S.G.A. lifov-Bucuresti (actualizarea bazelor de date privind personalul aferente
aplicatiilor informatice din domeniul personal-salarizare utilizate la S.G.A. lifov-Bucuresti
se realizeaza de catre compartimentul R.U.R.P.A. din cadrul acestui sistem);
monitorizeaza activitatea de resurse umane a unitatilor aflate in subordinea
Administratiei Nationale Apele Romane si raporteaza catre conducerea D.M.R.U.™ orice
incident/ abatere de la instructiunile de lucru, dispozitii ale Administratiei Nationale Apele
Romane;

verifica solicitarile referitoare la activitatea de personal transmise de unitatile aflate in
subordinea Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea si elaboreaza raspunsul la
solicitari;

ofera suport compartimentelor/birourilor/serviciilor din cadrul ABA Arges Vedea. SGA-
urilor/SHI urilor, referitor la aspecte ce tin de implementarea si aplicarea Contractului
Colectiv de Munca aplicabil

verifica solicitarile unitatilor aflate in subordinea Administratiei Bazinale de Apa Arges-
Vedea cu privire la echipele de implementare a proiectelor ce au legatura cu domeniul
resurse umane la nivelul unitatilor si elaboreaza raspunsuri in acest sens;

asigura suport angajatilor in domeniul resurselor umane din cadrul unitatilor aflate in
subordinea Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea

indeplineste si alte atributii cu caracter specific, ce decurg din actele normative in vigoare
sau dispuse de directorul general al institutiei:

Activitatea de salarizare

fundamenteaza fondu! de salarii din cadrul Bugetului de Venituri si Cheltuieli la nivelul
Administratiei Bazinale de Apd Arges-Vedea si unitdtilor subordonate acesteia in
colaborare cu biroul Financiar;

asigura evidenfa fondului de salarii consumat pe categerii de drepturi de salarizare,
colaborand in acest sens cu biroul Financiar, biroul Comunicatii $i Tehnologia Informatjiei
si RU.RP.A. de la S.G.A. lifov-Bucuresti ‘

Colaboreaza cu Biroul Financiar pentru realizarea si elaborarea bugetului anual de
venituri si cheltuieli, capitolul: cheltuieli de personal

realizeaza formalitatile in vederea incadrarii personalului conform prevederilor legale si
normelor interne aplicabile, cu incadrarea in grilele salariale aprobate, cu aprobarea
conducerii;

7 Directia Judefeans de Staisticd Arges
18 Departamentul Management Resurse Umane
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- monitorizeaza aplicarea prevederilor legale in vigoare referitoare la salarizarea
personalului din cadrul Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea

- analizeazalverifica si monitorizeaza incadrarea personalului ANAR. conform
prevederilor legale in vigoare, pe gradatie, grad/treapta profesionala;

. solicita unitatilor aflate in subordinea Administratiei Bazinale de apa si verifica lunar:
macheta de raportare, raportui de monitorizare lunara;

Managementul performantei

- urmareste implementarea procedurii de evaluare a performantei salaritilor din cadrul
Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea

- ofera suport structurilor din cadrul Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea pentru
realizarea evaluarilor anuale si evaluarilor performantei la sfarsitul perioadei de proba.

- centralizeaza si arhiveaza fisele individuale de evaluare a performantei — la sfarsitul
perioadei de proba si evaluarea conform procedurii interne.

Activitatea de formare profesionala

- centralizarea nevoilor de formare profesionala

- insusirea reglementarilor necesare specifice domeniului de activitate,;

- centralizarea nominalizarilor/ propunerilor de formare profesionala;

- mentinerea evidentei cu privire la activitatea de formare si pregétire profesionala

Activitatea de relatii cu publicul

- primeste si inregistreaza petitiile in registrul de evidenta,

se ocupa de rezolvarea petitiilor care intra in sfera de competenta,

expediaza raspunsurile catre petitionari;

repartizeaza petitile la compartimentele de specialitate si precizeaza termenul legal

pentru raspuns;

urmareste solutionarea si redactarea raspunsului in termenul legal stabilit prin lege;

arhiveaza raspunsul transmis in prealabil petitionarilor;

claseaza petitile anonime sau cele in care nu sunt trecute datele de identificare a

petitionarului;

claseaza petitile venite cu acelasi subiect si petitile venite de mai muite ori la numarul

tnitial;

trimite petitille indreptate gresit catre autoritatile sau institutiile publice care au ca atributii

rezolvarea problemelor sesizate.

- asigura arhivarea petitiilor

- Formuleaza raspunsuri pe problematici specifice RURPA.

Asigurarea conformitatii in activitatea de resurse umane

- face propuneri si ofera suport pentru elaborarea de politici, norme si proceduri specifice
activitatii de resurse umane

- face propuneri si ofera suport pentru formularele interne aplicabile activitatii de resurse
umane;

- aduce la cunostinta conducerii orice abatere de la proceduri, norme de lucru, instructiuni;

- duce la indeplinire deciziile conducerii referitoare |a activitatea de resurse umane,

- asigura comunicarea interna specifica activitatii de resurse umane,

- actioneaza ca un partener pentru celelalte structuri din cadrul Sediul ABA Arges Vedea,
dar si pentru SGA uri si SHI, oferind suport pentru aspectele referitoare la activitatea de
resurse umane,

- verifica aspectele referitoare la conformitate si aplicarea actelor normative si legislatia
referitoare la resurse umane pentru ABA Arges Vedea (Sediu , SGA uri si SHI uri)

1

Biroul ADMINISTRATIV
- raspunde de gospodarirea rafionald a materialelor de consum cu caracter administrativ

gospodaresc;

- organizeazd si asigurad activitatea de primire - expediere a corespondentei §i de
curierat,

- organizeazd §i asigurad activitatea de multiplicare a documentelor prin intermediul

copiatoarele din dotare;
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entrala telefonica din dotare;

are in gestiune dotdrile fa nivel de sediu si tine evidenta gestionard pe fiecare
compartiment din cadrul unitatii;

certificd exactitatea si realitatea prestatilor efectuate de terli a altor cheltuieli
gospodaresti ;

urmaregte gospodarirea rationald a energiei electrice, apei, combustibililor, materialelor
de uz gospodaresc, etc., urmarind incadrarea in consumurile normate si respectarea
prevederilor legale;

realizeaza si alte activitdfi dispuse de conducerea institutiei sau care decurg din acte
normative;

asigura activitatea de protocol dispusa de conducerea unitatii:

monitorizarea eficienta a gestionarii contractelor in ceea ce priveste durata ciclului si
calitatea acestora (livrarile fata de planificare, rentabilitate, competitivitate);

redactarea, editarea si monitorizarii referatelor de necesitate pe linie de
administrativ,intretinere cladire, mentenanta si logistica.

asigura si urmdreste buna gestionare a mijloacelor fixe, obiectelor de inventar,
materialelor consumabile de biroticd si materiale de intretinere si curdtenie, a tuturor
spatiilor apartinatoare

planificarea cheltuielilor contractate,

Gestionarea contractelor de utilitati pentru Sediu ABA Arges-Vedea si Unitatile din
subordine

urmarirea tuturor contractelor de mentenanta a centralelor termice din cadrul Sediu ABA
Arges-Vedea si subunitatilor

monitorizarea sistemuiui video si antiefractie;

activitatea agentilor de paza la nivelul sediului ABA Arges-Vedea conform contractelor
de prestari servicii paza.

Initiaza referatele pentru ABA Arges Vedea (sediu si subunitati) in ceea ce proveste
furnizarea utilitatilor

Gestioneaza mijloacele fixe si obiectele de inventar la nivel sediu ABA Arges Vedea si
tine evidenta cheltuiefilor gospodaresti si analizeaza si verifica si stabileste , bun de
plata” pentru facturi privind activitatile gospodaresti

Raspunde si propune spre aprobare la casare si declasare a mijloacelor fixe si a
obiectelor de inventar si ducerea la indeplinire a acesteia dupa aprobare ;

Activitatea arhiva

organizeaza si raspunde de arhivarea documentelor ce provin de la compartimentele de
la sediul unitatii;

efectueaza lucrari de legatorie pentru documentele care se arhiveaza;

asigura activitatea de primire, inregistrare si clasare a documentelor de intrare in
depozitul de arhiva sediu;

urmareste modul de aplicare al Nomenclatorului arhivistic la constituirea dosarelor si
preia de la compartimente pe baza de inventar dosarele constituite; '

raspunde de evidenta, selectionarea, pastrarea documentelor create, in arhiva sediu
unitate;

Intocmeste inventarele documentelor existente Tn arhiva unitatii si introduce informatiile
in baza de date;

respectd indicativul termenelor de pastrare a documentelor, precum si nomenclatorul
dosarelor, registrelor, condicilor gi celorlalte documente conform prevederilor legale;
intocmeste formele prevdzute de lege pentru confirmarea lucrarii de selectionare a
documentelor de catre Arhivele Judetene, la nivel de sediu unitate;

asigura predarea integrala a documentelor selectionate la unitétile recuperatoare;
organizeaza depozitul arhiva conform prevederiior Legii Arhivelor Nationale;

mentine ordinea si curatenia in depozitul arhiva sediu;

Activitatea de secretariat —registratura
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organizeazd si asigurd activitatea de secretariat, registraturd, privind Tnregistrarea,
difuzarea, evidenfa documentelor si pastrarea documentelor la sediul unitatii;

raspunde de primirea si difuzarea documentelor de la si la compartimente i subunitati
conform hotararii conducerii unitatii;

asigura inregistrarea in registrul F-RS-1 a documentelor intrate si iesite din institutie de
la gi catre alte institutii si terti;

asigurd inregistrarea deciziilor unitdtii in registrul F-SG-1, cét si transmiterea acestora
celor nominalizafi;

pregateste mapele de corespondenta si le predd conducerii unitatii;

asigura evidenta in registrul de delegatjii F-SG-2 a ordinelor de deplasare emise l|a nivel
de sediu unitate;

Tnregistreaza in registrul de contracte F-RS-2, contractele incheiate de unitatea noastra
si le preda sub semnaturd compartimentelor responsabile cu derularea contractelor;
pregateste corespondenta primita spre expediere si o preda persoanei imputernicite spre
predare la Oficiul Postal ;

asigura evidenta persoanelor inscrise in audienta;

primeste si transmite apeluri, note telefonice pe linia telefonica din dotare, pentru si
dispuse de conducerea unitafii;

asigurd transmiterea, primirea si evidenta faxurilor primite si transmise pe linia proprie
din dotare;

indeplineste si aite activitati dispuse de conducerea unitatii;

Activitatea de gestionare/magazie

primeste, receptioneaza si distribuie/depoziteaza mijloacele fixe, obiectele de inventar si
materialele achizitionate pe baza referatelor aprobate sau prin Serviciul Achizitii,
Materiale, Lucrari si Servicii, intocmeste documentele de intrare — receptie si semneaza
primirea in gestiune.

primeste, receptioneaza si distribuie/depoziteaza rechizitele pentru salariatii Sediului
ABA Arges-Vedea si SGA si SHI uri, achizitionate pe baza referatelor aprobate sau prin
Serviciul Achizitii, Materiale, Lucrari si Servicii, intocmeste documentele de intrare —
receptie si semneaza primirea in gestiune.

intocmeste documentele de expeditie catre SGA si SHI uri, pentru mijloacele fixe,
obiectele de inventar si materialele receptionate si le preda lunar la Serviciul
Contabilitate '

intocmeste fisele de magazie pentru materialele aflate in gestiune si opereaza iesirile la
zi in fise;

intocmeste bonurile de consum pentru materialele distribuite cat si bonurile de transfer si
le preda lunar, la serviciul Contabilitate.

intocmeste documente justificative privind operatiunile specifice patrimoniului privat al
statului administrat de ABA Arges -Vedea.

Participa la primirea si receptionarea mijloacelor fixe, a obiectelor de inventar si a
materialelor achizitionate, descarcarea, transportul si depozitarea acestora in spatiile de
depozitare;

Asigura incarcarea, fransportarea din spatiul de depozitare si distribuirea acestora, pe
baza bonurilor de consum/materiale sau a avizelor de expeditie la angajati sau la
delegatii SGA urilor si SHI urilor.

asigura achizitionarea materialelor pentru curatenie, a consumabilelor si a tuturor
materialelor necesare activitatilor administrativ-gospodaresti si activitatii curente a
unitatii, pe baza documentelor de achizitie aprobate;

introcmeste Notele de Intrare si Receptie , Avizele de Expeditie, Bonuri de Miscare
pentru materialele care intra in magazia centrala a A.B.A. Arges-Vedea

Activitatea de intretinere si mentenanta

Gestioneaza si intretine reteaua de alimentare cu energie electrica la sediul
Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea,;
asigura mentenanta echipamentelor de alimentare de rezerva (grupuri electrogen).
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organizeaza si asigurad activitatea de reparatii curente la instalatiile sanitare, instalatia de
incalzire, instalatia de evacuare ape menajere si pluviale, instalatia de alimentare cu
apa, mobilier, tamplarie, imobile;

asigura efectuarea si intretinerea curateniei la toate locurile de muncd si in toate spatiile
din dotare, birouri, holuri, scari, grupuri sanitare;

asigura urmarirea in exploatare a centralei termice proprii de incalzire i apd menajera;
asigurd intretinerea si repararea sistemelor de inchidere a geamuriior si usilor,
sistemelor de alarma, a mobilierului;

pe linie administrativd asigurd si raspunde de utilizarea rationald a sediului, instalatiilor
aferente celorlalte mijloace de inventar administrativ-gospodéresti;

asigurd buna functionare si intretinere a centralei telefonice, a sistemului intern de
iluminat electric si instalatiilor sanitare si utilititi (energie electrica, apa, gaz metan)

face propuneri pentru lucrdri de fintretinere si reparati curente pentru cladirile
aparfinadtoare Sediului ABA Arges Vedea, urméreste si réspunde de executarea
acestora, cu respectarea legislatiei specifice in vigoare;

Urmareste derularea contractelor de service-abonament, pentru intretinerea utiiajelor din
dotarea unitatii, conform prevederilor legale ;

UNITATEA DE IMPLEMENTARE A PROIECELOR

colaboreaza cu Administratia Natfionald Apele Romanepentru aplicarea strategiei si
politicii nationale de gospodarirea apelor, in vederea realizérii obiectivelor in domeniu ale
Romaniei;

asiguréd, coordoneaza si raspunde de implementarea proiectelor cu finantare din fonduri
europene nerambursabile;

participa la activitifile de pregatire a aplicatilor de finantare si transmiterea acestor
documente necesare accesarii fondurilor europene nerambursabile Administratiei
Nationale Apele Roméne, in vederea inaintarii lor ia Autoritatea de Management a
Programului Operational Sectorial;

asigurd implementarea proiectelor aprobate la finantare prin POIM sau alt program
operational dedicat;

respecta fluxul de elaboare, difuzare pentru verificare si aprobare a tuturor documentelor
aferente proiectelor ce se implementeaza prin POIM sau alt program operational dedicat;
asigurd gestionarea, actualizarea si pastrarea tuturor inregistrérilor privind proiectele
derulate prin POIM sau alt program operational dedicat;

urmareste respectarea prevederilor cuprinse in Contractele de Finantare ale proiectelor
si a legislatiei in vigoare in domeniul investitiilor finantate din fonduri nerambursabile;
intocmeste, verificA si transmite tuturor celor interesati toate documentele necesare
implementarii proiectelor;

participa la actiuni stiinfifice si dezbateri publice legate de derularea proiectelor finantate
prin POIM sau alt program operational dedicat;

colaboreazd cu compartimentul Unitatea pentru Managementul Proiectelor din cadrul
Administratiei Nationale Apele Roméane, Organismele Intermediare din cadrul Autoritatii
de Management pentru Programul Operational Infrastructura Mare, cu celelalte
compartimente ale Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea si cu alte administratii
publice locale sau centrale, organizatii neguvernamentale, etc. in vederea implementarii
proiectelor in conformitate cu prevederile si termenele specificate in Contractele de
Finantare ale acestora;

asigurd evidenta financiar—contabild separatad pe proiectele derulate prin POIM sau alt
program operational dedicat si fatd de evidenta financiar~contabild comund a
Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea;

participa, conform deciziilor conducerii A.B.A. Arges-Vedea, in comisiile nominalizate s&
efectueze evaluarea ofertelor depuse in procedurile privind achizitile de bunuri, servicii
si lucrari aferente proiectelor in conformitate cu legislatia in domeniul achiziiilor publice;
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respectd si aplicd Tntocmai toate procedurile de lucru sau de sistem aprobate de
conducerea Administratiei Nationale Apele Romane, aferente implementarii proiectelor
finantate prin POIM sau alt program operational dedicat;

pune la dispozifia Organismelor Intermediare din cadrul Autoritdti de Management
pentru Programul Operational Infrastructura Mare toate documentele solicitate pe
parcursul misiunilor de verificare efectuate de reprezentantii acreditati;

ndeplineste orice alte atribufiuni prevazute de lege, dispuse de conducerea
Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea privind implementarea proiectelor.

Art.10. Atributiile
Director Tehnic — Managementul European Integrat — Resurse de Apé,

Coordoneaza activitatea compartimentelor: ,Plan de Management Bazinal’,

.Prognoza Bazinald, Hidrologie si Hidrogeologie”, ,Gestiune, Monitoring si Protectia
Resurselor de Apad", ,Avize si Autorizatii”, ,Laborator Calitatea Apelor” si are urmatoarele
atributii, responsabilitati si competente:

organizeazd, coordoneazd si controleazd activitatea personalului angajat in
compartimentele din subordine, potrivit Regulamentului de organizare si functionare $i
organigramei aprobate;

este responsabil de aplicarea tuturor prevederilor legale h activitdtile pe care le
coordoneazi;

stabileste impreuna cu directorii S.G.A." gi S.H.1%,, cerintele si orientarile generale ale
Programului unitar de activitai in legatura cu gospodarire a apelor la nivel bazinal,

aplica politicile i strategiile de gospodarire durabild a resurselor de apa;.

raspunde de realizarea integrald, la termenele stabilite a tuturor lucrarilor prevazute in
programele de activitate ale compartimentelor pe care le are in subordine;

asigurd un cadru propice pentru crearea si promovarea de programe de dezvoltare
si eficientizare a activitatilor de care este responsabil;

urmareste derularea Programului unitar de activitati in legaturd cu gospodéarire a apelor
la nivel bazinal, incadrarea in cheltuielile alocate si identificarea de mecanisme de
reducere a cheltuielilor si costurilor de productie, atragerea unor noi surse de finantare;
coordoneazd $i raspunde de elaborarea bilanturilor cantitative si calitative de apad pe
bazine hidrografice, a planurilor de restrictii temporare in satisfacerea cerintelor de apa;
coordoneaza activitatea de cunoastere a resurselor de apa prinobservatii si masuratori
hidrologice, hidrogeologice si de calitate a apei, in vederea asigurarii informatiilor
operative necesare luarii deciziilor;

coordoneaza activitatea de emitere a actelor de reglementare din domeniul gospodaririi
apelor prin aplicarea unitara, la nivel ABA?' a procedurilor de emitere a acestora;
participa cu compartimentele din subordine la concilierea divergentelor la incheierea
abonamentelor de utilizare/exploatare a resurselor de apa sau pentru exploatarea
agregatelor minerale din albiile si malurile cururilor de apa si din cuvetele lacurilor de
acumulare.

semneaza si raspunde de legalitatea inscrisurilor din actele de reglementare din punct
de vedere al gospodaririi apelor ;

aproba reautorizarea numai a agentilor economici care au respectat conditiile impuse in
autorizatiile de gospodarire a apeior anterioare ;

analizeaza calitatea studiilor de evaluare a impactului asupra corpurilor de apa { SEICA);
analizeaza documentatiile privind inchirierea unor bunuri imobile aflate in administrarea
ABA Arges-Vedea;

organizeaza si coordoneazad activitatea de indrumare privind folosirea apei de cétre
utilizatori, in conformitate cu dreptul de folosire a apelor acordat acestora de cétre
autoritatea de reglementare abilitata;

19 Sistem de Gospodarire a Apelor
20 Sistemn Hidrotehnic Independent
2! Administratia Bazinafa de Apa

27



Regulament de Organizare si Funcfionare al Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea
Aprobat in sedinfa Comitetului de Directie al ABA Arges-Vedea din 31.01.2023. Valabil cu data de
10.02.2023

indruma activitatea de hidrometrie de exploatare la folosinfele de apa si la lucrarile de
gospodarire a apelor aflate in administrare proprie;

coordoneaza, conduce si raspunde de activitatea de hidrologie $i hidrogeologie la nivel
bazinal prin compartimentele de specialitate;

stabileste necesarul si solicitd dotarea cu utilaje, aparatura si diverse mijloace pentru
retelele de observatii i masuratori;

urmaregte implementarea politicii de acreditare si asigurare a unui nivel ridicat de
competenta in executia determindrilor pentru LCA?? din subordine;

coordoneaza aclivitatea de elaborare si actualizare a Planului de Management Bazinal
al Spatiului Hidrografic Arges-Vedea

coordoneaza si urmareste implementarea directivelor Uniunii Europene in domeniul apei
proteciei resurselor de apa , transpuse in legislatia romaneasca;

impreuna cu compartimentele din subordine, propune modificari ‘si completari ale
cadrului legislativ national specific domeniului gospodaririi apelor;

prezintd periodic, sau ori de cate ori este cazul situatia indepiinirii sarcinilor de
serviciu, celor ierarhic superiori sau Comitetului de directie;

raspunde de imbunatatirea continuad a activitati compartimentelor aflate in subordinea
sa, in vederea cresterii calitati documentelor si sintezelor elaborate, precum si pentru
eliminarea disfunctionalitatilor ce pot aparea;

se preocupa de continua perfectionare si specializare a tuturor salariatilor din
compartimentele subordonate, precum si de asigurarea unor conditii cat mai bune de
lucru pentru acestia;

se ocupa de utilizarea judicioasa a tuturor mijloacelor materiale aflate la dispozitia
compartimentelor, in vederea evitarii degradarii acestora, precum si pentru reducerea
cheltuielilor materiale;

raspunde de respectarea prevederilor normativelor interne si a procedurilor de lucru;
adoptd permanent un comportament in masurd s promoveze imaginea §i interesele
instituiei $i nu ia pozitie publica n afara atributiilor de serviciu sau a sarcinilor
incredintate ;

raspunde de intreaga activitate desfiasuratd si de modul de Tndeplinire a acesteia fn
cadrul compartimentelor din subordine;

semneaza, aproba, avizeazad, dupa caz, toate documentele ce suni primite sau sunt
elaborate de catre compartimentele din subordine, conform organigramei aprobate;
raspunde de desfasurarea si coordonarea activitdtilor tehnice specifice la nivel bazinal,
prin subunitatile administratiei bazinale de ap3;

are calitatea de presedinte al comisiilor de evaluare a ofertelor pentru atribuirea
contractelor de achizifii lucrari, prestari servicii si achizitii produse (in conformitate cu
Legea nr. 98/2016 - cu modificarile si completarite ulterioare si H.G. nr. 395/2016 - cu
modificarile si completarile ulterioare) necesare desfasurarii activitatior specifice pe care
le coordoneaza.

raspunde civil, disciplinar, material si penal pentru daunele produse unitaiji prin orice act
al sdu contrar intereselor acesteia, prin acte de gestiune imprudentd, prin utilizarea
abuziva sau neglijenta a mijloacelor tehnice si a fondurilor unitatii.

indeplinegte cu responsabilitate indatoririle ce-i revin din functia pe care o detine si
executd orice alte sarcini repartizate de catre directorul Administratiei Bazinale de Apa
Arges-Vedea sau de conducerea A.N.” Apele Romane’, pentru realizarea strategiilor pe
termen scurt ale institutiei, in conformitate cu domeniul de competentd si in limitele
respectarii temeiului legal;

este Reprezentantul Managementului pentru Sistemul Integrat ( R.M.1.) la nivelul ABA
Arges-Vedea si vicepresedintele Comisiei de Monitorizare a Sistemului de Control Intern
Managerial (S.C.I.M.) constituita a nivelul ABA Arges-Vedea.

22 | aborator Calitatea Apefor
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Art. 11. Atributiile compartimentelor din subordinea Directorufui Tehnic — Managementuf
European Integrat — Resurse de Apé
sunt urmatoarele:

Birou PLAN DE MANAGEMENT BAZINAL

elaboreaza si actualizeaza Planul de Management al spatiului hidrografic Arges-Vedea,

inclusiv pentru tronsonul de Dunére aflat in administrarea Administratiei Bazinale de Apa

Arges-Vedea, in conformitate cu cerintele Directivei Cadru, a celorlalte Directive

Europene din domeniul apelor transpuse in legisiatia noastra, precum si cu instructiunile

Comisiei Internationale pentru Protectia Fluviului Dunarea (international Commission for

the Protection of Danube River - |.C.P.D.R.) elaborate pentru toate statele dundrene

(elaborarea Planului se realizeaza respectand termenele impuse prin calendarul de

aplicare al Directivei Cadru Apa si implicit prin Legea 310/2004):

Prezentarea generala a spatiului hidrografic

Caracterizarea apelor de suprafata si subterane

‘Identificarea si cartarea zonelor protejate

Monitorizarea §i caracterizarea starii apelor

Obiectivele de mediu, Programele de masuri, Exceptiile de la obiectivele de mediu

Analiza economica

» Aspecte cantitative si schimbadri climatice

» Informarea, consultarea si participarea publicului

aplica metodologiile elaborate de Administratia Nationald ,Apele Romane” si Institutul

National de Hidrologie si Gospodarire a Apelor (INHGA) care stau la baza delimitarii

corpurilor de apa, identificarii presiunilor potentiale si semnificative, identificarii ariilor

naturale protejate potential dependente de apele de suprafata si a obiectivelor aditionale

specifice zonelor protejate, estimarii atingerii obiectivelor de mediu pentru corpurile de

apa si a programelor de masuri necesare, precum si a exceptilor de la atingerea

obiectivelor de mediu;

elaboreaza si actualizeazd Registrul Zonelor Protejate la nivelul spatiului hidrografic

Arges-Vedea:

* zone de protectie pentru captérile de apd de suprafatd si captérile de apa din
subteran destinate potabilizArii,

» zone pentru protectia speciilor acvatice importante din punct de vedere economic,

s zone protejate pentru habitate si specii unde apa este un factor important,

+ zone vulnerabile la nitrati si zone sensibile la nutrient;.

asigura si coordoneaza activitatea de implementare si aplicare a Directivei Cadru Apa si

a celor 18 Directive Europene specifice apei la nivelul spatiului hidrografic;

elaboreaza raportarile in Sistemul European Informatic privind Apa (WISE23) si GIS24

cerute de catre Comisia Europeana si Agentia Europeana de Mediu pentru spatiul

hidrografic Arges-Vedea:

* Realizarea elementelor de raportare in sistem WISE a Planului de Management al
spatiului hidrografic Arges-Vedea

o Elaborarea raportarii WISE pentru Directiva 91/271/CEE privind epurarea apelor
uzate urbane, conform cerintelor art. 15 si 17 si ale Deciziei Comisiei 2014/431/UE
privind modelele de raportare referitoare la programele nationale de punere in
aplicare a Directivei 91/271/CEE

elaboreaza raportarile privind stadiul de realizare a masurilor cuprinse in planurile de

actiune ale Directivelor Europene din ACQUIS-ul256 Comunitar Cap. 22 Protectia

Mediului — Calitatea Apei si a planurilor de masuri prioritare:

- Water Information System for Europe
2% Geographic Information System

29



Regulament de Organizare si Functionare al Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea
Aprobat in sedinfa Comitetului de Directie al ABA Arges-Vedea din 31.01.2023. Valabii cu data de
10.02.2023

* Raportul semestrial privind stadiul implementarii prevederilor Directivei Consiliului
nr.91/271/CEE (stadiul realizarii lucrarilor pentru epurarea apelor uzate urbane si a
capacitatilor in executie puse in functiune);

¢ Raportul semestrial privind stadiul implementérii prevederilor Directivei Consiliului
nr.2006/11/CE privind poluarea cauzatid de anumite substante periculoase deversate
in mediul acvatic al Comunitatii (implementarea programelor de reducere a poluérii la
nivelul unitatilor industriale); _

- urmadreste derularea implementarii prevederilor Directivei Consiliului nr. 91/676/CEE
privind protectia apelor impotriva poluarii cu nitrati din surse agricole, in baza legislatiei
nationale;

- elaboreaza raportdrile in vederea implementarii prevederilor celorlalte Directive
Europene:

» Directivei 2013/39/UE de modificare a Directivelor 2000/60/CE si 2008/105/CE in
ceea ce priveste substantele prioritare din domeniul politicii apei: realizarea si
actualizarea inventarului privind emisiile, descércérile si pierderiie de substante
prioritare,

¢ Directivei Consiliuiui nr. 2006/118/CE privind protectia apelor subterane impotriva
poludrii i deteriorarii,

o Directivei 2006/44/CE privind calitatea apelor dulci care necesitd protejare sau
Tmbunétéatire pentru a permite viata piscicola,

» Directivei 2006/7/CE privind gestionarea calitatii apei pentru imbaiere.

- participd la realizarea activititior de implementare a Directivei Cadru la nivelul
Districtului Hidrografic International al Dunérii (coordonate de Comisia International&
pentru Protectia Fluviului Dundrea - ICPDR);

- coordoneazé si participa alaturi de celelalte compartimente la evaluarea starii ecologice
a corpurilor de apa si la aplicarea modelelor de prognozi a calitatii apelor;

- participa la realizarea activitatilor de implementare a Directivei Cadru Apa si a celorlalte
Directive Europene in domeniu! calitatii apei la nivel european si a raportarilor catre
Comisia Europeana si Agentia Europeana de Mediu, conform obligatiilor de raportare ale
Romaniei avand in vedere: contributii la realizarea activitatilor aferente Strategiei
Comune de Implementare a Directivei Cadru Apa si altor directive in domeniui calitatii
apei (realizarea exercifiului european de intercalibrare si intercomparare, raportarea
metadatelor si datelor spatiale conform cerintelor Directivei INSPIRE2s, etc);

- monitorizeaza implementarea masurilor de baza si suplimentare stabilite n cadrul
programelor de masuri ale Planului de management al spatiului hidrografic Arges-Vedea,
precum si progresele referitcare la finantarea masurilor pentru aglomerarile umane,
activitatile industriale, activitatile agricole si aiterarile hidromorfologice;

- participa la implementarea masurilor si etapelor pentru aplicarea principiului recuperérii

costurilor activitatifor specifice de gospodérirea apelor, pentru realizarea cerintelor

privind implementarea Directivei Cadru Apa 2000/60/CE in conformitate cu art. 9

.Recuperarea cheltuielilor pentru serviciile de apd”

participa la integrarea aspectelor privind analiza economica:

* completarea bazei de date necesara aplicari modelului de calcul privind analiza

economica si financiara in vederea realizarii Analizei Cost Beneficiu si evaludrii Costurilor

Disproportionate (in cadrul identificarii planului de masuri la nivel de bazin hidrografic),

e analiza evaluarii costurilor de mediu privind poluarea difuza provenitd din surse

agricole.

- asigura contributia de specialitate in vederea realizdrii de I.N.H.G.A. a Schemelor
Directoare de Amenajare si Management pentru spatiul hidrografic Arges-Vedea;

¥ Acquis comunitar = ansamblu de mésuri convenite intre Uniunea European si fiecare tard candidatd la
aderare, care are ca scop stabilirea unei consultante speciale pentru ca acestea si adopte, cu costuri minime,
corpusul de reguli si legi dupé care se administreazi Uniunea Europeand

% INfrastructure for SPatial InfoRmation in Europe
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asigurd contributia de specialitate la formularea unui punct de vedere referitor la
documentatiile privind posibila nedeteriorare/posibila deteriorare a stérii corpurilor de apa
sau posibila atingere/posibila ne-atingere a starii bune a corpurilor de apa in relatie cu
noile proiecte de infrastructura, in vederea emiterii, dupd caz, a Declaratiei Autoritatii
Competente din domeniul gospodaririi apelor;

asigura contributia de specialitate la intocmirea documentatiei privind inchirierea unor
bunuri imobile ale Administratiei Bazinale de Arges-Vedea;

elaboreaza si transmite catre autoritdtile locale activitdtile propuse si realizate pentru
Pianul de actiuni pentru realizarea la nivelul judetelor aferente spatiuiui hidrografic a
Programului de guvernare (Planul Local de Actiune pentru Protectia Mediului si Planul
Regional pentru Protectia Mediului);

creeaza gi gestioneazd baza de date spatiale (Geodatabase) necesara intocmirii harilor
GIS care se utilizeazd la diverse raportdri; realizarea raportarilor specifice in format
XML27, shapefile, DANUBEGIS28; realizarea si actualizarea bazei de date referitoare la
reteaua hidrografica, tipologia apelor de suprafatd, corpurile de apé de suprafatad si
subterane, presiunile semnificative, programele si elementele de monitorizare, zonelfe
protejate, starea apelor de suprafatd si subterane, mdsurile planificate la nivelul
corpurilor de apa, exceptiile de la obiectivele de mediu, etc., in format GIS;

asigura transpunerea |ucrdrilor hidrotehnice si a folosintelor Administratiei Bazinale de
Apa Arges-Vedea in format spatial in contextul dezvoltarii portalului web, intocmirea
bazei de date in GIS privind exploatarile de agregate minerale;

elaboreaza harti Tn format GIS aferente rapoartelor transmise la Administratia Nationala
JApele Romane”, precum si la solicitarea celorlalte compartimente, privind datele
specifice activitafii acestora;

analizeaza si propune completari la metodologiile transmise de Administratia Nationala
LApele Roméane” in vederea elaborarii capitoleior din Planu! de Management;

asigurad contributia de specialitate in vederea dezvoltarii i modernizarii activitatii de
monitoring cantitativ si calitativ, in conformitate cu prevederile Directivelor Uniunii
Europene (U.E.) in domeniul apei;

participa la sedintele Comisiei de Analizd Tehnica a Studiilor de Evaluare a Impactului
asupra Corpurilor de Apa (S.E.1.C.A) sau a necesitatii intocmirii acestor studii, asigurand
analiza dpdv a impactului asupra corpurilor de apa de suprafata si subterane, inclusiv
intocmirea proceselor-verbale aferente fiecarei sedinte;

coordoneaza si instruieste perscnalul abilitat pentru implementarea Directivelor U.E.
specifice apei din cadrul Sistemelor de Gospodarire a Apelor; '

colaboreaza cu organele de specialitate ale Administratiei Nationale ,Apele Roméane”
sau ale administratiei publice locale si centrale, precum si cu alte organizatji
neguvernamentale in vederea asigurarii activitatii de implementare a Directivelor U.E.
specifice apei;

organizeaza si participd la seminarii, workshop-uri si conferinte pe probleme de
implementare a Directivei Cadru si a celorlalte Directive Europene;

participd la tntruniri ale Grupurilor de Lucru pe teme specifice implementarii Directivelor
U.E,;

colaboreaza cu celelalte compartimente ale Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea
pe probleme de implementare a Directivelor europene, In vederea rezolvarii
corespunzatoare a sarcinilor care revin acestora, conform diagramelor de relatji
aprobate;

participa ta examinarea in vederea angajarii sau promovarii personalului din domeniul de
activitate;

participa la sedintele Comisiei Tehnico - Economice (C.T.E.} a Administratiei Bazinale de
Apa Arges-Vedea si analizeaza documentatiile aferente ;

asigurd implementarea sistemului integrat de management la nivelul biroului ;

27 Extensible Markup Language
28 Danube River Basin Geographic Information System
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colaboreaza cu Sistemele de Gospodarire a Apelor din cadrul spatiului hidrografic Argesg-
Vedea si cu autoritatile locale (Directia Agricold, Directia Silvica, Directia Judeteana de
Statistica, Directia de Pedologie, Prefecturd, Consiliul Judetean, Primarie, etc.), Tn
vederea colectérii de date specifice fiecarei institutii;

organizeaza intalniri de |lucru pentru informarea si consultarea publicului, cu factorii
implicati in luarea deciziilor privind gospodérirea apelor, cu impact in selectarea celor
mai bune masuri pentru atingerea obiectivelor de mediu;

realizeaza rapoarte si informari privind activitatea de baz3;

participa la implementarea la nivel bazinal a unor proiecte specifice domeniului de
activitate sub coordonarea Departamentului Managementul European Integrat al
Administratiei Nationale ,Apele Romane”.

Serviciu PROGNOZA BAZINALA, HIDROLOGIE $| HIDROGEOLOGIE

elaboreaza proiectele anuale de programe de observalii §i masuratori din cadrul refelei
hidrometrice si hidrogeologice (serviciul PBHH si birourile Hidrologie din cadrul ABA
Arges-Vedea), le inainteaza spre avizare la INHGA si le primeste aprobare de catre
ANAR), asigura difuzarea gi realizarea acestora dupa aprobare;

asigurd si indrumd@ aplicarea in activitate a metodologiilor, actelor normative si
prescriptiilor tehnice privind monitorizarea apelor subterane si de suprafat3;
organizeaza unitar activitatea de observatii si masurétori hidrologice, hidrogeologice,
evaporimetrice gi batimetrice.

asigura datele necesare pentru cunoasterea resurselor de apa si a regimului acestora
(regimul hidrologic, continuitatea raului si conditiile morfolegice)

asigurad prelucrarea si stocarea datelor obtinute din Refeaua republicana de Foraje de
observatie colectate la statiile hidrologice si din pompari;

valideaza gi transmite datele hidrogeologice necesare intocmirii buletinului hidrogeologic
lunar;

preleveazd probe de apa din foraje si le transportd la laboratoarele Administratiei
Bazinale de Apd Arges-Vedea;

programeaza, executd $i raporteaza lucrarile de intretinere a forajelor, constand in
pompdri de denisipare si pompéri experimentale;

asigurd reprezentarea in grupul de suport tehnic al Comitetului Judetean pentru Situatii
de Urgenta Arges, prin seful serviciului, care este membru al acestui organism;
organizeazd, conduce si verificA buna derulare a  activitdfii birouriior de
HIDROLOGIE din structura proprie, in vederea realizarii tuturor criteriilor de performanta
stabilite prin programele de activitate,

coordoneaza si controleazd activitatea tuturor compartimentelor de HIDROLOGIE din
structura SGA-rilor.

face propuneri de cercetari, studii, asistentd tehnica si proiecte, elaboreaza teme de
proiectare, participd la avizarea si receptia lucrarilor la care este sau se constituie
beneficiar.

face propuneri de elaborare, de modificare sau de completare a unor instructiuni
metodologice, a unor acte normative si standarde specifice domeniului gospodaririi
apelor, asigura implementarea instructiunilor metedologice specifice la nivelul sistemelor
de gospodaérire a apelor;

intocmeste si prezintd referate si note tehnice in domeniu, solicitate de conducerea
administratiei bazinale de ap4;

se ocupa de cunoasterea influentei folosintelor si acumularilor asupra scurgerii si
morfologiei riurilor. Participa la controale si masuratori de verificare |a folosinte.
elaboreazd studii hidrologice si hidrogeoclogice si acorda consultantd tehnicd de
specialitate pentru terti, contra cost, in conditiile legii;

transmite date de specialitate la . N.H.G.A. si A.N. Apele Romane, in vederea elabordrii
prognozelor si a constituirii fondului national de date;

valideazé lucrarile anuale intocmite de compartimentele de hidrologie;
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asigurd asistenta tehnicd pentru instalarea la obiective socioeconomice si lucréri
hidrotehnice a dispozitivelor hidrometrice de avertizare si controleaza functionarea lor,
vizeaza si inainteaza la ANAR documentele pentru stabilirea/schimbarea valorile
caracteristice de avertizare la statiile hidrometrice din bazin, sectoarele de cursuri de apa
pe care sunt valabile aceste valori i timpul de propagare al undei de viitura de la statiile
avertizoare la obiectivele inundabile din aval ;

intocmeste materialele hidrologice si hidrogeologice necesare elabordrii anuarului de
gospodarire a apelor si sintezelor anuale:

conduce, organizeaza si controleaza activitatea de veghe hidrologicd continua la
compartimentele de Hidrologie de la ABA Arges-Vedea conform prevederilor PL-43. In
aceasta calitate, participa la examinarea in vederea angajdri sau promovarii
personalului din reteaua hidrometrica, vizeaza fisele de post ale personalului tesa si
mungcitor, asigura starea de consemn la domiciliu pentru personalui TESA , verifica
modul de realizare al sarcinilor si propune masuri de cercetare disciplinara a celor ce se
considera vinovati de nerealizarea sarcinilor.

analizeaza si face propuneri privind necesitatea si oportunitatea unor lucrari de investitii;
face propuneri fundamentate privind asigurarea tehnico-materiala necesara la nivelul
compartimentului propriu si a celor pe care le coordoneaza;

face propuneri privind masuri de perfectionare a pregatiri profesionaie a personalului.
Organizeaza instruirea profesionala si testarea periodicd a personalului din activitatea de
prognoza, participa la examinarea in vederea angajarii sau promovarii personalului din
domeniul de activitate;

asigura functionarea S.1.M.-ului; propune spre aprobare documente specifice activitafii;
colaboreaza cu celelalte compartimente ale Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea
sl cu unitatile subordonate acesteia in vederea rezolvarii sarcinilor de serviciu si
problemelor cu care se confrunta.

Birou HIDROLOGIE

se subordoneaza sefului serviciului PBHH

asigura realizarea cantitativa si calitativd a indicatorilor de plan din programele anuale
de observatii si masuratori in activitdtile hidrometrice, hidrogeologice, morfometrice,
evaporimetrice gi de gospodarire a apelor,; _

colecteaza, introduce in sistemele informatice, valideaza , prelucreaza si arhiveaza
datele obtinute de la punctele de lucru prevazute in Programele de activitate si transmite
in termenul legal la serviciul P.B.H.H. intregul material rezultat din observatii sf
masuratori in vederea expertizarii i publicarii in anuar;

organizeaza, efectueaza si rdspunde de activitatea de veghe hidrologicd continua
conform prevederilor PL-43/ANAR, atit pentru personalul TESA cit si cel muncitor.
preleveazd probe de apa din foraje si le transportd ia laboratoarele Administratiei
Bazinale de Apa Argeg-Vedeas,

intocmeste si actualizeaza documentele statiilor hidrometrice, conform termenelor si
normativelor de continut prevazute in indrumarele tehnice;

redacteaza studiile hidrometrice anuale la statiile hidrometrice, sectiunile satelit, statii
evaporimetrice, statii hidrometrice de lac, folosinte

intocmeste studii, referate, centralizatoare pe baza observatilor si masuratorilor cu
caracter special dispuse de serviciul PBHH,;

colecteazd si centralizeazad datele de la stafiile hidrometrice cu transmisie zilnica, le
fncarca in programele informatice si le transmite la serviciul PBHH

intocmeste documentele primare pentru statiile hidrometrice cu masuratori expeditionale
raspunde la toate solicitarile serviciului PBHH in limitele competentelor proprii.
organizeaza, efectueaza si raspunde de realizarea programele cu caracter special
dispuse de organele ierarhice superioare

asigura suport tehnic pentru activitifile de gospodarire a apelor $i actiune in caz de
inundatii

participa la actiunile preventive si operative de limitare si diminuare a efectelor negative
produse de viituri si poludri accidentale produse pe cursurile de apa arondate:
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intocmeste studiile hidrometrice, analiza scurgerii pe bazin si compard datele cu
perioada de timp anterioars;

controleaza si Indruma activitatea de teren a personalului muncitor conform Programului
de activitate anual avizat de conducerea A.B.A. Arges-Vedea si INHGA si aprobat de
conducerea ANAR

propune programul de activitate pe anul urmator al biroului si il inainteaza serviciului
P.B.H.H. pana la 30 octombrie;

asigura si raspunde de dotarea si exploatarea rationald a aparaturii, utilajelor si
instalatiilor hidrometrice aflate in dotarea statiei:

asigura asistenta tehnicd de specialitate Tn proiectarea, realizarea si exploatarea statiilor
hidrometrice si hidrogeologice;

efectueaza masuratori de debit si determina chei limnimetrice la obiective pe cursuri de
apa

participa la elaborarea studiilor hidrologice si hidrogeologice pentru terti;

propune lucrari de intretinere si reparatii ia obiectivele hidrometrice din cadrul statiei
hidrologice si participd la realizarea acestora;

completeaza anual dosarul cu cheile limnimetrice multianuale la toate statiile
hidrometrice ;

elaboreaza rapoarte su participd la reconstituirea debitelor maxime dupé perioadele de
viitura

verificd anual cota ,0 mird” pentru toate statiile hidrometrice;

face propuneri si documentatii privind infiintarea, desfiintarea, schimbarea
ampiasamentului sau schimbarea cotelor de aparare pentru statiile hidrometrice proprii;
participa la controale efectuate de personalul serviciului PBHH, INHGA, ANAR ;

face propuneri de elaborare, de modificare sau de completare a unor instructiuni
metodologice, a unor acte normative si standarde specifice domeniului gospodaririi
apelor, asigura implementarea instructiunilor metodologice specifice la nivelul sistemelor
de gospodarire a apelor,

instruieste si verificd personalul din subordine cu privire la aplicarea instructiunilor
tehnice, a S.8.M. si S.U. specifice activitatii de hidrologie;

propune masuri de imbunatatire a activitatii i dotarii cu aparatura a statiilor hidrometrice
si hidrogeologice din subordine;

Serviciu GESTIUNE, MONITORING $I PROTECTIA RESURSELOR DE APA

indruma si coordoneaza modul de folosire si de proteciie a apelor in bazinul hidrografic,
aplicarea in activitate a metodologiilor, actelor normative si prescriptiilor tehnice privind
folosirea si protectia apelor.
Tndruma si coordoneazi activitatea activitatea de cunoastere a resurselor de apa prin
reteaua de observatii si masuratori privind monitoringul calitativ al apelor, in vederea
asigurarii informatiilor operative necesare luérii deciziilor si constituirii fondului de date
privind calitatea resurselor de apa, la nivelul Administratiei Bazinale de Apa Arges-
Vedea. .
Participa la elaborarea si actualizarea la nivelul Administratiei Bazinale de Apa Arges-
Vedea, a sistemului de monitoring integrat al resurselor de apd, in conformitate cu
cerintele Legii Apelor 107/1996 cu modificérile $i completarile ulterioare, precum si in
conformitate cu cerintele legislatiei subsecvente acesteia, pentru:
s Subsistemul “ape de suprafata-rauri, lacuri naturale si artificiale”:

- sectiuni de monitoring pentru caracterizarea corpurilor de apa ;

- secfiuni de captare a apelor de suprafatad pentru potabilizare;

- secfiuni de referinta si cele mai bune sectiuni disponibile;
¢ Subsistemul “ape subterane”.

- forajefizvoare caracterizare a corpurilor de ap3 ;
¢ Subsistemul “ape uzate":

- surse de poluare cu deversare in ape de suprafata.
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- Intocmeste anual ,Manualul de Operare al Sistemului de Monitoring al laboratoarelor
Administratiei Bazinale de Ap&”, in concordan{d cu obligatile din domeniul protectiei
calitatii apelor; supune manualul aprobarii Administratiei Nationale Apele Romane.

- Colecteaza, analizeaza, valideaza si stocheaza datele de calitate a resurselor de apé de
suprafata si subterane precum si de la sursele de poluare; constituie si tine la zi banca
de date de calitate a apelor.

- Intocmeste ,Sinteza anuald privind calitatea resurselor din spatiul hidrografic Arges-
Vedea”, conform cerintelor Administratiei Nationale Apele Romane.

- Indruma si coordoneaza activitatea de cadastrul apelor pentru folosintele consumatoare
de apa la nivelul Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea; constituie si tine la zi
fondul de date de cadastru apelor - folosintele consumatoare de apéa(subsistem al
Fondului National de date de gospodarirea apelor) pentru bazinele hidrografice Arges,
Vedea si Dunare:

o fincarcd efectiv in bazd de date informatile cadastrale pentru folosintele
consumatoare de apa aferente S.G.A. Arges, S.H.|. Olt si Vacaresti.

e asigurd sprijin tehnic personalului S.G.A. —urilor, cu atributii in ceea ce priveste
.cadastrul apelor’, pentru utilizarea aplicatiei Hydromap - programul Wims;

» verificd reactualizarea informatilor din banca de date de cadastrul apelor, si
aplicarea Tn mod uniform a metodologiilor de specialitate si a tuturor normelor tehnice
specifice;

¢ urmareste organizarea si modul de desfasurare a activitati de cadastrul apelor-
folosinte consumatoare la nivelul Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea,;

o verificd datele din evidenta cadastrald ncércate de personalul 8.G.A.-urilor, prin
confruntari cu actele de reglementare/documentatiile tehnice ale obiectivelor consumatoare
de apa.

- Intocmeste contributia la ,Cadastrul Apelor” pentru folosintele consumatoare de apa din
bazinele hidrografice din administrare .

- Intocmeste ,Planul de folosire a apei in pericade hidrologice normale si de evacuare a
apelor uzate (balanta apei)”, la nivelul Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea -
realizat semestrul |(aplicatia Hydromap din programul Wims).

- Incarca efectiv volumele de apa captate si evacuate pentru folosintele consumatoare de
apa aferente S.G.A. Arges, S.H.|. Olt si Vacaresti, in modulul "Balanta apei” din aplicatia
Hydromap.

- Intocmeste ,Planul de folosire a apei Tn pericade hidrologice normale si de evacuare a
apelor uzate (balanta apei)’, la nivelul Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea -
realizat total an(aplicatia Hydromap din programul Wims).

- Intocmeste ,Planul de folosire a apei in perioade hidrologice normale si de evacuare a
apelor uzate (balanta apei)’, la nivelul Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea -
propunere cerinta pentru anul urmator(aplicatia Hydromap din programul Wims).

- Asigura sprijin tehnic personalului S.G.A. —urilor, cu atributii in ceea ce priveste ,balanta
apei’, pentru utilizarea modulului de “Balanta apei” din aplicatia Hydromap - programul
Wims; verifica corectitudinea datelor incarcate.

- Intocmeste documentatia , Sistem de analizd pentru caracterizarea in activitatea
operativa a conditilor de satisfacere a cerintelor de apa din bazinul hidrografic Arges”
(,Planul de folosire a apelor in perioadele deficitare”), o supune aprobarii Comitetului de
Bazin si M.A.P. , ia masuri de aplicare a prevederilor acestuia §i controleaza la utilizatori
respectarea masurilor impuse.

- Coordoneaza si intocmeste ,Anuarul de gospoddrire a apelor la nivelul Administratiei
Bazinale de Apa Arges-Vedea'.

- Intocmeste ,Raportul tehnic privind gospodarirea apelor subterane, in bazinele
hidrografice apariinand Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea”; asigura sprijin
tehnic personalului S.G.A./S.H.l. —urilor cu atributii in acest sens, pentru intocmirea
contribuiiilor necesare intocmirii iucrarii.
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Colecteazé datele statistice in legdturad cu colectarea, canalizarea si epurarea apelor
uzate de la folosin{ele aferente S.G.A. Arges si coordoneaza aceastd activitate la nivelul
celorlalte S.G.A/S.H.l-uri; fncarca informatiile obtinute la nivelul S.G.A. Arges,
Teleorman, Giurgiu si 8.H.1. Vacaresti si Olt in aplicatia statistica de stocare a datelor.
intocmeste  “Raportul  privind  colectarea, canalizarea si epurarea apelor
uzate(EUROSTAT)" in bazinele hidrografice apartinénd Administratiei Bazinale de Apa
Arges-Vedea.

intocmeste “Programul Unitar de activitati in legatura cu gospoddrirea resurselor de apa”
la nivelul Administratiei Bazinale de Ap& Arges-Vedea.

intocmeste trimestrial raportul privind realizarea propunerllor din “Programul Unitar de
activitdti Tn legdturd cu gospodarirea resurselor de apa” si il transmite la A.N. Apele
Romane.

intocmeste/reactualizeaza ,Planul de prevenire si combatere a poluarilor accidentale fn
bazinele hidrografice ale A.B.A. Arges-Vedea’.

Intocmegte/reactuallzeaza .Planul Hidrometriei de Exploatare la folosinte la nivelul
A B.A. Arges-Vedea”.

Participa la actiunile de interventie in caz de poluéri accidentale, indeplinind obligatiile
ce 1i revin conform PL 12- Gestionarea situatilor de urgentd generate de poludri
accidentale pe cursurile de apa si poludri marine in zona costiera si mod de actiune.
Intocmeste raportarea lunaré cu evidenta solicitarilor de informatii privind mediul si o
transmite compartimentului Relatii cu Presa.

intocmeste raportarea lunard a stérii calitatii apelor din judetele Arges, Teleorman, Oft,
pentru Agentiile de Protectia Mediului.

Semestrial reactualizeaza "Figele de gospodarire a apelor pe judete" si le transmite la
A.N. Apele Romane.

Intocmeste anual raportarea privind calitatea resurselor de ap4 de suprafati(raurifiacuri)
din punct de vedere al parametrilor biologici, indicatorilor fizico-chimici generali si
substantelor prioritare/prioritar periculoase, pentru sectiunile declarate in reteaua
EIONET, existente la nivelul Administratiei Bazinale de Ap& Arges-Vedea, in formatul
solicitat de A.N. Apele Roméne.

Intocmeste anual raportarea privind calitatea resurselor de apa de subterane din punct
de vedere al parametrilor chimici generali, pentru corpurile de apa declarate in reteaua
EIONET, existente la nivelul Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea, in formatul
solicitat de A.N. Apele Romane.

intocmeste anual raportarea privind emisiile de poluanti in apele de suprafata(EIONET-
Water Emission) din sursele punctiforme(aglomerari umane, unitati industriale [PPC si
nonlPPC si alte surse de poluare) existente la nivelul Administratiei Bazinale de Apa
Arges-Vedea, in formatul solicitat de A.N. Apele Romane.

Stabilegte conditiile de calitate pe care trebuie sa le aiba efluentii surselor de impurificare
fnainte de evacuarea in cursurile de apa, in vederea emiterii actelor de reglementare din
punct de vedere al gospodaririi apelor.

Asigurd sprijin tehnic S.G.A./S.H.l.-urilor in actiunile de aplicare a actelor normative,
metodologiilor si proceduriior prlvmd activitatea de gestiune, monitoring si protecl_;la
resurselor de apa.

Asigurd sprijin tehnic  S.G.A/S.H.l.-urilor in activitdlie legate de aplicarea
mecanismului economic fn domeniul gospodaririi apelor(stabilirea
concentratiilor/cantitatilor de poluanti din apele uzate evacuate inscrise procesele
verbale de facturare, Th conformitate cu prevederile legale).

Participd la concilierea divergenfelor la incheierea abonamentelor pentru
utilizarea/exploatarea resurselor de apa.

Calculeaza si aplicd penalitdti pentru abateri de la normele de utilizare/exploatare a
resursei de apa , depasirea concentratilor maxime admise ale poluantilor in apele uzate
pentru unitatile de pe raza de activitate a S.G.A. Arges si S.H.I. Vacaresti si Olt; asigura
aplicarea unitara la nivelul Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea a legislatiei si
metodologiilor efaborate Tn acest sens; tine evidenta la zi a penalitatilor aplicate.
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Instruieste personalul S.G.A./S.H.\.-urilor imputernicit s& aplice penalitati pentru abateri
de la normele de utilizare/exploatare a resursei de apa, depasirea concentratiilor maxime
admise ale poluantilor in apele uzate atunci cand apar modificari ale legisiatiei in
domeniu.

Intocmeste /participa la intocmirea raportarilor catre A.N. Apele Roméane, cu privire la
stadiul implementéarii prevederilor Directivelor Europene in domeniul apei la nivelul
Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea.

Intocmeste ,Evidenta computerizatd a zonelor de protectie sanitard si a perimetrelor de
protectie hidrogeologicd” pentru captarile de apa n scop potabil aferente folosintelor de
apa din cadrul Administratici Bazinale de Apa Arges-Vedea; o transmite trimestrial la
AN. Apele Roménesi LN.HGA..

Indeplineste obligatiile ce Ti revin din procedura de lucru: PL 31- Sigilarea aparatelor de
masura si control final.

Analizeaza datele de calitate a resurselor de apa si propune masuri pentru remedierea
situatiilor de poluare a acestora.

-Anual transmite serviciului EL UCC-SB propunerea de * total cheltuieli activitate
compartiment”, necesara intocmirii Programului activitatii de gospodarire a apelor.
Furnizeazd datele necesare fundamentarii gi elaborarii capitolului de venituri si cheltuieli
din Bugetul de Venituri gi Cheltuieli.

Face propuneri de elaborare, de modificare sau de completare a unor instructiuni
metodologice , a unor acte normative si standarde specifice domeniului gospodaririi
apelor, asigura implementarea instructiunilor metodologice specifice la nivelul
Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea,

Intocmeste si prezinta referate si note tehnice In domeniu, solicitate de conducerea
administratie bazinale de apa; analizeaza si avizeaza diverse solicitari pentru probleme
de gospodarire a apelor ale subunitatilor din bazin.

Asigura asistenta tehnica Secretariatului Tehnic al Comitetului de Bazin.

Participa la examinarea in vederea angajarii sau promovarii personalului din domeniul de
activitate;

Asigurd implementarea sistemului integrat de management la nivelul serviciului;
Colaboreaza cu celelalte compartimente ale Administraiiei Bazinale de Apa Arges-
Vedea(conform Diagramei de Relatii) pentru rezolvarea problemelor de gestiune si
protectie a resurselor de apa .

Serviciu AVIZE $1 AUTORIZATII

emite avize si autorizatii de gospodarire a apelor, pe baza documentatiilor inaintate de
cétre beneficiari, a referatelor tehnice transmise de S.G.A./S.H.l-uri, a notelor primite de
ia compartimentele interesate gi a constatarilor efectuate pe teren, conform Ordinului
MAP nr. 828/2019 pentru categoriile de lucrari precizate de Legea Apelor nr.107/1996,
cu modificarile si completarile ulterioare din judetele Arges, Giurgiu, Teleorman, lifov,
Municipiului Bucuresti, Dambovita (parial) si Olt (partial) de pe teritoriul bazinelor
hidrografice Arges, Vedea, Calmatui, Dundrea, conform competentelor legale si a
deciziilor conducerii administratiei bazinale de apa privind competentele de emitere a
actelor de reglementare si colaborare cu compartimentele interesate;

emite autorizatii de gospodarire a apelor, pe baza documentatiilor inaintate de cétre
beneficiari, a referatelor tehnice transmise de S.G.A./S.H.I-uri, a notelor primite de la
compartimentele interesate si a constatdriior efectuate pe teren, conform Ordinului
Ordinului MAP nr. 891/2019 si a Legii 278/2018 pentru categoriile de lucrari precizate de
Legea Apelor nr.107/1996, cu modificarile si completérile ulterioare din judetele Arges,
Giurgiu, Teleorman, lifov, Municipiului Bucuresti, Dambovita (parial) si Olt (pariial) de pe
teritoriul bazinelor hidrografice Arges, Vedea, Calméatui, Dundrea, conform
competentelor legale si a deciziilor conducerii administratiei bazinale de apa privind
competentele de emitere a actelor de regiementare si colaborare cu compartimentele
interesate;
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emite acte de reglementare avand in vedere modificarile legislatiei din domeniul
protectiei resurselor de apa; :

intocmeste pe baza documentatiilor inaintate de catre beneficiari, a notelor primite de la
compartimentele interesate si a constatérilor efectuate pe teren, conform legislatiei in
vigiare referate tehnice pentru obiectivele care sunt de competenta A.N.Apele Romane,
In vederea emiterii avizelor si autorizatiilor de gospodarire a apelor;

emite permise de traversare a lucrdrilor cu rol de ap&rare impotriva inundatiilor, in functie
de competentd, pe baza documentatiilor inaintate de catre beneficiari, a notelor primite
de la compartimentele interesate si a constatarilor efectuate pe teren , conform Ordinului
M.M.P. nr.3404/2012 ;

emite avize de amplasament pentru obiectivele economice si sociale incadrate Tn clasele
I, IV si V de important{d pe baza documentatiilor naintate de beneficiari, a referatelor
primite de la compartimentele interesate si a constatérilor efectuate pe teren conform
Ordinului M.M.G.A. nr. 2/2006;

acorda consultantd tehnicd contra cost conform Legii apelor nr.107/1996 si a
prevederilor Ord. MAP nr. 828/2019 si 892/2019;

implementeaza programul Managementul Documentelor/WIMS (actelor de reglementare
emise) conform cerintelor A.N.Apele Roméane si coordoneaza activitatea SGA-urilor cu
privire la actualizarea bancii de date a aplicatiei WIMS ;

implementeaza si respecta procedurile de lucru aplicabite referitoare la activitatea de
reglementare si coordoneaza implementarea acestora la nivelul subunitatilor;

intocmeste raportarile periodice specifice, cu frecventa stabilitd de A.N.Apele Romane,
cu privire la stadiul reglementarii folosintelor de apa consumatoare si neconsumatoare,
inclusiv referiri la facturarea si incasarea actelor de reglementare emise;

efectueaza verificari semestriale la compartimentele din cadrul S.G.A din raza de
activitate a administratiei bazinale de ap4;

intocmeste facturi pe baza devizelor financiare aferente serviciilor de emitere a actelor
de reglementare;

colaboreaza cu biroul P.M.B. la elaborarea raportului privind stadiul realizarii Planului de
implementare a Directivei 91/271/CEE privind epurarea apelor uzate.

intocmeste anual Raportul tehnic privind extragerea nisipurilor si pietrisurilor din albiile
sau cuvetele lacurilor de acumulare din zona administrata de Administratia Bazinald de
Apa Arges-Vedea,

efectueazé constatdri in teren pentru verificarea documentatiilor tehnice Thaintate in
vederea intocmirii proceselor verbale si a emiterii actelor de reglementare:

intocmeste periodic din punct de vedere tehnic situatia autorizarii balastierelor, sclicitatd
de conducerea unitatii sau de citre A.N.Apele Romane;

transmite beneficiarilor, la solicitarea acestora, punct de vedere privind existenta zonelor
de protectie sanitara instituita Tn jurul surselor de alimentare cu ap3 sau in jurul forajelor
de observatie din reteaua nationala;

fnainteaza la serviciul M.E.S.E., anexa nr.2 si fisele necesarelor de ap& pentru
fundamentarea abonamentelor de utilizare/exploatare a resurselor de ap4;

actualizeaza saptamanal folderul cu acte de reglementare emise, publicat pe serverul
Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea, prin addugarea versiunilor scanate in
format pdf, pentru a fi consultate de serviciile interesate;

inainteaza cate 1 exemplar din actele de reglementare emise cétre S.G.A./S.H.1.-uri, in
vederea urmaririi respectarii conditiilor impuse in acestea;

participa prin reprezentant desemnat la Comisia de Analiza Tehnica ce se desfagoard in
cadrul Agentiei pentru Protectia Mediului Arges, care analizeazéd documentatiile tehnice
depuse pentru emiterea avizelor gi autorizatilor de mediu la folosintele consumatoare si
neconsumatoare de apa, dar care au legatura cu apele de pe teritoriului judetului Arges;
participd la Comisia Tehnico-Economicd din cadrul Administratiei Bazinale de Apa
Arges-Vedea care analizeaza documentatiile tehnice depuse in vederea emiterii avizului
CTE;
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indruma S.G.A., S.H.l. Tn actiunile de aplicare a actelor normative, metodologiilor si
procedurilor privind activitatea de emitere a actelor de reglementare,

completeazd evidenta informatizatd a actelor de reglementare emise §i a sumelor
facturate gi incasate pentru serviciile de emitere a actelor de reglementare,

inventariazd documentatiile tehnice care au stat la baza emiterii actelor de reglementare
precum-si alte documente si le Tnainteazd in vederea arhivarii catre responsabilul cu
aceastd activitate.

intocmeste si transmite cdtre A.N.Apele Romane, cu frecventd lunard, raportare privind
stadiul reglementarii folosintelor de apé de tip MHC,;

pune la dispozitia biroului I.B.A. si a celorlalte servicii interesate (C.P. si GM.P.RA))
actele de reglementare in format electronic, tip pdf , in locatia Z/ acte de reglementare al
A.B A. Arges-Vedea,

pune la dispozitia serviciului |.B.A., in baza solicitarii scrise a acestuia, documentatia
tehnicd impreuna cu regulamentul de exploatare al folosinfei reglementate.

incarcad pe serverul A.B.A. Arges-Vedea documentatiile tehnice privind extragerea de
agregate minerale din albiile raurilor si cuvetele lacurilor de acumulare, pentru a fi
consultate de compartimentele implicate in aplicarea Dispozitiei nr.1/2015.

colaboreaza cu servicille interesate din cadrul ABA Arges Vedea in vederea emiterii
actelor de reglementare si a solutionarii sesizarilor si petitilor formulate de persoane
fizice sau juridice;

colaboreaza cu toate compartimentele A.B.A. Arges-Vedea si SGA/SHI —uri pentru
parcurgerea procedurii de reglementare din punct de vedere al gospodaririi apelor
precum si pentru acordarea unor puncte de vedere necesarea sustinerii unor demersuri
pentru apararea institutiei in actiuni aflate pe rolul instantelor judecatoresti

LABORATOR CALITATEA APELOR

raspunde cerintelor Manualului de Operare al Sistemului de Monitoring, efectuéand

analize fizico-chimice si biologice, in scopul monitorizérii calitatii resurselor de apa, in

conformitate cu prevederile legilor nationale in vigoare si cu cerintele Directivelor U.E. in
domeniul apelor,;

indruma si coordoneaza, din punct de vedere tehnic, activitatea laboratoareior din cadrul

bazinului, respectand politica A.N.A.R. de organizare si acreditare a laboratoarelor n

sistem multi-site, prin (Coordonator Tehnic):

o utilizarea, in mod unitar, de catre laboratoarele A.B.A. Arges-Vedea, a metodelor de
analiza fizico-chimice si biologice, a normativelor, standardelor si metodologiilor in
vigoare, in vederea indeplinirii programelor de activitate stabilite prin Manualului de
Operare al Sistemului de Monitoring si conform cerintelor Politicii AN.AR. ;

o dotarea unitard cu aparaturd, echipamente specifice, reactivi, sticlarie etc. a
laboratoarelor din cadrul A.B.A. Arges-Vedea, in vederea realizarii programului de
activitate;

* propunerea necesitatii de personal Tn laboratoare sia instruirii acestuia,

indruma si coordoneaza, din punct de vedere al calitdtii activitatea laboratoarelor din

cadrul bazinuiui, rdspunde de implementarea, mentinerea si imbunatéatirea Sistemului de

Management al Calitatii Administrativ si al Functionarii Tehnice Tn cadrul laboratoarelor

A.B.A. Arges-Vedea, prin (Responsabil Managementul Calitatii):

» elaborarea si transmiterea Manualului Calitatii, Procedurilor Generale si Specifice de
Lucru ale laboratoarelor;
efectuarea de audituri interne;

s raspunde de implementarea, mentinerea sau extinderea domeniului acreditat al
laboratoarelor A.B.A. Arges-Vedea, in conformitate cu Politica de Acreditare a
ANAR.

elaboreazd materiale, documente, note tehnice solicitate de catre conducerea

A.B.A AV, sau de cétre Administratia Nationald Apele Romane;

colaboreaza cu celelalte compartimente in vederea indeplinirii sarcinilor de serviciu;

3%



Regutament de Organizare si Functionare al Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea
Aprobat in sedinfa Comitetului de Directie al ABA Arges-Vedea din 31.01.2023. Valabil cu data de
10.02.2023

- colaboreaza cu toate laboratoarele din cadrul AN.AR.:

- se preocupa de utilizarea judicioasd a resurselor si se preocupd de continua
imbunatatire a activitatii pe care o desfasoarj;

- participa la auditurile interne pianificate, la alte laboratoare apartinand AN.AR.;

- participd la instruirile, grupurile de lucru, intalnirile tehnice sau de calitate organizate de
catre ANAR.

Art.12. Atributiile
Director Tehnic — Exploatare, Mentenanta a ISNGA si Investitii

Coordoneaza activitatea compartimentelor: ,Exploatare si mentenantd a ISNGA”
caruia 7i este subordat comp. ,U.C.C. si Siguranta Constructiilor Hidrotehnice”, "Mecanizare”
care colaboreaza cu Formatia Interventie Rapida, ,Cadastru si Patrimoniu”, ,Fundamentare,
suport tehnic si urmérire interventii cu caracter investitional”, “Achizitii materiale, lucrari si
servici’, ,, ,Situatii de Urgentd” caruia fi sunt subordonate comp. ,Dispecerat” si biroul

-Oituatii de Urgenta — Inundatii, Secete, Poluari", S.G.A. Arges, S.G.A. Giurgiu, S.G.A. llfov-

Bucuresti, S.G.A. Teleorman, S.H.). Olt, S.H.l. Vacaresti si are urmatoarele atributii,

responsabilitati i competente:

- organizeazd, coordoneazd s§i controleazd activitatea personalului angajat in
compartimentele din subordine, potrivit Regulamentului de organizare si functionare si
organigramei aprobate;

- coordoneazd din punct de vedere tehnic activitatea S.G.A., S.H.l. si formatile
independente din subordine;

- stabilegte, impreund cu directorii S.G.A. si S.H.l., cerintele si orientdrile generale ale
planurilor de gospodadrire a apelor la nivel bazinal;

- asigurd un cadru propice pentru crearea si promovarea de programe de dezvoltare si
eficientizare a activitatilor;

- urmdreste derularea programelor de gospoddrire a apelor, Tncadrarea in cheltuielile
alocate si identificarea de mecanisme si surse de reducere a cheltuielilor si costurilor de
productie, atragerea unor noi surse de finantare;

- indrum& si coordoneaza activitatea de exploatare a lucrarilor hidrotehnice, inclusiv
functionalitatea echipamentelor, Tn scopul satisfacerii folosintelor de apd, conform
prevederilor contractuale, si prevenirii efectelor distructive ale apelor;

- urmdreste realizarea programului lucrarilor de intretinere, regularizare, calibrare si
indiguire a albiilor minore $i a altor lucréri hidrotehnice, a programului tehnic de g.a.,
precum si efectuarea altor lucrari pentru dezvoitarea bazei materiale si a activitdtilor
proprii;

- ndruma si controleazd activitatea de Tntretinere, revizie si reparati a lucrérilor
hidrotehnice, inclusiv a echipamentelor i instalatiilor, conform cu normele si prescriptiile
tehnice in vigoare;

- stabileste necesarul si solicitd dotarea cu utilaje, aparaturd si diverse mijloace pentru
lucrarile de intretinere, exploatare gi aparare, precum si pentru retelele de observatii si
masuratori;

- organizeaza, coordoneaza gi controleazd activitatea de supraveghere a comportarii in
timp a lucrarilor hidrotehnice, aprob& programele de lucrari si rapoartele de informare
privind starea tehnica a lucrarilor;

- organizeaza si coordoneaza activitatea biroului Cadastru i Patrimoniu;

- urmareste informatille furnizate de cadastrul apelor cu privire la degradarea albiilor
raului, a lacurilor $i a malurilor acestora $i le propune spre analizare in vederea
solutiondrii lor;

- asigurd conditile necesare organizarii activitdtilor de dispecerat si apadrare impotriva
inundatiilor;

- participa la actiunile de aparare impotriva inundatiilor si de diminuare a factorilor de risc
ai lucrarilor hidrotehnice;

- propune lucrdri de reparatit capitale, urmaregte intocmirea documentatiilor de reparatii
capitale la constructii, echipamente si utilaje, precum si executarea acestora;
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organizeaza desfasurarea in bune conditiuni a activitdti de exploatare, intretinere si
reparatii a mijloacelor fixe, de gospoddrire rationala a energiei $i combustibililor Tn scopul
functionarii economice gi in conditiile de siguranta a masinilor, utilajelor si instalatiilor;
Indruma, coordoneaza si controleaza activitatea de mecanizare;

prezinta periodic, sau ofi de cate ori este cazul, situatia Tndeplinirii sarcinilor de serviciu,
celor ierarhic superiori sau Comitetului de directie;

se preocupa de continua perfectionare si specializare a tuturor salariatilor din
compartimentele subordonate, precum si de asigurarea unor conditii cat mai bune de
lucru pentru acestia;

raspunde de respectarea ordinii si disciplinei in organizatie;

raspunde de utilizarea resurselor exclusiv in interesul organizatiei;

raspunde de respectarea prevederilor normativelor interne si a procedurilor de lucry;
adoptd permanent un comportament in masura sa promoveze imaginea si interesele
institutiei si nu ia pozitie publicd n afara atributiilor de serviciu sau a sarcinilor
incredintate.

In calitate de Sef al structurii de securitate (numit prin decizie) si in conformitate cu
prevederile art. 31 din HG °585/2002 are urmatoarele atributii generale:

elaboreaza $i supune aprobdrii conducerii unitatii normele interne privind protectia
informatiilor clasificate, potrivit legii;

intocmeste programul de prevenire a scurgerii de informatii clasificate i 7l supune
avizarii institutiilor abilitate, iar dupa aprobare actioneaza pentru aplicarea acestuia;
monitorizeaza activitatea de aplicare a normelor de proteciie a informatiilor clasificate si
modul de respectare a acestora;

consiliazd conducerea unitati in legaturd cu toate aspectele privind securitatea
informatiitor clasificate;

informeaza conducerea unitatii despre vulnerabilitatile si riscurile existente Tn sistemul
de protectie al informatiilor clasificate si propune masuri pentru inlaturarea acestora;
acorda sprijin reprezentantilor autorizafi ai institutiilor abilitate potrivit competentelor
legale pe linia verificarii persoanelor pentru care se solicitd accesul la informatii
clasificate;

prezintd conducatorului unitatii propuneri privind stabilirea obiectivelor, sectoarelor si
locurilor de importantd deosebitd pentru protectia informatiilor clasificate din sfera de
responsabilitate si dupé caz, solicitd sprijinul institutiilor abilitate;

efectueaza, cu aprobarea conducerii unitdtii, controale privind modul de aplicare a
masurilor legale de protectie a informatiilor clasificate,;

exercitad alte atributii in domeniul protectiei informatiilor clasificate, potrivit legit;
indeplineste cu bund credintd si constiinciozitate indatoririle ce-i revin din functia pe care
o detine si executd orice alte sarcini repartizate de cétre directorui Administratiei
Bazinale de Apa Arges-Vedea, pentru realizarea strategiilor pe termen scurt ale
institutiei, Tn conformitate cu domeniul de competenta si in limitele respectarii temeiului
legal,

raspunde de intreaga activitate desfasuratd si de modul de indeplinire a acesteia in
cadrul compartimentelor din subordine,;

semneaza, aprobd, avizeaza, dupa caz, toate documentele ce sunt primite sau se
elaboreaza de catre compartimentele din subordine, conform organigramei aprobate;
raspunde de desfisurarea si coordonarea activitatilor tehnice la nivel bazinal, prin
subunitatile administratiei de ape;

raspunde civil, disciplinar, material si penal pentru daunele produse unitatii prin orice act
al sdu contrar intereselor acesteia, prin acte de gestiune imprudentd, prin utilizarea
abuziva sau neglijenta a mijloacelor tehnice si a fondurilor unitatii;

este presedintele comisiei de evaluare a ofertelor la licitatii publice pentru atribuirea
contractelor de inchiriere (numit prin decizie a directorului A.B.A. Arges-Vedea);

2% Hotarare de Guvemn

41



Regulament de Organizare si Functlionare al Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea
Aprobat In sedinta Comitetului de Direclie al ABA Arges-Vedea din 31.01.2023. Valabil cu dafa de
10.02.2023

are calitatea de presedinte al comisiilor de evaluare a ofertelor pentru atribuirea
contractelor de achizttii lucrari, prestari servicii si achizitii produse (in conformitate cu
Legea nr. 98/2016 - cu modificarile si completarile ulterioare si H.G. nr. 395/2016 - cu
modificarile si completarile ulterioare);

are calitatea de presedinte al comisiilor de evaluare a ofertelor pentru atribuirea
contractelor de achizitii lucrari, prestéri servicii si achiziti produse (In conformitate cu
Legea nr. 98/2016 - cu modificarile si completarile ulterioare si H.G. nr. 385/2016 - cu
modificarile si completarile ulterioare);

vizeaza procesele verbale finale la terminarea lucrérilor; .
urmareste si indruma supravegherea tehnicd pe obiective de investiti Tn scopul
asigurarii respectdrii termenelor de punere in functiune i a calita{ii corespunzitoare a
lucrarilor si vizeaza devizele generale, inclusiv recalcularea acestora, indexarea etc.;
urméreste i vizeazad Tndeplinirea tuturor contractelor incheiate cu  Antreprenorii
Generali in ceea ce priveste lucrdrile de C + M céat si cu furnizorii de utilaje si
echipamente;

conduce activitatea de achizitii publice pentru executarea lucrarilor de investiti,
reabilitdri $i puneri Tn siguranta, montaj utilaj, de arbitrare si rezolvare a contestatiilor;
vizeaza planul anual de achizitii si urmareste respectarea [ui, gradele de prioritate in
functie de necesitati precum si estimarile cu privire la fondurile ce urmeaza sa fie alocate
prin bugetul anual;

vizeazd contractele incheiate cu furnizorii si a platilor efectuate pe parcurs, pana la
finalizare si estimeaza fondurile ce urmeaza sa fie alocate prin bugetul anual;

aprobd propunerile din teritoriu ce privesc elaborarea temelor de proiectare pentru
intocmirea Studiilor de Fezabilitate pentru lucrarile de gospodarire a apelor;
coordoneaza organizarea avizarii C.T.E. a documentatiilor pentru toate obiectivele de
investitii prin diferite finantari (Bugetul Statului, Fondul de Mediu, Fondul de Dezvoltare
Credite Externe, surse proprii, plan tehnic, etc.) si de emiterea actului final;

conduce comisiile de analizd si adjudecare a ofertelor si coordoneaza prin
compartimentul de resort contractarea lucrarilor cu Antreprencrii Generali si duce la
indeplinire toate contractele incheiate cu acestia in ceea ce privegte lucrérile de C+ M
cét si cu furnizorii de utilaje si echipamente;

controleazd respectarea tehnologiilor, executile cantitative si calitative a iucrarilor
ascunse in concordantd cu documentatile de executie cu incadrarea cheltuielilor in
valoarea totala a Devizelor Generale aprobate si Devizului General,

raspunde de organizarea procedurilor de achiziti publice si vizeazd documentatia
necesara;

vizeaza contractele incheiate cu furnizorii, prestatorii, derularea contractelor realizandu-
se de catre responsabilii de contract;

urmareste derularea contractelor si rezolvarea lor pentru produsele/serviciile ce urmeaza
a fi achizitionate cu respectarea legislatiei in vigoare privind achizitiile publice pentru
contractele de Servicii, Furnizare, Lucrari aferente derularii obiectivelor de investitii;
indeplineste cu buna credinta si constiinciozitate indatoririle ce-i revin din functia pe care
o detine si executd orice alte sarcini repartizate de cétre directorul Administratiei
Bazinale de Apad Arges-Vedea, pentru realizarea strategiilor pe termen scurt ale
institutiei, in conformitate cu domeniul de competenta si in limitele respectarii temeiului
legal;

semneazd, aproba toate documentele ce sunt primite sau se elaboreazd de catre
compartimentele din subordine, conform organigramei aprobate;

prezinta periodic, sau ori de cate ori este cazul, situatia indeplinirii sarcinilor de serviciu,
celor ierarhic superiori sau Comitetului de directie;

se preocupd de continua perfectionare si specialzare a tuturor salariafifor din
compartimentele subordonate, precum gi de asigurarea unor conditii cat mai bune de
lucru pentru acestia;

raspunde de intreaga activitate desfasuratd si de modul de Tndeplinire a acesteia in
cadrut compartimentelor din subordine;
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- raspunde de respectarea prevederilor normativelor interne si a procedurilor de lucru;

- adopta permanent un comportament in masurd sd promoveze imaginea si interesele
institutiei $i nu ia pozitie publicd in afara atributiilor de serviciu sau a sarcinilor
Tncredintate;

Art. 13. Atributiile compartimentelor din subordinea Directorului Tehnic- Exploatare,
Mentenanta a ISNGA si Investitii sunt urmatoarele:

Birou Implementare Mecanism Redresare si Rezilienta

- realizeaza activitatile necesare si asigurd in mod corespunzator realizarea obligatiile,
atributiile si responsabilitétile ce revin In baza contractelor de finantare si a contractelor
de delegare, cu respectarea principillor transparentei, parteneriatului, a unui
management adecvat si a bunei gestiuni financiare, in conformitate cu prevederile
legislatiei europene si nationale si cu procedurile interne;

- este responsabil cu implementarea fondurilor externe, acordate in cadrul mecanismului
de redresare si rezilienta;

- asigura utilizarea eficientd si transparenta a fondurilor prevazute in cadrul contractelor
de finantare vizate;

- este responsabil cu implementarea proiectelor in ceea ce priveste indeplinirea
rezultatelor si indicatorilor aprobafi pentru acestea, pe tot parcursul pericadei de
implementare a proiectului, inclusiv pe perioada de durabilitate/sustenabilitate a
contractuiui de finantare vizat;

1. intocmeste si transmite ia Administratia Nationald Apele Romane lista proiectelor
propuse spre finantare;

2. intocmeste si gestioneaza angajamentele bugetare si legale ale creditelor de
angajament pentru proiectele finanfate si transmite la Administratia Nationald Apele
Romane, in vederea constituirii bugetului;

3. intocmeste si transmite catre Administratia Nationald Apele Roméne, rapoarte de
progres conform cerintelor contractului de finantare, dar si orice alt tip de raport, ori de céte
ori este nevoie, la solicitarea scrisd a acesteia.

4. asigurd implementarea contractelor de finantare vizate, cu respectarea termenelor
asumate;

5. asigura managementul si implementarea proiectului, in concordantad cu prevederile
contractului de finantare, ale contractului de delegare, ale legislatiei nationale si comunitare
in vigoare, precum si in conformitate cu dispozitile Acordului de finantare privind
implementarea reformelor sifsau investitilor finantate prin planul national de redresare si
rezilienta;

6. verifica periodic atingerea rezultatelor pentru fiecare componenta si reforma/investitie
in parte, avand obligatia de a respecta termenele prevazute in calendarul activitatitor din
contractul de finantare;

7. verifica dosarul proiectuluifinvestitiei si  asigurd respectarea instructiunilor
Administratiei Nationale Apele Roméne, n scopul indeplinirii indicatorilor la nivelul
proiectelor;

8. raspunde de stadiul de Tindeplinire pentru fiecare jalon/tintd cu respectarea
prevederilor din contractul de finantare vizat;

9. asigura transmiterea, prin mijloace electronice, a datelor referitoare la
proiecte/investitii, la conditile contractuale, inclusiv stadiul Tndeplinirii tintelor si jalcanelor,
potrivit obligatiilor stabilite in acordurile de finantare;

10. asigura arhivarea corespunzatoare, inclusiv in format electronic, a tuturor datelor/
documentelor aferente procesului de implementare a
acordurilor/contractelor/deciziilor/ordinelor de finantare/acorduriior de
implementare/conventiilor de finantare, in conformitate cu functiile, atributiile si tipurile de
documente specifice si  asigura accesul neingradit la acestea al entitatilor
nationale/europene cu atributii in verificarea, controlul si auditarea fondurilor europene si
nationale;
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11. asigurd transparenta si disponibilitatea documentelor a céror obligatie de prezentare
este mentionata in cuprinsul regulamentului de implementare aferent planului national de
redresare si rezilienta;

12. asigurd furnizarea datelor referitoare la proiecte/reformefinvestitii, atunci cand
acestea sunt solicitate de catre AN.AR.;

13. asigura disponibilitatea mformatnlor si documentelor referitoare la proiect cu ocazia
misiunilor de control desfasurate de A. N.A.R.'sau de alte structuri cu competente h controlul
si recuperarea debitelor aferente fondurilor comunitare si'sau fondurile publice nationale
aferente acestora, dupa caz.

14. informeaza si solicitd punctu! de vedere, in scris, al AN.A.R,, cu privire la aspectele
survenite de naturd sa afecteze buna implementare a proiectului;

15. propune mésuri de remediere a deficientelor semnalate, ori de cate ori aceasta se
impune, in scopul asigurdrii ca rezultatele i indicatori contractelor de finantare vor fi
tndepliniti in conditiile si in termenele prevazute de acestes;

16. raspunde de progresul fizic al proiectelor, gradul de realizare a indicatorilor si
obiectivelor propuse; rdspunde de modul in care proiectele respects prevederile contractull
de finantare;

17. efectueazd analiza de risc Tn privinta neimplementdrii proiectelor, potrivit procedurii
de monitorizare utilizadnd in special informatii privind stadiul de implementare a proiectelor,
momentul in timp al acestui stadiu fatd de graficul de implementare previdzut in contractele
de finantare precum si nivelul transferurilor efectuate;

18. transmite rapoarte de progres cu privire la implementarea activitatilor aferente
proiectului, ori de cate ori se va solicita in scris de catre Administratia Natlonala Apele
Romaéne;

19. organizeaza, coordoneaza si controleaza desfasurarea in bune conditii a activitatii
de achizitii de lucrari si servicii specmce

20. asigura membri in cadrul comisiei de evaluare a ofertelor, pentru procedurile de
achizitie derulate ;

21. se asigurd c& procedurile de achizitie publica derulate in cadrul proiectelor respects
legislatia comunitara si nationald, aplicabile in domeniul achizitiilor publice (inclusiv pentru
achizitiile directe);

22. intocmeste caietele de sarcini pentru achizitia de bunuri, si servicii din cadrul
proiectelor de investitii propuse spre finantare si le transmite la verlflcat la Administratia
Nationald Apele Romane conform procedurllor de lucru;

23. asigurd valoarea contractelor de achizitie pentru produsele si serviciile repartizate;

24. asigura intocmirea notelor de fundamentare conceptuale pentru lucréri noi:

25. elaboreaza si actualizeaza calendarul privind lansarea procedurilor de achizitie a
contractelor de servicii, aferente proiectelor propuse spre finantare;

26. indeplineste si alte atributii necesare pentru asigurarea implementérii reformelor si
investitiilor care fac obiectul finantarii;

27. asigura respectarea prevederilor Manualuiui de identitate vizuald aferent
programului de finantare;

28. colaboreaza si coopereaza cu institutiile implicate In promovarea, implementarea si
derularea prmectelor in vederea |mplementaru cu succes a acestora;

29. colaboreaza la intocmirea raspunsurilor la sesizarile/petitiite aferente obiectivelor de
investitii, si infformeazd Administratia Nationala Apele Romane;

30. colabereaza la elaborarea, dupé caz, a procedurile specifice;

31. se asigurd ca operatiunile sunt selectionate in vederea finantarii in conformitate cu
criteriile aplicabile P.N.R.R. si ca sunt conforme, pe toatd durata executiei lor, cu normele
europene si nationale, _

32. participa, in limita competentelor, !a reuniuni alaturi de Comisia Europeana pentru
examinarea progresului implementdri P.N.RR., in conformitate cu prevederile
regulamentelor UE;
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33. monitorizeazd implementarea proiectelor in ceea ce priveste indeplinirea
rezultatelor si indicatorilor aprobati pentru acestea, pe tot parcursul perioadei de
implementare a proiectului;

34. urmareste incadrarea tuturor cheltuielilor in devizele generale aprobate si urmareste
reactualizarea devizelor generale, urmare cresterii preturilor datorata inflatiei;

35. verifica si urmareste ca toate lucrarile in executie sd aibd asigurate documentatii
reglementate, terenurile ocupate definitiv si temporar, avize, autorizatii si se preocupa de
obtinerea acestora; '

36. verifica, urmdreste si semneaza situatiile de lucrari executate;

37. urméreste incadrarea situatilor de lucrdri in programele aprobate, respectarea
preturilor negociate si executarea lucrarilor conform graficelor de executie, anexa la
contract;

38. raspunde de cheltuielile declarate n cadrul proiectelor si asigurd ca au fost
efectuate si sunt in conformitate cu legislatia aplicabila si cu conditile din contractul de
finantare;

39. intocmeste documentele suport ce insotesc cererile de transfer si le transmite cétre
Administratia Nationald Apele Romane spre a fi verificate si transmise la MMM.A.P., in
calitate de coordonator de reforme sifsau investitii, in vederea efectuarii platii;

40. intocmeste raportari centralizate privind efectuarea cheltuielilor realizate din fonduri
europene pentru reformele si investitiile prevazute in plan, respectiv a indeplinirii jaloanelor
si tintelor in cadrul reformelor si investitiilor asociate acestor fonduri;

41. indeplineste orice alte atributii necesare pentru asigurarea implementarii reformelor
si investitiilor care fac obiectul finantarii;

42. verificd modul in care diriginti de santier urmaresc cantitativ si calitativ lucrérile
executate si respecta legislatia; '

43. verificd si urmareste executia remedierilor si completarilor la termenele stabilite
pentru lucrarile mentionate;

44. organizeaza receptiile pentru lucrérile finalizate si participd ca membrii in comisiile
de receptie ale obiectivelor de investitii finantate (receptii la terminarea lucrarilor si receptii
finale);

45, avizeaza procesele verbale finale la terminarea lucrarilor;

46. se preocupa si urmareste Tntocmirea cartii tehnice a constructiilor;

Serviciu EXPLOATARE S| MENTENANTA A ISNGA
a) Elaborarea i urmarirea realizarii Programului de Gospodarire a Apelor la nivelul
Administratiei Bazinale de Apa

1. Elaborarea Programului de Gospoddrire a Apelor la nivel de A.B.A. Arges-Vedea in
corelare cu propunerile S.G.A si ale serviciilor/birourilor/compartimentelor de specialitate de
la sediul A.B.A. Arges-vedea si cu incadrarea in cheltuielile aprobate prin B.V.C aprobat.

2. Asigura Tncadrarea lucrarilor de mentenanta din Planul Tehnic (PT), parte a
Programul de Gospodarire a Apelor (PGA), transmise de SGA in strategia de exploatare,
intretinere, reparatii si modernizare a infrastructurii de gospodérire a apelor stabilita la nivelul
Administratiei Nationala Apele Romaéne.

3. Intocmirea necesarului de bunuri si servicii la nivel A.B.A. Arges-Vedea , in corelare
cu propunerile S.G.A si ale serviciilor/ birourilor /compartimentelor de specialitate de la
sediul A.B.A. Arges-Vedea, conform prevederilor B.V.C.

4. Urmarirea, verificarea si raportarea realizarii Programului de Gospodérire a Apelor pe
fiecare Sistem de Gospodarire a Apelor, serviciilor/birourilor/compartimentelor de
specialitate de la sediul A.B.A. Arges-Vedea si total subunitati.

5. Intocmirea rapoartelor lunare, in baza datelor primite de la S.G.A., asupra realizarii
principalelor volume de lucrari de exploatare, intretinere, reparatii si I.I.C.A., precum si ale
cheltuielilor realizate si transmiterea acestora, in termen, la Administrajia Nationald Apele
Romane.

6. Asigurd coordonarea activitdtilor de exploatare, intretinere si reparatii curente,
precum si a lucrarilor cu caracter investitional (modernizari ori reparatii capitale), astfel incat
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sa se asigure cu prioritate functionarea in conditii de siguranta a constructiilor si amenajarilor
hidrotehnice de orice fel.

7. Verificarea, ori de cate ori este necesar, a stérii tehnice a lucrérilor hidrotehnice din
administrare si propunerea de lucrari de Intretinere si reparatii curente pentru exploatarea in
siguranta a acestora. Activitatea nu se substituie verificarilor si propunerilor S.G.A.-urilor.

8. Intocmirea/asigurarea suportuiui necesar, dupa caz, la intocmirea de catre S.G.A.-uri
a documentatiilor tehnico — economice pentru lucrérile de reparatii curente, reparatii in zone
sensibile (puncte critice) sau investitii in antrepriza proprie la obiectivele din administrare.

9. Elaborarea instructiunilor de lucru specifice activitatilor cuprinse in Programul de
(Gospodarire a Apelor.

10. Analizeaza documentele, notele de fundamentare studile, expertizele,
documentatiile tehnico — economice, etc, transmise de SGA sau provenind din orice alte
surse autorizate, pentru lucrarile de intretinere si reparatii, lucrarile investitionale cu caracter
de mentenanta; valideaza necesitatea si prioritatea lucrarilor de intretinere si reparatii
propuse.

11. Analizeaza si emite puncte de vedere/note de fundamentare/analize de oportunitate,
etc., privind necesitatea modernizarilor si lucrarilor noi de amenajare sau construire finantate
din surse proprii.

12. Asigura participarea la avizarea documentatiilor tehnice, la controiul in faze
determinante la receptionarea lucrarilor de intretinere si reparatii (mentenanta), conform
competentelor.

13. Personalul de exploatare din cadrul Administratiei Bazinale de Apad participa la
avizarea, la urmarirea calitatii si la receptia lucrarilor de investitii din surse proprii si, dupa
caz, a celorlalte lucrari de dezvoltare.

14. Analizeaza si propune spre aprobare modificarile care intervin pe parcursul derularii
Programului de Gospodarire a Apelor (Planului Tehnic), datorate aparitiei unor urgente
sifsau a rectificarilor bugetare.

15. Organizeaza si verificd elaborarea, existenta si actualizarea cartilor tehnice ale
constructiilor din administrare la care se intervine pe parcursul exploatarii.

16. Organizeaza, indruma si coordoneaza preluarea Tn exploatare a constructiilor,
amenajarilor si echipamentelor/ instalatiilor aferente din administrare.

17. Participa ia controalele tematice pentru lucrarile din administrare.

b) Exploatarea Infrastructurii Sistemului de Gospodarire a Apelor aflat in
administrarea ABA

18. Elaborarea si transmiterea lunard catre Administratia Nationald Apele Romane a
programelor de exploatare ale acumuldrilor cu rol de alimentare cu apa a localitatilor, din
administrare.

19. intocmirea si transmiterea lunara a rapoartelor citre Administratia Nationald Apele
Romaéne privind realizarea programelor de exploatare ale acumularilor din administrarea
ABA.

20. Intocmirea raportului anual privind exploatarea lacurilor de acumulare cuprinse in
programele lunare de exploatare.

21. Elaborarea programului de lucru pe timp friguros la nivelul A.B.A.

22. Coordonarea exploatarii unitare a lucrarilor hidrotehnice pe baza regulamentelor si
programelor de exploatare.

23. Completarea la zi a a bazei de date cu nivelurile inregistrate Tn acumulari, urmarirea
zilnica a nivelurilor inregistrate In acumulari, a debitelor afluente si a debitelor evacuate.

24. Emiterea dispozitilor de manevrd la echipamentele hidromecanice, aprobate de
catre conducerea A.B.A.

25. Participarea la activitatile desfasurate la obiectivele hidrotehnice cu rol de aparare, in
situatii normale de exploatare si pe timpul apeior mari §i asigurarea cu personal a
functionarii Centrului Operativ pentru Situatii de Urgentd al Administratiei Bazinale de Apd
Arges-Vedea,

26. Colaborarea cu compartimentul Situatii De Urgenta, Inundatii, Seceta, Poluari pentru
stabilirea si promovarea in Programul de Gospodarire a Apelor, a lucrarilor de reparatii

46



Regulament de Organizare si Funclionare al Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea
Aprobat in sedinta Comitefului de Directie al ABA Arges-Vedea din 31.01.2023. Valabil cu data de
10.02.2023

necesare pentru niaturarea sau diminuarea efectelor si riscurilor generate de inundatii,
incidente/accidente la constructii hidrotehnice, poludri accidentale.

27. Analiza datelor privind capacitatea de tranzitare a albiilor pe care se executa
interventii de mentenanta, intretinere si reparatii de orice fel, sau pe care exista lucrari in
legatura cu apele, evaluarea influentei temporare a interventiilor asupra capacitatii locale de
tranzitare si adoptarea temporara a unor debite defluente maxime, evacuate din acumularile
amonte, corespunzatoare capacitatii de tranzitare diminuate.

28. Analizeaza categoriile si clasele de importanta, valorile nivelelor de asigurare si ale
debitelor corespunzatoare nivelelor de asigurare pentru albiile si constructiile hidrotehnice
aflate in exploatare, si face propuneri privind adoptarea de asigurari/debite/volume
corespunzatoare dispozitiilor legale in vigoare si situatiei constructiilor si albiilor la care se
intervine prin Programul de Gospodarire a Apelor {(Planul Tehnic).

29. Urmareste respectarea programelor de exploatare aprobate, a regulamentelor de
exploatare, a planurilor de restrictii, a planurilor de aparare si de prevenire a actiunilor
distructive ale apelor si a planurilor de exploatare pe timp friguros; stabileste masuri
operative pentru repartizarea optima a resurselor de apa.

30. Analizeaza, avizeaza si inainteaza spre aprobare propuneri proprii ca si propuneri
ale altor detinatori ai lacurilor de acumulare pentru golirea acumularilor in situatii determinate
de conditii exceptionale sau pentru interventii.

31. Analizeaza si propune modificari ale conventiilor de exploatare sau initiaza propuneri
de noi conventii privind exploatarea amenajarilor cu folosinta complexa;

32. Participa la elaborarea scenariilor privind masurile, operatiunile si manevrele
necesare in cazuri de avarii, poluari accidentale sau alte situatii ce pot sa apara in timpul
exploatarii amenajarilor hidrotehnice;

33. Emite operativ informari privind aparitia sau dezvoltarea unor situatii anormale in
legatura cu starea tehnica sifsau cu regimul de exploatare a constructiilor, albiilor, si
acumularilor, si analizeaza masurilor tehnice care se impun. In acest sens, colaboreaza cu
Compartimentul de Urmarire a Comportarii Constructiilor — Siguranta Constructii
Hidrotehnice. Asigura verificarea in teren a aspectelor semnalate in orice situatie care
prezinta un risc de siguranta sau de exploatare semnificativ.

34. Primeste toate datele si informatiile privind aparitia unor zone vulnerabile (puncte
critice), analizeaza procedurat importanta lucrarilor (prioritatea) si supune analizei
Conducerii ABA, promovarea interventiifor in PT sau PGA. Pentru primirea informatiilor
(Rapoarte de Sinteza ISU, PV de calamitate, Documentatii UCC, Expertize tehnice,
Expertize judiciare, Documentatii UCC de orice fel, Rapoarte Decizie UCC, Rapoarte ale
unor Controale Tematice, etc.} colaboreaza procedurat cu compartimentul UCC - Siguranta
Constructiilor Hidrotehnice si cu compartimentul Situatii de Urgenta, Inundatii, Seceta,
Poluari.

35. Urmareste preluarea, verificarea si introducerea in baza de data ANAR “PORTAL-
GIS.ro" a fluxului informational de date hidrologice, a parametrilor care caracterizeaza starile
caracteristice ale sistemelor de ape si mediu si asigura introducerea in baza de date ANAR
a tuturor datelor necesare managementului exploatarii si asigurari mentenantei
infrastructurii Sistemului National de Gospodarire a Apelor in administrare. In acest sens,
colaboreaza cu compartimentul Situatii de Urgenta, Inundatii, Seceta, Poluari.

36. Participa la sedintele Comisiei Tehnico- Economice din cadrul A.B.A de avizare a
documentatiilor Tehnice de gospodarire a apelor.

37. Participa la monitorizarea prin Sistemul Informational pentru Managementul Integrat
al Apelor “-WATMAN, a parametrilor de gospodarirea apelor in vederea asigurarii conditiilor
de exploatare optima a acumuldrilor de apa si a celorlalte amenajari hidrotehnice in scopul
alimentarii folosintelor de apa si respectiv apararii impotriva inundatillor, fenomenelor
meteorologice periculoase si accidentelor la constructile hidrotehnice cu asigurarea
conditiilor de avertizare-alarmare n caz de pericol.
¢} Intocmirea documentatiilor tehnice specifice activitafii proprii de exploatare,
verificarea gi validarea documentatiilor tehnice elaborate de terfi
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38. Intocmirea documentatiitor tehnice pentru obtinerea autorizatiei de functionare in
sigurantd a lucrarilor proprii.

39. Intocmirea documentatiilor tehnice pentru obtinerea autorizatiilor de G.A. a lucririlor
proprii.

40. Elaborarea/reactualizarea regulamentelor de exploatare peniru obiectivele
hidrotehnice din administrare, conform legislatiei in vigoare.

41. Elaborarea /reactualizarea regulamentului de exploatare coordonata, considerand si
capacitatea de tranzitare a albiilor, in conformitate cu prevederile Ordinuiui nr.76/2006 al
M.M.G.A.

42. Elaborarea graficelor dispecer pentru acumuldrile din administrare cu folosinte
complexe.

43. Acordarea de asistentd tehnicd pentru intocmirea regulamentelor de exploatare a
lacurilor de acumulare din administrarea tertilor.

44.In limitele de competentd, analizarea regulamentelor de exploatare a lacurilor de
acumulare din administrarea terfilor si elaborarea rapoartelor tehnice in vedere aprobdrii
acestor regulamente de cétre Administratia Bazinala de Apa.

45, Asigurarea suportului necesar, dupa caz, la intocmirea de catre S.G.A.-uri sau
elaborarea documentatiilor tehnice pentru lucririle de mentenanta (intretinere reparatii
curente, reparatii in zone vulnerabile-puncte critice, investitii in antrepriza proprie) pentru
obiectivele din administrare.

46. Elaborarea de studii si masuratori topo-geodezice, batimetrice, etc, pentru lucrarile
de mentenanta ( intretinere reparatii curente, interventii in zone vulnerabile- puncte critice,
lucrari cu caracter investitional realizate in regie proprie, etc) pentru obiectivele din
administrare.

47. Initierea, analiza in comun cu compartimentul UCC+SCH, fundamentarea propunerii
si transmiterea spre aprobarea ABA a propunerilor de elaborare a studiilor de teren si de
laborator si a expertizelor tehnice de siguranta a constructiilor si albiilor din administrare, de
catre experti tehnici sau institute de studii si cercetari atestate, care au ca scop determinarea
nivelului de siguranta si propunerea solutiilor de consolidare/restabilire a nivelului proiectat
de exploatare in siguranta.

48. Preluarea, verificarea si introducerea in baza de data ANAR “PORTAL-GIS.ro" a
tuturor datelor privind infrastructura SNGA aflata in exploatare. In acest sens colaboreaza
procedurat cu toate compartimentele din cadrul ABA.

49, Participarea la elaborarea “Planului Bazinal de Aparare”.

50. Participarea la elaborarea ,Planului de Management al Riscului la Inundatii”.

51. Participarea |a elaborarea ,Anuarului privind caracterizareasi gospodérirea
resurselor de apa pe bazine hidrografice”.

52. Asigura implementarea procedurilor sistemului calitatii in vigoare.

53. Asigura aplicarea corecta a cataloagelor de solutii tehnice tip pentru lucrarile de
mentenanta si a standardelor de cost. '

54. Acorda tot sprijinul si suportu! necesar in situatia in care se efectueaza contrale sau
verificari in domeniul de activitate.

Compartiment U.C.C. S| SIGURANTA CONSTRUCTIILOR HIDROTEHNICE
Obiectul principal de activitate consta in urmarirea comportarii constructiilor si amenajarilor
de orice fel din administrare in vederea determinari in timp util a eventualelor
disfunctionalitati constructive, dimensionale sau structurale, care pot pune in pericol
mentinerea performantelor de siguramtd in  funciionare a acestora. Activitatea
compartimentului se desfasoara in coordonarea/subordonarea compartimentului Exploatare
si mentenanta a ISNGA.

1. Coordonarea activitati de U.C.C. la nivelul A.B.A. Arges-Vedea, in conformitate cu
legislatia in vigoare.

2. Asigurarea cunoasterii Tn teritoriu a legislatiei si a reglementarilor in domeniul U.C.C.

3. Pentru lucrdrile si constructile din administrarea S.G.A. urmaéreste intocmirea
programelor anuale de U.C.C. si verificd periodic modul de realizare al acestora.
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4. Realizarea periodica de inspectii in vederea verificarii starii tehnice a constructiilor
hidrotehnice, amenajarilor hidrotehnice de orice fel si a cursurilor de apa, inclusiv dupa
evenimente deosebite, pentru neconformitati aparute in modul de comportare.

5. Asigurarea elaborarii rapoartelor tehnice privind comportarea constructilor dupa
evenimente deosebite, in baza inspectiilor si verificarilor in teren si a rapoartelor S.G.A.

8. Verificarea si controlul modului de indeplinire a sarcinilor pe linie U.C.C. la fiecare
nivel ierarhic.

7. Informarea periodica a conducerii A.B.A. Arges-Vedea asupra activititi de
supraveghere a constructiilor hidrotehnice, prin semnalarea unor comportari atipice.

8. Participarea la actiunea de control si inspectie a activitatii de urmarire a comportarii si
a starii de siguranta a barajelor din administrare, in conformitate cu tematica de verificare
elaboraté si aprobata de CONSIB si AN.AR.

9. Prelucrarea masuratorilor la echipamentele de mdsurd si monitorizare, pentru
interpretarea aprofundatd a rezultatelor si stabilirea unui diagnostic global satisfacator
asupra comportarii constructiilor

10. Intocmirea raportului anual privind comportarea constructiilor din administrarea A.B.A
Arges-Vedea, in baza rapoartelor anuale elaborate de cétre Sistemele de Gospodarire a
Apelor.

11.1n baza rapoartelor periodice de U.C.C. intocmite de S.G.A.-uri, elaborarea
rapoartelor de sintezd privind comportarea construciiilor, pentru acumuléarile din
administrare, incadrate in categoriile de importantd A si B, pe care le inainteaza cétre
Nivelul 1| de analiza.

12. Elaborarea rapoartelor tehnice privind comportarea constructiilor dupa evenimente
deosebite (ape mari, cutremure, etc.), in baza verificarilor de teren si a rapoartelor S.G.A.

13. Realizarea de masurdtori topo-geodezice la obiectivele din administrare, n
conformitate cu programele privind Urmarirea Compeortarii Constructiilor

14. Elaborarea de propuneri privind realizarea de masuratori topo-batimetrice la
acumularile din administrare, In vederea reactualizdrii curbelor caracteristice ale
acumularilor din administrare.

15. Participarea la intocmirea si reactualizarea periodica a regulamentelor de exploatare
pentru barajele din administrare si a regulamentului bazinal de exploatare coordonata,
conform legislatiei in vigoare.

16. Elaborarea/actualizarea proiectelor de urméarire speciald [a obiectivele din
administrarea A.B.A. Arges-Vedea.

17. Verificarea periodica a starii tehnice a echipamentelor de masurare si monitorizare, a
construciiilor gi Thaintarea de propuneri pentru reabilitare, completare. Activitatea nu se
substituie verificarilor si propunerilor S.G.A.-urilor.

18. Colaborarea cu Comisia Centrala U.C.C. din cadrul Administratiei Nationale Apele
Romane, precum si participarea la sedintele comisiei si prezintarea in cadrul acestor sedinte
a rapoartelor anuale si rapoartelor/proiectelor de urmarire speciald privind comportarea in
timp a constructiilor din administrare, in vederea analizei st aprobarii acestora.

19. Urmarirea realizarii prevederilor Rapoarteior/ Deciziilor Comisiei Centrale U.C.C.

20. Asigurarea colabordarii cu Comisia U.C.C. a AN.AR. sicu biroul U.C.C.-56.C.H. de |a
nivel central, pe probleme U.C.C., prin participarea la diverse sedinte, cu prezentarea
rapecartelor si materialelor solicitate.

21. Intocmirea informérilor legate de activitatea de U.C.C.-S.C.H. catre hiroul U.C.C.-
S.C.H. la nivel central.

22. Asigurarea secretariatului tehnic al comisiei U.C.C. ce fiinteaza la nivelul
Administratiei Bazinale de Apa.

23. Tnregistrarea documentatiilor de evaluare a stari de functionare in conditi de
siguranta pentru barajele din categoriile de importantd C si D din administrarea tertilor,
verificarea elementelor prevdzute de art. 19 si art. 20 din NTLH 040, aprobat prin Ordinul
Ministrului Mediului si Padurilor nr. 2219/2010 si inaintarea documentatiilor complete cétre
Secretariatul Comisiei Teritoriale.
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24. Actualizarea periodicd a R.E.B.A.R.-ului, cu propuneri de introducere/scoatere de
obiective, conform legislatiei in vigoare.

25. intocmirea punctelor de vedere la expertizele barajelor din categoria A si B, in
vederea analizei Tn cadrui CONSIB, conform NTLH 0-40.

26. Organizarea de cursuri de pregatire profesionald si certificare a personalului
imputernicit de catre detinatorii de baraje C si D, din districtul de bazin hidrografic, Tn
conformitate cu NTLH - 025 de atestare a personalului de exploatare calificat al micilor
acumulari cu folosintd piscicold, de agrement sau de interes local, din categoriile C si D,
aprobate prin Ordinul Ministrului Mediufui si Gospodaririi apelor nr. 719/2006 si prin Decizia
A.N. Apele Roméanenr. 628 din 04.12.2014.

27. Elaborarea instructiunilor de lucru specifice activitdti de Urmarirea Comportarii
Constructiilor,

28, Participarea |la organizarea de licitatii, cereri de oferte, contractari, urmarire derulare
contracte, avizari, receptii, etc., pentru studii U.C.C. si expertize;

29. Participarea la activititi desfasurate la obiectivele hidrotehnice de apdrare, in situatii
normale de exploatare si pe timpul apelor mari;

30. Respectarea si ducerea la indeplinire a prevederilor documentafiei Sistemului
Integrat de Management.

31. Analiza in comun si sub coordonarea compartimentului Exploatare si mentenanta a
ISNGA, fundamentarea si transmiterea spre aprobarea ABA a propunerilor de elaborare a
studiilor de teren si de laborator si a expertizelor tehnice de siguranta a constructiilor si
albiilor din administrare de catre experti tehnici sau institute de studii si cercetari atestate.

32. Activitatile se vor desfasura sub coordonarea compartimentului Exploatare si
mentenanta a ISNGA, iar informarile/propunerilefadresele transmise catre conducerea ABA
vor fi vizate de Seful compartimentului Exploatare si mentenanta a ISNGA.

33. Pune. operativ la dispozitia compartimentului Exploatare si mentenanta a ISNGA
toate datele, documentele si informatiile referitoare la starea tehnica, de siguranta, etc, a
- constructiilor, amenaijarilor de orice fel si albiilor raurilor/lacurilor si care pot pune in evidenta
necesitatea unor inferventii. .

34. Introducerea in baza de data ANAR "PORTAL-GIS.ro a tuturor datelor, informatiilor si
- documentelor care tin de activitatea compartimentului.

Compartiment MECANIZARE

Coordoneaza si indruma activitdtile de mecanizare, energetica gi de metrologie ale
Administrafiei Bazinale de Apa Arges-Vedea.

Mecanizare

- fine evidenta tuturor mijloacelor fixe de mecanizare la nivelul Administratiei Bazinale de
Apa Argeg-Vedes,

- centralizeaza informatiile privind lucrdrile de reparafii ce trebuie executate analizand
necesitatea realizarii lor astfel incat sa se asigure exploatarea in conditii de siguranta;

- programeaza plecarea in cursd a mijloacelor de transport numai dacd acestea detin
toate documentele solicitate legal, iar conducatorii auto sunt apti medical si psihologic
pentru efectuarea serviciului;

- pentru reparatiile executate cu forte proprii la sediile SGA / SHI subordonate, primeste
referatele pentru achizitia pieselor, in vederea introducerii in reparatie si transmite
Directorului Tehnic EM ISNGA | spre aprobare referatul de piese de schimb pe care
ulterior il transmite cétre Serv. AMLS;

- centralizeaza situatia lunard a consumului de piese de schimb si materiale la nivelul
Administratiei Bazinale de Apa;

- intocmeste situatia consumului de carburan{i si lubrifianti la nivel de ABA A-V pentru
autovehiculele din dotare;

- Tn cazul unor lucréri cu grad ridicat de specializare analizeaz devizele antecalcul pentru
alegerea celei mai eficiente oferte ;
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urmareste modul de comportare al autovehiculelor si utilajelor dupa reparatie analizand,
in cazul unor defectiuni in perioada de garantie, motivele defectarii. In aceste situatji
stabileste responsabilitatile si modul de recuperare al prejudiciului;

in cazul unor reparatii ce produc modificari in datele de identificare ale autovehiculului
asigura operarea modificarilor prin intermediul R.A.R. si al Politiei Rutiere;

asigurd remedierea defectiunilor constatate la inspecile tehnice periodice efectuate la
unitatile avizate de R AR. ;

inmatriculeazé si radiaza din circulatie autovehiculele aferente parcului autol ABA Arges-
Vedea .

centralizeaza propunerile de casare pentru mijloacele fixe de la toate subunititile si
compartimentele Administratiel Bazinale de Ap& A-V si le inainteazd spre aprobare la
AN.Apele Romane. Dupd primirea aprobdrilor de casare coordoneaza activitatea de
casare ; ‘

in baza analizelor tehnico-economice decide mentinerea respectiv retragerea din
exploatare a unor mijloace de transport;

stabileste lunar necesarul de combustibil si lubrifianti si tine evidenta consumurilor,
urmarind incadrarea in normele de consum ;

indeplineste obligatiile fatd de C.M.J. Arges privind recensamantul parcului auto, de
utilaje si tehnica de constructii din raza jud. Arges, avand un responsabil nominalizat in
acest sens;

face propuneri pentru imbunatatirea activitati de reparatii, criteriul de baza fiind
diminuarea costurilor prin respectarea calitatii, conform procedurii de lucru PL-29:
Mentenanta parcului auto;

participd la concursurile in vederea angajérii personalului specific activitatii;

stabileste si transmite primele de asigurare prin efectul legii si asigurd recuperarea
daunelor produse de accidente, prin sistemul de asiguréri ;

obtine, in baza Certificatului de transport, copiile conforme pentru toate autovehiculele
cu MMA > 3,5 t din cadrul A.B.A. Arges-Vedea;

transmite lunar catre A.N.Apele Romane situatia consumului de carburanti si cheltuielile
materiale aferente parcului auto si de utilaje;

intocmeste caietele de sarcini in vederea incheierii contractelor de ITP, anvelope si
camere auto, RCA; revizii tehnice si reparatii auto si utilaje, sisteme de navigare si
pozitionare vehicule, achizitie carburant (benzina respectiv motorind) si urmdreste
derularea lor ;

analizeaza devizele antecalcul si accepta derularea reparatiilor in unitatile cu care ABA
A-V are contract de revizii tehnice si reparatii;

transmite, la cerere, Directorului de resort un raport privind starea tehnica si cheltuielile
cu exploatarea gi reparatiile mijloacelor fixe de mecanizare;

asigura exploatarea de catre conducatorii auto a mijloacelor de transport din dotare, la
parametrii normali, cu incadrarea in consumurile specifice de carburanti si lubrifiant ;
asigura participarea conducatorilor auto la executarea lucrarilor de interventie operative
si de aparare Tmpotriva fenomenelor hidrometeorologice periculoase;

asigura aplicarea legislatiei din domeniul transporturilor rutiere;

intocmeste dari de seama statistice, informative si raportéri privind activitatea de
mecanizare; :

participd Tmpreund cu Organele de Politie si de Inspectie a Muncii la analiza
eventualelor accidente de circulatie soldate cu victime;

asigura informarea, din punct de vedere legislativ, necesard S.G.A-urilor si S.H.I-urilor
pentru instruirea permanenta a personalului care igi desfagoara activitatea in sectorul de
mecanizare;

urmareste exploatarea mijloacelor de transport in conformitate cu normele de 5.8.M. si
S.U. si de circulatie pe drumurile publice;

asigurd instruirea conducatorilor auto, de la sediul A.B.A. Arges-Vedea, din punct de
vedere al SSM si SU;
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- verifica si accepta la platd toate facturile de reparatii auto si utilaje, la nivel de ABA.
Arges-Vedea;

- participa, Tn comisiile de inventariere, la inventarierea anuald a mijloacelor fixe si a
obiectelor de inventar de la sediul A.B.A. Arges-Vedea;

- participd in comisile de examinare a viitorilor salariati in cadrul Compartimentului
Mecanizare.

Energetic, gaze naturale

- intocmeste caietele de sarcini in vederea incheierii contractelor de furnizare energie
electrica si gaze naturale;

- urmareste contractele si actele aditionale de furnizare a energiei electrice si a gazelor
naturale cu unitdtile de distributie;

- reactualizeaza avizele energetice i conventiile de exploatare pentru tofi consumatorii;

- verifica si avizeaza facturile privind consumurile lunare de energie si de gaze naturale,

" pe Centre de Furnizare, pentru fiecare consumator in parte;

- intocmeste / urméreste contractele de energie electricd de la subconsumatorii ABA
Arges-Vedea;

- intocmeste situatia consumului de energie electrica si gaze naturale, lunar/anual pentru
toate punctele de consum ale ABA A-V,

Metrologie

- indruma si coordoneaza activitatea de Metrologie la nivelul Administratiei Bazinale de
Apa Arges-Vedea;

- urméreste respectarea si aplicarea IML-Instructiunilor de Metrologie Legald-precum gi a
altor reglementari i documente difuzate de BRML;

- asigurd pregatirea, urmarirea bibliografiei, instruirea responsabililor cu activitatea de
metrologie la nivel de ABA A-V;

- centralizeaza si intocmeste anual, la nivel de ABA A-V, ,Programul si evidenta EMM-
urilor” F-M-24, tinand evidenta scadentelor la verificare;

- pastreazad inregistrarile aferente tinerii sub control a EMM-urilor: copii Buletine de
verificare metrolegicd, copii Certificate de etalcnare, etc.

- urmaregte ca mijloacele de masurare reglementate sa fie verificate periodic din punct
de vedere metrologic, la intervale de timp optime, stabilite prin ultima LO -Lista Oficiala -
publicata Tn Monitorul Oficial.

Serviciu CADASTRU $1 PATRIMONIU

1 Realizeaza banca de date de cadastrul apelor prin implementarea informatiilor si
datelor in programul PORTAL ANAR,

2 intocmeste programul anual de activitate al ABA pentru cadastrul apelor si transmite
trimestrial la A.N Apele Romane situatia realizarii programului.

3 Elaboreaza anual sinteza cadastrala bazinala si rapoartele specifice pe baza datelor
primare colectate si validate de SGA-uri si cu colaborarea celorlalte compartimente pentru
obiectivele din competenta lor, asigurand unicitatea informatiei cadastrale la nivel bazinal;

4 Tine evidenta de cadastrul apelor la nivelul bazinelor hidrografice colaborand cu
celelalte compartimente pentru obiectivele din competenta lor;

5 Contribuie la aplicarea mecanismului de acces la informatiile de interes public privind
datele de cadastrul apelor;

6 Transpune si actualizeaza pe harti obiectivele cadastrale, pe baza informatiilor
asigurate de personalul cu sarcini de control pe teren;

7 Inventariaza anual axul cadastral si tine evidenta bomelor de referinta cadastrale
face propuneri pentru refacerea axului de referinta cadastral si face propuneri de realizare a
lucrarilor topografice necesare;

8 Executa lucrari topografice pentru satisfacerea necesitatilor propru specifice
domeniului apelor;

9 Furnizeaza date privind cadastrul apelor compartimenteior A.B.A. Arges-Vedea si
unitatilor teritoriale interesate;
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10 Verifica exactitatea datelor din evidenta cadastrala la nivel bazinal prin depiasari la
teren, studierea documentatiilor tehnice existente si intocmeste procesele verbale de
constatare in vederea actualizarii permanente a bazei de date;

11 Ummareste includerea in evidenta cadastrala bazinala a tuturor obiectivelor
cadastrale existente si intocmirea dosarelor de obiectiv cadastral pentru obiectivele existente
la nivelul tuturor unitatilor teritoriale;

12 Intocmeste observatile necesare actualizarii Aflasului Cadastruiui Apelor din
Romania;

13 Participa la formarea profesionala pentru activitatea de cadastrul apelor si
organizeaza instruiri cu responsabilii de cadastrul apelor din cadrul SGA.

14 Verifica si centralizeaza propunerile de actualizare a inventarului bunurilor din
domeniul public al statuiui care sunt in administrarea ABA si le supune aprobarii directorului
ABA;

15 Transmite anual si de cate ori este nevoie la A.N. Apele Romane modificarile aparute
in inventarul bunurilor din domeniul public al statului in vederea actualizarii anexei nr. 12 la
HG nr. 1705/2006 privind Inventarul centralizat al bunurilor din domeniul public al statului;

16 Colaboreaza cu reprezentantii unitatilor administrativ teritoriale in vederea obtinerii
acordului pentru predarea unor bunuri din administrarea AN. Apele Roméne in
administrarea Consililor Judetene sau Locale si pentru preluarea unor bunuri in
administrarea A.N. Apele Romane;

17 Organizeaza impreuna cu unitatile de specialitate actiunea de delimitare a albiilor
minore ale cursurilor de apa

18 Transmite date despre bunurile din domeniul public si privat din administrarea A.B.A.
Arges-Vedea la solicitarea A.N. Apele Roméane si a compartimentelor sau birourilor
interesate;

19 Intocmeste si completeaza dosarele de date pentru fiecare obiectiv din pafrimoniul
public si propriu prin solicitarea de date tehnice, economice de la subunitatile si birourile din
cadrul A.B.A. Arges-Vedea;

20 Intocmeste referate si note justificative pe care le supune spre aprobare Comitetului
de Directie in vederea obtinerii HG pentru transferuri, casari, concesionari sau inchirieri de
bunuri aflate in administrarea A.N. Apele Romane si intocmeste propuneri de proiecte de HG
privind intrarifiesiri infdin domeniul public ai statuiui pe care le transmite la AN. Apele
Romane;

21 Participa la licitatile organizate pentru vanzarea bunurilor aprobate la casare
conform HG nr.841/1995;

22 Avizeza lista bunurilor din domeniul public ai statului care urmeaza a fi inchiriate si
face propuneri la A.N. Apele Romane pentru ca aceste bunuri sa fie inregistrate in anexa la
HG 632/2007 privind aprobarea inchirierii bunurilor proprietate publica a statului;

23 Intocmeste caietele de sarcini si organizeaza licitatile in vederea inchirierii bunurilor
din domeniul public si privat al statului

24 Identifica bunurile din administrare care nu au reglementata situatia juridica a
imobilului, propune ordinea de prioritate in vederea intabularii in Cartea funciara, estimeaza
costurile aferente;

25 Participa la inventarierea anuala a bunurilor din domeniul public si privat al statului;

26 Participa la reevaluare a bunurilor din patrimoniul public si privat al statului;

27 Participa la formarea profesionala formala/non-formala privind administrarea
bunurilor din demeniul public al statului si organizeaza actiuni de instruire la nivel bazinal pe
linie de patrimoniu;

28 Analizeaza impreuna cu Serviciul juridic revendicarile de bunuri din domeniul public
si privat al statului;

29 Asigura respectarea si aplicarea legislatiei in domeniu.

Serviciu FUNDAMENTARE, SUPORT TEHNIC $I URMARIRE INTERVENTII CU
CARACTER INVESTITIONAL
Fundamentare
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1. Coopereaza si analizeaza in cadru organizat impreuna cu Compartimentul
Exploatare si mentenanta a ISNGA (inclusiv UCC-SCH) si cu Compartimentul Situatii de
Urgenta toate propunerile de lucrari care se finanteaza din surse proprii si decid in comun
asupra:

+ Oportunitatii, necesitatii si prioritatii fiecarei lucrari.

e Incadrarii fiecarei lucrari in lista de investitii cu terti/ in lista investitii realizate in antrepriza
proprie/ in diferitele capitole ale Planului Tehnic sau pe alte surse de finantare.

e Continutului si fazelor de proiectare ale documentatilor de proiectare necesare, in
functie de specificul si de natura lucrarilor.

» Modalitatii de realizare a documentatiilor tehnico-economice: cu forte proprii sau cu terti
specializati.

» Necesarului de studii si investigatii pentru proiectare si pentru confirmarea lucrarilor real
executate.

* Acordurilor si avizelor minim necesare conform legii.

» Duratei si programarii lucrarilor.

2. In cadrul analizei precizata la punctul 1, face propuneri fundamentate pentru
promovarea de noi obiective de investitii in scopul asigurarii de: surse noi de apa, aparari
impotriva inundatiilor prin indiguiri si regularizari a cursurilor de apa, puneri in siguranta a
lucrarilor existente, lucrari pentru protectia calitatii apelor, etc.

3. In cadrul analizei precizata la punctul 1, face propuneri fundamentate pentru
alcatuirea programelor de investitii luand in considerare termenele de finantare si sursa de
finantare diponibila.

Suport tehnic

4. Acorda suport tehnic pentru elaborarea documentatiilor de obtinere a acordurilor,
avizelor si aprobarilor necesare pentru toate lucrarile de investitii, reparatii majore, reparatii
. capitale si investitii in antrepriza proprie. Conform deciziei Directorului de Departament,
pentru unele din aceste lucrari, elaboreaza documentatiile de cbtinere a acordurilor, avizeior
si aprobarilor necesare.

5. In aceleasi conditii, asigura elaborarea sau ofera suport tehnic pentru realizarea
documentatiilor de proiectare.

8. Acorda suport tehnic pentru obtinerea acestor acorduri si avize pentru lucrarile de
reparatii majore, reparatii capitale si investitii in antrepriza proprie sau conform deciziei
Directerului de Departament, se ocupa direct de obtinerea acestor acorduri si avize.

7. Urmareste respectarea prevederilor legisiatiei calitatatii in constructii si coopereaza in
acest sens cu Compartimentul Exploatare si Mentenanta a iISNGA.

8. Asigura obtinerea aprobarilor Ordonatorului Principal de Credite.

Urmarirea executiei

9. Coordoneaza activitatea de investitii din cadrul A.B.A. Arges-Vedea.

10. Realizeaza aducerea la indeplinire a strategiei de modernizare, dezvoltare investifii
in domeniul gospodaririi apei (ISNGA).

11. Raspunde de indeplinirea si realizarea programului anual de investitii de la bugetul
statului, cat si credite externe, surse proprii si alte surse legal constituite.

12. Se ocupa de promovarea, finantarea, urmarirea lucrarilor de investitii din bazinele
hidrografice aferente A.B.A. Arges-Vedea, in calitate de beneficiar de investiti, fiind
ordonator tertiar de credite.

13. Pentru realizarea sarcinilor ce-i revin, colaboreaza cu compartimentele si S.G.A.-urile
din cadrul A.B.A. Arges-Vedea, cu unitati de proiectare si executie, compartimente de
specialitate din cadrul A.N. Apele Romane, organele administrative judetene, orasenesti,
comunale.

14. Colaboreaza cu Biroul de Achizitii Materiale, Lucrari si Servicii la declansarea si
derularea procedurilor de achizitii aferente activitatii de investitii servicii (proiectare, verificare
proiecte, supraveghere tehnica a executiei si executie lucrari de constructii montaj).
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15. Urmareste atribuirea contractelor pentru servicii de proiectare, consultanta, studii,
executie lucrari, supraveghere tehnica, conform legisiatiei in vigoare.

16. Urmareste concilierea eventualelor litigii intre beneficiar, proiectanti sau constructori,
precum si alti beneficiari de servicii sau prestator de servicii in baza normativelor si legilor in
vigoare si a predarilor contractelor.

17. Responsabilii obiectivelor de investiti urmaresc realizarea obiectivelor de investitii cu
sarcinile si obligatiile ce revin investitorului in derularea lucrarilor pe parcursul proiectarii,
executiei, receptiei.

18. Verifica si urmareste incadrarea tuturor cheltuielilor in devizele generale aprobate.

19. Intocmeste documentatia pentru reactualizarea devizelor generale, in vederea
aprobarii conform prevederilor legale.

20. Urmareste ca toate lucrarile in executie sa aiba asigurate documentatiile tehnico-
economice, terenurile ce se ocupa definitiv si temporar, avizele, autorizatiile necesare si se
preocupa de obtinerea acestora.

21. Din dispozitia Directorului de Departament asigura, in colaborare cu personalul
compartimentului Exploatare si mentenanta a ISNGA, urmarirea executiei, in toate aspectele
(vezi mai sus) si pentru unele lucrari de reparatii majore, reparatii capitale si investitii in
antrepriza proprie cu rol de mentenanta a ISNGA.

22. Intocmeste documentatiile pentru plata despagubirilor aferente terenurilor ocupate cu
lucrarile de investitii.

23. Verifica si urmareste decontarea cheltuielilor pentru lucrarile executate si confirmate
cantitativ si calitativ de dirigintii de santier. '

24, Verifica incadrarea situatiilor de lucrari in programele aprobate, respectarea preturilor
negociate si executarea [ucrarilor conform graficelor de executie - anexa la contract.

25. Asigura urmarirea cantitativa si calitativa a lucrarilor executate prin diriginti de santier
atestati conform prevederilor legale.

26. Verifica prestarea serviciilor cantitativ si calitativ de expertize, studii, proiectare.

27. Colaboreaza cu Compartimentul Cadastru si Patrimoniu si Contabilitate la
introducerea mijloacelor fixe rezultate, urmare a finalizarii receptiei la terminarea lucrariler, in
patrimoniul administrat de Administratia Bazinala de Apa Arges-Vedea

28. Intocmeste inventarul lucrarilor |a sfarsit de an, fizic si valoric. -

29. Intocmeste documentele pentru receptia la terminarea lucrarilor si receptia finala, de
predare-primire la beneficiarul de notatie.

30. Urmareste executia remedierilor si completarilor la termenele stabilite pentru lucrarile
receptionate.

31. Urmareste predarea cartii tehnice beneficiarului de notatie.

32. Raspunde de respectarea procedurilor de lucru aplicabile la nivelul biroului.

33. Face propuneri de actualizare/ medificare a procedurilor de lucru aplicabile la nivelul
biroului.

34. Asigura corespondenta specifica activitatii si organizeaza arhivarea documentelor
conform prevederilor legale.

35. Creaza si tine |la zi baza de date referentiata geografic, inclusa in PORTALUL GIS-
ANAR, cu privire la problematica ariilor protejate, care va contine:

o Lista completa a ariilor protejate (reteaua Natura 2000), precum si toate datele
geografice, zonele acoperite, apele de pe teritoriul acestora, etc.

e Administratorii ariilor naturale protejate.

s Continutul planurilor de management si regulamentelor ariilor naturale protejate.

36. Stabileste un cadru de cooperare cu directia Biodiversitate din MMAP pentru
actualizarea permanenta a informatiilor.

37. Stabilirea unor colaborari cu autoritafile locale si centrale din domeniul mediului, cat
si cu ONG-uri, pentru buna desfasurare a activitatii de implementare a proiectelor.

38. incheie un Protocol cu Conducerea fiecarei arii protejate prin care se vor stabili
modalitati de realizare si de executie acceptabile privind solutile tehnice aplicabile,
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programarea executiei si tehnologia de executie a lucrarilor pe ape in acord cu restrictiile
impuse de cerintele retelei Natura 2000.

39. Stabilirea unui continut tip al documentiilor pe care ABA/SGA le aplica in vederea
obtinerii avizelor legale de mediu pentru realizarea/ mentenanta unor lucrari pe ape, in ariile
protejate.

40. Stabilirea unor proceduri in vederea asigurarii respectdrii legislatiei de mediu, atat la
faza proiectare, cat si ia faza executie.

41. Verificarea documentatiilor tehnico-economice din punct de vedere al indeplinirii
sarcinilor, conditiilor, solutiilor, etc. care asigura respectarea legislatiei specifice de mediu, al
directivelor cadru, al Protocoalelor, avizelor de mediu, procedurilor si proiectelor tip
acceptate de Conducerea/Consilille stiintifice ale ariilor protejate si de APM, etc ;

42. Urmareste, coordoneaza si asigurd suportul tuturor factoritor implicati la intocmirea
documentatiilor de mediu, pe toatd perioada de desfasurare a procedurilor de emitere a
actelor de reglementare din punct de vedere al mediului, ariilor naturale protejate, atat
pentru lucrarile de mentenanta incluse in Planul Tehnic, cat si pentru fucrile investitionale de
orice fel.

43. Participd sau stabileste un reprezentant la dezbaterile publice organizate in cazul
procedurilor de evaluare a impactului asupra mediului, a programelor si proiectelor;

44. Participa sau stabileste un reprezentant, la reuniunile Comitetelor la nivel Central sau
Local, unde se realizeaza etapa de incadrare a procedurilor de evaluare de mediu.

45. Urmédreste informarea publicd datd la ANPM, ANANP, in privinta deciziei de
incadrare a procedurii de evaluare de mediu, programelor si proiectelor aflate in derulare
supuse evaluarii etapei de incadrare.

46. Urmareste informarea publicd datd de ANPM, ANANP, in privinta decmei de emitere/
respingere a avizului/ acordului de mediu a proiectelor, programelor si proiectelor aflate in
derulare supuse evaluarii de madiu.

47. Implementarea recomandarilor formulate de autoritatile publice centrale sau locale
din domeniul de activitate a mediului, ariilor naturale protejate.

48. Solicita, verificd si urmareste implementarea pianurilor de management de mediu,
din cadrul proiectelor de investiti sau mentenanta aflate in desfasurare.

49. Raspunde la sesizarile/ petitiile aferente obiectivelor de investitii, reparatii capitale si
investitii efectuate in antrepriza proprie. Colaboreaza cu celelalte compartimente din cadru!
ABA, daci este cazul.

50. Responsabilitatife de mai sus au in vedere toate lucrarile pe ape realizate in arii
protejate, atat cele investitionale, cat si lucrarile de mentenanta (intretinere si reparatii) care
se realizeaza pe ape.

51.In sensul celor de mai sus, coopereaza permanent cu
compartimentul Fundamentare, Suport Tehnic si Urmarire Interventi cu Caracter
Investitional, cat si cu Compartimentul Exploatare si Mentenanta a ISNGA.p

Serviciu ACHIZITII MATERIALE, LUCRARI Sl SERVICII
intreprinde demersurile necesare pentru rnreg|strarealre|nn0|realrecuperarea inregistrarii
A.B.A.AV. Pitesti in SEAP sau recuperarea certificatului digital, daca este cazul;
- intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/reinnoireasemnaturii electronice
- elaboreazd si, dupa caz, actualizeaza, pe baza necesitafilor transmise de celelalte
compartimente/S.G.A.-uri/S H.lL.-uri ale A.B.AAV Pitesti, strategia de contractare sgi
programui anual al achizitiilor publice;
- programul Anual al Achizitilor Publice si strategia de contractare se aprobd de
conducerea Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea;
- are obligatia ca, atunci cand stabileste programul anual al achizitilor publice sa tina cont
de:
a) necesitafile obiective de produse, servicii si lucrari;
b) gradul de prioritate a necesitatilor prevazute la lit. a);
¢) anticiparile cu privire la sursele de finantare ce urmeazi a fi identificate.
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Dupa aprobarea bugetului propriu, autoritatea contractanta are obligatia de a-si actualiza
programul anual al achizitiilor publice in functie de fondurile aprobate.
dupa definitivarea programului anual al achizitiilor publice, autoritatea contractanta are
obligatia de a publica semestrial in SEAP extrase din acesta, precum si orice modificari
asupra acestora, in termen de 5 zile lucratoare
elaboreaza sau, dupa caz, coordoneazd activitatea de elaborare a documentatiei de
atribuire si a documentelor-suport, in cazul organizarii unui concurs de solutii, a
documentatiei de concurs, pe baza necesitdfilor transmise de compartimentele de
specialitate,
poate derula un proces de consultare a pietei, ca parte a procesului de achizitie publica,
care se initiaza prin publicarea in SEAP, precum $i prin orice alte mijloace, a unui anunt
privind consultarea, Tn cazul in care doreste achizifionarea unor produse/servicii/lucrari
cu grad ridicat de complexitate tehnica, financiara sau contractuala.
indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute de
Lege 98/2016;
-aplica si finalizeaza procedurile de atribuire;
realizeaza achizitiile directe;
constituie gi pastreaza dosarul achizitiei publice.
Pentru realizarea documentatiei de atribuire se intocmeste urmatoarele documente:
a) figsa de date a achizitiei;
b} proiectul de contract
c) formulare si modele de documente.
genereaza electronic DUAE pe care il completeaza cu informatiile solicitate in raport cu
criterile de calificare si seleciie stabilite prin documentafia de atribuire in SEAP si
ataseaza impreund cu celelalte documente ale achizitiei la anuntul finvitatia de
participare.
Transmite spre publicare in SEAP, documentatia de atribuire impreund cu documentele-
suport:
a) declaratia privind persoanele ce detin functi de decizie in cadrul autoritatii
contractante, respectiv cele cu putere de reprezentare din partea furnizorilor de servici
auxiliare achizitiei, precum si datele de identificare ale acestora;
b) strategia de contractare.

Dosarul achizitiei publice ftrebuie sa cuprindd documentele Tintocmite/primite de
A B.A AV Pitesti in cadrul procedurii de atribuire:

a) strategia de contractare;

b) anuntul de intentie si dovada transmiterii acestuia spre publicare, daca este cazul,
¢} anuntul de participare i dovada transmiterii acestuia spre publicare;

d) erata, daca este cazul;

e) documentatia de atribuire;

f) documentatia de concurs, daca este cazul;

g) decizia de numire a comisiei de evaluare si, dupa caz, a expertilor cooptati;

h) declaratiile de confidentialitate si impartialitate;

i) procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor;

j) formuiarele de ofertd depuse in cadrul procedurii de atribuire;

k) DUAE si documentele de calificare, atunci cand acestea au fost solicitate;

) solicitarile de clarificari, precum si clarificarile transmise/primite de A.B.A.AV.Pitesti;
m) raportul intermediar privind selectia candidatilor, daci este cazul,

n} procesele-verbale de evaluare, negociere, dialog, dupa caz;

0) raportul procedurii de atribuire, precum si anexele la acesta;

p) dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;

g) contractul de achizitie publicd/acordul-cadru, semnate, i, dupé caz, actele aditionale;
r) dacé este cazul, contractele atribuite in temeiul unui acord-cadruy;

s) anunful de atribuire si dovada transmiterii acestuia spre publicare;

s) daca este cazul, contestatiile formulate Tn cadrul procedurii de atribuire, insotite de
deciziile motivate pronuntate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;
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t} hotarari ale instantelor de judecata referitoare la procedura de atribuire;

{} documentul constatator care confine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor
contractuale de catre contractant;

u) daca este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire.

Dosarul achizitiei publice, precum si ofertele insotite de documentele de calificare $i selecie
se pdstreazd de catre autoritatea contractantd atat timp cat contractul de achizitie
publicd/acordul-cadru produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data finalizarii
contractului respectiv. In cazul anuldrii procedurii de atribuire, dosarul se pastreazé cel putin
5 ani de la data anularii respectivei proceduri.

emite comenzi pentru produsele/serviciile ce urmeazi a fi achizitionate;

asigura respectarea legislatiei in vigoare privind achizitiile publice.

primeste notificari/instiintari de la Oficiul National pentru Achiziti Centralizate , Tn
vederea transmiterii necesitatile de achizitii de produse, servicii $i dupa caz, lucrari,
pentru procedurile de achizitie centralizata si transmite necesarele, cand este cazul.
introduce referatele in P.A A.P.din aplicatia ASSIS;

introduce referatul de necesitate in aplicatia informatica si implicit generarea ,,
Propunerilor de angajare a cheltuielilor in limita creditelor bugetare/credite de
angajament, dupa care le inainteaza responsabilului de urmarire contrac/ comanda,
nominalizat in referat, pentru obtinerea vizelor necesare aprobarii.

introduce comenzile/contractele in aplicatia informatica generand angajamentele
bugetare in ALO.P.;

anuleaza, atunci cand este cazul, angajamente Ilegale/bugetare in aplicatia
informatica/A.L.O.P.

Compartiment RADIOCOMUNICATII, TRANSMISII DATE S| MENTENANTA
ECHIPAMENTE.

‘Sarcini:

Gestioneaza infrastructura de telecomunicatii la nivel de A.B.A propune solutii noi in
vederea optimizarii acestora, 256 circuite telefonice analogice si digitale;

Gestioneaza reteaua de radiocomunicatii digitala asigurand mentenanta infrastructurii si
propunand solutii de Tmbunatatire si dezvoltare a retelelor: (repetoare, statii emisie
receptie , surse, piloni);

intretine gi reparé sistemul automat de transmisii radio, date si fonie din retelele radio;
monteaza Tn noile amplasamente statiile de radiocomunicatii;

depaneaza in teren si In laborator echipamentele de radiocomunicatii defecte;
efectueaza studii de propagare si testari radioelectrice in noile amplasamente in vederea
montarii de noi echipamente radio, la sclicitare si impreuna cu institutii abilitate;
monteaza si realizeaza noi lanturi de retranslatie pentru acoperirea din punct de vedere
radio a Tntreguiui bazin hidrografic al Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea;
efectueaza verificarile tehnice periodice ale echipamentelor aflate in exploatare

verificA mentinerea la parametrii normali a echipamentelor de autonomizare
(acumulatori, surse proprii de electroalimentare) aflate in punctele de lucru din teritoriu
mentine in stare de functionare aparatura electronica de masura si control din dotarea
compartimentului;

repard si intrefine echipamentele de teletransmisii date, telefonie, electroalimentare
aferente sistemului informational al dispeceratelor de gospodarire a apelor;

monteaza si intretine aparatura electricd aferentd infrastructurii retelelor de
telecomunicatii si lanturilor de retranslatie;

participa la elaborarea fluxurilor de telecomunicatii in retelele radio ale Administratiei
Bazinale de Apa Arges-Vedea si a oportunitdtii acestora;

intretine reteaua de telefonie de la sediul Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea si
face propuneri de extindere a acesteia;

asigura mentenanta circuitelor CATV la sediul ABA;

executa lucrari de circuite electrice JT la sediul Administratiei Bazinale de Apd Arges-
Vedea si in amplasamentele in care se gasesc echipamente de radio si telecomunicatii;
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Responsabilitati si relatii cu terti:

face propuneri de dotare a compartimentului cu echipamente si rdspunde de utilizarea
eficientd acestora;

asigura si urmareste crearea conditilor organizatorice si functionale corespunzatoare in
cadrul compartimentului pentru folosirea eficienta a personalului muncitor;

identifica solutii tehnice si elaboreaza noi lucrari privind cresterea gradului de flexibilitate
intre echipamentele ce deservesc aplicatii diferite;

stabilegte prioritati in executia lucrarilor in conformitate cu clauzele beneficiarilor si cu
deciziile conducerii Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea;

colaboreaza cu celelalte compartimente ale Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea
si de la alte unitati ale A.N. Apele Romane in vederea dezvoltarii si perfectionarii relatiilor
de exploatare si intretinere aparatura radio, masura si control, telecomunicatii, ete.
primeste, receptioneaza, verificd si tine evidenia documentatiilor tehnice a tuturor
echipamentelor aflate in dotare;

asigura desfasurarea in cadrul legal a activitatii de radiocomunicatii prin tinerea evidentei
autorizatiilor LUF emise de ANCOM:

intretine relafii de buna colaborare cu organele de control zonale ale ANCOM;

asigura conditiile necesare instalarii si punerii in functiune la parametrii tehnici maximali,
in cazul planificarii de dotare cu noi tipuri de instalati;

asigura si planificd intocmirea graficului de revizii anuale obligatorii a echipamentelor
precum si graficul de intretinere anuald a amplasamentelor lantului de radiocomunicatii;
intocmeste in mod centralizat pe activitd{i, necesarul anual privind aprovizionarea
tehnico-materiald a compartimentului rdspunzand impreund cu, compartimentul de resort
de Tndeplinirea lui;

face propuneri privitoare la perfectionarea personalului de specialitate din cadrul
formafiei;

este responsabil cu asigurarea suportului de comunicatie (telefonie, radio) in cadrul
Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea;

asigura, prin Deciziile 871/18.08.2022 si 872/18.08.2022, legaturile cu operaterii de
servicii de telefonie fixa si mobila, e-comunicatii si de sisteme de supraveghere ,
antiefractie si control acces.

SITUATII DE URGENTA

Dispecerat

Coordoneazd, conduce si raspunde de modul de exploatare al lacurilor de acumulare din
b.h. Arges (Vilcele, Budeasa, Bascov, Prundu, Rausor, Maracineni, Golesti, Zavoiu
Orbului, Mihailesti, Pecineagu, Vacaresti, NH Brezoaiele) si al statiilor de pompare
Clucereasa, Bascov conform regulamentelor de exploatare, al programelor lunare de
exploatare aprobate de AN Apele Romane si avand in vedere prognozele hidro-
meteorologice de scurta durata.

Aplicd Tntocmai prevederile :

% regulamentului de functionare al dispeceratului bazinal ;

% regulamentelor de exploatare ale lacurilor de acumulare, barajelor, statiilor de
pompare, derivatiilor si prizelor, corelate cu starea echipamentelor hidromecanice si
cu precizérile suplimentare oferite de serviciul Exploatare ; |

planului judetean si bazinal de aparare impotriva inundatiilor ;

instructiunile de manevra la instalatiile hidromecanice de la baraje, statii de pompare
si derivatiile de apa din administrarea ABA Arges Vedea;

‘Stabileste zilnic programul de exploatare al lacurilor de acumulare in funcie de situatia
hidrometeorologica, de programul de functionare a Centralelor Hidroelectrice, de
solicitdrile cu apa ale beneficiarilor si in functie de starea tehnica a echipamentelor
hidromecanice.

\/ -,
0‘0 0‘.
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Urmareste si inregistreaza orar pentru principalele lacuri de acumulare din administrarea
ABA Arges Vedea: nivelul in lac, debitul uzinat si deversat si- puterea cu care
functioneaza CHE-urile aferente barajelor.

Solicita dispeceratului Hidrocentrale Curtea de Arges modificarea sarcinii de functionare

a CHE-urilor in functie de situatia hidrometeorologica si de prognoza de scurta durata.

Pune fa dispozitia compartimentelor de specialitate din cadrul unitatii (exploatare,

hidrologie, monitoring, laborator, etc) datele colectate din teritoriu si solicita de la acestea

elemente caracteristice ale activitatii lor (elemente de exploatare, prognoze hidrologice,
hidrografe ale undelor de viitura, etc.} care pot conduce la modificari ale regimurilor de
exploatare ale lacurilor de acumulare.

Informeaza zilnic conducerea unitatii asupra :

% Avertizarilor meteorologice si hidrologice primite ;

++ Situatiei hidrometeorologice din BH Arges Vedea ;

Situatiei lacurilor de acumulare din punct de vedere al nivelurilor, volumelor, debitelor

afluente si evacuate ;

% Situatiei asigurarii cu apa a folosintelor din BH Arges Vedea ;

% Starii constructiilor hidrotehnice ce asigura alimentarea cu apa a folosintelor si
apararea importiva inundatiilor ;

Raporteaza sefului de serviciu si conducerii unitatii orice informatie ce are legatura cu

modul de exploatare al lacurilor de acumulare (prognoze, accidente, poluari accidentale,

cantitati de precipitatii, etc.).

Raporteaza conducerii unitatii orice informatie venita de la MMAP, AN Apele Romane,

Administratii Bazionale de Ape, SGA/SH sau alte unitati / persoane fizice, chiar daca nu

au legatura cu activitatea de dispecerat.

Indruma si Coordoneaza tehnic si operativ activitatile dispeceratelor SGA lifov Bucuresti,

SGA Giurgiu, SGA Teleorman, SHI Vacaresti.

Intocmeste zilnic si transmite la AN Apele Romane :

+ Bilantul debitelor afluente si defluente din 24 de acumulari (Vidraru, Zigoneni, Vilcele,
Budeasa, Bascov, Prundu, Rausor, Maracineni, Golesti, Zavoiul Orbuiui, Mihailesti,
Pecineagu, Vacaregti, Udresti, Bunget |, Bunget I, Adunati, lifoveni, Gradinari,
Facau) sub forma de fisier tip SLIlzz06.ag (in intervalul 24-06) ;

+ Situatia debitelor medii zilnice si debitul orar la ora 6 in principalele sectiuni din bazin
(CA2, CA1, QpCrivina, - Arcuda, Qderiv Mircea Voda, QNHBrezoaiele, Qderiv. Arges
— lifovat, Q Brezoaiele — Ciorogérla, Q deriv Bolovani, Qph Malu Spart, Dirmanesti,
Piscani, Mioveni, Ciumesti, Malu cu Flori, Lunguletu), sub forma de figier SQIlzz06.ag
(ora 07,30) ;

# Starea sistemului conform modelului AN Apele Romaéane, sub formd de figier
SSlizz06.ag (in intervalul 6-7) ;

% Situatia debitelor infiltrate si cantitatea de precipitatii inregistrata in 24 de ore la baraj
Rausor si baraj Pecineagu, sub forma de figier CCllzz086.ag (in intervalul 6-7) ;

% Bilanful debitelor afluente si defiuente din lacurle de acumulare n Aplicatia
Dispecer.;

Transmite zilnic telegrama HYDRA (primitd de la serviciul PBHH) sub forma de figier

SRIIzz06.ag (ora 07,30).

Transmite ori de cate ori este nevoie (cand nu existd permanent3 la serviciul Hidrologie)

telegrama HYAVERT sub forma de figsier WHzzhh.ag.

Transmite informatiile si prognozele meteo si hidro primite de la institutile abilitate,

sefului biroului Dispecerat, directorului si directorilor tehnici al ABA Arges Vedea,

compartimentului PBHH, SGA - urilor si SH — urilor gi instituiilor din judetul Arges
implicate in gestionarea situatiilor de urgenta generate de inundatii ;

Transmite zilnic telefonic la dispeceratul Hidrocentrale Curtea de Arges — bilantul

debitelor in acumularile cu CHE.

Preia Rapoartele Informative din perioadele de inundatii de la SGA/SH din subordine le

analizeaza si le transmite prin fax / e-mail la AN Apele Romane.

Y

!
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Urmareste si supravegheaza evolutia in timp a prognozelor hidrometeorologice ce pot
influenta direct exploatarea lucrarilor hidrotehnice sau siguranta zonelor riverane.
Prelucreaza informatiile receptionate in scopul fundamentérii deciziilor proprii sau a celor
ce se propun spre aprobare, treptelor ierarhice superioare.

Urmareste (operativ) modul de executare a dispozitiilor tehnice transmise si efectele
rezultate ca urmare a aplicarii acestora de catre treptele ierarhice inferioare (dispecerate
teritoriale, baraje, statii de pompare, etc...).

Informeaza si previne folosintele, in cazurile de insuficientd a debitelor sau de poluare a
surselor de apa.

Face propuneri, ori de cate ori este cazul, sefului de serviciu privind:

*» completarea sau simplificarea sistemului informational;

“* modernizarea sistemului informational existent,;

% realizarea de noi aplicatii menite sa imbunatateasca activitatea de dispecerat.
Supravegheazd si controleaza permanent modul de functionare a treptelor ferarhice
inferioare (dispecerate teritoriale, baraje, statii de pompare, etc...).

Contribuie gi tine la zi fondul national de date g.a. pentru bazinul hidrografic Arges -
Vedea.

Propune Tmbunatatirea si perfectionarea sistemului informational, decizional si de
alarmare n domeniul apararii impotriva inundatilor fenomenelor meteorologice
periculoase si a accidentelor la constructiile hidrotehnice.

Formuleaza cerinte pentru incheierea si derularea conventiilor de colaborare pentru
schimbul reciproc de date, informatii si prognoze meteorologice, hidrologice si de
gospodarirea apelor cu ANM, INHGA si alti detinatori de date si informatii;

Respecta intocmai conventiile de colaborare si protocoalele pentru schimbul reciproc de
date, informatii si prognoze meteorologice, hidrologice si de gospodarirea apelor cu
Administatia Nationala Meteorologica, I.N.H.G.A sau alti detinatori de date si informatii;
Asigura transmiterea si primirea documentelor prin fax, inregistrarea acestora n
registrele compartimentului dispecerat. _
Asigura permanenta serviciului de dispecerat timp de 24 ore din 24 ore, inclusiv zilele
libere sau sarbatorile legale.

Respectda si duce la indeplinire prevederile documentatiei Sistemului Integrat de
Management.

Birou Situatii de urgenta — inundatii, secete, poludri

Coordoneaza activitatea privind situatile de urgentd generate de inundatii, secetd si
pouldri la nivelul BH Arges Vedea.

Urmareste si supravegheaza evolutia in timp a prognozeior hidrometeorologice ce pot
influenta direct exploatarea lucrarilor hidrotehnice sau siguranta zonelor riverane.
Prelucreaza informatiile receptionate in scopul fundamentarii deciziilor proprii sau a celor
ce se propun spre aprobare, treptelor ierarhice superioare.

Informeaza si previne folosintele, in cazurile de insuficientd a debitelor sau de poluare a
surselor de apa. ‘

Coordoneaza impreuna cu Directorul Tehnic EM a ISNGA si Investitii si Directorul SGA /
SHI actiunile de aparare impofriva inundatiilor.

Conduce si coordoneazad impreund cu Directorul Tehnic EM a ISNGA si Investitii si
Directorul SGA / SHI actiunile determinate de, sau in legaturd cu starea sau integritatea
functionald a lucrérilor hidrotehnice, incidente sau avarii directe ale constructiilor
hidrotehnice sau provocate de seisme, alunecari de teren, etc.

Verificd regimurile de prelevare a debitelor in cazurile de secetd, in conformitate cu
planurile elaborate de catre serviciut GMPRA si face propuneri directorului unitatii privind
reducerea debitelor la folosinte.

Face propuneri, ori de cate ori este cazui, directorului unitatii privind

% completarea sau simplificarea sistemului informational;
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*» modernizarea sistemului informational existent;

< realizarea de noi aplicatii menite sd imbunatateasca activitatea de dispecerat.
Supravegheaza si controleazd permanent modul de functionare a treptelor ierarhice
inferioare (dispecerate teritoriale, baraje, statii de pompare, efc...).

Contribuie si tine la zi fondul national de date g.a. pentru bazinul hidrografic Arges -
Vedea.

intocmeste lunar, anual sau ori de céte ori este nevoie programe $i rapoarte de
exploatare a principalelor lacuri de acumulare din b.h. Arges, pe care le transmite la AN,
Apele Romane.

intocmeste lunar procese verbale privind cantitdjile de apa utilizate cu Sucursala
Hidrocentrale Curtea de Arges, SC APA NOVA Bucuresti, Vienna Energy Forta Naturala,
AQUA BLUE ENERGY POWER SRL, SC IMOB EXPERT CONSULTING SRL, SC
INTEX PRIM GREEN ENERGY SRL, SC MOBIL DEN STEEL SRL, SC ROMENERGO
HIDRO SRL, SC AMP HIDRO ENERGY;

Supravegheaza transmiterea, conform fluxului informational stabilit, a avertizarilor /
atetionarilor meteorologice si hidrologice privind fenomenele hidrometeorologice
periculoase.

Initiaza, elaboreaza si avizeazd metodologii si instructiuni privind organizarea si
activitatea proprie, precum si pentru treptele ierarhice de dispecerat din teritoriu.

Asigura asistenta tehnicad pentru intocmirea a 102 planuri de apdrare municipale,
oragenesti si comunale Tmpotriva inundatiilor aferente judetului Arges, in conformitate cu
Ordinul Comun al MAP / MAI - 459 /78 /2019 (anexa nr. 1)

Verifica gi avizeaza planurile de aparare ale comitetelor locale pentru situatii de urgenta
din jud. Arges si le Thainteaza spre aprobare conducerii unitétii si Comitetului Judetean
pentru Situatii de Urgenta Arges in conformitate cu Ordinul Comun al MAP / MAI — 459 /
7872019 (anexanr. 1)

Coordoneaza intocmirea o datd la 4 ani (sau ori de cate ori este nevoie) a planului de
aparare impotriva inundatiilor al Sistemelor Hidrotehnice n conformitate cu Ordinul
Comun al MAP / MAI — 459 /78 /2019 (anexa nr. 2)

Coordoneaza intocmirea o data la 4 ani (sau ori de céate ori este nevoie) a planului de
aparare impotriva inundatiilor al judetului Arges in conformitate cu Ordinul Comun al
MAP / MAI — 459 /78 / 2019 (anexa nr. 3)

Inainteazi si prezintd spre avizare / aprobare Planul judetean de aparare impotriva
inundatiilor: presedintelui Comitetuiui Judetean pentru Situatii de Urgentd, Centrului
Operativ pentru Situatii de Urgenta din cadrul AN Apele Romane, Centrului Operativ
pentru Situatii de Urgenta din cadrul MMAP si presedintelui Comitetului Ministerial pentru
Situatii de Urgenta din cadrul MMAP.,

Coordoneaza intocmirea o datd la 4 ani (sau ori de cate ori este nevoie) a planului
bazinal de apérare Tmpotriva inundatiilor si gheturilor in conformitate cu Ordinul Comun
al MAP / MAI — 459 /78 /2019 (anexa nr. 4)

Tnainteaza si prezintd spre avizare / aprobare Planul bazinal de aparare impotriva
inundatiilor: Centrului Operativ pentru Situatii de Urgenta din cadrul AN Apele Romane,
Centrului Operativ pentru Situatii de Urgentd din cadrul MMAP si presedintelui
Comitetului Ministerial pentru Situatii de Urgenta din cadrul MMAP.

Contribuie la intocmirea planurilor de actiune in caz de accident la baraje conform
Ordinul Comun al MAP / MAl — 459 /78 /2019 {anexanr. 7).

inainteaza si prezintd spre avizare / aprobare Planurile de actiune in caz de accidente la
baraje; presedintelui Comitetului Judetean pentru Situatii de Urgenta, Centrului Operativ
pentru Situatii de Urgentad din cadrul AN Apele Romane, Centrului Operativ pentru
Situatii de Urgentd din cadrul MMAP si presedintelui Comitetului Ministerial pentru
Situatii de Urgenta din cadrul MMAP.

Verifica stocul de aparare impotriva inundatiilor la SGA / SHI aferente ABA Arges Vedea
conform planurilor judetene de apérare fmpotriva inundafilor si face propuneri pentru
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completarea acestuia (cf. Normativ cadru din Ordinul Comun al MAP / MAI — 459/ 78 /
2019).

Verificd anual mpreund cu reprezentantul Comitetului Ministerial pentru Situatii de
Urgentd din cadrul MMAP, starea tehnica si functionald a tucrarilor cu rol de aparare
impotriva inundatiilor din administrarea ABA Arges Vedea sau a altor unitati de pe
teritoriul administrat si intocmeste procesul verbal incheiat cu aceasta ocazie.

Participd impreuna cu reprezentantii IJSU Arges |la evaluarea pagubelor fizice si valorice
determinate de inundatii si fenomene meteo periculoase si la stabilirea masurilor
necesare pentru refacerea obiectivelor afectate.

Réaspunde de legatura dintre ABA Arges Vedea si Comitetul Judetean pentru Situatii de
Urgent{a Arges, colaborand permanent cu reprezentantii Inspectoratului pentru Situatii de
Urgenta Arges si Comitetului Judetean pentru Situatii de Urgenta ;

Raspunde de toate raportarile solicitate de catre Comitetului Judetean pentru Situatii de
Urgenta, participand impreund cu directorul ABA Arges Vedea la toate sedintele ce
implica activitatea de gospodarire a apelor ;

Coordoneaza impreuna cu Directorul Tehnic EM a ISNGA si Investitii si Directorul SGA /
SHI si participa la exercitile periodice de simulare a actiunilor de apérare Tmpotriva
inundatiilor organizate de sau impreund cu Inspectoratele Judetene pentru Situatii de
Urgenta ;

Participa la instruirea periodicd pe probleme de apdrare impotriva inundatilor a
persoanelor care fac parte din Comitetele Locale de Aparare Impotriva Inundatiilor.
Urmareste evolutia fenomenelor hidrometeorologice periculoase si pe baza prognozelor
gi avertizarilor ANM si INHGA. participa la avertizarea primdriilor din jud. Arges.
intocmeste si transmite ori de céate ori este nevoie, in timpul perioadelor de inundatii,
rapoarte operative privind evenimentele si efectele fenomenelor hidro-meteorologice
periculoase catre MMAP, AN Apele Romane, Prefectura Arges, ISU Arges si alte
instituii direct implicate {(conform Ordinul Comun al MAP / MAI - 4598 /78 /2019 - anexa
nr. 8).

Contribuie la intocmirea rapoartelor de sinteza privind apararea impotriva inundatiilor in
termen de 30 de zile de la producerea fenomenelor hidro - meteorologice periculoase
{conform Ordinul Comun al MAP / MAI — 459/ 78 / 2019- anexa nr. 9).

Participd la constatarea si evaluarea pagubelor produse Th urma fenomenelor
hidrometeorologice periculoase din judetul Arges Tmpruend cu institutile judetene
implicate Tn gestionarea situatiilor de urgenta generate de inundatii ;

Analizeazd cauzele si urmarile calamitatilor produse de inundatii si propune lucrari noi de
aparare fmpotriva inundatiilor, precum si de optimizare constructivd si funcfionala a celor
existente ca urmare a concluziilor rezultate dupa trecerea apelor mari.

Transmite informatiile §i prognozele meteo si hidro primite de la institutiile abilitate,
conducerii ABA Arges Vedea, serviciului Exploatare, serviciului Hidrologie, SGA-urilor gi
SH-urilor, Prefecturii jud. Arges, 1ISU Arges si celorlalte institufii implicate in gestionarea
situatiilor de urgenta generate de fenomene hidrometeorologice periculoase

Participa la reactualizarea cotelor locale de atentie (C.A.L.), cotelor locale de inundatie
(C.I.LL.), cotelor de pericol locale (C.P.L.) ale localitdtilor din jud. Arges Tmpreund cu
statiile hidro Campulung si Pitesti.

Propune imbunatatirea si perfectionarea sistemului informational, decizional si de
alarmare in domeniul apararii impotriva inundatiilor fenomenelor meteorologice
pericuioase si a accidentelor {a constructiile hidrotehnice.

Formuleaza cerinte pentru incheierea si derularea conventiilor de colabeorare pentru
schimbul reciproc de date, informatii si prognoze meteorologice, hidrologice si de
gospodarirea apelor cu Administatia Nationala de Meteorologie, [N.H.G.A si alii
detinatori de date si informatii; ‘

Respecta intocmai conventiile de colaborare si protocoalele pentru schimbul reciproc de
date, informatii si prognoze meteorologice, hidrologice si de gospodarirea apelor cu
Administatia Nationala de Meteorologie, |.N.H.G.A sau alti detinatori de date si informatii;
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Coordoneaza Tmpreuna cu Directorul Tehnic EM a ISNGA si Directorul SGA Arges

activitatea Formatiei de Interventie constituita la nivelul SGA Arges:

% La primirea informatiei privind aparitia unui fenomen hidro-meteorologic periculos /
poluare accidentala, evalueaza rapid impactul fenomenului, amploarea si tendinta lui,
propunand trimiterea la fata locului a echipei de interventie;

< Pe baza primelor informatii, face propuneri cu privire la locatiile de interventie precum
si utilajele si materialele necesare interventiei ;

% Dupa sosirea echipei de interventie la fata locului si primirea primelor informati,
supune analizei conducerii ABA Arges Vedea impactul interventiei, amploarea
fenomenului si in functie de situatia ivitd face propuneri cu privire la deplasarea mai
multor persoane si / sau utilaje ;

Verifica gi supune aprobdrii planurile de pregéatire si antrenament ale Formatiilor de

Interventie Rapida, cu materialele si utilajele din dotare.

Urmareste si participd la activitatea de pregatire si antrenamente a Formatiilor de

Interventie Rapida din cadrul ABA Arges-Vedea

Face propuneri pentru dotare cu materiale, utilaje si echipamente necesare interventiilor.

Propune bugetul pentru functionarea sistemului de interventie rapida in bazinul ABA

Arges-Vedea

Controleaza periodic starea tehnica si de intretinere a materialelor, echipamentelor si

utilajelor din dotare.

Propune intocmirea programelor de pregatire profesionald a personalului din

componenta Formatiilor de Interventie Rapida si face mpreund cu sefii formatiilor

programarea acestora pentru cursuri de specialitate.

Participa la elaborarea procedurilor de interventie la inundatii si poluéri accidentale.

Face propuneri pentru utilizarea materialelor si a utilajelor de interventie existente, in

cazul inundatiilor sau poluarilor accidentale, precum si achizitionarea de materiale si

inchirieri de utilaje n regim de urgenta, atunci cand este cazul;

Art.14. Atributiile
Director Economic

Coordoneaza activitatea compartimentelor: ,Financiar”, ,Contabifitate”, ,Mecanism

Economic i Sinteze Economice” si are urmatoarele atributii, responsabilitati si competente:

organizeazd, coordoneazad si controleaza activitatea personalului angajat in
compartimentele din subordine, potrivit Regulamentului de organizare si functionare si
organigramei aprobate;

colaboreaza cu directorul unitatii si directorul economic al Administratiei Nationale Apele
Romanela elaborarea strategiei economice si financiare de dezvoltare economicd a
bazinului hidrografic, la ajustarea si urmarirea strategiei de valorificare pentru produsele
si servicile de gospoddrirea apelor, la identificarea oricaror altor surse legale,
aducatoare de venituri;

raspunde de organizarea, tinerea si conducerea contabilitatii unitatii in conformitate cu
prevederile legii;

raspunde de Tntocmirea documentelor justificative privind operatiile patrimoniale;
raspunde de  organizarea si efectuarea inventarierii patrimoniului precum si
valorificarea rezultatelor acesteia in termenui si conditiile legale;

raspunde de respectarea normelor legale privind modul de ntocmire si raportare a
datelor contabile, a bilanfului contabil si a situatjilor financiare, si depunerea la termen a
acestora la organele in drept;

raspunde de pastrarea documentelor justificative, a registrelor, bilanfurilor contabile si
situatiilor financiare conform prevederilor legale;

raspunde de organizarea contabilitétii de gestiune adaptate la specificul unitétii;
intocmeste proiectul bugetului de venituri si cheituieli al unitatii in vederea aprobarii de
conducerea Administratiei, urmarind ca prin repartizarea capitolelor corespunzatoare
subunitatilor sale sd stimuleze initiativa acestora in satisfacerea cerintelor locale de
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gospodarire a apelor, In exercitarea drepturilor conducerilor de a dimensiona prevederile
bugetelor in functie de nevoile proprii, dar corelate cu veniturile posibil de realizat,
precum si intdririi controlului financiar asupra folosirii eficiente a fondurilor |3sate la
dispozitia subunitatilor;

asigurad promovarea mecanismelor economice, surselor si instrumentelor de plata noi
pentru perfectionarea activitatii economice si financiare ale unitaii;

urmdareste ca Tn bugetul propriu al unitatii si subunitdtilor s8 se inscrie un fond de
redistribuire (de reguld excedentul prevazut in B.V.C.) la dispozitia unitatii, fond ce
urmeaza a fi utilizat pentru realizarea echilibrului bugetelor, in baza principiului
solidaritatii subunitafilor dintr-un bazin hidrografic $i al solidaritafii sucursalelor
Administratiei;

avizeaza angajarea si efectuarea de cheltuieli in limita sumelor aprobate prin B.V.C. sau
bugetele fondurilor speciale, controland permanent indeplinirea integrald a prevederilor
bugetare si eliminarea cheltuielilor nejustificate;

coordoneaza aplicarea mecanismului economic specific domeniului gospodaririi durabile
a resurselor de apéa;

verifica si controleaza evndenta costurilor de produciie;

coordoneaza intreaga activitate economica a unitatii, rdspunde de intocmirea, facturarea
si incasarea abonamentelor de utilizare/ exploatare si contractelor economice, de
recuperarea tuturor creantelor, de plata tuturor obligatilor unitatii catre bugetul statului
si catre terti parteneri economici;

raspunde pentru intocmirea corespunzatoare, circulatia si pastrarea documentelor
justificative care stau la baza inregistrarilor contabile;

controleaza i indrumd metodologic desfdsurarea inventarierii anuale la unitati si
subunitati;

coordoneazéa implementarea si raspunde de adaptarea gi exploatarea corespunzatoare
a programelor informatice utilizate pentru prelucrarea datelor financiar-contabite;
controleazd intocmirea actelor de platd a tuturor drepturitor salariale ale personalului,
semneaza documentele de incasari i plati;

verifica fondul de salarii, retinerile si varsamintele impreuna cu organele bancare;

se preocupd de continua perfectionare si specializare a tuturor salanatilor din
compartimentele subordonate, precum si de asigurarea unor conditii cat mai bune de
lucru pentru acestia;

prezintd periodic, sau ori de cate ori este cazul, situafia indeplinirii sarcinilor de
serviciu, celor ierarhic superiori sau Comitetului de directie;

adopta permanent un comportament in masurd s promoveze imaginea si interesele
institutiei si nu ia pozitie publicd in afara atributiilor de serviciu sau a sarcinilor
incredintate ;

indeplineste cu buni credinta si constiinciozitate indatoririle ce-i revin din functia pe care
o detine si executd orice alte sarcini repartizate de catre directorul Admistratiei Bazinale
de Apa Arges-Vedea, pentru realizarea strategiilor pe termen scurt ale institufiei, in
conformitate cu domeniul de competenta si In limitele respectarii temeiului legal .
raspunde de intreaga activitate desfasurata si de modul de indeplinire a acesteia in
cadrul compartimentelor din subordine;

semneaza, aproba, avizeazd, dupd caz, toate documentele ce sunt primite sau se
elaboreaza de catre compartimentele din subordine, conform organigramei aprobate;
raspunde civil, disciplinar, material si penal pentru daunele produse unitatii prin orice act
al sdu contrar intereselor acesteia, prin acte de gestiune imprudenta, prin utilizarea
abuzivd sau neglijentd a fondurilor sau patrimoniuiui unitatji;

raspunde de reglementarea/exercitarea controlului financiar preventiv propriu in unitate
si de organizarea evidentei angajamentelor in cadrul compartimentului contabil cu
respectarea dispozitiilor legale;

analizeazd problemele ridicate de controlul financiar al unitati, al Administratiei
Nationale Apele Romane, Directia Generala a Finantelor Publice, Curtea de Conturi si
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propune masurile care se impun pentru remedierea deficientelor constatate si a
recomandarilor formulate;

raspunde de intreaga activitate financiar-contabild si comerciald a unitati si de modul
de Tndeplinire a atributiilor ce-i revin pentru unitate si subunitatile acesteia;

participa la solutionarea contestatjilor privind licitatji publice pentru atribuirea contractelor
de inchiriere (numit prin decizie a directoruiui A.B.A. Arges-Vedea);

este presedintele Comisiei de Monitorizare a Sistemului de Control Intern Managerial
(SCIM) constituita la nivelul ABA Arges-Vedea.

Art. 15. Afributiile compartimentelor din subordinea Directorului Economic sunt
urmatoarele:
Serviciul FINANCIAR

Introduce in aplicatia ASIS RIA concediile de oditina, concediile medicale, retinerile
pentru fiecare salariat in parte;

intocmeste lunar statele de platéd aferente salariilor de baza, in conformitate cu pontajele
verificate si transmise de cétre serviciul R.U.R.P.A.;

intocmeste state de platd aferente concedillor de odihnd acordate n avans In
conformitate cu datele transmise de catre Serviciul R U.R.P.A;

asigura elaborarea la nivel centralizat a notelor contabile de salarii din aplicatia
economica informatica specifica si verifica inregistrarile acestora in evidenta contabila cu -
statul de plata (fise de cont, jurnale operatiuni, balanta contabild C.G.);

realizeazd toate operatiunile de plati la nivelul intregii unitdti privind drepturile de
personal {angajat, angajator).

verifica lunar soldurile si rulajele urmatoarelor conturi: 421"Personal-salarii datorate”,
423"Personal-ajutoare si indemnizatii datorate”, 431"Asigurari sociale” 641"Cheltuieli cu
salariile personalului”, 645"Cheltuieli privind asigurarile sociale”.

soldul sirulajele contului de vouchere de vacanta 5320300 Tichete si bilete de calatorie-
vauchere” (clasa 5) si soldul contului de garantii materiale salariati din balanta contabila;
intocmeste si depune lunar, electronic, la termenele stabilite, declaratiile fiscale aferente
impozitului pe venit gi cele aferente contribuiiilor sociale ale angajatului si angajatorului
(declaratiile 100, 112);

asigura evidenta si urmdrirea declaratiiior de deducere personald si suplimentard in
colaborare cu Serviciul Juridic;

intocmeste ordine de platd pentru viramentele pe card aferente drepturilor de personal
(rest de plata) la nivel de articol bugetar bugetar, conform prevederilor legale in vigoare,
respectiv pe structura clasificatiei bugetare;

intocmeste ordine de platd pentru viramentele la bugetul de stat/bugetul asiguraritor
sociale de stat/bugetul asigurarilor de sanatate etc a contributilor angajat - angajator
aferente drepturilor de personal, la nivel de articol bugetar, conform prevederilor legale
in vigoare, respectiv pe structura clasificatiei bugetare;

realizeaza verificarea i punctajul intre Statul de platd/Fluturasul centralizator de saiarii,
soldurile si rulajele creditoare (din Balanta contabila) ale conturilor contabile
421,423,425,431,427,428 si informatiile furnizate de urmatoarele rapoarte: “Contributii
salariale pe indicatori bugetari”, “Retineri pe indicatori bugetari®, in vederea intocmirii
ordinelor de piatd pentru plata drepturilor salariale nete si  a contributiilor
angajat/angajator pe fiecare subunitate (Sediu/SGA/SHI) si consolidat la nivel de articol
bugetar, pe structura clasificatiei bugetare;

urméreste stingerea contributiilor salariale platite catre Bugetul de Stat si B.A.S.S.F.S.
prin punctaje periodice cu A.F.P.(listare Fise sintetice ANAF din aplicatia FOREXE).
intocmeste si elibereaza adeverinfe de venit pentru safariatii Administratiei Bazinale de
Apa Arges-Vedea, precum si adeverinte la solicitarea fostilor salariati, in baza
documentelor existente in arhiva institutiei.

valideaza persoanele aflate in intretinere evidentiate in adeverintele eliberate de catre
Serviciul RU.R.P.A;
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- verificd Tntocmirea corectd a deconturilor de cheltuieli cu deplasérile in tard si
strainatate, cheltuieli de protocol, cheltuieli gospodaresti si intocmeste dispozitiile de
platd /incasare catre casierie, in vederea platii sumelor cheltuite in plus/restituirii
avansului neutilizat

- efectueaza lunar inventarierea disponibilului din casierie, verificd documentele existente
la Registrul de casa, exactitatea soldului si intocmeste lunar Procesul Verbal pe care il
vizeaza |la Directorul Economic:

- depune pe baza de Foaie de varsamant si incaseazd in baza CEC numerarul de la
casieria trezoreriei gi a unitatilor bancare.

- Realizeaza conform extrasului de cont operatiunile de incasari si plati in aplicatia
economica ASIS RIA, aferente drepturilor de personal in bani si in natura, conform
modulului de operare al aplicatiei; operarea platifor se efectueaza prin accesarea
modulului *Plati-incasari’, inregistrarile efectuandu-se chronologic pentru fiecare articol
bugetar in parte, respectiv fiecare loc de munca.

- Verifica lunar executia bugetara aferenta cheltuielilor bugetare: titlurile 10,20,59.

- Intocmeste lunar documentele (dosarul) catre Casa de Sanatate — privind recuperarea
sumelor achitate lunar de institutie salariatilor, reprezentand indemnizatii de concediu
medical suportate din F.N.U.A.S.S, precum si depunerea lunara a dosarului la Casa de
Sanatate.

- Intocmeste de cate ori este cazul documentele (dosarul) catre Casa de Pensii, privind
recuperarea sumelor achitate de institutie salariatilor care au suferit accidente de
munca/boli profesionale, reprezentand indemnizatii concedii medicale suferite din
FAABMP, precum si depunerea dosarului la Casa de Pensii.

- Introduce in aplicatia informatica ASIS RIA angajamentele legale avand ca obiect
prestarile de servicii/ executie fucrari reparatii cu terti (contracte, comenzi), accesand
modulul contracte furnizori, respective comenzi aprovizionare, generand automat in
ALOP angajamentul bugetar/legal.

- Inscrie prin operatiunile specifice aplicatiei financiar-contabile ASIS RIA, utilizand
modulul de operare “Plan buget”, creditele de angajament si creditele bugetare aprobate
lunar/trimestrial, precum si modificarile/rectificarile bugetare ce intervin in cursul anului
bugetar pentru cap.70-titlurile 10,20,59.

- Exercita activitatea de CFPP asupra proiectelor de operatiuni specificate in Decizia
privind organizarea CFPP, in vigoare.

- Verificarea lunara a corelatiei dintre executia cheltuielilor din ALOP cu contabilitatea
angajamentelor, pe fiecare articol bugetar in parte.

- Tine evidenta contabila a conturilor de angajamente: 8060" Credite bugetare aprobate”,
8066” Angajamente bugetare”®, 8067" Angajamente legale”, 8071"Credite de angajament
aprobate’,8072" Credite de angajament angajate”, 8062'Credite deschise pentru
cheltuieli proprii”

- realizeaza operatiuni specifice AL.O.P. privind emiterea cu ajutorul aplicatiei
informatice specifice { ASIS _ RIA ) a propunerilor i angajamentelor bugetare pentr: titlul
10 "“Cheltuieli de personal’, titlul 59 “Alte cheltuieli®, articolul bugetar: 20.03.01" Hrana
pentru cameni”, precum si pentru alte cheltuieli aferente titlului 20 (cheltuieli cazare
interna 20.06.01, cheltuieli cazare externa 20.06.02, alte cheltuieli etc.), in conformitate
cu prevederile inscrise in Bugetul de venituri si cheltuieli si cererile de deschidere de
credite/dispozitii retrageri credite transmise catre trezorerie.

- realizeaza operafiuni zilnice aferente procesului de angajare, lichidare, ordonantare si

-~ plata a cheltuielilor institutiilor publice (A.L.O.P.) astfel:

1. intocmeste ordonantari aferente platilor in conformitate cu prevederile legale
in vigoare pentru:

a) furnizorii productie surse proprii si pentru activitatea derulata de catre Comisia Teritoriald

de Avizare Muntenia Vest;

b) drepturi de personal angajat — angajator;
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c) ridicari de numerar de la trezorerie - prin casieria de la sediu, necesare platii cheltuielilor
solicitate avansurilor de trezorerie prin referatele aprobate de catre conducere (cheltuieli
gospodaresti) si deconturile de deplasari:
d) SGA-urile din subordine ce au deschise conturi de cheltuieli la trezorerie, destinate
incasarii de la institutia publicd ierarhic superioard ( A.BA. Arges Vedea ) a unor sume
din care vor fi achitati furnizori numai pentru cheltuieli care au fost angajate, ordonantate si
lichidate de ordonatorul de credite.

2. intocmeste ordine de plata aferente ordonantirilor emise in conformitate cu

prevederile legale in vigoare si aplicatiile informatice specifice actualizate descarcate
din site-ul M. Finante la nivel de articol bugetar ( cont IBAN distinct pentru fiecare
articol bugetar);

urmareste la intocmirea documentelor A.L.O.P. ( propuneri, angajamente, ordonantari,
ordine de platd) incadrarea in prevederile bugetare trimestriale aferente cererilor
trimestriale de deschidere de credite depuse de unitate |a trezorerie |a nivel de aliniat /
articol / titlul bugetar;

depune lunar la trezorerie Cereri deschidere credite bugetare-pana la aprobarea BVC
anual.

depune trimestrial la trezorerie Cereri deschidere de credite la nivel de titlu bugetar
conform Bugetului de Venituri gi Cheltuieli aprobat.

In functie de rectificarile/modificarile bugetare transmise de citre A.N.Apele-Romane,
depune la trezorerie cereri de deschidere/retragere credite la nivel de titlu bugetar.
realizeaza periodic (Junar/trimestrial/anual) punctajul intre executia bugetard aferent3
cheltuielilor ( plati ) si executia platilor de casad emisa de catre Trezorerie ca urmare a
monitorizarii de catre aceasta a platilor la nivel de articol bugetar;

asigura centralizarea si intocmirea proiectului Bugetului de Venituri si Cheltuieli pentru
activitatea proprie Tn baza propunerilor primite de la compartimentele de specialitate din
cadrul institutiei gi il supune spre aprobare conducerii institutiei urmand a-l trimite spre
aprobarea finald A.N. ,Apele Romane”;

-asigura centralizarea si intocmirea BVC rectificat al institutiei- pentru fiecare exercitiu
bugetar, -centralizand propunerile tutror compartimenteior de specialitate, propuneri
aprobate in prealabil de catre conducerea institutiei, urmérind incadrarea in prevederile
BVC si urmareste aprobarea BVC—ului rectificativ de cétre A.N. Apele Romane;

asigura centralizarea propunerilor compartimentelor de specialitate in vederea efectuarii
virarilor de credite bugetare/de angajament in cadrul BVC anual aprobat.

comunica Bugetul de Venituri si Cheltuieli aprobat de cétre A.N. Apele Romane tuturor
compartimentelor din cadrul Administratiei Bazinale de Apd Arges-Vedea, subunitatilor
(5.G.A., S.H.I) si Trezoreriei municipale;

verifica trimestrial, la nivel consolidat si pentru fiecare loc de munca, corelatia dintre
cheltuielile efective aferente drepturilor de personal, din balanta contabild (clasa 8) cu
Executia bugetard _cheltuieli din ASIS_RIA (coloana cheltuieli efective) pentru titlul 10
“Cheltuieli de personal”.

in baza datelor verificate si avizate de catre Serviciul Contabilitate, asigura
centralizarea lunard a indicatorilor bilantieri (anexa 01 - Bilant forma scurtd) si Anexa 7-
Contul de executie al institutillor publice-Cheltuieli, conform machetelor transmise de
catre forul superior si asigurd transmiterea lunara a acestora catre AN. “Apele
Romaéne’ la termenele stabilite conform legislatiei in vigoare;

calculeaza si intocmeste lunar “Indicatorii de performantd” la solicitarea conducerii
institutiei si A.N.Apele Romane.

Intocmeste lunar situatia privind “Monitorizarea cheltuielilor de personal”, in baza
machetelor transmise de A N."Apele Romane” si o fransmite forlului superior.
coordoneaza din punct de vedere al sarcinilor specifice activitatea sistemelor din
subordine;

rezolva corespondenta cu A.N. ,Apele Roméne” privind cbiectul specific de activitate;
asigura intocmirea, circulaia gi arhivarea documentelor economico - financiare specifice
serviciului, cu respectarea confidentialitatii datelor si documentelor;
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urmareste si aplica legislatia Tn vigoare din domeniui economic referitoare la statutul de
institutie publica finanata integral din venituri proprii;
tine evidenta garantillor gestionare, respectiv se ocupa de constituirea acestora (prin
elaborare contract de garantie si act modificator), caleul, refinere si verificare garantii,
urmarind corelatia conturilor de garantii si a disponibilufui Tn contul de banca a acestora;
realizeaza evidenta contabild si bugetard aferentd Comisiei Teritoriale de Avizare
Muntenia Vest prin personalul desemnat;
Introduce BVC anual/rectificat/modificat in aplicatia specifica ANAF-"FOREXEBUG", prin
accesarea ultimei variante de buget individual, puse la dispozitie de Ministerul Finantelor.
Intocmeste si transmite la Trezorerie-Notele de Corectie (Anexa 1/Anexa 2), pentru titlul
10 “Cheltuieli de personal” si titlul 20 “Bunuri si servicii’, in situatia in care apar mesaje
de eroare in aplicatia Control Angajamente Bugetare generate de restituirea sumelor
platite pentru concediile medicale suportate din F.N.U.AS.S./F. AAMB.P, pe care le
supune aprobarii ordonatorului de credite.
Opereaza in aplicatia specifica CAB (Control Angajamente Bugetare) angajamentele
- bugetare, respectiv receptiile, in baza referatelor aprobate de ordonatorul de credite, prin
care se solicita acordarea in avans a sumeior pentru deplasari (cazare, transport si
diurna), precum si in baza borderourilor cu cheltuieli de deplasare, in care sunt prevazute
sumele cuvenite titularului de decont.
Opereaza in aplicatia specifica CAB (Control Angajamente Bugetare), angajamentele
bugetare, respectiv receptile privind drepturie de personal/ivaucherele de
vacanta/alocatiile hrana, precum si contributiile angajat/angajator aferente drepturilor de
personal.
Depune lunar la AFP-Serviciul Trezorerie, anexele privind confirmarea soldurilor.
Preia de la Serviciul Contabilitate instrumentele bancare predate de beneficiari pentru
executarea contractelor si urmareste termenele scadente ale acestora, in vederea
prezentarii in termen, spre decontare.
Intocmeste lunar Borderourile de drepturi salariale pentru alimentarea cardurilor de
salarii.
Intocmeste lunar Borderoul de garanti materiale, il supune aprobarii conducerii si
asigura transmiterea acestuia catre institutia bancara la care unitatea are deschis cont,
in vederea efectuarii transferului sumelor reprezentand garantii materiale in conturile de
garantii ale gestionarilor, urmarind decontarea acestora, in baza extraselor de cont
emise de unitatea bancara.
Evidentiaza in Registrul Ordinelor de plata-ordinele de plata aferente: drepturilor
salariale facturilor emise de fumizori pentru bunurile livrate/serviciile prestate/flucrarile
exexcutate, precum si decontarilor catre subunitati.
Calculeaza si inregistreaza lunar cheltuiala cu alocatia de hrana (cont 6020700) pentru
salariatii de la Statia Hidro Giurgiu, conform cuantum alocatie hrana/zi, stabilita de
prevederile legale in vigoare si CCM aplicabil la data integistrarii cheltuielilor.
Verifica lunar concordanta dintre rulajul debitor al contului 6020700" Cheltuieli prrivind
hrana” si rulajul creditor al contului 4280101.2" Alte datorii in legatura cu personalul-
alocatii hrana™; verifica lunar soldul contului ,Alte datorii in legatura cu personalul-alocatii
de hrana", cu precadere daca s-a inregistrat in contabilitate stingerea obligatiei institutiei
catre salariatii beneficiari ai alocatiilor, cf. stat alocatii lunar.
Calculeaza si inregistreaza lunar lunar in aplicatia informatica ASIS RIA cheltuiala cu
varsamintele la fondul pentru persoaneele cu handicap neincadrate, in baza situatiei
lunare emisa de Serviciul RURPA cu numarul mediu de salariati, respectiv al celor cu
handicap incadrati.
Intocmeste zilnic, in doua exemplare, Registrul de casa in care se inregistreaza toate
documentele de incasari si plati.
Prezinta zilnic la AFP Pitesti, Serviciul Trezorerie, ordinele de plata semnate de
personalul autorizat din cadrul ABA Arges-Vedea- referitoare la plati catre furnizori
pentru activitatea de baza si cea de investitii, precum si pentru drepturile de personal.
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Serviciu CONTABILITATE

- Intocmeste lunar balanta de verificare in baza notelor contabile, conform documentelor
justificative, pe conturi analitice : fonduri, mijloace fixe, stocuri, terfi, disponibilitafi,
cheltuieli i venituri ;

- Urmareste si verifica inregistrarea la nivel centralizat a notelor contabile din aplicatia
informatica , conform documentelor ( fise de cont , jurnale operatiuni , balantd contabila )

- Primeste facturile emise de furnizori, verifica daca sunt codificate pe centre de cost
conform nomenclatorului ANAR si daca sunt insotite de copii ale documentelor care
atesta livrarea produselor , prestarea serviciilor sau executarea lucrarilor .

- Inregistreaza facturile primite in aplicatia informatica ASIS si in aplicatia informatica a
ANAF Control Angajamente Bugetare , in limita prevederilor bugetare si le inainteaza
Serviciului financiar in vederea efectuarii platifor .

- Inregistreaza toate operatiunile de plati furnizori lucrari de investitii la nivelul intregii
unitati din alte surse de finantare ( bugetul de stat , BDCE , fond mediu ) ;

- Realizeaza operatiunile aferente procesului de angajare, lichidare, ordonanfare si plata
. intocmegte angajamente , ordonantari si ordine de platd pentru furnizorii lucrarilor de
investitii surse proprii si din alte surse de finantare ( bugetul de stat, BDCE , fond mediu

- Realizeaza inregistrarea repartizarii pe centre de cost a cheltuielilor lunare , intocmeste
si transmite conducerii ABA Arges Vedea si ANAR |, situatiile centralizatoare grupate pe
activitati , subunitati si tipuri de costuri ;

- Intocmeste lunar : Anexa 30 — Plati restante , cu datoriile catre furnizori , Tabel datorii (
conform macheta ANAR ) si Contul de executie a bugetului institutiei publice — venituri
proprii - Anexa 5 , prin preluarea datelor din balanta de verificare ;

- Intocmeste bilantul contabil trimestrial si anual cu anexele aferente acestuia ;

- Verifica , semneaza eiectronic si transmite la ANAF : Decontul de TVA , Declaratia
recapitulativa 390 , Declaratia informativa 394 ; P4000 - Inventarul centralizat al bunurilor
imobile proprietate privata a statului si a drepturilor reale supuse inventarierii .

- Intocmeste , semneaza electronic si depune la ANAF in aplicatia Forexebug formularele

electronice din sfera raportarii situatiilor financiare lunare , trimestriale sau anuale in

termenele prevazute :
Cont de executie non-trezor ;
Balanta de verificare ;
Plati restante si situatia numarului de posturi ;
Situatia platilor efectuate si a sumelor declarate pentru cota — parte aferenta
cheltuielilor finantate din FEN postaderare ;
Situatia platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile postadrare ;
» Situatia platilor efectuate la titlul Cheltuieli aferente programelor cu finantare
rambursabila ;
s Situatia activelor si datoriilor financiare ale institutiilor publice ;
¢ Alte anexe .

- Verifica validarea situatiilor depuse la ANAF si le listeaza semnate si validate , iar in
cazul semnalarii unor erori , ia masura corectarii si retransmiterii lor

- Urmareste emiterea de catre aplicatia Forexebug a balantelor de verificare, a
formularelor de bilant , cont de rezultat patrimonial si a celorlalte formulare emise de
aplicatie , le listeaza si le arhiveaza letric si electronic . :

- Realizeaza corelarea situatilor care trebuie depuse la ANAF cu anexele intocmite si
depuse lunar , trimestrial sau anuai la AN Apele Romane ;

- Acorda viza de control financiar preventiv , conform prevederilor deciziei si anexelor
acesteia in vigoare la data exercitarii si inregistreaza documentele in aplicatia informatica
— Registrul CFP , cu respectarea codurilor de operatiuni aferente .

- Organizeaza , coordoneaza activitatea de inventariere a patrimoniului ABA Arges Vedea
si reevaluare a activelor fixe corporale , in conformitate cu prevederile legale in vigoare ;

- Valorificd inventarele privind materialele si chiectele de inventar in depozit si in folosinta |
mijloacele fixe , dupa efectuarea inventarierii, atestdnd prin semnéturd realitatea
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acestora, dupa care le preda comisiei centrale in vederea intocmirii procesului verbal de
inventariere anuala ; '

Inregistreaza pe baza procesului verbai de inventariere emis de catre comisia centrala |
plusurile si/sau minusurile stabilite de aceasta in urma valorificarii rezultatelor
inventarierii .

Inregistreaza rezultatele reevaluarii mijloacelor fixe conform prevederilor legale in
vigoare

Inregistreaza bunurile mijloacele fixe primite de la ANAR in baza Deciziilor emise de
conducerea ANAR si NDC-urilor si le repartizeaza subunitatilor ;

Inregistreaza in aplicatia informatica dateie de identificare ale tertilor { furnizori sau
participanti la licitatii } in urma verificarii in baza de date ANAF , a starii declarate a
acestora in Registrul persoanelor impozabile care aplica sistemul TVA la incasare ;
Intocmeste si transmite notificdri sau adrese cétre clientii care inregistreaza debite
restante mai mari de 60 zile ;

Intocmeste Situatii cu creantele pentru prezentarea in sedintele ANAR si ale Comitetului
de directie si alte situatii solicitate de conducere ;

Verifica trimestrial corectitudinea calculului efectuat prin programul informatic reflectat in
anexele la facturile de dobanzi si penalitati de intarziere la plata ;

Transmite trimestrial catre Serviciului MESE situatia tabelara si anexele aferente cu
beneficiarii la care au fost calculate dobéanzi si penalititi de intarziere la plata , n
vederea listarii facturilor si transmiterii catre acestia ;

Transmite catre Serviciul Juridic situatia beneficiarilor cu debite in sold in vederea
analizarii si luarii masurilor de actionare in instanta .

Transmite catre birourile solicitante situatii ale beneficiarilor cu debite in sold pentru
facturile emise pe feluri de activitati : avize , autorizatii , inchiriere patrimoniu public ,
analize laborator |, studii hidro , etc , in vederea analizarii de catre acesta si luarii
masurilor de incasare .

Inainteaza catre Serviciul Juridic copii ale facturilor si anexelor aferente pentru
beneficiarii care inregistraza debite restante in vederea completarii dosarelor pentru
instantele judecatoresti .

Realizeaza operatiunile de incasari ale creantelor prin operarea sumelor din extrasele
emise pe fiecare cont de colectare venituri si intocmeste ordine de plata pentru
repartizarea incasarilor in conturile de venituri bugetare deschise conform clasificatiei
bugetare ;

Intocmeste ordinele de plata pentru restituirea sumelor incasate eronat in contul de
colectare venituri si /sau pentru restituirea garantiilor de participare |a licitatii .

Intocmeste foile de varsamant pentru depunerea sumelor incasate prin casieria institutiei
si ordinele de plata pentru repartizarea acestor sume in conturile de venituri bugetare
deschise conform clasificatiei bugetare;

Organizeaza si evideniiazd extrabilantier. obiecte de inventar in folosintd gi garaniile
bancare de buna executie ;

Listeaza si intocmeste registrele contabile: registrul jurnal, registrul de vanzari , de
cumpaérari , registrul inventar , registrul de casa ;

Verifica lunar, prin proces verbal de confirmare , concordanta dintre evidenta scriptica
din contabilitate si cea din fisele de magazie ale gestiunilor de materiale si carburant ;
Urmareste si verifica calculul dobanzilor si penalitatior de intarziere la plata pentru
beneficiarii care achita cu intarziere sau sunt inregistrati cu debite restante ;

Transmite  Serviciului M.E.S.E. borderoul facturilor emise si anexele de calcul a
dobanzilor si penalitatilor de intarziere pentru beneficiarii care inregistreaza debite
restante in vederea listarii acestora si transmiterii la beneficiari;

Transmite Serviciului Juridic Situatia cu debitorii in vederea demararii actionarii
beneficiarilor in instanta si copii ale documentelor ( facturi , anexe calcul ) care stau la
baza actiunilor in instante pentru recuperarea de debite restante ;

Urmareste si inregistreaza cronologic si la zi incasarile si platile prin conturile deschise la
trezoreria statului , transferurile pentru hidrologie si stocul de aparare ;

71



Regulament de Organizare sf Functionare al Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea
Aprobat in sedinta Comitetului de Directie al ABA Arges-Vedea din 37.01.2023. Valatil cu data de
10.02.2023

Urmareste zilnic incasarile de la beneficiarii cu care unitatea are incheiate contracte de
inchiriere patrimoniu public , intocmeste adresa catre Serviciului financiar insotita de
situatia tabelara ce cuprinde sumele de virat la bugetul de stat conform prevederilor H.G.
632/2007 ;

Realizeaza evidenta analiticd a avansurilor de trezorerie pe baza documentelor semnate
de persoanele autorizate , urmarind permanent justificarea avansurilor in termenul legal .
Inregistreza cronologic si zilnic Registrul de casa , verifica documentele justificative si
exactitatea soldului ;

Primeste , analizeaza si solutioneaza problemele semnalate de furnizori sifsau
beneficiari in baza solicitarilor , comunicarilor sau altor documente emise de acestia ;
Intocmeste si transmite furnizorilor si beneficiaritor confirmari de sold la finele anului sau
de cate ori este necesar , confirma extrasele de confirmare sold transmise de acestia ;
Urmareste si aplica legislatia in vigoare din domeniul economic referitoare la statutul de
institutie publica finantata integral din venituri proprii.

Asigura intocmirea, circulatia i arhivarea documenteior economico-financiare specifice
serviciului, cu respectarea confidentialitatii datelor si documentelor .

Serviciu MECANISM ECONOMIC SI SINTEZE ECONOMICE

elaboreaza si transmite abonamentele de utilizare/exploatare a resurselor de apd in
conformitate cu legislatia in vigoare, necesarul de apa si prevederile actelor de
reglementare, transmise de Serv. Avize-Autorizatii §i alte precizéri ale AN. , Apele
Romaéane ”;

elaboreaza si transmite abonamentele de utilizare/exploatare a potentialului
hidroenergetic in conformitate cu legislatia in vigoare, necesarul de apa si prevederile
actelor de reglementare, transmise de Serv. Avize-Autorizatii si alte precizéri ale A. N.
Apele Romane ",

elaboreaza si transmite abonamentele de utilizare/exploatare a agregatelor minerale n
conformitate cu legislatia in vigoare, necesarul de agregate minerale si prevederile
actelor de reglementare, transmise de Serv. Avize-Autorizatii si alte precizari ale A.N. ,
Apele Roméane ”;

elaboreaza si transmite contractele de prestari servicii comune de gospodarire a apelor
fn conformitate cu legislatia in vigoare, necesarul de apd si prevederile actelor de
reglementare, transmise de Serv. Avize-Autorizatii $i alte precizari ale A. N. , Apele
Romaéne ”;

conciliazd obiectiunile si  divergeniele cu beneficiari abonamentelor de
utilizare/exploatare si cu cei ai contractelor de prestari servicii comune de gospodarire a
apelor, in limita competentei delegate de conducerea A.B.A. Arges-Vedea,;

participa la concilierea obieciiunilor si a divergentelor cu beneficiari abonamentelor de
utilizare/exploatare si cu cei ai contractelor de prestari servicii comune de gospodarire
a apelor, organizate de A.N. Apele Romane, in limita competentei delegate de
conducerea A.B.A. Arges-Vedea,

intocmeste facturile pentru valoarea contributiilor specifice de gospodarire a apelor si
valoarea servicilor comune de g.a., in baza tuturor tipurilor de abonamente de
utilizare/exploatare si a contractelor de prestari servicii comune de g.a. emise de comp.
M.E.S.E., si a proceselor verbale de receptie, semnate de reprezentantii imputerniciti ai
partilor;

- intocmeste facturile pentru valoarea analizelor de laborator efectuate pentru terd,
studiilor hidrologice, atestarilor personalului de exploatare a acumularilor din categoria C
si D, proceselor verbale de penalitati pentru abateri de la normele de utilizare/exploatare
a resurselor de apa intocmite de serv.G.M.P.R.A.-sediu AB.AAY, dobanzilor si
penalitétilor de intarziere la plata (cont sediu A.B.A.AV), actelor de reglementare emise
de Comisia Muntenia Vest, conform metodologiilor stabilite si In baza comunicarilor si
documentelor prezentate de compartimentele emitente;
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- Intocmeste facturile contractelor de inchiriere bunuri imobile din proprietatea publica a
_ statului, aflate in administrarea A.B.A.Arges-Vedea, mai putin cele de pe teritoriul S.G.A.
lIfov-Bucuresti;

- intocmeste facturile pentru dobanzile si penalitdfile de intarziere la plata aferente
contractelor de inchiriere bunuri imobile din proprietatea publicd a statului, aflate in
administrarea A.B.A A.rges-Vedea, mai putin cele de pe teritoriul S.G.A. ilfov-Bucuresti,
in baza comunicérilor si documentelor prezentate de Serviciului Contabilitate;

- Intocmeste trimestrial situatia beneficiarilor care au in sold facturi cu vechime mai mare
de 90 zile, o inainteaza prin e-mail sau in scris catre persoana responsabild cu operarea
incasarilor din cadrul Serviciului Contabilitate, pentru verificare si eventuale corectii;

- intocmeste documentatia in vederea actiondrii in instantd care trebuie sa cuprindd n
copie urmatoarele documente in 3 (trei) exemplare: abonament/contract, acte aditionale,
facturi aferente debitului restant, procese verbale, confirmari de primire a facturilor, fise
ale beneficiarilor. Documentatia se transmite Serviciului Juridic cu adresa de inaintare
vizata de directorul economic;

- notifica beneficiarii privind rezilierea de drept a abonamentelor de utilizare/ exploatare si
a contractelor de prestari servicii comune de g.a., In baza situatiilor transmise de
compartimentele Contabilitate si Juridic;

- Tnainteazd SGA/S.H.l.-lor o copie a abonamentelor de utilizare/exploatare si a
contractelor de prestari servicii comune de g.a. perfectate in vederea urméririi derularii
acestora, verificarit si controlarii respectdrii clauzelor contractuale ;

- Intocmeste raportdrile lunare solicitate de A.N. Apele Romane, conform continutului si
formei solicitate de aceasta;

- solicita beneficiarilor completarea ,,Chestionarului pentru evaluarea satisfactiei clientilor
", in vederea masurarii gradului de satisfactie al acestora si a evaludrii calitatii seviciilor
prestate de institutie;

- intocmeste Raportul privind evaluarea gradului de satisfactie al clientilor ;

- are atributii de verificare a beneficiarilor privind respectarea modului de functionare a
instalatiiior si realitatea datelor inscrise in procesele verbale de receptie precum si
atributii privind verificarea si inventarierea unor perimetre in care ar putea exista
potentiali beneficiari la SGA/SHI-urile aflate in subordinea ABA AV.

- urmareste si coordoneaza la toate SGA/SHI-urile aplicarea mecanismului economic de
catre acestea.

- va fi informat in orice moment de activitatea de emitere a proceselor verbale de receptie
a cantitatilor, reprezentantii desemnati cu aceasta activitate, asigurand in orice moment
informatii catre M.E.S.E. cu privire ia procesele verbale intocmite si situatia din teren
prin care se asigure un control asupra datelor facturate.

- poate verifica si controla activitatea privind emiterea proceselor verbale de receptie a
cantitatilor de catre reprezentantii desemnati.

- asigurd asistentd de specialitate pentru implementarea produselor informatice utilizabile
in activitatea proprie;

- propune actualizarea tarifelor pentru servicile comune prestate , Th baza capitolelor de
cheituieli evidentiate de catre 5.G A -uri gi/sau serv. Exploatare si mentenanta a ISNGA,
pentru punctele de lucru aferente ;

- negociazad cu beneficiarii tarifele pentru servicile comune de gospodarire a apelor
prestate in limita competentei delegate de conducerea A B.A. Arges-Vedea ;

- fundamenteaza capitolul de venituri din activitatea de baza din proiectul de Buget de
Venituri si Cheltuieli.

SISTEMELE DE GOSPODARIRE A APELOR $I SISTEMELE HIDROTEHNICE
INDEPENDENTE
Art. 16. Sistemele de gospodarire a apelor sunt organizate in baza organigramelor
aprobate de Consiliul de conducere al A.N. Apele Romaéne. Prevederile de structura ale
organigramelor sunt maximale, iar in judetul in care se afla resedinta administratiei bazinale
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de apa sistemul de gospodérire a apelor nu poate avea dispecerat si laborator de calitatea

apelor. X
Art. 17. In fiecare judet functioneaza un singur sistem de gospodérire a apelor. Sistemul

de gospoddrire al apelor judetean centralizeaza datele si asigura interfata cu conducerea

judetului si celelalte institutii pentru intregul judet.

Art. 18. In judetele in care trebuie gospodarite cursuri de ap& sau lucrari hidrotehnice
aparfinand mai muitor directii bazinale se organizeaza sisteme hidrotehnice independente
pentru fiecare bazin sau subbazin apartinand acestora.

Art. 19. Activitafile tehnice, functionale si administrative ale sistemelor de gospodérire a
apelor sunt organizate in compartimente distincte constituite dupd aceleasi norme de
personal ca ale administrajiei de ape.

5.G.A-urile pot avea in subordine S.H.-uri, in cadrul cérora functioneaza formatii de
lucru.

Art. 20. La nivelul S.G.A. Arges, S.G.A. Giurgiu, S.G.A. Teleorman, S.G.A Bucuresti,
S.H.I. Vacaresti si S.H.1. Olt functioneazé Formatia Interventie Rapida.

Art. 21. Sistemele de gospodanre a apelor gi sistemele hidrotehnice independente sunt
subordonate administrativ directoruiui Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea, iar din
punct de vedere tehnic si economic sunt coordonate de directorii tehnici si respectiv de
directorul economic ai Administratiei Bazinale de Apa Arges —Vedea.

Art. 22, Sistemele de gospodarire a apelor si sistemele hidrotehnice independente au
urmatoarele atributii:

- gestioneaza si raspund de modul de folosire a apelor in zona aflatd in administrare,
controleazd modul in care se efectueaza prelevarea si folosirea apelor, evacuarea
apelor uzate si stabilesc masuri de remediere, participd la elaborarea planurilor de
restrictii temporare pentru cursurile de apa deficitare gi asigura aplicarea acestora;

- asigura livrarea catre beneficiarii de folosinte a volumelor de apéd necesare conform
contractelor intocmite, stabilesc masuri pentru satisfacerea optima a tuturor beneficiarilor
de apa cu cantitatile necesare;

- urmdresc realizarea contractelor pentru livrarea de apa bruta si prestarea de servicii de
gospodarire a apelor, primirea de substante in ape, pomparea apei, exploatarea de
materiale din albii si altele;

- analizeazd oportunitatea inchirierii bunurilor imobile si intocmesc documentatia de
fnchiriere compusa din: referatul de oportunitate, caietul de sarcini si contractul cadru de
inchiriere;

- urmaresc, verificd si controleazd respectarea prevederilor contractelor de inchiriere de
catre locatarii bunurilor inchiriate si intocmesc procese-verbale de predare primire a
bunurilor inchiriate (stabilite prin dispozitie a directorului A.B.A. Arges-Vedea);

- conciliaza obiectiuni, divergente si litigii cu locatarii contractelor de inchiriere, impreuna
cu conducerea Administratiel Bazinale de Apa Arges-Vedes;

- participa la concilierea obiectiunilor, divergentelor si litigiilor cu locatarii contractelor de
inchiriere, Tmpreund cu conducerea Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedes;

- S.G.A lifov-Bucuresti emite facturi aferente contractelor de inchiriere si urméresc
incasarea acestora;

- urmaresc evolutia calitafii apelor pe cursurile de apa din zona aflatd in administrare,
organizeaza sistemul de avertizare a poludrilor accidentale si contribuie ia aplicarea
masurilor pentru imbunatatirea calitatii apelor;

- urmaresc realizarea de catre unitatile ce folosesc sau evacueaza ape a instalatiilor de
masurare a debitelor captate §i evacuate, acorda asistentd tehnica la executarea si
exploatarea acestor instalatii, stabilind conditile in care trebuie sd se efectueze
observatii si masuratori;

- contribuie la studii de sinteza privind gospodarirea cantitativd si calitativd a apelor,
stabilind masuri de asigurare a apei si protectie impotriva epuizarii gi poluarii;

- administreaza albiile minore ale cursurilor de apa, cuvetele lacurilor si baltilor in starea
lor naturald sau amenajatd, zonele de protectie a acestora;
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executa lucrari de intrefinere, regularizare, calibrare si indiguire a albiilor minore si alte
lucrari hidrotehnice, precum si alte lucrdri pentru dezvoltarea bazei materiale a activitatii
proprii;

efectueaza controlul sistematic al retelei hidrografice in scopul sesizarii gi remedierii
degradarilor de albii $i maluri, culegerii datelor primare necesare {inerii la zi a cadastrului
apelor;

verificd starea de igiena a cursurilor de apa;

intocmesc si tin la zi planurile de apdrare impotriva inundatiilor, organizeaza si asigura
masurile necesare desfasurarii activitatilor de aparare impotriva inundatiilor, fenomenelor
meteorologice periculoase i accidentelor la constructii hidrotehnice pentru obiectivele gi
lucrarile de apérare de pe cursurile de apa din patrimoniu si participa la actiunile tehnice
operative de aparare;

asigura gestionarea situatiilor de urgentd generate de inundatii, fenomene meteorologice
periculoase, accidente la contructii hidrotehnice si poludri accidentale;

propun completarea stocului de aparare si mijloace de apdrare specifice in conformitate
cu normativele n vigoare pentru cbiectivele si lucrarile din administrare,

intocmesc si urmaresc realizarea Planului Tehnic si a P.G.A. propriu;

urmaresc realizarea lucrarilor de reparatii curente cuprinse in lista lucrarilor prioritare;

- emiterea si urmdrirea deruldrii abonamentelor de utilizare/exploatare a resurselor de
apa, a potentialului hidroenergetic si a agregatelor minerale in conformitate cu legislatia
in vigoare, necesarul de apa /necesarul de agregate minerale si prevederile actelor de
reglementare;

- emiterea si urmarirea derulirii contractelor de prestare servicii comune de gospodarire
a apelor in conformitate cu legislatia in vigoare, necesarul de apa / suprafete si
prevederile actelor de reglementare;

- concilierea obiectiunilor, divergentelor si litigiior cu beneficiari abonamentelor si
contractelor, impreuna cu conducerea Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea;

- participarea la concilierea obiectiunilor, divergentelor si litigiilor cu beneficiarii
abonamentelor si contractelor, organizate de A.B A. Arges-Vedea ;

- ntocmirea si emiterea facturilor pentru valoarea contribufjilor si valoarea serviciilor in
baza tuturor tipurilor de abonamente si a proceselor verbale de receptie;

- realizarea lunara a situatiei contractat — facturat — Incasat la nivel SGA/SHI si
analizarea atéat din punct de vedere cantitativ cat si valoric;

- realizarea de analize economice privind evolutia Tn timp a resurselor de apa si a
serviciilor comune de gospodarire si intocmirea de situatii de sinteza la solicitarea
conducerii unitatii si a forului superior;

organizeaza evidenta contabild pe grupe de conturi, urmarind incadrarea corecta a
documentelor justificative;

intocmeste note de debitare/creditare cadtre sediul central, in vederea inchiderii
veniturilor si cheltuielilor;

intocmeste balanta contabild pe care o transmite, in vederea centralizérii, la sediu;
urmdreste fncadrarea n prevederiie BVC propriu transmis de sediu si raporteaza,
periodic, executia bugetara a veniturifor si a cheltuielilor la termenele stabilite;
efectueaza cheltuieli urgente si accidentale in limitele aprobate;

transmite la sediu, la termenele stabilite situatile solicitate pentru centralizare si
prelucrare; :

organizeaza si efectueazd inventarierea patrimoniului in conditiile si perioadele
transmise prin decizie de la sediul Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedes;

aplica, in perioadele de ape mari §i in cazuri de introducere a restrictiilor in alimentarile
cu apa, masurile operative obligatorii n legaturd cu exploatarea lacurilor si barajelor
indiferent de detinatorii acestora;

exercita administrarea directd pentru lucrarile de gospodérire a apelor din bazinele
hidrografice respective, baraje si lacuri de acumulare, derivatii de debite intre cursurile
de ap3, indiguiri si aparari de maluri, statii de pompare si tratare a apei, foraje, instalaii
de masurare a cantitatii i calitatii apei, sedii de productie gi exploatare;
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- desfagoara activitatea de urmarire a comportarii in timp a constructiilor hidrotehnice;

- participa la verificarea documentatiilor, eliberarea de avize si autorizatii de folosire a apei
si asigura aplicarea legislatiei pentru folosirea si protectia resurselor de ap3;

- organizeaza paza si supravegherea apelor si a lucrdrior de gospodérire a apelor din
administrare si prevenirea degradarii acestora;

- indeplinesc toate sarcinile ce le revin din “Programul Unitar de activitati in legaturd cu
gospodarirea resurselor de apd al Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea”,

- aplicd penalitati pentru depdsiri ale concentratilor maxime admise ale poluantilor din
apele uzate evacuate, abateri de la normele de utilizare/exploatare a resursei de apa si
abateri de la normele de utilizare/exploatare a agregatelor minerale, tuturor utilizatoriior
de apd de pe raza de activitate, la care se constatd abateri de la prevederile
reglementate;

- constituie si tin la zi fondul de date de cadastru apelor pentru folosintele consumatoare
de apé de pe raza de activitate, actualizeaza baza de date din aplicatia HYDROMAP (cu
exceptia SGA Ages si SHI-urilor);

- Tncarcéd volumele de apa captate si evacuate pentru folosintele consumatoare de apa de
pe raza de activitate, in modulul “Balanta apei” din aplicatia HYDROMAP (cu exceptia
SGA Ages si SHI-urilor),

- realizeaza controale la obiectivele cadastrale, intocmesc sinteze cadastrale anuale,
conform Ordinului M.M.G.A. nr.1276/2005;

- S.GA Teleorman, S.G.A. Giurgiu si S.H.l. Olt asigura distribuirea si completarea
chestionarelor in legdturd cu colectarea, canalizarea si epurarea apelor uzate de la
folosintele aferente.

- - S.G.A. Ifov-Bucuresti colecteaza dateie statistice in legaturd cu colectarea, canalizarea
si epurarea apelor uzate de la folosintele aferente; valideaza si incarca informatiile
obtinute Ia nivelul S.G.A. -ului Tn aplicatia statistica de stocare a datelor.

- - S.G.A. llfov-Bucuresti colecteaza, analizeaza, valideaza si stocheaza datele de calitate
a resurselor de apa de suprafatd si subterane precum si de la sursele de poluare de pe
raza sa de activitate; constituie si tine la zi banca de date de calitate a apelor.

- elaboreaza documentatiile necesare inchirierii suprafetelor aflate Tn patrimoniul public,
pe care le supune avizarii Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea, iar ulterior
aprobarii A.N.Apele Romane,

- participa la actiunea de delimitare a aibiilor minore, prin reprezentantii s&i, membrii in
comisiile de delimitare a albiilor minore (stabilite prin dispozitfle a directorului
A.B.A Arges-Vedea),

- elaboreaza documentatiile necesare delimitarii albiilor minore si intabuiarii acestora;

- participad la desfasurarea lucrdrilor aferente proiectului "Servicii de Tnregistrare
sistematica a proprietatilor imobiliare - proiect CESAR”.

CAPITOLUL V
Dispozitii finale

Art. 23. Toti salariati Administratiei Bazinale de Apd Arges-Vedea sunt obligati sa
cunoascl si sd aplice prevederile prezentului Regulament.

Art. 24. Tn exercitarea sarcinilor ce le revin pentru indeplinirea atributiilor stabilite prin
prezentul Regulament de organizare si functionare, salariatii Administratiei Bazinale de Apa
Arges-Vedea:

- asigurd pastrarea confidentialitati documentelor, a continutului acestora, precum si a
datelor si informatiilor de care iau cunostinid in conformitate cu prevederile legale in
vigoare;

- respectd prevederile documentatiei Sistemului Integrat de Management. manualul
Sistem Integrat de Management (MSIM), procedurile de sistem (PS), procedurile de
lucru (PL), instructiunile de lucru (IL) si figele de proces (FP);

- implementeaza documentele S.I.M. referitoare la activitatea proprie;

- raspund de continutul si exactitatea lucrarilor intocmite, alaturi de cei care le vizeaza sile
aproba.
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Art.25. Organigrama, numarul de personal si statul de functii al Administratiei Bazinale
de Apa Arges-Vedea se aproba de catre conducerea AN. Apele Romane.

Art.26. Organigramele Sistemelor de Gospodarire a Apelor si Sistemelor Hidrotehnice
Independente se aproba de cétre conducerea Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea,
in cadrul numaruiui de personal si a statului de functii aprobat de conducerea AN. Apele
Romane,

Art.27. Transformarile de posturi vacante se avizeaza de catre Comitetul de Directie al
Administratiei Bazinale de Apd Arges-Vedea si se aprobd de catre A.N. Apele Roméne
conform dispozitiilor acesteia.

Art.28. Repartizarea funciiilor pe structura compartimentelor, conform organigramei si
numarului de posturi- aprobate se va face prin dispozitia directorului Administratiei Bazinale
de Apa Arges-Vedea (respectand Normele de constituire aprobate: birou - minim 5 posturi,
din care un post de conducere; serviciu - minim 7 posturi, din care un post de conducere).

Art.29. Angajarea personalului i stabilirea nivelului de salarizare a personalului angajat
se fac conform legislatiei in vigoare, cu aprobarea Comitetului de Directie al Administratiei
Bazinale de Apa Arges-Vedea si AN. le Roméane”.

Art.30. In functie de complexitatea si conditile specifice de munca din teritoriu,
conducerea Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea poate stabili ca o parte din
atributiile ce revin si se exercitd la nivelul structurilor organizaterice de la sediul unitatii s fie
indeplinite, in anumite limite, de structurile organizatorice de la nivelul Sistemelor de
Gospodarire a Apelor si Sistemelor Hidrotehnice Independente, prin delegare de
competenta in scris.

Art.31. Litigile de orice fel Tn care se implicA Administratia Bazinald de Apa Arges-
Vedea sunt de competenta instantelor judecatoresti potrivit legii.

Art.32. Prezentul Regulament de organizare si funciionare se modificd si se
completeaza ori de céte ori intervin modificari in legislatie sau in structura Administratiei
Bazinale de Apa Arges-Vedea.

Regulamentul de Organizare gi Functionare al SGA Arges ........cceeevvvviivnniens ANEXA 1
Regulamentul de Organizare gi Functionare al SGA Giurgiu .......ccecceeccvcrirans ANEXA 2
Regulamentul de Organizare gi Funcfionare al SGA Iifov-Bucuresti .............. ANEXA 3
Regulamentul de Organizare si Functionare al SGA Teleorman .................... ANEXA 4
Regulamentul de Organizare gi Functionare al SHI Vacaresti .........c.c.....c...... ANEXA 5
Regulamentul de Organizare si Functionare al SHI OLT .....coovcorerrcivincrecrincens ANEXA 6
DIRECTOR,

Sef serv. R.U.R.P.A.
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Regulament de Organizare si Functionare al Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges
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10.02.2023

1.CAPITOL ~
1.1 Dispozitii generale

1.1.1.Sistemul de Gospodérire a Apelor Arges este unitate fard personalitate juridica gi se
afla in subordinea Administratiei Bazinale de Apa Arges Vedea .

1.1.2. Sediul Sistemului de Gospodaérire a Apelor Arges este in orasul Stefanesti - Valea
Mare, str. Enculesti nr. 11, jud. Arges.

1.1.3. Sistemul de Gospodarirea Apelor Arges este organizat teritorial si desfagoara
activitatea in judetul Arges si o parte din judetul Dambovita , iar ca bazin hidrografic
cuprinde bazinul superior si mijlociu al Argesului, cu urmatoarele subbazine: cursul
principal al Argesului de la izvoare pana la limita cu judetul Giurgiu, cu afluentii sai, raul
Doamnei cu afluentii sai, rdul Ddmbovita de la izvoare pand la Malu cu Flori (judetul
Dambovita), in baza organigramei cadru aprobatd de Consiliul de Conducere al
Administratiei Nationale , Apele Romane®.

1.1.4. Prezentul regulament de organizare si Functionare al Sistemului de Gospodarire a
Apelor Arges a fost redactat in conformitate cu organigrama aprobata (Anexa 1).

2.CAPITOL

2.1. Obiectul de activitate
2.1.1. Sistemul de Gospodarire a Apelor Arges are urmatoarele atributii principale:

Aplica strategii si politica nationala in domeniul gospodaririi cantitative si calitative a
resurselor de apa si urmareste respectarea reglementarilor in domeniu, scop in care
actioneaza pentru cunoasterea resurselor de apa , protectia acestora impotriva
epuizarii si-degradarii, punerea in valoare si utilizarea durabila a resurselor de apa,
monopol natural de interes strategic, administrarea si exploatarea infrastructurii
bazinale de Gospodarire a Apelor, aflate in administrarea sa: Arges, Dambovita,
precum si pentru impelmentarea prevederilor legislatiei armonizate cu directiveie
Uniunii Europene in domeniul gospodaririi durabile a resurselor de apa, gospodarirea
unitaré si durabild a resurselor de apa de suprafata si subterana si protectia acestora
Tmpotriva epuizarii si degradarii, precum si repartifia rationald si echilibrata a acestor
resurse; '

Administrarea, exploatarea si intretinerea infrastructurii Sistemului national de
gospodarire a Apelor, aflatd in administrarea sa;

Administrarea, exploatarea si intretinerea albiilor minore ale Apelor, a cuvetelor
lacurilor In starea lor naturald sau amenajatd, a zonelor umede si a celor
protejate, aflate in patrimoniu,

Administrarea, exploatarea si intretinerea Sistemului national de supraveghere a
calitatii resurselor de ap3;

Alocarea prin compartimentul de resort al Administratia bazinala de apa Arges Vedea
a dreptului de utilizare a resurselor de apa de suprafatd si subterane in toate formele
sale de utilizare, cu potentialele lor naturale, cu exceptia resurselor acvatice vii, pe
baza de abonamente, conform prevederilor Legii Apelor nr. 107/1996, cu modificarile
si completarile ulterioare;

Apararea Tmpotriva inundatiilor prin lucrarile de gospodarire a Apelor aflate Tn
administrare si gestionarea stocului de materiale si mijloace specifice de aparare
impotriva inundatiilor;

Intretinerea si exploatarea lucrarilor de gospodarire a Apelor din domeniul public al
statului, cu rol de apérare impotriva inundatiilor, aflate in administrare;

Sistemul de Gospodarire a Apelor Arges transmite referate tehnice §i puncte de
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vedere privind avizarea si autorizarea de citre Administratia bazianala de apa Arges
Vedea, din punct de vedere al gospodariri Apelor a lucrérilor si activitatilor ce se
executd pe ape sau au legatura ¢u apele;

Instruirea personalului pe domenii de activitate la fiecare punct de lucru:

Face propuneri privind schema de amenajare a bazinului hidrografic superior si
mijlociu al Argesului;

Implementarea directivelor Uniunii Europene din domeniul Apelor prin furnizarea
datelor necesare compartimentului de resort al Administratia bazinala de apa Arges
Vedea,

Administrarea, exploatarea si intretinerea bunurilor din proprietarea statului si a celor
din patrimoniul privat de pe teritoriul Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges.

3. CAPITOL

3.1. Structura organizatorica
Sistemul de Gospodarire a Apelor Arges are in structura sa organizatorica

urmatoarele compartimente tehnice si functionale , Sisteme hidrotehnice, Atelier
Mecanic si Formatia de Interventie Rapida .

3.1.1. Compartimente tehnice
Gestiunea Resurselor de Apa
Biroul Exploatare Lucrari

3.1.2. Compartimente functionale
Sanétate si Securitate in Muncd
Mecanizare Energetic -
Resurse Umane, Relatii cu Publicul, Administrative si Achizitji
Relatii cu presa si Sistem Integrat de Management
Financiar - Contabilitate
Mecanism Economic

3.1.3. Sistemul Hidrotehnic Campulung - cu sediul in mun. Campulung Muscel
judetul Arges, se compune din compartimentul Tehnic si urmétoarele formatii de
lucru:

Formatia Baraj Pecineagu

Formatia Baraj Raugor

Formatia Cursuri de Apa Campulung

Formatia Interventii $i Reparatii Instalatii Constructii Hidrotehnice

3.1.4. Sistemul Hidrotehnic Bascov - cu sediul in com. Budeasa judetul Arges,
se compune din compartimentul Tehnic si urmatoarele formatii de lucru:

Formatia Baraj Valcele

Formaiia Baraj Budeasa

Formatia Baraj Bascov

Formatia Cursuri de Apa Curtea de Arges

Formatia Cursuri de Apa Domnesti

3.1.5. Sistemul Hidrotehnic Golesgti - cu sediul in com. Célinesti judetul Arges, se
compune din compartimentul Tehnic si urmatoarele formatii de lucru:

Formatia Baraj si Statia de Pompare Golesti

Formatia Baraj Zavoiul Orbului
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Formatia Cursuri de Apa Topoloveni
Formatia Cursuri de Apa Gaesti

3.1.6. Sistemul Hidrotehnic Mairacineni - cu sediul Tn mun. Pitesti Str.Lanariei,
judetul Arges, se compune din compartimentul Tehnic si urmatoarele formatii de
lucru:

Formatia Baraj Prundu

Formatia Baraj Maracineni

Formatia Statia de Pompare Clucereasa

3.1.7. Atelier Mecanic- cu sediul in orag Stefinesti Str. Enculesti nr. 11, jud.
Arges, se compune din urmatecarele formatji de lucru:
Formatia Reparatii Intretinere Exploatare Utilaje si Mijloace de Transport
Formatia Reparatii,Interventii si Masuréatori protectii prin relee, aparate si
masura.
Formatia Reparatii Echipamente Hidromecanice

3.1.8. Formatia de Interventie Rapida cu sediul in oras Stefénesti Str. Enculesti
nr. 11, jud. Arges.

Conducerea S.G.A. Arges este asigurata prin director, inginer gef gi contabil sef.

in subordinea directa a directorului se afl :
Sanatate si Securitate in Munca
Resurse Umane, Relatii cu Publicul ,Administrative, Achizitji
Relatii cu presa si Sistem Integrat de Management

Inginerul Sef care coordoneaza activitatea urmateoarelor compartimente:
Gestiunea Resurselor de Apa
Biroul Exploatare Lucrari
Mecanizare, Energetic
Atelier Mecanic
Sistemul Hidrotehnic Campulung
Sistemul Hidrotehnic Bascov
Sistemul Hidrotehnic Golesti
Sistemul Hidrotehnic Maracineni
Formatie de Interventie Rapida

Contabilul Sef care coordoneaza activitatea urmatoarelor compartimente:
Financiar - Contabilitate
Mecanism Economic
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4.CAPITOL

4.1 Atributii

4.1.1. Director Sistem de Gospodarire a Apelor Arges

Directorul asigurd conducerea si coordonarea Sistemul de Gospodarire a Apelor
Arges si este numit prin Decizia directorului Administratia Bazinala de Apa Arges
Vedea.
Directorul Sistemul de Gospodarire a Apelor Arges isi desfigoard activitatea pe baza
actelor normative n vigoare, a dispozitiilor directorului Administratia Bazinala de
Apa Arges Vedea si a Hotarérilor Comitetului de Directie.
Urmareste in permanenta derularea si incadrarea subunitatii in veniturile si
cheltuielile din bugetul aprobat si identificd mecanisme si surse pentru noi venituri si
pentru reducerea cheltuielilor si costurilor de productie;
Aplica intocmai deciziile conducerii Administratiei Bazinale de Apa Arges Vedea.
fntocmeste Fisele de post si fisele de evaluare a performantelor pentru personalul
din directa subordonare ;
Organizeazd, gestioneazéd si controleaza activitatea subunitdti pe baza unor
obiective si criterii de performanta cuantificabile stabilite de Comitetul Director al
Administratia Bazinala de Apa Arges Vedea.
Aplica strategiile si politicile de dezvoltare ale Sistemuiui de Gospodarire a Apelor
Arges Tmpreuna cu compartimentele de resort din cadrul Administratiei Bazinale de
Apa Arges Vedea.
Propune concedierea personalului salariat cu respectarea Contractului Colectiv de
Munca si legislatiei in vigoare si face propuneri pentru repartizarea tuturor
salariatilor pe locuri de muncd, cu precizarea atributiilor si rispunderilor acestora;
Face demersuri pentru asigurarea bazei materiala necesari desfasurarii activitatii
de Gospodarire a Apelor, a proceselor de productie, asigurd asistentd tehnica,
conform programelor de activitate si in limita potentialului economic si financiar al
Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges;
Raspunde de respectarea ordinii si disciplinei in organizatie, asigurand cunoasterea
si aplicarea, de catre personalul din subordine, a Contractului Colectiv de Munca
aplicabil, a Regulamentului Intern, a Codului de Etica si disciplind, a Regulamntului
de Organizare ai Functionare si a reglementarilor legale in vigoare ;
Urmmareste respectarea planurilor de Gestiunea Resurselor de Apa si dispune luarea
masurilor ce se impun pentru realizarea acestora;
Stabileste, impreund cu personalul de specialitate, masurile de Tmbunatitire a
activitatii Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges si face demersurile de aprobare si
finanfare a acestora, dupa caz;
Menfine un dialog permanent cu organele si reprezentantii administratiei locale, pe
care trebuie sa le atragd si aldturi de care trebuie s actioneze, in rezolvarea
problemelor de Gestiunea Resurselor de Apa de pe raza administrativd a judetelor
Arges si Dambovita,
Coordoneaza, organizeaza, controleaza si raspunde de activitatea de inventariere a
patrimoniul public si privat de pe raza Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges.
Semneaza documentatiile de inchiriere in vederea atribuirii contractelor de inchiriere,
prin licitatie publica;
Urmareste si raspunde de informatiile furnizate de cétre compartimentele din
subordine pe linie de cadastru si le propune spre analiza in vederea solutiondrii lor;
Organizeaza si urmareste activitatea de aparare impotriva inundatiilor si participa la
actiunile de apérare in vederea diminudrii factorilor de risc la lucrérile hidrotehnice

din administrare;
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Prezintd periodic in fata Comitetului de Directie, situatia tehnicd, economica si
financiard a Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges si face propuneri in vederea
redresarii sincopelor si disfunctionalitdtilor aparute;
Stimuleazz un cadru organizatoric adecvat pentru crearea, dezvoltarea si aplicarea
de idei si programe de dezvoltare cu bazé de finantare realista;
Urmiareste asigurarea conditilor normale de muncd n masura s& prevind
accidentele de munca, Tmbolnavirile profesionale, poluarea mediului si a méasurilor -
pentru situatii de urgenta;
Are obligatia de a asigura, organiza si controla masurile cele mai eficiente de
apéarare impotriva incendiilor, apararea vietii oamenilor si a bunurilor, mijloacelor
tehnice, personalul instruit si fondurile necesare;
Coordoneaza si raspunde de aplicarea planurilor de restricti temporare in
satisfacerea cerintelor de apa, a protectiei calitatii Apelor;
Propune lucrari de reparatii la constructile hidrotehnice si la echipamentele
hidromecanice aferente acestora;
Urmareste si rdspunde de péstrarea, conservarea, utilizarea si functionarea
mijloacelor fixe si obiectelor de inventar aflate in dotarea Sistemului de Gospodarire a
Apelor Arges in vederea madririi duratei de serviciu, a sigurantei in exploatare, cu
incadrarea in consumurile specifice de materii prime si materiale;
Stabileste necesarul si solicitd dotarea cu utilaje, aparatura si diverse mijloace pentru
lucrarile de intretinere, exploatare si aparare,;
Verificd In teren realizarea solutiilor constructive prevazute in avizele si autorizatiile
de gospodarirea Apelor;
Organizeaza si coordoneaz activitatea de control si indrumare privind folosirea apei
de catre utilizatori, in conformitate cu dreptul de folosire a Apelor, acordat acestora
de cétre autoritatea de reglementare abilitata;
Indruma activitatea de identificare a noi resurse de venituri, activitatea de contractare
a produselor si serviciilor de Gestiunea Resurselor de Apa, activitatea de control la
utilizatorii de apa si servicii, urméareste prestarea, facturarea si incasarea productiei
(produse si servicii) de Gestiunea Resurselor de Apa, verifica procesele verbale
lunare de consum cu beneficiarii de ap3;
Urmareste documentele Sistemului de Management Integrat calitate-mediu-sanatate
si secutitate ocupationala si modificarile acestora;
Efectueaza inspectii interne pe amplasamente pentru depistarea eventualelor situatji
de neconformitate in raport cu cerintele legale de mediu, de securitate gi sanatate in
munca;
Programeaza evaluarile de risc in functie de magnitudinea riscului, schimbarile
produse din punct de vedere tehnic, organizatoric, legal,
Verifica reflectarea rezultatelor evaludrii in auditurile interne;
Analizeaza informatile primite de la Responsabili Sistemului Integrat de
Management, privind procesul de comunicare;
Raspunde de péastrarea confidentialitatii infomatiilor si a documentelor legate de
organizatie ;
Adopta permanent un comportament in masura sa promoveze imaginea si interesele
organizatiei ;
Raspunde de respectarea procedurilor de lucru generale specifice institutiei
Verifica rezolvarea actiunilor intreprinse in urma controalelor/inspectiilor;
In lipsa directorului din unitate atributiile acestea sunt preluate de catre inginerul sef ;
Semneaza, aproba, avizeaza dupa caz toate documentele care sunt primite sau
elaborate de catre compartimentele din subordine, conform organigramei aprobate;
Emite dispozitii pentru realizarea activitatilor specifice cu respectarea normelor
legale, la nivel de Sistem de Gospodarire a Apelor Arges,
Se preocupa de continua perfectionare si specializare a tuturor salariatilor din
compartimentele subordonate precum si de asigurarea unor conditii de lucru cat mai
bune pentru acestia.
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4.1.2. Inginer Sef

Inginerul sef este numit prin Decizia Directorului Administratiei Bazinala de Apa
Arges Vedea.
Inginerul sef isi desfasoard activitatea pe baza actelor normative in vigoare,
dispozitiilor directorului Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges, directorului si
directorilor tehnici ai Administratiei bazinala de apa Arges Vedea si hotarérilor
Comitetului de directie.
Organizeaza, conduce si rdspunde de intreaga activitate a compartimentelor din
structura organizatoricd aprobatd, potrivit Regulamentului de organizare si
functionare;
Intocmeste Fisele de post si fisele de evaluare a performantelor pentru personalul
din directa subordonare;
Stabileste sarcini concrete pentru personalul din subordine si urmaregte realizarea
acestora;
Indruma, coordoneaza, controleaza si raspunde de activitatea de exploatare a
tuturor lucrarilor hidrotehnice din administrarea Sistem de Gospodarire a Apelor
Arges;
Propune lucréri de reparatii la constructiile hidrotehnice si la echipamentele aferente
acestora,;
Organizeaza, urméreste si controleaza realizarea lucrarilor de intretinere, revizii si
reparatii aprobate, in conformitate cu proiectele de executie, caietele de sarcini,
Securitatea si Sanatatea in munca, Situatii de Urgenta si prescriptiilor tehnice in
vigoare,
Organizeaza, coordoneaza, controleaza si raspunde de activitatea de supraveghere
a comportarii in timp a lucrarilor hidrotehnice, Tn conformitate cu legislatia in vigoare
si instructiunile tehnice interne;
Organizeaza si coordoneaza activitatea de Cadastru Apelor si Patrimoniu;
Urmareste informatiile furnizate de Cadastrul Apelor cu privire la degradarea albiilor
raurilor, a lacurilor si a malurilor acestora si propune spre analizare masuri in
vederea solutionarii acestor degradari;
Réaspunde de incadrarea in cotele de combustibili aprobate pentru activitatea de
exploatare si ia masuri pentru gospodarirea rationala a acestora;
Face parte din comisia de receptie constituitd la nivel de Sistem de Gospodarire a
Apelor Arges si aprobd in scris cantitatile si calitatea lucrarilor executate pentru a fi
acceptate la decontari;
Asigura si raspunde de conditiile necesare organizarii activitatii de aparare impotriva
inundatiilor si participa la actiunile de aparare n vederea diminudrii factorilor de risc;
Asigura, organizeazad si raspunde de activitatea de prevenire gi combatere a
poludrilor accidentale si participa efectiv la actiuni pe aceasta linie.
Urmareste si raspunde de pdastrarea, conservarea, utilizarea si functionarea
mijloacelor fixe si obiectelor de inventar aflate in dotarea Sistemului de Gospodarire a
Apelor Arges in vederea madririi duratei de serviciu, a sigurantei in exploatare, cu
incadrarea ih consumurile specifice de materii prime, materiale, ludnd masuri de
reducere a acestora;
Stabileste necesarul si solicitd dotarea cu utilaje, aparatura i diverse mijloace pentru
lucrarile de intretinere, exploatare gi aparare;
Raspunde pentru cantitatea si calitatea lucrarilor, precum si de respectarea
termenelor stabilite pentru realizarea si predarea lucrarilor compartimentelor din
subordineg;
Raspunde de activitatea Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges in lipsa
directoruiui si 1l inlocuieste pe acesta, in acest sens semnand toate documentele
referitoare la activittile desfdsurate in cadrul Sistemului de Gospodarire a Apelor
Arges;
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Semneaza, aproba, avizeaza dupa caz toate documentele referitoare la activitatile
compartimentelor din subordine;

Este reprezentant al Managementului de Sistem Integrat la nivelul Sistemului de
Gospodarire a Apelor Arges ;

Verificd /avizeaza documentele Sistemului de Management Integrat calitate-mediu-
sanatate si secutitate ocupationala si modificarile acestora;

Avizeaza “Programul de management de mediu” — cod F-SIM-22;

Monitorizaeaza modului de aplicare a prevederilor procedurii de sistem
Identificarea si evaluarea aspectelor de mediu” cod F-SiM-19, in cadrul organizatiei;
Stabileste situatia organizatiei in raport cu mediul, prin coordonarea activitatii de
realizare a analizei initiale de mediu;

Intocmeste “Lista aspectelor semnificative de mediu® pe care societatea le
controleaza;

Coordoneaza activitatea de elaborare a obiectivelor si programelor de management
de mediu, actualizarea acestora;

Avizeaza Lista situatiilor de urgentd si accidentelor potentiale la nivelul organizatiei;
Avizeaza “Planul de prevenire si combatere a poludrilor accidentale” cod F-SIM-39,
datorate activitatilor proprii ale organizatiei;

Avizeaza Planurile de actiune pentru situatii de urgenta si capacitate de raspuns;
Avizeaza planificarea anuald a simularilor;
Avizeaza Programul de monitorizare §i masurare a caracteristicilor evacuarilor in
mediul inconjurator;
Avizeaza Programul de monitorizare si masurare a parametrilor mediului fizic de
munca si a mijloacelor de munca;

Coordoneaza activitatea de monitorizare a realizarilor masurilor stabilite prin
Programele de management;

i

‘Analizeaza rezultatele obtinute in urma monitorizarilor si masurarilor si identifica

nivelul de conformitate;

Efectueaza inspectii interne pe amplasamente pentru depistarea eventualelor situatii
de neconformitate in raport cu cerintele legale de mediu, de securitate si sanatate in
munca;

Se preocupa de continua perfectionare si specializare a tuturor salariatilor din
compartimentele subordonate precum si de asigurarea unor conditii de lucru cat mai
bune pentru acestia.

4.1.3. Contabil Sef

Contabilul sef este numit prin Decizia Directorului Administratiei bazinala de apa
Arges Vedea.
Contabilul sef coordoneaza activitatea compartimentului Financiar — Contabilitate i
Mecanism Economic.
Organizeaza, coordoneaza si raspunde de activitatea financiar-contabilda Ia
Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges in conformitate cu prevederile legale
Raspunde de intocmirea, circulatia si pastrarea documentelor justificative care stau
la baza operatiunilor patrimoniale;
Raspunde de intocmirea la termenele stabilite a lucrarilor financiar-contabile;
Raspunde de adaptarea si exploatarea corespunzatoarea a programelor
informatice de prelucrarea a datelor financiar-contabile;
Analizeaza periodic cu conducerea Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges
stocurile de materiale consumabile, propunand soluiii de diminuare sau lichidare a
celor supranormative, fara migcare sau cu miscare lenta;
Angajeaza subunitatea prin semnaturd, alaturi de director, n limita competentelor
acordate de catre Administratia bazinala de apa Arges Vedea, Tn toate operatiunile
patrimoniale si urmareste mentinerea intacta a patrimoniului;

8



Regulament de Organizare si Functionare al Sistemului de Gospodarire a Apefor Arges
Aprobat in sedinfa Comitetului de Directie al ABA Arges-Vedea din 31.01.2023. Valabif cu data de

10.02.2023

Exercitad potrivit legii controlul financiar-contabil pentru Sistemului de Gospodarire a
Apelor Arges privind legalitatea, necesitatea, oportunitatea operatiilor ‘inscrise in
procesele verbale de scoatere din functiune, uz si casarea materialelor;

Raspunde de organizarea si efectuarea inventarierii patrimoniului, precum si de
valorificarea rezultatelor acesteia in termenul si conditiile legii;

Analizeaza periodic impreuna cu conducerea Sistem de Gospodarire a Apelor Arges,
structura si starea bunurilor ce compun stocul de aparare impotriva inundatiilor, in
vederea reinnoirii bunurilor cu risc de deteriorare;

Intocmeste Fisele de post si Fisele de evaluare a performantelor pentru personalul
din directa subordonare;

Organizeaza gi raspunde de arhivarea documentelor specifice compartimentului;

Se preocupa decontinua perfectionare si specializare a salariatior din
compartimentul financiar-contabilitate;

Adopta permanent un comportament in masura sa promoveze imaginea si interesele
institutiei si nu ia pozitie publica in afara atributiilor de serviciu sau a sarcinilor
incredintate

Indeplineste cu buna credinta si constiinciozitate indatoririle ce i revin in functia pe
care o detine si executa orice alta sarcina repartizata de catre directorul Sistemului
de Gospodarire a Apelor Arges pentru realizarea strategiilor pe termen scurt ale
institutiei, in conformitate cu domeniul de competenta si in limitele respectarii
temeiului legal;

Raspunde civil disciplinar material si penal pentru daunele produse unitatii pentru
orice act al sau contrar intereselor acesteia, prin acte de gestiune inprudenta prin
utilizarea abuziva sau neglijenta a fondurilor sau patrimoniul unitatii ;

4.2. Compartimente din subordinea directorului Sistemului de Gospodarire a Apelor

Arges

4.2.1. Sanatate si Securitate in Munca

Participa la elaborarea instructiunilor proprii din punct de vedere al Sanatatii si
Securitatii in Munca in conformitate cu prevederile iegale specifice;

Participa la instructaje in domeniul securitatii si sanatati in munca, prevenire i
stingere a incendiilor, organizate de autoritatile competente in domeniu;

Elaborarea, indeplinirea, monitorizarea si actualizeazd planul de prevenire si
protectie pentru Sistemul de Gospodarire a Apelor Arges;

Propunerea atributiilor si raspunderilor in domeniul Sanatatii si Securitatii in Munca,
ce revin lucratorilor corespunzator functiilor exercitate, care se consemneaza in fisa
postuiui, cu aprobarea angajatorului;

Verificarea instruirii si aplicarea de céatre toti lucratorii a masurilor prevazute tn planul
de prevenire si protectie, a instructiunilor proprii precum si a atributiilor si
prin fisa postului;

Elaboreaza instructiuni proprii pentru completarea si/ sau aplicarea reglementarilor
de securitate si sanatate in munca, {indnd seama de particularitatile activitatilor si
alte unitati /subunitati, precum si ale locurilor de munca/ posturilor de lucru din cadrul
Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges;

Elaborarea programului de instruire — testare la nivelul subunitati;

Asigurarea intocmirii planului de actiune in caz de pericol grav si iminent si
asigurarea ca toti lucratorii sa fie instruitii pentru aplicarea ui;

Stabilirea zonelor care necesita semnalizarea de securitate si sanatate in munca,
stabilirea timpului de semnalizare necesar si amplasarea conform prevederilor HG
nr.971/2006 privind cerintele minime pentru semnalizarea de securitate si/sau
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Regulament de Organizare si Functionare al Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges
Aprobat in gedinta Comitetului de Directie al ABA Arges-Vedea din 31.01.2023. Valabil cu data de

10.02.2023

sanatate la focul de munca;
Intocmirea unui necesar de documentatii cu caracter tehnic de informare si instruire
a lucratorilor in domeniul sanatatii si securitatii in munca;
Elaborarea tematicii pentru toate fazele de instruire, stabilirea in scris, stabilirea
periodicitatii instruirii adecvate pentru fiecare loc de munca in instructiunile proprii,
asigurarea informarii si instruirii lucratorilor in  domeniul securitatii  si sanatatii in
munca si verificarea cunoasterii si aplicarii de catre lucratori ai informatiilor primite;
Evidenta zonelor cu risc ridicat si specific;
Evidenta meseriilor si profesiilor prevazute de legislatia specifica, pentru care este
necesara autorizarea exercitarii lor;
Evidenta posturilor de lucru care necesita examene medicale suplimentare;
Evidenta posturilor de lucru care, ta recomandarea medicului de medicina muncii,
necesita testarea aptitudinilor si / sau control psihologic periodic;
Monitorizarea functionarii sistemelor si dispozitivelor de protectie, a aparaturii de
masura si control, precum si a instalatiilor de ventilare sau a altor instalatii pentru
controlul noxelor in mediul de munca;
Verificarea starii de functionare a sistemelor de alarmare, avertizare, semnalizare de
urgenta, precum si a sistemelor de sigurantaefectuarea controalelor interne la
locurile de munca, cu informarea in scris, a angajatorului asupra deficientelor
constatate si asupra masurilor propuse pentru remedierea acestora,
Informeaza angajatorul, in scris, asupra deficientelor constate in timpul controalelor
efectuate la locurile de munca si propunerea de masuri de prevenire si protectie;
Intocmirea rapoartelor si / sau listelor prevazute de Hotararile Guvernului emise in
temeiul art. 51 alin.(1) lit. b din lege, inclusiv cele referitoare la azbest, vibratii,
zgomot si santiere temporare si mobiie;
Evidenta echipamentelor de munca si urmarirea ca verificarile periodice si, daca este
cazul, incercarile pericdice ale echipamentelor de munca sa fie efectuate de
persoane competente, conform prevederilor din Hotardrea Guvernului nr. 1146/2006
privind cerintele minime de securitate si sanatate pentru utilizarea in munca de catre
lucratori a echipamentelor de munca;
ldentificarea echipamentelor individuale de protectie necesare pentru posturile de
lucru din subunitate si intocmirea necesarului de dotare a lucratorilor cu echipament
individual de protectie, conform prevederilor din Hotardrea Guvernului nr. 1048/2006
privind cerintele minime de securitate si sanatate pentru utilizarea de catre lucratori a
echipamentelor individuaie de protectie la locul de munca;
Urmarirea intretinerii, manipularii si depozitarii adecvate a echipamentelor individuale
de protectie si a inlocuirii lor la termenele stabilite, precum si in celelalte prevazute
de Hotararea Guvernului nr. 1048/2006;
Participarea la cercetarea evenimentelor conform competentelor prevazute la art.
108-177;
Intocmirea evidentelor conform competentelor prevazute la art. 108-177;
Participa la elaborarea rapoartelor privind accidentele de munca suferite de lucratorii
din subunitate, in conformitate cu prevederile art.12 alin.(1) lit. d din Legea 319/2006;
Colaborarea cu lucratorii si / sau reprezentanti lucratorilor, medicul de medicina
muncii, in vederea coordonarii masurilor de prevenire si protectie;
Colaborarea cu lucratorii desemnatii / serviciile interne / serviciile externe ai / ale
altor angajatori in situatia in care mai multi angajatori isi desfasoara activitatea in
acelasi loc de munca;
Urmarirea actualizarii planului de avertizare, a planului de protectie si prevenire si a
planului de evacuare;
Intocmirea unui necesar de mijloace materiale pentru desfasurarea acestor activitatii;
Elaboreaza programele de optimizare a capacitatii de aparare impotriva incendiilor in
domeniul de activitate;
Face propuneri de reglementari tehnice si organizatorice a activitati de aparare
impotriva incendiilor in domeniul specific;
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Regulament de_ Organizare $i Funcfionare al Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges .
Aprobat in sedinfa Comitetului de Directie al ABA Arges-Vedea din 31.01.2023. Valabil cu data de
10.02.2023 :

Controleaza modul de aplicare a prevederilor legale pentru apararea impotriva
incendiilor, in cadrul subunitatii;

Elaboreaza si supune spre analiza conducatorului subunitatii raportul anual de
evaluare a nivelului de aparare impotriva incendiior din domeniul de activitate;
Analizeaza anual respectarea incadrarii in criterile de dotare cu mijioace de aparare
impotriva incendiilor si face propuneri de optimizare a acestora.

Coordoneaza organizarea si functionarea comitetului de Securitate si Sanatate in
Munca, face propuneri privind constituirea acestui comitet si este secretar;
Elaboreaza Regulamentul de Functionare propriu al Comitetului de Securitate si
Sanatate in Munca convoaca in scris membrii comitetului cu cel putin 5 zile inainte
de data intrunirii, indica locul, data si ora stabifita

Incheie proces verbal dupa fiecare sedinta a comitetului si transmite Inspectoratului
Teritorial de munca in termen de 10 zile o copie a procesului verbal incheiat
Analizeaza si face propuneri privind politica de Securitate si Sanatate in Munca si
planul de prevenire si protectie; analizeaza introducerea de noi tehnologii, alegerea
echipamentelor luand in considerare conseciniele asupra securitatii si sanatati
lucratorilor si face propuneri de remediere a deficientelor;analizeaza cererile
formulate de lucratori privind conditiile de munca

4.2.2, Resurse Umane Relatii cu Publicul , Administrativ si Achizitii *

Infocmeste, centralizeaza si transmite la serviciul Resurse Umane Relatii cu Publicul
Administrativ al Administratiei Bazinale de apa Arges-Vedea;

Programarea gi reprogramarea lunard si anuald a concediilor de odihna pentru
personalul de la sediul Sistemului de Gospodarie a Apelor Arges si Sisteme
Hitrotehnice; in colaborare cu responsabilii desemnati in acest scop;

Urmareste respectarea structurii organizatorice si incadrarea in numarul de personal
aprobate de Administratia Bazinala de apa Arges-Vedea;

Vizeaza lunar foile colective de prezentd pentru compartimentele si formatiile de la
sediul Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges si Sisteme Hitrotehnice; le verifica
pe baza documentelor de evidentd primard a prezentei, (bilete de voie, cereri de
invoire fara platd, cereri si programari lunare Concedii odihna) si le transmite la
serviciul Resurse Umane Relatii cu Publicul Administrativ al Administratia Bazinala
de apa Arges-Vedea; centralizeaza propunerile privind elaborarea si actualizarea
Regulamentului de organizare si functionare al Sistemnului de Gospodarire a Apelor
Arges si le transmite la serviciul Resurse Umane Relatii cu Publicul Administrativ al
Administratiei Bazinala de apa Arges-Vedea;

Vizeaza figele de post pentru personalul de la Sistermului de Gospodarire a Apelor
Arges si urmareste ca ori de cate ori este cazut sefii compartimentelor /sefii ierarhici
s8 Tntocmeascé/actualizeze fisele de post .si acorda Indrumarea necesaré in acest
SCop; ; i

Centralizeaza propunerife pentru elaborarea programului de formare profesionala
formalé si non- formald pentru personalul de la sediul Sistemului de Gospodarire a
Apelor Arges si Sisteme Hitrotehnice din cadrul unitdtii in colaborare cu responsabilii
desemnati In acest scop si le transmite -la seniciyl Resurse Umane Relatii cu
Publicul Administrativ al Administratia Bazinala de apa Arges-Vedea;

Asigurd, cand este cazul, secretariatul la concursurile organizate de Administratia

Bazinala de apa Arges-Vedea; .
De ocupare a posturilor vacante din cadrul SistemulLi de Gospodarire a Apelor Arges,

cu respectarea legislatiei in vigoare;
Intocmeste raportul privind realizarea programului de formare profesionala formals si
non — formal& pentru personalul de la Sistemul de Gospodarire a Apelor Arges;
Inregistreazi petitiile in registrul de evidenta a petiil or;
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Regufament de Organizare si Funciionare al Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges
Aprobat in sedinfa Comitefului de Directie al ABA Arges-Vedea din 31.01.2023. Valabil cu data: de

10.02.2023

Repartizeazd petitile la compartimentele de speciafitate conform . dispoziiilor
directorului unitaii, cu precizarea termenului legal pentru rdspuns; -

Urmareste transmiterea raspunsurilor de cétre compartimentele desemnate, cu
respectarea termenului legal;

Asigurd arhivarea raspunsurilor;

Intocmeste raport semestrial privind solutionarea petitiilor:

Organizeazd si asigurd efectuarea curdteniei in birouri, incaperi, spatu aferente si
curte sediu;

Raspunde de Gospodarirea rationala a materialelor de consum cu caracter
administrativ gospodaresc;

Organizeaza si raspunde de arhivarea documentelor specifice compartimentului;
Asigura activitatea de primire, inregistrare si clasare a documentelor de intrare in
depozitul de arhiva sediu;

Intocmeste Nomenclatorul arhivistic si urmareste modul de aplicare al acestuia si
urmareste constituirea dosarelor de la compartimente pe baza de inventar; _
Respecta indicativul termenelor de pastrare a documentelor, precum s
Nomenclatorul dosarelor, registrelor si a celorlalte documente conform prevederilor
legale;

Intocmeste formele prevazute de lege pentru confirmarea lucrarilor de selectlonare a
documentelor de catre Arhivele Judetene ia nivel de subunitate; .

Asigura predarea integrala a documentelor selectionate; ‘
Organizeaza depozitul la arhiva conform prevederilor legii Arhivelor Nationale;
Mentine ordinea si curatenia in depozitul de arhiva;

Efectueaza lucrari de legatorie pentru documentele care se arhiveaza;

Organizeaza si asigurd activitatea de secretariat, registraturd, privind fnregistrarea,
difuzarea, evidenta documentelor gi pastrarea documentelor la sediul unitatii;
Raspunde de primirea si difuzarea documentelor de la si la compartimente si
subunitafi conform hotérarii conducerii unitatii;

Asiguré nregistrarea in registrul F-RS-1 a documentelor intrate si iesite din institutie
de la si catre alte institutii si tert;

Pregéteste mapele de corespondenta si le preda conducerii unitatii;

Asigura evidenta in registrul de delegatii F-SG-2 a ordmelor de deplasare emise la
nivel de sediu unitate;

Algura -evidenta in registrul F- SG- 3 a deciziilor primite de la sediu Administratia
Bazinala de apa Arges-Vedea; (Secretarlat) si le repartizeaza |a cei wzatl
Organizeazd si asxgura activitatea de primire - expediere a corespongfenter si de
curierat; R
Organizeaza si asigurd activitatea la centrala telefonicd din dotarE’ primeste si
transmite apeluri, note telefonice pe linia telefonica din dotare, pentru g,l dispuse de

conducerea unitatii;
Asigura transmiterea, primirea si evidenta faxurilor primite si transmlse pe linia

proprie din dotare;
Intocmeste documentele. de intrare si Tnregistreaza in figele de magazie toate

materialelé si obiectele de inventar, mijloacele fixe primite pe baza documentelor de

- Tnsotire in gestiunea Magazie a Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges

Asigurd evidenta tehnic operativé a bunurilor materiale pe care le gestioneaza (fise
de magazie pentru fiecare element patrimonial, Tn care va inregistra toate
documentele de intrare si iesire in si din gestiune),

Elibereazs materiale humai pe bazd de documente ce poartd in mod obligatoriu
toate semnéaturile persoanelor imputernicite sa ridice materialele ;

Asigurd péastrarea bunurilor materiale din gestiune n condltu corspunzatoare
respectiv evitarea degraddrii si péstrarea conform prescriptiilor tehnice;

In cazul unor situatii pe care nu le poate rezolva singur sau cons‘t'até validarea
locurilor de depozitare, este obligat s& aducd la cunostintd c&t mai repede

conducerea Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges;
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Regulament de Organizare si Functionare al Sistemuiui de Gospodarire a Apefor Arges
Aprobat in sedinta Comitetului de Directie al ABA Arges-Vedea din 31.01.2023. Valabil cu data de

10.02.2023

Completeaza toate datele documentelor de migcare a materialelor, le Tnregistreaza

in figele de magazie si le predd la compartimentul Financiar-Contabilitate in

4.2.3. Relatii

fermenul stabilit; :

Asigurd mijloacele de masurd si etichetarea tuturor materialelor pentru a elimina
orice sustragere din partea altor persoane;

Are in evidentd mijloace fixe , obiecte de inventar in folosintd si raspunde de
migcarea lor;

Are n gestiune obiecte de inventar in folosintd si{ine evidenta gestionara pe fiecare
compartiment din cadrul unitatii;

Receptioneaza si distribuie pe baza avizului de insotire a marfii bonurile valorice de
carburanti conform distribuirilor primite de la compartimentul Mecanizare;

La primirea bunurilor in gestiune verifica daca acestea corespund datelor inscrise in
actele insotitoare;

La descarcarea motorinei din autocisterna verifica prin robinetii de serviciu daca
motorina prezinta pelicula de apa;

In timpul descarcarii motorinei in rezervoare si 60 minute dupa aceasta operatie nu
se va alimenta niciun autovehicol;
Anunta imediat conducerea Sistemuiui de Gospodarire a Apelor Arges daca la
receptia bunurilor apar diferente cantitative sau calitative fata de inscrisurile din
actele insotitoare;

Elibereaza carburanti si lubrefianti pentru mijloacele de transport si utilaje din
dotare a Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges si alte Sisteme de Gospodarire a
Apelor pe baza de aviz de insotire a marfii ; face lunar punctajul cu contabilitatea
Administratiei Bazinala de apa Arges-Vedea,

cu Presa si Sistem Integrat de Management

Coordoneazd activitatea de implementare, mentinere si audit intern a Sistemului
Integrat de Management pentru toatd structura Sistemului de Gospodarire a Apelor
Arges conform standardelor in vigoare ,colaborand in acest sens cu Relatii
Management Integrat al Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges / Relatii cu Presa
si Sistem Integrat de Management desemnat la nivelul Administratiei Bazinala de
apa Arges-Vedea,

Raspunde de constientizarea personalului privind Politica in domeniul Calitatji,
Mediului;

Participd la elaborarea/ modificarea/actualizarea documentelor Sistemului Integrat
de Management;

Verificd documentele Sistemului Integrat de WManagement si respectarea
standardelor si legislatiei in vigoare;

Asigura actualizarea documentelor {(prin publicarea in reteaua interne a Sistemului de
Gospodarire a Apelor Arges) Sistemului Integrat de Management si comunica
medificarile tuturor responsabililor de procese conform solicitarilor Relatii cu Presa si
Sistem Integrat de Management al Administratiei Bazinala de apa Arges-Vedes;,
Intocmeste raportarile solicitate de Administratia Bazinala de apa Arges-Vedea
conform continutului si formatului specificat;

Inregistreaza Instructiunile de lucru specifice ale Sistemului de Gospodarire a Apelor
Arges si modificarile acestora si mentine aceste inregistrari;

Supune aprobarii Instructiunile de Lucru specifice activitatii;

Retrage, arhiveaza, distruge Manualul Sistemului Integrat de Management,
Proceduri de Sistem, Proceduri de Lucru, Instructiuni de Lucru, perimate;
Intocmeste Lista procedurilor si instructiunilor in vigoare, cod F-SIM-1, la nivel de
Sistem de Gospodarire a Apelor Arges;

Formeaza echipa de audit ( pentru auditul intern propriu), propune programul anual
de desfasurare al auditurilor interne in cadrul Sistemului de Gospodarire a Apelor
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Regulament de Organizare si Functionare al Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges
Aprobat in sedinta Comitetului de Directie al ABA Arges-Vedea din 31.01.2023. Valabif cu data de

10.02.2023

Arges, intocmeste si difuzeaza Planul de audit, Rapoartele de audit, Rapoartele de
neconformitate:;
Participa la auditurile interne realizate de Administratia Nationala a Apelor Romane/
Administratia Bazinala de apa Arges-Vedea precum si la auditurile externe i
asigura toate conditiile necesare pentru buna desfasurare a acestora;
Stabileste necesarul de instruire in domeniul calitatii, mediului;
Propune programe de instruire si urmareste eficacitatea acestora;
Acceptd actiunile corective propuse, participa la analiza cauzelor neconformitatilor,
verificd realizarea actiunilor corective stabilite pentru tratarea neconformitatilor si
inchide Rapoartele de neconformitate;
Analizeaza si evalueaza eficienta actiunilor preventive/corective intreprinse;
Distribuie (asigurd accesul) si urmareste modificarea sau reeditarea standardelor
aplicabile;
Raporteaza Directorului Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges rezultatele
auditului;
Elaborarea Programului de management de mediu, cod F-SIM-23;
Identificd impreuna cu sefii entitatilor functionale aspectele de mediu existente sau
posibile si le evalueaza, infocmindu-se astfel Analiza inifiala de mediu, Lista
aspectelor de mediu si Evaluarea impactului aspectelor de mediu;
Elaborareza si actualizeaza Lista aspectelor semnificative de mediu, F-SIM-22, pe
care organizaia le monitorizeaza;
Elaboreaza Programul de monitorizare i masurare a caracteristicilor evacuarilor in
mediul inconjurator; _
Urmareste indeplinirea monitorizarilor si masurariior conform programului;
Realizeaza analize de date privind rezultatele monitorizarilor si le transmite catre
Relatii de Management Integrat, pentru a fi analizate in cadrul analizelor de
management;
Stabileste categoriile de documente referitoare la Sistem Integrat de Management ce
trebuie transmise la nivelul organizatiei si modalitatea de comunicare;
Propune masuri privind controlul documentelor, evidentelor care s& asigure buna
functionare a comunicarii interne; '
Participa la elaborarea Planului de prevenire si combatere a poluérilor accidentale,
cod F-SIM 40 (datorate activitatilor proprii ale organizatiei), avizeaza Lista situatiilor
de urgenta si a accidentelor potentiale la nivelul organizatiei;
Analizeaza feed-back-ul de la consultarea angajatilor avand ca tem& documentele
Sistemului Integrat de Management;
Respectd prevederile documentelor Sistemului Integrat de Management si
elaboreaza inregistrarile prevazute de acestea;
Aduce la cunostinta pe cale ierarhicA orice nereguld, abatere, anomalie sau
defectiune constatata, de natura sa constituie un pericol pentru buna functionare a
serviciului, pentru activitatea sau integritatea patrimoniului crganizatiei;
Analizeazi sesizdrile care privesc domeniul de activitate specific si poate propune
actiunile corective necesare;
Participa la analizele efectuate de management in vederea stabilirii eficacitati
Sistemului Integrat de Management;
Participa la Tntalniri, simpozicane, dezbateri, conferinte, cursuri de perfectionare;
Participa la imbunatatirea continud a Sistemului Integrat de Management Tn cadrul
Tntregii structuri a Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges;
Raspunde de actualizarea documentelor Sistemului Integrat de Management;
Raspunde de gestionarea documentelor Sistemului Integrat de Management;
Raspunde de stabilirea, implementarea, mentinerea si imbunatitirea proceselor
necesare a Sistemului Integrat de Management;
Inregistreaza corespondenta specificda  pentru Sistemul de Control Intern /
Managerial intr-un registru special F-RS-3 / SCIM si gestioneaza inregistrarile
specifice ;
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Urmareste aplicarea cerintelor din OSGG 600/2018 atat |la nivel de compartimente
sediu cét si la nivel de subunitati Sisteme Hitrotehnice. Tn acest sens solicita tuturor
structurilor Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges elaborarea/actualizarea
urmatoarefor documente:

Lista cuprinzand obiectivele specifice si riscurile inerente asociate acestora in cadrul
fiecarei structuri;

Baza de calcul pentru pentru evaluarea riscurilor inerente identificate;

Planul de actiune pentru minimizarea riscurilor inerente;

Registrul riscurilor la nivelul fiecarei structuri;

In urma primirii si centralizarii documenteior mentionate elaboreaza Registrul
Riscurilor la nivelul intregii organizatii a Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges;
Intocmeste plan de implementare a masurilor de control pentru riscurile semnificative
la nivelul intregii organizatii;

Informeaza si consiliaza operatorul precum si angajati acestuia cu privire la
obligatiile existente in domeniul protectiei datelor cu caracter personal;

Monitorizeaza respectarea Regulamentul general privind protectia datelor si a
legislatiei nationale in domeniul protectiei datelor si  asigura comunicarea cu
Responsabilul  Regulamentul general privind protectia datelor la nivel de
Administratie Bazinala de apa Arges-Vedea intocmind raportarile conform
continutului si formatului solicitate;

Identifica actiunile care trebuie inteprinse pentu conformarea cu cerintele impuse de
Regulamentul general privind protectia datelor , prioritizeaza aceste actiuni in functie
de riscurile pe care le prezinta prelucrarile efectuate pentru drepturile si libertatile
persoanelor vizate;

Gestioneaza si evalueaza riscurile impactului asupra protectiei datelor;

Urmareste protectia datelor cu caracter personal incad de la momentul conceperii,
aplicarea de masuri tehnice si organizatorice adecvate pentru a asigura ca, in mod
implicit , sunt preluctate numai date cu caracter personal care sunt necesare
pentru fiecare scop specific al prelucrarii, stabilirea unui plan de pregatire si de
comunicare cu persoanele care prelucreaza date cu caracter personal, asigurarea
confidentialitatii si securitatii prelucraii datelor.

4.3. Compartimente din subordinea inginerului sef

4.3.1. Gestiune a Resurselor de Apa

Colaboreaza cu Biroul Plan de Management Bazinal din cadrul Sistemuiui de
Gospodarire a Apelor Arges - Administratia Bazinala de Apa Arges Vedea in
vederea realizarii raportarilor pe partea de integrare europeana;

Contribuie la elaborarea raportului privind stadiul realizarii lucrarilor pentru epurarea
Apelor uzate urbane si a capacitatilor in executie puse in functiune pentru aglomerari
umane din teritoriul administrat de Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges;
intocmeste si transmite la Administratia Bazinala de Apa Arges Vedea contributie la
Balanta Apei (propus-realizat) pentru unitatile de pe teritoriul ladministrat de
Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges,

Tine evidenta volumelor din procesele verbale de receptie a volumelor de
apa/agregate minerale intocmite cu beneficiarii si verifica incadrarea in limitele
autorizate ale acestora;

Aplica penalitati pentru abateri de la normele de utilizare/ exploatare a resurselor de
apa /agregate minerale , intocmeste procese verbale de constatare a abaterilor si
facturi conform unei Decizii emise de conducerea Administratiei Bazinale de Apéd
Arges Vedea ;

Raportare privind aplicarea si incasarea penalitatilor;
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Inainteaza Biroului Juridic documente necesare intocmirii dosarelor pentru
recuperarea creantelor restante ce decurg din aplicarea de penalitati;
Tine evidenta actelor de reglementare emise de Serviciu Autorizatii Avize din cadrul
Administratiei Bazinale de Apa Arges Vedea;
Participd din partea Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges la rezolvarea
problemelor riveranilor legate de abonamentele emise;
Pe baza analizelor efectuate de laboratorul calitate apa Pitesti, transmite catre
persoanele imputernicite sa incheie procese verbale, indicatorii de calitate ai Apelor
uzate evacuate de beneficiari;
Elaboreaza si transmite abonamente de apa la unitatile aflate pe teritoriului
Sistemului Hidrotehnic Campulung, Sistemului Hidrotehnic Bascov, Sistemului
Hidrotehnic Maracineni;
In baza autorizatiei de Gospodarire a Apelor, solicita necesarul de apa la
beneficiarul abonamentului;
Intocmeste anexele aferente abonamentului;
Intocmeste si transmite actele aditionale la abonamente;
Urmareste modul de derulare a abonamentelor emise ;
Factureaza contributiile ce fac obiectul abonamentelor in baza proceselor verbale de
receptie incheiate de catre subunitatile Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges;
Urmareste modul de incasare la facturile emise ;
Reziliaza abonamentele de utilizare resurse apa repartizate, conform prevederilor
acestora;
Reactualizarea planului de prevenire si combaterea poluarilor accidentale, cand este
necesar,
Transmite prin posta abonamente, aditionale si facturi 1a beneficiari;
Solicita toate necesarele de apa si intocmeste anexele care fundamenteaza
abonamentele de utilizare exploatare a resurselor de apa, derulate prin Serviciul
Mecanism Economic si Sinteze Economice - Administratiei Bazinale de Apa Arges
Vedea (cu exceptia statiilor de sortare si a exploatarilor de agregate minerale din
albiile raurilor si cuvetele lacurilor de acumulare) pe teritoriul Sistemului Hidrotehnic
Campulung,Sistemului Hidrotehnic Maracineni, Sistemului Hidrotehnic Bascov,
conform deciziei;
impreuna cu personal din cadrul Sistemelor Hidrotehnice urmareste procese
verbale de receptia cantitatilor cu beneficiarii de servicii de Gospodarirea Apelor
pentru abonamentele pe care le emite;
Factureaza utilitatile la serviciile tertilor in baza proceselor verbale primite si
transmite facturile impreuna cu anexa aferenta acestora;
Intocmeste si transmite borderoul privind retinerile pe stat a contravalorilor utilitatilor
consumate pentru salariatii carora s-au emis facturi;
Raspunde, organizeaza si coordoneaza activitatea de patrimoniu, din cadrul
Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges;
Intocmeste “Referat privind propunerile de trecerea a unor mijloace fixe din
patrimoniul public in cel privat, in vederea casarii lor’, pe baza memoriilor
justificative, la propunerile gestionarilor.
Participa la reevaluarea patrimoniului public si privat in cadrul Sistemului de
Gospoedarire a Apelor Arges;
Actualizeaza anual inventarul patrimoniului public si privat, care estre transmis la
Serviciul Cadastru si Patrimoniu al Administratiei Bazinale de Apa Arges Vedes;
Urmareste in mod sistematic si verifica prin sondaj, modul de efectuare a
controalelor |a obiectivele cadastrale, tine o evidenta cu aparitia sau disparifia unor
obiective;
Centralizeaza informarile privind situatia depozitelor necontrolate de deseuri, de pe
cursurile de apa si din zonele de protectie a malurilor;
Participd din partea Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges la rezolvarea
problemelor de cadastru Apelor la nivelul sistemelor hidrotehnice;
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Face raportari privind lucrarile de cadastru si intabulare a imobilelor din domeniul
public al statului aflate in administrarea Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges,
catre Serviciul Cadastru Patrimoniu - Administratia Bazinale de Apa Arges Vedea
Organizeaza si raspunde de arhivarea documentelor specifice compartimentului;
Urmareste modul de administrare si intretinere a spatiilor de locuit din cadrul
Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges;

Emite contracte de comodat si aditionale la contracte, catre salariatii care stau in
spatiile iocative, din cadrul Sistemului de Gospodérire a Apelor Arges;

Transmite catre - Administratiei Bazinale de Apd Arges Vedea, semestrial, “Raport
privind modul de administrare si intretinere a spatiilor de locuit, la blocurile de
interventii si cantoane”;

Participa la intocmirea documentelor care atesta dreptul de propietate ale -
Administratiei Bazinale de Apa Arges Vedea si se afla in administrarea Sistemului
de Gospodarire a Apelor Arges, catre primariile aflate pe teritoriul nostru, in vederea
realizarii cadastrului general la Unitati Administrativ Teritoriale pe teritoriul
administrat de Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges;

Raspunde de arhivarea documentelor din cadrul biroului Gestiunea Resurselor de
Apa;

Este responsabila pe probleme de sistem intregrat de management in cadrul biroului
Gestiunea Resurselor de Apa, intocmeste situatile solicitate de Responsabilul
Sistemului Intregrat de Management si asigura comunicarea cu acesta,
preocupandu-se pentru cresterea eficientei Sistemului Intregrat de Management la
nivelul biroului;

4.3.2. Exploatare Lucrari

Coordoneaza activitatea "Program anual de Gospodarire a Apelor” al Sistemuiui de
Gospodarire a Apelor Arges — exploatare lucrari, intretinere si reparatii la toate
categoriile de constructii, echipamente si instalati, Iucrari de intretinerea cursurilor
de apa pe teritoriul administrat de Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges;
verifica, analizeaza si vizeaza propunerile de program tehnic ale Sistemelor
Hidrotehnice , le completeaza sau le modifica, daca este cazul;

Centralizeaza lunar raportariie de plan tehnic, de la Sistemelor Hidrotehnice,
Atelierul  Mecanic si Formatia Interventie Rapida, intocmeste raportarea
indicatorilor fizici si valorici pe Sistemului de Gospoddrire a Apelor Argessi le
inainteaza la Administratia Bazinala de Apa Arges Vedea la termenele stabilite;
Intocmeste situatia cheltuielilor defalcate pe materiale, manopera, energie electrica,
carburanti, alte cheltuieli la nivelul Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges, pe
capitole, conform machetei aprobate : exploatare , infretinere, reparatii, Interventii
cursuri Apa, Decolmatari , servicii tehnice si urmareste incadrarea in Buget de
Venituri si Cheltuieli aprobat ; :

Urmareste executia cantitativa si calitativa a lucrarilor din programul de
Gospodarirea Apelor al Sistemului de Gospodérire a Apelor Arges, participa la
receptionarea acestora de catre comisia de receptie, conform competentelor date
prin decizie de catre directorut -Administratiei Bazinale de Apa Arges Vedea ;
Propune, dupa verificarea in teren, incheierea de protocoaie intre - Administratia
Bazinala de Apa Arges Vedea si primariile de pe zona administrata de Sistemul de
Gospodarire a Apelor Arges in vederea executiei de lucrari pe cursurile de apa, in
parteneriat intre cele doua institutii,in zonele critice;

Face propuneri de dotari si lucrari de investitii necesare pentru cresterea gradului de
siguranta in exploatare a lucrarilor hidrotehnice din administrare; elaboreaza, verificd
sau completeaza, daca este cazul, notele de fundamentare si temele de proiectare
elaborate de Sistemele Hidrotehnice Tn vederea promovarii lucrarilor de investitii;
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Elaboreaza, completeazad/modifica (dupa caz) sau temele de proiectare elaborate de
Sistemele Hidrotehnice pentru lucrarile de reparatii la constructii si instalatii care
necesita documentatii ;

Elaboreaza, completeaza/modifica (dupa caz) si vizeaza documentatiile tehnice/
tehnologiile (fisele tehnologice) pentru executarea lucrarilor de Tntrefinere, reparatii,
Interventii Cursuri Apa, Decolmatari ;

Intocmeste, verificd sau completeazad caietele de sarcini elaborate de Sistemele
Hidrotehnice pentru lucrarile de reparatii ce se realizeaza cu terti; urmareste modul
in care se deruleaza contractele atribuite pentru lucrarile din Programul de
Gospodarire a Apelor ;

Solutioneaza problemele de Gospodarirea Apelor semnalate in petitii ; intocmeste
note de constatare si propune conducerii masuri pentru rezolvarea problemetor
existente; raspunde petentilor; ‘

Propune programe de golire a lacurilor de acumulare in vederea executarii unor
lucrari de reparatii;

Verifica documentatiile tehnice (intocmite de terti) pentru lucrari care se executa pe
ape sau care au legatura cu apele si face observati tehnice privind executia
tucrarilor;

Centralizeaza, completeaza sau modificad necesarul lunar / trimestrial / anual de
materiale, piese de schimb, carburanti, lubrifianti, etc necesare realizarii Programul
de Gospodarire a Apelor , in functie de lucrarile programate si consumurile normate,
pentru exploatare, intretinere, reparatii curente, Interventii Cursuri Apa, Decolmatari;

Intocmeste necesare de materiale pentru lucrarile din Programul de Gospodarire a
Apelor, planificate sau accidentale, inclusiv cele pentru exploatare pe timp friguros si
le inainteaza la Administratia Bazinala de Apa Arges Vedea,;

Organizeaza si raspunde de arhivarea documentelor specifice biroului;

Se preocupa de continua perfectionare si specializare a salariatilor din
compartiment.

Se preocupa de aprovizionarea la timp a materialelor solicitate prin mentinerea
legaturii permanente cu Sistemele Hidrotehnice si compartimentul de resort al
Administratiei Bazinale de Apa Arges Vedea;

Participa la casarea mijloaceior fixe si a obiectelor de inventar propuse de gestionari;
Participa la avizarea documentatiilor elaborate de Sistemuiui de Gospodarire a
Apelor Arges in Comitetul Tehnico-Economic de avizare si asigura secretariatul
acestei comisii, conform competentelor date de Administratia Bazinala de Apa
Arges Vedea; :

Face parte din comisia de receptie a materialelor care infra in magazia Sistemului de
Gospodarire a Apelor Arges pentru identificarea neconformitatilor ;

Intocmeste necesare de rechizite , consumabile, produse de birotica si papetarie ,
produse de curatire , combustibil solid, obiecte de inventar , centralizate la nivel de
Sistemului de Gospodéarire a Apelor Arges si urmareste eliberarea acestora din
magazie conform cu necesarul fiecarui Sistem Hidrotehnic/Atelier Mecanic/ Formatie
Interventie Rapida;

Intocmeste referate de necesitate centralizate |a nivelul Sistemului de Gospodarire
a Apelor Arges, pentru aprovizionare cu materiale si piese de schimb, conform
procedurilor aprobate ;

Tine evidenta referatelor intocmite, urmareste obtinerea vizelor necesare, si a
traseului documentului pana la aprovizionarea respectivului produs si intrarea ior in
magazia Sistemuiui de Gospodarire a Apelor. Arges;

Tine evidenta orelor de functionare si a manevrelor executate cu echipamentele
hidromecanice aferente obiectivelor din administrare ;

Urmareste situatia operativa cu privire la starea tehnica a instalatiilor electrice si
echipamentelor aferente constructiilor hidrotehnice din cadrul Sistemuiui de
Gospodarire a Apelor Arges ;
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Urmareste respectarea conventiilor de exploatare incheiate cu societatile care vin in
contact cu lucrarile hidrotehnice ;

Face parte din comisia de inventariere pentru stocul de aparare folosit in situatii de
urgenta ;

Urrmareste realizarea masurilor din programele aprobate pentru exploatarea
lucrarilor hidrotehnice pe timp friguros sau viituri si se preocupa pentru indeplinirea
masurilor stabilite ;

Participa la constatarile tehnice facute in caz de defectiuni, avarii sau accidente
tehnice la lucrarile hidrotehnice din administrarea Sistemului de Gospodarire a
Apelor Arges;

Asigura tehnologii de executie pentru lucrarile de reparatii la echipamentele de la
baraje si instalatiile aferente ;

Tine evidenta stocului de aparare si intocmeste orice situatii solicitate pe probleme
de aparare impotriva inundatiilor, fenomenelor hidrometeorclogice periculoase sau
combaterii poluarilor ;

Asigura si transmite ori de cate ori este nevoieg, in timpul perioadelor de inundatii,
rapoarte operative privind evenimentele si efectele fenomenelor hidro-meteorologice
periculoase pe teritoriul Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges;

Propune lucrari pentru functionarea in conditii de siguranta a echipamentelor si
instalatiilor de la baraje.

Formuleaza punct de vedere cu privire |la strategia de adoptat de catre birou, in
vederea imbunatatirii perfformantelor acestuia si ale organizatiei in ansamblul ei;
Supravegheaza si raspunde ca masurile impuse de legislatia in vigoare privind
functionarea, exploatarea, precum Si infretinerea si reparatiile

instalatiilor/echipamentelor din domeniul Inspectiei de Stat pentru Controlul

Cazanelor, Recipientelor sub presiune si Instalatiilor de Ridicat sa fie efectuate in
conformitate cu cerintele prescriptiilor tehnice aplicabile;
Identificarea tuturor instalatiilor/echipamentelor din domeniul Inspectiei de Stat
pentru Controlul Cazanelor, Recipientelor sub presiune si Instalatiilor de Ridicat din
cadrul - Administratiei Bazinale de Apd Arges Vedea care sunt in raza de
competenta teritoriala a Ispectoratului Teritorial al Inspectiei de Stat pentru Controlul
Cazanelor, Recipientelor sub presiune si Instalatiilor ;
Efectueazd demersurile necesare In  vederea  autorizarii  functionarii
instalatiilor/echipamentelor pentru care autorizarea funciionarii se face de catre
Inspectia de Stat pentru Controlul Cazanelor, Recipientelor sub presiune si
Instalatiilor de Ridicat, potrivit prescriptiilor tehnice aplicabile;
Face demersurile necesare privind Tnregistrarea tuturor echipamentelor/instalatiilor
detinatoruluifutilizatorului, supuse autorizérii la Inspectia Teritoriala de Stat pentru
Controlul Cazanelor, Recipientelor sub presiune si Instalatiilor, dupd aprobarea
conducerii - Administratiei Bazinale de Apa Arges Vedea. Arges-Vedea;
Efectuarea demersurilor necesare in vederea obtineri avizului obligatoriu de
instalare, pentru echipamentelefinstalatiile noi, pentru care prescriptile tehnice
solicitd acest lucru;
Verificarea existentei documentelor Tnsofitoare ale instalaiilor/fechipamentelor noi
supuse verificarii Inspectiei de Stat pentru Controlul Cazanelor, Recipientelor sub
presiune si Instalatiilor, conform actelor normative aplicabile;
Intocmirea si actualizarea evidentei centralizate pentru toate
instalatiile/echipamenteie din domeniul Inspectiei de Stat pentru Controlul Cazanelor,
Recipientelor sub presiune si Instalatilor din cadrul Administratiei Bazinale de Apa
Arges Vedea care sunt in raza de competenta teritoriala a Inspectiei Teritoriale de
Stat pentru Controlul Cazanelor, Recipientelor sub presiune si Instalatiilor;
Participa la instruirea si examinarea anuala a personalului de deservire, atat cel
autorizat de céatre Inspectia Teritoriald de Stat pentru Controlul Cazanelor,
Recipientelor sub presiune si Instalatiilor, cat si cel instruit intern, n conformitate cu
instructiunile de exploatare a instalatiilor/echipamentelor , puse la dispozitie de cétre
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producétori, si cu instructiunile tehnologice ale liniei tehnologice in care este
incadrata/incadrat instalatia/echipamentul, puse la dispozitie de catre proiectantul
liniei tehnologice;

Verificd afigarea de cétre sefii locurilor de munca la loc vizibit a instructiunilor de
exploatare a instalatiilor/echipamentelor de ridicat, compresoare, etc ;

Informarea in scris a conducerii detinatorului/utilizatorului despre planul de verificari
tehnice aferent anului urmator, in vederea planificarii conditilor de pregatire a
instalatiilor/echipamentelor,;

Oprirea din functiune a instalatiilor/fechipamentelor [a expirarea scadentei de
functionare acordate cu ocazia ultimei verificari tehnice oficiale;

Urmarirea realizarii in termen a dispozitiilor date prin procese-verbale de verificare
tehnica;

Verificarea ca instalatiile/echipamentele verificate de Inspectia Teritoriald de Stat
pentru Controlul Cazanelor, Recipientelor sub presiune si Instalatiilor sa fie deservite
de personal autorizat, conform cerintelor prevazute in prescripiiile tehnice aplicabile;
Anuntarea de indata a inspectiei teritoriale de care apartine despre producerea unor
avarii sau accidente la echipamentele/instalatiile pe care le au In evidenta;
Participarea la  cercetarea  avarilor sau  accidentelor produse Ila
echipamentele/instalatiile autorizate de Inspectia Teritoriala de Stat pentru Controlul
Cazanelor, Recipientelor sub presiune si Instalatiilor, pe care le are in evidentd, in
vederea furnizarii tuturor informatiilor organelor de cercetare a evenimentelor;
Intocmirea unui proces-verbal de oprire din funcfiune pentru instalatiile care intra in
conservare $i transmiterea acestuia la Inspectia Teritoriala de Stat pentru Controlul
Cazanelor, Recipientelor sub presiune si Instalatilor in termen de 15 zile;

Anuntarea in scris a conducerii despre necesitatea opririi unor instalati sau
echipamente verificate de Inspectia Teritorialda de Stat pentru Controlul Cazanelor,
Recipientelor sub presiune si Instalatilor din cauza defectiunilor aparute ori ca
urmare a necesitdfii efectudrii unor lucrari de intretinere, verificare, revizii, inlocuiri de
piese sau reparatii capitale;

Executa lucrari topo si intocmeste documentele primare (planuri de  situatie, profile
transversale, fise de cubaj) pentru lucrari de reparatii la constructii hidrotehnice si
regularizari de pe cursurile de apa ;

Participa la ridicari topo in vederea realiz&rii $i intocmiri documentatiilor de cadastru
realizate de catre - Adminisiratiei Bazinale dé Apa Arges Vedea in vederea
intabularii;

Participa la realizarea masuratorilor topo la lucréri de decolmatari realizate de terti
pe cursuriie de apa administrate de Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges,
Participa la verificarea starii retelelor de microtriangulatie si a retelelor de nivelment
la barajele din administrarea Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges;

Participa impreuna cu reprezentantii Administrafiei Bazinale de Apa Arges Vedea la
verificarea lucrérilor de intabulare efectuate de terti pentru bunurile din domeniul
public si privat ale unitatji ;

Efectueaza anual deplasari cu delegatii Sistemelor Hidrotehnice pe cursurile de apa
pentru propuneri de lucrari in vederea bornarii axului cadastral si de remedieri a
deficientelor constatate la bornele existente;

Participd la executia documentatiilor tehnice pentru refacerea axului cadastral al
cursurilor de apa cadastrate;

Face parte din comisia de delimitare albii minore (executd masuratori topografice
pentru delimitarea albiilor minore).
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4.3.3. Mecanizare-Energetic

Asigura aplicarea legislatiei in vigoare din domeniul transporturilor rutiere la nivel de
Sistem de Gospodarire a Apelor Arges;
Coordoneaza si supravegheaza activitatea de revizii, reparatii mijloace de transport,
desfagurata la nivelul Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges,
Tine evidenta activitatii parcului auto si de utilaje propriu Sistemului de Gospodarire a
Apelor Arges; urmareste impreuna cu Biroul Exploatare Lucrari incadrarea n cotele
de consum de carburanti aprobate;
Intocmeste dari de seama statistice, informative si raportari privind activitatea de
mecanizare;
In cazul unor reparati ce produc modificari in datele de indentificare ale
autovehiculului asigura operarea modificarilor prin intremediul Registrului Auto
Roman si al Politiei Rutiere;
Raspunde de tinerea la zi a evidentelor, de corectitudinea datelor si legalitatea
propunerilor de inscrisuri intocmite, prezentate spre aprobare Conducerii;
Participa la propunerile privind scoaterea din functiune a mijloacelor fixe inaintate de
Formatiile din cadrul Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges, le centralizeaza, le
avizeaza si le supune aprobdrii Conducerii Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges;
verificad prin sondaj aceste propuneri;
Tine la zi evidenta numericd a principalelor utilaje si mijloace de transport din
dotarea Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges si a Sistemelor Hitrotehnice;
Urmareste informarea din punct de vedere legislativ necesard Sistemului de
Gospodarire a Apelor Arges pentru instruirea permanenta a personalului care igi
desfasoara activitatea in sectorul de mecanizare din unitatile teritoriale;
Propune spre aprobare necesarul de utilaj dotare specific activitatii de mecanizare;
Solicita si urmareste obtinerea licentelor de transport, a asigurarilor obligatorii, a
taxelor de drum si a tuturor documentelor necesare pentru autovehiculele din cadrul
Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges;
In colaborare cu compartimentele Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges, Atelierul
Mecanic si Sistemelor Hitrotehnice, face propuneri pentru cuprinderea n listele de
dotare a utilajelor necesare, participa la receptionarea acestora si le pune in
functiune;
Urmareste realizarea evidentei datelor de functionare a fiecarui utilaj i mijloc de
transport, a graficelor de revizii tehnice la Atelierul Mecanic din cadrul Sistemului de
Gospodarire a Apelor Arges,
Urmareste valorificarea cu eficientd maxima a utilajelor si instalatilor supuse
casarilor;
Participa la Tntocmirea planului de mdasuri privind pregatirile de iarng, il analizeaza cu
compartimentele de resort si urmareste realizarea acestuia;
ntocmeste propuneri pentru parcul auto privind cheltuielile pentru executarea
reviziilor tehnice periodice, a reparatiiler curente si accidentale;
Intocmeste foile activitatii zilnice, calculeaza consumurile normate de carburanti si
lubrefianti si ia masuri de reducere a consumurilor peste normele legale;
La finele fiecdrei luni intocmeste situatia consumuritor de carburanti si lubrefianti
pentru fiecare autovehicul;
Intocmeste graficele anuale prlvmd efectuarea reviziilor tehnice periodice si
urmareste realizarea |a termeneie scadente ale acestora;
Tine evidenta kilometrilor parcursi si a orelor de functionare la mijloacele de transport
si utilaje din cadrul Sistem de Gospodarire a Apelor Arges;
Intocmeste si tine evidenta cazierelor mijloacelor de transport si a utilajelor din cadrul
Sistem de Gospodarire a Apelor Arges;
Participa in comisia tehnicd a Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges, privind
starea tehnicd a utilajelor si instalatilor in cazul deteriordrii sau degradérii
accidentale a acestora;
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Participa in comisia de casare a mijloacelor fixe;

Stabileste impreuna cu Atelierul Mecanic si Sistemelor Hitrotehnice din cadrul
Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges necesarul de Echipamente de Monitorizare
si Masurare de aprovizionat;

Urmareste aplicarea programului anual de etalonare/verificare a Echipamentelor de
Monitorizare si Masurare de aprovizionat;

Organizeaza activitatea de colectare selectivé a deseurilor Tn interiorul Sistemului de
Gospodarire a Apelor Arges;

Urmareste si tine evidenta contractelor de predare a deseurilor colectate selectiv cu
un operator economic autorizat, care sa preia deseurile colectate selectiv in vederea
recicldrii/valorificarii corespunzatoare a acestora;

Urmareste si tine evidenta contractelor de prestari servicii vidanjare, apa/canalizare
si salubrizare din cadrul Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges;

Elaboreaza si urmareste derularea planului de masuri privind colectarea selectiva a
deseurilor la Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges;

Elaboreazd si urméreste derularea planului de masuri privind gestionarea
deseurilor la Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges;

Elaboreaza si urmareste derularea listei cuprinzand deseurile, inculsiv deseurile
priculoase la Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges;

Urmareste derularea ,Planului de prevenire si combatere a poluarilor accidentale”
F-SIM-39, datorate activitatii proprii;

Urmareste ca in fiecare birou/incintd a institutiei sa existe recipientele de colectare
selectiva a deseurilor;

Informeaza si instruieste angajatii sediul Sistemului de Gospodarire a Apelor Argeg cu
privire la colectarea selectiva a deseurilor privind gestlonarea deseurilor si a
deseurilor de echipamente electrice si electronlce

Tine evidenta si raporteazd cantititile de de$euri colectate selectiv catre
Administratia Bazinala de apa Arges-Vedea

Elaboreaza si urmareste derularea continutului cadru al documentatiei tehnice pentru
emiterea "Autorizatiei de alimentare cu apa si evacuarea Apelor uzate menajere,
industriale si pluviale in sistemul de canalizare" pentru Sistemului de Gospodarire a
Apelor Arges;

Intocmeste si tine evidenta referatelor de necesitate pentru. aprovizionarea de piese
si materiale, specifice activitatii de mecanizare,

Urmareste aprobarea acestor referate la nivel de Administratie Bazinala de apa
Arges-Vedea,;

Primeste lunar consumut efectiv de energie electrica de la fiecare consumator din
teritoriu, analizeaza cauzele consumurilor depasite si ia masuri de remediere, acolo
unde este cazul; .

Primeste contractele de furnizare a energiei electrice de la Administratia Bazinala de
apa Arges-Vedea si in colaborare cu compartimentul Financiar-Contabilitate al
Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges;urméreste si verificd facturile emise de
catre furnizorii de energie si gaze naturale,

4.3.4. Atelier Mecanic

Coordoneaza activitatea de exploatare, intretinere, revizii tehnice si reparatii la
mijloacele auto, utilaje, masini unelte, la instalatiile hidromecanice si a instalatiilor
electrice aferente constructiilor hidrotehnice din administrarea Sistemului de
Gospodarire a Apelor Arges si Administratia Bazinala de Apa Arges-Vedea in
conformitate cu regulamentele de exploatare si cu planurile tehnice aprobate in
scopul asigurdrii functionarii acestora la parametrii proiectat;
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Asigura si raspunde de executarea in atelierul propriu sau prin colaborare cu alte
unitéti specializate, a lucrarilor de revizie si de reparati la maginile, utilajele si
instalatiile mecano-energetice si de automatizare din dotarea unitatii;

Face parte din Comisia de Receptie constituitd la nivelul Sistemului de Gospodarire a
Apelor Arges si aproba in scris catitatile si calitatea lucrarilor executate pentru a fi
acceptate la decontari;

Asigura si raspunde de conditiile necesare organizarii activitatii de apadrare impotriva
inundatiilor si participa la actiunile de apérare in vederea diminuarii factorilor de risc
ai lucrarilor hidrotehnice;

Urmareste si raspunde de pdastrarea, conservarea, utilizarea si funciionarea
mijloacelor fixe si obiectelor de inventar aflate in dotarea atelierelor in vederea maririi
duratei de serviciu, a sigurantei in exploatare, cu incadrarea Tn consumurile specifice
de materii prime, materiale, ludnd masuri de reducere a acestora,

Raspunde de incadrarea in cotele de combustibili aprobate si ia masuri pentru
gospodarirea rationald a acestora precum si a tuturor celorlalte utilitati (apa, gaze,
energie electrica, etc. );

Stabileste necesarul i solicitd dotarea cu utilaje, aparatura si diverse mijloace pentru
lucrarile de ntretinere exploatare si apérare,;

Face propuneri de casare a mijloacelor de transport $i a utilajelor din dotare care au
durata normatd de functionare indeplinitd si face parte din comisia tehnica care
urmareste valorificarea cat mai avantajoasd a acestora, fie prin scoatere la licitatie
sau recuperare de piese sau subansamble prin dezmembrarea lor;

Urmareste respectarea planurilor de Gospodarire Apelor si dispune luarea masurilor
optime care se impun pentru realizarea acestora,

Sefii punctelor de lucru intocmesc Fisele de post si Fisele de evaluare a
performantelor pentru personalul din directa subordonare;

Organizeazi si rdspunde de arhivarea documentelor specifice Atelierului Mecanic;
Vizeaza bonurile de consum pentru eliberarea din magazia Sistemului de Gospodarire
a Apelor Arges, a materialelor, obiectelor de inventar si echipamentului de lucru;
Executa intretineri, revizii tehnice si reparatii a parcului de mijloace de transport auto,
utilaje de constructii si masini unelte din cadrul formatiei, echipamente hidromecanice,
instalatii electrice;

Participa la analizarea operativa a accidentelor aparute la utilajele si mijloacelor auto,
in vederea stabilirii cauzelor, a efectelor si a raspunderilor;

Verifica starea tehnica, modul de exploatare si intretinere a fiecarui mijioc de transport
auto si utilaj de constructii, face propuneri pentru imbunatatirea acestor activitati;
Participa la actiuni pentru inlaturarea incidentelor si avariilor precum si la actiuni de
aparare impotriva fenomenelor hidrometeorologice periculoase;

Executa masuratori, protectii prin relee, automatizari si masurari conform graficului la
instalatiile electrice din Administratia Bazinala de Apa Arges-Vedea, asigura aplicarea
masurilor necesare pentru cresterea randamentului la instalatile consumatoare de
energie pentru eliminarea risipei;

Dispune oprirea unor utilaje sau instalatii in cazuri de eminenta producere a unei
avarii, accident de mediu sau de punere in pericol a salariatilor, anunia acest lucru
superiorilor ierarhici §i participd la inldturarea pericolelor semnalate,

Participé la actiuni de aparare impotriva fenomenelor hidrometeorologice periculoase;
Mentine in stare de functionare reteaua de telefonie din dotarea Sistemului de
Gospodarire a Apelor Arges;

Efectueaza verificarile tehnice periodice ale echipamentelor de telefonie aflate n
exploatare la Sistemul de Gospodarire a Apelor Arges;

Efectueaza lucrari de depanare si intretinere in teren, participa la reviziile periodice si
interventiile accidentale, la centrale telefonice si linile de telecomunicatii;

Monteaz3, depaneaza si intretine echipamentele noi de telefonie ce intra in dotarea
Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges si a unitafilor subordonate acesteia;
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Depaneaza in limita posibilitdtilor tehnice ale compartimentului, aparate telefonice
analogice si digitale;

Tine evidenta echipamentelor din reteaua de telecomunicatii a Sistemului de
Gospodarire a Apelor Arges; .

Efectueaza verificari si testari zilnice a aparaturii si cablurilor telefonice de fibra optica
si radio intre Administratia Bazinala a Apelor Arges Vedea si Sistemul de Gospodarire
a Apelor Arges, cat si barajele aferente

4.3.5. Sisteme Hidrotehnice

Executa intretineri si reparatii la constructii hidrotehnice, echipamente hidromecanice,
instalatii electrice in conformitate cu proiectele de execuiie, caietele de sarcini,
Securitate si Sanatate in Munca si Situatii de Urgenta si prescriptiilor tehnice in
vigoare;

Executa manevre conform regulamentelor de exploatare;

Executd realizarea lucrarilor la termenele stabilite si raporteazé lunar cheltuielile si
velumele executate la lucrarile de intretinere si reparatii executate;

Asigura apararea impotriva inundatiilor prin lucrarile de gospodarire a Apelor aflate Tn
administrarea Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges, gestionarea stocului de
materiale si mijloace specifice de apérare impotriva inundatiilor;

Participa activ la exercifiile aplicative organizate de Inspectoratul pentru Situatii de
Urgenta Arges cu privire la modul de actionare al institufiilor implicate in coordonarea
activitatilor specifice, in caz de accidente la barajele din administrarea Sistemului de
Gospodarire a Apelor Arges;

Executa lucrari de intretinere si reparatii pe cursurile de apé, obiective economice
afectate, suprafete de teren inundate, etc., indiferent de beneficiar;

Executa masuratori si observatii privind supraveghere a comportarii in timp a lucrarilor
hidrotehnice, in conformitate cu legislatia in vigoare si a instructiunilor tehnice interne
Jintocmeste rapoarte informative privind starea tehnica a acestora,

Face aprecieri asupra starii de siguranta a constructiilor;

Asigura prevenirea accidentelor si avariilor la constructii sau a consecintelor lor, prin
clarificdri asupra genezei si proceselor de evolutie a unor fenomene;

Furnizeaza datele necesare reevaluarii periodice a starii de siguranta a constructiei;
Participa la actiuni de prevenire si combatere a poluaritor accidentale ;

Urmareste si raspunde de pastrarea, conservarea, utilizarea si functionarea
mijloacelor fixe i obiectelor de inventar aflate in dotarea Sistemelor Hitrotehnice in
vederea maririi duratei de serviciu, a sigurantei in exploatare, cu incadrarea in
consumurile specifice de materii prime, materiale;

Raspunde de incadrarea in cotele de combustibili aprobate gi ia masuri pentru
gospodarirea rationald a acestora precum si a tuturor celorlaite utilitéti (apa, gaze,
energie electricd, etc.);

Verifica obiectivele cadastrale neconsumatoare de ap3;,

Face verificari in teren la documentatile primite in vederea emiterii actelor de
regiementare;

Sefii punctelor de lucru intocmesc Fisele de post si Fisele de evaluare a
performantelor pentru personalul din directa subordonare,

Organizeaza si raspunde de arhivarea documentelor specifice punctelor de lucru;
Intocmesc procesele verbale de receptie la toti beneficiarii care au abonamente si
acte aditionale cu unitatea noastra ;

Mentin colectarea selectivd a deseurilor, conf. Legii nr.132/2010 organizeaza si
asigurd gestiunea si stocarea deseurilor conform Legii nr.211/2011-privind regimul
deseurilor, coroborata cu Hotararea de Guvern nr. 856/2002-privind evidenta gestiunii
deseurilor
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Mentin continuu Sistemul Integrat de Management in domeniul calitatii, mediului,
conform standardelor in vigoare;

Pastreaza si gestioneaza corespunzator mijloacele fixe, obiecteie de inventar,
materiaiele consumabile;

Pastreaza si actualizeaza carjle tehnice a obiectivelor hidrotehnice din administrare;

4.3.6. Formatia de Interventie Rapida

Participa la actiunile de organizare pentru nlaturarea incidentelor si avariilor precum
si la actiunile de apdrare impotriva fenomenelor hidrometeorologice periculoase pe
perioada convocdrii personalului;

Participa la inlaturarea efectelor poluarilor accidentale aparute pe ursurile de apa din
bazinul hidrografic unde isi desfasoara activitatea;

Urmareste permanent situatia hidrometeorologica de pe raza teritoriului administrat si
avertizarile hidrometeorologice transmise, privind posibilitatea interventiilor de
urgenta;

Efectueazé lucrari de reparatii si intretinere a utilajelor si echipamentelor de
interventie, verificdnd permanent buna stare de functionare a lor pentru a putea
intervenii in orice moment;

Periodic se fac exercitii de simulare si instruire la modul cum se intervine in situatii de
urgenta (aparare in caz de inundatii, interventii fn situatii de poluare, interventii in caz
de avarii la constructiile hidrotehnice);

Executa manevre cu utilajele si echipamentele din dotare;

In cazul poluarilor accidentale preleveaza probe privind calitatea apei, prin laboratorul
mobil din dotarea Formatiei de Interventie Rapida, in colaborare cu personalul din
cadrul Laboratorului Administratiei Bazinala de Apa Arges Vedea;

Utilizeaza corespunzator utilajele din dotare, functie de natura interventiei, conform
regulamentelor de functionare din fisele tehnice;

Participa la actiunile de instruire organizate de Inspectoratul pentru Situati de
Urgenta/ Administratia Bazinala de Apa Arges Vedea /Administratia Nationala Apele
Romane;

Seful punctului de lucru intocmeste Fisele de post si Fisele de evaluare a
performantelor pentru personalul din directa subordonare;

Organizeaza si rdspunde de arhivarea documentelor specifice;

4.4. Compartimente din subordinea contabilului sef
4.41. Financiar Contabilitate

Tine evidenta contabila pe conturi si grupe de conturi si urmareste incadrarea
documentelor justificative conform legislatiei in vigoare;

Intocmeste lunar balanta de verificare pe conturi sintetice si analitice;

Intocmeste documente primare de iesire/ftransfer (avize de insotire a marfurilor)
pentru bunurile din gestiunea de materiele, obiecte de inventar si tine evidenta
contabila a acestora;

Primeste procesele verbale de punere in functiune, executa bonuri de miscare si tine
evidenta mijloacelor fixe;

Verificad lunar, trimestrial si semenstrial prin proces verbal de confirmare vizat de
responsabilul cu evidenta gestiunii respective, concordanta dintre evidenta scriptica
din contabilitate si cea tehnico-operativa (fise de magazie) de materiale, obiecte de
inventar si mijloace fixe;

Raporteaza, periodic, executia bugetara a veniturilor si a cheltuielilor la termenele
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stabilite

Asigura arhivarea documentelor economico — financiare specifice compartimentului;
Intocmeste [unar Registrul jurnal prin inregistrarea cronologica a documentelor care
reflecta miscarea elementelor de activ si pasiv, precum si Registrul inventar pe baza
inventarierii faptice a fiecarui cont de activ sau de pasiv ce rezulta in urma
inventarierii:

Efectueaza inventarierea si reevaluarea patrimoniului in conditile si pericadele
transmise prin decizie de la sediul Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea;
Stabileste masuri de reducere a stocurilor supranormative si a celor fara miscare;
Urmareste derularea activitatii de casare a mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar
in folosinta;

Urmareste si verifica calculul dobanzilor si penalitatiior de intarziere la plata pentru
beneficiarii care achita cu intarziere sau sunt inregistrati cu debite restante;
Efectueaza incasari in numerar si depune banii in caseria Administratiei Bazinale de
Apa Arges-Vedea la termenele impuse de lege, cand situatia o impune;

Realizeaza zilnic evidenta incasarilor operative si face uz de toate mijloacele legale
pentru fncasarea facturilor emise de Sistemul de Gospodarire a Apelor Arges;
Inregistreaza in registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar
preventiv abonamentele/contractele de utilizare a resurselor de apa si procesele
verbale si procesele verbaie de scoatere din functiune si uz;

Urmareste mentinerea intacta a patrimoniului;

Inregistreaza cronologic toate documentele in registre speciale;

Transmite la sediu la termenele stabilite situafile solicitate pentru centralizare i
preiucrare.

4.4.2.Mecanism-Economic

Contribuie la programul unitar de activitati in legaturd cu gospodarirea cantitativa si
calitativd a Apelor si raporteazd la Administratia Bazinala de Apa Arges-Vedea
indeplinirea sarcinilor ce revin Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges;
Contracteaza servicile de gospodarirea Apelor pentru beneficiari de pe teritoriul
administrat de Sistemul de Gospodarire a Apelor Arges, pana la 15000 mc apa /an(
zona Formatia Cursuri de Apa Géesti, Formatia Cursuri de Apa Topoloveni);
Urmareste permanent modul de derulare a abonamentefor de ap& si productia
realizatd, facturatd si incasata pentru beneficiarii Sistemului de Gospodarire a Apelor
Arges ( zona Formatia Cursuri de Apa Gaesti, Formatia Cursuri de Apa Topoloveni);
Semnaleaza disfunctionalitatile n derularea contractelor si propune solutii pentru
rezolvarea acestora{ zona Formatia Cursuri de Apa Gaesti, Formatia Cursuri de Apa
Topoloveni); _
Factureaza serviciile de gospodarire a Apelor ce fac obiectul contractelor abonament
la termenele stabilite, emise de Sistemul de Gospodarire a Apelor Arges ( zona
Formatia Cursuri de Apa Gaesti, Formatia Cursuri de Apa Topoloveni);

Intocmeste anexele aferente abonamentului de utilizare/exploatare a resurselor de
apa, pe baza necesarelor de apa transmise de beneficiarii contractati de Sistemul de
Gospodarire a Apelor Arges ( zona Formatia Cursuri de Apa Gaesti, Formatia Cursuri
de Apa Topoloveni);

Intocmeste documentatia in vederea actionarii in instanta care trebuie sa cuprinda in
copie urmatoarele documente in 3 (irei} exemplare: abonament/contract, acte
aditionale, facturi aferente debitului restant, procese verbale, confirmari de primire a
facturilor, fise ale beneficiarilor. Documentatia se transmite biroului Juridic cu adresa
de Tnaintare vizata de directorul economic;

Solicitd beneficiarilor completarea chestionarului pentru evaluarea satisfactiei
clientilor, in vederea masurarii gradului de satisfactie al acestora si a evaluarii calitatji
seviciilor prestate de institutie,
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Regulament de Organizare si Funclionare al Sistemului de Gospodarire a Apelor Arges
Aprobat in sedinta Comitetului de Directie al ABA Arges-Vedea din 31.01.2023. Valabil cu data de

10.02.2023

Participa la concilierea obiectiunilor si a divergentelor cu beneficiarii abonamentelor
de utilizare/exploatare, organizate de Administratia Nationala Apele Roméane, in limita
competentei delegate de conducerea Administratiei Bazinala de Apa Arges-Vedea,
Urmareste situatia beneficiarilor care au in sold facturi cu vechime mai mare de 90
zile, Tnainteazd prin e-mail sau in scris catre persoana responsabild cu operarea
incasdrilor din cadrul biroului Contabilitate, pentru verificare si eventuale corecii;
Notifica beneficiarii privind rezilierea de drept a abonamentelor de utilizare/
exploatare, in baza situatjilor transmise de compartimentele Contabilitate gi Juridic;
Raporteaza lunar si trimestrial situatia agregatelor minerale exploatate din albii pana
la cantitatea de 2000 mc, serviciului Mecanism Economic si Sinteze Economice din
cadru Administratiei Bazinala de Apa Arges-Vedea;

Asigura asistentd de specialitate pentru implementarea produselor informatice
utilizabile Tn activitatea proprie;

intocmeste cand este cazul, raportari privind contractarea/facturarea/ incasarea din
activitatea de baza, din alte activita{i si situatia debitorilor, acestea fiind transmise
serviciului Mecanism Economic si Sinteze Economice din cadrul Administratiei
Bazinala de Ap& Arges-Vedea, la termenele stabilite;

Intocmeste lunar raportdri privind veniturile din activitatea de baza, din alte activitai si
situatia debitorilor, acestea fiind transmise serviciului Mecanism Economic si
Sinteze Economice din cadru Administratiei Bazinala de Apd Arges-Vedea; la
termenele stabilite;

Impreuna cu Sistemele Hidrotehnice incheie, urmareste si verificad procese verbale
de receptia cantitatilor cu beneficiarii de servici de gospodarirea Apelor {lunare,
trimestriale, semestriale, anuale), {ine evidenta abonamentelor de utilizare/exploatare
a resurselor de apa incheiate de serviciul Mecanism Economic si Sinteze Economice
din cadrul Administratiei Bazinala de Apa Arges-Vedea; (copii} §i transmiterea for
persoanelor care incheie procesele verbale de receptia cantitatilor; participa la
realizarea balantei de apa propus/realizat la nivel de Sistem de Gospodarire a Apelor
Arges.

Infocmeste alte raportari in functie de solicitari.

Organizeaza si raspunde de arhivarea documentelor specifice compartimentului;

Prezentul regulament de organizare $i functionare se modifica si se completeaza ori
de cate ori intervin modificari in legislatie sau in structura Sistemului de Gospodarire
a Apelor Arges.

DIRECTOR SGA ARGES,

Ing Sef SGA Arges

Comp RURPA-A
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REGULAMENT '
DE ORGANIZARE $| FUNCTIONARE
AL SISTEMULUI DE GOSPODARIRE ‘A APELOR GIURGIU
CAPITOLUL |

DISPQZITH GENERALE"

Art4. Sistemul de Gospodirire a Apelor Giurgiu (S.G.A. Gurgiu) este unitaie fard personalitate
juridica si se afia in subordinea Administrafiei Bazinale de Apé Arges Vedea (A.B.A. Argeg - Vedea).

Art.2. S.G.A. Giurgiu Tsi desfagoar activitatea n confomitate cu prevederile Ordonantei de
Urgentd a Guvernului nr. 107/2002 privind infiinjarea Administrafiei Natjonale “Apele Roméne”, Legea
nr. 404/2003 pentru aprobarea O.U.G. nr. 107/2002, Ordonantei de Urgentd nr.73/2005 pentru
modificarea si completarea Ordonantei de Urgenta a Guvernuluinr. 107/2002, aprobaté §i modificatd
prin Legea nr. 400/2005 si H.G. nr. 1176/2005 . privind aprobarea statutului de organizare si

[ )

FLELS WL

Ciorogarla si Valea Mami

functionare a Administratiei Nationale “Apele Roméne” -

—pazinele_rauriior Arges, Neajlov, Sabar, na, etc.) i

Caldrasi

~ (BH Arges - raul Arges pana la confluenfa cu fluviul Dundrea fa Oltenita si affuentii acestula, B.H.

Dundre — fluviul Dundrea de la granita cu judeful Teleorman pana la Oltenita si raul Zboiu).

Art4. S.GA. Giurgiu are sediul in orasul Mihailesti, judeful Giurgiu, amplasat imediat aval de

barajul Mihallesti, pe malul sténg-al raului Arges. _ _

Art.5.- Prezentul Regulament de Organizare i functionare al S.G.A. Giurgiu a fost elaborat in
conformitate cu organigrama aprobatd (anexa nr. 1). ‘

Art.6. Temeiul legal al elaborarii regulamentului de Organizare si Functionare il constituie art.
40, alin. (1) din codul Muncii, care, |a lit a) prevede dreptul angajatorului de a stabili organizarea si
functionarea unitatii. Modalitatea in care angajatorul stabileste organizarea si functionarea unitatii o
constituie tocmai elaborarea regulamentului de organizare si functionare.

CAPITOLUL I

—_‘“—muncpoknaturakde—interesjstra{egicfadministrareaf$LexpioatareaJnfrasttuctu:iiv..de_gnsp_odédre a__

Art.7 OBIECTUL DE ACTIVITATE T s s e

S.G.A. Giurgiu are urmatoarele atributii principale:

‘“?aptic%rstrategia$'rpolitica--nationalé——in— domeniul rrgospodéririi---Gantitativ&gi..calitative,7a,resurselor__._

de ap4, a programului national de implementare a prevederilor legislatiei armonizate cu Directivele
Uniunii Europene in domeniul gospodériril durabile a resurselor de apé $i urmareste respectarea
reglementérilor in domeniu, scop in care acfioneazd pentru cunoasterea resurselor de apé, protectia
acestora fmpotriva epuizdrii 5i degraddril, punerea in valoare si utilizarea durabil3 a resurselor de apa,

apelor aflaté in administrarea sa. ‘
- gospodarirea unitar3 §i durabild a resurselor de ap3 de suprafafa si subterane, si protectia acestora
impotriva epuizérii i degradarii; . :

- administrarea, exploatarsa §i intrefinerea bunurilor din proprietaea statului si a celor- din patrimoniul
privat de pe teritoriul adminisirat de S.G.A. Giurgiu,



- organizarea si desfasurarea activitétii de urmarire a comportari Tn timp a constructiilor hidrotehnice,
lugnd operativ misurile care se impun pentry asigurarea exploatirii in conditii de sigurantd; '
- - Urmérirea i realizarea dupa caz a lucrrilor din fonduri de investitii proprii;
- colectarea, validarea i stocarea datelor i informatiilor specifice Fondului naional de date de
gospoddrire a apelor in vederea constituirii si reactualizarii bénci de date;
- administrarea, exploatarea si intretinerea infrastructurii hidrologice din administrare; - -
- alocarea drepturilor de utilizare a resurselor de ap4 de suprafai3 $i subterand In toate formele sale
de utilizare, cu volume mai mici de 15000 mc (cu excepfia resurselor acvatice Vi), pe bazi de .
abonamente, conform prevedesilor. legislatiei in vigoare (Legea Apelor nr. 107/1996 cu modificarite $i
completarile ulterioare); :
- contribuie la contractarea produselor si serviciilor de gospodarire a apelor cu beneficiarii din teritoriul
administrat, precum si la regularizarea platilor conform contractelor economice fncheiate;
- apdrarea Tmpotriva inundatiilor, gheturilor, secetei hidrokgice, accidentelor la construcfiile
hidrotehnice i polurilor accidentale pe cursurile de ap si gestionarea stocului de materiale si
mijloace specifice de apirare: : e :
- asigurarea fluxului informational operativ decizional a secretariatului tehnic permanent —secfiunea de
apérare in cazul producerii fenomenelor meteorologice periculoase si accidentelor fa constructiile
hidrotehnice i participarea fa coordonarea actiunilor de apérare impotriva inundatiilor si accidentelor
la constructiile hidrotehnice si in caz de restrictii a folosirii apei in pericade deficitare; ,
- avertizarea administratiei publice locale si a agentilor economici Tn caz de producere a fenomenelor
hidrometeorologice periculoase avand ca efect inundatii, seceta hidrologica, incidentefaccidente la
constructii hidrotehnice, poluari accidentale pe cursurile de apa; - :

5 B Z g—Popdiatie ac - 5 PHolice

[deablad) he v S "
inundatiilor prin exercitii periodice de simulare; ‘ : :
- Intocmirea si aplicarea planurilor de ap&rare impotriva inundatilor, fenomenelor hidrometeorologice
periculoase avand ca efect producerea de inundafii, seceta hidrologica, incidentefaccidente la
canstructii hidrotehnice, poluari accidentale pe cursurile de apa judetean si cel al S.G.A. Giurgiu; ’
- intocmirea (conform competentelor acordate de A.B.A. Arges ~Vedea) siaplicarea regulamentelor

de exploatare ale lacurilor de acumulare si prizelor de apd; :
% -reglementarea din punct de vedere al gospodririi apelor a lucririlor si activitdtilor ce se executi pe
. . 8pe sau au legaturd cu apele conform prevederilor legislatiei in vigoare si competentslor acordate de
catre’A.B.A, Arges — Vedeg; L S ‘ ‘
- controlul utilizatorilor de ap4 $i al lucrérilor construite pe apa si Tn legaturi cu apele, in conditiile legi
- asigura distribuirea si completarea chestionarelor in-legatura cu colectarea, canalizarea si epurdrea
+ ‘apelor uzate de la folosintele aferente : - . : ‘ '
- efectuarea de analize fizico — chimice, biologice pentru apele de suprafat3 si subterane;
- confribuie la elaborarea de anuare, sinteze, studii, instructiuni, monografii n domeniul gospodéririi.
apelor; ' _ : : o -
- contribuie la elabiorarea schemslor directoare de amenajare $i management a bazifislor hidrografice;
. ~ndeplinirea atributiilor ce-i revin din acordurile si conventiile internafionate din domeniul gospodaririi
.. ... apelor; . S S
- -~ monitorizarea-implementarii--Directivelor Uniunii Europene-in-domeniul-gospoddririi-apelor -la-nivelyt—————— -
teritoriului administrat; K ‘ I - . _ :
- desfagurarea activitatilor in domeniile financiar-contabil, resurse umane, aprovizionare-administrativ
s$i mecanico-energetic; : o
- ‘aprovizionarea tehnico-materiald necesard desfisurdrii activititilor proprii  n conformitate cu -
————plafoanele stabilite de-A.B.A.- Arges — Vedea; -
- gestionarea si paza bunurilor proprii $i a celor aflate in administrare;




CAPITOLUL 11i
“Art.8. STUCTURA ORGANIZATORICA

La nivelul Sistemului de Gospodarire a Apelor Giurgiu, conducerea este compusd din 3
membri, iar activitatea in cadrul unitatii este organizata pe birouri sl compartimente. ‘
- Inspectia Teritoriald a Apslor
- Hidrologie
- Mecanizare Energetic
- Securitate si Sanatate in Munca
- Biroul Gestiunea Resurselor de Apa
- Birou Avize Autorizatii
- Biroul Exploatare Lucriri UCC si Siguranta Constructiilor Hidrotehnice
- Biroul Situatii de Urgenta ‘
- Laborator Calitatea Apelor.
- Resurse umang, Relatii cu Publicul, Administrativ, Achiziti -
- Financiar - contabilitate ' ' ‘
- Sistemul Hidrotehnic Gradinari
a. formatia Grédinari - Crivina
b. formatia baraf Ogrezeni
" ¢. formatia prize, cursuri de ap¥ Sabar — Ciorogéria

- Sistemul Hidrotehnic Mihailesti
. b. formatia Baraj Mihailesti

PR et ]
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d. formatia Reparatil Intrefinere Exp!oatare, Utﬂaje, Mifoace Transport gi. Constructii

- Sistemul Hidrotehnic Giurgiu :
a. formatia Cursuri de apd Giurgiu
b. formatia Diguri Dunére
c. formatia Baraj Fécau
d. formatia Cursuri de apd Comana

Art9. Conducerea Sistemului de Gospodarire a Apelor Giurgiu este asigurata de director,

inginer-sef i contabil-gef. - ' - ' L . ' '
Tn subordinea directi a directorului se afifi urmétoarele compartimente
* Juridic si Contencios :

Inspectia Teritoriald a Apstor

‘Securitate s Sanatate in Munca _

Comunicatii si Tehnologia Informatiei -

_Resurse umane, Relafii cu Publicul, Administrativ, Achizitii

[ T T |

Relati cu Presa/ Sister Integrat de Management

inginerul Sef coordoneaza activitatea urméatoarelor compartimente

Hidrologie — — - mmmer oot oo
,Gestiunea Resurselor de Apa

Laborator Calitatea Apei

Avize $i Autorizatii

Exploatare Lucrari
“Mesanizare-Energetic

Situatii de Urgenta, cu urmétoarele sub-compartimente .
a) Dispecerat ,
~ b) Situatii de urgenta - inundatii, secete, poluéri
- Cadastrul Apelor gi Patrimoniu :
Sistemele hidrotehnice Gradinari, Mihdilesti §i Giurgiu
Formatia de Interventie Rapida ( F.LR) '

[}
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Contabilul-sef coordoneazi activitatea compartimentelor:
- Financiar — contabilitate .
- Mecanism economic

CAPITOLUL IV
ATRIBUTII

- Art.10 Atributiile directorului Sistemului de Gospodarire a Apelor Giurgiu

- Directorul asigurd conducerea Sistemului de Gospodarlre a Apelor G|urg|u si este numit prin
Decizia directorului A.B.A. Arges — Vedea.
- Directorul Sistemului de Gospodarire a Apelor Giurgiu Tsi desfdsoard activitatea pe baza actelor
normative in vigoare, dispozitiilor directorului A.B.A. Arges — Vedea Si hotérérllor Comitetului de
directie.
- Directorul Sistemului de Gospodarire a Apelor Giurgiu are urmatoarele atributfi, responsabllttétl si
competente:
- urméreste in permanent derularea si incadrarea Sistemului de Gospodarlre a Ape[or in veniturile si
cheltuielile din bugetul aprobat gi |dent|f|cé mecanisme $i surse pentru noi venituri si pentru reducerea
cheltuietilor $l costurilor de productle
- organizeazi, gestioneaza si controleazé activitatea Sistemului de Gospodarire a Apelor pe baza
unor obiective SI cnteru de performanté cuantlﬁcablle stabmte decatre AB.A. Arges - Vedea

- aSIguré baza materiala necesara desfé$uréru actnntatude gospodérlrea apelor a proceselor de

produciie Tn conformitate cu programele de actvitate si m limita potentlafulul economic §i financiar al
Sistemului de Gospodarire a Apelor Grurgru

- raspunde de respectarea ordinii i disciplinei Tn cadrul S|stemulu| de Gospodanre a Apelor |
Contractului colectiv de muncd, a Regulamentulw mtern, & Regulamentului de organizare su
functionare si reglementérilor legale Tn vigoare; -

- propune selectarea, angajarea si concedierea personalului salarlat asigurd repartizarea tuturor
salariatilor pe locurile de muncé cu precnzarea atributiilor i réspundenlor acestora;

- urmare$te respectarea programelor s planurilor de activitate si dispune luarea mésurilor optlme care
se impun pentru realizarea acestora;

- semneazd, aprobd, avizeazi, dupi caz, toate documentele refentoare fa actlwtétlfe Slstemufw de
Gospodaérire a Apelor ; _

- emite dispozitii interne conform competentelor acordate, respecténd prevederiie legale ;

- prezintd periodic fn fata Comitetului de dtreclle situatia tehnica, economica si financiard a Sistemuiui

de Gospodanre a Apelor $i face propunerl Tn vederea redresarn snncopelor $[ disfunctlonalltétllor

E— aparute P
- asigurd coordonarea Grupulw de Suport Tehmc pentru gestlonarea situaliilor de urgenté generate de

inundatii, fenomene meteorologice pertculoase accidente la constructiile hidrotehnice si poludri
—— . accidentale conform prevederilor iegisiatiei In vigoare; = o

- raspunde de coordonarea tuturor activitatiior de gospodarire a apelor desfésurate la nivel judetean

raspunde de intreaga acttwtate si de modul de mdepllnlre a acesteia din cadrul compartlmente!or din

subordine;
- organizeazd, coordoneazs, controleazéi si réspunde de activitatea privind controiul folosnntelor de

apé (controale glamﬂcgtgmgplanlflcat tematice, petitii, sesizdr, stc.);

- réspunde de climatul de coniucrare cu organele administratiior judetens si Iocale de modul de
sensibilizare si atragerea acestora in rezolvarea problemelor gospodéririi cantitative §| calitative a

apei peraza teritoriului administrat;
- réspunde civil si comercial pentru daunele aduse umtétn prin orice act al séu, -sau contrar intereselor

acesteia, prin actele de gestiune |mprudent prin utilizarea abuzavé sau neglijentd a mijloacelor
tehnice si a fondurilor unitai;




« potrivit art.86 din H.G. 585/2002 este obligat:

a) sa asigure organizarea activitatii compartimentului documente clasificate, respectiv @
“responsabilului acestui compartiment si a compartimentelor care gestloneaza informatii
clasificate, in conditiile legii;

b) sa solicite institutiilor abilitate efectuarea de verificari pentru avizarea eliberdrii autorizafiei
de acces la informatii clasificate pentru angajatu proprii;

c) sé aprobe listele cu personalul verificat si avizat pentru lucrul cu mforma;ule secrete de
serviciu §i evidenfa detindtorilor de autorizatii de acces si s# le comunice la institufiile
abilitate 3 coordoneze activitatea i controlu[ mé&surilor privitoare la protectia informatiilor
clasificate, potrivit legii;

d) sa aprobe lista informatiilor secrete de servicil gi a termenelor de menilnare in nivelurile de
secretizare;

e) s& stabileascd obiectivele, sectoarele si locurile din zona de competentd care prezinté
importanta deosebitd pentru protectia informatiilor secrete de serviciu si s& aprobe lista
acestora;

f) s& solicite asistenta de specialitate mstitutulor abilitate s8 coordoneze activitatea gi sé
controleze masurile privitoare la protectia informatfiilor secrete de stat;

g) s& supuna avizdrii mstntu;ulor abilitate programul propriu de prevenire a scurgerii de,
informatii clasificate si s8 asigure aplicarea acestuia,

h) s3 elaboreze §i s& aplice mésurile procedurale de protectie fizica $| de proteciie a
personalului care are acces la mformatll clasificate, :

() sa sohcnte unitatii |erarh|ce superloare ghldui aprobat pe baza cérma se va reahza ‘

nead
HG

cu Iegea iar acesta safle aprobat de catre imputerniciii gi functlonarlf superzorl abilitati pnn

lege sd atribuie nivelurile de secretizare,

) s& asigure aplicarea si respectarea regulilor generale privind evidenta, intocmirea,
péstrarea, procesarea, multlpllcarea manipularea, transportul transmiterea si distrugerea
informatiilor secrete de stat gi a interdictiilor de reproducere gi circufatie, in conformltate cu
actele normative in vigoare;

k) s& comunice institufiilor abilitate, potrivit competentelor lista funciiilor din subordlne care

~ necesité acces la informafii secrete de serviciu; :

i) la incheierea contractelor individuale de munc#, a coniractelor de colaborare sau
conventiilor de orice naturd sd precizeze ‘obligatiile ce revin pariilor pentru proteciia
informafiilor clasificate in interiorul gi in afara unititii, in timpul programului gi dupd
terminarea acestuia, precum si la incetarea activitdfii in unitatea respectiva;

m) s& asigure includerea responsabilului compartimentului documente clasificate n sistemul
permanent de pregétire gi perfectionare, conform prezentelor standarde;

n) s¥ aprobe normele interne de apllcare a masurilor privind proteciia informatiilor clasificate,

~T 77 in toate 'componentele acesteia, §i sé controleze modul de respectare in-cadrul unitait;

o) s& asigure fondurile necesare pentru mplementarea masurilor prlwtoare la protectla
informatiilor clasificate, conform legii;

e p)—s&-analizeze, -ori -de- cite.ori_este.. necesar dar.gel__putin .semestrial, modul T care
responsabilul compartimentului documente clasificate si personalul autorizat asigura
protectia informatiilor clasificate;

q) - s& asigure inventarierea anual3 a documentelor cla5|ﬁcate si, pe baza acesteia, sd dispund

_ mésuri in consecintd, conform legii;

1) s# sesizeze institufiile abilitate In legaturd cu incidentele de securitate i riscuriie la adresa

informatiilor secrete de serviciu;
s) sa dispuni efectuarea de cercetari, si dupé caz, sa sesizeze organelor de urmérire penal -
Tn situatia compromiterii informatiilor clasificate.
Este reprezentant al Managementului de Sistem Integrat (RMI) la nivelul Sistemului de Gospodarire a

Apelor Giurgiu, avand urmatoarele responsabilitati:




- verificd documentele Sistemulti de. Management Integrat caiitate-mediu-sanatate §i
securatate ocupatlonala si modificarile acestora;

- avizeaza “ Programul de management de mediu” — cod F-SIM-22;

- coordoneaza activitatea de monitorizare a moduiui de aplicare a prevederitor procedurii de
sistem ° lIdentificarea §i evaluarea aspectelor de mediu” cod F-SIM-19, in cadrul
organizafiel;

- stabilegte situatia organizatiei in raport cu mediul, prin coordonarea activitatii de realizare a
analizei inifiale de mediu;

- - verifica * Lista aspectelor semnificative de mediu” pe care societatea le controleazi;

- coordoneazé activitatea de elaborare a abiectivelor si programelor de management de

- mediu, actualizarea acestora; , ,

- aproba Lista situatfilor de urgenta si accidentelor potentiale la nivelul organizafiei;

- aproba “Planul de prevenire si combatere a poluarilor accidentale” cod F-SiM-39, datorate
activitatilor proprii ale organizatiei;

- avizeaza Planurile de acfiune pentru situatii de urgentasi capamtate de réspuns

- 'aproba plamﬂcarea anuala a simuldrilor;

- avizeazd Programul de momtorlzare §i masurare a caracterlstlmlor evacuanlor in mediul

- Tnconjurator

- avizeaza Programul de momtorlzare $i masurare a parametrilor mediului fizic de munca si-a
mljtoaceior de muncg;

- avizeazé Programul de monitorizare si masurare a stari de sénétate a angajatilor;

- coordoneazd activitatea de monitorizare a realizérilor mésurilor stabilite prin Programele de

m i .
- analizeazd rezultatele obtinute in urma monitorizérilor si masurarilor si identificd nivelul de,

conformitate;

- efectueaza inspectii interne pe amplasamente pentru deplstarea eventualelor s1tuatu de
neconformitate in raport cu cerinfele legale de mediu, de securitate si sdnatate In muncd si
cerinfele SSO care pot fi obsevate vizual;

- programeaza evaludrile de risc in functie de magnltudmea riscului, schimbérile produse din

-punct de vedere tehnic, organizatoric, legal; ' :
- verifica reflectarea rezultatelor evaludrii in auditurife inteme;
- avizeazé procesele-verbale de inspectie incheiate de organele de controf;
- = verifica rezolvarea actiunilor intreprinse In urma controalelorfinspectiilor;
-  analizeaza informatiile primite de la Responsabilii SIM, privind procesut de comunicare.

Ai’t. 11. Atribd[iile inginermui-sef al Sistemulu'i de Gospodarire a Apelor Giurgiu

~~inginerul-gef- este numit prin -Decizia DlrectorulmA B.A. Arge$ =Vedea. '
-inginerul-sef Tsi desfédsoard activitatea pe baza actelor normative 1n vigoare, dispozifiilor directorului
~ Sistemului de Gospodarlre a Apelor Giurgiu, directorului si directorilor tehnici ai  AB.A. Arges -

7'__\ledeaSLhotérénlor_Cnmltetu!uLde_dlrect:e R S - —

-Inginerul-sef coordoneazé activitatea urmatoarelor compartlmenle
- Hldroiogie
- Gestiunea Resurselor de Ap#
- Laborator Calitatea Apelor
- Avize gi Autorizatii ~

- Exploatare Lucréri
- Mecanizare Energetic
- Situatii de Urgent :
- a)Dispecerat
b)Situatii de urgenta— inundatii, secete poluén



- - Infrastructura criticd nationatd/infrastructurd criticd europeand - Gestiunea Informatiilor
Clasificate :
- Sistemele hidrotehnice Gradinari, Mihailesti si Giurgiu
- Formatia Interventie Rapida o
. - Inginerul-gef are urmétoarele atribufii si competente: :
- Organizeazs, conduce $i raspunde de intreaga activitate a compartimentelor din subordine,
inclusiv a celor-trei sisteme hidrotehnice si Formatia Inerventie Rapida, conform structurii
organizatorice aprobats incepand cu data de 01.09.2021;
- Stabileste sarcini concrete pentru personalul din subordine si urmareste realizarea acestora;
- Indrumé, coordoneazi si réspunde de activitatea de exploatare a tuturor lucrérilor hidrotehnice
din administrarea Sistemului de Gospodarire a Apelor Giurgiu; ‘
- Organizeazd si urmareste realizarea lucrarilor de exploatare, intrefinere, revizii §i reparatfl
aprobate, in conformitate cu proiectele de executie, caieiele de sarcini, P.G.A. documentatiile
tehnice, ITl-urile si prescriptiilor in vigoare ; ' _
- Organizeazd, coordoneazd, controleaza si asigurs intocmirea planurilor de apérare impotriva
inundatiilor, fenomenelor hidrometeorologice periculoase avand ca efect producerea de
inundatii, seceta hidrologica, incidente/accidente la constructile hidrotehnice, poluari :
accidentale pe cursuri de apa ale Sistemelor hidrotshnice din cadrul  Sistemului de :
Gospodarire a Apelor Giurgiu. si al judefului Giurgiu, sintezei cadastrale si reactualizarea i
regulamentelor de exploatare a lucrarilor hidrotehnice;
- Asigurd, organizeazi si réspunde de activitatea de prevenire i combatere a poludrilor
accidentale si participa la actiunile de limitare si diminuare a efectelor negative produse de

- Organizeaz3, coordoneazd, controleaz si rispunde de activitatea privind controlul folosinfelor

de apa (reactualizare dosare obiective, petifii, sesizari, etc),

- Urméreste si réispunde de pastrarea, conservarea, utilizarea si functionarea mijloacelor fixe si
obiectelor de inventar aflate in dotarea Sistemului de Gospodarire a Apelor, Tn vederea maririi
duratei de serviciu, a siguranfei in expioatare, cu Tncadrarea fn consumurile specifice de
materii prime i materiale, luand m#suri de reducere a acestora ; :

- R#spunde de incadrarea Tn cotele de combustibili aprobate i ia mésuri pentru gospodarirea
rationali a acestora precum si a tuturor celorlalte utilitati (energie electricé, apa, etc.); -

- Stabileste necesarul si solicitd dotarea cu utilaje, aparatura §i diverse mijloace necesare

desfasurdrii activitéfii Tn conditii normale; _ :
- Face aprecieri asupra activitatii personalului din subordine ;
- Raspunde pentru cantitatea si calitatea lucrérilor, precum si de respectarea termenelor stabilte
. pentru realizarea si predarea lucrérilor de compartimentele din subordine;
- Semneazd, aprobd, avizeazd, dupd caz, toate documentele referitoare la activitéiile
compartimentelor din subordine si asigurd evidenta petitiilor;

"2 R&Spundé de activitatea Sistemului de Gospodarire a Apelor Giurgiu Tn lipsa directorului $i il
inlocuieste pe -acesta, in acest sens semnénd toate documentele referitoare la activitétile
desfasurate 1n cadrul Sistemului de Gospodarire a Apelor; .

-—Réaspunde-civil si-comercial-pentru-daunele-aduse--unitafi-prin-orice -act-al-séu,—sau-contrar ... ——.
intereselor acesteia, prin actele de gestiune imprudent, prin utilizarea abuzivé sau neglijenta a

~ mijloacelor tehnice si a fondurilor unitaii; '

Potrivit art.31 din H.G. 585/2002 are urmatoarele atribufii :

a) elaboreaza si supune aprobérii conducerii unitéfii normele interne privind protectia informatiilor

-————¢lasificate, potrivit-legi; — e : - _

b) intocmeste programul de prevenire a scurgerii de infomatji clasificate si 1l supune avizirii
institutiilor abilitate, iar dup# aprobare, actioneazé pentru aplicarea acestuia;

c) coordoneazi activitatea de protectie a informatiilor clasificate, in toate componentele acesteia;

d) asigurs relationarea “cu institutia abilitat s& coordoneze activitatea §i s3 controleze mésurile

privitoare la protectia informafiilor clasificate, potrivit legii; -



€) monitorizeaza actlwtatea de aplicare a normelor de protectie a informatiiler clasificate gi modul
de respectare a acestora;

f) consiliazd conducerea unitatii in legaturd cu toate aspectele privind securitatea informatilor
clasificate;

g)- informeazé conducerea unititii despre vuinerablhta;lle si riscurile existente In sistemul de
protecie a lnformatulor clasificate §i propune masuri pentru inl&turarea acestora;

'h) acorda spruln reprezentantilor autorizati ai institufiilor abiitate, potrivit competentefor legale, pe
linia verificarii persoanelor pentru care se solicitd accesulla informaiii clasificate;

i} organizeazd activitali de pregitire specifici a persoanelor care au acces la informatii
clasificate;

j) asigurd péstrarea si organizeaz evidenta autorizatiilor de acces la informatii clasificate;

k) actualizeazd permanent eviden{a autorizatiilor de acces:

)} mtocmeste gl actualizeazi listele informatiilor clasificate elaborate sau pastrate de umtate pe
clase gi niveluri de secretizare;

m) prezintd conducatorului unitatii propuneri privind stabilirea obuectlvelor sectoarelor i locurilor
de important& deosebitd pentru protectia mformatnlor clasificate din sfera de responsabilitate
§i, dupé caz, solicitd sprijinul mstltutulor abilitate si infocmeste lista acestora dup stabilirea lor
de cétre conducétorui unitatii si o supune aprobérii acestuia;

n) efectueazd, cu aprobarea conducerii unititii, controale pnvmd modui de aplicare a mésurilor
legale de protectie a informatiilor clasificate;

0} exercita alte atributii ’n domeniul protectulor informatiilor clasn‘" cate, potrivit legii .

- elaboreaza Lista situatiilor de urgenta si a accidentelor potentiale la nivelul organizatiei;
= wmpfeteaza‘Regrstmi—evrdenﬁmumtnﬁﬂwgeméTch-w- 38;

le evaiueaza intocmmdu-se astfel « Anahza mttlala de medlu », « L:sta aspectelor de
mediu » formular cod F-SIM 19 i « Evaluarea impactului aspectelor de mediu » formular
cod F-SIM-20;
- elaboreazd i actualizeazd « Lista aspectelor semnificative de mediu » cod F-SIM-21, pe
care organizatia le monitorizeazi; _
- - prelucreazd informatiile privind valorile mdlcatonlor de calitate a mediului transmlse de gefii
entitatilor functionale;
- instruiegte personalul societétii asupra necesﬁatu respectarii mediului;
.- elaboreaza Programul de momtorlzare SI masurare a: caractenstlcuor evacuarilor in medlul
inconjurétor; :
- urmdreste indeplinirea monitorizéritor $I masurarllor conform programului;
-~ raporteaza rezuitatele monitoriz&rilor si mésurérllor la analizele de management i propune
masuri de Tmbunétafire;
- efectueazd inspectii interne pe amplasamente pentru depistarea eventuaielor situatii de
~ neconformitate Tn raport cu cerinfele legale de mediu care pot fi observate vizual;
- realizeaza analize de date privind rezultatele monitorizérilor si'le transmite catre RMI, pentru
: a fi analizate in cadrul analizelor de management;
f*77ﬁm—venﬁcaef:cacltatea masurilor intreprinse; — - T
- stabileste categonlie de . informafii referitoare la SIM ce trebmesc transmlse la niveiul
organlzat|e| §i modalitatea de comunicare; _
- asigurd buna desfisurare a acestei activitafi,
- Tnregistreaza disfunctionalitatile In sistemul de comunicare internd si informeazd RMI;
ur méreﬁ&ca%tsfemuiﬁ&comumcare@~mf0rmaﬂﬂo rprmnd%iM -sa-funcfioneze siinsens—
invers, catre conducere ( asigurarea feed- back«lur)
. = comunica cu exteriorul in probleme de mediu i SSO, conform dispozitiilor primite;
- participa la Intalniri, smpozmane dezbater], conferinte, cursuri de perfectionars;
- informeaza RMI cu privire la eficacitatea sistemului de comunicare internd |mplementat si

propune actiuni de imbunétatire .




Art.12 Atributille contabilulul-sef al Sistemului de Gospodarire a Apelor Giurgiy

Contabilul-sef este numit prin Decizia Directorului A.B.A. Arges —Vedea.
- Contabilul-sef 1si desfasoara activitatea pe baza actelor normative in vigoare, dispozitiilor
directorului Sistemului de Gospodarire a Apelor. Giurgiu, directorului si directorului economic  ai
ABA. Arges ~ Vedea si hotérarilor Comitetului de directie. - : ‘
- Contabilul Sef coordoneazi activitatea compartimentului finaciar — contabilitate .
- Contabilul-gef are urmatoarele atribufii si competente :

- - Organizeazi si coordoneazd activitatea financiar-contabil3 a Sistemului de Gospodarire a Apelor
Giurgiu,
- Organizeaz3, conduce si rdspunde de activitatea compartimentului financiar — contabil,
- Organizeazd, coordoneazd si rispunde de Tntocmirea lucrérilor de planificare financiard s
defalcarea veniturilor §i cheftuiefilor unitétii, daca necesitafile o impun; :
- Analizeaz permanent cheltuielile efectuate gi propune mésuri de reducere a acestora, cu precadere
a celor neproductive; . :
- Analizeazi periodic Tmpreund cu directorul Sistemutui de Gospedarire a Apelor Giurgiu, stocurile de
materiale consumabile, propunand solutii de diminuare sau lichidare a celor supranormative, fard
miscare sau cu migcare lenta; ‘ :
- Analizeaz¥ periodic Tmpreuna cu directorul Sistemului de Gospodarire a Apelor Giurgiu structura si

starea bunurilor ce compun stocul de ap#rare mpotriva inundatiilor, necesitatea completarii si

3 si rispunde de indeplinirea, in conformitate cu prevederile legale a obligatilor de plata a

Sistemului de Gospodarire a Apelor Giurgiu, citre bugetul statului, bugetul local, bugetul asigurarilor
sociale, bugetele speciale si furnizori; o
- Asigurd si raspunde de efectuarea corectd si la zi a nregistrérilor Tn evidenta contabila a
documentelor primare legal intocmite, inclusiv Tn programul de evidenfa contabit&,
- Asigurd s rispunde de Tnfocmirea corectd si in termenul stabilit de cétre A.B.A. Arges-Vedea a
balantelor de verificare lunare precum si a altor situatii lunare statilite; - '
- Angajeaz3 unitatea, aldturi de directorul Sistemului de Gospodarire a Apelor Giurgiu, n limita
competentelor acordate de caire A.B.A. Arges — Vedea, In toate cperafiunile patrimoniale §i urméreste
mentinerea intactd a patrimoniului; o :
- Exercitd controlul financiar preventiv pentru Sistemului de Gospodarire a Apelor Giurgiu si face
propuneri de imbunétatire a acestuia; , :
- Asigura si raspunde de intocmirea, circulatia §i pdstrarea documentelor justificative care stau la
baza Tnregistrarilor din evidenta contabild gi gestionara si se preocupd de informatizarea tuturor -
 lucrdrilor financiar contabile; : -
- Lunar, face controlul periodic cu privire a gestionarea numerarului $i a altor valori , privind {inerea In
mod cronologic si la zi a evidentel contabile, de citre salariatii din cadrul compartimentului, fncheind

procese-verbale de constatare;

-——————=Propune masuri sicomponen{a comisiilor privind efectuareainventarierii totale anuale a-patrimoniului. - - - -

S.G.A. Giurgiu, (ori de cite ori este nevoie) urméarind modul de desfisurare al acesteia precum si
valorificarea rezultatelor, informénd in scris in termen util conducerea A.B.A. Arges ~ Vedea despre

aceasta actiune, :
- Propune mésuri de organizare a gestiunilor, exercitd controlul cu privire la angajarea gestionariior,

“"*—*constituirea-garanﬁilow'rmodiﬁearea‘eua_ntumuIu'kaeestora-mﬁcendi;iilerlegii',
- Semneaza, aprobd, avizeazd, dupd caz, toate documentele referitoare la activitatea financiar —
contabild; ‘ . ‘
- Face propuneri de elaborare, de modificare sau de completare a unor instructiuni metodologice, a
unor acte normative si standarde specifice domeniului de activitate, ’

- Particip4 la actiunile de instruire pe probleme de contabilitate , organizate de A.B.A. Arges — Vedea

si / sau Administratia Nationald « Apele Romane »;



- Réspunde civil §i comercial pentru daunele aduse unitafii prin orice act al s&u, sau contrar °
intereselor acesteia, prin actele de gestiune imprudent, prin utiizarea abuzivd sau neglijentd a
mijloacelor tehnice si a fondurilor unitatii. -

CAPITOLUL V

Art.14. Atributiile Inspectiei Teritoriale a Agelor

Inspectia Teritoriala a Apelor are urmatoarele atributi:

Controleaza pe intreg teritoriul administrat de Sistemul de Gospodarire a Apelor Giurgiu
respectarea de catre persoanele juridice sau fizice a reglementarilor legale in domeniul apelor
in conformitate cu ,Normele tehnice privind organizarea si desfasurarea activitafii de inspeciie
§f control, a Inspectiei Bazinale a Apelor din cadrul Administrafiei Nafionale “"Apele
Romane”, din domeniut gospodaririi apelor; ,

Controlul se va face cu prioritate la folosinisle de ap3 §i lucririle care au legéturd cu apele
unde se incalca repetat reglementdrile in vigoare; ‘

Efectueaza controale la folosinte de ap#, statii de epurare, constructii hidrotehnice, exploatari
de balast din albii si terase, etc. in conformitate cu Programul activitdtilor de inspectie;
Efectueaza actiuni de control impreuna cu celelalte autoritsti publice teritoriale pentru protectia
mediuiui; ' T _ .

Conistatd contraventii in domeniul apelor si le sanctioneazi cu amenzi;

S uniagiior controlate, cu privire la incalcarea

dispozitiitor legale si Ior;

Propune conducerii Administratiei Bazinale de Apd Aiges-Vedea (care decide inaintarea
acesteia Administratiei Nafionale ,Apele Romane”) institurrea, in conditiile legii, a regimului de
supraveghere specials; : 7 A

Propune conducerii Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea (care decide inaintarea
acesteia Administrafiei Nationale ,Apele Romane”), Tn conditile legii, suspendarea sau
retragerea autorizatiei de gospoddrire a apelor emisa pentru functionarea folosintelor de apa
sau constructiilor hidrotehnice, dup3 caz; - Lo :
Particip4, aléturi de compartimentele 8.G.A. Giurgiu, fa &ctiunile Tntreprinse pentru prevenirea
§i Inlaturarea efectelor poludrilor accidentale a apelor de suprafata sau subterane: '

Elaboreaza programul anual de inspectie al S.G.A. Giurgiu;
Verificd si elaboreazd rapoarte trimestriale privind nerealizarea masurifor cuprinse n

Programele de etapizare, anexe ale autorizatiilor de gospodarire a apelor;
Elaboreazé rapoarte i informéri privind activitatea de bazs;
Colaboreazé cu celelaite compartimente din cadrul SG.A. Giurgiu: sisteme hidrotehnice,

+ formatii de lucru, biroul G.R.A, birou Avize Autorizatii, Financiar — Contabilitate; in vederea

rezolvarii sarcinilor de serviciu care revin fiecéreia dintre parti (conform diagramei de relatii
aprobate); ; : '

~Verifics, in vederea rezolvarii, In ‘spiritul reglementdrilor legale in domeniul apelor, ‘sesizérigle”

persoanelor fizice sau juridice;

Participa la actiuni gtiintifice i la dezbateri publice in domeniul gospodéririi apelor;

Participa la actiunile de control dispuse de S.G.A. GiurgiWABA. Arges — Vedea i
administratia publicé judeteand, in conformitate cu dispozitile primite de la forurile ierarhice

-gtiperioare: . -
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CAPITOLUL W
Art. 15 SANATATE S| SECURITATE IN MUNCA

Compartimentul Sanatate si Securitate in Munca are urmatoareie atributii :

- Elaboreaz3 acte de reglementare din punct de vedere al $.S.M., 8.U.-P.S.I. in conformitate cu

- prevederile legale specifice; '

-~ Participd la instructaje in domeniul securitatii si sanatdfi in muncé, prevenire i stingere a
incendiilor, organizate de autorititile competente in domeniu. '

- Coordoneaza gi verific urmétoarele activititi de prevenire i protectie Tn domeniul securitati s

- s#n&tatii Tn munca penfru fiecare components a sistemului de muncd, respectiv executant, -
sarcina de munc3, mijloace de muncs, echipamente de muncd si mediul de muncé pe locuri
de munca/ posturi de lucry; _

- Elaboreazd si actualizeazé planul de prevenire si protectie; -

- Elaboreaza instructiuni proprii pentru completarea sii sau aplicarea reglementarilor de
securitate si sanitate in muncé, tindnd seama de particularititile activitifilor §i alte unitati
/subunitéti, precum si ale locurilor de munc#/ posturilor delucru; . g

- Propurie atributile §i raspunderile in domeniul securitifii §i sinatafii in muncé, ce revin
lucrétorilor corespunzitor functiilor exercitate, care se consemneazd in figa postului, cu
aprobarea angajatorului;

- VerificA cunoasterea si aplicarea de citre tofi lucritori a masurilor prevézute in planul de

prevenire si protectie, precum gl a atributiilor si responsabilitéilor ce le revin fn domeniul
securitafii si sanatétii in munca, stabilite prin figa postului; . : '

lucritorilor in domeniul securitéii si s@nétaii in munca, _

- Elaboreaz3 tematici pentru toate Tazele de insfruire, stabilesté periodicitatea adecvata pentru
fiecare loc de munca, asigurd informarea si instruirea lucritorilor in domeniul securitéii §i
s#ntatii in munca si verificd cunoagterea si aplicarea de citre lucrdtori a informatiilor primite;

- - Elaboreaz# programul de instruire — testare |a nivelul unitéii;

- Stabileste zonele care necesitd semnalizare de securitate gi séindtafi in munca, stabileste tipul
de semnalizare necesar si amplasarea conform prevederior Hotararii Guvernului nr.871/ 2006
privind cerinfele minime pehtru semnalizarea de securitate si / sau séndtate |a locul de munc;

- - Tine evidenta meseriilor si a profesiilor prevézute de legisiatia specifica, pentru care este
necesara autorizarea exercitarii lor;

- Tine evidenta posturilor de lucru care necesitd examene medicale suplimentare;

- Tine evidenta posturilor de lucru care, la recomandarea medicului de medicina muncii,
necesitd testarea aptitudinitor gi / sau control psihologic periodic;

. -Monitorizeaz4 functionarea sistemelor si dispozitivelor de proteciie, a aparaturit de masurd gi
control, precum §i a instalatiilor de ventilare sau a altor instalafii pentru controlul noxelor in
mediul de muncd; : -

© .. Verifics starea de functionare a sistemelor de alarmare, avertizare, semnalizare de urgenia,
precum si a sistemelor de sigurant; ,

—.m Informeaz4 -angajatorul, . In.. scris, asupra deficientelor. constatate .in timpul controalelor
efectuate la locut de munc gi propunerea de mésuri de prevenire i protecie, :

- - Tine evidenta echipamentelor de munca gi urméreste ca verificérile periodice i, daca este
cazul, ncercdrile periodice ale echipamentelor de muncd sa fie efectuate de persoane
competente, conform prevederilor din Hotararea Guvernului nr.1 146/2006 privind cerin{ele

minimedasecun‘tatesLsénétate_pentruutilizam&fnmuncidacétzeiucrétorﬂ.ecbipamentela;ffﬁ_

de muncé; :

- Identificid echipamentele individuale de protectie necesare pentru posturile de lucru din

intreprindere si intocmeste necesarul de dotare a lucritorilor cu echipament individual de

protectie, conform' prevederilor H.G. nr.1 048/2006 privind cerintele minime de securitate gi
sindtate pentru utilizarea de cétre lucrétorl a echipamentelor individuale de protectie la locul

de muncé;




- Urmdreste infrefinerea, manipularea $i depozitarea adecvats a echipamentelor individuale de
protectie si @ fnlocuirii lor ia termenele stabilite, precum si in celelalte situatii previzute de
Hotérérea Guvernului nr.1 048/2006;

- Participd la cercetarea evenimentelor conform compelentelor prevazute la art.108-177 din
H.G.1425/2008;

~ Elaboreazd rapoarte privind accidentele de munca suferite de lucritorii din  unitate, in
conformitate cu prevederile art.12 alin.(1) lit.(d) din Legea 319/2006;

- Urméreste realizarea mésurilor dispuse de cétre inspectorii de muncé, cu prilejul vizitslor de
control si al cercetarii evenimentelor:

- Colaboreazd cu lucratorii i / sau reprezentantu lucrataritor, medicul de medicina munci, in
vederea coordondrii masurilor de prevenire si protectie;

- Urmareste actualizarea planulul de avertizare, a planului de protect:e gi prevenire si a planului
de evacuare;

- Propune sanctlunl st stimulente pentru lucritori, pe crlteriul Tndeplinirii atrlbutulor fn domeniul

_ securitaii gi sanatatii in munca ; A

- Intocmeste un necesar de majloace materiale pentru desfésurarea acestor activitati.

- Coordoneazi $I verifica urmétoarele activitéfi in domeniul apararii fmpotriva incendiilor:

- Face propuneri de reglementsri tehnice si orgamzatonce a activitédfii de apérare Tmpotriva
incendiilor tn domeniul specific;”

- Controleazd modul de aplicare a prevederilor legale pentru apérarea Tmpotrlva incendiitor, in
cadrul mstltuttel

- Elaboreazé $| supune spre anailza conducétorulur mstltutiea raportul anual de evaluare a

- Anallzeazé anual respectarea incadrérii in cnternle de dotare cu muloace de apdrare |mpotr|va
incendiflor i face propuneri de optimizare a acestora.

- Compartimentul SSM coordoneaza organizarea si- functionarea comitetului de securitate si

"~ sdndatate in muncé: _

- Lucratorul desemnat SSM propune constituirea comitetului de securitate si s&nétate in munca
in unitate; : ,

- Lucrétorul desemnat SSM este secretarul comitetului de securitate si sénatate n muncé.

- Membrii comitetului de securitate si s&natate in munc3 se nominalizeazi prin decizie scris a

- presedintelui acestuia, lar componenta comitetului va fi adus3 la cunostinta tuturor lucratorilor
de catre jucratorul desemnat SSM.

- Comitetul’ de securitate si sdnatate in muncd functioneazi in baza regulamentului de
functionare propriu pe care il intocmeste Lucratorul desemnat SSM.

- Lucratorul desemnat SSM asigura, impreuna cu angajatorul, Tntrunirea comitetului de

: securitate si sdnétate In munca cel putin o dati pe trimesiru si ori de céte ori este nacesar.

- Lucratorul desemnat SSM stabileste impreuna cu presedintele CSSM ordinea de zi a fiecirei
intruniri, cu consultarea reprezentantilor lucrétorilor, si o transmite membrilor comitetului de
securitate si sdnitate fn muncé, inspectoratului teritorial de muncé cu cel putin 5 zﬂe fnaintea
datei stabilite penttu intrunirea comitetului. ‘

= -Secretarul -comitetului de Securitate sl sanitate n munca - Lucratorul desemnat SSM- - -
convoacd Tn scris membrii comitetului cu cel putin 5 zlle Tainte de data Intrunirii, indicand
locul, data si ora stabilite,

- La fiecare intrunire secretarul comitetului de securatate si s#nitate in muncd incheie un

- proces-verbal care va fi semnat de cétre toti membrii comitetului.
o Lucratorul- desemnat-SSM---Secretarul-comitetului-de-securitate-si-séindtate in-muned-va- afrsa——w
la loc vizibil copii ale procesului-verbal incheiat.

- Secretarul comitetului de securitate si sinétate tn muncé transmite inspectoratului teritorial de
muncd, in termen de 10 zile de la data Intrunirii, o copie a procesuluu-verbal incheiat.

- Lucratorul desemnat SSM are ca atributn in comitetul de securitate si sdnatate tn muncj

urmatoarele:




a) analizeaza si face propuneri privind politica de securitate si s#ndtats Tn muncé si planul de
prevenire si protectie, conform regulamentului intern sau regulamentului de organizare si functionare;
b) urméreste realizarea planului de prevenire si protectie, indusiv alocarea mijloacelor necesare
realizarii prevederilor lui si eficienta acestora din punct de vedere at Imbunatatirii conditiitor de muncé,
¢) analizeazd introducerea de noi tehnologii, alegerea echipamentelor, luand in considerare
consecintele asupra securititii si sanatatii, lucratorilor, si face propuneri in situatia constatérii anumitor
deficiente; :

d) analizeazd alegerea, cumpdrarea, intretinerea si utilizarea echipamentelor 'de munca, a
echipamentelor de protectie colectiva si individuala;

f) propune masuri de amenajare a locurilor de muncé, tindnd seama de prezenta grupurilor sensibile
la riscuri specifice; ' '

g) analizeazj cererile formulate de lucritori privind conditiile de munc si modul in care Tsi ndeplinesc
atributile persoanele desemnate; .

h) urméreste modul Tn care se aplicd si se respectd reglementdrile legale privind securitatea s
sénitatea in muncd, misurile dispuse de inspectorul de muncé siinspectorii sanitari;

i) analizeazd propunerile lucratorilor privind prevenirea accidentelor de muncé si a fmbolnévirilor
profesionale, precum si pentru imbunétatirea conditiilor de munci si propune introducerea acestora fn
planul de prevenire si protectie; ‘ ‘ C '
i) analizeaz# cauzele producerii accidenteior de muncé, Tmboinévirilor profesionale si evenimentglor
produse si poate propune mésuri tehnice in completarea masurilor dispuse in urma cercetarii;

k) efectueazs verificari proprii privind aplicarea instructiunilor proprii si a celor de lucru si face un
taport scris privind constatérile facute; -

I dazhatg - Sl i i

H—oezbate aporul scHs,prezenta Cormietui de  securitaie _n-c_'|n|.o‘ citre
conducstorul unit4tii cel putin o datd pe an, cu privire la situatia securitéfii si s&natétii Tn munca, la

“actiunile care au fost infreprinse si la eficienta acestora Tn anul inchelat, precum si propunérile pentru
planul de prevenire si protectie ce se va realiza Tn anul urmator. . .

CAPITOLUL VII
Art. 16. Mecanizare Eneljgetic'

- Intocmeste " referate de- necesitate §i necesare de materiale de constructii , piese de schimb,
carburanti, lubrifianti, urmareste aprobarea §i aprovizionarea acestora de catre A.B.A. Arges - Vedea
si raspunde de repartizarea lor conform documentatiilor tehnice si figelor tehnologice din planul
tehnic si efectueaza aprovizionarea materialelor gi pieselor de schimb fn limita plafonului aprobat;
- Intocmeste  consumul lunar de. carburanti, lubrifianti (inclusiv referatele pentru consumurile
suplimentare) si energie electrica (urmarind incadrarea in cotele aprobate $i Tntocmind figele activitai
. Zilnice - FAZ - pentru fiecare mijloc de transport auto), ' o
- Verifica corectitudinea datelor inscrise, de catre sefii de S.H.-uri, formatji, in foile de comanda — FC,
pentru fiecare utilaj aflat in exploatare si in foile de parcurs, pentru mijocele de transport auto din
dotare (responsabil mecanizare numit prin decizia directorului A.BA. Arges - Vedea);
- Intocmeste fisa pentru evidentierea lucrérilor de ntretinere i reparafii. executate anual, la mijloacele
fixe din administrare In conformitate cu prevederile «Ghidului de intrefinere §i reparatii»;
- Elaboreaza documentatiile legale si realizeaza efectiv actiunile legate de transferul, casarea,
dezmembrarea mijloacelor fixe §i obiectelor de inventar, face propuneri pentru achiziionarea de utilaj

dotare; - :

- Coordoneaza activitatea privind efectuarea reviziilor tehnice periodice abilitate de RAR; »

o e - Acordd asistentd fehnicd la_realizar Ari intrefiny [ rati__pentru utilajele si
mijloacele de fransport auto din patrimoniul Sistemului de Gospodarire a Apelor Giurgiu , intocmind '
procese verbale de constatare a defectiunilor, note de comanda pentru executia lucrérilor de catre

formatia RIEUMTC sau terti si procese-verbale de receptie a lucrdrilor.
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CAPITOLUL VIIf

Art.17. Compartimentul Resurse Umane, Relatii cu Publicul, Administrativ_si Achizitii

- Atribufiile Compartimentului resurse umane, relafii cu publicul, administrativ - achiziti

- verificd corectitudinea datelor Inscrise in foile colective de prezentd Tntocmite de
compartimente, S.H.-uri si formatii de lueru;

- asigurd evidenfa si urmdrirea cedtificatelor medicale, cererilor pentru reprograméri si
rechemdri din concediul de odihn&, concediu fAr3 salariu, recuperiri si invairi ale personalului

~ si emite la solicitarea personalului S.G.A. Giurgiu adeverinte privind plata contributiiior de

sanatate;

- asigurd aplicarea prevederilor legale privind respectarea contractului de muncd pentru
personalul din cadrul Sistemului de Gospodarire a Apelor Giurgiu;

- intocmegte, In colaborare cu compartimentele, S.H.-urile i formatiile de lucru figele posturilor
pentru salariaii Sistemului de Gospodarire a Apelor Giurgiu;

- Intocmeste programarea anuald si programarea Linar3 a concediilor de odihna

- intocmegte informarea lunara privind realizarea sarcinilor de serviciu : _

- Intocmegte programul anual de formare profesionald al S.G.A. Giurgiu, formald si nonformald
si urmaregte realizarea acestuia; .

- Intocmeste situatia privind stadiul realizérii programelor de formare profesionala formala si
nonformala al Sistemului de Gospodarire a Apelor Sistemului de Gospodarire a Apelor Giurgiu;

- Intocmegte atunci cand necesitétile unit3fii si legislatia in vigoare o impun, referate privind

organizarea—si-particip
acestora; ' _ :
- Tntocmegte catre AB.A. Arges —Vedea, referate i propuneri privind promovéri de personal ,
- schimbdri de funcfii si locuri de munca, angajari, organizéri de examene si concursuri;
- asigura secretariatul in cadrul comisiilor de examen/comcurs, promovari de personal, unde
. este numit prin decizie ; -
- asigurd evidenta deciziilor si a dispozitjilor; - : _
- particip3 la actiunile de instruire pe probleme de resurse umane organizate de A.B.A. Arges —
' Vedea gi / sau Administratia Nationala « Apele Romane »; ' '
- - intocmeste i réspunde de toate raportirile solicitate de AB.A. Arges — Vedea. .
Pe linia PROTECTIA ICN/ACE - (INFRASTRUCTURILOR CRITICE NATIONALE
/INFRASTRUCTURILOR CRITICE EUROPENE), are responsabiitéfi pe linia aplicarii:
-Directivei 114/2008/CE a Consiliului din 8 decembrie 2008 privind identificarea si desemnarea
infrastructurilor critice europene $i evaluarea necesitalii de Tmbunataire a protectiei acestora;
-Ordonantei de Urgentd a Guveraului nr 98/03.11.2010 privind identificarea, desemnarea si protectia
infrastructurilor critice nationale (ICN) aprobat prin Legea nr.18din 11.03.2011; :
-Legii nr. 344/2015 pehtru modificarea Ordonaniei de urgeni a Guvernului nr. 98/2010 privind
identificarea, desemnarea si protectia infrastructurilor critice ot
-H.G.nr. 718/13.07.2011 privind-strategia national% de protectie a infrastructurilor critice;
-Hotérarii nr. 1198 din 4 decembrie 2012 privind desemnarea infrastructurilor critice nationale - -
-Decizia Prim-Ministrului Guvernului Romaniei nr. 166/2013 privind aprobarea normelor metodologice
penfru - . realizarealechivalarea/revizuirea planurilor-- de Securitate gle
proprietarilor/operatorilor/administratorilor de " infrastructurd critics nafionald/europeand, a structurii
cadru a planului de securitate al preprietarului/operatorului/administratorului definétor de infrastructurs
——criticinational&/europeans—si—a—atributilor ofiteruluide legiturs pentrusecuritate-din- cadral—
compartimentului specializat desemnat la nivelul autoritdtilor publice responsabile si la nivelul
proprietarului/operatorului/administratorulul de tnfrastructurd critic nationald/europeans.
Tn exercitarea atributiilor ce 1i revin, potrivit legii, pe linia P.ICN/ACE (protectia infrastructurilor
critice nationalefinfrastructuriior critice europene) indeplineste urmétoarele atribuii:
- de reglementare, prin care asigurd elaborarea proiectelor de acte normative si a
standardelor/procedurilor operationale in domeniui protecliei ICNACE;
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- de planificare, prin care asigurd elaborarea documentelor de planificare strategicd i 2
planurilor de implementare a acestora: :

- de coordonare, prin care se asigurd caracterul unitar si integrat al acfiunitor si méasurilor
necesare imbundtafirii nivelului de protectie a ICN/ICE aflate In responsabilitate;

- de management al informatiilor, prin care se asigurs dseminarea datelor privind evolutiie
inregistrate Tn plan international si intern, precum si cele referitoare la tipurile de riscuri §i
amenintari ce pot afecta ICN/ICE; ‘ : '

- de comunicare, prin care se asigurd notificarea/Mnstintarea Tn -cadrul mecanismuiui de
comunicare si avertizare timpurie;’

- de control, prin care se asigurd testarea/verificarea viabilitatii planuriler de securitate ale
proprietarilor/operatorilor/administratorilor de ICN/ICE, desumite fn continuare PSO;

- de cooperare, prin care planificd, organizeaz3 si desfasoara acfiuni in comun, Tn conformitate
cu angajamentele asumate de M.A.l;, pe plan intern, in domeniul protectiei infrastructuriilor
critice. - ‘

- de participare activd la exercifile anuale destinate gestiondirii hazardelor naturale, desfésurate
de AN. Apele Romane si/sau Inspectoratul General pentru Situatii de Urgent3 si la grupuri de
lucru specializate ale diferitelor organizafii pe plan intern; '

- de implementare a diferitelor proiecte specifice; :

- de pregatire profesionald continud n cadrul cursurilor destinate protectiei infrastructurilor
critice desfagurate pe plan intern. ‘ :

Activitatea de Achizitii
.- asigura administrarea si buna gospodarire a imobilului §i ainventarului gospodéresc al unitai;

- proteciie, etc. n ba’za actelor legale, féé_éd reti astora pentru verificarea calitativa i

cantitativa, in prezenta persoanelor imputérnicite 3 aduca materiaiele §i a comisiel de
receptie; . '

- participd la recepiia cantitativa si calitativd a materillor prime §i materialelor aprovizionate;

- r4spunde de paza si stingerea incendiilor de la punctele de depozitare a gestiunii proprii;

- intocmeste gi rispunde de toate raportérile solicitate de AB.A. Arges — Vedea; '

CAPITOLUL IX
Art18. Atributiile Compartimentului Hidrologie

Compartimentul Hidrologie Giurgiu are urmatoarele atributii: : ‘

- controleaza gi indruma activitatea stafiilor hidrometrice: Bechet, Corabia, Turnu Magurele, Zimnicea,
Giurgiu, Oltenita, Chiciu ~ Calarasi, C#ldragi ~ bratul Borcea, conform programului de activitate
intocmit de serviciul PBHH aprobat de conducerea A.B.A. Arges - Vedes;

* -Intocmeste propunerea anuald de Plan de activitate a statiei, inclusiv P.G.A. si o Tnainteazd spre
analiz4 si insusire conducerii S.G.A. Giurgiu, §i o transmite serviciului PBHH péna la 30 octombrie a
fiecarai an; ' ‘ §
-Asigura realizarea cantitativd si calitativd a programelor de observatii §i masuratori in activitéfile
- hidrometrice, morfometrice, evaporimetrice si de gospodarire a apelor;

--Participa la elaborarea studiilor hidrologice i hidrogeologice §i consultanta tehnica de specialitate
pentru ter{i, contra cost, in condifiile legii; ‘ :

- Propune lucrari de intretinere si reparatii la obiectivele hidrometrice din cadrul stafiei hidrologice si
participa la realizarea acestora; _ '

- Intrefine si exploateaza corespunzator constructile, instalafile, echipamentele §i aparatura din

dotare; :

- Raporteazi la serviciul PBHH lunar, frimestrial, semestrial, anual gi ori de cate ori se solicita. stadiul
realizérii Planului de activitate;

- Efectueaza masuritori de debite lichide si solide prevazute in Planul de activitate ;

- Executs profile topo-batimetrice transversale pentru Qmax 1% pe Dundre in sectorul arondat;

- Executd programul de observatii §i masuratori hidrologice, hidro-geclogice si batimetrice, conform
caietului de sarcini. Asigura prelucrarea si stocarea datelor obtinute, pentru cunoasterea resurselor de
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apa si a regimulul acestora, Tn strénsd conformitate. cu instructiunile metodologice in vigoare,

necesare pentru implementarea Directivei Cadru 60/2000/UE si a altor directive;

- Efectueaz# observafii si masuratori in secfiuni apartinand Retelei de Monitoring integrat al apelor;

- Efectueaza observafii $i masurstori la alte folosinte decat cele de interes pentry reconstituire;

- Verifica anual cota « O» mird pentru toate mirele hidrometrice de pe tronsonul km 679 — 379;

- Efectueaza masuritori de debite lichide si aluviuni in suspensie tn secliunile satelit {fluviu! Dunarea -
. zona ostroavelor Cama — Dinu) si Tn sectiunile de pe raurile interioare (solicitate de A.B.A. Arges —

Vedea — compartimentul G.R.A.) in conformitate cu prevederile Planului de activitate;

- Colecteazd §i centralizeaza datele de la statiile hidromefrice cu transmisie zilnica, le Tncarcd in

programele informatice si le transmite la seviciul PBHH; ' :

_~Colecteazi zilnic In intervalul 7.00 — 8.00 datele de la statiile hidrometrice, transmise de observatori

$ilsali| statiile automate si le fransmite unitéfilor colectoare , Tncarcé §i valideaza datele in programul

hidrolog; _ '

~Transmite la unitéfile colectoare In timp ufil datele necesare gi informatii privind fenomenele meteo

periculoase inregistrate , pentru diagnoza si prognoza; -

-Intocmegte studii, referate, centralizatoare pe baza observatiilor si m3surstorilor cu caracter special

dispuse de serviciul PBHH: o

-Desfasoard actiuni de indrumare gi control pe teren a activititii de la statiile hidrometrice arondate;

-Pune la dispozifia organelor de specialitate (PBHH, INHGA) toate materialele solicitate in limitele de

competenta; _ _

-Organizeaza si raspunde de activitatea de veghe hidrologica la nivelul statiei hidrologice §i statiilor -

hidrometrice, avéind urmatoarele atributii: - '

= nroo me @ a si—partici

e

. hidrologic in program zilnic;' : : ‘ -

- organizeaza si participa la activitatea de permanenta in situafia de alerta hidrologic3;

- raspunde de realizarea programului suplimentar de observafii si masuritori la stafile

hidrometrice in functie de evolufia nivelurilor gi debitelor precum si de solicitarile conducerii
. S.G.A. Giurgiu si ABA Arges - Vedea;
-Organizeaz si particip4 la reconstituirea debitefor maxime dupa perioadele de viiturg;
-Prelucreazd datele de la stafiile hidrometrice si transmite Tn termenul legal la serviciul PBHH intregul
material rezultat din observatii si masuratori in vederea expertizérii, publicdrii in anuar si incarcarea
lor Tn banca de date: ' '
- ntocmeste Studiile hidrometrice anuale;
- analizeaz scurgerea pe sectorul de fluviu alocat;
- = prezintd si susfine studiile hidrometrice in cadrul activit4fii de validare a lor;

- transmite materialele Tn vederea expertizérii si publicériiin anuar. ‘ ' :
-Participd la actiuni preventive gi operative de limitare si diminuare a efectelor negative produse de
viituri gi poludri accidentale produse pe fluviul Dunarea, pe sectorul arondat; :

-Face propuneri privind nfiintarea, desfiinfarea, schimbarea amplasamentuiui sau schimbarga cotelor

de apérare pentru stafiile hidrometrice proprii; o :

-Face propuneri de elaborare, de modificare sau de completare a unor instructiuni metodologice, a
- unor_acte normative i standarde specifice domeniulul gospodaririi apelor, asigurd implementarsa

instructiunilor metodologice specifice la nivelu! sistemelor de gospodarire a apelor : .

-Particips la controale Tmpreund cu = alte compartimente din cadrul Sistemului de Gospodarire a

Apelor Giurgiu/A.B.A. Arges — Vedea si institufii Tn conformitate cu dispozitiile primite de la forurile

. *lerarhice superioare; | '

_°_ -Paricipi la actiunile de instruire_pe_probleme de hidrologie, organizate de A.B.A.Arges-—Vedea si
sau AN. « Apele Romane »; : ' '
_-Instruieste si verifica personalul din subordine cu privire la aplicarea instructiunilor tehnice, a SSM si

SU specifice activitatii de hidrologie;.

-Colaboreaza cu celelalte compartimente ale Sistemului de Gospodarire a Apelor Giurgiu in vederea
rezolvarii sarcinilor de serviciu i problemelor cu care se confrunta;

-Participa |a derularea unor proiecte internationale pe probleme de hidrologie;
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CAPITOLUL X

Art19. Atribufiile Biroului Gestiunea Resurselor de Apd

Biroul Gestiunea Resurselor de Apé are urmétoarele atributii:

- Raspunde de modul de folosire si protectie a apelor de pe teritoriul Sistemului de Gospodarire a
Apelor Giurgiu, asigura si indruma aplicarea in activitate a metodologiilor, actelor normative si
prescriptiilor tehnice privind folosirea si preotectia apelor;

- intocmeste lista cu sursele de poluare aferente, pentru care trebuie-efectuat monitoringut de control
(manualul de operare), frecventele de prelevare si indicatorii ce frebuie analizati,

;g)a&i?ipa la actiunile de interventie in caz de poluari accidentale indeplinind obligatile ce ii revin (IL-
-CalculeazA si aplicA penalitati pentru depésiri ale concentratiilor maxime admise ale poluantilor din
apele uzate evacuate, abateri de la normele de utilizare/exploatare a resursei de apé gi abateri de la
normele de utilizare/exploatare a agregatelor minerale, tuturor utiizatoriior de apé de pe raza de
activitate, la care se constatd abateri de la prevederile reglementate;

-Intocmeste lunar situatia cu penalitétile aplicate/incasate 1a nivelul Sistemului de.Gospodarire a
Apelor Giurgiu : ‘

-Incheie la utilizatori procese-verbale de constatare a abaterilor de ia normele de utilizare/exploatare
a resurselor de apa, a nisipurilor si pietrisurilor fata de limitele stabilte prin actele de
reglementare {conform Deciziei directorului A.B.A. Arges — Vedea); _

- Incheie procese-verbale de constatare a depésirii concentrafiilor -maxime admise ale poiuantilor din
apele uzate evacuate In emisar fati de limitele stabilite prin actele de reglementare {conform Deciziei

A Fon o] o sm
DA Sveued), ) — )
- Urmireste dotarea utilizatorilor -din feritoriul administrat cu aparate si mijloace de masurare a

debitelor de apa captate gi evacuate, fac&nd observalii asupra starii lor de funcfionare;

- Contribuie la Incheierea abonamentelor de utilizare/exploatare a resurselor de ap& de suprafatd
si/sau subterane, prin solicitarea la utilizatori de apa ( acte de reglementare emise de A.B.A. AV, si
S.G.A. Giurgiu) a necesarelor de apa, conform Deciziei Directorului A.B.A. Arges - Vedea;

- Intocmeste fise cadastrale { Tn format clasic si electronic) §i dosarele de obiectiv pentru folosinfele
consumatoare de ap3 (conform deciziei directorului A.B.A. Arges - Vedea): ' ’

o folosintele existente si luate in evident anterior (alimentdri cu apd pentru popuiatie,industrie si.

- zootehnie, alimentéri cu apa pentru irigatii, amenajéri piscicole, exploatarea materialelor din
albii, desecari si captéri de apd de suprafatd) se va verifica corectitudinea datelor inscrise In
figele cadastrale comparativ cu datele obtinute Tn teren n urma controlului; :

» folosintele noi (sau existente si neluate in evidentd) din aceleasi categorii cu cele mai-sus
mentionate; : ' ‘

¢ de asemenea, Intocmeste balanta apei i introduce toate datele necesare in programul de

: cadastrul apelor (conform Deciziei directorului A.B.A. Arges —Vedea) ;
-Intocmeste contribuiile pentru: :

s planul de restrictii temporare in folosirea apelor;

» raportul tehnic privind gospodérirea apelor subterane;

‘s raportul privind colectarea, canalizarea §i epurarea apelor uzate (colecteaza si valideazd
datele statistice cuprinse in chestionarele Eurostat-OECD pentru folosiniele aferente S.G.A.
Giurgiu); ' . :

« raportul privind stadiul. realiz&rii lucrérilor pentru epurarea apelfor uzate urbane, ale agentitor

" economici industriali si agrozootehnici (teritoriul administat de Sistemului de Gospodarire a

Apelor Giurgiu); _ _
« situatia privind alimentarea cu ap3, colectarea, canalizarea gi epurarea apelor uzate ale UAT-

urilor din judetul Giurgiu; .
- Intocmeste planu! de prevenire i combatere a poludrilor accidentale al Sistemului de Gospodarire a

Apelor. Giurgiu; _
- Urmireste modul de elaborare si respectare, a planurilor de prevenire si combatare a poluérilor

accidentale, de folosinfele potential poluatoare,
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~ Urméregte modul de elaborare si respectare a programulut de combatere a efectefor poludrilor
accidentale la unitafile potential afectabile;
- Participa la actiunile de instruire pe probleme de gestlonare a resurseior, organizate de ABA. Arges
-Vedea si/sau A.N. « Apele Romane »;
-Incarca lunar volumele de apd captatd/evacuatd la folosinsle de apé aferente Sistemului de
Gospodarire a Apelor Giurgiu (conform proceselor verbale pentiu facturare),

. - Participa la intainiri de Iucru, instruiri, sedinte (inclusiv fa Colectivul de Analiz Tehnici/Comitetul
Special Constituit — A.P.M. Giurgiu); -
- Participa Ia actlunlte de control dispuse de Sistemului de Gospodarire a Apelor Giurgiw/A.BA.
Arges — Vedea si administratia publica judeteana, in conformitate cu dispozifiile prlmlte de la forurile
ierarhice superioare,
- Face propuneri de elaborare, de modificare sau de completars a uhor mstruczlum metadologice, a
unor acte normative si standarde specifice domeniului gospodaririi apelor, asigurd implementarea
instructiunilor metodologice specifice la nivelul sistemelor de gospodérire a apelor;
- Obfinerea actelor de reglementare potrivit prevederilor ordonantei de urgenfé nr.195/2005 gi a
legislatiei subsecvente;
Asistd persoanele Imputernicite cu activitati de verificare, inspeciie si control, pundndu-le fa dispozitie
evidenta mésuratorilor proprii gi toate celelalte documente relevante si le faciliteazd controlul
activitéfilor ai cdror titulari sunt, precum si prelevarea de probe;
- Realizarea in totalitate si la termen a masurilor impuse prin actele de constatare Tncheiate de

“persoanele imputernicite cu activitdti de verificare, inspectie si control;
- Informarea autoritsfilor competente in caz de elimindri accidentale de poluanti In mediu sau de

H*M-—acctdentmajun

numai de firme autorizate; '

- Participa, coordoneazé i verificd urmétoarele activitafi in domemu! Protectlel mediului la rivelut
unitatii:-

- planificarea instruirilor de personal pé probleme de mediu;

- realizarea instruirilor de mediu;

- reprezentarea administratiei bazinale de apé pentru Iegatura cu autontatlle competente si societatea
civil4;

- realizarea si i‘ndepllmrea de pianurr pentru reducerea polusri si mplementarea unor sisteme de
management de mediu;

- studierea $i completarea la zi a !egislatlel privind protectia medlulu|

CAPITOLUL XI '
7 Art.20. Atributiile Laboratorului de calitatea E elor

Laboratorul de calitatea apelor are urmitoarele atributii: '
- Raspunde cerintelor Manualului de Operare al Sistemului de Monitoring, efectuand analize fizico —
chimice si biologice in scopul monitorizarii resurselor de apa, in .conformitate ‘cu prevederile legllor

nationale-in-vigeare-si-cu-cerintele Directivelor U-E—in-domeniut-apelor:
-Implementeazé cerintele standardului SR EN ISO/CE| 17025/2005 AC/2007 prin Manualul Calitafii si

Procedurile Generale de Lucru generate §i aprobate pentru laboratoarele A.B.A Arges -Vedea, in

sistem muilti-site; _
-implementeaza Politica de acreditare A.N. « Apele Romane »;
-Intocmegte si transmite lunar la A.B.A. Arges - Vedea rapoarte simplificate pe tipuri de apa analizata

conform Manualului de operare ;
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-Raspunde de calitatea analizelor efectuate, precum si de aplicarea unitara la nivelul laboratoarelor
A.B.A Arges -Vedea a metodelor dé lucru in conformitate cu standardele, normele i legisiafia in
vigoare; : '

-gz)rticipa la actiunile de interventie in caz de poluari accidentale indeplinind obligatiile ce ii revin (IL- A
-Raporteazi catre compartimentele G.RAJ/.T.A. datele analiice obtinute in urma monitorizari
situatiilor de poluari accidentale ; :
-Efectueaza analize fizico-chimice pentru probe de apa uzats, pentru clienfi externi, pe baza de
comanda sau contract-conform Procedurilor Generale de Lucru §i cu aplicarea tarifelor aprobate;
-Participd la comparéri intre laboratoare, teste de pro-eficientd, schimburi de experientd, instruiri de
personal sau alte acfiuni la care este desemnat de catre Sistemul de Gospodarire a Apelor Giurgiu;
-Face propuneri de elaborare, de modificare sau de completare a unor instructiuni metodologice, a .
unor acte normative si standarde specifice domeniului gospodaririi apelor, asigura implementarea
instructiunilor metodologice specifice Ia nivelul sistemelor de gospodarire a apelor;

-Participd la orice actiune, organizata de A.B.A. Arges — Vedea fn teritoriul administrat de Sistemul
de Gospodarire a Apelor Giurgiu, pe probleme de gospodarire a resurselor de apé;

Sistemul de Gospodarire a Apelor Giurgiu nu are desemnata persoana responsabila cu protectia
mediului. .

CAPITOLUL Xii - o
Art 21._Compartimentul Avize Autorizatii

- Emite avize si autorizati de gospodérire a apelor pe baza documentaiilor inaintate de catre

beneficiari, a notelor primite de la compartimentele binteresate si a constatarilor efectuats pe teren,
conform Ordinului M.A.P. nr.828/2019 si Ordinului M.A.P. nr. 891/2019 pentru categoriile de lucrari
precizate de Legea Apelor nr. 107/1996 cu modificarile si completarile ulterioare din judetul Giurgiu,
conform compertentelor legale si a deciziilor conducerii A.B.A. Arges ~ Vedea privind competentele de
emitere a actelor de reglementare si colaborare cu compartimentele interesate ;

- emite acte de reglementare avand in vedere modificarile legislatiei in domeniul protectiei resurselor

de apa ; B _

- intocmeste pe baza documentatiilor inaintate de catree beneficiari, a notelor primite de la

compartimentele interesate si a constatarilor efectuate pe teren conform legislatiei in vigoare referate
" tehnice pentru obiectivele care sunt de competenta A.B.A. Arges — Vedea, in vederea emiterii actelor

de reglementare ; . _ - :

- emite permise-de traversare a lucrarilor cu rol de aparare impotriva inundatiilor, in. functie de

‘competenta, pe baza documentatiilor inaintate de catre beneficiari, a notelor primite de la

compartimentele interesate si a constatarilor efectuate pe teren conform Ordinului M.M.P. nr.-

340472012 _ S

- acorda consultanta tehnica contra cost, conform Legii Apelor nr. 107/1996 cu modificarile s

completarile ulterioare si a prevederilor Ordinului M.A.P. nr. 828/2019 si nr. 891/2019;

- implementeaza programul Managementul Documentelor/\ViMS (actelor de reglementare emise),

conform cerintelor A.N. « Apele Romane » ; : ,

- implementeaza si respecta procedurile de lucru aplicabile referitoare fa activitatea de reglementare ;

- intocmeste raportarile periodice specifice, cu frecventa stabilita de A.N. « Apele Romane » cu privire

la stadiul reglementarii folosintslor de apa consumatoare/neconsumatoare, inclusiv referiri la

————facturarea siincasarea-actelor de reglementare-emise——— : : :
- intocmeste devize financiare aferente serviciilor de emitere a actelor de reglementare ; '
- colaboreaza cu Biroul PMB — A.B.A. Arges - Veedea |a elaborarea raportuluiprivind stadiul realizarii
Planului de implementare a Directivei 91/271/CEE privind epurarea apelor uzate ;
- efectueaza constatari in teren pentru verificarea documentatiilor tehnice inaintate in vedersa

intocmnirii proceselor verbale si a emiterii actelor de reglementare ;
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- complefeaza evidenta informafizata a actelor de reglementare emise si a sumelor facturate si

incasate pentru serviciile de emitere a actelor de reglementare !

- inventariazg documentatiile tehnice care au stat la baza emiterii actelor de reglementare precum §i

alte documente si le Tnainteaza Tn vederea arhivarit citre responsabilul cu aceastd activitate ;

- pune la dispozitia Compartimentului |.T.A. si a celorlalte servici interesate (C.P. si G.R.A) actele de

reglementare emise ;

- pune la dispozitia Compartimentului I.T.A in baza solicitarii scrise a acestuia, documentatia tehnica

impreuna cu regulamentul de exploatare a folosintei reglementats ; -

- colaboreaza cu compartimentele Sistemului de Gospodarire a Apelor Giurgiwserviciile A BA. Arges

— Vedea in vederea emiterii actelor de reglementare si a solutionarii sesizarilor si petitillor formulate de
_ persoane fizice sau juridice ; ‘ '

- colaboreaza cu toate compartimentele Sistemului de Gospodarire a Apelor Giurgiu/servicile A.B.A.

Arges — Vedea pentru parcurgerea procedurii de reglementare din punct de vedere al gospodaririi

apelor precum si pentru acordarea unor puncte de vedere necesare sustinerii unor demersuri pentru

aspararea institutiei in acfiuni afiate pe rolul instantelor judecatoresti, :

CAPITOLUL Xl

Art.22. Atributiile Biroului Exploatare Lucrédri

Biroul Exploatare lucrari are urmatoarele atributii: '

- Intocmeste planul tehnic, anual si trimestrial, de exploatare, intrefinere, reparati curente a

constructiilor hidrotehnice din administrare, de-fntrefinere cursuri de apa si decolmatari , pe baza
propunerilor sistemelor hidrotehnice sia documentatiilor tehnice;

= intocneste Taportérite tunare 1 trimestriaie /anuale ate activititii de gospodarire a apelor pe baza
‘ raportéri imi i i i ice gi tii :
de lucru, transmitandu-le la A.B.A. Arges ~ Vedea si Institutia Prefectului — judeful Giurgiu, conform
solicitérilor acestora; ' o
- Coordoneaza si verificd modul Tn care sistemele hidrotehnice/formatile de lucru fsi aduc la
indeplinire sarcinile ce le sunt repartizate prin planul tehnic sau care decurg din actele normative, pe
linia exploatérii constructiilor hidrotehnice, supravegherii regimului de scurgere al apelor, apararii .
Tmpotriva inundafiilor, UCC, securitalii si s#@natafi in muncd si situatii de urgen{d, informeaza
conducerea Sistemului de Gospodarire a Apelor Giurgiu face nscrierf in documentele operative ale :
obiectivelor si propune masuri tehnice si administrative cand constaty lipsuri sau abateri;
-Organizeaza si asigurd urmérirea comportirii fn timp a constructiilor hidrotehnice din administrare
(conform deciziei directorului A.B.A. Arges — Vedea), face propuneri pentru completarea dotarilor pe
- linie de AMC, colecteaza, preiucreaza si interpreteaza datele. din masurtorile si obsevatiile vizuale
efectuate de sistemels hidrotehnice si formatiile de lucru; :
- La solicitarea A.B.A. Arges - Vedea intocmeste referate cu puncte de vedere privind oportunitatea
exploatdrii de agregate minerale din albii sau réspuns la sesizarile transmise de terli pentru teritoriul
administrat de Sistemului de Gospodarire a Apelor Giurgiu ; -
- Raspunde ds cartile tehnice ale constructjitor, in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare;
-Intocmeste raportul tunar / anual privind urmarirea comportarii constiuctiilor din administrare pe baza
rapoartelor tTntocmite de sistemele hidrotehnice si formatiile de iucru; ‘
- Intocmeste si tine la zi evidenta patrimoniului public si privat al unitatii, facind propuneri de
externalizare si casare | . - : .
- Efectueazd demersurile necesare pentru obtinerea autorizafiilor de mediu pentru obiectivele
hidrotehnice din administrare | , o -
————Hne-evidentaurméreste, verifica si controleazé respectarea prevederilor contractetor de-inchirere——————
ale bunurilor din patrimoniul public al statului gi din patrimoniul privat; o
- Inifiaz& procedura de Incheiere a contractelor de inchiriere ale bunurilor din patrimoniul privat pentru
obiectivele neconsumatoare de apé ; ‘
- Participa la actiunile de delimitare a albiilor minore conform legislatiei;
- Intocmeste documentatii de nchiriere Tn vederea initierii procedurii de licitaie pentru atribuirea

contractelor de nchiriere ale bunurilor din patrimeniul public;
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- Participa la actiunile referitoare la cadastrul apelor si cadastrul general desfagurate de OCPIl-uri sau
administrafiile judetene si locals;

- Intocmeste dosarele mijloacelor fixe din patrimoniul public si privat al statului, le actualizeaza gi fine
evidenta la zi a cestora; ‘ '

- Face propuneri privind scoaterea din funciiune in vederea casirii activelor corporale din patrimoniul
public i privat, conform legislatiei in vigoare; '

- Asigurd aplicarea legislatiei pentru folosirea si protectia resurselor de apé si respectiv cea referitoare
la patrimoniul si cadastrul apelor; ' ,

- iInfocmeste procese-verbale de primire/predare a suprafetelor tnchiriate céire gi de la locatari;

- Intocmeste si {ine la zi banca de date privind cadastrul apelor obiectivelor neconsumatoare de apa
- dosare de obiectiv, fige cadastrale, harfi cu localizarea obiectivetor in raport cu km. cursurilor de
apa si cu axul cadastral (conform deciziei directoruiui A.B.A. Arges - Vedea); :

-Tine evidenta, urmdreste, verifici si controleaza respectarea prevederilor contractelor de inchiriere
ale bunurilor din patrimoniul public al statului gi din patrimoniul privat pentru folosintele
neconsumatoare de apa; o

- Verifica pe teren obiectivele cadastrale neconsumatoare de apécare se afla In evidenta unitafii

- Tine evidenta, urmareste, verifici si controleazé respectarea prevederilor contractelor de Tnchiriere
ale bunurilor din patrimoniul public al statului gi din patrimoniul pivat pentru folosinele consumatoare
de apa si exploatérile de agregate minerale;

- Intocmeste si tine la zi evidenta axului cadastral pe baza raportérilor sistemelor hidrotehnice/
formatiiler de lucru; : :

- Verifica starea tehnicd a lucrérilor de apdrare Tmpotriva inundatiflor dupa trecerea viiturilor,

S
HTRIRAT giene geproieciare 88 W £l LR Craie > g

unor noi lucrari si_urmareste, in limita competentelor acordate, derularea execufiei lucrdrilor de

investitii; : . _
- Particip4 Ia actiunile de aparare tmpotriva inundatiilor, accidentelor la construcfile hidrotehnice si
poludrilor accidentale; : : . ' :

- Inifiaza propuneri de noi conventii privind exploatarea amenajirilor cu folosintd complexd aflata in
administrare; ‘ . ‘ :

- Controleazi respectarea efectudrii probelor periedice de atestare a stérii tehnice a echipamentelor i
constructiilor, Tn conformitate cu prevederile regulamentelor de expleatare;

- Intocmeste si rispunde de toate raportirile pe linie de PGA, UCC, cadastry, patrimoniu , solicitate
de A.B.A. Arges — Vedea, ‘ '

- Asigura secretariatul comisiel de recepfie a fucrdrilor - executate in cadrul programului de
gospodérire a apelor aprobat; : E o

- Face propuneri de elaborare, de modificare sau de completars a unor instructiuni metodologice, a
. unor acte normative si standarde specifice domeniului gospodaririi apelor, asigura implementarea
instructiunilor metodologice specifice la nivelul sistemelor de gospodarire a apelor; .

- Participa la actiunile de instruire pe probleme de plan tehnic, cadastrul apelor, UCC, organizate de
A.BA. Arges - Vedea si / sau Administratia Nationald « Apele Roméne »; :

- Participa |a orice actiune organizats de A.B.A. Arges — Vedea in teritoriul administrat de S.G.A. pe
linie de plan tehnic, cadastrul apelor, urmarirea comportérii-construcillor ; .

u.c.c . _ ‘
- face inspectii in teren la constructiile hidrotehnice la care nfocmeste documentatia de

1

ol -l
= A v e - ——— - : . ]
- particip, pe bazé de invitalié, la sedintele de avizare a documentatjilor intocmite de AC.C;
-informeazd conducerea S.G.A. Giurgiu/A.BA. Arges - Vedea asupra activitati de
supraveghere a constructiilor hidrotehnice, prin semnalarea unor comportari atipice;

- intocmeste raportul anual privind comportarea constructiilor din administrarea Sistemului de

Gospodarire a Apelor Giurgiu;
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- face propuneri pirvind realizarea de masuri topo batimetrice la acumularile din administrare in
vederea reactualizarii curbelor caracteristice ale acestora

- verificaarea periodica a starii tehnice a echipamentelor de masurare si monitorizare
cosntructiilor si inaintarea de propuneri pentru reabilitare si.completare '

- acfualizeaza periodic RE.BAR -ul cu propuneri de introducere/scoatere de- obiective
conform legislatiei in vigoare '

- elaboreaza instructiuni de lucru specifice activitatii de UCC: '

- participa ia activitati desfasurate la obiectivee hidrotehnice de aparare in situatii normale de
exploatare si pe timpul apelor mari _

- organizeaza cursuri de pregatire profesionala si certificarea personalului imputemicit de catre
detinatorii de baraje C si D de pe teritoriul administrat de Sistemului de Gospodarire a Apelor Giurgiu
in conformitate cu NTLH -0.25 de atestare a personalului de exploatare calificat al micilor acumulari cu
folosinta psicicola, de agrement sau de -interes local din categorile C si D, conform legislatiei in
vigoare. '

CAPITOLUL XIV
SITUATII DE UR_GENTA

Art 23. Biroul Situatii de Urgenta :
- Coordoneazd activitatea compartimentului Dispecerat- si a compartimentului  Situatii de Urgenta
Inundafii Secet# si Poiuari din cadrul Sistemulul de Gospodarire a Apelor Giurgiu ;
. - Coordoneazd exploatarea coordonaté a obiectivele hidrotehnice din administrare, in colaborare cu

g

N b ] I i . . . . 1
conformitate cu programele si requlamentele de exploatare in vigoare :

- Conduce si réspunde de regimul de exploatare operativa al lacurilor de acumulare din administrare
in concordantd cu prognozele hidrometeorologice de scurtd si lungs durats, cu starea folosintelor de
apd, cu starea echipamentelor hidromecanice, cu lucririie ce se executd pe cursurile de apa si in
;:onformitate cu programele lunare de exploatare aprobate de MMAP si regulamentele de exploatare
n vigoare. -
-Urmdreste si supravegheaza evolutia.in timp a prognozelor hidrometeorologice ce pot influenta direct
exploatarea lucréritor hidrotehnice sau siguranta zonelor riverane :
- Prelucreazé informatiile receptionate in scopul fundamentrii deciziilor proprii sau a celor ce se
propun spre aprobare, treptelor ierarhice superioare :

- Urmdregte (operativ) modul de executare a dispozitillor tehnice transmise si efectele rezultate ca
urmare a aplicarii acestora de cétre treptele ierarhice inferioare. : AR

- - Informeaza si previne folosintele, in cazurile de insuficientd a debitelor sau de poluare a surselor de

- apd. - . ' o :
- Coordoneazi actiunile de apérare impotriva inundatjilor. o .

- Conduce si coordoneazi actiunile determinate de, sau in legaturs cu starea sau integritatea
functionald a lucrrilor hidrotehnice, incidente sau avarii directe ale constructilor hidrotehnice sau
provocate de seisme, alunecéri de teren, eic : : '

- - Verifica regimurile de prelevare a debitelor In cazurile de secetd, in- conformitate cu planurile
elaborate de citre serviciul G.R.A. i face propuneri directorului unittii privind reducerea debitelor la
folosinte.

[Face propuneri, ori de céte ori este cazul, directorului unitétii privind ;
- » . completarea sau simplificarea sistemuiui informational;

ey § —

————— ——e—muadernizarea sistemului-informational-existent; .
* realizarea de noi aplicafii menite s& tmbunatéteascd activitatea de dispecerat.
- Supravegheaza si controleazé permanent modul de funcionare a trepteior ierarhice inferioare. -
- Contribuie §i tine la zi fondul national de date de gospodarire a apelor
- Asigura transmiterea, conform fluxului informational stabilit, a avertizrilor/ atetionarilor
meteorologice si hidrologice privind fenomenele hidrometeorologice periculoass. -



- Asiguri asistenta tehnicl pentru Tntocmirea planurilor de aparare municipale, origenesti- §i
comunale fmpotriva inundatiilor aferente judefului Giurgiu, in conformitate cu Ordinul Gomun al MAP /
MAI — 458 /78 /2019 (anexanr. 1) :

- Verificd planurile de apérare ale comitetelor locale pentru situatii de urgenta din jud. Giurgiu i le
inainteaz4 spre aprobare conduceril unit&{ii si Comitetului Judefean pentru Situatii de Urgenta Giurgiu
in conformitate cu Ordinul Comun al MAP / MAI — 459 / 78 / 2019.

- Coordoneaza fntocmirea o dat la 4 ani (sau ori de céte ori este nevoie) a planului de apdrare
impotriva inundatiilor al judetului Giurgiu (Ordinul Comun al MAP / MAI — 459 /7872019

- Tnainteaza si prezints spré avizare / aprobare Planurile de acfune in caz de accidente la baraje:
presedintelui Comitetului Judetean pentru Situatii de Urgentd, Centrului Operativ pentru Situatii de
Urgent3 din cadrul AN Apele Roméne, Centrului Operativ pentru Situatii de Urgen# din cadrul MAP gi
presedintelui Comitetului Ministerial pentru Situatfi de Urgenta din cadrul MAP.

- Verifica stocul de apérare impotriva inundatiilor la SGA / SHI aferente ABA Argeg Vedea conform
planurilor judetene de apérare Impotriva inundatiifor gi face propuneri pentru completarea acestuia (cf.
Normativ cadru al Ordinului Comun al MAP / MAI — 459 /78 / 2019 . -

- Verificd anual Tmpreund cu reprezentantul Comitetului Ministerial pentru Situatii de Urgentd din
cadrul MMAP, starea tehnic si functionali a lucrarilor cu rol de apérare impotriva inundatjilor din
administrarea ABA Arges Vedea sau a altor unitsti de pe teritoriul administrat gi intocmeste procesul
verbal incheiat cu aceasts ocazie. : . :

- Participd impreund cu reprezentantii [JSU Giurgiu la evaluarea pagubelor fizice §i valorice
determinate de inundatii i fenomene meteo periculoase gi la stabilirea masurilor necesare peniru

- rFace pa
inundatii ;

- = Anaﬁze'azércauzel&siwmérile-‘ealamitétiler;produse_deﬁinunda;iLstropune._lu.créti_.nnLdejpérare

- Raspunde de legétura dintre SGA Giurgiu i Comitetul Judetean pentru Situafii de Urgenta Giurgid,
colaborand permanent cu reprezentantii Inspectoratului pentru Situatii de Urgentd Giurgiu si
Comitetulul Judetean pentru Situatii de Urgenta ; ' -
Raspunde de toate raportirile solicitate de ctre Comitetului Judetean pentru Situatii de Urgenia,
participand impreuns cu directorul ABA Arges Vedea la toate sedintele ce.implicd activitatea de
gospodérire a apelor, _ o S

- Coordoneazé si participd la exercifile periodice de simulare a acfiunilor de apdrare impotriva
inundatiilor organizate de sau impreund cu Inspectoratele Judetere pentru Situatfi de Urgenfd

- Participd la instruirea periodic pe probleme de apdrare Tmpotriva inundatiilor a persoanelor care fac
parte din Comitetele Locale de Aparare Tmpotriva Inundatiilor. -

- Urméreste evolulia fenomenelor hidrometeorologice periclloase gi pe baza prognozelor gi
avertizariior ANM si INHGA ; particip3 la avertizarea primérillor din jud. Giurgiu. :
.- intocmeste si transmite ori de céte ori este nevoie, n timpul pericadelor de inundatii, rapoarte
operative privind evenimentele si efectele fenomenelor hidro-metearologice periculoase cétre MMSC,
AN Apele Romane, Prefectura Giurgiu, ISU Giurgiu §i alte institutii direct implicate (conform Ordinul
- Comun al MAP / MAI - 459 / 78/ 2019. ' ‘
- Contribuie la Tntocmirea rapoartelor de sinteza privind apérarea Tmpotriva inundaiilor Tn fermen de
30 de zile de la producerea fenomenelor hidro - metearologice periculoase (conform Ordinul Comun al
MMP / MAI — 459/ 78 / 2019. : . :
- Participi la constatarea i evaluarea pagubelor produse in uma fenomenelor hidrometeorologice
periculoase din judetul Giurgiu, fmpreund cu institutiile judetene implicate in gestionarea situatiilor de

urgentd generate de inundatii ;

mpotriva inundatiilor, precum si de optimizare constructivi si fundtionald a celor existente ca urmars a

concluziilor rezultate dupé trecerea apelor mari.

- Transmite informatiile §i prognozele meteo si hidro primite de la institutiile abilitate, directorului si
inginerului-sef, serviciului Exploatare, serviciului Hidrologie, SGA-urilor si SH-urilor, Prefecturii jud.
Giurgiu, 1SU Giurgiu si celorialte institufii implicate In gestionarea situatiilor de urgen{d generate de
fenomene hidrometeorologice periculoase |
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- Propune Tmbunitafirea i perfectionarea sistemului informational, decizional si de alarmare in
domeniul apdrarii impotriva inundatiilor fenomenelor meteorologice periculoase §i a accidentelor fa
constructiite hidrotehnice. , _

- Urméreste modul de Tndeplinire a sarcinilor de serviciy pentru intreg colectivul, avand obligatia de a
comunica compartimentului RURPAA modul de realizare a lor, iund de lund, propunand sanctiuni in
situatia nefndeplinirii lor. : '

Anual face aprecierea salariatilor biroului Situatii de urgenta.

Atributiile Biroul Situatii de Urgenia

Art.24. Biroul Situatii de urgenta are urmatoarele atributii: :
- -Raspunde de organizarea activitatii de dispecerat i ap#rare impotriva inundatiilor la niveiul S.G.A,
Giurgiu; : , .
-Asigurd, prin tehnica din dotare, colectarea datelor gl informatiilor de la formatiile si S.H.-urile din
cadrul Sistemului de Gospodarire a Apelor Giurgiu i de la detindtorii [ucrdrilor care au legétura cu
apele si transmiterea acestora la dispeceratul bazinal, astfel:
- e delabarajele si prizele de apd din administrare:
- nivelul apei; : '
- debitele afluente si defluente; -~ -
- starea tehnicd a constructiilor hidrotehnice si echipamentelor
- hidroelectromecanice;
- puterea cu care funcfioneaza C.H.E. Mihailesti;

- - cantitdtile de precipitatii inregistrate in 24 h;

iy ipatirttilizatori

debitele tranzitate prin derivatji;
prognoze si diagnoze; o ‘
nivelurile i debitele de ap#, temperaturi, precipitatii inregistrate la statile hidrometrice §i
posturile pluviometrice; ‘ o
o egfectele produse de viituri, gheturi, seceta hidrologicd si starea tehnica a lucrarilor hidrotehnice
cu rol de apérare; :
- Asigurd secretariatul tehnic al centrului operativ pentru situatii de urgenfa al Sistemului de
Gospodarire a Apelor. Giurgiu si al C.J.S.U. Giurgiu (impreuna cu L.S.U. Viagea al judefului Giurgiu);
- Supravegheaza §i controleaza permanent medul de functicnare al freptelor ierarhice inferioare
~ (baraje, prize, etc.); o o
24.1.Umareste permanent nivelurile si debitele cursurilor de apa care strabat teritoriul administrat;
24.2.Asiguré exploatarea acumuldrilor si prizelor de ap# din administrarea Sistemului de Gospodarire
a Apelor-Giurgiu conform programelor i regulamentelor de exploatare;
24.3.Intocmeste gi aplici prevederile : _ _ '
- Planurilor judetean si al Sistemelor Hidrotehnice din cadrul Sistemului de Gospodarire -a Apelor
Giurgiu de apérare impofriva inundatiilor, fenomenelor hidrometeorologice periculoase avand ca efect
producerea de inundatii, seceta hidrologica, incidente/accidente pe cursurile de apa; - - Planurilor
- de actiume alarmare a populafiei, a obiectivelor economice i sociale situate n aval de acumulari in
~ caz de accidente la constructiile hidrotehnice:; regulamentelor de exploatare (ale barajelor si prizefor
din administrare, cu exceptia acumularii Mihailegti pentru care regulamentul este intocmit de A.B.A.
Arges — Vedea - Serviciul Exploatare Lucrari) $i regulamentului de functionare a dispeceratului S.G.A.
Giurgiu; : ' ' . : j
24.4.Asigura asistenta tehnic3 utilizatorilor de apa si C.L.S.U. pentru intocmirea Planurilor locale de

*» o o 9

T apdrare tmpotrivainundatiifor, gheturilor i polugriior accidentals, Je Verifics §i l6 Thainfeaza spre
avizare conducerii unitatii; _ S
24.5.Particip3 la exercitiile de simulare a actiunilor de apérare impetriva inundatjilor:
24.6.Asiguré permanent functionarea fluxului informational — operativ ~ decizional, inclusiv Tn cazul
producerii inundatiilor, fenomenelor meteorclogice  periculoase si accidentelor la constructille
hidrotehnice si particip4 la coordonarea acfiunilor de aparare si face propuneri privind completarea $i

modernizarea acestuia;
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24.7 Urmareste asngurarea proteciiei i‘mpotnva epuizarii, degradaru punerii fn valoare gi utilizarii
durabile a resurselor de ap4;

24.8.Gestioneazé cantitativ resursele de ap3 si urmaregte apllcarea planurilor de restnctu si folosire a
‘apei in perioadele deficitare;

24.9.Prin dispozitile conducerii S.G.A.Giurgiu, conduce exploatarea lacurilor de acumulare, indiferent
de detindtorul acestora, in perioadele de ape mari , in caz de poludri accidentale, precum gi in caz de
introducere a restnctulor in alimentarea cu apg;

24,10.Particip Tn caz de producere a viiturilor §i poluirilor accidentale la actiunile de avertizare a
utilizatorilor de ap3 si a autoritatilor admlnlstratlel publice locale si monitorizeaza propagarea undelor
de viiturd / poluante; :
24.11. Urmareste permanent situatia hidrometeorologic de pe raza tentornulun administrat si transmite
atentiondrile i avertizérile hidromateorclogice tuturor celor interesati, in colaborare cu 1.5.U;
24.12.Intocmegte si transmite  comunicarile asupra situafiei regimului de exploatare a lacurilor de
acumulare, prizelor i derlvatulor nivelurilor si debitelor cursurilor de apa care strabat teritoriul
administrat;

24.13. intocmeste zilnic rapoarte mformatlve privind starea sistemului pe care le transmite Instituffei
Prefectului — judetul Giurgiu si rapoarte operative si de sinteza In caz de producere a lnundatulor
fenomenelor meteorologice periculoase, accidentelor la constructile hidrotehnice si  poludrilor
accidentale pe care le transmite la A.B.A. Argeg Vedea siM.MA.P;

24.14.intocmeste si transmite, ori de cite ori este nevoie, in timpul perloadelor de inundatii, rapoarte
operative privind evenimentele si efectele fenomenelor hldro-meteoroiog!ce periculoase catre
M MA F’ Prefectura Giurglu lSU Glurglu CJ GIUI'qu ABA Arges-Vedea si alte |nst|tut|| direct

sJalniialdas din 4% = e - < Il]OI’

de urgenta generate de lnundatu, fenomene meteorologlce perlculoase accldente la cnnstructule

“hidrotehnice si poluari accidentale); .
24 15. Réspunde de efectuarea manevrelor dispuse de conducersa S|stemulw de Gospodarire a
Apelor Giurgiu si de catre dlspeceratul A.B.A. Arges — Vedea |abarajele i prizele din admlnlstrare
_24.16.Urmaresgte permanent sarcina de incércare a CHE Mihailegt ;
'24.17.Umareste Tn permanenta starea operativa a echipamentelor hldromecanlce aferente barajelor
jar in cazul unor reparatii la echipamente, informeaza operativ conducerea i dispeceratul ABA
Arges — Vedea asupra stadiului lucrarilor;
24.18.Din dispozifia dispeceratului A.B.A. Arges — Vedea si a conduceri S.G.A. Giurgiu modifica
. operativ regimul de expioatare a barajelor §i lacurilor de acumulare.pentru madrirea sngurantel in
exploatare,
24.19.Prin dispozitiile conducerii S.G.A. Giurgiu. si dispeceralul bazinal ABA. Arges - Vedea
- realizeaza comanda operatwé a activitafii fn cazul aparitiei mmdentelor si avaru!or la constructu[e
hidrotehnice, apelor mari, secetei i restrictiilor de debite;
24.20.Asigura o localizare c&t mai rapidé a incidentelor evitand extinderea for gi ellmménd pericolele
pentru personalul de exploatare si utilajele de intervenpe
24.21.Asigurd .cat mai rapid alimentarea cu apd a consumatorilor in cazul Tntreruperii acesteia;
24.22, Stablleste in functie de starea echipamentelor hldroelectromecamce regimul cel mai sigur de
exploatare i funcfionare al barajelor gi prizelor;
24.23.Pentru lichidarea rapid4 si corectd a incidentslor, personalul de deservire operativd va mforma
imediat §i cat se poate de precls, dispecerul de serviciu, iar acesta, la randul lui, va Jnform'a
conducerea S.G.A. Giurgiu gl Dispeceratul A.B.A. Argeg - Vedea;
24.24.Participd la actiunile de instruire pe probleme de dispecerat si ap&rare Tmpotriva inundaiiior

~—————organizate-de.. AB. A._Arges.— Vedea §i [ sau Administratia Nafional® « Apele Roméane » sgifsau’

MMAR:
24.25. Asigura asistenta tehnicé pentru intocmirea Planurilor de apérare oragenesti si comunale

impotriva inundatiilor din judetul Giurgiu, in conformitate cu Ordinul MAP/MAL/459 / 78 / 2018 -
Regulament privind gestionarea situatiilor de urgenta generate de inundatii, fenomene meteorologice
penculoase accidente la constructii hidrotehnice si poluari accidentate — Anexa1
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24.26. Face propuneri de elaborare, de modificare sau de completare a uner instructiuni
metodologice, a unor acte normative §i standarde specifice demeniului gospodaririi apelor, asigurd
implementarea mstructlumlor metodologice specifice la nivelul sistemelor de gospodarire a apeior;
24.27.Participa la orice acfiune organizata de A.B.A. Arges — Vedea fn teritoriul administrat de
Sistemului de Gospodanre a Apelor Giurgiu pe linie de aparare impotriva inundatiilor;
24.28.Intocmeste si rdspunde de toate raportarile solicitate de AB.A. Arges ~ Vedea;

CAPITOLUL XV

Art. 25. CADASTRU $i PATRIMONIU

Compartimentul Cadastru si Patrimoniu, prevazut in organigrama Sistemului de Gospodarire a Apelor

Giurgiu nu functioneaza, insa ia nivelul A.B.A. Arges-Vedea are urmatoarele atributii :

Activitatea de cadastrul apelor

- Asigurd aplicarea legislatiei pentru folosirea $i protectia resurselor de apa si respectiv cea
referitoare la patrimoniul §i cadastrul apelor;

- Intocmeste puncte de vedere tehnice pentru sustinerea actlumlor Judecatore§t| referltoare la
patrimoniul public si privat;

-~ Intocmeste documentatiile de Tnchirlere (inclusiv referatele de oportunltate) in vederea initierii
procedurii de licitatie pentru atribuirea contractefor de inchiriere ale bunurilor din patrimoniul
public si privat, pentru folosintele consumatoare de ap3 si exploatdrile de agregate minerale;

- Coordoneaz i réspunde de activitatea de cadastru la nivel SGA Giurgiu asigurand clrculatla
libera tn mtenorul srstemuluu informational al apelor a mformaturor cadastrale sub forma unel
informs ale h . 4 stic s

bazd a oblectwulul cadastral aflat in evudenté -

-~ Verificd {inerea la zi, reactualizarea informafiifor din banca nationald de cadastrul apelor,
respectarea unei metodologii unice in realizarea bazei de date, a aplicrii in mod unlform a
metodologiilor de specialitate gi a tuturor normelor tehnice specifice;

- Urméreste organizarea si modul de desfésurare a actwﬂatu de cadastrul apelor ia nivel SGA

Giurgiu;

" -Verificd datele din evidenta cadastral¥ prin deplaséri i teren sau confruntdri cu documentatile
tehnice ale lucririlor;
- Coordoneazi activitatea de intocmire a smtezelor cadastrale pe bazine hldrograﬂce
-'coordoneaza activitatea de refacere a axului cadastral;
-Verificd documentatile de cadastru tntocmite de terti in vedsrea tnsciierii Tn Cartea funciara a
imobilelor, bunuri din patrimoniul statufui sau din patrimoniul privat al S|stemulu| de Gospodarire a
Apelor Giurgiu;

- Coordoneaz aclivitatea de intabulare in cértl funciare a bunurilor din. patrimoniul statului sau din
patrimoniul privat al Sistemului de Gospodarire a Apelor Giurgiu;
- Particip4 la umplementarea programelor GIS n exploatarea bazei de date de cadastrul apelor
- Analizeaz si propune solutii privind rezoivarea situatiilor Tn care patnmontul public al statulun a fost
trecut abuziv ca patrimoniu public de interes local sau judefean,; :

- - Analizeaz revendicérile de bunuri aparfinand domeniuiui public al statulu;
- Colaboreaz la editarea atlasului cadastral al apelor si al folosinfelor, precum si a matertalelor
cartografice aferente sau necesare schemelor de amenajare a bazinelor hidrografice;
Analizeaz prolecte de HG, norme i metodologii referitoars la cadastrul apelor;
- Organizeaza actiuni in vederea pregétirii profesionale a personalului care rispunde de activitatea de

cadastry; : » : - -

- - Asigura aplicarea legislatiei 'n domeniu;
- Participd la procedura de delimitare a albiitor minore conform Ordinului MMGA nr.326/2007 ;
-~Intocmeste: caiote de sarcini pentru licitatji publice Tn vederea mtocrmrn documentatiilor de intabulare

- Efectueazd misurétori topografice pentru determinarea suprafe;elor ce urmeaza a fi scoase la
licitatie Tn vederea inchirierit ;
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- I_ntocme§te docurrientatii de cadastru in vederea inscrierii contractelor de Inchiriere in CF la OCPI-

urt.

Activitatea de patrimoniu

asigurd gi coordoneaz finerea la zi .prin actualizsri ale inventarului domeniului public al
statului referitoare la intrari / iesiri de bunuri, din patimoniu public sau privat (terenuri si
constructii), al Sistemului de Gospodarire a Apelor Giurgiu;

colaboreaz3 cu serviciul Promovare Investifii Urmdrire Investifii si cu  S.G.A/S.H.1-ur,
pentru reactualizarea inventarului patrimoniului public in concordanté cu finalizarea Iucrarilor
de investitii ; : .
colaboreazd cu biroul Financiar gi-cu serviciut Contabilitate pentru reactualizarea inventarului
patrimoniutui public in concordants cu valorile mijloacelor fixe din evidenta contabila; _
verifica si inainteaz¥ la A.N."Apele Romane” documentatille de licitatie T vederea atribuirii
contractelor de Thchiriere; ‘ '

asigurd Tntocmirea documentelor necesare desfisuréri procedurii de licitafie pentru
atribuirea contractelor de Tnchiriere;

asigur secretariatul comisiei de licitatie publici pentru atribuirea contractelor de Inchiriere;
asigura secretariatul comisiei de solutionare a contestatiilor privind desfagurarea licitafiilor
publice pentru atribuirea contractelor de inchiriere; '

participa la licitafii publice pentru atribuirea contractelor de Tnchiriere, prin reprezentanfi lor,

" membrii Tn comisia de evaluare a ofertelor la licitafie si Tn comisia ‘de solutionare a

cor!testatiilor (stabilite prin decizie a directoruiui A.B.A. Arges-Vedea);

. Alils me H folugc
HETE

L BT T YiviEl =

inainteaz3 copii ale contractelor la serviciul M.E.SE., serv. Avize Autorizatii, serviciul

Contabilitate si la SGA/SHI-urile de teritoriut carora se afla bunurile Tnchiriate;

“nainteazd garantiile de buni executie cétre biroul Contabilitate pentru executarea acestora

n cazul inregistrérii intarzierilor la pfaté a chiriilor ;

analizeazd i Tntocmeste referate citre Consiliul de conducere referitoare la bunuri
apartindnd domeniului public al statului;

participa la inventarierea anuald a bunurilor apartinand domeniului public al statului;
analizeaz# proiecte de HG, norme §i metodologii referitoare [a evidenfa domeniului public;
organizeazd actiuni in vederea pregétirii profesionale a personalului care réspunde de
patrimoniu public si privat ;

asigurd aplicarea legislatiei in domeniu.

CAPITOLUL XVi
- Art. 26. Atributiile Compartimentului financiar - contabilitate -
Compartimentul financiar - contabilitate are urmatoarele atribuji:

Asigurd planificarea financiara;

Intocmeste situatii economice gi urmareste indicatorii economice-financiari;

Urmareste, lunar, incadrarea in prevederite B.V.C., pe articole-bugetare;

Réspunde de toate operafiunile de evidenta contabiléd a SGA Giurgiu,

Tine evidenta cheltuielilor efectuate la nivelul Sistemulii de Gospodarire a Apelor Giurgiu
potrivit normelor generale de evident3 i a celor stabilite de A.B.A. Arges — Vedea;
Intocmeste balanta de verificare pentru activitatea S.G.A Sistemului de Gospodarire a
Apelor Glurgiu i situatiile anexe solicitate de A.B.A. Arges — Vedea sl le preda fa termenele

stabilite: : - : : . .
Raspunde de asigurarea integritatii patrimoniului Sistemului de Gospodarire a Apelor Giurgiu
propunand mésuri operative de recuperare a eventualelor lipsuri; '
Efectusazi controlul financiar preventiv pentru operafiunile prevazute Tn decizia directorului
A.BA. Arges - Vedea, urmarind si existenfa vizei de cettificare a celor Tmputernicifi;
Urmareste §i verificd, permanent, moduf Tn care se desfégoard activitatea de gestionare a

valorilor materiale;
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- Lunar, confrunté fnscrierile din evidenta contabild analitics cu cele din evidenta magaziei
pentru a stabili concordanta si pastrarea integritatii bunurilor;

- Verificé gi vizeazd toate situatiile legate de modificarea patrimoniului, cum ar fi propunerile
de casare, mlgcarea mijloacslor circulante Ia si de la aite subunitéti;

- Urmaregte ca miscarea vaiorilor materiale s se facd numai pe baza documentelor legal
aprobate, bonuri de migcare, de transfer, de consum, avize de expeditie;

- Raspunde de efectuarea inventarierii patrimoniului Sistemului de Gospodarire a Apelor.
Giurdiu Tn conditiile legale si la termenele stabilite prin decizia directorului A.B.A. Argeg —
Vedea gi remiterea rezultatelor la datele stabilite;

- Sesizeazd orice nereguld constatatd in legaturd cu patrimoniul unitagii, situatile care

. depasesc nivelul gi posibilittile subunitatii fiind aduse la cunostinta A B.A. Arges - Vedea;

- Rezolvd orice sarcind primitd de la forurile jerarhic supericare n legaturd cu activitatea

- economicd a Sistemului de Gospodarire a Apelor Glurgtu

- Propune mésuri de imbuntitire a activitétii econornice a unitatii;

- Efectueazi punctajul pentru actiunile efectuate prin conturite de decontare intre subunitai

- §iAB.A Arges - Vedes;

- Raspunde de integritatea, depozitarea, conservarea i manipularea materialelor, conform
condifiifor specifice fiec#rui sortiment, atribuie, pe baza documentelor legal emise,
materialele solicitate de diferite formatii;

- Intocmeste documentele ‘de ewdenté gestionard, raspunde de cifrele Inscrise in acele
documente i i‘nregistreazé la zi orice migcare produs3 in gestiune;

- Face propunen in Iegatura cu dec!asarea sau cfasarea materlaielor

o e
[BRIAV LIy | =

cantifatea asupra operatlunllor din figele de magame

- Notificd, in colaborare cu biroul G.R.A, clientii, privind debitul restant cu condqronarea
achitarii acestora, conform prevederilor legale;

- Sub directa tndrumare a contabilului-gef, Tncheie minute, procese verbale de conciliere i
utilizeaz toate parghiile legale in vederea incasarii cat mai urgente a creantelor;

- Organizeaza si coordoneaza activitatea de inventariere si reevaluare a activelor fixe
corporale aflate in patrimonial S.G.A. Giurgiu, in conformitate cu prevederile Qrdinului
nr.2861/2009, respective Ordinuiui nr 3471/2008, a patnmonlulm public si privat; -

- Intocmeste si transmite furnizorilor si beneficiarilor confirmari de sold la fi nele anului sau ori
de cate ori este necesar;

- Factureazi trimestrial, In conformitate cu prevederile contractuale, a majorgirilor de ?ntémere
caiculate pentru neachitarea la termen a creantelor;

- Informeazé lunar A. B A. Arges — Vedea privind mésurile luate pentru recuperarea debltelor
restante; -

- Calculeaza mdlcatoru de performanta In colaborare cu blroul Exploatare Iucrérf

- -Completeaza periodic registrele contabile conform legislatiel in vigoare ;

- Participd la actiunlie de instruire pe probleme financiar - contabile organrzate de ABA
Arges — Vedea i / sau Administratia Nationals « Apele Roméne »;

- Intocmeste si raspunde de toate raportirile solicitate de A B.A. Arges — Vedes;

Compartimentul Mecanism economic _
- ‘Urmareste derularea abonamentelor perfectate cu utilizatorii si Tncasarea. operativa a

contravalorii-contributillor-specifice- de gospodarire-a-apelor-gi-utilizeaz3 toate-parghiile-legale-— ————

- in vederea fncasarii creantelor;
- Emite facturi pentru actele de reglementare emise, contribufile specifice de g.a,

consultants tshnica , penalitatile aplicate si analizele efectuate de laboratorul de calitatea
~ apelor propriu;
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- ltocmeste situatii saptamanale si referate privind situafia debitorilor gi demersurifor
efectuate pentru recuperarea debitelor, informand operativ conducerea S.G.A. Giurgiu si
A.B:A. Arges Vedea asupra acestora; .

- Intocmeste situaia incasarilor debitelor beneficiarilor, efectuate cu numerar $i virament;

- Notifica, in colaborare cu compartimentul Financiar-contabilitate, clientii privind debitele
restante cu conditionarea achitérii acestora, in conformitate cu prevederile legale;

CAPITOLUL XViI .
Art.27. Atribufiile Sistemelor hidrotehnice Gridinari, Mihdilegti, Giurgiu
Sistemele hidrotehnice au T subordine urmatoarele compartimente si formatii de lucru:
¢ S.H. Gradinari:
- formatia Gradinari — Crivina;
- . formatia Baraj Ogrezeni;
- formatia Prize cursuri de apé Sabar — Cicrogérla
¢ S.H. Mihdilesti:
- formatia Baraj Mihailegti,
- formatia Reguiarizare rdu Arges; .
- formatia Reparatii Intrefinere Exploatare Utilaje Mijloace de Transport gi Construci;
e S.H. Giurgiu : : . '
formatia Cursuri de Ap3 Giurgiu ;
formatia Diguri Dunare.
formatia Baraj Féacau ;

: —formatiaCursuride-apd-Comana— :
__Art.28. Sefii sistemslor hidrotehnice au urmétoarele atributii:

. 28.1. Organizeaz, conduc §i rispund de activitatea formatiilor de lucru din subordine, Tn conformitate
cu sarcinile ce le revin din R.I, R.O.F., Contractul colectiv de munc3, Contractul individual de munca
- gi dispozifiile conducerii A.B.A. Argeg - Vedea §i S.G.A. Giurgiu,
28.2. Stabilesc sarcini concrete pentru formafile de lucru din subordine si urmaresc realizarea
" acestora; ' )
28.3. Indrum3, coordoneazi, conduc i rispund de activitatea formatiilor ' din subordine pe linie de
- exploatare, intretinere reparatii curente lucrari din administrare, cursuri de apa, cadastru, aparare
Tmpotriva inundatiilor, protectia calitafii apelor si administrativ; ' '
28.4. Organizeaza §i urméresc realizarea lucrdirilor de exploatare , intrefinere, revizii §i reparafii
aprobate in conformitate cu proiectele de executie, caietele de sarcini, normele de SSM -SU, PGA,
~ documentatiile tehnice, ITl-uri gi prescripfiile Tn vigoare; - : T
28.5. Rispund de activitatea de urmérire a comportdrii in timp a lucrdrilor hidrotehnice din
‘administrare, in conformitate cu prevederile legislatiei fn vigoare §i instructiunilor tehnice interne;
28.6. Participa la acfiunile operative gi réspund de aplicarea mésurilor de apdrare mpotriva
inundatiilor, fenomenelor meteorologice periculoase, accidentelor la constructile hidrotehnice si
polurilor accidentale, conform planurilor de aparare aprobate; :
28.7. Verifica modul de pastrare si utilizare a stocului de apérare cu rol de apdrare §i face propuneri
de completare a acestuia; '
28.8. Efectueaza analize gi propuneri privind desfagurarea activitéii formatjilor pe linie de exploatare,
tntretinere , reparatii, protectia calitatii apei, ap#rare impotriva inundajilor, cadastru, UCC, SSM - 8U;
28.9. Verificd documentsle operative ale formafiilor din subordine conform instructiunilor si
regulamentelor de exploatare (registrele personalului de turd, registrele personalului de paza, de _
“**ﬂgespadéﬁfe*aﬂpelehdefeetiuni—-tehniee,—preeeseleeverbaIeﬂoentr-u-—instructa}:SSMLgLPSlrdispozitiL__wd.m7
tehnice, etc.); -
28.10. Verifica lunar raportarea activitatii formatiilor de lucru, conform instructiunilor gi regulamentelor
28.11. Verifick si raspund de efectuarea de catre sefii de formafji a instructajului de SSM-SU pentru
personalul formatiilor, raspund pentru respectarea acestuia sl efectueazd instructajul pentru gefii

formatiilor din subordine;
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28.12. Urmdresc si rispund de pdstrarea, conservarea si utilizarea mijloacelor fixe i obiectelor de

inventar afiate Tn gestiune, Tn vederea maririi duratei de serviciy, incadrarea in consumurile specifice

de materii prime, materiale gi energie electrica, luand mésuri de reducere a acestora;

28.13.  Contribuie la Tntocmirea  planului de aparare Tmpotriva inundatiilor, fenomenelor

hidrometeorologice periculoase avand ca efect producerea de itundatii, seceta hidrologica, incidente

faccidente pe cursurile de apa ale Sistemelor hidrotehnice, regulamentelor de exploatare, |.7.l-urilor,

etc; :

28.14. Fac aprecieri asupra activitatii personalului din subordine;

28.15. Semneazd, aprobs, avizeazj, dupd caz, toate documentele referitoare la acfivitatea
personalului din subordine; ' : :
28.16. Respects prevederile documentatiei Sistemului de Management Integrat;

-28.17. Urméresc si raspund de pastrarea, conservarea i utilizarea  mijloacelor fixe si obiectelor de

inventar aflate n administrare, in vederea méririi duratei de serviciu, Incadrarea n consumurile

specifice de materii prime, materiale si energie electrics, luand misuri de reducere a acestora;

28.18. Réspund civil $i comercial pentru dauneie aduse unitdii prin orice acte ale acestora, sau

contrar intereselor acesteia, prin actele de gestiune imprudent, prin utilizarea abuzivé sau neglijenta a

mijloacelor tehnice gi a fondurilor unitaii. '

Art,29. Sefii formatiilor de lucru au urmétoarele atributji:

29.1. Stabilesc sarcini-concrete pentru personalul din subordine §i urméresc realizarea acestora in

conformitate cu sarcinile ce le revin din R, R.O.F., Contractul colectiv de munca, Contractul

individual de munca i dispozitiile conducerii AB.A. Arges - Vedea si Sistemului de Gospodarire a

Apelor Giurgiu; : :
a £ 11 1

atare;
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infretinere, revizii §i reparafii aprobate in conformitate cu proiectele de executie, caietele de sarcini,

normele de SSM -SU', PGA, documentatiile tehnice, ITl-tiri si prescriptiile in vigoare;

29.3. Urmdresc zilnic tncadrarea  regimul de exploatare a lucrérilor hidrotehnice, stabilit de citre
dispeceratul S.G.A. Giurgiu; - :

29.4. Organizeaza, coordoneazs, asigura si réspund de conditile necesare organizarii activitatii de
aparare impotriva inundafiilor, fenomenelor meteorologice periculoase, avariilor la constructiie
hidrotehnice si poludrilor accidentale, participa la actiunile de prevenire si combatere in vederea -
diminudrii factorilor de risc; : : -

29.5. Organizeaza, coordoneaza, urmaresc si rispund de activitatea de urmérire a comportarii fn timp
a construciilor efectuénd controale periodice conform programelor gl instructiunilor transmise, tin
evidenta tehnico — operativé la zi gi réspund de transmiterea informajilor;

29.6. Raspund de organizarea activitafii de cadastrul apelor i reactualizarea béncii de date pentru
sectoru! din administrare; _

28.7. Urmdresc §i tin gestiunea stocului de materiale cu rol de aparare i fac propuneri de completare
a acestuia; - - - : ' ,

298. ' Fac analize gi  propuneri privind desfagurarea - activitdti  formafifor  privind
exploatarea,intrefinerea, repararea lucrarilor gi cursurilor de apd din administrare, protectia calitiji
apelor, apararea impotriva inundatjilor,cadastrul apslor,UCC, SSM si PSI; : .
29.9. Intocrmesc si verificd documentele operative ale formatiilor conform instructiunilor $i
regulamentelor de exploatare,(registrele de rapoarte de turd, de gospodirire a apelor, controale UCC,
defectiuni tehnice, procese verbale pentru instructaj profesional, SSM - SU, jurnalul evenimentelor,
dispozitii tehnice, etc); , _ . _ :

. 29.10. Intocmesc anual planul tehnic, raportariie saptiméanale, lunare si trimestriale ale activitétii de

plan tehnic i defalcd planul lunar pe activititi-oameni i zile conform.instructiunilor-si-normativelorin
vigoare, precum gi alte evidenie si rapoarte solicitate ;
29.11. Efectueazd instructajul periodic profesional, de SSM ~ SU pentru personalul formafjilor gi

rédspund pentru respectarea acestuia;
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28.12. Fac aprecieri asupra personalului din subordine, privind realizarea sarcinilor profesionale $i
obligatilor comportamentale propunand sanctiuni in situaiile de abateri disciplinare,

29.13. Urmdresc si raspund de péstrarea, conservarea si utilizarea mijloacelor fixe si obiectelor de .
inventar aflate in gestiune, in vederea maririi duratei de serviciu, incadrarea in consumurile specifice
de materii prime, materiale si energie electrics, luand masuri de reducere a acestora; ‘ ‘
2914. Semneazd, aprob#, avizeazs, dupd caz, toate documentele referitoare la activitatea
personalului din subordine; ‘ ' : , :
29.15. Raspund civil §i comercial pentru daunele aduse unitifi prin orice acte ale acestora, sau
contrar intereselor acesteia, prin actele de gestiune imprudent, prin utilizarea abuzivé sau neglijentd a
mijloacelor tehnice i a fondurilor unitagii.

Art.30. Sistemele hidrotehnice i formatiile de Iucru au urmatoarete atributi:

30.1.  administreaza, Tn sensul finerii evidentei tehnice si a gestiunii exploatéril,

intrefinerii i reparatiei curente, constructiilor hidrotehnice din patrimoniul unitdtii, aflate pe raza
teritorivlui administrat, , '

30.2. gospoddresc chibzuit, clidirile, utiiajele terasiere i do micd mecanizare, mijloacele de
transport, uneltele si sculele, cazarmamentul si-echipamentul, aparatura, precum $i stocul de apérare
cu care este Tnzestrata subunitatea, in sensul exploatarii rationale, intrefinerii gi reparatiei acestora;
30.3. intocmesc propunerile pentru planul tehnic privind exploatarea, inirefinerea si repararea curenta
“a constructiilor si lucrérilor hidrotehnice, cursurilor de apd, de pe raza de activitate;
30.4. furnizeaz datele din teren necesare intocmirii documentafiilor tehnice propuse in planul tehnic
si in planul de investitii;
30.5. executi lucrérile cuprinse ™ planul tehnic aprobat, cu incadrarea in B.V.C. ;
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in condifi

30.7. supravegheaza permanent gi Tntretine cursurile de ap3, asigurand scurgerea apei
normale; :
30.8. asigurd si rispund de buna functionare a sistemuiui fluxului informational operativ — decizional,
30.9. intocmesc i aplicd planul de aparare Impotriva inundatiilor pentru obiectivele din administrare,
gestioneazi si - participd. la acfiuni operative desfigurate in timpul viiturilor, fenomenelor
hidrometeorologice periculoase si poludrilor accidentale, verificd §i informeazé cu privire la starea
tehnicd a lucrdrilor de apdrare dupé trecerea apelor mari, executd lucrarile de remediere pentru
exploatarea Tn condifii de sigurant3 a acestora ; : , :
30.10. controleaza periodic fn teren reteaua hidrograficd §i obiectivele cadastrale, furnizand
compartimentelor tehnice -din cadrul Sistemului de Gospodarire a Apelor Giurgiu datele primare
necesare Tntocmirii figelor cadastrale; _ _ : : :
30.11. initiaz3 procedura de incheiere a contractelor de inchiriere ale bunurilor din patrimoniul privat;
'30:12. participa la acfiunile de delimitare a albiilor minore conform legislatiei in vigoars;
30.13. Infocmeste procese verbale de primire/predarea suprafefslor inchiriate catre si de la.loca tar;
30.14. verific Tn teren starea de salubrizare a cursurilor de apé; '
30.15. asigurd si réispund de respectarea normelor tehnice de exploatare, intretinere si reparalii a
constructiilor, utilajelor gi mijloacelor de transport, a normelor de securitate i sénétate in munca si de
prevenire gi stingere a incendiilor; o L . ,
30.16. organizeazd activitatea personaluiui tehnic §i muncitor din subordine in vederea realizirii
sarcinilor din planul tehnic, la termen si de buna calitate; , _
30.17. raporteaz realizarea sarcinilor din planul tehnic, a celorlate sarcini fransmise prin programe gi
- dispozitil scrise sau verbale, ale conducerii, conform metodologie stabilite ;
30.18. raspund de Tncadrarea Tn consumurile normate de energie, combustibili, materiale, carburantj

- ——gi-lubrifianti; — S . : T
30.19. organizeazi si asigurd urmarirea comportarii in timp a constructfilor hidrotehnice din
administrare, face propuneri pentru completarea dotarilor pe linie de AMC, colecteaza, prelucreaza g
efectueazi interpretarea primard a datelor rezultate din masuratorile i obsevatiile vizuale efectuate;
30.20. intocmesc raportarile lunare / trimestriale / anuale ale activitii de plan tehnic; :
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30.24. tin evidenta caracteristicilor tehnice ale tuturor lucrarilor hidrotehnice, amplasate pe teritoriu!
aflat tn'administrare si cu precadere a celor aflate Tn administrare;

30.22. intocmesc referate de necesitate i necesare de materiale de construciii , piese de schlmb
carburanti, lubrifiantj, urmaregte aprovizionarea acestora i raspund de repartlzarea lor conform
documentatiilor tehnice si figelor tehnologice din planuf tehnic;

30.23. a&guré prin tehnica din dotare, colectarea datelor si informatilor de la lucrdrile din
administrare §i transmiterea acestora la dispeceratul Sistemului de Gospodarire a Apelor Giurgiu;

. 80.24. asigur3 inscrierea corects a datelor In foile de comanda —FC-pentru fiecare utilaj aflat n

exploatare i In foile de parcurs, pentru mijocele de transport auto din dotare;

30.25. urméresc evolutia calitatii apelor pe cursurile de ap3 aflate pe teritoriul din administrare;

30.26. administreaz3 lucrarile hidrotehnice, albiile mmore ale cursurilor de apé si zonele de protectle

ale acestora de pe teritoriul administrat; _

30.27. asigursi paza si supravegherea obiectivelor aflate i in administrare;

30.28. se preocupd de asigurarea funcfionarii tuturor echipamentelor i bunurllor din dotare, de
- Infrefinerea corespunzatoare a acestora, de utilizarea judicioasa acestora;

30.29. particips la actiunile de controf {tematic, de fond, sesizéri efc.), conform dispoziiilor primite de

la forurile ierarhice supericare;

30.30. particip4 la acfiunile de instruire organizate de Administratia Bazinala de Apa Arges Vedea

§i / sau Administratia Nationald « Apele Roméane »;

30.31. intocmesc §i rdspund de toate raportérlle solicitate de Sistemului de Gospodarire a Apelor

Giurgiu $i Admlmstratla Bazinala de Apa Arges — Vedea;

CAPITOLUL XVill
FORMA TIA INTERVENTIE RAPIDA

Atr:bu;nle Formatiei Interventie Raptda

- s& subordoneaz direct mgmerulur—sef din cadrul Sistemului de Gospodarlre a Apelor Giurgiu;

- - verificé planurile de pregétire si antrenament ale Formatiei de Interventie Rapids;

- urmdreste activitatea de pregatlre si antrenament a Formafiei de Interventle Rapida din cadrul
Sistemului de Gospodarire a Apelor Glurglu,

- particip, . impreund cu inginerul-sef si conducerea SGA Giurgiu, in cadrul Comitetului Operativ
pentru Situatii de Urgentd la nivel de Sistemului de Gospodarlre a Apelor Glurglu la evaluarea
evenimentului si stabilirea deciziilor privind interventiile; :

- coordoneazé activitatea de interventie a Formafiei de interventie Rapldé in caz de sﬁuatu de urgentd;

- dupa interventie face propunerl de completare a stoculur de aparare, a carburantilor si a mijloacelor
de interventie;

- face propuneri pentru dotare cu materiale, utllaje si echlpamente necesarg mterventlel _
- asigura permanenta  Formatiei de Interventle Rapid3d la fdeclan$area - fenomenelor -
hidrometecrologice periculoase din zona de responsabilitate;

- controleaza periodic starea tehnics i de Intrefinere a materialelor si-echipamentelor din dotare;

- urméreste intocmirea programelor de pregdtire profesionald a personalulm dm componenta FIR-
urilor;

- particip4 la.elaborarea procedurilor de interventie la poludri accidentale si inundatu
4nteeme$t&mpearte~asupra—actlwtétw%tarn de -operativitate,—pregatire —a-personalului—si—face—————

propuneri de imbunététire a dotrii.
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CAPITOLUL XIX .
DISPOZITIl FINALE

Art, 31. Tojj salariafil Sistemului de Gospodarire a Apelor Giuigiu sunt obligafi 84 cunoascd §i sé
aplice prevederile prezentului regulament;

Art. 32. In exercitarea sarcinilor ce le revin pentru indeplinirea atnbutulor stabilite prin prezentul
regulament, salariatii S.G.A Sistemului de Gospodarire a Apelor Giurgiu:

e asigurd péstrarea confidentialit3tii documentelor, a continutului acestora precum gi a datelor gi
informatiilor de care iau cunogtintd, fn conformitate cu prevederile legale in vigoare;

» respecta prevederile documentatiei Sistemului Integrat de Management : manualul Sistem
Integret de Management( MSiM), procedurile de sistem (PS), procedurile de lucru { PL),
instructiunite de lucru (1 L) si fisele de proces ( FP);

e ridspund de confinutul gi exactltatea tucrarilor ?ntocmlte aldturi de cei care le vizeazd gi Ie

aproba. .
Art. 33. Prezentul regulament de organizare i functionare se modificé gi se completeaz ori de cate
ori intervin modificéri In legisfatie sau in structura Sistemului de Gospodarire a Apelor Giurgiu.

DIRECTOR SGA GIURGIU

INGINER-SEF

Redactat,

IANUARIE 2023
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VIZAT,
Director SGA Hifov Bucuresti
Alexandru;FQPESCU

REGULAMENT DE ORGANIZARE §| FUNCTIONARE
AL SISTEMULUI DE GOSPODARIRE A APELOR
ILFOV-BUCURESTI

1. CAPITOLUL |
1.1 Disgozigii generale

Art. 1. Sistemul de Gospoddrire a Apelor lffov-Bucuresti este institufie publicd fard
personalitate juridicd si functioneaza in subordinea Administraiei Bazinale de Ap# Arges-Vedea,
Infiintata prin O.U.G. nr. 107/2002, aprobati si completata prin O.U.G. nr. 73/2005 si prin Legea nr.
400/2005 cu modificdrile si completdrile ulterioare.

Art. 2. Sistemul de Gospodirire a Apelor lifov-Bucuresti este organizat la nivelul districtului
de bazin Arges-Vedea si administreazd lucrdrile hidrotehnice de pe raurile lalomita, Arges $i
Dambovita. Activitatile tehnice, functionale si administrative ale Sistemului de Gospodarire a
Apelor lifov-Bucuresti sunt organizate Tn compartimente distincte, constituite dupd aceleasi norme
de personal ca ale A.B.A. Arges Vedea. :

Sistemul de Gospodidrire a Apelor lifov-Bucuresti este subordonat administrativ
Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea, iar din punct de vedere tehnic si economic este
subordonat directorilor tehnici si respectiv directorului economic al Administratiei Bazinale de Apa
Arges-Vedea. :

Art. 3. Sediul Sistemului de Gospodarire a Apelor lifov-Bucuresti este Tn Bucuresti, Splaiut
Independentei nr. 294, sector 6.

Art. 4. Prezeniul Regulament de organizare i functionare al Sistemului de Gospodarire a
Apelor Iifov-Bucuresti a fost redactat in conformitate cu organigrama aprobatd (anexa 1)

2, CAPITOLUL I
2.1 Obiectul de activitate

Art. 5. Sistemul de Gospoddrire a Apelor |ifov-Bucuresti are urmatoarele atribuiii principale:

5.1. aplica strategia si politica nationald n domeniul gospodéririi cantitative i calitative a
resurselor de apa si urmareste respectarea reglementarilor in domeniu, scop n care acfioneaza
pentru cunoasterea resurselor de apd, monopol natural de interes strategic, administrarea gi
exploatarea infrastructurii bazinale de gospodérire a apelor, aflatd i administrarea sa — Arges,
Dambovita, lalomita precum §i pentru impiementarea prevederilor legislatiei armonizate cu
directivele Uniunii Europene Tn domeniul gospodaririi durabile a resurselor de apa;

5.2. gospodarirea unitard, durabild, a resurselor de ap de suprafafa i subterand si
protectia acestora impotriva epuizarii si degraddrii, precum si repartitia rationala si echilibratd a
acestor resurse;

5.3. administrarea, exploatarea si intretinerea albilor minore ale apelor, a cuvetslor
lacurilor gi balfilor, in starea lor naturald sau amenajata, a zonglor umede si a celor protejate, aflate
in patrimoniu;

5.4. administrarea, exploatarea si intretinerea infrastructurii hidrologice si hidrogeologice
din bazinu! hidrografic din administrarea 8.G.A. lifov-Bucurest, '
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5.3. administrarea, exploatarea si intretinerea albiifor minore ale apelor, a cuvetelor
lacurilor gi baltilor, in starea lor naturald sau amenajata, a zonelor umede gi a celor protejate, aflate
in patrimoniu;

5.4. administrarea, exploatarea si intretinerea infrastructurii hidrologice si hidrogeologice
din bazinul hidrografic din administrarea S.G.A. lIfov-Bucuresti;

5.5. administrarea, exploatarea si intrefinerea retelei de supraveghere a calitatii resurselor
de apé;

5.6. asigurarea functilor de operator unic pentru resursele de suprafatd naturale sau
amenajate, indiferent de detinator, cu orice titlu al amenajarii si pentru resursele de apa subterane,
indiferent de natura lor si a instalatjilor aferente, cu potentialele lor naturale, cu exceptia resurselor
acvatice vii, Tn condiiile legii, cu exceptia celor previzute expres in reglementérile specifice in
vigoare;

5.7. alocarea dreptului de utilizare a resurselor de apa de suprafata si subterane in toate
formele sale de utilizare, cu potentialele lor naturale, cu exceptia resurselor acvatice vii, pe baza
de abonamente, conform prevederilor Legii apelor nr. 107/1996, cu modificarile si completarile
ulterioare;

5.8. apararea impotriva inundatiilor prin lucrarile de gospoddrire a apelor aflate in
administrarea sa si gestionarea stocului de materiale si mijloace specifice de aparare impotriva
inundatiilor;

5.9. intretinerea si exploatarea lucrarilor de gospodarire a apelor din domeniul public al
statului, cu rol de aparare impotriva inundatiilor, aflate in administrare;

5.10. avizarea si autorizarea din punct de vedere al gospodaririi apelor a lucrarilor si
activitatilor ce se executa pe ape sau au legatura cu apele; ,

5.11. instruirea si perfectionarea personalului din domeniul gospodaririi apelor in centrele
proprii de formare profesionala si/sau in colaborare cu alte institutii specializate;

5.12. contribuie |z realizarea de anuare, sinteze, studii, proiecte, instructiuni, monografii
in domeniul apelor,;

5.13. contribuie la elaborarea schemei directoare de amenajare si management a
bazinului hidrografic;

5.14. implementarea la nivelul districtului de bazin din administrarea sa a directivelor
Uniunii Europene din domeniul apelor.

5.15. administrarea, exploatarea si intretinerea bunurilor din proprietarea statului si a celor
din patrimoniul privat de pe teritoriul SGA —ului.

3. CAPITOLUL i

3.1 Structura organizatorica

Art. 6. Sistemul de Gospodarire a Apelor lifov-Bucuresti are urmatearea structura organizatorica :
. Director
. Inginer Sef
. Contabil Sef
. Compartiment Juridic si Contencios
. Serviciu Inspectia Teritoriald a Apelor
. Compartiment Sanatate si Securitate in Munca
. Compartiment Mecanizare Energetic
. Compartiment Comunicatii i Tehnologia Informatiei
. Serviciu Resurse Umane, Relatii cu Publicul, Administrativ-Achizitii
10. Compartiment Relatii cu Presa si Sistem Integrat de Management
11. Birou Hidrologie
12. Serviciu Gestiunea Resurselor de Apa
13. Laborator Calitatea Apelor
14. Serviciu Avize Autorizatii
15. Serviciu Expoatare Lucrari
16. Birou Situatii de Urgentd cu 2 compartimente:
- Dispecerat
- Situatii de Urgenta, Inundatii, Secete, Poluari
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17. Compartiment Financiar Contabilitate
18. Birou Mecanism Economic
19. Formatia Intretinere Exploatare Auto si Utilaje
20. Sistemul Hidrotehnic Snagov cu 3 formatii:
- Formatia Caldarusani
- Formatia Bilciuresti-Cocani
- Formatia Snagov
21. Sistemul Hidrotehnic Colentina cu 3 formatii:
- Formatia Budesti-Vasilati,
- Formatia Buftea
- Formatia Colentina Paséarea
22. Sistemul Hidrotehnic Dambovita cu 6 formati:
- Formatia Lacul Morii
- Formatia NH Grozévesti $tefan Furtuna
- Formatia NH Eroilor Opereta
- Formatia NH Marasesti Timpuri Noi
- Formatia NH Mihai Bravu Vitan
- Formatia NH Sere Popesti Glina
23. Formatia Intretinere si Reparatii Constructii Hidrotehnice
24. Formatia Interventie Rapida.

4. CAPITOUL IV

4.1 Atributii

Atributiile Directorului Sistemului de Gospodarire a Apelor lifov-Bucuresti

Art.7. Directorul asigurd conducerea si coordonarea Sistemulul de Gospodarire a Apelor
Ifov-Bucuresti si este numit prin decizia directorului A.B.A.-Arges-Vedea.

Art.8. Directorul Sistemului de Gospoddrire a Apelor lifov-Bucuresti Tsi desfasoara
activitatea pe baza actelor normative in vigoare si a Hotararilor Comitetului de Directie.

Art.9. Directorul Sistemului de Gospodarire a Apelor [lfov-Bucuresti are urméatoarele
atributji, responsabilitati si competente:

- pune in aplicare si raspunde direct de indeplinirea hotararilor Consiliului de Conducere
ale Comitetului de directie ce-i revin,

-aplicd deciziile conducerii A.B.A. Arges-Vedea si A.N.Apele Romane;

-executd B.V.C.-ul aferent S.G.A. lifov- Bucuresti repartizat din B.V.C.-ul AB.A. Arges-
Vedea,

- propune spre selectie, angajare si concediere Tn conditiile contractului colectiv de munca
si ale legii, personalul din subordine, asigura repartizarea tuturor salariatilor pe locuri de munca cu
precizarea atributiilor i raspunderilor acestora;

- intocmeste si semneaz4 figsele de post pentru personalul din directa subordonare;

- aplica strategiile si politicile de gospodarire a apelor |a nivelul S.G.A. lifov-Bucuresti;

- asigurd baza materiald necesara desfasurdrii activitafii de gospodarire a apelor, a
proceselor de productie, de investiti sau asistentd tehnicd, conform programelor de activitate
aprobate;

- urmareste in permanentd derularea si Incadrarea activitadti unitati in veniturile si
cheltuielile din bugetu! aprobat, identificd mecanisme gi surse de noi venituri i de reducere a
cheltuieliior gi costurilor;

- urmdreste recuperarea tuturor datoriilor;

- mentine un dialog permanent cu sindicatele, institufiile, organele si reprezentantii
administratiei locale, pe care trebuie sa le atragd si alaturi de care trebuie s& actioneze pentru
rezolvarea probiemelor de gospoddrire a apelor in arealul sau bazinul hidrografic din
responsabilitate; '



- prezintd Comitetului de Directie situatia tehnica, economica si financiard a S.G.A. lifov-
Bucuresti si face propuneri in vederea redresérii problemelor si disfunctionalitati, masuri de
imbunatatire a activitatji;

- urméreste asigurarea conditiior normale de muncéd in masura sa prevind accidentele de
munca, imbolnavirile profesionale si poluarea mediului si a masurilor pentru P.S.1., avand obligatia
de a asigura, organiza si controla masurile cele mai eficiente de aparare Impotriva incendiilor,
apararea vietii oamenilor i a bunurilor, de a asigura mijloacele tehnice, personalul instruit gi
fondurile necesare;

- executd orice alte sarcini repartizate de catre directorul A.B.A. Arges-Vedea pentru
realizarea strategiilor pe termen scurt ale organizatiei, in conformitate cu domeniul de competentd
si In limitele respectarii temeiului legal;

- raspunde de desfagurarea si coordonarea tuturor activitatilor tehnice, economice si
manageriale ale S.G.A. lifov-Bucuregti, pe baza obiectivelor si indicatorilor de performanta stabiliti;

- raspunde de realizarea programelor de activitate pentru toate activititile S.G.A. llfov-
Bucuresti;

- rdspunde civil, disciplinar, material si penal pentru daunele produse unitatii prin orice act
al sdu, contrar intereselor acesteia, prin acte de gestiune imprudenta, prin utilizarea abuziva sau
negluenta a mijloacelor tehnice si a fondurllor subunitatii pe care o conduce;

- semneazd, aprobd, avizeaza, dupd caz, toate documentele referitoare la actlv:tatlie
S.GA. IIfov-Bucure§t| $i 0 angajeaza n relatii juridice si economice cu terte persoane fizice si
juridice;

- are competenta de a emite decizii si dispozitii cu caracter intern;

- semneaza, contractele de bunuri si servicii incheiate cu persoane fizice si juridice in limita
Bugetului de venituri $| cheltuieli aprobat de A.N. Apele Romane, aldturi de conducerea A.B.A.
Arges-Vedea;

- semneaza si raspunde de legalitatea inscrisurilor din actele de reglementare din punct de
vedere al gospodaririi apelor;

- aprobd numai reautorizarea agentilor economici care au respectat conditiile impuse n
autorizatiile de gospodarire a apelor anterioare;

- organizeaza, coordoneazi, verificd si rdspunde de urmérirea respectérii de cétre
beneficiarii autorizatilor de gospoddrire a apelor a conditiilor impuse in acestea si ia masuri
pentru intrarea in legalitate ;

- organizeazé si coordoneaza activitatea de control si indrumare privind folosirea apei de
catre utilizatori, in conformitate cu dreptul de folosire a apelor acordat acestora de cétre autoritatea
de reglementare abilitata;

- raspunde de pastrarea confidentialitdtii informatiilor si a documentelor legate de
organizatie;

- raspunde de respectarea ordinii si disciplinei in organizatie, asigurand cunoasterea si
aplicarea, de céatre intreg personalul din subordine, a Contractului Colectiv de Munca aplicabil, a
Regulamentului Intern, a Regulamentufw de Orgamzare gi Functionare si a reglementarilor legale
in vigoare;

- raspunde de utilizarea resurselor existente exclusiv in interesul organizatiei;

- raspunde de respectarea prevederilor normativelor interne si a procedurilor de iucru
privitoare la postul sau;

- adoptd permanent un comportament in masurd sa promoveze imaginea si interesele
organizatiei,

- réspunde de luarea tuturor masurilor tehnice, organizatorice, igienico-sanitare sau de altd
natura stabilite de angajator in Planul de prevenire si protectie in urma evaluarilor riscurilor, pentru
asigurarea securitatii si sanatatii angajatilor din subording;

- raspunde de respectarea procedurilor de lucru generale specifice institutiei;

- verificd documentele sistemului de management integrat calitate-mediu-sanitate si
securitate ocupationald si modificérile acestora;

- avizeaza procesele verbale de inspectie Tncheiate de organele de controf;

- verifica rezolvarea actiunilor intreprinse in urma controalelor/inspectiilor;

- analizeaza informatiile primite de la Responsabilii SMI privind procesul de comunicare:

- este reprezentantul managementului pentru sistemul integrat (RMI) la nivelul SGA lifov
Bucuresti.



- este coordonatorul Grupului-de Suport Tehnic pentru gestionarea situatiilor de urgenta
generate de inundatii, poludri accidentale, secetd hidrologica si accidente la constructiile
hidrotehnice al Comitetului Judetean pentru Situatii de Urgenta lIfov si respectiv Comitetul
Municipiului Bucuresti pentru Situaiii de Urgenta;

-in lipsa directorului din unitate, atributiile acestuia sunt preluate de cétre inginerul sef, prin
delegare de competenta in baza fisei postului.

Atributiile Inginerului Sef

Art.10. Inginerul Sef coordoneazi activitatea compartimentelor:Hidrologie Bucuresti,
Gestiunea Resurselor de ap3, Laborator Calitatea Apelor, Avize Autorizafii, Exploatare Lucrari-
U.C.C si Siguranta Constructiilor Hidrotehnice, Situatii de Urgentd cu compartimentele Dispecerat
si Sttuatn de urgenta, Inundatu Secete, Poluari, Cadastrul apelor si Patrimoniu, Formatia
Intretmere Exploatare Auto si Utllaje Sistemul Hidrotehnic Snagov, Sistemul Hidrotehnic Colentina
si Sistemul Hidrotehnic Dambovita, Formatia Intretlnere si Reparatii Constructii Hidrotehnice,
Formatia Interventie Rapida si are urmétoarele atrlbutu responsabllltatl Si competente

- organizeaza, coordoneazd si controleazd activitatea personalului angajat in
compartimentele din subordine, potrivit Regulamentului de organizare si funcfionare si
organigramei aprobate;

- coordoneaza din punct de vedere tehnic activitatea celor frei sisteme hidrotehnice si a
celor trei formatii independente din subordine;

- stabileste, Tmpreuna cu directorul $.G.A. cerintele §i orientarile generale ale planurilor
de gospodarire a apelor la nivelul SGA,;

- urméreste si indrum& supravegherea tehnicd pe obiective de investiti in scopul
asigurarii respectrii termenelor de punere in functiune si a calitatii corespunzatoare a lucrarilor;

- urmareste derularea programelor de gospodarire a apelor, incadrarea in cheltuielile
alocate si identificarea de mecanisme si surse de reducere a cheltuielilor gi costurilor de
productie, atragerea unor noi surse de finantare;

- indruma si coordoneazi activitatea de exploatare a lucrarilor hidrotehnice, inclusiv
functionalitatea echipamentelor, in scopul satisfacerii folosintelor de apa, conform prevederilor
contractuale, si prevenirii efectelor distructive ale apelor;

- urméreste realizarea programului lucrarilor de intretinere, regularizare, calibrare gi
indiguire a albiilor minore si a altor lucréri hidrotehnice, a programului tehnic de g.a., precum si
efectuarea altor lucrari pentru dezvoltarea bazei materiale si a activitatilor proprii;

-indruma si controleazad activitatea de intretinere, revizie si reparaiii a lucrarilor
hidrotehnice, inclusiv a echipamentelor si instalatiilor, conform cu normele si prescriptiile tehnice
in vigoare;

- stabileste necesarul si solicitd dotarea cu utilaje, aparatura si diverse mijloace pentru
lucrdrile de intretinere, exploatare si apérare, precum si pentru refelele de observafii si
masuratori;

- organizeaz, coordoneaza si controleaza activitatea de supraveghere a comportarii in
timp a lucrarilor hidrotehnice, propune programele de lucrdri i intocmeste rapoarte de informare
privind starea tehnica a lucrarilor;

- organizeaza si coordoneazd activitatea compartimentului de Cadastrul Apelor si
Patrimoniu;

- avizeazd documentatia de inchiriere compusa din: referatul de oportunitate, caietul de
sarcini si contractul cadru de mchmere

- coordoneaza activitatea de urmdrire, verificare si control asupra respectarii prevederilor
contractelor de inchiriere de cétre locatarii bunurilor inchiriate si intocmeste procese-verbale de
predare primire a bunurilor inchiriate (stabilite prin dispozitie a directorului A.B.A. Arges-Vedea),

- urméreste informatiile furnizate de cadastrul apelor cu privire la degradarea albiilor
raului, a lacurilor si a malurilor acestora gi le propune spre analizare In vederea solutionarii lor;

- face parte ca membru din Grupul de Suport Tehnic pentru gestionarea situatiilor de urgenta
generate de inundatii, poludri accidentale, secetd hidrologica si accidente la constructiile
hidrotehnice al Comitetului Judetean pentru Situatii de Urgentd lifov si respectiv Comitetul
Municipiului Bucuresti pentru Situatii de Urgenta;



- asigura conditiile necesare organizarii activitatilor de Dispecerat si Situatii de Urgenta,
Secete, Poluari;

- participa la actiunile de apérare impotriva inundatiilor i de diminuare a factorilor de risc
ai lucrarilor hidrotehnice;

- propune lucrari de reparatii capitale, urmareg.te intecmirea documentatiilor de reparatii
capitale |a constructii, echipamente gi utilaje, precum si executarea acestora;

- organizeaza desfasurarea in bune conditiuni a activitatii de exploatare, intrefinere si
reparafii a mijloacelor fixe, de gospodarire rationald a energiei si combustibililor in scopul
functionarii economice si in conditiile de siguranta a masinilor, utilajelor si instalatiilor;

- organizeaza §i coordoneaza activitatea Formatiei Intretinere Exploatare Auto si Utilaje,
a Formatiei Intretinere si Reparatii Constructii Hidrotehnice si a Formatiei Interventie Rapidé;

- prezintd periodic, sau ori de cate ori este cazul, situatia indeplinirii sarcinilor de
serviciu, celor ierarhic superiori sau Comitetului de Directie;

- se preocupd de continua perfectionare si specializare a tuturor salariafilor din
compartimentele subordonate, precum si de asigurarea unor conditii cat mai bune de lucru pentru
acestia;

- raspunde de respectarea ordinii si disciplinei in organizatie,

- raspunde de utilizarea resurselor exclusiv in interesul organizatiei;

- raspunde de respectarea prevederilor normativelor interne si a procedurilor de lucru;

- adopta permanent un comportament in masurd sa promoveze imaginea si interesele
institutiei si nu ia pozitie publicd in afara atributiilor de serviciu sau a sarcinilor incredintate.

- coordoneaza si raspunde de elaborarea bilanturilor cantitative si calitative de apd pe
bazine hidrografice, a planurilor de restrictii temporare in satisfacerea cerintelor de ap4;

- periodic analizeazd schemele cadru de amenajare a bazinelor hidrografice si necesarul
de lucrari de amenajare a acestora, pentru satisfacerea cerintelor de apd si apdrare contra
efectelor distructive a apelor, in strAnsa corelare cu amenajarea teritoriului;

- Indruma activitatea de hidrometrie de exploatare la folosiniele de apa si la lucrérile de
gospodarire a apelor aflate in administrare proprie;

- coordoneazd, conduce $i raspunde de activitatea de hidrolegie si hidrogeologie la
nivelul S.G.A. lifov-Bucuresti prin compartimentul de specialitate;

- urmareste implementarea politicii de acreditare si asigurare a unui nivel ridicat de
competenta in executia determindrilor pentru L.C.A. din subordine;

- urmdareste si vizeaza raportadrile ce decurg din urmdrirea implementarii Planului de
Management Bazinal,

- indeplineste cu buna credinta si constiinciozitate indatoririle ce-i revin din functia pe
care o define i executd orice alte sarcini repartizate de cétre directorul S.G.A. Iifov-Bucuresti,
directorul Administratiei Bazinale de Apd Arges-Vedea, pentru realizarea strategiilor pe termen
scurt ale institutiei, in conformitate cu domeniul de competentd si in limitele respectarii temeiului
legal;

- raspunde de intreaga activitate desfisuratd si de modul de indeplinire a acesteia in
cadrul compartimentelor din subordine;

- semneaza, aprobd, avizeazd, dupa caz, toate documentele ce sunt primite sau se
elaboreaza de catre compartimentele din subordine, conform organigramei aprobate:;

- raspunde civil, disciplinar, material §i penal pentru daunele produse unit&tii prin orice
act al sau contrar intereselor acesteia, prin acte de gestiune imprudenta, prin utilizarea abuziva
sau neglijenta a mijloacelor tehnice si a fondurilor unitatii.

- - raspunde de activitatea unitatii in lipsa directorului si Tl inlocuieste pe acesta, conform

fisei postului.

Atributiile Contabilului Sef

Art.11. Contabilul $ef coordoneazé activitatea compartimentelor: Financiar Contabilitate si
Mecanism Economic si are urmatoarele atributii, responsabilitéti si competente:

- raspunde de intreaga activitate financiar-contabild a unitatii i de modul de indeplinire a
atributiilor ce-i revin pentru unitate si subunitatile acesteia



- organizeaza, coordoneaza si controleazid activitatea personalului angajat in
compartimentele din subordine, potrivit Regulamentului de organizare si functionare si
organigramei aprobate;

- colaboreaza cu directorul unitatii si directorul economic al A.B.A. Arges- Vedea la
elaborarea strategiei economice si financiare de dezvoltare economicad a bazinului hidrografic, la
ajustarea si urmdrirea strategiei de valorificare pentru produsele si servicile de gospodarirea
apelor, |la identificarea oricéror altor surse legale, aducatoare de venituri;

- raspunde de organizarea, tinerea si conducerea contabilititii unitatii in conformitate cu
prevederile legii;

- raspunde de intocmirea documentelor justificative privind operatiile patrimoniale;

- raspunde de organizarea si efectuarea inventarierii patrimoniului precum si valorificarea
rezultatelor acesteia in termenul si conditiile legale;

- raspunde de respectarea normelor legale privind modul de intocmire si raportare a
datelor contabile, a balantei de verificare i a situatiilor financiare;

- raspunde de pastrarea documentelor justificative, a registrelor si situatiilor financiare
conform prevederilor legale;

- raspunde de organizarea contabilitatii de gestiune adaptate la specificul unitatii;

- coordoneaza aplicarea mecanismului economic specific domeniului gospodaririi durabile a
resurselor de apa;

- coordoneaza intreaga activitate economica a unitatii, rdspunde de intocmirea, facturarea
si incasarea abonamentelor de utilizare/ exploatare si contractelor economice, de recuperarea
tuturor creantelor;

- raspunde pentru intocmirea corespunzatoare, circulatia si pastrarea documentelor
justificative care stau la baza Tnregistrarilor contabile;

- controleaza si indruma metodologic desfagurarea inventarierii anuale la nivelul $.G.A.
lIfov-Bucuresti;

- coordoneaza implementarea si rAspunde de adaptarea si exploatarea corespunzétoare a
programelor informatice utilizate pentru prelucrarea datelor financiar-contabile;

- controleaza intocmirea actelor de platd a tuturor drepturilor salariale ale personalului,
semneaza documentele de incasari si piati;

- se preocupa de continua perfectionare si specializare a tuturor salariatilor din
compartimentele subordonate, precum si de asigurarea unor condltn cat mai bune de lucru pentru
acegtia,

- prezintd periodic, sau ori de cate ori este cazul, situatia indeplinirii sarcinilor de
serviciu, celor ierarhic superiori;

- indeplineste cu bunéa credinta si constiinciozitate indatoririle ce-i revin din functia pe
care o detine si executd orice alte sarcini repartizate de catre directorul S.G.A. Iifov Bucuresti,
pentru realizarea strategiilor pe termen scurt ale institutiei, in conformitate cu domeniul de
competenta si in limitele respectarii temeiului iegal;

- raspunde de Tntreaga activitate desfasurata si de modul de indeplinire a acesteia in cadrul
compartimentelor din subordine;

- semneaza, aprobad, avizeaza, dupd caz, toate documentele ce sunt primite sau se
elaboreaza de céatre compartimentele din subordine, conform organigramei aprobate;

- raspunde civil, disciplinar, material $i penal pentru daunele produse unitatii prin orice
act al sdu contrar mtereselor acesteia, prin acte de gestiune imprudenta, prin utlllzarea abuziva
sau neglijenta a mijloacelor tehnice si a fondurilor unitatii.

- raspunde de reglementarea/exercitarea controlului financiar preventiv propriu in unitate cu
respectarea dispozifiilor legale;

Art. 12.  Atributii ale compartimentelor, Sistemelor Hidrotehnice si Formatiilor din cadrul
S.G.A. ILFOV BUCURESTI

a) COMPARTIMENTUL JURIDIC SI CONTENCIOS
- reprezintd si apadrd interesele legale ale institufiei, in acfiunile repartizate, in fata
instantelor judecatoresti, a organelor de cercetare si urmarire penald, a institutiilor arbitrale sau
notariale, precum si a altor institutii administrative centrale sau locale, respectand termenele legale



pentru efectuarea actelor de procedura, folosind toate caile de fond, precum si cele ordinare $i
extraordinare de atac, in conditiile legii;

- exercitd caile de atac Tmpotriva hotaréarilor nelegale sau netemeinice pronuniate de
instantele judecatoresti, avand aprobarea conducerii unitatii, cu respectarea termenelor legale
pentru introducerea actiunilor (plangerilor, contestatiilor,etc.);

- urmareste, solicitd compartimentelor de resort si contribuie la constituirea documentatiilor
tehnico-economice necesare sustinerii intereselor unitatii in fata instantelor de judecata in litigiile
economice sau de drept comun in care unitatea este parte;

- in relatiile cu persoanele fizice sau persoanele juridice de drept public sau privat, ori cu
alte institutii de stat sau private, reprezinta institutia numai n baza delegatiei speciale si exprese
daté de conducere;

- intocmeste acte cu caracter juridic sau isi da avizul cu privire la legalitatea celor
intocmite de alte compartimente sau servicii;

- redacteaza opinii juridice cu privire la aspectele legale ce privesc activitatea institutiei si
propune masuri in vederea respectarii dispozitiilor legale. Punctul de vedere va fi conform legii $i
crezului profesional, opinia fiind consultativa;

- avizeazad pentru legalitate, la cererea conducerii sau a compartimentelor interesate, foate
actele si masurile care vizeaza organizarea si functionarea institutiei, in vederea realizérii optime si
legale a scopului pentru care se desfisoard activitdtile Administratiei Bazinale de Apa Arges-
Vedea — Sistemul de Gospodarire a Apelor Ilfov-Bucuresti;

- colaboreaza cu compartimentele interesate in vederea urmaririi derularii legale a
contractelor gi a altor relatii comerciale/administrative cu beneficiarii serviciilor si activitatilor
institutiei;

- semneaza pentru legalitate contractele Tncheiate de unitate;

- participa in calitate de membru in comisiile de cercetare disciplinara cat si in cele in care
prezenia juristului este ceruta de lege; '

- colaboreaza cu toate compartimentele din cadrul institutiei, asigurand, la cerere, asistenta
juridica in vederea intocmirii tuturor actelor necesare in conformitate cu prevederile in vigoare;

- urmdreste si studiazd noile aparifii legislative si informeazd conducerea si
compartimentele interesate in legatura cu existenta si aplicarea acestora;

- semnaleazd conducerii cazurile de aplicare neuniforma sau incélcérile dispozitiilor legale
si fac propuneri corespunzéatoare, pentru rezolvarea fegala si unitara a problemelor;

- prin delegare, consilierul juridic incadrat la S.G.A. lifov-Bucuresti reprezintd si apara
interesele Administratiei Bazinale de Ap& Arges-Vedea in fata instanielor judecatoresti, a organelor
de cercetare si urmarire penale, precum si a altor institutii administrative centrale si locale care Tgi
au sediul in Bucuresti sau in judeful lifov,

- avizarea pozitivd sau negativd a actelor emise de compartimentele unitatii este aplicata
numai in ceea ce priveste aspectele strict juridice ale acestora,;

- salariatii compartimentului juridic nu se pronuntd asupra aspectelor de naturd economica,

tehnica sau de orice altd naturd cuprinse in documentul avizat sau semnat;
' - in exercitarea profesiei se supun numai legii, Statutului profesiei, regulilor eticii si
deontologiei profesionale, Constitutiei Roméniei. De asemenea, sunt independenti profesional si
nu pot fi supusi niciunei Tngradiri sau presiuni de orice natura, fiind protejati prin lege Tmpotriva
acestora;

- relatia profesionald dintre salariatii compartimentului Juridic si institutie se bazeazd pe
onestitate, probitate, corectitudine, confidentialitate si independenta opiniilor profesionale;

- activitatea desfasuratad de salariatii biroului Juridic este o activitate de mijloace, si nu de
rezultat, acestia sunt obligati s& depuna toate diligentele in vederea apararii intereselor institutiei.

b) SERVICIUL INSPECTIA TERITORIALA A APELOR

Inspectia Teritoriala a Apelor reprezintd organismul de specialitate pentru inspectie si
control tehnic in domeniul gospodaririi apelor.

- controleaza pe intreg teritoriul administrat de S.G.A. lifov - Bucuresti respectarea de catre
persoanele juridice sau fizice a reglementarilor legale in domeniul apelor in conformitate cu
,Normele tehnice privind organizarea si desfasurarea activitaii de inspectie §i control, a Inspectiei



Bazinale a Apeior din cadrul Administratiei Nationale ,Apele Romane”, din domeniul gospodaririi
apelor’;

- controlul se va face cu prioritate la folosintele de apa si lucrarile care au legétura cu apele
unde se incalca repetat reglementarile Tn vigoare;

- efectueaza controale la folosinte de apa, statii de epurare, constructii hidrotehnice, etc. in
conformitate cu Programu! activitdtilor de inspectie in legaturd cu gospodarirea cantitativd si
calitativa a apelor ;

- efectueaza controale tematice si elaboreaza rapoartele aferente;

- efectueazad actiuni de control impreuna cu celelalte autoritati publice teritoriale pentru
protectia mediului;

- constata contraventii Tn domeniul apelor si le sanctioneazi conform legislatiei in vigoare;

- sesizeaza organele ierarhic superioare ale unitatilor controlate, cu privire la incélcarea
dispozitiilor legale si deficieniele constatate In domeniul apelor;

- propune conducerii $.G.A. llfov - Bucuresti (care decide inaintarea acesteia la A.B.A.
Arges - Vedea si Administratia Nationala ,Apele Romane") instituirea, in conditiile iegii, a regimului
de supraveghere speciala;

- propune conducerii S.G.A. llfov - Bucuresti (care decide inaintarea acesteia la A.B.A.
Arges - Vedea si Administratia Nationalad ,Apele Romane”), in conditile legii, suspendarea sau
retragerea autorizafiei de gospodarire a apelor emisa pentru functionarea folosinelor de apa sau a
constructiilor hidrotehnice, dupa caz;

- participd alaturi de subunitatile S.G.A. Iifov - Bucuresti la actiunile intreprinse pentru
prevenirea si inlaturarea efectelor poluarilor accidentale a apelor de suprafata sau subterane;

- elaboreaza rapearte si informari privind activitatea de baza;

- colaboreaza cu celelalte compartimente din cadrul S.G.A. Iifov - Bucuresti i cu SH-urile
n vederea rezolvarii sarcinilor de serviciu care revin fiecareia dintre parii (conform diagramei de
relatii aprobate);

- verificd In vederea rezolvarii, in spiritul reglfementarilor legale in domeniul apelor, sesizari:
ale persoanelor fizice sau juridice;

- indeplineste orice alte atributii prevazute de lege sau dispuse de conducerea A.N. Apele
Romane” si MA.P. prin conducerea Administratiei Bazinale de Apa Arges - Vedea, in limitele
respectarii temeiului legal.

c) COMPARTIMENTUL SANATATE $| SECURITATE iN MUNCA
Pentru ambele domenii:

- la Tnceputul anului elaboreaza tematici pentru toate fazele de instruire si  stabileste
periodicitatea de instruire adecvata pentru fiecare loc de munca;

- intocmeste graficul de instruire pentru toate categoriile de personal si stabileste cine
efectueaza instruirea la fiecare loc de munca;

- elaboreaza programul de instruire i testare la nivelul subunitatii;

- efectueaza instruirea introductiv generald a noilor angajati conform tematicii aprobate de
angajator,;

- efectueaza instruirea grupurilor de studenti, care vin Tn practicd si a grupurilor care
participa la diverse activitati In unitate( ex: actiuni de ecologizare) privind riscurile existente in
cadrul unitatii;



- efectueaza instruirea colectiva privind riscurile existente, a prestatorilor de servicii si a
celor de la alte unitati care Tsi desfdsoara activitatea pe teritoriul administrat de S.G.A. lifov-
Bucuresti;

- efectueaza instruirea periodica pentru cadrele de conducere, sefii locurilor de muncé si
altor persoane conform graficului de instruire aprobat de angajator;

- verificd modul cum se efectueaza instruirea salariatilor si modul de completare a fisei de
instruire;

- verificd modul cum se efectueaza instruirea salariatilor care lucreazé temporar la alt loc

de munca in cadrul unitatii;

- participa la evaluarea riscurilor la fiecare loc de muncé in calitate de membru al comisiei
de evaluare stabilitd de angajator; ‘

- elaboreaza planul de prevenire si protectie dupd ce comisia de evaluare constituitd a
efectuat evaluarea riscuritor la fiecare loc de munca si programele de optimizare a capacitatii de
aparare impotriva incendiilor in domeniul de activitate,

- propune atributii si raspunderi in domeniul securitdtii si sdnatatii in munca, ce revin
salariatilor corespunzator functiilor exercitate, care se consemneaza in fisa postului, cu aprobarea
angajatorului ; _

- face propuneri de reglementari tehnice si organizatorice a activitatii de aparare impotriva
incediilor in domeniul specific.

- verificéi cunoasterea si aplicarea de cétre toti salariatii a mésurilor prevazute Tn planul de
prevenire si protectie, precum si a atributiilor si responsabilitatilor ce le revin in domeniul securitatii
si sanatatii in munca si aparare impotriva incendiilor stabilite prin fisa postului ;

- asigura informarea i instruirea salariatilor in domeniul securitétii si sanatatii in munca si
verifica cunoasterea si aplicarea de catre salariati a informatiilor primite ;

- organizeaza $i urmareste activitatea privind S.S.M. i S.U. pentru toate locurile de munca;

- controleazd modul Tn care sunt respectate legile si documentele emise de angajator pe
linie de S.5.M. si S.U. la locurile de muncd, Tn vederea prevenirii accidentelor de munca si
incendiilor;

- tine evidenta accidentelor de munca in subunitate;

- controleaza inopinat, in orice zi si la orice ord, modul cum angajatii Tsi desfisoara
activitatea sau daca au consumat bauturi alcoolice si modut de aplicare a prevederilor legale pentru
apararea impotriva incendiilor in cadrul institutiei, sesizeaza in scris conducerea asupra neregulilor
constatate;

- controleaza modul cum este folosit echipamentul de munca, echipamentul de protectie;

- participa prin sondaj la instruirile periodice ce se efectueaza la locurile de munca, sau
cand este solicitat de seful locului de munca;

- efectueaza instruirea personalului nou angajat in cadrul S.G.A., conform legislatiei in
vigoare ; ‘

- organizeazd examinarea periodica a personalului subunitatii ;

- urmareste indeplinirea masurilor dispuse ca urmare a neconformitatilor constatate fata de
prevederile iegislatiei din domeniul $.5.M. si S.U. de catre comisile de control sau I.T.M,,
inspectori 8.U. sau D.S.P. ;

- participa la cercetarea accidentelor de munca ;

- intocmeste dosarele de cercetare a accidentelor de munca cu incapacitate de munci;

- vizeaza certificatele medicale rezultate in urma accidentelor de munca;

- asigurd efectuarea unei propagande vizuale de S.S.M.-S.U. (pliante, afigse, cérti de
specialitate) ;

- intocmeste necesarul de echipamente de protectie si urmareste prin avizare distribuirea
corecta a lor, pastrarea si intretinerea acestora ;

- organizeaza si participa la actiunile de autorizare a personaluiui (electricieni, sudori) ;

- participa in cadrul Comitetului de S.S.M. la acliunile ce sunt stabilite ;

- propune sanctiuni si stimulente pentru lucrdtori, pe criteriul indeplinirii atributiilor in
domeniul securitatii si sanatatii in munca;

In domeniul protectiei mediului

- Instruieste sefii tocurilor de munca privind colectarea selectiva a deseurilor si intocmeste
procesul verbal de instruire;
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- verificd daca sefii locurilor de munca au instruit lucratorii din subordine privind colectarea
selectiva a deseurllor si daca au intocmit procese verbale de instruire;

- controleaza si urmareste modul in care se aplicd reglementdrile legislative in vigoare
privind Protectia Mediului de cétre toti angajatii;

- colaboreazad cu sefii de sistem in calitatea lor de Responsabili Gestionarea Deseurilor,
privind respectarea in teritoriu a colectarii selective a deseurilor de catre lucratorii din
subordine si de respectare a legislatiei de mediu in vigoare;

- coordoneaza activitfile care privesc protectia mediului;

- coordoneazi elaborarea si implementarea programului de management al degeurilor;

- elaboreaza documentatiile tehnice necesare obtinerii actelor de reglementare din domeniul
mediului , inclusiv urmarirea respectérii prevederilor acestora,

- in calitate de responsabil de mediu centralizeaza situatiile privind colectarea selectiva a
deseurilor (RCS), conform legii 132/2010 si cele privind gestionarea deseurilor, conform
Legii 211/2010 de ia responsabili RGD, transmitandu-le la AN.P.M. si la ARP.M.
Bucuresti;

d) COMPARTIMENTUL COMUNICATII $1 TEHNOLOGIA INFORMATIEI
- asigurd suportul informatic necesar desfasurarii in bune condiii a tuturor activitatilor,
asigurd coordonarea si indrumarea tehnica de specialitate a serviciilor si birourilor in gestionarea
si administrarea datelor din cadrul S.G.A. - lIifov-Bucuresti;

- colaboreazd cu CTI-A.B.A-AV. si AN. ,,Apele Romane” in acordarea de drepturi de
acces, partajari de resurse hard si soft, |mplementare aplicatii de retea etc., In scopul dezvoltarii
structurilor informatice si a schimbului de date, conform protocoalelor stabilite;

- asigurd utilizarea optimd si eficientd a echipamentelor de calcul din dotare
(calculatoare, retele, echipamente de comunicatii, imprimante), precum gi a produselor software
licentiate, achizitionate de la firme specializate sau elaborate in cadrul A.N."Apele Romane” si
Administratia Bazinala de Ap& Arges-Vedea, in conformitate cu legile Tn vigoare;

- transmite la CTI1-A.B.A.-A.V. propunerile de dotare in domeniul tehnicii de calcul si
comunicatiilor asigurand dezvoltarea si functionarea unitard a Sistemului Informatic al S.G.A.
Iifov-Bucuresti si al subunitatilor componente;

- impreund cu CTI-A.B.A.-A.V., asigur3 activitatea de service pentru toate echipamentele
IT care au depasit pericada de garantle acordatd de producator de la nivelul S.G.A. llfov-
Bucuresti si mentenanta sistemului informatic pe baza unui grafic;

- asigurd incadrarea in normele, normativele, metodologiile si standardele cu obiect
informatic in vigoare a echipamentelor de calcul si produselor program, intretine relafii de
colaborare si consultantd CTI- AB.A-AV. si AN. ”Apele Romane” in domeniul informatic si de
comunicatii, se preocupid de cunoasterea permanentd a stadiului si evolutiei domeniului
informatic;

- aliniaza Sistemul Informatic $i de comumcatu propriu la cerintele de integrare Europeana si
cadrul pentru implementarea Directivelor UE in domeniu.
e) SERVICIUL RESURSE UMANE, RELATII CU PUBLICUL, ADMINISTRATIV- ACHIZITII

ATRIBUT! GENERALE

- asigurd indeplinirea atributiilor in domeniul administrarii personalului, organizarii si
salarizarii, relatiitor cu publicul si actlwtatl administrative si de achizitii.

Tn vederea realizarii acestor actl\ntatl Serviciul R.U.R.PA-A in cadrul caruia functioneaza
si compartimentul administrativ, are urmatoarele atributii:

Activitatea de personal

- asigurd recrutarea si selectia personalului la nivelul S.G.A. lifov-Bucuresti, in vederea
ocupdrii posturilor vacante;

- identificd posturile vacante si propune spre aprobare conducerii A.B.A.-Arges-Vedea,
scoaterea acestora la concurs;

- organizeazd concursurile de ocupare a posturilor vacante din cadrul S.G.A. lifov-
Bucuresti, in baza anunturilor intocmite de A.B.A. Arges-Vedea si a necesarului de personal
aprobat

- intocmeste dosarele de angajare ale candidatilor declarati admisi in urma concursurilor si
le transmite la A.B.A. Arges-Vedea n vederea verificari si semnarii contractelor individuale de
munca;
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- efectueaza toate lucrérile necesare conform legislatiei privind modificarea, suspendarea Si
fncetarea contractelor individuale de muncé pentru personalul S.G.A. lifov-Bucuresti (mtocmeste
dosarele de pensionare, tine evidenta concediilor medicale, concediilor de ingrijire a copilului si a
altor categorii de concedn)

- {ine evidenta: absentelor nemotivate, C.F.S., CM., C.I.C., C.O., decese, nasteri,
pensiondri, decizii de sanctionare, decizii de pensionare;

- raspunde de intocmirea, completarea, péastrarea si evidenta dosarelor personale, a
dosarelor de pensionare, conform legislatiei in vigoare:

- participa la cercetarile prealabile disciplinare pentru salariatii S.G.A. iifov Bucuresti si a
altor salariati din cadrul A.B.A. Arges-Vedea daca este cazul;

- actualizeaza bazele de date privind personalul, aferente aplicatiilor informatice din
domeniul personal salarizare utilizate la S.G.A. llfov-Bucuresti;

- intocmeste lucrérile privind programarea si reprogramarea concediilor de odihn& pentru
personalul de la S.G.A. lifov- Bucuresti in colaborare cu sefii compartimentelor si sistemelor
hidrotehnice apartinand S.G.A. I!fov-Bucurestl

- elibereaza adeverinte ori alte dovezi privind calitatea de salariat solicitate de actualii sau
fostii salariati ai $.G.A. iifov—Bucuresti

- in baza referatelor sia rezolutulor directorului S.G.A. lIifov-Bucuresti, intocmeste dispozitii
si decizii cu caracter intern pentru salarlatn din subordinea acestuia;

Activitatea de organizare si salarizare

- face propuneri de modificare a organigramei si statului de functii pentru SGA lifov-
Bucuresti si le inainteaza spre aprobare conducerii A.B.A. Arges- Vedea;

- urmareste respectarea structurii organizatorice si incadrarea in numdarul de personal
aprobat de A.B.A. Arges-Vedea;

- elaboreaza si actualizeazd Regulamentul de organizare si functionare al S.G.A. Iifov-
Bucuresti n colaborare cu toate compartimentele si sistemele hidrotehnice din subordine si le
inainteaza spre aprobare conducerii A.B.A. Arges- Vedea

- urmareste, ori de cate ori este cazul, sa se intocmeasca si sa se actualizeze fisele de post
de catre sefii |erarh|0| si acorda indrumarea metodologica necesara in acest scop la nivelul S.G.A.
lifov- Bucure$t|

- raspunde de intocmirea si predarea lunard catre A.B.A.-A.V. a situatiilor privind realizarea
sarcinilor de serviciu, a rulajului de personal, a situatiilor veniturilor salariale si a numarului mediu
de personal, precum si a altor situatji solicitate;

- indeplineste si alte atributii cu caracter specific ce decurg din actele normative in vigoare
sau din dispozitile directorului $.G.A. Iifov-Bucuresti cu respectarea legalitatii;

- face propuneri de modificare a Contractului Colectiv de Muncd si a Regulamentului Intern
ori de cate ori este cazul;

Activitatea de relatii cu publicul

- Tnregistreaza petitiile In registrul de evidenta a petitiilor;

- repartizeaza petitile la compartimentele de specialitate conform rezolutiilor directorului
S.G.A. lifov-Bucuresti, cu precizarea termenului legal pentru raspuns;

- urmareste transmiterea raspunsurilor de catre compartimenteie desemnate, cu
respectarea termenului legal;

- asigura clasarea si arhivarea petitiilor.

Activitatea de responsabil cu mass-media

- promoveaza imaginea A.B.A.Arges-Vedea si S.G.A.llfov-Bucuresti;

- se implica in organizarea evenimentelor aniversare Ziua Mondiald a Apei, Ziua
Internafionald a Dunérii, Ziva Portilor Deschise, Ziua Mondiald a Mediului in vederea asigurérii
informarii si mediatizarii informatiilor de interes public si intocmeste raportul evenimentului la
solicitarea A.B.A. sau AN.A.R.

- participa la sedintele publice organizate n domeniile de interes public;

- se implicad Tn mod direct i activ in organizarea si functionarea activitatii de informare din
oficiu a cetatenilor pe probleme de interes public de la nivelul S.G.A Iifov-Bucuresti;

- raspunde de comunicarea, pe suportul solicitat §i in termenele legale, a réspunsurilor la
solicitérile privind informatiile de interes public, conform reglementarilor din Legea nr. 544/2001,
privind accesul liber la informatile de interes public, completatd de H.G. nr. 123/2002, pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/ 2001 gi OM nr. 1012/2005 pentru
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aprobarea procedurii privind mecanismul de acces la informatile de interes public privind
gospodarirea apelor, in aplicarea Legii apelor nr. 107/1996, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- participd la actiuni de informare a populatiei despre activitatea si rolul S.G.A. lifov-
Bucuresti in gestionarea cantitativd si calitativd a apei, aldturi de toate compartimentele implicate
in gestionarea resurselor de ap3;

- informeaza in timp util si asigurd accesul ziarigtilor la activitatile si actiunile de interes
public organizate de A.B.A.Arges-Vedea si S.G A lifov-Bucuresti.

Activitatea administrativa

- organizeaza si asigurd efectuarea curateniei in birouri, Tncaperi, spatii aferente, cai de
acces si curte sediu; :

- organizeaza si raspunde de arhivarea documentelor ce provin de la compartimentele
S.G.A. Iifov-Bucuresti;

- organizeaza si asigura activitatea de primire-expediere a corespondentei si de curierat;

- organizeaza activitatea de mici reparatii curente cu surse proprii la instalatiile sanitare,
central termicd, instalatia de evacuare ape menajere si pluviale, instalatia de alimentare cu apa,
mebilier, tamplarie;

- raspunde de gospodarirea rationald a materialelor de consum cu caracter administrativ
gospodaresc;

- organizeaza si asigurd activitatea de secretariat, registratura, privind finregistrarea,
difuzarea, evidenta documentelor si pastrarea acestora la sediul S.G.A. |lfov-Bucuresti; -

- are in gestiune dotdrile la nivel de sediu si tine evidenta gestionara pe fiecare
compartiment din cadrul 5.G.A. lifov-Bucuresti;

- certificd exactitatea si realitatea prestatiilor efectuate de terti pentru paza, curatenie,
ridicarea gunoiului de la sediul S.G.A. lifov-Bucuresti, apa, si alte cheltuieli gospodaresti,

- indeplineste si alte activitati dispuse de conducere, sau care decurg din acte normative,
cu respectarea legalitatii.

Activitatea de arhiva

-asigura activitatea de primire, inregistrare si clasare a documentelor de intrare Tn depozitul
de arhiva;

- urmareste modul de aplicare a nomenclatorului arhivistic la constituirea dosarelor si preia
de la compartimente pe baza de inventar dosarele constituite;

- raspunde de evidenta, selectionarea si pastrarea documentelor create, in arhiva S.G.A.
lIifov-Bucuresti;

- intocmeste inventarele documentelor existente in arhiva unitatii si introduce informatiile Tn
baza de date;

- respectd indicativul termenelor de pastrare a documentelor, precum si nomenclatorul
dosarelor, registrelor si condicilor celorlalte documente conform prevederilor legale;

- intocmeste formele prevazute de lege pentru confirmarea lucrérii de selectionare a
documentelor de catre Arhivele Nationale, la nivel de S.G.A. lifov- Bucuresti;

- organizeaza depozitul de arhiva conform Legii Arhivelor Nationale;

- mentine ordinea si curdtenia in depozitul de arhiva;

- extrage din arhiva datele necesare intocmirii adeverintelor pentru stabilirea drepturilor de
pensie ale actualilor sau fostilor salariati;

- asigura predarea integrald a documentelor selectionate ia unitatile recuperatoare;

- efectueazd lucrari de legatorie pentru documentele care se arhiveaza la S.G.A. Iifov-
Bucuresti.

Activitatea de secretariat-registratura

- rdspunde de primirea si difuzarea documentelor de la si la compartimente conform
rezolutiilor conducerii S.G.A. lifov-Bucuresti,

- asigurd Tnregistrarea n registrul F-RS-1 a documentelor intrate si iesite din institutie de la
si catre alte institutii si terti, urmarind in acelasi timp incadrarea in termenele legale de rezolvare;

- asigurd inregistrarea deciziilor interne in registrul F-5G-1 cat si transmiterea acestora
celor nominalizati;

- pregateste mapa de corespondenta si o preda directorului S.G.A. lifov- Bucuresti;

- asigurd evidenta Tn registrul de delegatii F-SG-2 a ordinelor de depiasare emise,
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- Inregistreazd in registrul de contracte F-RS-2, contractele incheiate de subunitatea
noastra si le preda, sub semnatura, compartimentelor responsabile cu derularea contractelor;

- pregateste corespondenta primitd spre expediere si o preda salariatului imputernicit spre
predare la Oficiul Postal;

- asiguré evidenta persoanelor inscrise in audienta;

- primeste si transmite apeluri, note telefonice pe linia telefonicd din dotare, pentru si
dispuse de catre conducerea subunitatii;

- asigura transmiterea, primirea si evidenta faxurilor primite si transmise pe linia proprie din
dotare;

- asigura activitatea de protocol dispuséa de cétre conducerea S.G.A.lifov-Bucuresti;

- indeplineste si alte activitati dispuse de catre conducerea subunitétii.

Activitatea de achizitii

- Tntocmeste caiete de sarcini pentru achizitii publice;

- coopereaza si colaboreazd cu celelalte compartimente in vederea documentarii si informarii
asupra noilor tendinte in domeniul aprovizionari, ori a noitor materiale, utilaje, etc;

- participa la efectuarea analizelor de pref pentru materii prime, materiale, consumabile, utilaje,

servicii, care au mai multi fumizori;

- tine evidenta referatelor aprobate in registrul specific;

- in baza solicitarilor venite din partea coordonatorilor de compartimente si a aprobarii
conducerii unitatii, asigurd materile prime, materialele, piesele de schimb, combustibilii,
lubriftantii si consumabilele necesare desfasurarii activitatii;

- asigura stocuri de siguranti asa cum au fost ele dimensicnate de compartimentele unitatii;

- asigurd aplicarea masurilor legale privind recuperarea materialelor refolosibile;

- coopereaza si colaboreaza cu celeialte compartimente in vederea documentdrii si informdrii
asupra noilor tendinte Tn domeniul aprovizionarii, ori a noilor materiale, utilaje, etc.

- asigura legatura cu Serviciul Achizitii al A.B.A.-A.V., acorda sprijinul solicitat si se Tngrijeste
de organizarea transferului si al transportului materialelor de la magazia centrald a ABA-AV. la
sediul S.G.A. lifov-Bucuresti.

- asigura respectarea legislatiei in vigoare privind achizitiile publice.

- asigurd si raspunde de depozitarea si conservarea in conditii de sigurantd a materialelor
aprovizionate;

- raspunde de mobilizarea si punerea in valoare cu maxima eficientd a tuturor resurselor
materiale existente;

- asigura intocmirea listei utilaj-dotare din surse proprii si achizitionarea acestora conform
aprobarilor;

- ntocmeste Notele de Intrare si Receptie, Avizele de Expeditie, Bonuri de Miscare pentru
materialele care intra in magazia S.G A. Iifov-Bucuresti;

- asigura aplicarea masurilor legale privind utilizarea deseurilor si a altor resurse secundare;

- organizeaza si participa la receptia calitativa si cantitativd a materiilor prime, materialelor,
utilajelor, la care, conform clauzelor contractuale receptia se va face la sediul furnizorului;

- tine evidenta stocurilor, evitand crearea suprastocurilor, readucand in circuit pe cele
disponibile;

Activitatea de specialist imbunétatiri procese

- asigura deplina confidentialitate a datelor din documente atéat cele interne cat si cele externe pe
care le inregistreaza;

- asigura rezolvarea si organizarea tuturor problemelor aparute in domeniul de activitate

- urméreste permanent legislatia din domeniul financiar-contabil extern si asigurd respectarea
acesteia.

- avizeaza documentele justificative care stau la baza activitatii de achizitii, verifica documentele ce
urmeaza a fi supuse controlului financiar preventiv, ca acestea sa cuprinda elementele din care sa
rezulte necesitatea, legalitatea, oportunitatea si economicitatea utilizérii mijloacelor materiale si
banesti, exercitd controlul operativ curent;
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- in baza solicitarilor venite din partea coordonatorilor de compartimente si a aprobdrii condcerii
unitatii, asigurd materiile prime, materialele, piesele de schimb, combustibilii, lubrifiantii §i
consumabileie necesare desfadsurarii activitatii;

- participd la evaluarea ofertelor;

- intocmeste referatele pentru aprovizionarea tehnico- materiald, reparatii $i service-intretinere;

- avizeazid plata facturilor pentru aprovizionarea cu materiale, piese de schimb, combustibil,
precum si pentru relatiile cu terte persoane juridice in ceea ce priveste activitati de reparatii,
service, intretinere, prestari servicii

- intocmeste caietul de sarcini pentru contractele de prestari servicii si urmareste aprobarea si
derularea contractelor. '

- coopereaza cu persoanele cu atributii specifice in domeniul securitatii si sanatatii in munca, atat
timp cat este necesar, pentru realizarea oricérei sarcini sau cerinte impuse de autoritatea
competentd pentru prevenirea accidentelor si bolilor profesionale;

f) COMPARTIMENTUL RELATII CU PRESA/ SISTEM INTEGRAT DE MANAGEMENT

- coordoneaza activitatea de implementare, mentinere, imbunatatire continua si audit
intern a Sistemului Integrat de Management pentru toatd organizatia SGA lifov-Bucuresti, conform
standardelor de calitate;: SR EN ISO 9001/2015 , mediu: SREN ISO 14001 / 2015 si sanatate si
securitate ocupationala :, SR EN ISO 45001 / 2018 |, colahorand in acest sens cu
Reprezentantul Managementului pentru Sistem Integrat ( RMI ) si sefii de compartimente (sau
responsabilii de relatia cu compartimentul SIM, desemnati prin decizie la nivel de sediu  SGA /
SH) ;

- coordoneazi activitatea de implementare , monitorizare a Sistemului de Control Intern
Managerial (SCIM ) conform Ordin SGG nr. 600 / 2018 privind aprobarea Codului Controlului
Intern Managerial al entitatilor publice si SR EN 1SO 31000/ 2018 privind managementul riscuiui
si raporteaza modului de functionare a SCIM la nivelul intregii structuri a SGA lIfov-Bucuresti

- coordoneaza procesul de revizuire anuala a Registrului riscurilor la nivel de SGA pe baza
raportarilor elaborate de fiecare structura din organigrama si intocmeste atat Registrul riscurilor,
cat si Planul de implementare a masurilor de control pentru riscurile semnificative la nivelul entitatii
publice ;

- planifica si realizeaza instruiri interne in domeniile: calitate,mediu si sanatate si securitate
in  munca, sistem de control intern managerial, managementul riscului, strategia nationala
anticoruptie, implementare si aplicare Regulament UE nr. 679/2016 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestora;

- raspunde de constientizarea personalului privind Politica in domeniul Calitatii, Mediului si
Sanatatii si Securitatii Ocupationale ;

- propune si participd la elaborarea / actualizarea documentelor Sistemului Integrat de
Management ( proceduri de sistem, proceduri de lucru, instructiuni de lucru, etc);

- verificd respectarea documentelor Sistemului Integrat de Management §i respectarea
standardelor si a legislafiei in vigoare,;

- asigurd actualizarea documentelor Sistemului Integrat de Management in folderul
,Documente SIM” din reteaua interna in urma comunicarii acestora de catre ABA-AV $i transmite
modificarile tuturor celor implicati ;

- publica in reteaua interna drafturile documentelor SIM pentru analiza ;

- publica formularele in retea , pentru a fi utilizate;

- Tntocmeste Lista procedurilor si instructiunilor in vigoare F-SIM-1 la nivel de SGA lIfov-
Bucuresti ;

- instruieste responsabilii de procese din cadrul SGA / SH cu privire la modul de aplicare a
documentelor SIM ;

- pastreazd originalul instruciiunilor de lucru emise si aprobate la nivel de SGA IIfov-
Bucuresti ;

- propune Programul anual de desfasurare a auditurilor interne ale sistemului integrat de
management in cadrul intregii organizatii SGA Iifov-Bucuresti (sediu si SH-uri);
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- intocmeste si difuzeazd Planul de audit , Rapoartele de audit, Rapoartele de
neconformitate;

- efectueaza auditurile interne la sediul SGA lifov-Bucuresti si la formatiile de lucru ale
celor 3 Sisteme Hidrotehnice ;

- pe parcursul efectuarii auditurilor interne se realizeaza si evaluarea conformarii cu
cerintele legale pe mediu si sanatate si securitate in munca;

- analizeaza si acceptd actiunile corective propuse , participa la analiza cauzelor
neconformitatilor , verificd realizarea si eficienta corectiilor si a actiunilor corective stabilite pentru
tratarea  neconformitatior la  termenele  stabilte s inchide Rapoartele de
Neconformitate; inregistreaza Rapoartele de neconformitate in registrul specific ;

- participd la auditurile interne realizate de ABA Arges-Vedea, SCAR - Sediul Central
“APELE ROMANE”, precum si la audituriie externe efectuate de organismul de certificare
(CERTIND), asigurand toate conditiile necesare pentru buna desfasurare a acestora;.

- raporteaza Directorului SGA rezultatele auditurilor ;

- identificd Tmpreuna cu gefii entitatilor functionale aspectele de mediu existente sau
posibile si le evalueazd , intocmindu-se astfel Analiza inifiala de mediu ( F-SIM-19 ), Lista
aspectelor de mediu ( F-SIM-20 ) si Evaluarea impactului aspectelor de mediu (F-SIM-21);

- elaboreaza gi actualizeaza Lista aspectelor semnificative de mediu ( F-SIM-22 ) pe care
organizatia le monitorizeaza ;

- elaboreaza Programul de management de mediu ( F-SIM-23 ) ;

- realizeaza analize de date privind rezultatele monitorizarilor sistemului integrat de
management si ale sistemului de control intern/ managerial si le transmite cétre Reprezentantul
Managementului pentru Sistemul Integrat ( RMI ) , pentru a fi analizate in cadrul analizelor de
management ;

- stabileste categoriile de documente referitoare la SIM ce trebuie transmise la nivelul
organizatiei $i modalitatea de comunicare;

- propune masuri privind controlul documentelor, evidenielor care sd asigure buna
functionare a comunicarii interne;

- in colaborare cu responsabilul SSM participd la elaborarea Planului de prevenire si
combatere a poludrilor accidentale ( datorate activitatilor proprii ale organizatiei ) , avizeaza Lista
situatiilor de urgenta si a accidentelor potentiale la nivelul organizatiei ;

- elaboreaza inregistrarile prevdzute de documentele sistemului integrat de management;

- analizeaza sesizarile care privesc domeniul de activitate specific si propune actiunile
corective necesare;

- participa la analizele efectuate de management in vederea stabilirii eficacitatii SIM |
propunand masuri de imbunatétire rezultate in urma efectudrii auditurilor interne sifsau externe si
in urma analizarii neconformitatilor produse sau potentiale identificate prin rapoartele de
neconformitate elaborate la nivelul organizatiei;

- formuleaza puncte de vedere cu privire |a strategia de adoptat de catre sectorul
coordonat, in vederea imbunatatirii performantelor acestuia si ale organizatiei SGA Ilifov-Bucuresti
in ansamblul ei;

- intocmeste proiectul de Nomenclator arhivistic  pentru documentele specifice
compartimentului pe care le preda la arhiva dupa expirarea perioadei de pastrare;

- participa la intalniri, simpozioane, dezbateri, conferinte, cursuri de perfectionare;

- participd la imbunatatirea continud a SIM in cadrul intregii organizatii SGA lifov-
Bucuresti, raspunzand de gestionarea documentelor SIM precum si de stabilirea, implementarea,
mentinerea i imbunatatirea proceselor necesare SIM;

- intocmeste raportarile solicitate de ABA A-V conform continutului si formatului specificate;

- asigura pastrarea confidentialitatii documentelor , a continutului acestora precum si a
datelor si informatiilor la care exista acces in conformitate cu prevederile legale si normativele
aplicabile in vigoare ;

- respecta si urmareste respectarea prevederilor documentatiei Sistemului Integrat de
Management ( Manualul SIM , procedurile de sistem , procedurile de lucru , instructiunile de lucru
); analizeaza si periodic face propuneri de imbunatatire ;

- in calitate de coordonator, asigura monitorizarea conformarii cu prevederile
Regulamentului (UE) 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date;
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g) BIROUL HIDROLOGIE

- controleazd si Tndruma activitatea statiilor hidrometrice si hidrogeologice conform
Programului de activitate Tntocmit de serviciul PBHH aprobat de conducerea A.B.A. Arges-Vedea,

- asigura realizarea cantitativd si calitativd a programelor de observatii si masuratori in
activitatile hidrometrice, hidrogeologice, morfometrice, evaporimetrice si de gospodarire a apelor,

- prelucreaza datele de la statiile hidrometrice si hidrogeologice si transmite in termenul
legal la serviciul P.B.H.H. intregul material rezultat din observatii si masuratori in vederea
expertizarii $i publicarii in anuar,

- intocmeste studii, referate, centralizatoare pe baza observatiilor i masuratorilor cu
caracter special dispuse de serviciul PBHH;

- colecteazd si centralizeaza datele de la statiile hidrometrice cu transmisie ziinica, le
incarca in programele informatice si le transmite la serviciui PBHH;

- asigura activitatea de veghe hidrologica permanenta la nivelul statiei hidrologice si statiilor
hidrometrice;

- raspunde la toate solicitdrile serviciului PBHH in probleme ce tin de programul de
activitate anual gi programele cu caracter special aprobate de conducerea AB.A- AV,

- asigurad suport tehnic pentru activitdtile de gospodarire a apelor si acliune in caz de
inundatii;

- participa la actiunile preventive si operative de limitare si diminuare a efectelor negative
produse de viituri si poluari accidentale produse pe cursurile de apa aflate in administrarea
S.GA;

- raspunde de activitatea de veghe hidrologica la statia hidrologica si staiile hidrometrice
din spatiul controlat;

- intocmeste studiile hidrometrice, analiza scurgeru pe bazin si compara datele cu perloada
de timp anterioar3;

- propune programul de activitate anual al stagel hidrologice, statiilor hidrometrice si
forajelor de observatie si Tl Tnainteaza serviciului P.B.H.H. pandla data solicitata;

- asigura si raspunde de dotarea si exploatarea rationalda a aparaturii, utilajelor si
instalatiilor hidrometrice aflate in dotarea statjei;

- asigurd asistenti tehnicd de specialitate in proiectarea, realizarea i exploatarea statiilor
hidrometrice si hidrogeologice;

- participa la elaborarea studiilor hidrologice si hidrogeologice si acordd consultanta tehnica
de specialitate pentru terti, contra cost, in conditiile legi;

- propune lucrari de intrefinere si reparatii la oblectlvele hidrometrice din cadrul statiei
hidrologice si participa la realizarea acestora;

- reactualizeazd periodic cheile limnimetrice;

- participa la reconstituirea debitelor maxime dupa perioadele de viitura ;

- verificd anual cota « O» mird pentru toate statiile hidrometrice;

- face propuneri privind infiinfarea, desfiintarea, schimbarea amplasamentului sau
schimbarea cotelor de aparare pentru statiile hidrometrice proprii;

- participa la controale efectuate de personalul serviciului PBHH, INHGA, ANAR;

- face propuneri de elaborare, de modificare sau de completare a unor instructiuni
metodologice, a unor acte normative si standarde specifice domeniului gospodaririi apelor, asigura
implementarea instructiunilor metodologice specifice la nivelul sistemelor de gospodarire a apelor;

- instruieste si verifica personalul din subordine cu privire la aplicarea instructiunilor tehnice,
a S.5.M. si S.U. specifice activitatii de hidrologie;

- propune masuri de Tmbunatatire a activitatii si dotarii cu aparatura a statiilor hidrometrice
si hidrogeologice din subordine,

- colaboreaza cu celelalte compartimente ale Sistemului de Gospodérire a Apelor n
vederea rezolvarii sarcinilor de serviciu si problemelor cu care se confrunta;

- asigura pastrarea confidentialitatii documentelor, a continutului acestora, precum si a
datelor si informatiilor de care ia cunostintd in conformitate cu prevederile legale n vigoare;

- face propuneri fundamentate privind asigurarea tehnico-materiala necesarad la nivelul
compartimentului propriu si a statiilor hidrometrice pe care le coordoneaza;

- face propuneri privind masuri de perfeciionare a pregétirii profesionale a personalului;
organizeaza instruirea profesionala gi testarea periodicd a personalului;
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- asigurd functionarea S.1.M.-ului; propune spre aprobare documente specifice activitatii;

- respecta normele de Securitate si Sanatate Th Muncd si P.S.1;

- respectd prevederile Legii Securitafii Tn munca nr.319/2006 si ale Legii apararii impotriva
incendiilor nr.307/2006;

- respectd prevederile C.C.M. aplicabil si ale contractului individual de munca;

-respecta prevederile Regulamentuiui Intern si Regulamentul de Organizare gi Functionare;

- raspunde de respectarea prevederilor documentatiei Sistemului Integrat de Management
(SIM): manualul calitatii (MC), proceduri de sistem (PS), procedurile de lucru (PL), instructiunile de
lucru (IL) si fisele de proces (FP). Analizeaza si, periodic, face propuneri de imbunatatire;

Statiile hidrometrice si hidrogeologice

- executd programul de observatii si masuratori conform caietului de sarcini, In stransa
conformitate cu instructiunile metodologice in vigoare;

- transmite la unitatile colectoare (SH, Dispecerat S.G.A., PBHH, Dispecerat AB.A-AV.)
datele necesare pentru diagnoza si prognoza;

- transmite la unitatile colectoare Tn timp util, informatile asupra fenomenelor periculoase;

- intretine corespunzator constructiile, echipamentele si aparatura din dotare;

- participa la actiunile de control ale statiei, hidrologice, serviciului PBHH, INHGA si pune la

dispozitia acestuia toate materialele solicitate;

- asigura veghea permanentd a sectorului de rau pentru cunoasterea folosintelor si a

modului de functionare a acestora\Supravegheazd si intretine malurile/digurile, Tn zona

statiei hidrometrice { 50 m amonte si 50 m aval de mira);

- prelucreaza primar materialul hidrometric;

- pastreaza in buna stare documentele statiei hidrometrice;

- aplicd normele de securitate a muncii.

h)SERVICIUL GESTIUNEA RESURSELOR DE APA organizeazd, coordoneaza si rispunde
de problemele de gospodarire cantitativa si calitativd a apelor din bazinele hidrografice
administrate, in contextul legislatiei de mediu specifice actuale si in curs de armonizare-
implementare cu cerintele aderarii la Uniunea Europeana.

Aplicarea strategiei nationale in domeniul gospodariri apelor de suprafatd si subterane,
coroboratd cu prevederile Directivei Cadru a Uniunii Europene, avand in prezent ca suport
economic sistemul unitar de plati pentru servicille de asigurare a resurselor de apa si de
ameliorare a calitatii acestora, obiigd personalul care lucreaza in acest domeniu precum si factorii
de decizie de ia toate nivelele, la cunoasterea detaliata a activitatilor specifice.

in acest scop, activitatea de gospodarire a apelor find directionatd in principal pentru
cunoasterea resurselor de apd, folosirea rationald si protectia acestora impotriva epuizarii si
degradarii, este necesar sa se actioneze permanent pentru:

- Tmbunatdtirea mecanismului de cunoastere a fenomenelor specifice, perfectionarea si
diversificarea mijloacelor si metodelor de lucru;

- aprecierea stadiului si evolutiei cantitative si calitative a resurselor de apd in sprijinul
elaborérii la nivelu! unitatii a deciziilor in domeniul gospodaririi apelor;

- eficientizarea actiunilor desfagurate la folosintele de apa ce constituie surse de poluare
pentru reglementarea functionarii acestora din punct de vedere al gospodaririi apelor,
urmarindu-se respectarea conditiilor de epurare gi a valorilor autorizate pentru evacuarea
apelor uzate;

- implementarea rapidd si urmarirea modului de respectare la nivelul folosintelor din
teritoriul administrat a prevederilor legislatiei armonizate cu cerintele Uniunii Europene.

Modul de abordare a acfiunilor enumerate mai sus trebuie sa fie obligatoriu in concordanta
cu prevederile Legii nr. 107/1996 Legea Apelor, cu modificdrile si completarile ulterioare si a
metodologiilor elaborate pentru aplicarea acestei legi organice si sprijinite de acte normative
ulterioare ca H.G. 472/2000, H.G. 352/2005 (pentru modificarea HG 188/2002), O.U.G. 107/2002,
Legea 404/2003, etc., activitatea de gospodarire unitard, rationald si complexd a apelor
considerand ca un tot unitar apele de suprafaid si subterane atat sub aspect cantitativ céat si
calitativ in scopul dezvoltarii durabile.
1. Atributii:
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- réspunde de modul de folosire si protectie a apelor in teritoriul administrat; asigura si
indruma aplicarea in activitate a metodologiilor, actelor normative si prescripiiilor tehnice privind
folosirea si protectia apelor, elaboreaza documente ce stau la baza constituirii Fondului national de
date de gospodarirea a apelor, pentru teritoriul hidrografic administrat: bazin hidrografic Arges,
bazin hidrografic lalomita si bazin hidrografic Mostistea;

- organizeaza, la nivelul S.G.A. Iifov-Bucuresti, reteaua de observatii $i masuratori privind
monitoringul integrat al resurselor de apa, in conformitate cu. cerinfele legislatiei in vigoare si
prevederilor Directivei Cadru Apa 60/2000/CEE si celorlalte directive U.E. in domeniul apei,
franspuse in Legea Apelor 107/1996 cu modificdrile si completarile ulterioare, pentru:

* Subsistemul “ape de suprafata-rauri”

- sectiuni caracterizare a corpurilor de apa;
- sectiuni de captare a apelor de suprafati pentru potabilizare;
- sectiuni de referin{a si cele mai bune sectiuni disponibile;
* Subsistemul “ape de suprafata -lacuri naturale gi artificiale”:
- sectiuni caracterizare a corpurilor de apa;
- sectiuni de captare a apelor de suprafata pentru potabilizare (lacuri),
- sectiuni de referinta si cele mai bune sectiuni disponibi!e;
s Subsistemul “ape subterane™
-  forajef/izvoare caracterizare a corpurilor de apa;
¢ Subsistemul “ape uzate”.
- surse de poluare cu deversare in ape de suprafaa;

- elaboreazd contributia la ,Manualul de operare al Laboratorului de Calitatea Apelor” in
concordantd cu obligatile din domeniul protectiei calitati apelor, implementand cerintele
normativelor armonizate cu cerintele comunitare. Transmite propunerile la Administratia Bazinala
de Apa Arges-Vedea in scopul integrarii tn programul bazinal gi in vederea obtinerii aprobarii la
Administratia Nationala Apele Romaéne;

- colecteaza, analizeaza, valideazd si transmite datele de calitate a resurselor de apéa de
suprafata si subterane precum si de la sursele de poluare; constituie si fine la zi banca de date de
calitate a apelor;

- elaboreazd ,Planul de prevenire si combatere a poludrilor accidentale” propriu 5.G.A.
Ifov-Bucuresti, impreund cu compartimentele B.S.U. si Statia Hidrologica, pentru zona
administratd din bazinele hidrografice Arges. lalomita si Mostistea, pe baza datelor furnizate de
serviciul Inspectia Teritoriala a Apelor.

1. furnizeaza informatii statistice din baza de date de gospoddrire a apelor pentru
solutionarea de catre compartimentul responsabil a problemelor legate de producerea poluarilor
accidentale petrecute n teritoriul administrat;

2. participa, la sclicitarea conducerii institutiei, in colaborare cu compartimentul cu atributii
directe, la activitatea de urmarire si combatere a efectelor poluarilor accidentale;

- coordoneaza activitatea de cadastrul apelor pentru folosintele consumatoare de apa ia
nivelul S.G.A. lifov-Bucuresti; constituie i tine la zi fondul de date de cadastru apelor - folosintele
consumatoare de apad (subsistem al Fondului National de date de gospodérirea apelor) pentru
bazinele hidrografice Arges. lalomita si Mostistea:

- incheie procesele verbale lunare/trimestriale/semestriale cu beneficiari (F-GA-41)

- coordoneaza activitatea de sigilare / desigilare a instalatilor de masurare a debitelor
captate precum si la vanele de by-pass aferente statiilor de epurare si statiilor de pompare ape
uzate:
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- fine evidenta sigiililor, raporteazad lunar cétre ABA Arges-Vedea - serviciu GMPRA -
Registrul de justificare a sigiiillor montate/inlocuite.

- reactualizarea informatjilor din banca de date de cadastrul apelor si aplicarea Tn mod
uniform a metodologiilor de specialitate si a tuturor normelor tehnice specifice;

- intocmeste partea tehnica pentru compartimentul juridic in cazul penalitétilor contestate in
instanta;

- verificd datele din evidenta cadastrald prin confruntdri cu actele de
reglementare/documentatiile tehnice ale obiectivelor consumatoare de apa;

- intocmeste contributia la ,Cadastrul Apelor” pentru folosintele consumatoare de apa din
bazinele hidrografice din administrare;

- intocmeste ,Planul de folosire a apei in perioade hidrologice normale si de evacuare a
apelor uzate (balanta apei)”, la nivelul S.G.A. Iifov-Bucuresti - realizat semestru/ | (aplicatia
Hydromap din programul Wims);

- Intocmeste ,Planul de folosire a apei n perioade hidrologice normale si de evacuare a
apelor uzate (balanta apei)”, la nivelul S.G.A. lifov-Bucuresti - realizat total an (aplicatia Hydromap
din programul Wims);

- intocmeste ,Planul de folosire a apei in perioade hidrologice normale si de evacuare a
apelor uzate (balanta apei)”, la nivelul S.G.A. |ifov-Bucuresti - propunere cerinfd pentru anul
urmator (aplicatia Hydromap din programul Wims);

- fncarca volumele de apa captate si evacuate pentru folosintele consumatoare de apa, in
modulul “Balanta apei” din aplicatia Hydromap;

- contribuie la ,Anuarul de gospodarire a apelor la nivelul Administratiei Bazinale de Apa
Argeg-Vedea” si al Administratiei Bazinale de Apa Buzau lalomita;

- intocmesgte ,Raportul tehnic privind gospodérirea apelor subterane, in bazinele
hidrografice apariinand S.G.A. lifov-Bucuresti”, bh. Arges si bh. lalomita;

- incarcad datele statistice in legdtura cu colectarea, canalizarea si epurarea apelor uzate de
la folosintele aferente S.G.A. Iifov-Bucuresti si fntocmeste contributile pentru Raportul privind
colectarea, canalizarea si epurarea apelor uzate (EUROSTAT);

- intocmeste “Programul Unitar de activitati in legaturd cu gospodérirea resurselor de apd”
la nivelul S.G.A. lifov-Bucuresti;

- intocmeste trimestrial raportul privind realizarea propunerilor din  “Programul Unitar de
activitati in legaturd cu gospodarirea resurselor de apd” si il transmite la A.B.A. Arges-Vedea”,

- participa fa actiunile de interventie Tn caz de poluari accidentale, indeplinind obligatiile ce
ii revin (conform IL-1A-04);

- colaboreaza cu serviciul competent la emiterea actelor de reglementare a folosintelor de
ap3, la stabilirea conditiilor de evacuare a apelor uzate in receptori prin furnizarea datelor specifice
necesare emiterii de catre compartimentul specializat a actelor de reglementare: avize, autorizatii
de gospodarire a apelor, notificdri sau referate tehnice;

- stabilegte cantitdtile admisibile pentru poluantii evacuati Tn receptorii autoriza{i de céatre
folosintele de apd in vederea contractarii serviciului specific de gospodarire a apelor pentru
ameliorarea calitativa a apelor de suprafata si de protectie a calitatii resurselor de apa;

- organizeaza activitatea de prelucrare, validare, stocare si regasire a datelor de calitate a
apelor furnizate la Laboratorul Calitatea Apelor al S.G.A.lfov-Bucuresti si cele furnizate de
beneficiarii de apa;

- Intocmeste raportarea lunara a starii calitatii apelor din judetul lifov si Municipiul Bucuresti,
pentru Agentiile de Protectia Mediului;

- intocmeste semestrial buletinul de calitate a resurselor de apa la nivelul S.G.A. lifov-
Bucuresti i il transmite la A.B.A. Arges-Vedea;

- calculeaza si aplicd penalitdti pentru abateri de la normele de utilizare/expioatare a
resursei de apa, depédsirea concentratilor maxime admise ale poluantilor in apele uzate pentru
unitdtile de pe raza de activitate; {ine evidenta la zi a penalitatilor aplicate;

- intocmeste lunar raportu! privind penalitdtile aplicate si respectiv incasate la nivelul S.G.A.
Ifov-Bucuresti i il transmite la A.B.A. Arges-Vedea’;

- intocmirea raportarilor catre A.B.A. Arges-Vedea”, cu privire la stadiul implementarii
prevederilor Directivelor Europene Tn domeniul apei la nivelul $.G.A. Iifov-Bucuresti.
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- intocmeste ,,Evidenta computerizatd a zonelor de protectie sanitard gi a perimetrelor de
protectie hidrogeologicd” pentru captarile de apa in scop potabil aferente folosintelor de apa din
cadrul S.G.A. lifov-Bucuresti; o transmite trimestrial la A.B.A. Arges-Vedea,

- colaboreaza cu celelalte compartimente ale S.G.A. llifov-Bucuresti (conform Diagramei de
Relatii} pentru rezolvarea problemelor de gestiune si protectie a resurselor de apa.

- organizeaza si indruma activitatea de colectare, prelucrare, stocare gi regasire a datelor
de calitate a apelor furnizate de beneficiarii de apa;

- organizeaz instruirea profesionali si testarea periodica a personalului din activitatea de
monitoring si protectie a resurselor de apa — implementare directive UE si legisiatie armonizata,
participa la examinarea in vederea angajérii sau promovarii personaluiui din domeniul de activitate;

- Intocmeste si prezinta referate si note tehnice in domeniu, solicitate de conducerea unitatii
(ex.:regimul substantelor periculoase si toxice, gestiunea namolurilor i a deseurilor, etc);

- analizeazd si propune teme de cercetare privind protectia calitatii apelor, participa la
simpozioane si comunicéri stiintifice in domeniu;

1.1 Alte activitdti legate de gospodarirea apelor
colaboreaza la realizarea altor activitéti programate la nivelul Sistemului de Gospodarire a

Apelor lifov- Bucuresti, cu rol determinant in indeplinirea eficienta a obiectivelor gospodaririi

apelor, dupd cum urmeaza:

e colaboreaza cu compartimentul juridic pentru fundamentarea tehnicd in instanta a divergentelor
si litigiilor rezultate din activitatea de contractare, de urmarire a realizarii prevederilor acestora
si de aplicare a penalitatilor pentru abateri de la regimul de prelevare §i de evacuare dinfin
surse;

 prelucrare, stocare si creare baza de date privind automonitoringul furnizat de catre unitatile
care evacueazd ape uzate in receptori naturali

.« prelucrare, stocare si creare bazé de date privind automonitoringul de la forajele de observatie
si statiile de epurare, furnizate de catre unitaile care evacueaza ape uzate Tn sol,

e prelucrare, stocare si creare baza de date privind automonitoringul de la statile de epurare,
furnizate de catre unitdtile care evacueazd ape uzate in canale de desecare,

e furnizare date necesare emiterii facturilor catre unitétile ce evacueaza ape uzate in sol— Anexa
2;

« furnizare date necesare emiterii facturilor catre unitatile ce evacueaza ape uzate in receptori
naturali;

« arhiva tehnica, informare si alte activitati specifice;
¢ activitati in legatura cu Comitetul de bazin;

e realizarea de analize economice privind evolutia in timp a resurselor de apé si a serviciilor
comune de gospodarire si intocmirea de situatii de sinteza la solicitarea conducerii unitatii si a
forului superior;

+ intocmire sinteze cadastrale anuale, conform Ordinului M.\M.G.A. nr.1276/2005;
« actualizare Registrul Zonelor Protejate la nivelul spatiului hidrografic Arges si lalomita:

» zone de protectie pentru captarile de apd de suprafata si captarile de apa din
subteran destinate potabilizarii,

« zone vulnerabile la nitrati $i zone sensibile la nutrienti;

- coordonare activitate de implementare si aplicare a Directivei Cadru Apa si a celor 18
Directive Europene specifice apei la nivelul spafiului hidrografic;
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- elaboreazd raportarile privind stadiul de realizare a masurilor cuprinse in planurile de
actiune ale Directivelor Europene din ACQUIS-ul Comunitar Cap. 22 Protectia Mediului — Calitatea
Apei si a planurilor de masuri prioritare:

» raportul semestrial privind stadiul implementarii prevederilor Directivei
Consiliului nr.91/271/CEE (stadiul realizarii lucrarilor pentru epurarea apelor
uzate urbane si a capacitatilor in executie puse in functiune);

- elaboreaza raportarile in vederea implementarii prevederilor celorlalte Directive Europene:
o Directivei 2013/39/UE de modificare a Directivelor 2000/80/CE si
2008/105/CE in ceea ce priveste substantele prioritare din domeniul politicii

apei;

¢ Directivei Consiliului nr. 2006/118/CE privind protectia apelor subterane
Tmpotriva poludrii si deteriorarii;

» Directivei 2006/44/CE privind calitatea apelor dulci care necesiti protejare
sau imbunatétire pentru a permite viata piscicola;

¢ Directivei 2006/7/CE privind gestionarea calitatii apei pentru imbaiere.

- coordoneaza si participa alaturi de celelalte compartimente la evaluarea starii ecologice a
corpurilor de apa si la aplicarea modelelor de prognoza a calitatii apelor;

- monitorizeaza implementarea masurilor de baza si suplimentare stabilite in cadrui
programelor de masuri ale Planului de management al spatiului administratat de S.G.A. lifov-
Bucuresti, precum si progresele referitoare la finantarea masuriior pentru aglomerdrile umane,
activitatile industriale, activitatile agricole si alterarile hidromorfologice;

- elaboreaza si transmite catre autoritdtile locale activitdtile propuse si realizate pentru
Planul de actiuni pentru realizarea la nivelul judetului lifov si Municipiului Bucuresti a Programului
de guvernare 2020-2024 (Planul Local de Actiune pentru Protectia Mediului i Planul Regional
pentru Protectia Mediului);

- asigurd contributia de specialitate Tn vederea dezvoltdrii si modernizarii activitétii de
monitoring cantitativ si calitativ, in conformitate cu prevederile Directivelor U.E. in domeniul apei;

- colaboreaza cu organele de specialitate ale A.B.A. Arges-Vedea sau ale administratiei
publice locale si centrale, precum si cu alte organizatii neguvernamentale in vederea asigurarii
activitdtii de implementare a Directivelor U.E. specifice apei;

- organizeaza $i participd la seminarii, workshop-uri si conferinte pe probleme de
implementare a Directivei Cadru si a celorlalte Directive Europene;

- participa la intruniri ale Grupurilor de Lucru pe teme specifice implementérii Directivelor
U.E;

- colaboreazd cu celelalte compartimente ale S.G.A. lifov-Bucuresti pe probleme de
integrare europeand, in vederea rezolvarii corespunzitoare a sarcinilor care revin acestora,
conform diagramelor de relatii aprobate;

- participa la examinarea in vederea angajarii sau promovarii personalului din domeniul de
activitate;

- asigura implementarea sistemului calitatii la nivelul biroului ;

- colaboreaza cu autoritatile locale (Directia Agricold, Directia Silvica, Directia Judeteana de
Statisticd, Directia de Pedologie, Prefecturd, Consiliul Judetean, Primérie, etc.), n vederea
colectarii de date specifice fiecarei institutii;

- organizeaza intalniri de lucru pentru informarea si consultarea publicului, cu factorii
implicai in luarea deciziilor privind gospodarirea apelor;

- realizeaza rapoarte si informari privind activitatea de baza;

- participa la realizarea de noi propuneri de proiecte specifice domeniului de activitate;

» Caracterizarea corpurilor de apa pe criteriile Directivei Cadru 60/2000 privind APA, transpusd
in Legea Apelor.

e Contributie la elaborarea planuiui de management bazinal

e Furnizeaza date si indruma studentii in realizarea lucrarilor de licentéd/dizertatie
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» Organizeaza si desfiasoara stagiul de practicd pentru studentii din Tnvatamantul tehnic superior,
in scopul cresterii niveluiui de calificare si a unei insertii mai rapide pe piata muncii.

e Monitorizeaza implementarea masurilor de baza si suplimentare stabilite in cadrul programelor
de masuri de planuri de Management.

o Participa in calitate de membru la Comisia de Avizare a Regulamentelor de Exploatare.

i) LABORATORUL DE CALITATEA APELOR

- réspunde de realizarea programului de activitate a laboratorului S.G.A. lifov-Bucuresti,
in conformitate cu prevederile Legii 310/2005 de modificare si de completare a Legii Apelor
nr.107/1996 si cerintele Directivelor U.E. in domeniul apelor;

- raspunde cerintelor Manualului de Operare al Sistemului de Monitoring, efectuénd analize
fizico-chimice si biologice, in scopul manitorizarii calitatii resurselor de apd, n conformitate cu
prevederile legilor nationale in vigoare si cu cerintele Directivelor U.E. Tn domeniul apelor;

- intocmeste lunar raportul privind realizarea programului de monitoring calitativ conform
Manualului de Operare aprobat de AN.AR. si furnizeazd informatii cu privire la parametrii de
calitate ai apelor de suprafatd, subterane si uzate prin determinarea indicatorilor de calitate fizico —
chimici si biologici;

- intocmeste trimestrial raportul privind realizarea prevederilor "Manualului de Operare al
Sistemului de Monitoring Integrat al laboratoarelor Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea" si
il transmite la A.B.A. Arges-Vedea;

- rAspunde de prelevarea / recoltarea probelor de apa de la sursele de impurificare, probele
de apa din lacuri, rauri, foraje conform planului lunar de activitate si PSL-01;

- raspunde de pregétirea probelor de apa si sediment pentru programul de monitoring a
Administratiilor Bazinale de Apa arondate laboratorului National pentru determinarea metale grele;

- raspunde de implementarea si mentinerea Sistemului Management al Calitatii
Administrativ si al Functiondrii Tehnice Tn cadrul laboratorului:

. implementeaza Manuaiul Calitatii, Procedurile Generale si elaboreaza Procedurile
Specifice de Lucru ale laboratorului;

» efectueaza audituri interne conform planificarii anuale aprobate de AN.AR.;

. se acrediteazd/reacrediteaza isi mentine acreditarea sau o extinde in

conformitate cu Politica de Acreditare a AN.AR.;

- raspunde de implementarea normativelor, standardelor si metodologiilor autohtone,
pecifice, inclusiv din tarile comunitatii europene;,

- rispunde de pregatirea probelor pentru exercitile de intercomparari conform
protocolului de colaborare intre AN.A.R. si ROLAB;

- participa si efectueaza exercitii de intercomparare pentru testarea eficientei metodelor
analitice utilizate in laborator;

- identificd cele mai adecvate materiale de referinid, reactivi, sticlarie, echipamente,
standarde interne si internationale care se folosesc in activitatea curenta;

- propune dotare cu aparaturd, sticlarie, consumabile, echipamente specifice i reactivi a
laboratorului;

- elaboreaza specificatile tehnice pentru echipamente, reactivi si sticldrie in scopul
procurarii acestora;

- elaboreazad necesarele pentru achizitia echipamentelor de protectie, materialelor
igenico-sanitare si antidot/alimentatie de proteciie conform anexa 4 si anexa 5 din C.C.M.
aplicabil;

- face propuneri de elaborare si de promovare a unor acte normative, metodologii i
standarde specifice domeniului;

- stabileste necesarul de personal din laborator,;

- organizeaza instruirea nonformald si testarea periodicd, participd la examinarea
personalului angajat;

- propune temele pentru instruirile formale in afara unitaii,

- intocmeste referate si note tehnice Tn domeniu, solicitate de conducerea S.G.A. llfov-
Bucuresti si A BA-AV,;
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- analizeaza sesizarile, care privesc domeniul de activitate specific si poate propune
actiunile corective necesare;

- participd la analizele efectuate de management in vederea stabilirii eficacitatii
Sistemului de Management al Calitatii, Administrativ si al Functionarii Tehnice (SMCAFT);

- aduce la cunostinta pe cale ierarhica orice nereguld, abatere, anomalie sau defectiune
constatatad, de natura sa& constituie un pericol pentru buna functionare a serviciului, pentru
activitatea sau integritatea patrimoniului laboratorului;

- colaboreaza cu compartimentul monitoring al S.G.A. lifov-Bucuresti si ABA.-AV,,
analizeaza programul de lucru al laboratorului;

- colaboreaza cu celelalte compartimente Tn vederea indeplinirii sarcinilor de serviciu;

- colaboreazé cu toate laboratoarele din cadrul A.BA.-A.V. pentru intocmirea echipei
bazinale de inventariere a macrofitelor si ihtiofaunei;

- colaboreaza cu toate laboratoarele din cadrul AIN.A.R.

- se preocupéd de utllizarea judicioasd a resurselor si se preocupd de continud
imbunatatire a activitatii pe care o desfasoara;

- rdspunde de realizarea sarcinilor profesionale:

- raspunde pentru dispozitiile si continutul deciziilor proprii;

- raspunde de respectarea normelor privind secretul de serviciu in cadrul societati;

- raspunde pentru neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzétoare a atributiilor ce i
revin. '

J) SERVICIUL AVIZE AUTORIZATH

- emite acte de reglementare pe baza documentatiilor tehnice inaintate de catre beneficiari,
a notelor de colaborare emise de compartimentele de specialitate din cadrul SGA lifov-Bucuresti si
sediul ABA Arges-Vedea si a constatdrilor efectuate pe teren, in conformitate cu prevederile
Ordinului M.A.P. nr.891/2019, si a Ordinului M.A.P. nr. 828/2019, pentru categoriile de lucrari
precizate de Legea Apelor nr.107/1996, cu modificarile si completarile ulterioare si a deciziilor /
dispozitiiior / adreselor conducerii ANAR / ABA Arges-Vedea:

- emite avize i autorizatii modificatoare de gospoddrire a apelor conform procedurilor si
competentelor specificate in Ordinul M.A.P. nr.891/2019 si in Ordinul M.A.P. nr. 828/2019;

- emite decizia de retragere pentru avize si autorizati de gospodarire a apelor conform
procedurilor $i competentelor specificate in Ordinul MA.P. nr.891/2019 si n Ordinul M.AP. nr.
828/2019;

- emite decizia de suspendare temporara a autorizatiilor de gospodérire a apelor conform
procedurilor $i competentelor specificate n Ordinul M.A.P. nr.881/2019;

- emite transferuri de avize sau autorizafii de gospoddrire a apelor, conform Ordinului
M.A.P. nr. 891/2019 si a Ordinului M.A.P. nr. 828/2019;

- emite permise de traversare a lucrarilor cu rol de apérare impotriva inundatiilor, in functie
de competen{d, pe baza documentatiilor Thaintate de cétre beneficiari, a notelor primite de la
compartimentele interesate si a constatarilor efectuate pe teren , conform Ordinului M.M.P.
nr.3404/2012;

- emite avize de amplasament pentru obiectivele economice si sociale incadrate in clasele
I, 1V i V de importantd pe baza documentatiilor inaintate de beneficiari, a referatelor primite de la
compartimentele interesate i a constatarilor efectuate pe teren conform Ordinului M.M.G.A. nr.
2/2006;

- emite adrese catre Autoritatile Competente de Protectie a Mediului din judetele lifov, Dadmbovita,
Calarasi si Mun. Bucuresti, conform procedurilor previzute de Ordinul nr. 828/2019 al MAP si Legea
292/2018;

- acorda consultanta tehnica contra cost conform Legii apelor nr.107/1996 cu modificarile si
completarile ulterioare;

- transmite la sediul ABA Arges-Vedea, spre semnare, avizele si autorizatile de
gospodarire a apelor emise pentru proiecte / activitdti care intrd sub incidenta Legii 278/2013
privind emisiile industriale;
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- implementeaza programul Managementul Documentelor/WIMS (actelor de reglementare
emise) conform cerintelor A.N.Apele Roméne;

- implementeaza documentele calitatii referitoare la activitatea de reglementare si
coordoneaza implementarea acestora la nivelul serviciului;

- intocmeste devize financiare aferente serviciilor de emitere a actelor de reglementare;

- efectueaza serviciul de consuitantd si fntocmeste informarea de plata privind serviciul de
emitere a avizului de gospodarire a apelor, in cadrul Registraturii unitatii, conform programarii
lunare Intocmite de Serviciul A.A. si aprobate de Directorul SGA llfov- Bucuresti;

- solicitd puncte de vedere de la alte compartimente din cadrul SGA lifov-Bucuresti si/sau
A.B.A. Arges Vedea, in vederea emiterii actelor de reglementare;

- intocmeste raportarile periodice specifice, cu frecventa stabiliti de AN.AR. / ABA.
Arges Vedea,

- efectueazd constatari in teren pentru verificarea documentatiilor tehnice inaintate in
vederea intocmirii proceselor verbale si a emiterii actelor de reglementare;

- actualizeaza saptdmanal folderul cu acte de reglementare emise, publicat pe serverul
SGA lifov-Bucuresti, prin addugarea versiunilor scanate in format pdf, pentru a fi consultate de
serviciile interesate;

- transmite pe mail, la inceputul fiecarei luni, biroului Relatii cu Presa din cadrul ABA Arges-
Vedea, listele avizelor si autorizatiilor emise in luna anterioard, in scopul postarii acestora pe site-
ul institutiei;

- participa prin reprezentant desemnat la Comisiile de Analiza Tehnic3 ce se desfasoara in
cadrul Agentiei de Protectia Mediului lifov si Agentiei de Protectia Mediului Bucuresti, comisii in
care se analizeazéd documentaiiile tehnice depuse pentru emiterea avizelor si autorizatiilor de
mediu |a folosintele consumatoare si neconsumatoare de apé de pe raza de activitate a acestora;

: - personalul desemnat din cadrul Serviciului Avize, Autorizatii participa la diverse actiuni pe
. probleme de gospodarire a apelor, la solicitarea Prefecturiior Bucuresti si Iifov, a Primariei
Capitalei sau a Primariilor de sector.

- analizeaza documentatiile tehnice depuse in vederea emiterii avizului de gospodarire a
apelor, cu respectarea Legii nr. 292/2018 privind evaluarea impactului anumitor proiecte publice
sau private asupra mediului si a Legii nr. 243/2018 de modificare a Legii Apelor nr.107/1996 cu
modificérile si completarile ulterioare, art. 52, in Comisia Tehnica din cadrul SGA lifov-Bucuresti,
constituita conform deciziei nr. 01/22.02.2019 a directorului S.G.A. llfov-Bucuresti;

- prezinta investitile propuse prin documentatiile tehnice depuse in vederea emiterii avizului
de gospodarire a apelor, cu respectarea Legii nr. 292/2018 privind evaluarea impactului anumitor
proiecte publice sau private asupra mediului si a Legii nr. 243/2018 de modificare a Legii Apelor
nr.107/1996 cu modificarile si completarile ulterioare, art. 52, in Comisia Tehnica din cadrul A.B.A.
Arges Vedea;

- completeaza evidenta informatizata a actelor de reglementare emise;

- inventariaza documentatiile tehnice care au stat la baza emiterii actelor de reglementare
precum si alte documente si le Thainteazd in vederea arhivérii catre responsabilul cu aceasti
activitate.

- pune la dispozitia celorlalte servicii interesate actele de reglementare in format electronic,
tip pdf, in locatia Z/ acte de reglementare al SGA [lfov-Bucuresti, '

- instiinteaza, Tn scris, serviciul ITA in cazul in care la verificarea in teren a documentatiilor
tehnice s-a constatat nerespectarea prevederilor Legii Apelor nr. 107/1996 cu modificarile si
completérile ulterioare, prin executarea / punerea in functiune de lucrari fara obtinerea avizului /
autorizatiei de gospodarire a apelor,; _

- pune la dispozifia serviciului I.T.A., Tn baza solicitarii scrise a acestuia, documentatia
tehnica impreund cu regulamentul de exploatare al folosintei reglementate. '

k)SERVICIUL EXPOATARE LUCRARI
- elaboreazd Programul anual de Gospodérire a Apelor al Sistemului de Gospodérire a

Apeior lifov - Bucuresti si sustine aprobarea acestuia la Administratia Bazinald de Apa Arges -
Vedea;
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- analizeazd in prealabil propunerile de program tehnic ale S.H.-urilor si ale
compartimentelor functionale, le completeaza sau le modificd, daca este cazul;

- urmareste realizarea Programului de Gospodarire a Apelor d.p.d.v. cantitativ i valoric;

- analizeaza si formuleaza un punct de vedere cu privire la orice modificare a acestuia fata
de varianta iniiala, pe care il supune aprobdrii Serviciului E.L. al Administratiei Bazinale de Apa
Arges —Vedea,

- coordoneaza si controleaza activitatea de intretinere §i reparatii a constructjilor
hidrotehnice, echipamentelor hidromecanice si instalatiilor electrice aferente, conform normelor si
prescriptiilor tehnice in vigoare;

- coordoneaza executia lucrarilor de intretinere a cursurilor de apa, in vederea asigurarii
secfiunii de scurgere necesare tranzitarii undelor de viitura;

- urmareste derularea contractelor avand ca obiect executia lucrérilor/elaborarea
documentatiilor de reparatii la obiectivele hidrotehnice din administrare de catre terfi, verificand
respectarea lor de cétre achizitor,

- accepta la plata facturile emise pentru lucrarile efectuate, dupa verificarea corespondentei
dintre situatia din teren si situatiile de lucrari, respectiv avizete CTE a documentatiilor;

- participa la receptionarea lucrarilor de reparatie realizate de cétre terti, aga cum sunt
prevazute in Programul de Gospodarire a Apelor;

- verifica efectuarea probelor periodice de atestare a stérii tehnice a echipamentelor gi
constructiilor, in conformitate cu Regulamentele de Exploatare;

- analizeaza oportunitatea executiei unor lucrari de modernlzarelretehnologlzare a
constructiilor hidrotehnice/echipamentelor si instalatiilor cu uzura fizica si morala si face
demersurile necesare, potrivit competentelor, promovarii lor cu fonduri de la bugetul statului;

- face propuneri de prioritdti pentru executia acestora;

- dupa caz intocmeste, verificd, completeazd si modifica, daca este cazul, notele
conceptuale, notele de fundamentare si temele de proiectare, in vederea promovarii lucrarilor de
investitii;

- participa la receptionarea lucrérilor hidrotehnice noi/modernizate sau reabilitate, realizate
cu fonduri de la bugetul statului sau pe investitii surse proprii;

- analizeazd consumurile de energie electrica, carburantj, fubrefianti s.a. $i face propuneri
de rentabilizare a activitatilor, fard a afecta functionalitatea echipamentelor si instalafiilor, in
vederea ncadrarii in prevederile Programului de Gospodarire a Apelor;

- verificd, completeazd sau modificd necesarul lunar/trimestrial/anual’ de materiale,
urmdrindu-se corespondenta dintre cerinta S.H.-urilor d.p.v.d. cantitativ i consumurile normate in
vigoare, respectiv calitativ si tipurile de produse existente pe piata;

- elaboreaza sau verificd caiete de sarcini pentru lucrarile, serviciile i materialele necesare
deruldrii activitdtilor de exploatare, intretinere si reparatii la lucrérile hidrotehnice din administrare,
pentru achizitia cérora se organizeaza proceduri de achizitii;

- analizeaza, completeaza sau modifica, daca este cazul, solicitarile S.H.-urilor cu privire la
dotarea cu aparatura, dispozitive si utilaje necesare exploatarii, intretinerii si repardrii obiectivelor
hidrotehnice;

- participa la casarea mijloacelor fixe care si-au indeplinit perioada normata de functionare
sau care au suferit avarii de peste 80% din valoarea mijlocului fix;

- coordoneazd activitatea de exploatare curentd a lucrarilor hidrotehnice si urmareste
respectarea regulamentelor de exploatare;

- elaboreaza si reactualizeaza regulamentele pentru exploatarea barajelor, lacurilor de
acumulare si prizelor de alimentare cu apa din administrare si face demersurile necesare aprobarii
acestora;

- urmareste respectarea programelor de exploatare aprcbate si stabileste masuri pentru
respectarea conditiilor de exploatare conform cu regulamentul de exploatare;

- analizeaza si inainteaza spre aprobare propunerile pentru golirea lacurilor de acumulare
in situatii determinate de conditii exceptionale sau pentru interventii sub nivelul normal al apei
(NNR}),

- participa la actiuni de aparare de inundatjii;

- analizeaza si propune modificari ale conventiilor de exploatare sau initiazé propuneri de
noi conventii privind exploatarea amenajarilor cu folosin{a complexa;
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- face demersurile necesare (intocmeste fisa tehnica a obiectivului, completeaza cererea,
pregiteste documentatia tehnica si pliteste taxele aferente) in vederea obfinerii autorizatiilor de
gospodarirea apelor si/sau de mediu dupa caz, pentru obiectivele hidrotehnice din administrare;

- organizeaza, Tndruma si coordoneaz activitatea de atestare a personalului de exploatare
calificat al micilor acumuléri cu folosinta piscicold, din spatiul administrat, conform NTLH - 025;

- aplicd reglementarile fn domeniul urmaririi constructiilor, le face cunoscute la toate
nivelurile Sistemului de Gospodarire a Apelor Iifov - Bucuresti;

- r3spunde la sesizarile privind modul de respectare a prevederilor Legii Apelor
nr.107/1996, cu modificarile si completérile ulterioare, conform procedurii (PL 24) aprobate de A.N.
JLApele Romane”,;

- asigurd evaluarea costurilor pe obiectivele din administrare, in vederea stabilirii tarifelor
pentru servicii de gospodarire a apelor;

- verifici in teren oportunitatea executiei lucrarilor de decolmatare, reprofilare a albiei si
regularizare a scurgerii sau malurile cursurilor de apa si exprima punctul de vedere dupa caz,
pentru executia lucrarii;

- raspunde pentru indeplinirea corespunzatoare a atributiilor ce-i revin si pentru dispozitiile
si continutul deciziilor proprii;

- urmireste respectarea legislatiei si a reglementirilor legale in vigoare aplicabile
activitatilor, colaborand in acest sens cu responsabili cu probleme de exploatare, siguranta
lucrarilor si U.C.C. desemnati;

- asigurd péstrarea confidentialitdtii documentelor, a continutului acestora, precum si a
datelor si informatiilor de care ia cunostinta in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

- respectd normele de Securitate i Sanatate In Munca si P.S.1;

- respectd prevederile Legii Securitatii in munca nr. 319/2006 si ale Legii apararii impotriva
incendiilor nr. 307/2006;

- respecta prevederile C.C.M. aplicabil si ale contractului individual de munca;

- respectd prevederile Regulamentului Intern si Regulamentul de Organizare si
Functionare;

- rispunde de respectarea prevederilor documentatiei Sistemului Integrat de Management
(SIM): manualul calititii (MC), proceduri de sistem (PS), procedurile de lucru (PL), instructiunile de
lucru (IL) si figele de proces (FP). Analizeaza si periodic, dupa caz, face propuneri de imbunatatire;

Siguranta Constructiilor Hidrotehnice '

- verificd periodic starea tehnica a obiectivelor hidrotehnice din administrare, stabilind
masurile adecvate pentru functionarea lor in conditii de siguranta si la parametrii proiectat;

- face inscrieri in documentele operative ale obiectivelor (Registrul de Evenimente,
Registrul de Control} i verificd modul de pastrare al Carii Tehnice;

- urméreste realizarea respectivelor mésuri si stabileste noi termene sau face propuneri
pentru schimbarea solutiilor tehnice in situatia in care, din motive obiective, acestea nu s-au

indeplinit;
- controleaza aplicarea Legii calitatii in constructii nr. 10/1996, Legii sigurantei barajelor nr.

466/2001 si a normelor tehnice (NTLH) la nivelul S.H.-urilor;
- particip4 la elaborarea scenariilor privind masurile, operatiunile si manevrele necesare in
pericadele de ape mari, in cazuri de avarii {a obiectivele hidrotehnice din administrare sau alte

situatii exceptionale ce pot s apara in timpul exploatarii acestora;
- analizeaza stadiul expertizarii barajelor in conformitate cu Legea nr. 466/2001 privind
siguranta barajelor si face demersurile necesare expertizarii lor {(propune incheierea de contracte

si urmareste realizarea lor).
u.c.c.

- urmareste sistematic comportarea constructiilor hidrotehnice n timp;

- culege si valorificd informatiile rezultate din observare si masuratori asupra unor
fenomene si marimi ce caracterizeaza proprietatile construcjilor,

- aplica prevederile legale din domeniu gi procedurile de lucru specifice;

- aplica instructiunile de urmarire curentd si prevederile proiectului de urmarire speciala la
lucrarile hidrotehnice aflate in administrare,
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- urmareste starea tehnica impreund cu sefii de formatii responsabili UCC pe obiectiv;

- controleaza, cel putin trimestrial, modul de desfasurare al activitatii responsabililor UCC
de la lucrarile hidrotehnice, modul cum indeplinesc lunar si respecta programul UCC al unitatii si
tinerea la zi a jurnalului de evenimente;

- instruieste pe responsabili UCC pe obiect si personalul care executd observatii si
masuratori;

- verificd pe teren, in cel mai scurt timp, defectiunile grave semnalate de catre sefii de
formatie, le analizeaz& cauzele si raporteazi situatia conducerii unitatii;

- péstreaza si solicitd completarea Cartii Tehnice a obiectivelor de constructii si a dosarelor
cu actele de control pe obiective de constructie;

- colaboreaza cu responsabilul UCC de la A.B.A-AV,;

- participa cu responsabilul UCC pe obiect la receptia lucrérilor de reparatii si a lucrarilor de
realizare a mijloacelor de supraveghere a comportarii in timp;

- intocmeste inventarele cu necesarul de aparaturd pentru completari, inlocuiri sau pentru
repararea acestora;

- participa la intocmirea rapoartelor de stare tehnica:

- intocmeste sinteza rezultatelor observatiilor, masuratorilor pe perioade de timp precizate,
le interpreteaza din punct de vedere al sigurantei constructiei hldrotehnlce si propune/stabileste
masurile necesare functionarii in siguranta;

- informeazd seful serviciului Exploatare Lucrdri — U.C.C. si Siguranta Constructiilor
Hidrotehnice, imediat ce constata, cu privire la fenomenele atipice aparute in urmarirea comportérii
constructiilor hidrotehnice din administrare;

- coordoneaza efectuarea de ridicari topo (in coordonate STEREO 70 si Sistemul National
de Referintd Marea Neagrd 1975) pentru realizarea batimetriei lacurilor de acumulare din
administrare;

- solicita si coordoneaza realizarea de ridicdri topo pentru urmdrirea tasdrilor digurilor sau
alte masuratori necesare la obiectivele hidrotehnice din administrare.

Activitatea de cadastrul apelor

- verifica {inerea la zi, reactualizarea informatiilor din banca nationald de cadastrul apelor,
respectand o metodologie unicd in realizarea bazei de date, a aplicérii in mod uniform a
metodologiilor de specialitate si a tuturor normelor tehnice specifice;

- urmareste organizarea si modul de desfasurare a activitatii de cadastrul apelor la nivel de
SH-uri ;

- verificd datele din evidenta cadastrald prin deplasari in teren sau confruntdri cu
documentatiile tehnice ale lucrérilor;

- realizeaza sinteza cadastrala la nivel de S.G.A;

- colaboreaza cu alte instituii care au organizate cadastre de specialitate;

- coordoneaza activitatea de refacere a axului cadastral;

- intocmesgte documentatii de intabulare si documentatii de cadastru pentru bunuri din
domeniul public al statului sau din patrimoniul privat al S.G.A. iifov-Bucuresti;

- verifica documentatile de cadastru intocmite de terti in vederea inscrierii in Cartea
funciara a imobilelor, bunuri din patrimoniul statului sau din patrimoniul privat al S.G.A. lIfov-
Bucuresti;

- participa la activitatea de intabulare in carti funciare a bunurilor din patrimoniul statului
sau din patrimoniul privat al S.G.A. lifov-Bucuresti;

- participd la implementarea programelor GIS Tnh exploatarea bazei de date de cadastrul
apelor;

- analizeaza si propune solufii privind rezolvarea situatiilor in care patrimoniul public al
statului a fost trecut abuziv ca patrimoniu public de interes local sau judetean;

- analizeaza revendicérile de bunuri apartinand domeniului public al statului;
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- colaboreaza la editarea atlasului cadastral al apelor si al folosintelor, precum si a
materialelor cartografice aferente sau necesare schemelor de amenajare a bazineior hidrografice;

- analizeaza proiecte de HG, norme si metodologii referitcare |a cadastrul apelor;

- asigura aplicarea legislatiei in domeniu;

- efectueaza masuratori topografice pentru determinarea suprafetelor ce urmeaza a fi
scoase la licitatie in vederea inchirierii;

- participa la desfagurarea lucrarilor aferente proiectului ”Servicii de inregistrare sistematica
a proprietatilor imobiliare;

- furnizeaza date tehnice din cadastrul apelor in vederea intocmiri Anuarului de
gospodarire a apelor la nivel de S.G.A. lifov-Bucuresti.

Activitatea de patrimoniu

- participa la inventarierea anuald a bunurilor apartindnd domeniului public al statului;

- colaboreaza cu Serviciul Financiar Contabilitate pentru reactualizarea inventarului
patrimoniului public in concordanta cu valorile mijloacelor fixe din evidenta contabila;

- intocmeste caiete de sarcini pentru licitatii publice in vederea intocmirii documentatiilor
de intabulare a bunurilor imobile si a documentatiilor de inscriere in Cartea funciara;

- analizeaza revendicarile de bunuri apartinand domeniului public al statului;

- asigura aplicarea legislatiei Tn domeniu;

- asigura si coordoneaza tinerea la zi prin actualizéri ale inventaruiui domeniului public al
statului referitoare la intrari / iegiri de bunuri, din patrimoniu public sau privat (terenuri si
constructii), al S.G.A. llfov-Bucuresti;

- colaboreaza cu serviciul Promovare Investiti Urmarire Investitii din cadrul A.B.A. wAV
pentru reactualizarea inventarului patrimoniului public in concordantd cu finalizarea lucrarilor de
investitii;

- colaboreaza cu biroul Financiar si cu serviciul Contabilitate pentru reactualizarea
inventaruiui patrimoniului public in concordanta cu valorile mijloacelor fixe din evidenta contabil;

- verifica gi Tnainteaza la A.B.A Arges-Vedea documentatiile de licitatie in vederea atribuirii
. contractelor de inchiriere;

- asigurd intocmirea documentelor necesare desfasurarii procedurii de licitatie pentru
atribuirea contractelor de inchiriere;

- face propuneri privind intrari gi iesiri in/din domeniul public af statului (transferuri, casari de
" bunuri apartindnd domeniului public al statului);

- participa la inventarierea anuala a bunurilor aparfindnd domeniului public al statului;

- analizeaza proiecte de HG, norme si metodologii referitoare la evidenta domeniului public;

- asigura aplicarea legislatiei in domeniu.

1) BIROUL SITUATII DE URGENTA

- Coordoneaza activitatile de dispecerat si aparare impotriva inundatiilor prin obiectivele
hidrotehnice din administrare;

- Organizeaza buna desfasurare a fluxului informational-operativ-decizional, inclusiv
schimbul de date hidrologice si de gospodarire a apelor cu A.L.P.A.B., Apa Nova Bucuresti, si alti
detinatori/administratori de constuctii hidrotehnice, dupa caz;

- Organizeaza transmiterea deciziilor proprii sau ale treptelor ierarhice superioare cétre
personalul oprativ de turd/permanenta de la obiectivele hidrotehnice din administrare, sistemele
hidrotehnice si formatiile de lucru si urmareste raportarea indeplinirii acestora si efectele rezultate,
ca urmare a aplicarii deciziilor transmise;

- Coordoneaza regimul de exploatare operativa a lacurilor de acumulare, biefurilor,
nodurilor hidrotehnice, derivatiilor din administrare, in concordanti cu situatia hidrometeorologica,
starea echipamentelor hidroelectromecanice, lucrarile ce se executd pe cursurile de apa si la
constructiile hidrotehnice, starea folosintelor de apa si in conformitate cu programele lunare de
exploatare si regulamentele de exploatare in vigoare;

- Asigura informarea conducerii §.G.A. lifov-Bucurestiin situatii normale, precum si
situatii de urgenta, privind exploatarea constructiilor hidrotehnice;

- Organizeaza transmiterea informatiilor, datelor, prognozelor, atentionarilor si
avertizarilor, rapoartelor referitoare la fenomenele hidrometeorologice periculoase, avand ca efect
producerea de inundatii, secetd hidrologica, incidente/accidente la constructile hidrotehnice,
poluari accidentale pe cursurile de apa tuturor factorilor implicati in gestionarea acestor situatii de
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urgentd, conform fluxului informational, prevederilor procedurilor de lucru specifice si legislatiei in
vigoare;

- Analizeaz3 si interpreteaza toate datele de gospodarire a apelor la nivelul spatiului
hidrografic administrat, care sa permitd evaluarea starii tehnice si functionale a sistemului de
gospodarire a apelor si sintetizarea elementelor de fundamentare a deciziilor;

- Participa la elaborarea scenariilor privind masurile, operatiunile si manevrele necesare,
precum si la fundamentarea deciziilor ce se iau de cdtre S.G.A. llfov-Bucuresti, in situatii de
urgenta (inundatii, incidente/accidente la constructiile hidrotehnice, secetd hidrologica, poludri
accidentale pe cursurile de apa, cutremure, etc.), in limita competentelor acordate;

- Urmareste modul de executare a dispozitiilor tehnice transmise si efectele rezuitate ca
urmare a aplicarii acestora de cdtre personalul operativ de turé/permanentd de la obiectivele
hidrotehnice din administrare;

- Elaboreaza dispozitii de manevra, in limitele competentelor stabilite prin Regulamentele
de exploatare, Tmpreund cu compartimentele cu atributii directe in exploatarea constructiiior
hidrotehnice din administrare gi urméreste transmiterea si modul de aducere la indeplinire a
acestora;

- Verificd incdrcarea datelor de gospodarire a apelor in aplicatia Dispecer Ape, precum si
completarea registrelor operative specifice activitatii de dispecerat (registrele de gospoddrire a
apelor, debite orare, bilant acumuiari si biefuri, raport de turd) si a bazei de date aferente (situatia
exploatarii acumularilor Lacul Morii si Buftea, prize si derivatii Bilciuresti-Ghimpati, centralizator
temperaturi si precipitatii Tnregistrate la. punctele de cofectare) precum si a altor situatii si raportari
solicitate de dlspeceratul bazinal;

- Coordoneaza intocmirea, avizarea si aprobarea Planurilor de aparare impotriva
inundatiilor, fenomenelor hidrometeorologice periculoase, avand ca efect producerea de inundatii,
secetd hidrologica, incidente/accidente la constructii hidrotehnice, poludri accidentale pe cursurile
de apa al judetului lIfov si municipiului Bucuresti, conform prevederilor legale in vigoare;

- Asigura contributia la intocmirea Planurilor de actiune in caz de accident la baraje,
precum si avizarea si aprobarea acestora, conform prevederiior legale Tn vigoare;

- Organizeaza desfasurarea actiunii de verificare anuaia a stdrii tehnice i functionaie a
lucrérilor cu rol de aparare impotriva inundatiilor din administrarea S.G.A. lifov-Bucuresti sau a
altor unitati de pe teritoriul administrat, dispusa de autoritatea centrald in domeniul apelor;

- Asigura participarea in comisiile de evaluare a pagubelor, ca urmare a fenomenelor
hidrometeorologice periculoase, care au avut ca efect producerea de inundatii;

- Analizeaza cauzele si urmarile calamitatilor produse de inundatii si propune lucrari noi
de aparare impotriva inundatiilor si de optimizare constructivd si functionald a celor existente ca
urmare a concluziilor rezultate dupa trecerea apelor mari;

- Asigura intocmirea evideniei centralizate a materialelor si mijloacelor de interventie
necesare i existente, conform actelor normative in vigoare, precum si verificarea stocului de
aparare |mpotr|va inundatiilor existent la nivelul S.G.A. llfov-Bucuresti si face propuneri pentru
achizitia prioritara a materialelor si mijloacelor de aparare necesare;

- Organizeaza activitatea de prelucrare, validare si stocare a datelor specifice activitatilor
de dispecerat si apdrare impotriva inundatiilor, contribuind astfel la actualizarea si completarea
Fondului national de date de gospodarire a apelor;

- Contribuie la implementarea prevederilor Strategiei Nationale de Management al
Riscului la Inundatii, implicit a Planului de Management al Riscului la Inundatii, in concordanta cu
prevederile Directivei 2007/60/CE privind evaluarea si gestionarea riscurilor la inundatii, conform
competentelor acordate;

- Asigura suportul tehnic de specialitate si participa la exercitiile periodice de simulare a
actiunilor de apdarare impofriva inundatiilor;

- Asigura instruirea periodicd pe probleme de apdarare Tmpotriva inundatiilor 2 membrilor
C.LS.U; _

- Indruma si acorda asistents tehnicd C.L.S.U. si Sistemelor Hidrotehnice din cadrul
S.G.A. lifov-Bucuresti pentru intocmirea Planurilor de apérare impotriva inundatiilor si asigura
suportul tehnic de specialitate celorlalte compartimente, [a solicitarea acestora;

- Ofera consultanta tehnica de specialitate tertilor, pe baza solicitdrilor acestora;

- Participa la reactualizarea mérimilor zonale de avertizare si a celor locale de apérare

30



impotriva inundatjilor stabilite la statiile hidrometrice si respectiv localitatile/obiectivele periclitate
din spatiul hidrografic administrat, dupa caz, pentru niveluri si debite,

- Colaboreaza cu compartimentele cu atributii directe pentru aplicarea masurilor de
exploatare necesare in situatii de urgentd generate de secetéd hidrologicd, poluari accidentaie pe
cursurile de ap3, incidente/accidente la constructile hidrotehnice, conform prevederilor Planului de
restrictii si folosire a apei in perioadele def|C|tare Planului de prevenire si combatere a efectelor
poluanlor accidentale pe cursurile de apa, Planurilor de actiune n caz de accident la baraj si a
seturilor de decizii si actiuni prestabilite care trebuie sa fie urmate in aceste cazuri

- Propune imbunatatirea si perfectionarea sistemului informational si de alarmare in
domeniul apararii impotriva inundatiilor si in cazul accidentelor la constructiile hidrotehnice;

- Face parte din Centrul Operativ pentru Situatii de Urgentd ala A.B.A. Arges-Vedea,
conform prevederilor legale, n aceastd calitate asigurd monitorizarea fenomenelor
hidrometeorologice periculoase cu impact asupra stérii hidrologice si exploatdrii n conditii de
sigurantd a constructiilor hidrotehnice (precipitatii inregistrate, depasiri ale marimilor caracteristice
de aparare impotriva inundatjilor, propagarea undelor de viiturd) in toate sectiunile de monitorizare
din spatiul hidrografic administrat;

- Participa la actiunile de interventie in caz de inundatii si poluiri accidentale pe cursurile
de apa, indeplinind obligatiile ce-i revin.

DISPECERAT
- Exploateazd coordonat obiectivele hidrotehnice din administrare, in colaborare cu
ceilalti
detinatori (A.L.P.A.B., Apa Nova Bucuresti), in concordanta cu situatia hidrometeorologica, starea
echipamentelor hidroelectromecanice, lucrarile ce se executa pe cursurile de apa si la constructiile
hidrotehnice, starea folosintelor de apd si cu prevederile programelor si regulamentelor de
exploatare in vigoare; '

- Exploateaza rational resursele de apa din spatiul hidrografic administrat, in vederea
satisfacerii tuturor folosmtelor

- Concentreaza si disemineaza toate informatiile necesare procesului decizional de
conducere operativa a sistemului de gospodarire a apelor

- Informeaza permanent sefii ierarhici si dispeceratul bazinal, asupra stérii tehnice si
functionale a sistemului de gospodarire a apelor;

- Asigura buna desfasurare a fluxului informational si rdspunde de colectarea, validarea

si
transmiterea zilnicd a datelor de gospodarire a apelor si a datelor hidrologice, in limita
competentelor acordate (in situatia in care nu este asiguratd permanenta la Statia Hidrologica
Bucuresti);

- Asigura zilnic schimbul de date hidrologice si de gospodarire a apelor cu A.L.P.AB.,
Apa Nova Bucuresti si alti detinétori/administratori de constructii hidrotehnice, dupa caz;

- Receptioneazd, disemineaza si transmite conform fluxului informational toate
atentionarile, avertizdrile meteorologice si hidrologice catre conducerea SGA. lifov- Bucuresti,
s.U.is. P., Statla Hidrologica Bucuresti, sefu de S.H., precum si institutiilor judetene implicate in
gestlonarea situatiilor de urgenta, direct interesate;

- Prelucreaz informatjile si datele receptionate Tn scopul fundamentérii deciziilor proprii
sau a celor ce se propun spre aprobare treptelor ierarhice superioare, dupa caz,

- Dispune si urméreste operativ modul de executare a dispozitiilor tehnice si de manevra
transmise n teritoriu si efectele rezultate, ca urmare a aplicarii acestora de catre treptele ierarhice
aflate in coordonare (baraje, prize, noduri hidrotehnice, derivatii, etc.);

- Intocmeste zilnic Raportul informativ si Starea sistemului de gospsodarire a apelor (in
aplicatia Dispecer Ape) si le transmite sefului ierarhic, conducerii unitatii si respectiv dispeceratului
bazinal;

- Incércara datele de gospodarire a apelor in aplicatia Dispecer Ape si completeaza
registrele operative de gospodarire a apelor, debite orare, bilant acumulari si biefuri, raport de tura,
registrul de manevre si baza de date aferentd (situatia exploatérii acumularilor Lacul Morii si
Buftea, priza si derlvatla Bilciuresti-Ghimpati, centralizatorul temperaturilor si precipitatiilor
inregistrate la punctele de colectare) intocmeste alte situatii si raportari solicitate de dispeceratul
bazinal;
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- Intocmeste si transmite Fisa de comunicare Tn cazul observarii unei poludri accidentale,
conform fiuxului informational cétre conducerea unitdti, G M.P.RA., L.T.A, L.C.A,, dispeceratul
bazinal, institutilor de la nivelul municipiului Bucuresti si judetului llfov implicate fn gestionarea
situatiifor de urgenta generate de poluari accidentale pe cursurile de apa si anunta folosintele de
apa ce ar putea fi afectate;

- Receptioneaz3 si transmite conform fluxului informational Fisa de averizare in caz de
poluare accidentald validatd si Fisa de caracterizare a poludrii accidentale (elaborate de cétre
serviciul G.M.P.R.A.) catre conducerea unitétii, dispeceratul bazinal si dupd caz, institutiilor de la
nivelul municipiufui Bucuresti $i judetului lifov, implicate in gestionarea situatilor de urgents
generate de poluari accidentale pe cursurile de ap3;

-  Elaboreaza si transmite ori de cate ori este cazul informdri/rapoarte privind situatiile de
urgenta aparute (precipitati abundente, inundatii, cutremure, depasiri ale pragurilor critice la
baraje, incidente/accidente la constructii hidrotehnice, etc.);

- Urméreste modul de gestionare a resurselor de apa in perioadele deficitare si in timpul
poluarilor accidentale in conformitate cu Planui de restrictii si folosire a apei in perioadele deficitare
si respectiv Planul de prevenire si combatere a efectelor poludrilor accidentale pe cursurile de ap3;

- Pune la dispozitia compartimentelor de specialitate din cadrul unitatii (S.U.1.S.P.,
E.L.U.C.C.-5.C.H,, Statia Hidrologicad Bucuresti, G.M.P.R.A., LC.A., dupa caz) datele colectate din
teritoriu si solicitd de la acestea elemente caracteristice ale activitatii (elemente de exploatare,
prognoze hidrologice, hidrografe ale undelor de viitura, etc.), care pot conduce la modificéri ale
regimurilor de exploatare ale obiectivelor hidrotehnice din administrare; :

- Face parte din Centrui Operativ pentru Situatii de Urgenta ala A.B.A. Arges-Vedea,
conform prevederilor legale, in aceastd calitate asigura monitorizarea fenomenelor
hidrometeorologice periculoase cu impact asupra stérii hidrologice si exploatarii Tn conditii de
siguranta a constructiilor hidrotehnice (precipitatii inregistrate, depasiri ale marimilor caracteristice
de apdrare impotriva inundatiilor, propagarea undelor de viiturd) in toate sectiunile de monitorizare
din spatiul hidrografic administrat;

- Participa, la solicitarea conducerii institutiei, in colaborare cu compartimentele cu
atributii directe, la activitatile de urmdrire si combatere a efectelor inundatiilor si poludrilor
accidentale;

- Propune imbunétatirea sistemului informational, avand ca scop eficientizarea activitatii
desfdsurate in cadrul compartimentului;

- Prezinta disponibilitate si capacitate de utilizare a aplicatiilor informatice noi, care apar
Tn domeniul activitétii de dispecerat. .

SITUATII DE URGENTA — INUNDATII, SECETE, POLUARI

- Asigura coordonarea tehnicd de specialitate a activititi de aparare impotriva

inundatiilor
la nivelul spatiului hidrografic administrat;

- Informeaza si previne folosintele de apa in perioadele deficitare si in timpul poluarilor
accidentale in conformitate cu Planul de restrictii si folosire a apei in perioadele deficitare si
respectiv Planul de prevenire si combatere a efectelor poludrilor accidentale pe cursurile de ap3;

- Asigura asistenta tehnica C.L.S.U. din spatiul hidrografic administrat (municipiul
Bucuresti, judetele llfov si partial Ddmbovita — 52 U.A.T.-uri) pentru intocmirea o daté la patru ani
sau ori de cate ori este necesar a Planurilor de aparare impotriva inundatiilor, fenomenelor
hidrometeorologice periculoase, avadnd ca efect producerea de inundaiii, secetd hidrologica,
incidente/accidente la constructii hidrotehnice, poludri accidentale pe cursurile de apa, conform
prevederilor legale in vigoare;

- Verifica si propune spre avizare Grupului de Suport Tehnic si Inspectoratului pentru
Situatii de Urgenta "Dealul Spirii" Bucuresti-iffov Planurile de aparare ale C.L.S.U. din judetul ilfov
si Minicipiul Bucuresti si le inainteaza spre aprobare Presedintelui C.J.S.U. llfov, respectiv
CMB.S.U,; '

- Intocmeste, o dati la patru ani sau ori de cate ori este necesar Planurile de aparare
impotriva inundatiilor fenomenelor hidrometeorologice periculoase, avéand ca efect producerea de
inundatii, seceta hidrologica, incidente/accidente la constructii hidrotehnice, poluari accidentale pe
cursurile de apa, al judetului lifov si municipiului Bucuresti, pe care le inainteaza spre avizare si
aprobare, conform prevederilor legale in vigoare;

- Acorda asistenta tehnicd Sistemelor Hidrotehnice Dambovita, Colentina si Snagov
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pentru Tntocmirea o datd la patru ani sau ori de cate ori este necesar a Planurilor de aparare
impotriva inundatiilor fenomenelor hidrometeorologice periculoase, avand ca efect producerea de
inundatii, seceta hidrologicd, incidente/accidente la constructii hidrotehnice, poluéri accidentale pe
cursurile de apé;

- Contribuie la intocmirea Planurilor de actiune in caz de accident la baraje, pe care le
inainteaza spre avizare si aprobare, conform prevederllor legale in vigoare;

- Intocmeste e\ndenta centralizata a materialeior si mijloacelor de interventie necesare si
existente, conform actelor normative in vigoare,

- Verifica stocul de aparare Impotriva inundatiilor existent la nivelul S.G.A. lifov-Bucuresti
si face propuneri pentru completarea acestuia, conform normativului in vigoare;

- Verifica anual impreuna cu reprezentantii Comitetului Ministerial pentru Situatii de
Urgenta din cadrul autoritdtii centrale in domeniul apelor, AN. "Apele Romane”, 1.8.U. "Dealul
Spirii" Bucuresti-llfov, starea tehnicd si functionald a fucrdrilor cu rol de apdrare impotriva
inundatiilor din administrarea S.G.A. llfov-Bucuresti si a altor unitdti si intocmeste procesele-
verbale, ca urmare a desfasurarii a acestei actiuni;

- Participa in comisiile de evaluare a pagubelor, ca urmare a fenomenelor
hidrometeorologice periculoase, care au avut ca efect producerea de inundatii;

- Asigura suportul tehnic de specialitate si participa la exercitiile periodice de simulare a
actiunilor de aparare impotriva inundatiilor;

- Participa la instruirea periodica pe probleme de aparare impotriva inundatiilor a
membrilor C.L.S.U. din judetul [Ifov si municipiul Bucurest;;

- Urmareste evolutia fenomenelor hidrometeorologice periculoase, transmite informatiile
primare privind depasirea marimilor caracteristice de aparare impotriva inundatiilor, cantitatilor de
precipitatii inregistrate la posturile pluviometrice proprii care depasesc pragul de precipitatii si care
pot produce cresteri bruste de niveluri pe cursurile de apa, asigurd transmiterea operativa a
atentionarilor/avertizarilor privind fenomenele hidrometeorologice periculoase imediate elaborate
de LN.H.GA la 1.8.U. "Dealul Spiri” Bucuresti-lffov, C.J.S.U. llfov/C.M.B.S.U., dupad caz, la
:C.L.S.U. si la operatorii economici care desfasoara activitati in albiile cursurilor de apa (santiere);

- Intocmeste si transmite, ori de cate ori este necesar in timpul perioadelor de inundatji Si
seceta hidrologica, informari, rapoarte informative si operative privind efectele fenomenelor

~hidrometeorologice periculoase catre C.0.S.U. al autoritatii centrale Tn domeniul apelor, A.N.
"Apele Romane”, C.J.S.U. lifov si C.M.B.S.U., AB.A. Arges-Vedea, 1.5.U. “Dealu! Spirii" Bucuresti-
lIfov i altor institutii direct |mpllcate in gest:onarea acestor situatii de urgenta,

- Intocmeste si transmite rapoartele de sinteza privind apararea impotriva inundatiilor,
accidentelor la construct,n hidrotehnice si secetei hidrologice in termen de 30 de zile de la
producerea evenimentelor; :

- Contribuie la intocmirea si transmiterea Fisei de comunicare in cazul observarii unei
poludri accidentale, conform fluxului informational catre conducerea unitati, GM.P.RA., LTA,,
L.C.A., dispeceratul bazinal, institutilor de la nivelul municipiului Bucuresti si judetului lifov,
implicate in gestionarea situatiilor de urgenta generate de poluari accidentale pe cursurile de apd
si anunta folosintele de apa ce ar putea fi afectate,

- Participd in colaborare cu compartimentele cu atributii directe pentru aplicarea

masurilor
necesare Tn situatii de urgentad generate de seceta hidrologica, poiuari accidentale pe cursurile de
apa, incidente/accidente la constructiile hidrotehnice, conform prevederilor Planului de restrictii si
folosire a apei in perioadele deficitare, Planului de prevenire si combatere a efectelor poluérilor
accidentale pe cursurile de apa, Planurilor de actiune in caz de accident la baraj si a seturilor de
decizii si actiuni prestabilite care trebuie sa fie urmate in aceste cazuri;

- Analizeazi cauzele si urmarile calamitatilor produse de inundatii si propune lucrari noi
de aparare impotriva inundatiilor, precum si de optimizare constructivd si functionald a celor
existente ca urmare a concluziilor rezultate dupa trecerea viiturilor;

- Participa la reactualizarea marimilor zonale de avertizare si a celor locale de apérare
impotriva inundatiilor stabilite la statiile hidrometrice si respectiv Iocalltatlleloblectlvele periclitate
din spatiul hidrografic administrat, dupa caz, pentru niveluri si debite; -

- Primeste, prelucreazd, verifica, valideaza si stocheaza toate datele si masuratorile
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privind propagarea undelor de viiturd si efectele produse de fenomenele hidrometeorologice
periculoase avénd ca efect producerea de inundatii, contribuind astfel la actualizarea si -
compietarea Fondului national de date de gospodarire a apelor;

- Contribuie la implementarea prevederilor Strategiei Nationale de Management al
Riscului la Inundatji, implicit a Planului de Management al Riscuiui la Inundatii, Tn concordanta cu
prevederile Directivei 2007/60/CE privind evaluarea si gestionarea riscurilor la inundatii, conform
competentelor acordate;

- Acorda asistenta tehnica de specialitate celorlalte compartimente din cadrul institutiei si
pune la dispozitia acestora datele solicitate disponibile (zone inundabile, marimi caracteristice de
apdrare impotriva inundatiilor, date caracteristice pentru obiectivele hidrotehnice);

- Ofera consultanta tehnica de specialitate tertilor, pe baza solicitérilor acestora;

- Propune imbunatatirea si perfectionarea sistemului informational si de alarmare in
domeniul apararii impotriva inundatiilor si in cazul accidentelor la constructiile hidrotehnice;

- Prezinta disponibilitate si capacitate de utilizare a aplicatiilor informatice noi, care apar
in domeniul activitatii de aparare Impotriva inundatiilor;

- Face parte din Centrul Operativ pentru Situatii de Urgentd ala A.B.A. Arges-Vedea,
conform prevederilor legale, n aceastd calitate asigura monitorizarea fenomenelor
hidrometeorologice periculoase cu impact asupra stérii hidrologice si exploatarii in condifii de
sigurantd a constructiilor hidrotehnice (precipitatii inregistrate, depasiri ale marimilor caracteristice
de aparare impotriva inundatiilor, propagarea undelor de viiturd) in toate sectiunile de monitorizare
din spatiul hidrografic administrat;

- Participa la actiunile de interventie in caz de inundatii si poludri accidentale pe cursurile
de apa, indeplinind obligatiile ce-i revin.

m) COMPARTIMENTUL MECANIZARE ENERGETIC :
- intocmeste situatia consumului de carburanti si lubrifianti pentru autovehiculele de la
sediui S.G.A. lifov-Bucuresti;
- stabileste lunar necesarul de combustibil si lubrifianti si {ine evidenta consumurilor,
urmarind incadrarea in normele de consum ;
- transmite lunar catre A.B.A. Argeg-Vedea situatia consumului de carburanii si cheltuielile
materiale aferente parcuiui auto si de utilaje;
- fransmite, la cerere, Directorului de resort un raport privind starea tehnlca si cheltuielile cu
exploatarea si reparatiile mijloacelor fixe de mecanizare,
- - elaboreazé graficul anual pentru revizii si reparatii la utilaje si muloace de transport in
colaborare cu geful formatiei;
- intocmeste dari de seama statistice, informative si raportari privind activitatea de
mecanizare;
- participa, n comisiile de inventariere, la inventarierea anuald a mijloacelor fixe si a
obiectelor de inventar de la sediul S.G.A. Iifov-Bucure$t|
- intocmeste planul tehnic anual, defalcarea pe trimestre si luni si urmareste realizarea
acestuia pentru sediul S.G.A.
- verifica gi avizeaza facturiie privind consumurile lunare de energie pe Centre de Furnizare
a Energiei Electrice pentru fiecare consumator in parte;
- urmareste contractele de energie electricd de la subconsumatorii S.G.A. lifov-Bucuresti;
- intocmeste documentele pentru refacturarea consumului de energie electricd la
subconsumatori, conform contractelor incheiate cu acestia;
- intocmeste situatia consumului de energie electria lunar/anual pentru toate punctele de
consum ale S.G.A. lifov-Bucuresti;
- asigura organizarea si desfasgurarea activitatii de exploatare, intretinere si reparatii utilaje si
mijloace de transport ;
- rdspunde de utilizarea cu maxima eficientd a capacitafilor de fransport, reducerea
consumurilor de carburanii si lubrefianti ;
- organizeaza g¢i urmareste devizele de reparatii la mijloacele mecanizate ;
- Intocmeste iista de casari $i urmareste valorificarea prin licitatie a mijloacelor fixe casate
sau disponibile;
- tine si rAspunde de evidenta la zi a activitatii parcului auto propriu, de corectitudinea datelor
si legalitatea propunerilor de inscrisuri intocmite;
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- stabileste necesarul de energie pe toate formele si normele de consum ;

- analizeaza toate deficientele din sistemele de alimentare cu combustibili, energie electrica,
termicé si stabileste masuri de eliminare a acestora, in vederea ncadrarii in valorile
aprobate ale parametrilor energetici;

- elaboreaza programul privind verificdrile, incercérile si masuratorile preventive la utilaje si
instalatile mecanc-energetice;

- asigura desfagurarea exploatarii utilajelor de ridicat in conformitate cu normele ISCIR;

- asigura periodic verificarea aparatelor de masura si control in conformitate cu normele
metodologice;

- dispune, in caz de pericol, de oprirea utilajelor si instalatiilor mecanice, energetice;

- asigurd obtinerea autorizatiilor de transport pentru parcul auto si utilaje din dotare.

n) COMPARTIMENTUL FINANCIAR CONTABILITATE

- intocmeste lunar statele de platd aferente salariilor de baza, concediilor medicale in
conformitate cu pontajele verificate si transmise de cétre serviciul R.U.R.P.A.;

- intocmeste state de platd aferente concediilor de odihnd acordate in avans in
conformitate cu datele transmise de cétre Serviciul R U.R.P.A;

- asigura elaborarea la nivel centralizat a notelor contabile de salarii din aplicatia
economica informatica specifica si verificd inregistrarile acestora in evidenta contabild cu statul de
plata;

- verifica lunar soldul si rulajul conturilor de salarii, obligatii angajat — angajator (ciasa 4),
cheltuieli cu salarii (clasa 6), soldul si rulajele contului de tichete de masa (clasa 5) si soldul
contului de garantii materiale salariati din balanta contabilg;

- asigurad evidenta si urmarirea declaratjilor de deducere personald si suplimentara n
colaborare cu compartimentul RURPA;

- realizeaza verificarea si punctajul intre statul de plata si centralizatorul de salarii;

- verifica intocmirea corectd a deconturilor de cheltuieli cu deplaséarile in tara si
- strainatate, protocol, cheltuieli gospodaresti si intocmeste dispozitiile de platd /incasare cétre
casierie;

- intocmeste borderoul cu deconturile de cheltuieli si il transmite la A.B.A. Arges-Vedea
pentru transferarea contravalorii acestora in contul de cheltuieli deschis la Trezoreria Bucuresti;

- depune si incaseazd numerarul de la casieria trezoreriei si ridicd extrasele de cont
aferente conturilor de venituri si cheltuieli;

- efectueaza lunar sau de cate ori este nevoie, inventarierea disponibilului din casierie,
verificd documentele existente la Registrul de casad, exactitatea soldului si intocmeste lunar
Procesul Verbal pe care il vizeaza [a Contabilul Sef;

- depune garantiile materiale in bancé si ridica extrasele de cont aferente acestora si a
contului curent de la banca;

- verifica trimestrial, corelatia dintre cheltuielile efective din balanta contabild (clasa 6) cu
Executia bugetara _cheltuieli din ASIS_RIA,

- calculeaza i intocmeste trimestrial indicatorii de pefformanta la solicitarea si conform
metodologiei comunicate de catre A.B.A. Arges-Vedea;

- tine evidenta garantilor gestionare, respectiv se ocupa de constituire (prin elaborare
contract de garantie si act modificator), calcul, retinere si verificare a acestora, urmarmd corelatia
conturilor de garantii $i a disponibilului Tn contul de banca a acestora;

- rnreglstreaza in aplicatia informatica facturile emise de furnizorii de utilitati, insotite de
documente justificative sau anexe {dupa caz);

- inregistreaza in aplicatia informatica datele de identificare ale noilor furnizori si verifica
de cate ori este necesar furnizorii existenti in aplicatie in baza de date ANAF;

- verificd legalitatea intocmirii documentelor si existenta acceptarii la platd de catre
compartimentele de specialitate;

- urméreste si verificd Tnregistrarea notelor contabile din aplicatia ‘informatica, conform
documentelor (fise de cont, jurnale operatiuni, balanta contabild);
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- realizeaza operatiunile de incaséri ale creantelor prin operarea sumelor din extrasele
emise pe fiecare cont de colectare venituri si fntocmeste ordine de plata pentru virarea incasarilor
in conturile de venituri bugetare deschise conform clasificatiei bugetare la A.B.A. Arges-Vedea;

- intocmeste foile de varsamant pentru depunerea sumelor incasate prin casieria institutiei
la trezorerie;

- intocmeste ordinele de platd pentru restituirea de sume incasate eronat de la beneficiari;

- Inregistreaza si verifica intrérile si transferurile de materiale, obiecte de inventar,
combustibil, etc;

- inregistreaza si verificd consumul de materiale si carburanti pe baza documentelor
intocmite de gestionar;

- inregistreaza si verifica intrarile, transferurile si iesirile de fonduri fixe;

- inregistreaza si verifica calculul de amortizare al fondurilor fixe;

- organizeaza si evidentiaza extrabilantier: obiecte de inventar in folosinta;

- verificd concordanta dintre balantele conturilor analitice si balanta sintetica;

- intocmeste lunar balanta de verificare;

- listeazad si intocmeste registrele contabile: registrul jurnal, registrul de vanzéri, de
cumpdrari, registrul inventar, registrul de casa;

- verificd lunar soldurile conturilor analitice din punct de vedere al naturii gi valorii
acestora;

- verific@ lunar, concordanta dintre evidenta scripticd din contabilitate si cea din figsele de
magazie ale gestiunilor de materiale si carburant;

- primeste instrumentele de decontare prin bancé depuse de beneficiarii cu restante la
plata si intocmeste procesele verbale de predare primire a acestora,

- transmite catre A.B.A. Arges-Vedea borderoul de facturi inregistrate in aplicafia ASIS
RIA — pentru plata acestora;

- urmdreste si verificd calculul dobanzilor si penalitatior de intarziere la platd pentru
beneficiarii care achitd cu intarziere sau sunt inregistrati cu debite restante;

- transmite Tmpreund cu biroul Mecanismul Economic, lunar sau la solicitari, Biroului
Juridic si sontencios, situatia debitorilor in vederea demardrii actionarii beneficiarilor in instanta;

- urmdreste si inregistreaza cronologic si la zi incasérile si platile prin conturile deschise la
trezoreria statului;

- urmareste zilnic incasérile de la beneficiarii cu care unitatea are incheiate contracte de
inchiriere patrimoniu public, intocmeste adresa catre A.B.A. Arges- Vedea insofita de situatia
tabelara cu sumele de virat la bugetul de stat conform prevederilor H.G. 632/2007;

- organizeaza, coordoneaza, verificd si valorificd inventarierea patrimoniului public si
privat (anuald si/sau de predare — primire, la solicitari);

- organizeazd, coordoneazd activitatea de inventariere si reevaluare a activelor fixe
corporale aflate in patrimoniul S.G.A. llfov-Bucuresti, in conformitate cu prevederile Ordinului nr.
2861/2009, respectiv Ordinului nr. 3471/2008, a patnmomulul public si privat;

- inregistreaza rezultatele inventarierii patrimoniale si a reevaludrii fondurilor fixe, dupa
caz,

- intocmeste si transmite furnizorilor si beneficiarilor confirméri de sold la finele anului sau
de cate ori este necesar, confirma extrasele de confirmare sold transmise de acestia;

- rezolva corespondenta cu A.B.A. Arges-Vedea privind obiectul specific de activitate;

- organizeazi  activitatea privind acordarea vizei de control financiar preventiv si
intocmeste Registrul CFP cu documentele vizate;

- intocmeste centralizatorul cu viza CFP trimestrial si il transmite la A.B.A. Arges-Vedea,
in vederea raportarii acestuia in anexa bilantului;

- asigurd intocmirea, circulatia si arhivarea documentelor economico-financiare specifice
biroului, cu respectarea confidentialitatii datelor si documentelor;

- urmareste si aplica legislatia n vigoare din domeniul economic referitoare la statutul de
institutie publica finantata integral din venituri proprii,

o) BIROUL MECANISM ECONOMIC
- elaboreaza si deruleaza abonamentele de utilizare/exploatare a resurselor de apa n
conformitate cu legislatia in vigoare si prevederile actelor de reglementare, transmise de Serviciul
Avize-Autorizatii si alte precizari ale A.N., Apele Roméane " de pe teritoriul S.G.A. llfov-Bucuresti;
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- elaboreaza si deruleaza contractele de prestéri servicii comune de gospodarire a apelor
in conformitate cu legislatia in vigoare si prevederile actelor de reglementare, transmise de
Serviciul Avize-Autorizatii si alte precizari ale A. N. , Apele Romane ” de pe teritoriul S.G.A. Iifov-
Bucuresti;

- conciliaza, Tn limita competentelor, obiectiunile si divergentele cu beneficiarii
abonamentelor de utilizare/exploatare si cu cei ai contractelor de prestari servicii comune de
gospodarire a apelor aflate Tn derulare, de pe teritoriui SG.A. Iifov-Bucuresti;

- intocmeste facturile pentru valoarea contributiilor specifice de gospodarire a apelor si
valoarea serviciilor comune de gospodarire a apelor, in baza tuturor tipurilor de abonamente de
utilizare/exploatare a resurselor de apd si a contractelor de prestdri servici comune de
gospodarire a apelor, intocmite de compartimentul Mecanism Economic si a fiselor de consum
transmise de beneficiari;

- intocmeste facturile pentru valoarea analizelor de laborator efectuate pentru terti, studiilor
hidrologice, atestarilor personalului de exploatare a acumuléarilor din categoria C si D, proceselor
verbale de penalitati pentru abateri de la normele de utilizare/exploatare a resurselor de apa
intocmite de compartimentul G.M.P.R.A., dobénzilor si penalitdtilor de intarziere la plata, conform
metodologiilor stabilite si in baza comunicdrilor si documentelor prezentate de compartimentele
emitente din SG.A. llIfov-Bucuresti ;

- intocmeste facturile contractelor de inchiriere bunuri imobile din proprietatea publica a
statului, aflate in administrarea A.B.A.Arges-Vedea si pe teritoriul S.G.A. lifov-Bucuresti;

- intocmeste facturile pentru dobénzile si penalititle de intarziere la plata aferente
contractelor de inchiriere bunuri imobile din proprietatea publica a statului, aflate Tn administrarea
A.B.A Arges-Vedea si pe teritoriul S.G.A. |lfov-Bucuresti, in baza comunicarilor si documentelor
prezentate de biroului Financiar contabilitate;

- intocmeste trimestrial situatia beneﬂmarllor de pe teritoriul 8.G.A. llfov- Bucurestl care au

in sold facturi cu vechime mai mare de 90 zile, o Tnainteaza prin e-mail sau in scris céitre biroul
Financiar contabilitate, pentru verificare si eventuale corectii;
_ - intocmeste la solicitarea compartimentului juridic, documentatia in vederea actionarii in
- instantd a beneficiarilor de pe teritoriul S.G.A. llifov-Bucuresti, care trebuie sa cuprinda in copie
- urmétoarele documente in 3 (trei) exemplare: abonament/contract, acte aditionale, facturi aferente
debitului restant. Documentatia se transmite compartimentului Juridic si contencios cu adresa de
inaintare vizatd de contabilul sef

- notifica beneficiarii de pe teritoriul S.G.A. lIfov-Bucuresti, privind rezilierea de drept a
abonamentelor de utilizare/ exploatare si a contractelor de prestan servicii comune de gospodarire
a apelor, in baza situatiilor intocmite de compartimentul Financiar contabilitate;

- inainteaza compartimentului E.L.-U.C.C.-S.C.H., o copie a contractelor de prestari servicii
comune de gospoddrire a apelor/contractelor de inchiriere perfectate in vederea verificarii Tn teren
a respectarii clauzelor contractuale ;

- intocmeste raportarile Iunare solicitate de A.B.A. Arges-Vedea conform contlnutulw si
formei solicitate de aceasta ;

- solicita beneficiarilor completarea ,,Chestionarului pentru evaluarea satisfactiei clientilor “,
in vederea masurarii gradului de satisfactie al acestora si a evaluarii calitafii seviciilor prestate de
institutie;

- intocmeste Raportul privind evaluarea gradului de satisfactie al clientilor ;

- propune actualizarea tarifelor pentru serviciile comune prestate, in baza capitolelor de
cheltuieli evidentiate de catre compartimentul E.L.-U.C.C.-S.C.H., pentru punctele de lucru
aferente de pe teritoriul S.G.A. |lfov-Bucuresti;

p) FORMATIA TNTRETINERE EXPLOATARE AUTO Sl UTILAJE

- tine evidenta tuturor mijloacelor fixe de mecanizare la nivelul S.G.A. |lfov- Bucuresti;

- centralizeazd informatiile privind lucrarile de reparatii ce trebuie executate analizand necesitatea
realizarii lor astfel incat sa se asigure exploatarea in condiii de siguranta;

- programeaza plecarea in cursd a mijloacelor de transport numai daca acestea detin toate
documentele solicitate legal, iar conducatorii auto sunt apti medical si psihologic pentru efectuarea
serviciului:

- centralizeaza situatia lunard a consumului de piese de schimb si materiale la
nivelulS.G.A. Ilifov-Bucuresti;
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- urméreste modul de comportare al autovehiculelor si utilajelor dupa reparatie analizand,
in cazul unor defectiuni in perioada de garantie, motivele defectarii. in aceste situatii stabileste
responsabilitatile si modul de recuperare al prejudiciului;

- In cazul unor reparatii ce produc modificdri in datele de identificare ale autovehiculului
asigurd operarea modificarilor prin intermediul R.A.R. si al Politiei Rutiere;

- asigurd remedierea defecfiunilor constatate la inspectiile tehnice periodice efectuate la
unitafile avizate de RAR. ;

- face propuneri de casare mijloacele fixe din dotrea formatiei, iar dupa primirea aprobarilor
coordoneaza activitatea de casare ;

- in baza analizelor tehnico-economice decide mentinerea, respectiv retragerea din
exploatare a unor mijloace de transport;

- face propuneri pentru Tmbunatatirea activititi de reparatii, criteriul de baza fiind
diminuarea costurilor prin respectarea calitatji, conf. PL -29;

- participa la concursurile in vederea Tncadradrii sau promovdrii personalului specific
activitatii;

- obfine, Tn baza Certificatului de transport, copiile conforme pentru toate autovehiculeie cu
MMA > 3,5 t din cadrul S.G.A. lIfov-Bucuresti;

- Intocmeste caietele de sarcini n vederea incheierii contractelor de ITP, anvelope si
camere auto, RCA, revizii tehnice si reparatii auto si utilaje, si urmareste derularea lor;

- analizeaza devizele antecalcul si accepta derularea reparatiilor in unitatile cu care S.G.A.
Iifov-Bucuresti are contract de revizii tehnice si reparatii;

- transmlte la cerere, Directorului de resort un raport privind starea tehnica si cheltuielile cu
exploatarea si reparatiile mijloacelor fixe de mecanizare;

- asigurd exploatarea de catre conducéterii auto a mijloacelor de transport din dotare, la
parametrii normali, cu Tncadrarea in consumurile specifice de carburanti si lubrifianti ;

- asigura participarea conducatorilor auto la executarea lucrarilor de interventie operative §i
de apérare impotriva fenomenelor hidrometeorologice periculoase;

- asigurd aplicarea legislatiei din domeniului transporturilor rutiere;

- intocmeste dari de seama statistice, informative si raportari privind activitatea formatiei
LE.AU;

- participa impreunda cu Organele de Politie si de Inspectie a Mungii la analiza eventualelor
accidente de circulatie soldate cu victime;

- asigura informarea, din punct de vedere legislativ, pentru instruirea permanentd a
personalului care Tgi desfasoara activitatea in cadrul formatiei LE.A.U,;

- urmareste exploatarea mijloacelor de transport in conformitate cu normele de S.8.M. si
S.U. si de circulatie pe drumurile publice;

-asigurd instruirea conducétorilor auto, de la sediul S.G.A. Ilfov-Bucuresti, din punct de
vedere al S.S.M. si S.U.;

-verificd si accepta la plata toate facturile de reparatii auto si utilaje, la nivel de sediul
S.G.A. lifov-Bucuresti;

-participd, in comisiile de inventariere, la inventarierea anuald a mijloacelor fixe si a

obiectelor de inventar de la sediul sediul S.G.A. lifov-Bucurest;

r} SISTEMELE HIDROTEHNICE DIN CADRUL S.G.A. ILFOV BUCURESTI si formatiile din
cadrul acestora

SISTEMUL HIDROTEHNIC SNAGOV

Sistemul Hidrotehnic Snagov este organizat ca subunitate in cadrul S.G A. Iifov-Bucuresti
si functioneaza ca si aceasta in baza Legii Apelor 107/1996, cu toate completarile si modificdrile
ulterioare, al H.G. 981/1998 gi O.U. 107/2002 privind infintarea Administratiei Nationale “ Apele
Roméne “

S. H Snagov isi desfagoara activitatea pe valea Cociovalistea si v.Vlasia (Ac Caldarusani),
pe raul lalomita (baraj de prizd Bilciuresti), derivatia B|I0|ure$t| -Ghimpati, valea Crevedia, NH
Cocani si derivatia Cocani-Dérza, valea Snagov si acumularea Snagov, derivatia Snagov-lalomi;a
si pe cursurite de apa v. Ceaur, v. Sticlarie, v.Gruiu, v.Mostistea. Sistemul are in componenta trei
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formatii de lucru cu specific de baraje, prize, noduri hidrotehnice, regularizari, indiguiri si intretinere
cursuri de apa.

A . Atributii ale sistemelor:

- asigura indeplinirea sarcinilor si atributiilor ce revin sistemului Tn mod nemijlocit prin
personalul tehnic si sefii formatiilor de lucru, care rdspund, impreuna cu seful sistemului pentru
activitatea pe care o indeplinesc sau o conduc ;

- intocmeste propunerile pentru planul tehnic la nivel de formatie, fizic si valoric, antrenand
intreg colectivul sistemului ;

- intocmesgte figsele tehnologice pentru activitdtile de exploatare, intretinere si reparatii cu
forte proprii ;

- intocmeste lista lucrdrilor de reparatii i propuneri de lucrari de investitii si modernizare a
lucrarilor hidrotehnice din administrare ;

- participa la avizarea CTE a documentatiilor tehnice pentru lucrdarile de reparatii curente ;

- raporteaza sistematic realizarile fizice gi valorice la nivel de formatie ;

- asigura masurile tehnico-organizatorice necesare indeplinirii ritmice a planului ;

- asigurd aprovizionarea locurilor de munca cu materii prime, materiale, combustibil, scule,
etc., precum si pastrarea si miscarea in bune conditii a acestora in interiorul sistemuiui, ia masuri
pentru incadrarea in normele de consum si propune imbunatatirea lor in scopul reducerii
cheltuielilor de productie ;

- asigura si urmareste aplicarea tehnologiei celei mai avansata in toate procesele si face
propuneri de imbunatatire ;

- organizeaza, prin personalul tehnic al sistemului, exploatarea rationald a utilajelor in
scopul prevederii defectiunilor sau intreruperilor

- verificd, prin personalul tehnic al sistemului, normele de munca, ia masuri pentru
introducerea normelor tehnice de munca, urmareste modul de realizare a acestora, Th vederea
Tnlaturarii deficientelor si propune modificari corespunzatoare ;

- repartizeaza, prin personalul tehnic al sistemului, muncitorii pe schimburi, Tn conformitate
cu necesitatile realizarii planului si asigura folosirea optima a capacitatii de productie a sistemului ;

- urmareste realizarea indicilor tehnico-economici de utilizare a mijloacelor de transport,
utilaje terasiere si normele de consum la materiale, carburant si lubrefiant si ia toate masurile
necesare pentru imbunétatirea acestora;

- urmareste incadrarea in consumurile planificate de energie electrica ;

- utilizeaza sistemul informational hidrometeorologic de pe raza de activitate a sistemului ;

- urmdreste activitatea privind comportarea in timp a constructiilor hidrotehnice aflate in
administrarea sistemului:

- asigura si raspunde de aplicarea normeior de tehnica securitatii muncii si igiena mungii gi
a instructiunilor de lucru, pentru evitarea accidentelor si crearea condifiilor normale de munca,
conform reglementarilor in vigoare ;

- la fiecare loc de munca cu foc continuu sau care are instalatii, utilaje si masini cu grad
ridicat de pericol in exploatare, asigurd procurarea de instructiuni tehnice specifice privind
exploatarea in conditii normale a instalatiilor, masinilor, stabilind masurile ce trebuiesc luate in caz
de dereglari sau avarii ;

- asigurd, prin personalul tehnic al sistemului, stabilirea gi aducerea la cunostinta fiecarei
persoane a afributiilor si raspunderilor ce-i revin la locul de munca si verificd cum acestea au fost
insusite si se aduc la indeplinire ;

- verificd personalul muncitor s& utilizeze echipamentul de protectie si de lucru in
executarea lucrarilor;

_ - controleaza zilnic, prin personalul tehnic al sistemului, starea tehnicd a instalatiilor,
respectarea normelor de exploatare $i a regimului de lucru.

B. Relatii functionale :

a) Relatii de subordonare :

¢ sistemele se subordoneaza Inginerului Sef al S.G.A. llfov-Bucuresti.

b) Relatii de colaborare : '

e sistemele colaboreazd cu compartimentele din cadrul S.G.A. lifov-Bucuresti
Exploatare lucrari UCC si siguranta constructiilor hidrotehnice, Cadastrul apelor si patrimoniu,
Situatii de urgenta, inundatii, secete, poluari si dispecerat,, Achizitii lucrari si servicii specifice,
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Mecanizare energetic, Avize autorizatii, Laborator calitatea apelor, Inspectia teritoriala a apelor,
Gestiune monitoring protectia resurselor de apa, Mecanism economic, Financiar-contabilitate,
RURPA, Statia Hidrologica, Juridic si contencios, formatiile independente IEAU, IRCH si IR.

FORMATII BARAJE, PRIZE, NODURI HIDROTEHNICE $I STATII POMPARE

A_ Atributii ale formatiilor:

- propune si intocmeste documentatia primard (fise tehnologice, extras de materiale,
consumuri de carburanti, lucrdri de reparatii) ;

- intocmeste programul tehnic pe trimestre si an, fizic (anexa 2) si valoric (anexa 3);

- intocmeste defalcarea programului trimestrial pe luni ;

- executa lucrarile de exploatare, intretinere si reparatii conform programului tehnic ;

- raporteaza unar realizarea programului tehnic fizic si valoric;

- raporteaza lunar situatia starii tehnice si a orelor de functionare a echipamentelor si
instalatiilor; :

- urmareste evolutia Tn timp a malurilor lacurilor de acumulare, biefurilor din administrare ;

- urmareste volumele de apa prelevate de unitdtile beneficiare din lacurile de acumulare,
prin masuratori la prize ;

- tfransmite si primeste date referitoare ia volumele de apd prelevate sau evacuate din
acumulari ;

-urmareste evolutia calitatii apelor pe cursurile de apa, organizeaza sistemul de avertizare
a poluarilor accidentale din zona aflatd in administrare ;

- raspunde de administrarea directd a albiilor minore ale cursurilor de apa, ale cuvetelor
lacurilor gi balfilor in starea lor naturald sau amenajata, zonelor de protectie a acestora din raza de
activitate; _

- asigura gestionarea situatiilor de urgenta generate de inundatii, fenomene meteorologice
periculoase, accidente la contructii hidrotehnice si poluari accidentale;

- raspunde de executarea tuturor lucrarilor cu incadrarea in normele de consum ;

- desfasoard activitatea de urmarire a comportarii in timp a constructiilor hidrotehnice ;

- organizeazd paza si supravegherea apelor si a lucrarilor de gospodarire a apelor din
administrare si prevenirea degradarii acestora ;

- asigura dirigentia de santier pentru lucrarile de reparatii cu terti ;

- efectueaza controlul sistematic al retelei hidrografice ih scopul sesizarii si remedierii
imediate a degradarilor de albii si maluri, culegerii de date primare necesare tinerii la zi a
cadastrului apelor $i respectérii normelor legale in domeniul apelor ;

- raspunde direct de luarea tuturor masurilor necesare pentru buna organizare si
desfagurare a activitatii formatiei, de respectarea sarcinilor de exploatare si intretinere si de luarea
masurilor cele mai eficiente pentru prevenirea avariilor, explozii, accidente tehnice, incendii pentru
intarirea ordinei i disciplinei la fiecare loc de munca ;

- efectuarea de controale la locurile de munca, la instatatile hidromecanice cu grad mare
de periculozitate luadnd masuri ferme i operative pentru indreptarea oricaror nereguli si pentru
combaterea starilor de neglijentd si superficialitate in aplicarea si respectarea prevederilor
legislatiei In vigoare ;

- asigura functionarea statiilor de pompare la parametrii proiectati ;

- raspunde de incadrarea in cotele aprobate de energie electrica, carburanii, lubrefianti si
alte materiale:

- convocarea Comisiei de receplie pentru [ucrdrile de reparatii in termen de 7 zile de la
executarea lucrdrilor.

SISTEMUL HIDROTEHNIC COLENTINA

Sistemul Hidrotehnic Colentina este organizat ca subunitate in cadrul S.G.A. llifov-Bucuresti
si functioneaza ca si acesta in baza Legii Apelor 107/1996, cu toate completérite si modificérile
ulterioare, al H.G. 981/1998 si O.U. 107/2002 privind Infiintarea Administratiei Nationale “ Apele

Roméne “ .
S.H. Colentina igi desfasoard activitatea pe raul Colentina, de la localitatea Bolovani péna

la confluenta raului Colentina cu rdul Dambovita si pe rdul Dambovita pana in localitatea Budesti ,
avand in adminisirare lacurile aferente raului Colentina (Buftea, Buciumeni, Chitila, Plumbuita,
Fundeni, Pantelimon 1), canal Colentina Dambovita, SP Cernica, regularizare radu Dambovita sector
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aval NH Glina-Budesti. Sistemul are in componenta trei formatii de lucru cu specific de baraje,
prize, noduri hidrotehnice, statii de pompare, regularizari i indiguiri.

SISTEMUL HIDROTEHNIC DAMBOVITA

Sistemul Hidrotehnic Dambovita este organizat ca subunitate in cadrul S.G.A. lifov-
Bucuresti si functioneazi ca si acesta in baza Legii Apelor 107/1996, cu toate completarile si
modificdrile ultericare al H.G. 981/1998 si O.U. 107/2002  privind infiinfarea Administrafiei
Nationale “ Apele Romane “

S.H. Dambovita isi desfasoara activitatea pe raul Dambovita, de la localitatea Bacu pana
la NH Glina, avand in administrare ca obiectiv de investifi “Amenajarea complexd a raului
Dambovita in Municipiul Bucurest” si "Amenajarea raului Ddmbovita aval pod Vitan “ (inclusiv
Acumularea Lacul Morii ). Sistemul are in componentd sase formatii de lucru cu specific de baraje,
prize, noduri hidrotehnice si statii de pompare.

A . Atributii ale sistemelor :

- asigura indeplinirea sarcinilor si atributiilor ce revin sistemului  fn mod nemijlocit prin
personalul tehnic si sefii formatiilor de lucru, care raspund, impreund cu geful sistemului pentru
activitatea pe care o indeplinesc sau o conduc ;

- intocmeste propunerile pentru planul tehnic ia nivel de formatie, fizic si valoric, antrenand
intreg colectivul sistemului

- intocmeste fisele tehnologice pentru activitatile de exploatare, intretinere gi reparatii cu
forte proprii ;

- intocmeste lista lucrarilor de reparatii i propuneri de lucrari de investitii si modernizare a
lucrariler hidrotehnice din administrare ;

- participa la avizarea CTE a documentatiilor tehnice pentru lucrarile de reparatii curente ;

- raporteaza sistematic realizérile fizice si valorice la nivel de formatie ;

- asigurd mésurile tehnico-organizatorice necesare indeplinirii ritmice a planului ;

- asigurd aprovizionarea locurilor de muncé cu materii prime, materiale, combustibil, scule,
etc., precum si pastrarea si miscarea in bune conditii a acestora in interioru! sistemului, ia masuri
pentru incadrarea in normele de consum si propune Tmbunatdtirea lor in scopul reducerii
cheltuielilor de productie ;

- asigurd si urmareste aplicarea tehnologiei celel mai avansata in toate procesele si face
propuneri de Tmbunatatire ;

- organizeaza, prin personalul tehnic al sistemului, exploatarea rationald a utilajelor in
scopul prevederii defectiunilor sau intreruperilor ;

- verifica, prin personalul tehnic al sistemului, normele de muncé, ia masuri pentru
introducerea normelor tehnice de muncéd, urmareste modul de realizare a acestora, in vederea
inlaturérii deficientelor si propune modificéri corespunzatoare;

- repartizeaza, prin personalul tehnic al sistemului, muncitorii pe schimburi, n conformitate
cu necesitatile realizarii planului si asigura folosirea optima a capacitatii de productie a sistemului ;

- urmareste realizarea indicilor tehnico-economici de utilizare a mijloacelor de transport,
utilaje terasiere si normele de consum la materiale, carburant si lubrefiant si ia toate masurile
necesare pentru imbunatatirea acestora;

- urméareste incadrarea Tn consumurile planificate de energie electrica ;

- utilizeaza sistemul informational hidrometeorologic de pe raza de activitate a sistemului ;

- urmareste activitatea privind comportarea in timp a constructiilor hidrotehnice aflate in
administrarea sistemului; '

- asigura si raspunde de aplicarea normelor de tehnica securitatii mungii i igiena muncii gi
a instructiunilor de lucru, pentru evitarea accidentelor si crearea conditiilor normale de munca,
conform reglementarilor in vigoare ;

- |a fiecare loc de munca cu foc continuu sau care are instalatii, utilaje §i masini cu grad
ridicat de pericol in exploatare, asigurd procurarea de instructiuni tehnice specifice privind
exploatarea in conditii normale a instalatiilor, masinilor, stabilind masurile ce trebuiesc luate in caz

de deregidri sau avarii ;
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- asigura, prin personalul tehnic al sistemului, stabilirea $i aducerea la cunostinta fiecéarei
persoane a atributiilor si raspunderilor ce-i revin la locul de munca si verificd cum acestea au fost
fnsusite si se aduc la Tndeplinire ;

- verificd personalul muncitor sd utilizeze echipamentul de protectie si de lucru in
executarea lucrarilor;

- controleaz zilnic, prin personalul tehnic al sistemului, starea tehnicd a instalatiilor,
respectarea normelor de exploatare si a regimului de lucru.

FORMATII BARAJ, NODURI HIDROTEHNICE

Atributii ale formatiilor:

- propune si intocmeste documentatia primarad (fise tehnologice, extras de materiale,
consumuri de carburanti, lucrari de reparatii) ;

- intocmesgte programul tehnic pe trimestre si an, fizic (anexa 2) si valoric (anexa 3);

- intocmeste defalcarea programului trimestrial pe luni :

- executa lucrarile de exploatare, intretinere si reparatii conform programului tehnic ;

- raporteaza lunar realizarea programului tehnic fizic si valoric;

- raporteaza lunar situaia stérii tehnice si a orelor de functionare a echipamentelor si
instalatiilor;

- urmareste evolutia Tn timp a malurilor lacurilor de acumulare, biefurilor din administrare ;

- transmite si primeste date referitoare la volumele de apd prelevate sau evacuate din
acumulari ;

- asigurd gestionarea situatfilor de urgentd generate de inundatji, fenomene meteorologice
periculoase, accidente la contructii hidrotehnice si poluari accidentale;

- raspunde de executarea tuturor lucrérilor cu incadrarea in normele de consum ;

- efectueaza controlul sistematic al refelei hidrografice n scopul sesizérii si remedierii
imediate a degraddrilor de albii si maluri, culegerii de date primare necesare tinerii la zi a
cadastrului apelor si respectarii normelor legale in domeniul apelor ;

- raspunde direct de luarea tuturor masurilor necesare pentru buna organizare si
desfagurare a activitatii formatiei, de respectarea sarcinilor de exploatare si intretinere si de luarea
masurilor cele mai eficiente pentru prevenirea avariilor, explozii, accidente tehnice, incendii pentru
ntdrirea ordinei si disciplinei la fiecare loc de munca ;

- efectuarea de controale la locurile de munca, la instatatiile hidromecanice cu grad mare
de periculozitate ludnd masuri ferme si operative pentru indreptarea oricdror nereguli si pentru
combaterea stdrilor de neglijentd si superficialitate in aplicarea si respectarea prevederilor
legislatiei In vigoare ;

- asigura functionarea staiiilor de pompare la parametrii proiectati ;

- raspunde de incadrarea in cotele aprobate de energie electrica, carburanti, lubrefianti si
alte materiale;

- convocarea Comisiei de receptie pentru lucrdrile de reparatii in termen de 7 zile de la
executarea lucrarilor,

t) FORMATIA INTRETINERE SI REPARATII CONSTRUCTII HIDROTEHNICE

- realizeaza activitatile de intrefinere si reparatii a lucrarilor si constructiilor hidrotehnice din
administrare;

- realizeaza activitatile de intretinere si reparatii a cantoanelor de exploatare si a sediului
S.GA;

- realizeaza reparatii si verificari tehnice ale instalafiilor electrice la cantoane si nodurile
hidrotehnice din cadrul S.G.A. llfov - Bucuresti;

- realizeaza intretinerea si reparatiile instalatiilor electrice de la sediul S.G.A. lifov-
Bucuresti, ateliere, laboratoare, bardci, magazii si alte constructii anexe;

- realizeaza reviziile gi reparatiile la instalatiile hidraulice si hidromecanice ale constructiilor
hidrotehnice din administrare;

- realizeaza lucrari de Tntretinere atelier mecanic si utilaje de mici mecanizare;

- realizeaza interventile de primd urgentd in caz de defectiuni ale constructiilor,
echipamentelor si instalatiilor;
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- propune si intocmeste documentatia primara, fige tehnologice, extras de materiale,
consumuri de carburanti, lucrari de reparatji;

- intocmeste planul tehnic in conformitate cu propunerile de plan tehnic ale SH-urilor sau
compartimentelor deservite;

- intocmesgte defalcarea planului trimestrial pe luni;

- raporteaza lunar realizarea planului tehnic.

t) FORMATIA INTERVENTIE RAPIDA

- se subordoneaza direct Inginerului Sef

- verificd planurile de pregétire si antrenament ale membrilor Formatiei de Interventie
Rapida;

- urmareste activitatea de pregatire si anfrenament ale membrilor Formatiei de Interventie
Rapida din cadrul Centrelor de Interventie Rapida .

- participa, impreund cu directorul tehnic E.L.H. si conducerea S.G.A. Iifov- Bucuresti, in
cadrul Comitetului Operativ pentru Situati de Urgentd la nivel de S.G.A, la evaluarea
evenimentului si stabilirea deciziilor privind interventiile;

- coordoneaza activitatea de interventie a Formatiei de Interventie Rapida in caz de situatii
de urgenta;

- face propuneri pentru dotare cu materiale, utilaje si echipamente necesare intrventiei;

- propune bugetul pentru functionarea Formatiei de Intreventie Rapida ;

- verificA permanenta la Formatia de Interventie Rapida la declansarea fenomenelor
hidrometeorologice periculoase din zona de responsabilitate;

- controleazd periodic starea tehnica si de intretinere a materialelor $i echipamentelor din
dotare;

- intocmeste programele de pregétire profesionald a personalului din componenta FIR si
face programarea pentru cursuri de specialitate;

- participa-la elaborarea procedurilor de interventie ta poludri accidentale si inundatii;

- intocmeste rapoarte asupra activitatii, starii de operativitate, pregatire a personalului si
face propuneri de imbunatatire a dotarii, la sedintele Comitetului Director.

Dispozitii finale

Art. 13. Toti salariati S.G.A. Iifov-Bucuresti sunt obiigali s& cunoasca si sa aplice
prevederile prezentului Reguiament.

Art. 14. In exercitarea sarcinilor ce le revin pentru indeplinirea atributiilor stabilite prin
prezentul Regulament de organizare si functionare, salariatii $.G.A. Iifov-Bucuresti:

- asigurd pastrarea confidentialitti documentelor, a continutului acestora, precum si-a
datelor si informatiilor de care iau cunostintd in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

- respectd prevederile documentatiei Sistemului Integrat de Management: manualul Sistem
Integrat de Management (MSIM), procedurile de sistem (PS), procedurile de lucru (PL),
instructiunile de lucru (IL) si fisele de proces (FP);

- implementeaza documentele S.I.M. referitoare la activitatea proprie;

- raspund de continutul i exactitatea lucrarilor Intocmite, alaturi de cei care le vizeaza si le
aproba.

Art.15. Organigrama, numaérul de personal si statul de functii al Administratiei Bazinale de
Apa Arges-Vedea se aprobi de cétre conducerea A.N. Apele Roméne.

Art.16. -Organigramele Sistemelor de Gospoddrire a Apelor si Sistemelor Hidrotehnice
Independente se aproba de cétre conducerea Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea, in
cadrul numérului de personal si a statului de functii aprobat de conducerea A.N. Apele Romane.

Art.17. Transformarile de posturi vacante se avizeazad de catre Comitetul de Directie al
Administratiei Bazinale de Apd Arges-Vedea si se aprobé de catre A.N. Apele Romane conform
dispozitiilor acesteia. :

Art.18. Repartizarea functiilor pe structura compartimentelor, conform organigramei si
numarului de posturi aprobate se va face prin dispozitia directorului Administratiei Bazinale de Apa
Arges-Vedea (respectand Normele de constituire aprobate: birou - minim 5 posturi, din care un
post de conducere; serviciu - minim 7 posturi, din care un post de conducere).
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Art.19. Angajarea personaiului si stabilirea nivelului de salarizare a personalului angajat se
fac conform legislatiei in vigoare, cu aprobarea Comitetul de Directie al Administratiei Bazinale de
Apa Arges-Vedea si aprobarea AN.AR.

Art.20. Tn functie de complexitatea si conditiile specifice de munca din teritoriu, conducerea
Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea poate stabili ca o parte din atribuiile ce revin si se
exercita la nivelul structurilor organizatorice de la sediul unitatii s& fie indeplinite, in anumite limite,
de structurile organizatorice de la nivelul Sistemelor de Gospodarire a Apelor si Sistemelor
Hidrotehnice Independente, prin delegare de competent in scris.

Art. 21. Litigiile de orice fel in care se implicad Administratia Bazinald de Apa Arges-Vedea
sunt de competenta instantelor judecatoresti potrivit legii.

Art. 22. Prezentul Regulament de organizare si functionare se modifica si se completeazé
ori de céte ori intervin modificari in legislatie sau in structura Administratiei Bazinale de Apa Arges-
Vedea.

PROGRAM DE LUCRU S.G.A. ILFOV-BUCURESTI
SEDIU, SH COLENTINA si SH SNAGOV : Luni- Joi : 8.00-16.30
Vineri : 8.00-14.00

PERSONALUL DE TURA : de la SH DAMBOVI]‘A si DISPECERAT :
Ture de 12 ore urmate de liber 24 ore.
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Valabil cu data de 10.02.2023
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Al SISTEMULUI DE GOSPOBARKRE A_ APELQR TELEORMAN
Anexa nr.4

CAPITOLUL |
Dispozitii generale

Art.1. Sistemul de Gospodarire a Apelor Teleormari este componenta ‘a Administratiei Bazingle de
Apa Arges Vedea Pitesti, fara personalitate juridica.

Art.2 . Sistemul de Gospodarire @& Apelor Teleorman administrgaza oursurile de apa
‘Calmatui,Vedea, parte din bazinul Afges Vedea, fluviul Dunarea de pe raza judetului Teleorman.

Art.3. Sediul Sistemului de Gospodarire a Apelor Teleorman este in localitatea Alexandria, strada 1
Mai, nr.124, judetul Teleorman .

Art.4. Prezentul Regulament de Organlzare Si Functlonare al Sistemului de Gospodarire a Apelor
Teleotman a fost redactat in conformitate cu organigrama dprobata (anexataj.

 CAPITOLUL 0
Obiectul de activitate

Art.5. Sistemul de Gospodarire a Apelor Teleorman are urmatoarele atributii

1. Gestioneaza si raspunde de modul .de folosire a dpelor in zona aflata in
administrare,controfeaza ‘modul’ in -care se efectueaza prelevarea si folosirea
apelor, area apelor uzate si stabileste masuri de remediers, participa g
-glaborarea planurilor de restrictii temporare pentry cursiiriles de apa deficitare si asigura
aplicarea acestora;

2. Urmareste redlizarea contractelor pentru livrarea de apa bruta sl prestarea de servicii de
gospodarire a apelor primirea de substante in ape, pomparea apeiexploatarea de
material din alibl si altele;

3. Urmareste evolutia calitati apelor pe cursurile de apa din zona aflata in
administrare, organizedza sistemul de ‘avertizare a poluarilor accidentale si contribuie ia
aplicarea masurilor pentru imbunatatirea calitatii apslor;

4, Urmareste realizarea de catre unitatile ce folosesc sau evacueaza ape a instalatiilor de

masurare bitelor captate sl evacuate, acordd asistenta fehnica la -executarea si
éxploatarea acéstor instalatil, stabilind conditiile in care-trabuie sa efectueze observatii si
masuratori;

-5, Contribuie. J& .
stabilind arl de assgurare a apel si protecile tmpotnva ep i zaru si poluanl

6. Administreaza albiile minore ale cursurilor de: apa, cuvetels lacuriior si baltilor in starea lor
naturala sau amenajata, Zonele. dé protectié a acestora; .

7. Executa lucrari de intretinere regularizare , calibrare 9i indiguire a albiilor niinore si aite
lucrari hidrotehnice, precum si alte lucrati-pentru dezvoltarea bazei materiale a activitati
proprii;

8. Efectueaza controlul sistematic al refelei h|dfograf|ce in scopul sesizaril si-remadierii
degradarilor de albii si maluri, culegerii datelor primare hecesare tinerii la zi a cadastrulul
apelor;

9. Verifica starea de |g|ena a cursurilor de apa;

10. Intogcmeste si tine la zi planurile de aparare impolriva inundatiilor; crganizeaza ‘si asigura

yasurile necesste desfasurarii activitatilor de aparare impotriva inundatiilor, fenomenetor

meteorologice periculoase si accidentelor la constructiite hidrotehnice pentru obiectivele si
lucrarile de aparare de pe cursurile de apa din patrimoniu si participa la actiuni tehnicei
operative de aparare;

11. Asigura gestionarea situatiilor de urgenta generate de inundatij, fenomene meteoroldgice
periculoase, accidente la constructiile’ hidrotehinice si poluari accidentale:




12. Propune completarea stocului de aparare si mijloace de aparare specifice in conformitate
cu normativele in vigoare pentru obiectivele si lucrarile din administrare, intocmeste si
urmareste realizarea Planului Tehnic si a PGA propriu;

13. Urmareste realizarea lucrarilor de reparatii curente cuprinse in lista lucrarilor prioritare;

14, Raspunde de organizarea si functionarea in bune conditil a contabilitatii valorilor materiale,
asigura conditife necesare pentru intocmirea documentelor justificative privind operatiile
patrimoniale, organizeaza si efectueaza inventarierea patrimoniufui;

15, Urmareste angajarea si efectuarea de cheltuieli in. limita sumelor aprobate prin BVG-ul

~ propriu transmis de ABA AV, ,

16. Aplica, in perioadele de ape mari si in cazuri de introducere a restrictilor in alimentarile cu
apa, masurile operative obligatorii in legatura cu exploatarea lacurilor si barajelor indiferent
de detinatorii acestora;

17. Exercita administrarea directa pentru lucrarile de gospodarire a apelor din bazinele
hidrografice respective, baraje si lacuri de acumulare, derivatii de debite intre cursurile de
apa, indiguiri si aparari de maluri, statii de pompare si tratare a apei, instalatii de masurare
a cantitatii si calitatii apei, desfasoara activitatea de urmarire a comportarii in timp a
constructiiior hidrotehnice;

18. Participa la verificarea documentatillor, efiberarea de avize si auforizatii de folosire a apei
sl asigura a aplicarea Iegislatlel pentru folosirea si protectia resurselor de apa;

19. Organizeaza paza si supravegherea apelor si a lucrarilor de gospodarire a apelor din
administrare si prevenirea degradarii acestora;

20. Tine {a zi cadastrul apelor si drepturile de folosinta, intocmeste sinteze anuale de cadastrul
apelor ;.

21. Admlnlstrareaza exploateaza , irtretine si tine evidenta bunurilor din proprietarea statului si a
gelor din patrimoniul privat de pe teritoriul SGA -ului;

22 Analizeazd oportunitatea inchirierii bunurifor imobile si intocmeste documentatia de
Inchiriere compusa din: referatul de oportunitate, caietul de sarcini si ‘contractul cadru de
Inchiriere;

23 Urmére§te verificd si controleazd respectarea prevederilor contractelor de Tnchiriere de
catre locatarii bunurilor inchiriate i intocmeste procese-verbale de predare primire a
bununlor |nch|r|ate ;

divergente si litigil cu locatari contractelor de inchiriere, impreund. cu

ministratiei Bazinale de Apéd Arges-\ledaa

25, Participa la conctilerea obtectiunilor; divergentelor si litigilor cu locatarii contraotelor de
Tnchiriere, impreuna cu conducered mnstrai;iei Bazinale de Ap3 Arges-Vedea;

26. Participa la actitinea de delimitare a albiilor minore i elaboreaza documentatiile necesare:
delimitérii gi intabulrii acestora,

CAPITOLUL il

Structura organizatarica

Art.6 . Conducerea Sistemului de Gospodarire a Apelor esle asigurata de.catre Director.
In subordinea directa a Directorului se afla:

- Inginer sef:

- Contabil sef;

- Inspectia Teritoriala a Apelor;

= Sanatate si securitate in munca, o o _

- Resurse umane, relatii cu publicul, administrative, Achizitii, Sistem integrat de management,:



In subordinea inginerului sef se afla:

- Biroul Gestzune resurse_lor de Apa;
- Laborator calitatea apslor;

- Compattiment Exploatare Lucrari;
- Situatii de urgenta ;

- Mecanizare- Enérgetic;

- Formatia B.C.A. Alexandria;

= Formatia D.Fl.Dunare;

- Formatia |,C.A Vedea — Contesti;
- Formatia D.C.A. Videéle;

- Forimatia 8.D.C.A. Rosiori de Vede;
- Formatia Inferventie Rapida

In subordinea contabilului sef este compadimentul Financiar- Contabilitate si
compartimentul Mecanism Economic.

In subordinea sefului de Birou Situatii de Urgenta sunt compartimentele : Dispecerat sl
Situatii de urgentd,inundatii, secete, poluari.

Activitatile tehnice, functionale si administrative ale Sistemului de Gospodarire a Apelor-sunt
organizate in compartimente: distinict constituite dupa aceleasi norme de personal c¢a ale
Administratiei Bazinale de Apa Arges Vedea Pitesti;

Sistemele de Gospodarire a Apelor sunt subordonate administrativ directorului Administratiei
Bazinale de Apa ArdesVedea Pitesti, iar din punct de vedere tehhic si aconomic sunt.coordonate de
directorii tehnici'si respectiv de directorul economic al Administratisi Bazinale de Apa Arges Vedea
Pitesti .

CAPITOUL IV
Atributii

Atributiile directorului §.G.A. Teleorman

Art.7 . Directorul asigura conducerea SGA Teleorman si este numit prin Decizia directorului ABA-
AV Pitesti;-

Art.8. Directorul SGA Teleorman isi:desfasoara activitatea pe baza actelor fiormative in vigoare a
Hotararilor Comitetului de Diréctie.

Art.9. Directorul 8.G.A; Teleorman are urmatoarele atributii, responsabilitati-si competente:

- Urmareste in permanenta derularea si incadrarea SGA -ului in veniturile si theltiielile. din
‘bugetul aprobat si identifica mecanisme si surse pentru noi venituri si pentru reducerea
cheltuielilor si-costuritor de: productie;

= QOrganizeaza, gestionseaza si controleaza activitatea SGA-Ului pe baza unor obiective si
criterii de performanta cuantificabile, stabilite de Comitetul de Dirgctie al ABA- AV,

- Aplica strategiile si politicile de dezvoltare ale unitati in plan judetean, impreuna cu
compartimentele de resort din cadrul administratiei ;

- Propune selectarea, angajarea si concedierea personalulu_i salariat, asigura repartizarea
tuturor salariatilor pe locuri de munca cu precizarea atributiilor si raspunderea acestora;

- Asigura baza materiala necesara desfasurarii activitati de gospodarirea apelor,
hidrom‘eteprqlogiq;,__ ‘a proceselor de productie, asistenta tehnica, conform programelor de
activitate si in limita potentialului economic si financiar al-administratiei:

- Raspunde de respectarea ordinii si disciplinei in cadrul S.G.A, a Contractulul Colectiv de
Muinca aplicabil gi reglementarilor legale;

- Urmareste respectarea planurilor de gospodarire.a apelor si dispune luarga masurilor optime
‘¢are se impun pentru realizarea acestora,

- Stabileste impreuna cu personalul de specialitate masurile de imbunatatire a activitatii SGA-
ului, face demersurile de aprobare si finantare a acestora dupa caz;




Mentine un dialog cu organele si reprezentantii administratiei locale pe care trebuie sa le
atraga si alaturi de care trebuie sa actioneze in rezolvarea problemelor de gospodatire a
apelor in judet;

Organizeaza si urmareste realizarea |ucrarilor de intretinere, revizii si reparatii aprobate, in
confarmitate cu proiectele de executie, caietele de sarcini, SSM-SU si prescriptiilor tehinice in
vigoare;

Organizeaza, coordoneaza, controléaza si ragpunde de activitatea de supraveghere &
comportarii in timp a lucrarilor hidrotehnice, in conformitate cu legislatia in vigoare si
instructiunile tehnice interne;

Urmareste informatiile. furnizate de compaitimentele din subordine pe linie de cadastru si le
propune spre analiza in vederea solutionarii lor;

Asigura si raspunde de conditile necesare organizarii ‘activitati de aparare impotriva
inundatiilor si participa la actiunile ‘de aparare in vederea diminuarii factorilor de risc la
lucrarile hidrotehnice din administrare:

Urmareste asigurarea conditilor normale de munca in masura sa previna accidentele de
munca, imbolnavitile profesionale si poluarea mediului ;

Propune lucrari de reparatii la lucrarile hidrotehnice si fa echipamentele hidromecanice
aferente acestora;

Urmareste si raspunde de pastrarea,conservarea, Ulilizarea si functionarea mijloacelor fixe si
obiectelor de inventar aflate in dotarea SGA-ului in vederea maririi duratei de serviciu, a
sigurantei in exploatare. cu.incadrarea in consumdurile specifice de materii prime;

_ nta periodic in fata ‘Comitetului de Directis, situatia tehnica, -economica si financiara a
SGA-ului si face propuneri in vederea redresarii sincopelor si disfunctionalitatii aparute;
Stabileste necesarul si solicita dotarea cu utilaje, aparatura si diverse mijloace pentru
lucrarile de intretinere, exploatare sl aparare;

Indruma activitatea de identificare a noi resurse de venituri, activitatea de contractare a
produselor si servicilor de GA, activitatea -de control la utilizatorii de apa urmareste
prestarea.___ facturarea si incasarea product:el de ‘GA, verifica procesele verbale lunare de
consum cu beneficiarii de apa;

Raspunde de coordonarea tuturor activitatiior de GA, desfasurate la nivel judetean, raspunde
de intreaga activitate si modul de indeplinire a acestela din cadrut -compartimentelor din
subordine;

Raspunde d¢ climatul de conlucrare cu organele administratiilor judetene si locale, de modul
de sensibilizare si atragere a acestora in rezolvarea problemelor gospodaririi .cantitative si
calitative a apel in bazinul hidrografic din zona de responsabilitate,

Raspunde civil, disciplinar, material si penal pentru daunele produse.subunitatii prin orice act
al sau, contrar intereselor acesteia, prm acte de gestiune imprudenta, prin utilizarea abuziva
sau negluenta a muloacelor tehnice si fondurilor subunitatii pe ¢are o conduce.

Semneaza, apfoba, avizeaza, dupa caz, toate documentele referitoare la activitatile .G A
Teleorman;

Raspunde de pastrarea confidentialitatii informatiilor si a documentelor legate de organizatie.

Responsabilitati RMI :

Verifica documentele Sistemului ‘de. Management Integrat calitate — medlu sanatate si
modificarile acestora; _

Avizeaza :

Programul de Management de Medlu

Verifica si actualizeaza Lista aspectelor semificative de mediu;

Coordoneaza activitatea de elaborare a Obiectivelor' si Programelor de  Management de
Mediu si actualizarea lor;

Ernite: dispoZitii si note interne ;

Aproba :

Planul de prevenire si combatere a poluarilor accidentale
Lista situatiilor de urgenta sl accidentelor potentiale;

Avizeaza:

Planurile de actiune pentru situatii de urgenta ;. _
Programul de monitorizare si masurare a starii de-sanatate a angajatilor;



Monitorizeaza realizarile masurilor stabilite prin programele de management;

Efectueaza mspectn interne pe amplasamente pentru depistarea eventualelor situatii de
neconformitate in raport cu cerintele legate de mediu, sanatate si securitate in munca;
Avizeaza procesele verbale de inspectie incheiate de organele de control;

Verifica rezolvarea actiunilor intrepririse in urma controalslor sau inspectiilor;

Analizeaza informatiile primite de la responsabilul cu SIM privind procesul de comunicare;
Participa la intalniri, simpozioane, dezbateri, _conferirite, cursuri de perfectionare.

Art;10 . Atributille inginerului sef:
Organizeaza, cofiduce si raspunde de intreaga activitate a compartlmentelor din structura
organizatorica aprobata, in conformitate cu sarcinile ce-i revin din ROILROF,CCM si CIM,
dispomtufe conducerii ABA- AV, deciziile si hotararile CD ale ABA- AV Pitesti, instructitinile,
deciziile si ordinele ANAR si MAP ;
Raspunde de respectarea ordmel si disciplinrel in cadrul formatilor de lucru si
compammentelor din subordme aCCM apllcabll Si regiementarilor iegafe,

pentru reaEnzarea acestora'

Stablleste impreuna cu personalul de specialitate masuri de imbunatatire a activitatii
compartimentelor din subordine si face demersurile de aprobare si finantare a acestora;
Organizeaza si urmareste realizarea lucrarilor de intretinere, revizii si reparatii aprobate, in
conformitate cu proiectele executiei, caietele de sargini ;

Organizeaza, cotroleaza, coordoneaza si asigura intocmirea planului de -aparare impotriva
inundatiilor, ferigmeneior meteorologice penculoase. accidentalor la construgtiile hidrotehnice
SI poluan accidentale al SGA Te!eorman si al ;udetulw Teleorman sintezei' cadastrale si

Organizeaza coordoneaza controleaza si raspunde de actnvutatea de supraveghere a
comportarn in timp a lucrarilor hidrotehnice din administrare in conformitate cu: legislatia’ in
vigoare si instructiunile tehnice interne;

Urmareste si raspunde de informatiile furnizate de catre compartimentele din subordine pe
linie de cadastru si le. propune spre analiza in-vederea solutionarif lor;

Verifica in teren realizarea solutiilor constructive prevazute in avizele si autorizatile de
gospodarirea apelor,

Propune lucrari de reparatii la constructille hidrotehnice si la -echipamientele aferente
acestora; _ )

Utinareste si ragpunde de pastrarea, conservarea, Utilizaréa si functionaréa mijloacelar fixe
sl obietelor de inventar afiate in dotarea SGA in vederea ‘maririi duratei de serviciu, a
sigurantei in exploatare, cu incadrarea in consumurile specifice:de materii prime si: materiale;

Raspunde de incadrarea in cotele de combustibil aprobate si ia masuri pentru gospodariréa
rationala a acestora, precum sl a tuturor celorlalte unitati;

Stabileste necesarul si solicita dotarea ocu utitaje, aparatura si diverse mijloace pentru
lucrarile de intretinere si exploatare;

Participa la aglicarea masurilor ce se impun in caz de inundatii, fenomsne meteo
periciloase, accidente la constructiile hidrotehnice si potuarl accidentale, peniru evitarea si
limitarea efectelor negative produse de acestea; _

Organizeaza si coordoneaza activitatea de control sl indrumare privind folosirea ‘apei de
catre utilizator in conformitate cu dreptul de folosire a apelor acordat acestora de catre
auforitatea de regieman’tare abi!itata.

deciziile si hotara 'eCD ale ABA -AV, tnstructlunﬂe demzule 8i ordinele: ANAR $i MAP _
Indruma activitatea de identificare a noi surse de venituri, activitatea de contractare .a
produsélor si getvicilor de GA, activitatea de control la utilizatorii de apa, urmareste
‘prestarea, facturarea si incasarea productiei de GA, raspunde de incheierea proceselor
vetbale de consum cu beneficarii de:apa;

Asigura si raspunde de conditile necesare .organizarll activitati de aparare impotriva
inundatiilor si participa la actiuni de aparare in vederea diminuarii factorilor de risg a lucrarilor
hidrotehnice din administrare;

Face aprecieri asupra pers_o,nalu'lui din subordine;




< Raspunde de respectarea termenelor si cerintelor de calitate stabilite prin lucrarile
repartizate;

- Efectueaza si alte activitati in functie de necesitatile unitatii in baza dispozitiilor primite de la
conducatorii ierarhici superiori,

- Asigura, organlzeaza si raspunde de activitatea de prevenire si combatere a poluarilor
accidentale si participa la actiuni;

- Intocmeste programul de prevenire a scurgerii de inforimatii clasificate pe care il supune
avizarii institutiilor abilitate si pentru a carui aplicare actioneaza dupa aprobare;

- Isi actualizeaza listar de informatii clasificate pe clase de niveluri de secretizare si
nominalizeaza persoanele care au acces la acesta;

- Exercita alte atributii in domeniul protectiei mformatu!or clasificate potrivit legii (transport,
colectare, distribiire si protectle)

- Executa orice alte sarcini repartizate de catre directorul ABA-AV/ directorul tehnic ABA-AV/
directorul SGA, pentru realizarea strategiilor pe termen séurt ale organizatiei, in conforimitate
cu domeniul de competenta i in limitele respectarii termenului legal;

- Raspunde de intreaga activitate si modul de indeplinire a acesteia din cadrul
compartimentelor din subordine; _ __

- Semneaza, ‘aproba, avizeaza, dupa caz, toate documentele referitoare [a activitatile
compartimentelor din:subordine.

Art.11. Atributiile contabilului sef

Contabilul sef coordoneaza activitatea compartimentului Financiar- Contabilitate, Mecanism
Economic si are urmatoarele atributii, responsabilitati si compatente:

- Raspunde de organizarea si tinerea contabilitafii unitatil in conformitate cu prevederile legii,
in care scop este obligat sa asigure conditile necesare pentry intocmirea documentelor
}usilflc:étlve privind operatiile patrimoniale, organizeaza 8i tine corect si laizi a contabilitatea,
organizeaza si efectueaza inventarierea patrimoniului- precum si valorificarea rezultatelor
acesteia, respecta regulile de intocmire a situatiilor financiare si depune Ia termen acestea
la organele in drept pastreaza documentete justlﬂcatwe regtstreie sn situatiile fmanclare

aprobate in condetslle d|spoznnlor Jega!e in vugoare

- Coordoneaza aplicarea mecanismului economic specific: domeniului gospodaririi durabile a
resurselor de apa;

- Coordoneazd iftreaga activitate de recuperare a creantelor, plata tuturor obligatiilor unitatii;

- Coordoneaza intocmirea corespunzatoare, circulatia si pastrarea documentslor justificative
¢e au la baza inregistrarile contabile;.

= Exercita controlul finangiar ~ preventiv pentru toate activatatlle sistemului (incasari si platn
numerar, intrari — iesiri valori materiale i totalitate, -incasati si plati-banca, intrati si iesiri
active corporale si necorporale) si face prapuneri cu privire 1a modalitatile de imbunatafire a
acestula. o

- Respecta legislatia in vigoare cu privire la exercitaréa controlului financiar — preventiv;

- Urmareste incheierea a abonamentelor de utilizare/exploatare a resurselor de apa si a
actelor aditionale pentru activitatea de gospodarire a apelor, care intra in limita de
competenta a SGA Teleorman;

- Asigura intocmirea si depunerea la timp a declaratiitor de impunere privind impozitele si
taxgle pe cladiri; - mijloace de transport si teren; precum si plata acestora. -

Art.12, Atributiile compartimentelor din subordinea directorului SGA Teleorman
INSPECTIA TERITORIALA A-APELO_R

Inspectia Teritoriala a Apslor reprezinta organismul de specialitate pentru inspectie si control
tehnic in domeniul gospodaririi apelor.

- Controleaza pe intreg teritoriul administrat de Sistemul de- Gospodarire a Apelor Teleorman,
respectarea de .catre persoangle juridice sau fizice a reglementarilor legale in domenlul
apelor in conformitate cu “Normele tehnice privirid organizarea si desfasurarea: activitatii de



inspectie si control, a Inspectiei Bazinale a Apslor in cadrul Administratiei Nationale "Apele
Romane”, din domeniul gospodaririi apelor”;

Controlul se. va face cu prioritate la folosintele de apa si lucrarile care au legatura cu apele
unde se incalca repetat reglementarile in vigoars ;

Efectueaza controale: la folosintele de apa, stati de epurare, constructu hidrotehnice,
exploatari de balast din albii s} terase, in conformitate cu Programul -activitatitor de inspectie
$i ¢u Programul unitar de activitati in legatura «cu ‘gospodarirea calitativa si cantitativa a
apelor ;

Efectueaza controale tematice si elaboreaza rapoarte aferente ; _
Efectueaza actiuni de control impreuna cu celelaltte autoritati publice teritoriale pentru
protectia mediului ;

Conslata contraventn in demeniul apelor si le sancticneaza cu amenzi ;

Sesiseaza organele ierarhic superioare alé unitatilor controlate, cu privire la incalcarea
dispozitiilor legale si deficientelor constatate in domeniul apelor ;

Propune conducerii Adminstratiei Bazinale de Apa (care decide inaintarea acesteia la ANAR)
instituirea, in conditiile. legii, a regimului de supraveghere speciala ;

Propune conducerii ABA-AV (care decide inaintarea acesteia la ANAR) in conditille legii,
suapendarea sau retragerea autonzatlel de gospodarlre a apefor emisa pentru functionarea
'Pammpa la acﬂumle mtreprmse pentru prevenlrea si lnlaturarea gfectelor poluarilor
accidentale a apelor de suprafata sau subterane ; _
Verlfica si elaboreaza rapoarte trimestriale privind nerealizarea masurilor cuprinse in
Programele-de etapizare, anexe ale autoritatilor de gospodarire a apelor ; '
Colaboreaza cu celelalte compartimente din cadrul 8.G.A. in vederea rezolvarii sarcinilor de
serviciu care revin fiecareia dintre parli (conform diagramei de relatii aprobate);

Verifica in vederea rezolvarii, in spiritul reglementariler legale in domeniul apelor, sesizari ale
persoaneler fizite sau jurldlce

Participa la actiuni stiintifice si la dezbateri publice in domeniul gespodaririi apefor ;
Indeplineste orice atributii prevazute de lege sau dispuse de conducerea ANAR :si Ministerul
Apelor si Padurilor prin conducerea ABA- AV si SGA Teleorman. '

SANATATE Si SECURITATE IN MUNCA

Elaboreaza acte de reglementare din punct de vedere al S8M in conformitate cu prevederile
legale specifice;

Paricipa la instructaje in domeniul securitatii si sanatatii in munca, prevenire si stingere a
incendiilor, organlzate de autoritatile compstente in domenits;

Coordoneaza si verifica urmatoarele activitati de prevenire si protegtie in domeniul securitatii
si sanatatii in munca:

Identifica pericoléle si evalugaza riscurile pentru fiscare componenta a sistemului de munca,
respective: executand, sargina de ‘munca, mijloace de munca, echipamente de munca st
mediul de munca ps locuri de muncalpesturide lucru;

Elaboreaza si actualizeaza-planul de prevenire si protectie;

Elaboreaza insfructiuni proprii pentru completarea silsau aplicarea reglementariior de
securitate si sanatate in munca, tinand: seama dé particularitatile acfivitatilor si alte
uniitatifsubunitati, precum si ale loourilor de muncalposturnorde Jueru;

Propune atributiile si raspunderiie in domeniul secuitatii si sanatatii in munca, ce. fevin
lucratorilor corespunzator functilor exercitate, care se consemneaza in fisa postului, cu:
© ‘@probarea anga;atoruluu

Verifica cunoasterea si aplicarea de catre toti lucratorii a masurilor prevazute in planul de
preverire si prntectle precum si a atributiilor si responsabliitatilor ce le revin in domeniut
securitatii si sanatatii in munca;

Elaboreaza tematici pentru fazele de instruire ~ testare la nivelul unitatii;

Stabileste zonele -care necesita semnalizare de securitate si sanatate in munca, stabileste
tipul de semnalizare: necesar si amplasarea conform prevederilor HG nr, 971/2008 privind
cerintele minime pentru semnalizarea de securitate si/sau sanatate la locul de.munca;




Tine evidenta meserillor si a profesiilor prevazute in legislatia specifica, pentru care este
necesara autorizarea exercitarii lor;

Tine evidenta posturilor de lucru care necesita-examene medicale suplimentare;

Tine evidenta posturilor de lucru care, la recomandarea medicului de medicinag mungii,
necesita testarea aptitudinilor si /sau control psihologic periodic;

Monitorizeaza functionarea sistemelor si dispozitiveler de protectie, a-aparaturii de masura si
control, precum si a instalatiilor de ventilare sau a altor instalatii pentru controlul noxelor in
mediul de munca:

Verifica starea de functionare a sistemelor de alarmare, avertizare, semnalizare de urgent,
precum si a sistemelor de siguranta; '
Informeaza angajatorul, in scris, asupra deficientelor .constatate in timpul controalelor
efectuate la locll de munca si propunerea de masuri de prevenire si protectie;

Tine evidenta echipamentelor de munca si urmareste ca verificarile periodice

si daca este cazul, incercarile periodice si, daca este cazul incercarile periodice ale
echipamentelor de munca sa fie efectuate de persoane competente , conform prevederilor
din HG nr. 1.148/2006 privind cerintele minime de securifate si sanatate pentru utilizarea in
munca de catre liicratori-a éhipamentslor de munca;

(dentifica echipamentele individuale de protectie necesare pentru posturile de lucru din
intreprindere si intocmeste necesarul de dotare a lucratorilor cu echipament individual de
protectie, conform prevederilor HG nr.1.048/2008, privind cerintele minime de securitate si
sanatate pentru utilizarea de catre lucratori a echipamentelor individuale de-protectie la locut
de munca;

Urmareste intretinerea, manipularea si depozitarea adecvata a echipamentelor individuale de
protectie si a inloguirii lor la termeniele stabilite, precum si in celelalte situatii prevazute de
HG 1 048/2006,

Participa la cercetarea evenimentelor confarm competentelor prevazute la art. 108 - 177 din
HG 1425/20086; o 4 )
Elaboreaza rapoarte privind accidentele de’ munca suferite. de lucratorii din unitate, in
conformitate cu prevederile art.12 alin.(1) lit.(d} din' Legea 319/2006;

Urmareste realizarea masurilor dispuse de catre inspectorii de munca, cu prilejul vizitelor de
control si al cercetarilor evenimentelor,

Colaboreaza cu lucratorii sifsau reprezentantii lucratorilor, medical de medicina muncii, in
vederea coordonarii masurilor de prevenire si protectie,

Colaboreaza cu lucratorii desemnati/serviciile interne/serviciile/externe aifale altor angajatori
in-situatia in care mai multi angajatori isi desfasoara activitalea in acelasi loc de munca;
Urmareste actualizarea planulti de -avertizaré, a planului de protectie si prevenire si a
planului de evacuare,

securitatii si sanatatii in munca;
Intocmeste un necesar de mijleace mate_rrate pentru desfasurarea acesior actlwtatl

Coordoneaza si verifica urmatoarele activitati in domen;ul apararii impotriva mcendu!or.
Elaboreaza programele de optimizare a capacitatii de aparare impotriva incendillor in
domeniut de activitate;

Face propuneri de reg!ementarl tehnice si organizatorice a activitati de -aparare impotriva
incendiilor in domeniul specific;

Controleaza modul de aplicare a prevedefilof legale pentru apararea impotriva incendiilor; in
cadrul institutiet;

Elaboreaza. si supune spre analiza conducatorului institutiei raportul anual de evaluare a
nivelului de aparare impotriva incendiilor din domeniul de activitate;

Analizeaza anual respectare‘a incadrarii in criterile de dotareé ¢u mijjloace de aparare
impotriva incendiilor si face propuneri pentru optimizarea acestora;

Asigura pastrarea confidentialitatii documentelor, -a continutului acestora, precum si a' datelor
sl informatiilor de care ia cunostinta in conformitate cu prevederile legale in vigoare;
Respecta normele de Securitate si Sanatate in Munca si PSI;

Respecta prevederile Legii Securitatii in munca nr.319/2006 si ale Legii aparatii impotriva
incendiitor nr.307/20086,
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Respecta prevederile C.C.M. aplicabil si ate confractului individual de munca;

Respecta prevederile Regulamentului Intern si Regulamentului de Orgamzare si Functionare;
Raspunde de respectarea prevederilor documentatiel. Sistemului Iftegrat de management
(SIM): manualul calitatii (MC), proceduri de sistem(PS), proceduri de lucru (PL), instructiuni
de lucru(iL).

Analizeaza si periodic, face propuneri de imbunatatire;

Intocmeste grafic de control anual pe linie SU — minim 2 controale a fiecars subunitate ;
Anual organizeazd MINIM 2 EXERCITH DE EVACUARE A PERSONALULUI, MINIM 2
EXERCITII de simutare incendiu / cutremur la care sunt obligati s participe toti salariatii;
ASIgura testarea anuala a personalului pe linie SSM si SU - testare, arhivare si consemnare
in fisele individuale de instructaj;

CSSM.

Compartimentul SSM coordoneaza organizarea si functionarea comitetului de securitate. si

sdnitate 1h munca:

Lucratorul desemnat SSM propune constituirea comitstului de securitate si sénatate in
munca in unitate,

Lucratorul desemnat SSM este secretarul comitetului de securitate si sénitate Tn-munca.
Membrii comitetului de securitate sisénatate in muncé se nominalizeaza prin decizie scrisd a
presedintelui acestuia, iar componenta comitetului va fi adusi la cunostintd tuturor
lucratorilor de catre Lucratorul desemnat SSM.

La Intrunirile. comitetului de securitate si sénitate In munca pot fi invitati s& participe
inspectori de munca.

- Comitetul de securitate si sanétate in muncé functioneazi in baza regulamentulyi de

functionare propriu pe care il intocmeste Lucratorul desemnat SSM.

Lucratorul desemnat SSM. .asigura impreuna cu angajatorul intrunirea comitefului de
securitate si sdnatate in muncd el putin o datd pe trimestru si ori de cate ori éste netésar.
Lucratorul desemnat.SSM stabileste impreuna cu presedintele C$SM ordinea de zi a fiecérei
Tatruniri, cu consultarea reprazentantilor lucratorilor, si o transmite membrilor comitetului de
securitate si sanatate Th munca, inspectoratului teritorial de munca cu cel putin 5 zile inaintea
datei stabilite pentru Intrunirea comitetului,

Secretaru) comitetului de securitate si sdnatate in munca - Lucratorul desemnat SSM-
convoacd Tn scris membrii comitetului cu cel putin 5 zile inainte de data Tntrunirii, indicand
locul, data si'ora stabilite.

La fiecare infrunire secretarul comitetului de securitate si sénitate in munca incheie un
proges-verbal care va fi semnat de cétre toti membrii comitetului.

Lucratorul desemnat SSM - Secretarul comitetului de securitate si sanatate in munca va
afisa la loc vizibil copii ale procesului-verbal incheiat. ) _ _
Secretarul comitetului de securitate si sdnatate in munca transimite inspectoratlui teritorial
de muncd, in termen de 10 zile de ia data Intrunirii, 0.copie a protesuluisverbal incheiat.

Lucratorul desemnat SSM -are ca atributii in comitetul de securitate si sdnstate-in muncs
urmatogrele:

a)

b)

analizeaz si face propuneri privind politica de securitate si-sanstate in munc si planul de
prevenire si protectie, conform regulamentului intern say regulamentului de orgariizare si
functionare;

lrmareste reaflzarea planuluu de preveriire si protectae inclusiv alocarea muioacelor necesare
realizérii; prevedanlor il si eficienita acestora din punct de vedere al Tmbuntatirii conditiilor
de muncs;

analizeaz3 introducerea de noi tehnologii, alegerea echipamentelor, luand in considerare
consecintele asupra securitatii si s&natatii, lucratorilor, si face propuneri in situatia constatarii
anumitor deficiente;

analizeaza alegerea, cumpdrarea, intretinerea si utilizarea echipamentelor de munca, a
echipamentelor de protectie colectiva si individuala;

propune masuri de amenajare a locurilor-de munca, tinind seama de prezenta grupurilor
sensibile la riscuri specifice; '
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f} Asigura obtinerea Buletinelor de expertizare a conditilor de munca la toate locurile de
muhca.

9) verificd daca sefii locurilor de munca au intocmit instruciiumi de, aparare Tmpotriva incendiilor
si-dacd le-au afisat Tn loc vizibil ;

h) verifica dacé lucratorii au fost instruiti cum sa foloseascd corect mijloacele de prima
interventie din dotare ;

RESURSE UMANE,RELATII CU PUBLICUL,ADMINISTRATIV,ACHIZITII S| SISTEM INTEGRAT
DE MANAGEMENT

- Intocmeste programul de formare profesionala formala si non-formala pe: care ‘il transmite la
ABA- AV pentru aprobare si urmareste stadiul de realizare al acestuia;

- Transmite la ABA-AV situatia realizarii sarcinilor programate in vederea salarizarii
personalului, pe baza raportarii responsablhlor de procese;

- Primeste, verifica si transmite la ABA-AV foile colective de prezenta pentru personalul
S.GA Teleorman

- Urmareste ca, ori de cate ori este cazul, sa se intocmeasca si sa se actualizeze fisele de
post de catre sefii de compartimente, sefii ierarhici si tine evidenta acestora;

- Urmareste realizarea masurilor stabilite in CD si trahsmite la ‘secretariatul CD modul de
solutionare al acestora;

- Participa, in calitate de secretar, la comisiile constituite pentru concursurile de ocupare a
posturilor vacante din cadrul 8.G A o _

- Actualizeaza Regulamentul de Organizare si Functionare al S.G.A. Telediman in colaborare
cu toate compartimentele din cadrul unitatii; )

- Asigura inregistrarea decizillor in registrul F-SG-1, cat si transmiterea acestora la csi
nominalizati;

- Indeplineste si alte atributii cu caracter specific ce decurg din actele normative in vigoare sau
din dispozitiile directorului unitatii:

- Organizeaza si asigura activitatea de reparatii curente la instalatiile- sanitare, instalatia de
incalzire, instalatia de ape menajere si pluviaie, instalatia de alimentare cu apa, si de

mobilier;

- Raspunde de gospodarirea rationala a materiaielor de consum cu caracter administrativ-
gospodaresc,

- Organizeaza si asigura activitatea de curatenie in birouri, incaperi, spatii aferente si curte
sediu;

- Organlzeaza 8i asigura activitatea la centrala termica din dotare;

= Areiin gestiune dotarile la nivel de sediu sitine evidenta gestionara pe fiecare compartiment
din cadrul unitatii;

«  Urmareste gos’podarnrea rationala a materialelor de uz gospodaresc, urmarind incadrarea in

rile ormate si respectarea prevederitor legale;

- Pe linie atministrativa- asigura si raspunde de utilizarea rationala a sediului, instalatiilor
afarente celorlalte mijloace de inventar administrative-gospodaresti;

- Indeplineste si alte. ati dispuse de conducerea institutiei.

- Asigura activitatea dé secretariat, registratura privind inregistrarea, evidenta si repartizarea
documentelor;

- Organizeaza si asigura activitatea la cehtrala telefonica din dotare;

- -Raspunde de difuzarea documenteler la compartimentele-din cadrul si din ‘d@fara SGA ~ului,
conform rezolutiilor conducerii unitatii;

- Agigura infegistrarea in F-RS-1 a documienteler intrate si iesite din institutie de la si catre
alte institutii si terti, urmarind in acelasi timp incadrarea in termenele legale de rezolvare;

- Asigura evidenta in registrul de delegatii F- SG-2a ordinelor de deplasare emise la nlvel de
sediu;

- Inregistreaza in registrul de contracte F- SG-2, contractele incheiate de unitate §i le preda
sub semnatura compammentelor responsabile cu derularea contractefor;

- Asigura evidenta persoanelor inscrise in audienta;

- 'Raspunde si ésigura activitatea de- dactilografiere si multiplicare a documentelor;
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- Organizeaza si raspunde de arhivarea documentelor ce provin de 'a compartimentele din
cadrui sistemului;

- Raspunde de evidenta, selectionarea si pastrarea documeritelor create; in arhiva;

- Efectueaza lucrari de legatorie pentru documentele care se:arhiveaza;

- Organizeaza si asigura activitatea de primire- expediere a corespondentei si curierat;

- Asigura si raspuhde de rezolvarea zilnica a corespondentei cu alte institutii, societati
comerciale cu care unitatea are contracte de lucru;

- Asigura evidenta ordinelor de deplasare emise;

- Respecta indicativul termenelor de pastrare a documentelor,conform nomenclatorului

- arhivistic.
Executa si alte atributii dispuse de conducerea unitalii sau care decurg din acte normative.

Pe Iima GESTIUNEA INFORMATIILOR CLASIFICATE

Pe linia Gestiunea Informatiilor Clasificate are responsabilitati pe linia aplicarii prevedefilor

Legii 182/2002 prwlnd protectia informatilor clasificate, HG 781/2002 privind infarmatiile clasificate
secret de serviciu, 'HG nr.1349/2002 privind colectarea, transportul, distribuirea si protectia
corespondentel clasmcate pe 'teretonul R’omame’l HG"585/2’00'2 pentru aprobarea stand’a\rdelor

Si Legea nr.477 2003 pnvmd pragat;rea economiei natmna!e SI a terltorlulw pentru aparare
Indeplineste urmatoarele atributii:

Pe linia informatiilor clasificate:

intocmeste si supune aprobarii SRI , "Programul de prevenire a scurgerii de informatii clasificate”
si a "Planului de paza si aparare” pentru A.B:A. Arges-Vedea,

coordoneaza aglivitatea de protectie a informatiilor clasificate in toate componentele acesteia la
Admmlstratia Bazmaia de Apa Aiges-Vedea Sila SGA-urlle dm subordlne

protectle a mformatu[or clasificate si propune masuri de prevemre si mlaturare_‘

organizeaza activitati de pregatire specifica a persoanelor care auf sau urmeaza sa aiba acces.

fa informatii clasificate,

intocmeste si actualizeaza listele cu informatii clasificate elaborate sau detinute de SGA TR pe
clase si niveluri de secretizare,

intochieste si actualizeaza listele cu functii si persoane care au acces:la informatii clasificate;
prezinta conducatorului unitatii propuneri- privind stabilirea obiectivelor; sectoarelor:si locurilor
unde s¢ pastreaza sau se. luereaza cu documente clasificate;

asigura aplicareg la nivelul Sistemelor de Gospodarire a Apelor din subordine a Legii nr.
18-”!'(}02 pnvmd mformatnle clasufacate HG nr. 585!2002 pentru aprobarea standardelor

clasificate secret de serviciu si HG n, 1349!2002 prlvmd colectarea transportui dlstrlbwrea si

‘protetia corespondentei clasificate pe teritoriul Romaniei.

ACTIVITATEA DE RELATII CU PUBLICUL

- Inregistreaza petitiile in registrul de evidenta a petitiilor,
- Repartizeaza petltule la compartimentele de specialitate conform dispozitilor diractorului
unitatii, cu precizarea termenului legal pentru raspuns,

- Urmareste transmiterea raspunsurilor de catre compartimentele desemnate, cu respectarea

termenulut legal;;

- Asigura clasarea si-arhivarea petitiilor:

- Se implica in organizarea evenimentelor aniversare Ziua Mondiala a Apei, Ziua Internationala.
a Dunarii, Ziua Portiler Deschise, in vederea asigurarli informarii si mediatizarii informatiilor
deinteres public.

ACHIZITII
- Intocmeste actele necesare de materiale anuale solicitate si primite de la compartimentele

SGA Teleorman, si le urmareste in vederea aprovizionarii;
. Tine evidenta contractelor de prestari servicii inregistrate in F- RS- -2
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Intocmeste si actualizeaza - Lista furnizorilor acceptati pe produse si Lista furnizorilor
acceptati pe servicii;

Asigura si raspunde de aprovizion'ar'ea ritmica a unitatii cu produse cu caracter functional,
depozitarea lor, precum si cu material si piese de schimb, in urma unor referate intocmite de
compartimentele operationale pnvmd necesitatile aprobate de conducerea unitatii ey
respectarea prevederilor legale si in limita sumelor-aprobate cu aceasta destinatie;
Organlzeaza 8i partlcupa la receptia cantitativa si calitativa a materidlelor achizitionate
impreuna cu comisia de receptie;

Evidentiaza in registrele proprii toate documentele aferente activitatii de achizitii (contracte,
facturi, avize, NIR-uri, comenzi, bonuri de miscare)

Primeste: si tine evidenta stocurilor din magazia unitatii si face propuneri de reducere a
stocurilor fara miscare sau cu tiscare lenta;

Tine evidenta tuturor referatelor la nivel S.G.A. Teleorman si le urmareste prin Registrul unic
de evidenta a referatelor-de necesitate IL 06;

Bolicita 0 suma fixa de bani din care se fac aprovizienari cu valori mici;. - o

Preda la arhiva unitatii pe baza de proces- verbal si inventariere documentele intocmite: pe
parcursul unui-an calendaristic,

SISTEMUL INTEGRAT DE MANAGEMENT

Coordoneaza activitatea de implemetitare, mentinere si audit intern a Sistemului Integrat de
management pentru $.G.A, Teleorman conform standerdelor SR EN ISO 9001/2015; SR EN
ISO 14004/2015; SR OHSAS 18001/2007 ;

Raspunde de constientizarea. personalului privind Pelitica in domeniul Calitatii Mediului si
SSM;

Participa / indruma-dupa caz- elaborarea documentelor Sistemuiui Integrat de Management
calitate ~ mediu — sanatate;

Verifica documentele Sistemului Integrat de Manajement si respectarea standardelor si
legislatiei in vigoare; | -

Asigura actualizare elgctronica a documentelor SIM;

Asigura actualizarea documentelor {praprii) Sistemului Integrat de Management
Supervizeaza retragerea, arhivarea, distrugersa documentelor interne si  dogcumentelor
externe periomate;

Stabileste necesarul de instruire in domeniyl calitatii, mediului si S8M, si instruieste
personalul unitatii in acest sens;

Verifica stadiul finalizarii actiunilor corective stabilite pentru tratarea neconformitatiior si a
actiunilor preventive;

Intocmeste Programul anual de desfasurare al auditurilor interne (locale);

Efectueaza auditurilé.interne la sediufformatii de lucru/statia hidrologica;

Participa la auditurie locale efectuate de SIM ABA AV, la auditurile de supraveghere
efectuate de SIM, SCAR si la auditurile externe efectuate de crganismul de cerificare si
asigura toate conditiile necesare pentru buna desfasurare a acestora;

Participa la analiza cauzelor de neconformitate;

Analizeaza si evalueaza eficienta actiunilor preventwe/corectlve intreprinse,

Pastreaza RN si utilizeaza datele furnizate de acestea pentry analiza de management;
Intocmeste Raportul de analiza grivind functionarea SIM;

Participa |a activitatea de masurare a satisfactiei clientilor in cadrul analizel de management;
Initiaza actiuni preventive in urma auditurilor externe, reglamatiilor clientilor, masurilor
stabilite in-analiza de management si in toate cazutile cind identifica o neconformitate;
Identifica impreuna cu sefii de procese aspectele de mediu existente sau posnblle sl le
evalueaza elaborand Lista aspectelor semnificative de madiu;

Respecta prevederile documentelor 8IM si elaboreaza inregistrarile prevazute de acestea;
Participa [a analizele efectuate de management in vederea stabiliri eficacitatii SIM;

Respecta prevederile CCM aplicabil si-ale CIM;

Propune si participa la elaborarea procedurilor de sistem(PS), procedurile de Iugru(PL),
instructiunile-de lucru(IL) si fisele de process(FP)

Participa la imbunatatirea continua a SIM in cadrul intregului SGA Teleorman;
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Raspunde de:

o ‘actualizarea documentelor proprii SIM;

o de gestionarea documentelor SIM;

o efectuarea audiurilor interne;

o. initierea rapoartelor de actiuni corective/preventive;

Raspunde de:stabilireaimplementarea;, mentinerea si imbunatatirea proceselor necesare
SiM;

Raspunde de realizaréa sarcinilor profesionale;

Raspunde pentru dispozitiile si continutul propriilor decizii;

Raspundé de respectarea normelor privind secretul de serviciu in cadrul organizatiei;

Raspunde de relatia cu organismele de reglementare in domeniul calitati, mediului,

securitatii si sanatatii ocupationale si cu erganismul de ceitificare;

Implementeaza documentele calitatii referitoare la activitatea compatimentului si are relatii de

colaborare permanenta cu compartimeritele; _

informeaza RMI cu privire la eficacitatea sistemului de comunicare interng implementat si

propune actiuni de imbunatatire.

Art:13 Atributiile compartimentelor din subordinea inginerului sef
BIROU HIDROLOGIE

Controleaza si indrumd activitatea statiilor hidrometrice si hidrogeoclogice conform
Programului de activitate intocmit de serviciul PBHH aprobat de conducerea A.B.A. Arges-
Vedea,

Asigura realizarea cantitativa si calitativa a programelor de observatii si masuratori in
activitatile hidrometrice, hidrogeologice, morfometrice, evaporimetrice si de gospodarire a
apelor; _ _

Prelucreaza datele de la statiile hidrometrice si hidrogeologice, si transmite Tn térmenut legal
la -serviciul P.B.H.H. Tntregul material rezultat din -observatii si masurdtori in vedersa
expertizérii si publicarii th anuar;

Intocmeste studii, feferate, centralizatoare pe baza observaliilor si masuratorilor cu caracter
special dispuse-de serviciul PBHH:

Colecteaza si centralizeaza datele de la statiile hidrometrice cu transmisie zilnica, le incarca
in‘programele informatice si le transmite Ia serviciul PBHH

Asigura activitatea de veghe hidrologica permanenta la nivelul statiei hidrologice si statiilor
hidrometrice; _

Raspunde la toate solicitarile serviciului PBHH in probleme ce tin de programul de activitate
anual si programele cu caracter special aprobate de conducerea ABA AV

Asigura suport tehnic pentru activitatile de goespodarire g apelor si actiune in caz'de inundatii
Participi la acglunile preventive si operative de limitare si diminuare a efectelor negative
produse de viituri si poluéri accidentale produse pe cursurile de apa aflate In administrarea
S.GA;

Intocmeste studiile hidrometrice, analiza scurgerii pe bazin' s/ compara datele cu perioada dé
timp anterioara;

Propune programul de acfivitate anual al statiei hidrologice, stafiilor hidrometrice i forajelor
de observa’ue si Tl Tnainteaza serviciului P.B.H:H. panala 30 bctombrie;

Asuguré $| réspunde de dotarea si exploatarea rationald 8 aparaturii, utilajelor i instalatiilor
rometfice-aflate in dotarea statiei:

Asigurd a stenta tehnicd de specialitate Tn pro;ectarea ‘realizarea §i exploatarea statiilor
hidrometrice si hfdregeoioglce

_Pammpé la elaboratea studitlor hidrologice $i hidrogeologice si acorda consultant’ tehnica de
specialitate pentru terfi, contra cost, In conditiile legii;

Propune lucrdri de intretinere gi reparatii la obiectivele hidrometrice din cadrul statiei
hidrologice si participa la realizarea acestora;

Reactualizeaza periodic cheile limnimetrice;

Particip3 la reconstituirea debitelor maxime dupa perioadele de-viitura

Verificd anual-cota «O» mird pentru toate statiile hidrometrice:
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Face propuneri privind infiinjarea, desfiintarea, schimbarea amplasamentului say schimbarea
cotelor de aparare pentry statjile hidrometrice propri,
Parficipé |a controale efectuate de personalul servitiului HHPB, INHGA, ANAR ;
Faceg -propuneri de elaborare, de modificare: sau de completare -a unor instructiuni
metodologice, a unor acte normative i standarde specifice domeniului gospodaririi apelor,
asigurd implementarea instructiunilor metodolagice: -spegifice la nivelul sistemelor de
gospodarire a apelor,
Instruieste gi verificd persenalul din subordine cu privire |a aplicarea instructiunilor tehnice, a
S.8.M. i S.U. specifice-activitatii de hidrologie;
Prépune masuri de imblinstatire a-activitatii si dotérii cu aparaturd a statiilor hidrometrice i
hidrogeologice din subordine;
Colaboreaza cu celelalte compartimente ale Sistemului de Gospodarire a Apelor in vederea
rezolvarii sarcinitor de serviciu gi problemelor cu care se confrunta.

‘Statiile hidrometrice si hidrogeologice

de observatii si masuratori conform caietului de sarcini, in stransa
tructiunile metodologice in vigoare;.

Transmite la unitatile colectoare (SH, Dispecerat: SGA, PBHH, Dispecerat ABAAV) datele
necesare pentru diagnoza si prognoza;

Transmiite la uhitatile colectoare in timp util, informatile asupra fenomenelor periculoase;
Intretine coraspunzator constructiife, echlpamentele s aparatura dan dotare;

Asigura veghea permanenta a sectorulul da rau pentru cuncasterea folosintelor si a moduilui
de functionare a acestora\Supravegheaza si intretine malurlie/dlgurlle, in zona statiei
hidrometrice( 30 m amonite si 50 m aval de mira);

Prelucreaza pnmar matenalu! hidrometric;

Aplica normele de securitate a muncii.

GESTIUNE RESURSELOR DE APA
Colaboreaza cu Biroul Plan de Management Bazinal din cadrul ABA-AV in vederea realizarii
raportariior pe partea de implementare a Directivei Cadru Apa si a celorlalte Directive
Europene, inclusiv furnizaréa de date ‘si Informatii necesare elaborarii Planului de
Management al spatiului hidrografic Arges«Vedea elaborarii raportului privind implementarea
masurilor de baza si suplimentare stabilite Tn cadrul programelor de masuri ale Planului de
management si-actualizarii Reg;strulul Zonelor Protejate {penitru teritoriul administrat de SGA
Teleorman), la solicitarea biroului mai sus mentionat 'si potrivit responsabllltatnor din decma
fol:] nomlnahzare a persoanelor care aduc contributii in acest sens.
Contribuie la elaborarea raportului privind stadiul realtzarii lucrarilor pentru epurarea apelor
tizate urbarig si a capacitatilor in executie puse in functitine penfru aglomerarile: urbane din
teritoriul administrat de SGA Teleorman;
Colaboreaza cu autoritatile locale (Dlrecha Agricola, Directia Silvica, Directia Judeteana de
Statistica, Directia de¢ Pedologie, Preféctura, Consiliul Judeteéan, Primarie), in vederea
colectarii de date specifice fiecarei institutii;
Colaboreaza cu compartimentul Gestiune Monitoring si Protectia Resuirselor de Apa din
cadrul ABA- AV Pitesti,
Urmareste si raspunde de tinerea la zi si reactualizarea informatillor in banca de date la nivel
de SGA pentru obiectivele ¢ nsumatoare de apa (inclusiv forajele de exploatare);
| tate pe care trebuie sa le aiba efluentii surselor de impurificare
inainte de evacuarea in cursurile de apa, in vederea emiterii actslor de reglementare din
punct de vedere al gospodaririi apelor;
incarca lunar volumele de apa captalalevacuata de folosintele de apa aferente SGA
Teleorman (conforn proceselor verbale pentiu facturare);
Elaboreaza “Planul de folosire a apei in perioade hidrologice normale si de evacuarg a apelor
uzate. (balanta apei)”precum si realizarea prevederilor acestor tipuri de activitati, l& nivel de
S.GA;
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- Colecteaza si valideaza datele statistice cuprinse in chestionarele EUROSTAT-OECD privind
colectarea, canalizarea si epurarea apelor uzate de Ia folosintele aferente S.G.A Telegrman;

- Calculeaza si aplicd penalitédti pentru depésiri ale concentratilor maxime admise ale
poluantilor din apele uzate evacuate, abateri de la normele de utilizare/expioatars a resursei
de apé st abateri de la normele de utilizarefexploatare a agregatelor minerale, tuturor
utilizatorilor de apé de pe raza de activitate, la care se constaty abateri de la prevederile
reglementate.

- Intocmeste funar situatia cu penalitatile aplicate/incasate la nivelul SGA Teleorman;

- Participarea in in caz de producere a pofuaritor accidentale: la -activitatile operative de
avertizare a utilizatorilor si a autoritatilor publice din aval, de eliminare a cauzelor si de
diminuare a efectelor de manitorizare a propagarii undei poluante.

- Intocmeste anual contributia necesara elaborarii lucrarii "Evidenta computerizata a zonélor
de protectie sanitard a perimetrelor de protectie hidrogeologica’pentru captarile de apa in
sgop potabil aferente folosintelor de apa din cadrui SGA Teleorman;

- ‘Colaboreaza cu celelalte compartimente ale 8GA Teleorman pentru rezolvarea problemslor

~ de gestionare si protectie a resurselor de apa;

- Emite autorizatii si avize de gospodarire a apelor in limitele de competentd stabilite prin -
decizie a directorului A.B.A Arges-Vedea , pe baza documentatilor inaintate de catre
beneficiari si a ¢onstatarilor efectuate pe teren conform Ordinului 891/2019 si Ord.828/2019
pentru folosintele consumatoare de apa din Judetul Telsorman.

. Ermterea auforizatiilor de GA este condltlonaia si de achrtarea debitelor restante de catre

- -Suspenda temporar autorizatile de GA conform proceduru si competentelor specificate in
Ordinul 891/2019; _ ‘

- Emite transferuri de:Autorizatii de GA gonform Ordinului 891/2019;

- Implementeaza documehtele calitatii referitoare la activitatea de reglementare si are relatii de
colaborare permanente cu responsabilul SIM; _

- Inainteaza lunar la ABA- AV situatia autorizatiilor de GA emise de SGA Teleorman si a celor
aflate in curs de ‘emitere; '

- [nainteaza trimestrial la ABA- AV situatia actelor de reglementare emise de SGA Teleorman
si cele aflate in curs de emitere; '

- Intocrmeste lunar situatia realizarii activitatilor prevazute:in programul unitar de GA aferente
biroului GRA;

- Intocmeste fisele necesarelor de apa pentru fundamentarea contractarii de catre utilizatori a
produselor si servicillor de GA a apelor. pentry folosintele consumatpare de apa si pentrt
balastiere;-

- Participa la Comisia de Analiza Tehnica ce se desfasoara in cadrul Agentiei de Protectia

: Mediului Teleorman, care analizeaza documentatile tehnice depuse pentru emiterea
acordului si autarizatiei de mediu peitru folosintele de pe raza de activitate a judetului;

- Inventariaza documentatiile’ tehnice care au stat la baza emiterii actelor de reglementare
precum si alte documente si le inainteaza in vederea arhivaril catre resporisabilul cu aceasta
activitate;

- Efectieaza prezenta personalului fa serviciu prin vizarea zilnica a condicii de prezenta si
iritocmirea de foi colective. de: prezenta lunara pe care le transmite-la setviciul RURPA;

< Implementeaza documentele calitalii si are relatii de colaborare permanente cu responsabiltil
SIM

LABORATOR CALITATEA APEI

Organizeaza si opereaza monitorizarea apelor din judet;

Laboratorul de calitatea apelor are urmatoarele atributil:

= ‘Se stpune tuturor cerintelor impuse [aboratoarelor- de incercari s: etalonari pnvmd dcreditarea
acestora conform standardului in vigoare,
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fmplementeaza cerintele standardului SR EN ISO/EC 17025/2018 prin Manualul Calitatii si
Procedurile Generale de Lucru generate si aprobate pentru laboratoarele ABA AV in sisteny
iiulti-site;
Implementeaza Politica de Acreditare ANAR,;
Preléeveaza probe de apa de suprafata, subterans, de. ape evacuate de la sursele de
impurificare, de sediment si biota pentru efectuarea analizelor fizico-chimice si biolagice conform
manualului de operare al Sistemului de Monitoring al ABA AV, pentru asigurarea cafitatii
resurselor de apa, in conformitate cu prevederile legilor in vigoare si cerintelor Directivelor UE,
Infocmeste lunar rapoartele de incercare continand datele obtinute in urma monitorizarii, pe care
le transmite la GRA SGA TR si GMPRA ABA-AV,
Raspunde de calitatea analizelor efectuate, precum si de aplicarea corecta a metodelor de lucru
in conformitate cu standardele, normele si legistatia in vigoare;
Asigura permanenta pentru prelevarea de probe si efectuarea analizelor fizico-chimice si
biologice in situatii de poluari accidentale aparute pe raza teritoriufui din administrare —~ conform
procedurilor AN AR si a instructiunilor de lucru aprobate;
Raporteaza catre GMPRA datele analitice obtinute in urma monitorizarii situatiilor de poluare;
Efectueaza analize fizico-chimice pentru probe de apa uzata, pentru clienti externi, pe baza de
comanda saii contract-conform Procedurilor Generale de Lucru $i cu aplicarea tarifelor-aprobate;
Participa la comparari interlaboratoare, teste de proficient, schimburi de experienta, instruiri de
personal sau alte actiuni la care este desemnat de catre ABA- AV.
Principalele relatii ale LCA;
CuABAAV:
calitatea apelor de suprafata subterane si a apelor uzate de la sursele de impunﬂcare_
necesarul de reactivi, sticlarie si aparatura, rezultatele analizelér efectuate pe probe de apa in
caz de poluari accidentale, alte date solicitate.

Primeste: Manualul de Operaré aprobat: instructiuni, norme metodologice privind activitatea
laboratorului si efectuarea analizelor fizico-chimice si biclogice; alte date solicitate.
Cu comg__rtrmentele S.G.A. Teleorman:

Transmite: date privind calitatea apelor de suprafata, subterane si a apelor uzate de la
_.__mformatu pravmd modutl si locul de prelevare a probelor de ‘apa; buleting

acreditarii in smtém mu.._ii sute conform standardului: SR EN iSO EG 117025; 7025 2018.

EXPLOATARE LUCRARI

Elaboreaza Programul anual de Gospodarire a Apelor al SGA Teleorman si sustine la A.B.A-
AV, aprobaraa acestuia; analizeaza in prealabil propunerife de program téhnic ale formatiifor de
lucru i ale compartlmentelor functinale, le completeaza sau le modifica, daca este cazul;
Coordoneaza si controleza activitatea de intretinere si reparatii a constructillor hidrotehnice,
gchipamentelor hidromecanice si ingtalatiilor electrice aferente, conform riormelor si prescnptulor
tehnice in vigoare, coordoneaza execytia |ucrarilor de intretinere a cursurilor de apa, in vederea
asigurarii sectiunii de scurgere necesare tranzitarii undelor de viitura;

Urmareste derularea contractelor avand ca obiect executia lucrariior/elaborarea doeumentatiilor
de reparatii la obiectivele hidrotehnice din ‘administrare de catre terti, verificand respectarea lar
de catre achizitor; accepta la plata, dupa verificarea corespondente: dintre situatia din teren si
situatiite de lucrari/ avizarea CTE a documentatillor, facturile .emise pentru lucrarile efectuats;
Pamclpa la receptionarea lucrarilor de reparatie realizate de catre terti; asa cum sunt prevazute
in PGA;

Verifica -efectuarea probelof periodice de atestare a starii tehnice a echipamentelor si
constructiilor, in donformitate cu Regulamentele de Exploatare;

Analizeaza opriunitatea executiei unor lucrari de modermzare!retehrfologlzare .a constructiitor
hidrotehnice / echipamentelor si instalatiifor cu uzura fizica 'si morala si face demersurile
necesare, potrivit competentelor, promovarii lor cu fonduri de la bugetul statului; face propuneri
de prioritati pentrU executia acestora,

Intocmeste notele de fundamentare st témele de proiectare necesare promovarii lucrarilor de.
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investitii,

Participa |a receptioanarea lucrarilor hidrotehnice nol/ modertiizate' sau reabilitate, realizate
cu fonduri de la bugetul statului sau pe investitii surse propril;

Intocmeste caiete -de sarcini pentru lucrarile, servicile si materialele necesare derularit
activitatilor de exploatare, infretinere si reparatil la lucrarile hidrotehnice din administrare,
pentru achizitia carora se organizeaza licitatii;

Solicita la ABA— AV. dotarea cu aparatura, dispozitive si utilaje necesare exploatarii,
intretinefii si repararii cbiectivelor hidrotehinice;

Participa la casarea mijloacelor fixe care si-au indeplinit perioada normata de functionare sau
care au suferit avarii de peste 80% din valodrea mijlocului fix;

Coordoneaza activitatea de exploatare curenta a lucrarilor hidrotehnice si urmareste
respectarea regulamentelor de exploatare;

Urmareste respectarea programelor de exploatare aprobate si stabileste masuri pentru
respectarea regulamentelor de exploatare,

Participa |a actiuni de aparare inundatii,

-Face demersurile necesare ( intocmeste fisa tehnica.a oblectivului , completeaza cererea,
pregateste documentatia tehnica si plateste taxele aferenté) in vederea obtinerii autorizatilor
de gospodarirea apelor si de mediu pentru obiectivele hidrotehnice din-administrare;

Aplica reglementarile in domeniul urmaririi constructilor, si face cunoscut la toate nivelurile
formatiilor de fucru din cadrul $.G.A. - ului;

Raspunde !a sesizarile privind modul de respectare a prevederitor legii apelor nr. 107/1996,
cu modificarile si completarile uiterioare, conform procedurii (PL 24) aprobate de AN. "Apele
Romarie”;

Verifica in teren oportunitatea executiei lucrarilor de decolmatare, reprofilare a albiei si
regularizare a scurgerii prin exploatare de agregate minerale din albile sau malurile
cursurilor de apa i exprima punctul de vedere dupa caz, 'pe'ntru executia lucrarii;

Raspunde de indeplinirea corespunzatoare a atributiilor :ce-i revin si pentru dispozitile si
continutul deciziilor proprii:

Urmareste respectarea legislatiei si a reglementarilor legale in vigoare aplicabile activitatilor,
colaborand in acest sens cu responsabilii cu probleme de exploatare, siguranta lucrarilor si
U.C.C. la nivelul formatiilor de Itcru;

Face ridicari topo pentru : urmarirea tasarilor d;gunior sau alte masuratori necesare la
obiectivele hidrotehnice din administrare.

Siguranta constructiilor hidrotehnice

Verifica periodic starea tehnica a obiectivelor hidrotehnice din adminstrare, stabilind. masurile
adecvate pentru furictionarea lor in conditii de .siguranta si fa parametrn proiedtati, face
inscriert in documentele operative ale obiectivelor( Registrul de evenimente, Registrul de
controlf;

Controteza aplicarea Legii calitatii in constructii ~ nr.10/1998, Legii Sigurantei Barajelor

i a:Normelor Tehnice(NTLH);

Pammpa fa &laboraréa. scenariilor privind masunle. operdtiunile si manevrele necesare in

perioadele de ape mari, in cazuri de avarii la obiectivele hidrotehnice din administrare sau

alte gituatii exceptionale ce pot sa apara in timpul exploatarit acestora;

u.c.c.

Orgamzeaza si coordoneaza desfasurarea activitatii de UCC la nivelul formatiilor de lucru,

conform reglementarilor in wgoare

- AV serwcnu! EL UCC SB

Responsabilul cu urmarirea comportarii In timp la nivelul SGA raspunde de respectarea
procedurilor de lucru ale administratiei de ape PL ~ 26 si PL. 33;

Verifica in teren starea constructiilor hidrotehnice din administrare:

Cadastru Apelor gi Patrimoniu

Coordoneaza si raspunde de activitatea de cadastru la nivel de bazin hidrografic asigurand
circulatia hbera in interiorul sistemului informational al ape!or a informatiilor cadastrale, sub
forma unei informatii unice sub aspectu! identificaril teritoriale si bazinale precum si al
caracteristicilor de baza a obiectivului cadastral aflat in evidenta,
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Verifica tinerea la zi, reactualizarea informatiilor din banca nationala de cadastrul apelor,
respectarea unei metodologii unice in realizarea bazei de date, ‘a aplicarii in mod uniform a
metodologiilor de specialitate ai a tuturor normelor tehnice specifice;

Verifica datele din evidenta cadastrala prin deplasari in teren sau confruntari cu
documentatiile tehnice ale lucrarilor; '

Intocmeste documentatii de intabulare si documentatii de cadastru pentru bunuri din
domeniul public al statutul; _

Analizeaza proiecte de H.G. , norme si metodologii referitoare la.cadastrul apelor;

Participa la- implementarea programelor GIS in exploatarea bazei de date de cadastrul
apetlor;

Asigura aplicarea legislatiei in domeniu; )

Participa la procedura de delimitare & albiilor minore conform Ordinului MMGA nr. 326/2007
si elaboreaza documentatiile necesare délimitérii si intabularii acestora;

Intocmeste documentatii topocadastrale pentru inscrigrea in Cartea Funciara a dreptulul de
proprietate si de administrare-asupra bunuritor din administraiea AN ~AR ABA-AV ;
Efectueaza masuratori topografice pentru determinarea suprafetelor ce urmeaza 4 fi scoase
|a licitatie in vederea inchirierii;

Intosmeste-documentatii de cadastru in vederea inscrierii contractelor de inchiriere in CF la
OCPl-uri;

Analizeaza oportunitatea inchirierii bunurilor imaobile si intocmeste documentatia de inchiriere
compusa din: referatul de opartunitate, caietul de sarcini si contractul cadru de inchiriere;
Urmareste, verificd sl controleaza respectarea prevedérilor contractelor de inchiriere de cétre
Iocataran bunuriler inchiriate gi intocmeste procese-verbale de: predare primire a bunurilor
fnichiriate
Concmazé obiectiuni, divergente si litigii cu locatari contractelor de mchirlere impreund cu
conducerea Administratiei Bazinale de Apé Arges-Vedea;

Particip8 la concilierea obiectiunilor, divergentelor si litigilor cu locatarii contractelor de
nchiriere, impreund cu conducerea Administratiei Bazinale de Ap3 Arges-Vedea
Colaboreaza cu. serviciul Promovare investiti Urmarire Investiti, pentru reactualizarea
|nventarulun patrimoniului public si privat in concordanta cu finalizarea lucrarilor de investitii:
yboreaza ou biroul FCME pentru reactualizarea inventarului patrimoniului public in
concordanta cu valorile mijloacelor fixe din-evidenta contabila; _ _
Inainteaza la ABA — AV documentatiile de licitatie in vederea atribuirii contragtelor de
inchiriere;

Participa la inventarierea anuala a bunurilor apartinand domeniuiui public al statului;
Anglizeaza proiecte de HG, norme si metadologii referitoare la evidenta domeniului public;
Aplica legislatia in domeniu.

Participa a casarea mijloacelor fixe:care si-au indeplinit perivada normata de functionare sau
care au sufefit avarii de peste B0% din.valoarea miflocului fix;

BIROUL SITUATII.DE.URGENTA

Coordoneaza activitatea de aparare: impotriva inundatiilor la nivelul judetului Teleorman;
Infaiieaza si previne folosintele in cazurile de insuficienta a debitelor sau de poluare a
surselor de apa;

Identifica si declanseaza, cand este cazul, starile.caracteristice (atentie,inundatie, pericol), o
acordul directorllui si-directorului tehnic al ABA AV,

Face parte ca membru din grupul de suport tehnic al Comitetuluii Judetean pentru Situatit de
Urgenta Teledrman;

Asigura secretariatul {ehnic al Centrului Operativ pentru Situatii de Urgenta al SGA
Telaorman,

Asngura asistenta tehnica péntru:intocmirea. a 97 planuri de aparare municipale, orasenesti si
comunale. impotriva inundatiifor din judetul Teleorman, conform' Ordin Comun MAI /MAP .~
459!78/201 9); )

Verifica si avizeaza planurile de:aparare ale comitetelor locale pentru situatii de urgerita din
judetul Teleorman si le inainteaza spre aprobare conducerii unitatii si Comitetului Judetean
pentru Situatii de Urgénta Teleorman ( ¢f. Ordin Comun MAIMAP — 459/78/2018)
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Inainteaza planul judetean de aparare impotriva inundatiilor spre aprobare presedintelui
Comitetului Judetean pentru Situatii de Urgenta, inspectoratulyi Judetean pentru Situatii de
Urgenta Teleorman, Centrului operativ pentru Situatii de Urgenta din cadrul MMAP si
presedintelui Comitetului Ministerial pentru Situatii de Urgenta din cadiul MMAP;

Verifica stocul de aparare impotriva inundatiilor la S.G:A. Teleorman , conform planului
judetean de aparare impotriva inundatiilor si face propuneri pentru completarea acestuia (
¢f:Ordin Comun MAI/MAP - 459/78/2019);

Verifica anual impreuna cu reprezentantul Comitetulti Ministerial pentru Situatii de Urgenta
din cadrul MMAP si cu cel al A.N. Apele Romane; starea tehnica si functionala a lucrarilor cu
rol de aparare |mpotrfva inundatiilor din administrare sau a altor unitati de pe teritoriul
judetului Teleorman si intocmeste procese verbale de constatare:

Participa impreuna cu reprezentantii ISU Teleorman la evaluarea pagubelor fizige si-valorice
determinate de inundatii si fenomene meteo periculoase si la stabilirea masurilor riecesare
pentru refacerea obisctivelor afectate;

Par’ticipa la exercitiile periodice de S|mulare a acﬂunllor de aparare Jmpotrlva mundatiilbr
Partlmpa la instruirea periodica pe: probleme de aparare Impotrlva mundatislor a persoane!or
care fac parte din Comitetele locale d& Aparare impotriva Inundatiilor dir judet;

Urmareste evolutia fenomenelor hidrometeorologice. periculoase si pe baza prognozelor si
avertizarilor primite de la ANM si INHGA patticipa la avertizarea comitetelor locale din judetul
Teleorman; . _ _

Intocmeste si transmite, ori:de cate ori este nevoie in timpul pericadelor de inundatil, rapoarte
operative privind evenimentele si efectele fenomenelor hldrometeorologlce periculoase de
catre MMARP, AN Apele Romane, Prefectura Teleorman, ISU Teleorman si alte institutii direct
implicate ( cf. Ordin Comun MAT IMAP- 458/78/2019); _ _ )
Intocmeste rapoarte de sinteza privind apararea impotriva inundatiitor in‘termen de 30 de zile
de la producerea fenomenielor (¢f. Ordin Comun MAIIMAP 459/?812019’)

Analizeaza cauzele si urmarile calamitatilor produse de inundatii si propung noi lucrari de
aparare: impotriva mundatulor precum si de optimizare constructive si functionale a célor
existente ca urmare a concluzuior rezultate dupa trecerea apelor mari;

Transmite informatiite si prognozele meteo si hidro primite de la institutiile abilitate; Prefecturii
judetului Teleorman, ISU Teleorman;

Participa [a reactualizarea cotelor locale de atentie (C.A.L.), cotelor locale de inundatie
(C.L.L.), cotelor de evacuare locale (C.E.L.) ale localitatilor din judetul Teleorman impreuna
CUABA - AV.: , _

Propunhe imbunatatirea si perfectionarea sistemului informational, decizional si de alarmare in
domeniul apararii impotriva inundatiilor, fenomenelor metecrologice periculoase si a
accidentelor la constructiile hidrotehnice;

Asugura pastrarea confidentialitatii documentelor, a contlnutuius acestora, precum si a datelor
si informatillor de care ia la clinostinta in.conformitate cu prévederile legaie in vigoare;
Respecta normele de Securitate si Sanatate in Munca;

Respecta prevederile Legii Securitafii in munca 1nr.319/2006 sl ale Legii apararii impotriva
incendiilor nr.307/20086;
Respecta prevederile C.C.M. aplicabll si ale Contractului Individual de Munca;

Respecta prevederile Regulamentuluf Interh si Regulamentului de Organizare si Funcfionare;
Raspunde de fespectarea prevederllor documentat:ei Slstemulul Integra"’ de Management

de !ucru (ILy si flsele de process(FP) _

Analizeaza si , periodic, face propuneri de imbunatatire;

Formuleaza cerlnte pentru incheierea si derularea conventiilor de colaborare pentru schimbul
reciproc de date, informatii si prognoze meteorologice; hldrcloglce si de gospodar;rea apelor
¢u Administratia Nationala de Meteoralogie, |.N.H.GA. si alt| detinatori de date si informatii,
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MECANIZARE ENERGETIC

Tine evidenta tuturor mijloacelor fixe din mecanizare la nivelul SGA Teleorman;
Centralizeaza informatiile privind lucrarile de reparatii ce trebuie executate analizand
necesitatea realizarii lor astfel incat sa se asigure exploatarea in conditii de siguranta;
Programeaza pEecarea in cursa a rnuloacelor de transport numal daca acestea detm toate
documerite
efe.ct_uarea.sefwmulun _
Stabileste care din lucrari se pot executa in regie proprie si care necesita efectuarea la unitati
specializate,
intocmeste procese verbale de constatare a starii tehnice a mijloacelor de transport
in vederea introducerii in reparatie si transmite la ABA ~ AV, spre aprobare, necesarul de
piese de schimb;
La finalizarea lucrarilor primeste devizul de lucrari pe care in verifica in concordanta cu
constatarile si necesarele intocmite anterior; 4
Intocmeste situatia lunara a consumului de piese de schimb si material la nivelll SGA
Intocmeste situatia consumului de carburanti si [ubrefianti pentru autovehiculele de 1a sediu
si formatiile de lugru;
Stabileste lunar necesarul de combustibil sn lubrefianti si tine-évidenta-consumurilor, urmaring
incadrarea in normele de consum;
Indeplineste obligatiile fata de C.M.J. Teleorman privind recensamantul parcului auto, de
utilaje si tehnica de constructii in raza judefului Teleorman, avand un responsabil
nominalizat in acest sens;
Face propunere pentru imbuntatirea activitatii de reparatii, criteriul de baza fiind diminuarea
or prin:respectarea calitatii, conform PL 29;
e lunar catie ABA AV situatia consumului .de :carburariti si cheltuielile materiale
aferente parcului auto si de utilaje; | .
Asigura exploatarea de catre conducatorii ‘auto a mijloacelor de transport din dotare, la
parametrii normali, cu incadrarea in consumurile specifice de carburanti si lubrefianti;
Asigura participarea conducatorilor auto la executarea lucrarilor de interventie operative si de
aparare impotriva fenomenelor hidrometeorologice periculoase;
Asigura aplicarea legislatiei din domeniu transporturilor rutiere;
Intocmeste dari de seama statistice, informative si raportari privind activitatea de mecanizare:;
~Participa impreuna cu organele de Politie si de inspectie a Muncii la analiza eventualelor
accidente de circulatie soldate cu victime in care sunt implicati proprii canducatori auto;
«Urmareste exploatarea mijloacelor de transport in coriformitate cu normele de SSM si SU:si
de circulatie pe drumurile publice;
-Asigura instruirea’conducatorilor auto, de la sediul SGA-u[w din ptinct de vedere al SEM i
Su;
Verifica si urmareste derularéa contractelor de revizie tehnica, I'TP, aprovizionare carburanti
si luprefianti; '
-Participa |la comisiile de inventariere, la inventarea anuala a miloacelor fixe si a
obigotalor de inventar din cadrul SGA-ului.
Verifica si avizeaza facturile privind consumurile lunare de energie pe Centre de Distributie a
Erergiei Electrice pentru figcare consumator in-parte.
‘Intocmeste si reactualizeaza listele cu mijloacele de masurare supuse. controlului metrologic
‘periodic af statului, tinind evidenta scadentelor la verificare;
Urmareste: i raspunde ca mijloacele de masurare sa fie varificate periodic din punct de
vedere metrologic la intervale de timp optime stabilite prin ultima - Lista Oficiala ~ publicata
in Monitorul Oficial; _ _
Participa si insoteste .inspectorii Inspectiei Interjudetene de Metrologie la- verificarile sau
solicitarile acestora in teritoriu ;
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a)

Atributiile compartimentelor din subordiriea contabitului sef

Financiar Contabilitate

Asigura gestiunea si controlul activelor, datoriilor si capitalurilor proprii prin inregistrare cronologica
si sistematica, °

Intocmeste documentele justificative privind operatiile patrimoniale;

Urmareste efectuarea, inventarierea patrimoniului, valorificarea acestuia;

Intocmeste balanta de verificare lunara, situatiile luriare si trimestriale solicitate de ABA AV;
Tine corect si la zi contabilitatea privind : capitaluriimobilizari, stocuriterti (furnlzon
clienti, personal,asigurari sociale, bugetul statului;debitori si creditori, decontari in cadrul
unitatii), conturi de trezorerie, cheltuieli si venituri:

Verifica lunar, soldurile conturilor sintetice si analitice din balanta de verificare cortabila;
Intocmeste si depune la termen, declaratiile aferente salarlilor;

Completeaza periodic registrele contabile caonform legislatiel in vigoare: registrul jurnal,

registrul inventar, registrul de vanzari si'de cumparari pentru TVA,

Infocmeste si transmite exécutia bugetului de venituri si cheltuieli catre' ABA AV

Calculeaza si transmite indicatori de performanta pentru canducerea SGA Teleorman;
Intocmeste si transmite lunar si trimestrial situatile solicitatle de ABA AV : fluxul de
trezorerie, contul de rezultat patrimonial;

Urmareste incadrarea in prevederile BVC pe articole bugetare;

Ridicarea numerarului de a banca pe baza de CEC-uri semnate de persoanele in drept din
cadrul SGA Teleorman;

Primirea si pastrarea de bonuri cu valoare conform teglslatlei in vigoare,;

Primirea, si transmiterea la banca a documentelor pentry incasari si plati, primirea extraselor
de cont!

-Urmareste si aplica legislatia in vigoare din domeniul economic. referitoare la  statutul de

institutie publica finantata din venituri propri;
Indosarirea documentelor produse conform nomenclatorutui arhivistic.
Administrareaza, exploateaza, intretine si tine evidenta bunurilor din proprietarea statului si a

gelor-din patrimoniul privat de pe teritoriul SGA —ului;

Mecanisme Economice:

Aplica si urmare_ste noil metanism ‘eéonomic in domeniul gospodaririi apelor prevazut in
OUG 73/2005;

i_""”heierea aboriamentelor de- utilizare/exploatare a resurselor de apa care sunt dé

‘sompeterita SGA Teleorman, in conformitate cu legislatia in vigoare, necesarul de apa si

prevederile actelor de reglementare, transmise de serviciul Avize- Autorizatii i alte precizati
ale ABA A,
hldrologice caistelor de sarcini emise de compar‘t:mentele tehmco»operatwe ale SGA
Teleorman, penalitatilor pentru abateri de la normele de utilizare/exploatare a resurselor de
apa, penalltatllor pentru intarzierea la plata,conform metodologiilor stabilite. si in baza
comunicarilor si documentelor prezentate de conipartimentele em:tente,
Intoecmirea raportarilor solicitate de ABA AV, conform continutului si' formei solictate de
aceasta;

- ‘Evidenta incasarii debitelor, transmiterea raportarilor solicitate de ABA AV,

Intocmiterea si transmiterea la oficiul juridic din cadrul ABA AV documentatile necesare
pentru sustinerea in instanta a litigiilor, privind recuperarea’ creantelor restante ce decurg din
derularea abonamentelor de utilizare-exploatare emise;

Pentry societatile trecute in faliment transmite documentatia privind inscrierea la masa
¢redala in termen legal la compartzmentul juridic al SGA Teleorman;

Incasari si plati in' numerar pe baza documentelor justificative aprobate de. persoanele.-in
drept din cadrul SGA Teléormari;

Ridicarea numerarului de la banca pe baza de CEC-uri;semnate de persoanele in drept din

cadrul SGA Teleorman; _
Indosarirea documentelor produse conform nomenclatorului arhivistic
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FORMATIILE DE LUCRU DIN CADRUL S.G.A. TELEORMAN

1. Formatia Diguri Fluviul Dunare
Formatia Duguri Fluviul Dunare, infiintata in anul 2013, odata cu preluarea digurilor de
aparare impotriva inundatiilor de la ANIF Teleorman, administreaza lungimea totala a
digurilor preluate 98,2 kn ,Dig Est si Vest Lac Suhaia.-18 km , dig longitudinal Raut SAi - 12
KM, Dig compartimentare Seaca -~ 3.4 km, Dig mal dreapta Vedea- 4 km, existent in
administrarea S.G.A. Teleorman.
2. Formatia Diguri Cursuri de Apa Videle
Formatia are in adminjstrare 634 km cursuri de apa neamenajate, 26,6 km diguri de
aparare impotriva inundatiilor, 1 derivatie in lungirie de 0,8 ki si 4,7 consolidari de mal: 2
cantoane de exploatare. ' _
Executa ‘activitati de: supraveghere, intrétinere, exploatare si reparatii curente' la lucrarile de
aparare si cursurile de apa neamenajate si verificarea obiectivelor cadastrale
neconsumatoaie. :
3. Formatia Baraje, Cursuri de Apa Alexandria
Formatia Alexandria are in intretinere urmatoarele:

Retea hidrografica : bazinul hidrografic Vedea { 82 km)

_ bazinul hidrografic Dunarea (115 km)

Regularizari regularizare rau Vedea la Alexandria { 1. km)
reguilarizare ray Calmatui.(39,57 km)

Indiguiri dig Tiganesti — Branceni —rau Vedea (9,417 km)

dig Alexandria - rau Vedea (3,0 km)
Aparari si consolidari de mal (2)
' consolidare Alexandria rau Vedea (1,360 km)
_ consolidare Tiganesti Branceni rau Vedea (1,890km)
Sedii ~ canton sediu baraj Alexandria Ray Vedea. '
~ Subtraversari si:obiective cadastrale neconsumatoare.
4. Formatia Interventie Rapida
Activitatea Formatiei de Interventie Rapida se face prin Dispozitia Directorului
ABA-AV odata cu convocarea Centrului Operativ pentru Situatii de Urgenta, avandu-se in
vedere prognozele meteorologice si hidrologice de scurta durata;
La dispozitia conducatorului gchipei de interventie se deplaseaza in regim de urgent la locul
interventiei asigurand transportul si interventia cu utilajele din.dotare — pe perioada activarii;
Asigura permanenta la sediul unitatii sau la domiciliui, fiind :apt de interventie la solicitarea
sefului ierarhic;
Are'preocupare fata de cunoasterea instalatiilor si echipamentelor folosite
8. Farmatia Baraje,Diguri, Cursuri de Apa Roslori de Vede
Are in exploatare barajul Crangeni.
Executa activitati-dé exploatare, intretinere, supraveghere a lucrarilor  hidrotehnice din
administrare. _ _
Are in -administrare 536 km de curs de apa din care 33 km amenajat si 503 km
neamenajat; _
Lugrari hidrotehnice : 9,3 km de indiguiri si 33 km de ragul‘qrizari;
Acumularea Crangeni pe raul Caimatui + canton de exploatare;
-Ganton sediu formatie la Rosiori de Vede.
6. Formatia Indiguiri, Baraje, Cursuri de Apa Vedea - Contesti
Executa activitati de exploatare, intretinere, supraveghere a lucrarilor hidrotehnice din
administrare. .
Are in-administrare: cursuri de apa ( 94 km);
- diguri 47.2 km; _
- regularizari de albii 32 ki
- consolidari de mal 4,018 km;
- 2'cantoane de exploatare ;
+ folosinte neconsumatoare 60 buc.
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+ 13 km dig nr.6 Dunare
CAPITOLUL YV
DISPOZITII FINALE

- Toti salariatii S.G.A. Teleorman sunt obligati sa cunoasca :si sa aplice prevederile prezentului
Regulament in exercitarea sarcinilor ce fe revin pentru indeplinirea atributiilor stabilite prin
prezentul Regulament de: Organizare si Functionare.

- Toti salariatii trebuie sa asigure pastrarea confidentialitatii documentelor, a continutului acestora,
precum si a datelor si informatiilor de care iau cunostinta in conformitate cu prevederile legale in
vigoare,

-~ Sarespecte prevederile documentatiei SIM, PS, IL ;

- 8aimplementeze documentele calitatii referitoare la activitatea proprie;

- Sa raspunda de continutul si exactitatea |ucrarilor intocmiite, alaturi de cei care le vizeaza si le
aproba;

- Transformarile de posturi vor fi aprobate in Comitetul Director din.cadrul Administratiel Bazinale
de Apa Arges Vedea,

- Repartizareéa functiilor pe structura coripartimentelor, conform Orgamgrame| si numarului de
posturi aprobate, se va face prin dispozitia directorului A B.A-AV,

- Angajarea personalului se face conform legislatiei in vigoare.

- Prezentul Regulament: de Organizare si Functionare se modifica si se completeaza ori de cate
ori intervin modificari in legistatie sau in structura Sistemului de Gospodarirea Apelor Teleormari
si Administratiei Bazinale de Apa Arges Vedeéa.

DIRECTOR,

Anginer sef

Comparfimght R U.R.P.A.A

Data; 31.01.2023
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REGULAMENT DE dRGANIZARE $i FUNCTIONARE AL
SISTEMULUi HIDROTEHNIC INDEPENDENT VACAREST!

CAPITOLUL {

Art4. Sistemul Hidrotehnic Independent Vicaresti este subunitate a Administratiei Bazinale de
Apa Arges -Vedea §i functioneaza in subordinea acesteia fara @ avea personalitate juridica. :

Art. 2. Sediu! Slstemuiul Hidrotehnic lndependent Vacaresti este amplasat in comuna Vécére$t|
sat Vécaresti, Judeful Dambovita.

Art, 3. Prezentul Regulament de Organizare gi Funcfionare al Sistemuiui Hidrotehnic Independent
Vacaresta a fost redactat in conformitate cu organ:grama aprobatd.

CAPITOLUL I!

Oblectul de actlwtate

Art4 Sistemul Hidrotehnic Independent Vicaresti are urmétoarele atributu principale:

1. go gospoddrirea unitard, durabild a resurselor de apa de suprafatd si subterand sl protectia

',jacestora tmpotnva epuizdrii gi degradérii, precum i repartitia rationald si echilibratd a acestor
- resurse aflafe in raza de administrare a bazinului hidrografic Dambovita;

2. admimstrarea exploatarea i intretinerea infrastructurii Sistemului natlonal de gospodénre a

~ apelor. affatd in administrarea $a;

3. admumstrarea exploatarea sl mtretmerea albiilor minore ale apelor a cuvetelor lacurilor $I
baltilor, in starea lor naturald sau amenajats, a zonelor umede si a celor protejate, aflate in

~ patrimoniu;,

4. administrarea, exploatarea §I Intretinerea infrastructurli  Sistemului national de veghe

‘ hadrologtcé st hidrogeologica;

5. asigurarea functilor de operator unic pentru resursele de apé de suprafaid naturale sau
amenajate, indiferent de detindtorul cu orice titlu al amenajérii §i pentru resursele de apa

.. subterane; indifefent de natura for ¢i a instalatiilor aferente, cu poten;:alele lor naturale; |

6. alocarea dreptului de utilizare a resurselor de apa de suprafatdl gi subterane in toate formele

sale:de utilizare, cu potentialele lor naturale pe bazi de abonamente, conform prevederilor
Legil apelor nr. 107/1996, cu modificarile §i completarile ukerioare;

7. apdrarea’ |mpotha inundatiilor prin lucrérile de gospodérire a apelor aflate in administrarea sa -

- i gestionarea stocului de materiale i mijloace specifice de apérare impotiiva inundatiilor;

- 8. intréfinerea gi exploatarea lucrérilor de gospodérire a apelor din domeniu! public al statului, cu
" rolde apérare impotriva inundatiilor, aflate Tn administrare;

9. verificarea in teren a docurnentatiiior pentru emiterea avizelor i autorizatiiior de gospodarire a
apelor-a lucrarilor si activitatilor ce se executd pe ape sau au legatura cu apele in raport de
competentele delegate de A.BA. Arges-Vedea;

10. verifica in. teren, prin compartimentul Inspectia Apelor, toate unitatile utilizatoare de apa,
conform’ planiftcarslor anuale;

1. reallzarea de ‘rapoarte, informari, sinteze, studii, in domeniut apelor;

12, propuneti pentru.elaborarea schemelor directoare de amenajare $i management ale bazinelor

. , hldrograﬂce.
13 umareste si'pune in practlca legile, hotérmle de guvern 5i ordinele din domemul gospodénru
- apelor pentru indeplinirea angajamentelor luate de statul roméan prin acordurile si conventiile
internatlonale |mplementarea directivelor Uniunii Europene;

Adresa de qorespondent,ﬁ o : . g o S

Adresa; Comuna Vacaresti, Sat. Vﬁcérenl: Cod Fiscal: RO 24427093 / 05.09.2008
Jud. Dambovita; cod: 137495 - o ' Cod IBAN: RO 93 TREZ 0466 0220 1X01°3903
Telefon.0245.684263 oz 634068 SIS




Capnohniﬂ
Structura orgamzatorica

Art.5. Slstemul Hldrotehmc lndependent Vacéresti cuprlnde in structura 83 organizatorica;

1. Sediu S|stem
Conducere - '
Compartlment Gestaunea Resurselor de Apa 7
Compartiment Aparare impotriva inundatiilor si gestionarea situatiilor de urgenta
Compartiment Cadastrul Apelor si Patrimoniu
Compartiment Exploatare lucrari, UCC si siguranta constructiilor hidrotehnice
Compartiment Inspectia Apelor
Compartiment Resurse Umnane si Relatii cu Publicul
Compartiment Achizitii Lucrari si Servicii Specifice
Compartiment Sanatate si Securitate in Munca
Compartiment ‘Financiar Contabilitate
Formatia Baraj Vécaresti
Formatia Cursuri de Apa Malu cu Flori
Formatia N.H. Brezoaele
Formatia Acumuléri Iifov Amonte
Formatia Acumulari llifov Aval
Formatia Cursuri de Apa Lunguletu ~Racari
Format:a de Interventie Rapida
Art. 6. Conducerea Sistemului Hidrotehnic Independent Vacaresti este amgurata de un sef de
sistem, care are in subordine:

VVV\?‘VVVVVV

ONDDEWN

> Ingirerul Sef
» Compartiment Gestiunea Resurselor de Apa
» Compartiment Aparare impotriva inundatiilor si gestionarea sxtuatnlor de urgenta
> Compartiment Cadastrul Apetor si Pafrimoniu
> Compartiment Exploatare lucrari, UCC si siguranta constructitlor hidrotehnice
» Compartiment Inspectia Apelor;
» Compartiment Resurse Umane si Relatii cu Publicu
» Compartiment Achizitii Lucrari si Servicii Specifice
» Compartiment Sanatate si Securitate in Munca
»  Compartiment Financiar Contabilitate
» Formatii de lucry;
CAPITOLUL IV
Atributii

Atributiile Sefului Sistemului Hidrotehnic Independent Vacaresti :

Art.7. Seful sistemului asigurd conducerea administrativa a Sistemului Hidrotehnic independent
Vécére$t| si este numit prin Decizia Directorului Administrafiei Bazinale de Apa Arges -Vedea .

Art.8 Seful Sistemului Hidrotehnic Vacaresti igi desfagoard activitatea pe baza actelor normative
in vigoare, Dispozitiilor si Decizillor Directorului A B.A. Arges - Vedea §i a Hotérénlor Comitetului

de Directie al A.B.A. Arges -Vedea.
Art.9 Seful Sistemului Hidrotehnic independent Vacaresti reprezmté subunitatea n relatiile cu

autontatile publice, cu alte persoane juridice, precum §i cu persoane fizice in limitele de
competents stabilite prin Dispozifii ale Directorului A. B. A Arges ~ Vedea Hotarir ale Comitetului

de Directie sau alté acte normative .
ArtA0 - Seful Sistemului Hidrotahnlc Independent Vicirestl are urmdtoarele
atribugii.réépund'eri_gi_ competente: . -
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conduce i coordoneaza actwltatea S H:l Vacéresu si aformatiilor din administrare ;-
stabileste sarcini concrete pentru personalu! din subordine si urmareste reahzarea
acestora; :
réspunde de adminstrarea lega!é 51 eﬂmenté a Intregului patrimoniu; o
urmareste in permanenta derularea si fncadrarea S.H.| Vacaresti in veniturile si cheltulelne
din bugetul aprobat i identificd mecanisme si surse noi de vemtun si pentru reducerea
cheltuielilor si costurilor productiei;
organizeaza, gestioneaza si confroleazd activitatea S.H.l-ului pe baza unor obaective si
criterii de performan{& cuanttﬂcabtle stab:!lte de Comitetul de Directie al AB.A. Arges -
Vedea;
propune selectarea si  angajarea personaiulul salariat | asuguré repartizarea  tuturor
salariatitor - pe locuri de munca cu precizarea atributiilor si rdspunderilor acestora;
emite dispozitii pentru reglementarea activitatilor in cadrul S.H.1 Vacaresti . ‘
asigura baza materiald necesara desfasurarii activitatii de gospodarn‘ea apelor, a proceselor
de productie asistenta tehnicé , conform programelor de activitate siin I;mnta potentialului
economic - si fmancrar al srstemuluu
semneazd contractele abonament incheiate de Administratia Bazinald de Ap# Arges —
Vedea, prin S.H.|: Vacaresti, cu beneﬁcnaru serviciilor de gospodarirea apelor;
face propuneri pentru transferul mijloacelor fixe intre sediul subumtétn si formatii;
ia masurnle necesare pentru recuperarea creantelor ;
rispunde de respectarea ordinii si disciplinei in S.H.I , conform Rl si CEC, a contractului
colectiv de muncd . si-a reglementérilor legale;
urmareste respectarea planurilor de gospodarirea apelor si dispune luarea mésurilor optime
cale se |mpun pentru realizarea acestora ;
stabileste tmpreuna cu personalul de spectalitate masurile de imbunétatire a activititi S.H.|
Vécaresti si face demersurile de aprobare si finantare a acestora, dupa caz,
mentine un dialog permanent cu organele si reprezentantii administratiei locale, alaturi de
~ care trebuie s3 actloneze in rezolvarea problemsior de gospodérirea apelor n judetul
Dambovita;
intocmegte rapoarte si informari catre Inststutla Prefectului Dambovita si ¢atre conducerea
ABA Arges — Vedea ;
organizeaza si urmaregte realizarea lucrérilor de intrefinere , revizii si reparatji aprobate in
conformitate  cu proiectele de executie | caieteie de sarcini , SSM , SU si prescriptile
tehnice in vigoare ;
conduce activitatea curentd a snstemuiul si reprezintd unitatea in relatile cu autoritdile
‘publice, cu alte persoane 1und|ce ‘precum §i cu persoane fizice in limitele de competenta
stabilite
orgamzeazﬁ coordoneaza controleazd si rdspunde de activitatea de supraveghere a
comportaru in timp & lucrarilor hidrotehnice din administrare, in conformitate cu legislatia in
vigoare  si instructiunile tehnice interne;
urmareste informatiile furnizate - de cétre compartiméntele din subordine pe linie de
cadastru gestlunea resurselor de apa si inspectia apeior , sf le propune spre analizd in
vederea soluhonarzl lor;
asigurd  si raspunde de conditnle necesare orgamzéru activitdtii de apdrare lmpotrwa
inundatiilor sk participad la acfiunile de apérare - in vederea diminudrii factorilor de risc ai
fucr#irilor hidrotehnice din administrare ;
prezintd periodic in faa Comitstului de Directie situatia tehnic , economici i financiard a
S.H.| Vicaresti si face propunen in vederea redresdrit smco;aelor si disfunctionalitatilor
apérute ;
stabileste necesarul si solicitd dotare cu utilaje, aparaturd si diverse mzjloace pentru
lucréiriie de Tntre’;mere exploatare si apérare ;
coordoneaza $i réspunde de aplicarea pianunlor de restric{ii temporare in satisfacerea
enn;elor de apasia protectlel calitatii apelor;
dispune, ori de cate ori este necesar, analiza modului de desfdsurare a actwutétiior din
cadrul sistemului;

aprobé concednle de odihna pentru salariatii SH! Vacarest;

. Pagina3din 24’



controleazé pe |ntreg teritoriul admlmstrat de SHI Vécérest fo!osmtele de apa si lucrarile
care au Iegaturé cu apele;
~ verifica documentele sistemului de management integrat calitate - mediu- sanatate si

securitate ocupationala si modificarile acestora;

raspunde de stabilirea si urmarirea modului de aplicare a prevederulor procedurii de sistem
,Identificarea si evaluarea aspectelor de mediu”, cod F-SIM -18, in cadrul SHI Vécaresti;
verifica. documentele Sistemului Integrat de Management si respectarea standardelor si
legislatiei in vigoare;

stabileste necesarul de instruire in domeniutl cahtatu mediului securitatii si sanatatii
ocupationale;

prelucreazd informatiile privind valorile indicatorilor de calitate a mediului transmise de sefii
compartimentelor functionale;

instruieste personalul S.H.1 Vicéresti asupra necesitatii respectarii mediului in organizatie;
urméreste thdeplinirea monitorizritor gi mésuratorilor conform programului;

efectueaza inspectii interne pe amplasamente pentru depistarea eventualelor situafii de
neconformitate in raport cu cerintele legale de mediu care pot fi observate vizual,

urmaregte ca sistemul de comunicare a informatillor privind SIM sa functnoneze st in sens
invers, catre conducere (amgurarea feed-back-lui),

participa la intalniri, simpozioane, dezbateri, conferinte, cursuri de perfecfionare;

aprobd “Planul de prevenire §i combatere a poluarilor accidentale’ datorate activitailor
proprit ale organizatiei; ,
respectd prevederile documentelor SIM si elaboreaza inregistrérile prevazute de acestea;
aduce la cunostinia pe cale ierarhicd orice nereguld, abatere, anomalie sau defectiune
constatats, de naturd sé constituie un pericol pentru buna functionare a serviciului, pentru
activitatea sau mtegntatea patrimoniuiui organizatiei;

analizeazd sesizdrile care privesc domeniul de activitate specific si poate propune actiunile
corective necesare;

propune masuri privind controlut documentelor, evidentelor care s3 asigure buna functionare
a comunicarii interne;

propune . conducerii A.B.AArges- Vedea, in conditiile legii , suspendarea sau retragera
autornzatlel de functionare a folosintelor de apa si constructuior hidrotehnice, dupa caz ;
colaboreaza cu organele de specialitate ale ministerului sau ale administratiei pubhce
centrale s1 locale, precum si cu alte organizatii neguvernamentale in limitele prevazute de
lege;

-elaboreaza rapoarte si Enformara privind activitatea de baza ;

analizeaza , avizeaza si inainteaza spre aprobare propunenle beneficiarilor pentru golirea
lacurilor de acumulare in situatii determinate de conditii exceptionale sau pentru interventii
sub nivelul normal al apei ;

avizeaza propunerile de program tehnic ale formatilor de licru si le propune spre
aprobare ;

aS|gura urmarirea aplicarii regulamentelor de exploatare aprobate la barajele de categoria
CsiD;

respectd prevederile contractului colectiv de munca aplicabil gi ale contractulm individual de
munca,

réspunde de realizarea sarcinilor profesxonate

rispunde de respectarea normelor privind secretul de serviciu in cadrul organizatiei;
raspunde pentru neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzitoare a atributiitor ce ii revin;
raspunde de relatia cu organlsmeie de reglementare in domeniul calitatii, mediului,
securitatii gi sinitatii ocupationale gi cu organismele de certficare.
- analizeaza si aprobé documentatia de inchiriere compusa din: referatul de oportunitate,
caietul de sarcini si contractul cadru de inchiriere;

coordoneazd actlwtatea de urmdrire, verificare si control asupra respecténl prevederilor
contractelor de inchiriere de catre locatarii bunurilor inchiriate §i intocmeste procese-verbale
de predare primire a bunurilor inchiriate;

Art 11, 11 Atributiile Inglnerulm Sef al Sistemului Hidrotehnic Independent Vacaresti:




- coordoneaza actwntatea compartlmentelor

- Compartfment Gestiunea Resurselor de Apa

— Compartiment Aparare impofriva inundatiilor si gestionarea situatiilor de urgenta

- Compartiment Cadastrul Apelor si Patrimoniu

-~ Compattiment Exploatare jucrari, UCC si siguranta constructiilor hidrotehnice

- Compartiment Inspectia Apelor;

-~ Formatii de lucru; avand urmatoarele atributii, responsabilitati si competente:

— indeplineste toate atributiile sefului de sistem, cand acesta lipseste din unitate sau in cazul
:ndrsponibalstatu acestuia(CO, CM , delegatii, etc ) , conform fisei postulw fiind desemnat
inlocuitor-in perioadele cand postul este vacant ;

— oIganizeaza , coordoneaza si controteaza acfivitatea personalului angajat in
compartimentele din subordine, potrivit ROF si organigramei aprobate, '

- coordoneaza din punct de vedere tehnic activitatea compartimentelor din subordine si
formatiile de lucru ;

- coordorieaza si raspunde de elaborarea bilanturilor cantltatwe si calitative de apa , a
planurifor de restrictii temporare si satisfacerea cerintelor de apa;

— organizeaza si coordoneaza activitatea de indrumare privind folosirea apei de catre
utilizatori, in conformitate cu dreptul de folosire a apelor acordat acestora de cafre
autoritatea de reglementare abilitata;

- indruma activitatea de hidrometrie de exploatare la folosintele de apa si la lucrarile de
gospodarire a apelor afiate in administrare proprie;

— stabileste impreuna cu compartiméntele si sefii de formatii, cerintele si orientarile generale
ale planurilor de gospodarire a apelor la nivelul spatiului hidrografic din administrare;

- asigura un cadru propice pentru crearea si promovarea de programe de dezvoltare si
eficientizare a activitatilor;

— urmareste derularea programeior de gospodarlre a apelor, incadrarea in cheltuielile alocate
si identificarea de mecanisme si surse de reducere a cheltuiglilor si costurilor de productie,
atingerea unor noi surse de finantare;

- indruma si coordoneaza acivitatea de exploatare a Iucrarilor hndrotehmce inclusiv
functionalitatea echipamentelor, in scopul satisfacerii folosintelor de apa, comform
prevederilar contractuale si prevederii efectelor distructive ale apelor;

~ utmareste realizarea programuitui lucrarilor de intretinere, regutarizare, calibrare si indiguire
a albillor minore si a altor lucrari hidrotehnice, aprogramului tehnic de g.a. precum si
efectuarea altor Jucrari pentru dezvoltarea bazei materiale si a activitatilor proprii;

— indruma si controleaza activitatea de intretinere, revizie si reparatil a lucrarilor hidrotehnice,
inclusiv. a echipamentelor -si instalatiilor conform cu nérmele si prescriptile tehnice in
vigoare, conf. competentsior;

~ stabileste necesarul si solicita dotarea cu dutillaje, aparatura si diverse mijloace pentru
lucrarile de intretiners, exploatare si aparare, precum si pentru retelele de observatii si
masuraton

- organizeaza, coordoneaza si controleaza activitatea de supraveghere a comportarii in timp
a lucrarilor hidrotebnice, aproba programele de lucrari si rapoartele de informare privind
starea tehnica a lucrarilor;

— organizeaza si-coordoneaza activitatea biroului Cadastru si Patrimoniu;

—  urmareste informatille furnizate de cadastru apeior cu privire la degradarea albiilor raului, a
lacurilor si a malurilor acestora si le propune spre analizare in vederea solutionarii lor;

— asigura conditile necesare organizarii activitatilor de dispecerat si aparare impotriva
mundatulor,

~ participa 1a actiunile de aparare |mpotr|va inundatiilor si de diminuare a factorilor de risc ai
lucrarilor hidrotehnice;

— propune lucrari de reparatil capnale urmareste intocmirea documentatiilor de reparatn_
capitale la’ constructii, echipamente si utilaje, precum si executarea acestora;

~ organizeaza desfasurarea in bune conditii a activitatii de exploatare, intretinere si reparatii a
muloacelor fixe, de gospodarire rationala a energiei si combustibililor in scopul functionarii
econom:ce SI in conditiile de siguranta a masinilor, utilajelor si instalatiilor;
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- ?indruma ‘coordoneaza si controleaza activitatea de mecanizare si energetic;
- prezmta periodic, sau ori de cate, ori este ‘cazul, situatia mdepllmm sarcinilor de serviciu,
. sefu[w de sistéma si celor ierarhic superior;

- se :preocupa de continua perfectionare si specializare a tuturor salariatilor din
compammentele din subordine, precum si de asigurarea unor conditii cat mal bune de lucru
pentry acestia;

~ analizeaza cauzele si urmarile calamitatilor produse de inundatii si fenomenele hidrologice
penculoase tine evidente pagubelor produse la lucrarile proprii;

~ analizeaza si propune spre avizare planurile de aparare impotriva inundatiilor elaborate de
com|sule Iocale si verifica masurile necesare realizarii actiunilor de aparare |mpotrava
1nundatulor

— certifica exactitatea si reahzarea prestatulor efectuate de terti pentru lucrarile hldrotehnice
din administrare;

— urmareste. gospodarfrea rationala a energiei electrice, apei, combustibililor, comvorbirilor
telefonice;

—  analizeaza propunen!e de program tehnic a!e formatiilor de lucru si le propune spre
aprobare ,

- analizeaza lucrarile de modernlzare sau retehnologizare a echipamentelor si instalatiilor cu

" uzura fizica/ morala si propune modalitat! de realizare;

~ ‘urmareste si verifica activitatea de intretinere a albilor minore ale cursurilor de apa a
cuvetelor lacurilor de acumulare si baltilor, a zonelor umede si a celor protejate din
admimstrare

— indruma si coordoneaza activitatea de urmarire si preluare in exploatare a consiructiiior
hidrotehnice, echipamentelor “hidromecanice si instalatilor, participa la efectuarea de
inspectii si receptu a calitatii servigiilor si lucrarilor de constructii- montaj si a lucraritor de
punere in mguranta a constructiilor hidrotehnice;

~ analizéaza -si intocmeste. rapoarte anuale si petiodice privind starea de siguranta a
constructiifor hidrotehnice si sesizeaza comportari atipice;

~ analizeaza cauzele si urmarile calamitatilor produse de inundatii si fenomenele hldrologlce

: penculoase la lucrarile proprii; :

~  raspunde de respectarea ordinii si disciplinei in organizatie;

— raspunde de utilizarea resurselor exclusivin interesul organizatiei;

— raspunde de respectarea prevederilor normativelor intsrne si a procedurilor de lucry;

- - adopta permanent un comportament in masura sa promoveze imaginea si interésele
institutie, mdephneste ofice alte atributii prevazute de lege si sarcinile stabilite de catre seful
sistemului;

Art12 RESPONSABILITATI RMIwIa nlveluIS H.l. Vacarestr

- vern‘lca documéntele mstemulu: de management mtegrat calitate-mediu- sanatate si
securitate ocupa’uona!a si modificarile acestora;
‘avizeaza ,,Programul de management de mediu’- cod F-81-23;
stablleste situatia organizatiei in raport cu mediul, prm coordonarea activitalii de realizare a
analizei initiale de mediu;
- verlfica,, Lista: aspectelor semnificative de mediu” pe care societatea le controleaza;
— informeaza- conducerea manageriala cu privire la aspectele semnificative de mediu existente
sau potentiale, pentru stabilirea obiectivelor generale si specifice ale societatii;
- coordoneaza activitatea de elaborare a obiectivelor si programelor de management de mediu,
actualizarea -acestora;
— avizeaza Llsta Sttuatnlor de urgenta sl accidentelor potentiale la nivelul organizatiei;
= awzeaza,,Pianul de prevenire si combatere a poluarilor accidentale” cod F-SIM -40, datorate
activitatilor proprii ale organizatie ;
— avizeaza Planurile de actiune pentru situatii de urgenta si capacftate de raspuns;
~ avizeaza Planificarea anuala a simularilor;
~ avizeaza Programul- de monltorszare si masurare a caracteristicilor evacuarilor in mediul
mcoruurator L : ‘

1
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avizeaza Programul de monitorizare si masurare a parametrilor mediului fizic de munca si a
mijloacelor de munica; - ‘

avizeaza Programul de monitorizare si masurare a starii de sanatate a angajatilor;

monitorizeaza realizarea masurilor stabilite prin Programele de management;

analizeaza rezultatele obtinute in urma monitorizarilor si masurarilor si identifica nivelul de
conformitate ; - " : -

efectueaza inspectii interne pe amplasamente pentru depistarea eventualelor situatii de
neconformitate in raport cu cerintele legale de mediu, de securitate si sanatate in munca care
pot fi obsérvate visual, ‘

raportedza rezultatele - monitorizarilor si masuratorilor la analizele de management si propune
masuri de imbunatatire; , '

programeéaza evaluarile de risc in functie de magnitudinea riscului, schimbarile produse din
punct de vedere tehnic, organizatoric, legal;

verifica reflectarea rezultatelor avaluarii in auditurite interne,

comunjca cu exteriortl in problema de mediu si $SO conform dispozitiilor primite;

analizeaza tezultatele informatillor comunicate ( feed-back);

avizeaza procesele verbale de inspectie incheiate de organele de control;

verifica rezolvarea actiunilor intreprinse in urma controalelor! inspectiilor;

analizeaza informatiile primite de fa Responsabilul StM privind procesul de comunicare;
analizeaza feed-back-ul de la consultarea angajatiilor;

propune la analiza de management masuri de imbunatatre rezultate in urma analizei
chestionarelor de consultare angajati;

urmareste si-constata rezolvarea actiunilor si eficacitatea acestora;

avizeaza instructiunile de lucru specifice la nivelul formatiilor de lucry, functie de activitatile
cuprinse in programui de gospodarirea apelor/ Regulamentul de exploatare.

Art.13. ATR!BUTI! sl RESPONSABILITATI ‘RSIM -din cadrul S.H.l. Vacaresti :

coordoneaza activitatea de implementare, mentinere si imbunatatire continua a Sistemului
Integrat de Management la nivelui S.H.1.Vacaresti , colaborand in acest sens cu
Reprezentantul Managementului pentru Sistem Integrat(RMI), |
. raspunde de constentizarea personalului privind Politica in domeniul calitatii, mediului si
secutitatii ocupationale; - :
propune si participa la. elaborarea/modificarea/verificarsa documentelor sistemului de
‘management integrat cafitate-mediu-sanatate si securitate ocupationala;
verifica respectarea documenteior SIM ; '
‘intocmiesté raportarile- solicitate de A.B.AArges-Vedea conform continutului si formatului
specificate; .
inregistreaza. instructiunile de lucru specifice S.H.LVacaresti si modificarile acestora si
mentine aceste inregistrari; . . |
supune aprobaril instructiunile de fucru specifice activitatii; _
asiguira actualizarea( prin publicare in reteaua interna $.H.1) documentelor SIM si comunica
modificaril',ejtu‘tUror- responsabililor de procese conform solicitariior RSIM ABA Arges-Vedea,
retrage, arhiveaza, distruge MSIM,PS,PL IL,FP perimate; :
supervizeaza difuzarea controlataa documentelor interne si externe;
supervizeaza retragerea, arhivarea Jdistrugerea documentelor interne si a documentelor
externe perimate; :
intocmeste Lista procedurilor si instructiunilor in vigoare , cod F-SIM-1 1a nivel de
S.H.|.Vacaresti, : - |
" formeaza echipa de audit(pentru auditul intern propriu) formata din auditori interni si personal
tehnic; - ‘ : -
intocmeste Planul de audit; conduce auditul; -
intocmeste Raportul de audit’ sf Rapoartele de neconformitate; acepta actiunile corective
propuse; difuzeaza copii ale Raportului de audit si ale Rapoartelor de neconformitate
reprezentantiior zonelor audiate; - : S




za inregistrarile prevazute de documantele SIM; C
impreuna-cu sefii- entitatilor functionale aspectels de mediu existente sau posuble si

e evatueaZa intocmindu-se astfe!,,Anahza initiala dé mediu” cod F-SIM-19, . Lista aspectelor
de mediu formular cod F-SIM-2O si ,,Evaluarea impactului aspecteior de mediu formular
cod Fa~SIM-2‘I
‘ eiaboreaza si actualizeaza;, Lista aspectelor semnificative de mediu” cod F- SIM- 22 pe care
orgamzatla le monitorizeaza;
. elaboreaza Programul de management de mediu” cod F-SIM-23;
eiaboreaza Pragramul de monitorizare si masurare a caracteristicitor evacuarilor in mediul
“inconjurator; -
urmareste: lndepltmrea monitorizaritor si masurarilor conform programuiul
reahzeaza analize de date privind rezultatele monitorizarilor si le transmite catre RMI, pentru
 a fi analizate in cadrul analizelor de management ;
verifica efncacntatea masuritor intreprinse;
-stabileste categoriile de informatii referitoare la SIM ce trebuie transmise la nivelul
organizatiei st modalitatea de comunicare;
asigura buna desfasurare a acestei activitati,
inregistreaza disfunctionalitatile in sistemul de comunicare interna siinformeaza RMI ,
urmareste ca sistemul de comunicare a informatiilor privind SIM sa functioneze si in sens
invers, catré conducere(asigurarea feed-back-iui);
participa la intalniri simpozioane dezbateri, conferinte, cursuri de perfectionare;,
informeaza RMI cu privire la eficacitatea sistemului de comunlcare interna implementat si
propune actiuni de imbunatatire. :

Art 14. RESPONSABILITATI COMUNE CU RMI:

. analizeaza feed-back-ul de la consultarea angajatilor;

propune la analiza de management masuri de imbunatatire;

completeaza si mentine inregistrarile specifice activitatii SIM;

pastreaza Rapoartele de audit si Rapoartele de neconformitate in original;

este’ih masura sa accepte actiunile corective/ preventive propuse de compartimente,
utilizeaza datele furnizate de Rapoartele de neconformitate si Rapoartele de actiuni
preventlve pentru analiza managementului;

poate identifica si documenta neconformitati;

urmareste si constata rezolvarea actiunilor si eficacitatea acestora; ‘
initiaza actiuni preventive in urma auditurilor externe, reclamatiitor clientilor,masuritor stabilite
in analiza efectuata de management si in toate cazurile cand identifica o neconformitate,
urmareste situatia lmplementam verificarii si |nch;der|| acliunilor preventive.

Art.1 5; RESPONSABILITATI COMUNE CU LUCRATORUL DESEMNAT S.5.M:
avzzeazé Lista situatiifor de urgenta si a accidentelor potertiale la nivelul entitatii functionale;

— elaboreaza,, Planul de prevenire si “combatere a poluarilor acmdentale" cod F-SIM-40

datorate actiunilor proprii ale organizatle:

- mtocmesc Lista planurilor de actiune in situatii de urgenta tmute sub control.

Art16  ATRIBUTHLE §I RESPONSABILITI\TILE _ COMPARTIMENTULUI GEST]UNEA

RESURSELOR DE APA
- raspunde de gestronarea resurselor de apa din aria de admmistrare a bazinhului h|drograf|c
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‘coordoneaza actiwtatea de cunoastere a resurselor de apa prin observatn
asigurarii informatiilor operative negesare Juarii deciziilor si a constituirii fondulu: natlonai de
daite Hidrologice si hidrogeologice;

indrima si verifiva’ activitatea la folesintele de apa din punct de vedere al gospodararn apelor
si aplica masur;le necesare pentru atingerea starii bune a apelor;

elaboreaza- rapoarte in legatura cu activitatea dé gospodarire a apelor la nlvelul bazmulw
hidrograflc din-administrare;

din punct de- vedere tehnic inittaza actiuni preventive si operative pentru prevemrea si
combaterea poluarilor accidentale, a folosintelor de apa;

aplica planunle locale de prevenlre si inlaturare a efectelor poluarilor accidentale, precum si
asigurarea unei protectii sporite si imbunatatirea mediului acvatic prin masuri specn'lce de
reducere progresiva a poluarii; ‘

colaboreaza cu  comp Financiar-Contabilitate in vederea intocmirii s:tuatu!or privind
abonamentele de utilizare/exploatare a resurselor de apa si acte aditionale,

raspunde de implementarea procedurilor si metodologilor precum si a directivelor Uniunii
Europene in domeniul sau de activitate, care au fost deja transpuse in Ieglslatia romana;

are atnbutu de s#gularefdeagsiare a -aparatelor de masura moéntate pé conductele de
alimentare’ cu apa din sursa de suprafata sau subterana de apa, a forajelor aflate in
conservare, a diferitelor vane amplasate pe by-pass-urile statiilor de epurare, a aparatelor de
mastira montate pe conductele de evacuare apa uzata epurata aferente statillor de epurare si
verificarea starii fizice a cestora;

raspunde de transmiterea si samnarea confracteior abonament pentru serviciile de a319urare
a apei brute in sursa, , :
intocmeste - anual contributia necesara eiaboraru lucrarii,, Program unitar de actlwtat: in
legatura cu gospodarirea resurselor de apa’ pentru S.H.I. Vacarest;;

intocmeste trimestrial situatia realizarii activitatilor prevazute in :,, Program unitar de activitati
in Iegatura cu gospodarirea apelor, pentru S.H.1. Vacarest;

raspunde si verifica lunar/ semestrial- volumele de apd prelevate si intocmeste procese
verbale dé consum apa in vedere transmiterii acestora fa A.B. AArge$ ~Vedea - Serviciul
M.E.S.E,;

stablleste masuti obligatorii pentru infaturarea deficientelor constatate, urmareste modul de
realizare a acestora;

urmareste actwutatea de dotare a unitatilor cu aparate de masura a debitslor de apa captate si
evacuate;

incheie procese verbale de receptle a cantitatilor de resurse de apa ufilizate/exploatate, conf
decuzuei ABAA-V;

raporteaza si intocmeste procesé verbale pentru productia lunara / semestriala ftrimestriala
a oblectwelor care au contract abonament

seSIzeaza organeie ierarhic superioare si ale unitatii controlate cu prl\nre la incalcarile Legii
Apelor;

intocmeste si reactualizeaza dosareie de obiectiv pentru umtattle controlate;

asigura furnizarea informatiilor necesare realizarii raportarilor spegcifice biroului PMB cu privire
la stadiul implementarii Directivei Cadru Apa si a celorlaite Directive Europene inclusiv
monitorizarea stadiului realizarii masurilor de baza si suplimentare stabilite in cadrul
programelor de masuri din Planul de Management al spatiului hidrografic Arges-Vedea; _
asigura participarea la implementarea proiectelor sau propunerilor de proiectare care au ca
obigctiv implementarea Directivei Cadru Apa si a celorlalte Directive Europene,precum si la
realizarea .de noi 'propuneri de proiecte s'pecifice domeniului de activitate.

ArtA7 17 ATRIBUTIILE $l RESPONSABILITATILE COMPARTIMENTULU! APARARE IMPOTRIVA
INUNDATIILOR Si GESTIUNEA SITUATILOR DE URGENTA '

raspunde de orgamzarea actlwtatn de dispecerat si aparare rmpotnva mundatulcr la sediul
S. H 1. Vacarestl ,
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aplica intocrai prevederile Regulamentului de exploatare al Ac. Vacaresti, Ac. Valea fifovuiui
si N.H..Brezoaele ;. : . : '
intocmeste si transmite starea sistemului la dispeceratul A.B.A.Arges Vedea bilantul
debitelor si volumelor acumularilor de pe Valea Iifovului s Ac. Vacaresti; .
transmite la S.G.A.Dambovita contributia proprie a spatiului hidrografic administrat de
 S.H.lVacaresti, peniru realizarea Planului bazinal de aparare impotriva inundatiilor si a
gheturilor pentru avizare ; ,
intocmeste o data la 4 ani sau ori de cate ori este nevoie Planul propriu de aparare impotriva
inundatiilor si gheturilor al S.H.I.Vacaresti( conf. Ordin Comun MAI-459/76/2019) ;
participa la exercitile periodice de simulare a actiunilor de aparare impotriva inundatiilor
organizate de Centrul Operativ pentru Situatii de Urgenta Dambovita ;
participa la instriirea pericdica pe probleme de aparare impotriva inundatiilor ;
intocmeste si transmite, ori de cate ori este nevoie in timpul perioadelor de inundatii, rapoarte
informative privind evenimentele si-efectele fenomenelor hidro —meteorologice periculoase
catre 1ISU Dambovita, Dispecerat A.B.AA-V, Grupul de suport tehnic, Prefectura Dambovita,
" institutii direct implicate (conf. Ordin Comun MAI-459/78/20189) ;

analizeaza cauzele si urmarile calamitatilor produse de inundatii si propune lucrari noi de
aparare_impotriva inundatiifor , precum si de optimizare constructiva si functionala a celor
existente ca urmare a concluziilor rezultate dupa trecerea apelor mari ;

primeste, verifica valideaza si stocheaza toate datele si masuratoriie privind propagarea
undelor de viltura din B.H. Arges- Vedea ;

participa la evaluarea pagubelor generate de inundati si intocmeste procese verbale de
constatare a pagubelor,
furnizeaza date hidrometeo in vederea elaborarii Rapoarielor de sinteza;

propune imbunatatirea si perfectionarea sistemului informational, decizional si de alarmare in
domeniul apararii impotriva inundatiilor, fenomenelor meteorologice periculoase si a
accidentelor la constructile hidrotehnice ;

urmareste si raspunde de incadrarea in programul lunar de exploatare a acumularilor,
aprobat de A.N.A.R.si A.B.A. Arges-Vedea ; .
respecra prevederile Ordinului 459/78/2019 privind aprobarea Regulamentului pentru
gestionarea situatiilor de urgenta generate de inundatii ; _
actualizeaza necesarul de materiale si mijloace de aparare, conform Normativului Cadru de
dotare si face propuneri pentru completarea stocului de aparare sau trecerea pe exploatare a
unor materiale sau mijloace de aparare ; o

acorda -asistenta tehnica pentru intocmirea planurilor de aparare impotriva inundatilor la
Comitetele Locale din raza de activitate a 5.H.). Vacaresti ;

cootdoneaza si actioneaza , conf. Ord. 459/78/2019 activitatea de. aparare impotriva
inundatiilor ;

intocmeste planul de aparare al S.H.l Vacaresti impotrivainundatiilor ;

stabileste masuri si termene conform legistatiei in vigoare in urma controtului efectuat in
teren;

asigura permanenta la sediul unitatii in perioada viiturilor sau calamitatilor naturaie;
coordoneaza modul de exploatare al lacuritor de pe péraul lifov si derivatii, in concordantd
cu situatia hidro-meteo , starea sistemului §i solicitiriie de apa ale dispeceratului AB.A.
Arges -Vedea intre orele 7% -18%; :

anunta imediat i prin orice mijloace (telefon , radio, fax) conducerea proprie $i dispeceratul
AB.A. AV de producerea unor evenimente deosebite la fsau in legaturd cu lucrarile
hidrotehnice din administrarea SHI Vécéresti , specificind: evenimentut , obiectivul afectat,
cauza evenimentului, efectul imediat observat, mésurile luate ;

participa la verificarea anuala a lucrarilor hidrotehnice cu rol de aparare impreuna cu
‘reprezentantii ministerului st AN.A.R si urmareste realizarea masurilor stabilite ;

participa la verificarile in teren, impreuna cu membi comisiel CJSU pentru intocmirea
proceselor verbale - de constatare si evaluare a pagubelor dupa inundatii si @ proceselor
verbale . de calamitate, ' _

intocmeste , impreuna cu omologui de la S.G.A. Dambovita, Rapoartele de sinteza;’




- tdentlflca punctele critice pe cursurile de apa st aduce la cunostinta conducerii existenta
acestora;
- respecta prevederile SiM, procedunle de sistem procedurile de lucru , instructiunile de lucry;

Activitatea relatii Cu presa,

— intocmeste si transmite la Administratia Bazinala de Apa Arges-Vedea, articole din presa
locala privind activiatea S.H.| Vacaresti, ori de cate ori este cazul,

—~ mentine legatura cu responsabilii cu presa din cadrul A.B.A Arges- Vedes,

— participa ia sedintele publice organizate in domeniile de interes public;

- se implica in mod direct si activ in organizarea si functionarea activitatii de informare din
oficiu a cetatenilor pe probleme de interes public de la nivelul S.H.1.Vacaresti;

— raspunde de comunicarea, pe suportul solicitat si in termenele legale,a raspunsurilor la
solicitarile privind informatiile de interes public, conform reglementarilor din Legea nr
544/2001, privind accesul liber la informatiile de interes public, completata de H.G.
nr. 123/2002 pentru ‘aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr 544/2001 si
OM nr.1012/2005 pentru aprobarea procedurilor privind mecanismul de acces la informatiile
de interes public privind gospodarirea apeior, in aplicarea Legn apelor nr. 107/1996, cu
modificarile si completarile ulterioare;

~ participa la agtiuni de informare a popufatiel despre actmtatea si rolul S.H.L.Vacaresti in
gestionarea cantitativa si calitativa a apei, alatun de toate compartimentele implicate in
gestionarea resurselor de apa;

— propune si se ocupa de aprobarea materialelor pubuc:tare(pllante brosuri, C.D-uri}, precum
si de'multiplicarea si distributia for;

—- se Implica in organizarea evenimentelor aniversare Ziua Mondiala a Apei, Ziua
Internationala a Dunarii, Ziua Portilor Deschise, in vederea asigurarii informarii si
mediatizarii informatiilor de interes public;

Art.18 ATRIBUTIILE Sl RESPONSABILITAT!LE COMPARTIMENTULUI  CADASTRUL
APELOR S| PATRIMONIU

- urmareste organizarea si modul de desfasurare a activitatii de cadastru apelor ~obiective

. neconsumatoare la nivel S.H.L.Vacaresti;

- participa ca membru in Comisia de delimitare albii minors( constituita conf. competentelor din
decizia directorului A.B.A.-AV), pentru semnarea proceselor verbale de buna vecinatate de
pe terltortul S.H.1 Vacaresti;

- partlc:pa ca membru in comisia de Identsﬂcare a amplasamentelor bomelor si forajelor in
cadrul S:H.L.Vacaresti;

— responsabil cu stributii in activitatea de pastrare si gestionare privind cadastrul apsior
obiective neconsumatoare, conform ordinufui 1276/2005;

~ responsabil cu urmarirea contractelor de servicii privind intocmirea documentatiilor
topocadastrale si participare in teren la lucrarile de cadastru general desfasurate pentru
imobilele din patrimoniu;

~ responsabﬂ si participant privind actiunile ce decurg din desfasurarea Iucranlor de introducere
a cadastrului general derulate prin AN.C.P.J;

- intocmeste procese - verbale de predare- primire a albiifor minore modificate de lucrari
hidrotehnice noi si a bunurilor inchiriate din patrimoniul S.H..Vacaresti;

- prin sondaj; efectueaza verificari la obiectivele cadastrale neconsumatoare din patrimoniul
S.H.LV. si terti, conform planificarii anuale si stabileste masuri obligatorit pentru inlaturarea
deficientelor constatate, urmareste modut de realizare a acestora; _

- - actualizéaza banca de date cadastrala, in baza proceselor- verbale, intocmite de sefi de
formatie impreuna cu ag. hidrotehnic responsabli de zona;

- elaboreaza dupa caz informari sau alte situatii si raportari;

-~ sesizeaza organe!e jerarhic superioare si ale unitatii vermcate cu prtvure la incalcarea
Legii Apelor : ‘
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rtocmeste’ note de constatare/ .informare, cu privire la incalcarea Legii Apelor, in“limita
© competentelor; ..o a T
. rezolva cotespondenta repartizata de conducerea sistemului, in limita competentelor;
- intocmeste: situatii privind patrimoniul unitatii ; IR

fine evidenta axuli cs

_ a gxului-cadastral ‘si face propuneri pentru completarea acestuia;. -+

in - cazul aparitiei. unor noj obiective cadastrale neconsumatoare, face ‘deplasari in teren
imipreuna’ cl; agentul hidrotehnic si seful de formatie, pentru intocmirea notelor de constatare
si a fiselor.de obiectiv; _ e
intocmaste, documentatii de inchiriere in vederea initieri procedurii de licitatie pentru
atribuirea contractelor de inchiriere ale bunurilor din domeniul public al statului;

participa impreuna.cu alte comisii ale administratiei judetene la actiuni si tematici comune de
control-pe linie dé-gospodarirea apelor, conform atributiitor de serviciu, :

intocreste ‘referate de oportunitate pentru executarea unor lucrari hidrotehnice pe cursurile

de apainzona; . -

 verifica trimestrial caistele speciale ale angajatilor hidrotehnici si actualizeaza baza de date;
lunar, cenfralizeaza si transmite la A.B.A. Arges —Vedea , serv Cadastru apelor si patrimoniu,
procese veibale privind obiectivele cadastrale neconsumataare primite dé la. sefii de
formatie; - . o : S :
lunar centralizeaza si raporteaza la AB.A A-V situatia consumurilor de energie electrica la
punctele de lucru din administrarea S.H.LV. pe baza datelor transmise telephonic de catre
sefii de formatie; . ‘ : E
efectieaza deplasari trimestrial la formatile de lucru, verificand corecflitudinea datelor
transmise, privind consumul de energie elecirica, :
intocmeste, la solicitarea sefului S.H.1. si a Directorului A.B.A. Arges -Vedea , situatii legate
de starea tehnica a instalatiilor electrice si energetice . :
face propuneri pentru lucrari de remediere a defectiunilor Ia instalatiile electrice si
enargetice. ' .
asigura aplicarea legisiatiei in domeniu.

Art19 ATRIBUTILE §| RESPONSABILITATILE COMPARTIMENTULUI EXPLOATARE

LUCRARI, UCC Sl SIGURANTA CONSTRUCTHLOR HIDROTEHNICE

— asigura datele necesare fundamentarii si elaborarii BV.C. ;

- elaboreaza Programul anual de Gospodarire a apslor al 8.H.|.Vacaresti si sustine la
A.BAA-V aprobarea acestula; . '

_  urmareste realizarea Programului de Gospodarire a Apelor d.p.d.v. cantitativ si valoric ;

— coordoneaza si controleaza activitatea. de intretinere si reparati a  constructiior
hidrotehinice, echipamentelor “hidromecanice si -instalatiilor electrice aferente, “conform
normelor si prescriptiilor tehnice in vigoare, coordoneaza executia lucrarilor de intretinere a
cursuritor deapa; < . - S

— participa 1a receptionarea. lucrarilor de reparalie realizate de catre terti asa cum sunt
prevazute in Programul de Gospodarire a Apelor ; :

_ urmareste efectuarea probelar periodice de atestare a starii tehnice a echipamentelor si
constructiilor, in conformitate cu Regulamentele de Exploatare ; :

_ analizeaza oportunitatea executiei unor lucrari.de reabilitare a constructiilor hidrotehnice/
echipamentelor si instalatiitor cu uzura fizica si morala si face demersurile necesare, potrivit
competentelor, promovairii lor cu fonduri de la bugetul statului ; ' '

— analizeaza consumurile de energie electrica, carburanti, lubrefianti s.a si face propuneri de
rentabilizare a activitatilor, fara a afecta functionalitatea echipamentelor si instalatiilor , in
vederea incadrarii in prevederile Programului de Gospodarire a Apelor ;

- verifica , completeaza sau modifica necesarul lunar/ trimestrial fanual de materiale
urmarindu-se corespondenta dintre cerinta d.p.d.v. cantitativ si consumurile normate in
vigoare, respectiv calitativ si tipurile de produse existente pe piata |
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'mtretanem si. repararu ob:ectlve!or hldrotehmce
- partlclpa la casarea muloacelor fixe care si-au indeplinit pericada normata de funct:onare
. sall.care a suferit avarii de peste 80% din valoarea mijlocului fix ; :
- ‘coordonieaza ‘activitatea de exploatare curenta a lucrarifor hidrotehnice si- urmareste

, ,respectarea fegulamentelor de exploatare ;

- aplica: regulamentele in domeniul ‘urmaririi construgtilor si le face cunoscute fa toate
nivelurile S,H.k.Vacaresti ;

- raspunde 1a sesizarile ptivind modul de respectare a prevederitor Legii Apelor nr 104/19986,
cu modmcanle si completarile ultericare, conform procedurii(PL-24) aprobate de AN.AR.;

- 'evaluarea costurilor pe obictivele din admm;strare in vederea stabilirii tanfelor pentru
servicii de gospodarlre a apelor ;

- verifica. iri teren- oportumtatea execut:e; lucrariior de decolmatare, reprofilare a alb;e: si

' -regulanzare a scurgerli prin exploatare de agregate minerale din albiile sau malurile

cursurilor de apa siexprima punctul de vedere dupa caz, pentru executia lucrarii ;
- respunde pentru mdephmrea corespunzatoare a atributiilor ce-i revin si pentru dtspOthllie
si continutul deciziilor proprit ;
- parttc;pa la glaborarea scenariilor prlwnd masurile, operatiunile si manevrele necesare in
cazuri-de avarii, poluari accidentale sau alte situatii ce pot sa apara in timpul exploatarn
* amenajarilor hidrotehnice ;
— analizeaza' propunerile de program tehnic ale formatuior de lucru si le propune spre
. aprobare :
- urmareste existenta, realizarea sau actualizarea cartilor tehnice ale constructiilor
-hidrotehnice din administrare ;
~ aslgura pastrarea confidentialitati documentelor, a continutului acestora precum si a
datelor si informatiilor de care ia cunostinta in conformitate cu prevederile legale in vigoare ;
~ organizeaza si coordoneaza desfasurarea activitati de UCC la nivelul S.H.|.Vacaresti,
coniform reglementarilor in vigoare ;

amgura introducerea electronica a datelor coiectate de la AMC-uri si transmiterea lunara a

acestora |a responsabilul UCC din cadrul ABAA-V ;

- informeaza - ‘saful serviciului Exploatare Lucrari - UCC si nguranta Constructiilor
Hidrotehnice-A B.A Arges-Vedea, imediat ce constata, cu privire la fenomenele atipice
aparute in urmarirea comportarii constructiilor hidrotehnice din administrare ;

— face controgle in teren ia constructiile hidrotehnice fa care intocmeste referate pe care le
prezinta conducenl S.H.l.Vacaresti; :

- intocmeste ., pe baza informatiilor din teren , ptanul tehnic pentru anul care urmeaza si il
prezinta la A B.A. Arges —Vedea,

- repartizeaza ta flecare sef de formatie planul tehnic (defalcat pe tnmestre si !unl) si urmareste
realizarea lucririlor propuse;

— colaboreaza cu sefii de formatie si cu celelalte compartimente in vederea aprowzmnéru cu
matenale si materii prime pentru executarea lucrarilor prevazute in planul tehnic;

- participa la controalele efectuate de reprezentantii AB.AA-V la lucrarlle hsdrotehnlce din
administrarea S.H.1 Vacaresti;

- anunta conducerea si coordonatorii de la serv Exploatare Lucrari al A.B.A. Arges-Vedea in

B Iegatura cu orice problema aparuta in teritoriu la lucrarile hidrotehnice;

~  lunar se pune de acord cu compartimentut contabilitate in privinta materialelor consumate la
Iucran!e planlficate

t

Art.20 ATRIBUTIILE $I RESPONSABILITATILE COMPARTIMENTULUI INSPECTIA APELOR

- constata contraventu la normele Iegale in vigoare, aphca sanctlumle contraventlonale
prevazute in Ieglslatla din. domeniul gospodaririi apelor sl propune in scris sesizarea
organelor de cercetare penala potrivit prevedenlor legare :
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‘lunar efectusaza controale la obiectivele din raza de" administrare a:SH.IVacarest,

' . conform programului anual de inspectie a apelor aprobat de ABAAV, din: punct . de
. ~-vedere al functionarii si al incadrarii in prevederile avizelor i autorizatiilor de gospodarire a

apelor; .. o L T
lunar intocieste situatia controalelor efectuate la obiectivele din raza- de. aclivitate, pe

care o prezinta Sefului S.M. Vacaresti Spre avizare si aprobare, urmand-a-fi transmisa

Serviciului Inspectia Apelor din cadrul A.B.A A-V, : S
‘efectyeaza controale fa  folosintele de apa, statii de epurare, - constructii hidrotehnice,
exploatari de balast din albj s terase, baraje de categoria C si D. etc.in: conformitate cu

- Programul activitatilor de inspectie si cy Programul unitar de activitati in legatura cu

gospofdarirea"qantitativa si calitativa a apeior; _ AR
‘sesizeaza organele ierarhic Superioare ale unitatilor controlate, oy privire la incalcarea
dispozitiior legale si deficientele constatate in domeniul apalor; L
propunein. 'scris  oprirea in conditiile prevazute de lege, a functionarii unitatilor sau
instalatiilor, -in caz de poluare a apelor care ameninta sanatatea populatiai sau produc -
-bagube economice importante sau in cazul constatarii savarsiri de infractiuni in domeniul

‘apelof; . . :

* efectiieaza controale tematice ( dispuse de AN Apele Romane. sau Ministerul Mediului i
: Padu'ril'or) privind alimentarea Cu apa, statiile de epurare, etc; - :

verifica si rezolva in spiritul legii sesizari scrise ale persoanelor fizice si juridice: care ay
legatura cu-activitatile de control de baza { formutand raspunsuriscrise), . .
participa la actiuni de control impreuna cu Garda de Mediu, Politia Economica,éte;.
participa in.caz de producere a poluarilor accidéentale la activitatile operative de avertizare
- a utilizatorilor de apa si a autoritatilor administratiel publice din aval, de eliminare a
cauzelor, de diminuare a efectelor i de monitorizare a propagarii undei poluante conform
prevederilor SAPA-ROM participarea se face conformi . graficului  de asigurare a
permanentei la domiciliuy inclusive pentru zilele libere si sarbatori legale); _
intocmeste si actualizeaza ori de cate ori este carul Lista Obiectivelor de Control {LOC)
pentru anul in curs, pe care o supune spre avizare sefului S:H.}Vacarssti sio inainteaza
Spre aprobare Serviciului Inspectia Apelar din cadrul A B.AA-V;
participa la dezbateri publice in domeniul gospodariri apélor ;

efectueaza inscrierea in registrul special a corespondentei primite si transmise;

- efectueaza inscrierea in registrele speciale a proceselor ~verbale ‘de control si a celor de

contraventie incheiate in zjua precedenta; in cazul in care controiy! pentru care  s-g
efectuat deplasarea nu s-a finalizat Cu un proces-verbal | prezinta sefului  serviciuluj
Inspectia Bazinala a Apslor o informare scrisa; - _ ' '
elaboreaza orice raport solicitat privind alimentarea cu apa a localitatifor rurale, a
canalizarii apelor uzate urbane. si rurale si a statiilor de epurare orasenesti; '
elaboreaza orice raport solicitat priving controlul balastierelor; .

efaboreaza orice raport solicitat privind starea de curatenie a cursutilor de apa si a zonslor

* de protectie stabilite conf legii;

elaboreaza rapoarte saptamanale , lunare sau trimestriale , care se transmit Ia
A.B.A Arges-Vedea; _ ' o

elaboreaza orice raport solicitat privind controlul lacurilor detinute de terti, din categoriile C
siD; S - :

se preocupa permanent de perfectionarea cunostintelor profesionale , insusirea legisistiei

si‘a actelor normative aparute in domeniul gospodariri apelor si participa la diverse forme
de perfectignare; : L : R
efect_ueaza orice activitate potrivit pregatirii sale profesionale si nevoitor unitatii si respecta

 toate sarcinile trasate de seful S.H.|, Vacaresti;

asigura pastraréa secretului de serviciu si da dovada de discretie profesionala in legatura
cu faptele , informatiiie sau documentele de care i cunostinta in exercitarea*atrib@ltiilor
de serviclu a caror difuzare. neautorizata poate provoca prejudicii activitatii de baza ‘si.
comerciale ANAR, A.B.A Arges-Vedea, S.H.1.Vacarest;; e
86 comporta civilizat $i.moral la locul de munca siin timpul controalelor efectuate, |
timpul programului’ si in afara acestuia ; : T T




RELATIICU PUBLICUL , _ L
- org'a'réiz\eézalsi asigura act‘i'vi'tatea de primire -expediere a coraspondentef si ct;riera

Art21 ATRIBUTILE §i RESPONSABILITATILE COMPARTIMENTULUI RESU

inregistreaza in registrul de corespondenta F-RS-1 foate doclimentels care intra sa
unitate; ' . = s e
lunar-,verifica corectitudinea caietelor de pontaj si tehnoredacteaza pontajele transmise de
sefii de formatie din teritoriy; . T
in fiecare an , pana la data de 15 decembrie, prezinta pentru aprobare la serv. RUR.PA.
A.B.A.Arges Vedea, tabelele cu programarea anuala a CO pe anuf urmator pentru salariatii
S.H.l.Vacaresti; e
lunar, transmite odata cu pantajele un tabel centralizator care va contine situatia cererilor de
CO _ aferente lunii respective , aprobate de seful S.H.1.Vacaresti, la comp RU.RPA.
A.BAArges Vedea, | :

asigura evidenta ordinelor de depiasare emise in registrul F-5G-2; .

inregistreaza in registrul F-RS-3 toate documéntele din cadrul comp RUR.P;

asigura activitatea de tehnoredactare si multiplicare pentru diverse documente solicitate de
conducere; © . ' - _
asigura desfasurarea in bune conditii a activiatii da evaluare anuala a performantelor
angajatilor, conform proceduri de lucru (PL-58); ,

participa la procesul de recrutare si selsctie a personalului in vederea ocupark posturilor

es din

- vacanté in cadrul SHI- Vacaresti:

participa la organizarea concursurilor facand parte din comisie:

intocmeste propuneri pentru programul de formare profesionala formala(in afara unitati) si
nen-formala (in cadrul unitatii); ‘

ting evidenta deciziilor si a dispozitiifor ;

asigura aplicarea masurilor disciplinare propuse de seful S.H.l.Vacaresti, sau de alte categorii
dé personal competente in acest sens, pe baza aprobarii conducerii A.B.AAV, in conformitate
cu dispozitiite legale in materie; L
elaboreaza si actualizeaza Regulamentut de Organizare si Functionare a S.H.!.Vacaresti in
colaborare cu celelante compartimente din cadrul unitatii:

urmareste ori de cate ori este cazul, sa se intocmeascasi sa se actualizeze fisele de post de
catre sefii ierarhici la formatii si compartimente; :

indeplineste atributii cu caracter specific ce decurg din acte normative in vigoare sau din
dispozitiile sefului 8.H.. Vacaresti;

se preocupa permanent de perfectionarea cunostintelor profesionale .in domeniul legislatie
MuUNcii; _ . ‘

tine evidenta concediilor fara plata si absentelor nemotivate inregistrate de salariatii S.H.1.
Vacaresti; _ ' ' '
este responsabil pentru refafia cu publicul si aplica pravederile procedurii de lucru (PL-03)-
Tratarea Pefitilor; =~ . '

inregistreaza petitiile in registrul de evidenta a petitiilor( conf machete F-RU-1);

repartizeaza petitiile la compartimentele de specialitate conform dispozitilor sefului unitatii, cu
precizarea termenuluf legal pentru raspuns;

urmareste transmiterea raspunsuriior de catre comparimentele desemnate, cu respectarea
termendilui legal; S S ‘

e asigura ca in raspuns se indica,in mod obligatoriu, temeiul legal al solutiei adoptate;

se asigura ca toate raspunsurile au viza de legalitate, obtinuta de la compartimentut Juridic al
A.B.A.Arges-Vedea; :

intocmeste - trimestrial un raport al activitatii proprii de solutionare a petitiilor, pe care il va
transmite Responsabiiului  Sistem Integrat de Management (RSIM) si Directorutui
Organizatiei;.. : - '

 asigura clasarea si arhivarea ptitiilor;

asigura activitatea la centrala telefonica din dotare;
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Activitatea de arhiva,

_ amguraactmtateade protocol

. asigura activitatea de primire, inregistrare si clagare a documentelor de intrare_-indépoiitul de

arhiva sediu; N S AR
urmareste modul de aplicare al Nomenclatorului arhivistic la constituirea dosarelor si préia de
la compartimente pe baza de proces- verbal predare- primire dosarele constituite ;. -
raspunde de evidenta, selectionarea , pastrarea documentelor create, in arhiva sediu unitate;
intocmeste inventarele documentelor existente in arhiva unitatii si introduce informatiile in

" baza.de date;

respecta. indicativul- termenelor -de pastrare a documentelor, precum si nomenclatorul
dosarelor, registrelor, condicilor si celorlante documente conform prevederilor legale;

" intocmeste  formele prevazute de lege pentru confimarea lucrarii de selectionare a

documentelor de catre Arhivele Judetene, la nivel de sediu unitate,

~ asigura predarea integrala a documentelor selectionate la unitatile recuperatoare;
pune la dispozitie , pe baza de semnatura si tine evidenta documentelor imprumutate
compartimentelor creatoare,|a restituire verifica integritatea documentului imprumutat;
monitorizeaza cu profesionalism parametrii de mediu din deposit, cu ajutorul unor grafice
corecte, ‘urmarind evitarea neconformitatilor si verificarea functionarii aparatelor tehnice de
asigurare a climatului in deposit, T

verifica cu responsabilitate integritatea mijloacelor specifice de protectie a documentelor,
respecta cu meticulozitate planurile de prevenire a riscurilor de degradare/ distrugere a
arhivel, in concordanta cu normele interne, cu respectarea prevederifor legale in vigoare, prin

- asigurarea conditiilor de intretinere a depozitelor pentru asigurarea conditiilor optime de

pastrare;
solicita conducerii unitatii dotarea corespunzatoare a depozitului ( mobilier,rafturi, mijloace
PSH s.a.). o . : :

“in registrul de evidenta curenta la capitoiui,, PRELUARI", se trec in ordinea preluarii, toate
inventarele dosarelor preluate, flecare inventar se trece separat sub un alt numar de ordine,
ordonarea documentelor se face dupa un criteriu stabllit{ pe ani, pe compartimente de munca,
alfabetic s.a.); -
in cazul in care un dosar cuprinde documente din mai multi ant, se ordoneaza la anul cel mal
vechi al dosarului;

. numerotarea dosarelor se face incepand cu 1 pe fiecare an;
. organizeaza depozitul arhiva conform prevederilor Legti Arhivelor Nationale;
- ‘mentine ordinea si curatenia in depozitul arhiva sediu; _
. efectueaza fucrari de legatorie pentru documentele care se arhiveaza la sediul unitatii;

Art22 . ATRIBUTILE $| RESPONSABILITATILE COMPARTIMENTULUI ACHIZITI
LUCRARI S| SERVICI SPECIFICE | .

primeste si receptioneaza cantitatea si calitatea bunuriior in mod obisnuit la primirea in
magazie,

elibereaza din depozit cu forme legale bunuri de inventar si materialele scolicitate;

tine ‘evidenta cantitativa a tuturor -materialelor si obiectelor de inventar aflate in uz si in
‘magazie, verifica lunar stocul din magazie sau la locurile de folosinta; :

ting evidentea materialelor prin fise de magazie si fisa limita de eliberare a carburantilor :
primeste, gestioneaza si elibereaza bonurile:valorice; _
‘primeste valorile materiale aprovizionate, intrate prin transfer etc, pentru care sau intocmit
N.L.R.-uri de catre comisia de receptie .Gestionarul este obligat ca la primirea bunurilor sa
controleze daca acestea corespund datelor inscrise in-actele insotitoare. Dupa inregistrarea in
fisele de magazie; documéntele vor fi predate pe baza de borderou la contabilifate, sub

semnatura. -~ . -
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rubnc:le sol:cltate de formular, wzate si aprobate de
. "-"drept sa dlSpuna ellberarea
elibe‘ ea: bunurﬂor -se face ‘de catre gestionar in cantitatea, calltatea 51 sortlmentele
specifi catein’ actele.. de eliberare;
se.- lntemce ‘eliberarea de bunuri pe baza de dispozitie verbala sau prowzone Dupa
mregistrarea in fisele de' magazie, documéntele vor fi predate pe baza de ‘borderou la
contabllltate sub-semnatura. :
aprovizioneza. materialsle necesare cu aviz de la A.B.A. Arges ~Vedea
efectueaza toate operatiunile de primire si eliberare a bunurilor de inventar sau de materiale,
in fisele de ‘magazie, in fisele de repartizare a inventarulul pe responsabili;
ehbereaza produse din gestiune numai pe baza documentelor semnate;
pune la d|3p02|t!a conducerii toate datele sohcmate in Iegatura cu acest domeniu de activitate,
respectlv gestlonarea materia!elor
ia  masuri- ca. paZa.” sl  securitatea materialelor sa fie asigurata, verificand
usile,ferestrele sistemele de Jinchidere si aduce la cunostinta sefului !erarhlc deficientele
. constatate. pentru a fi remediate; ‘
sesizeaza seful ierarhic, in caz ca se constata ca incuietorile sau. incaperile magaz:el au fost
sparte sail stricate cu forta in lipsa sa, sau a omis sa incuie magazia la parasirea serviciului,
cerand sa se constate aceasta pe loc, in acest caz nepsrmitand accesul in magazie fara
autorizarea organelor care conduc ancheta;
anunta conducerea unitatii in cazul in care se constata plusun sau minusuri in gestiune, daca
se constata ca bunurile din gestiune sunt depreciate, distuse,sustrase;
raspunde material, disciplinar, administrativ, penal, civil sau contraventional dupa caz pentru
pagube!e constatate in gestiune.

Art 23 ATRIBUTIILE SI RESPONSABILITATILE COMPARTIMENTULUI SANATATE SI
SECURITATE IN MUNCA

anallzeaza alegerea achizitionarea mtretmerea si Utilzarea echlpamente]or de munca, a
: echapamentelor de. protectie colectiva si individuala;
propune masuri de amenajare a locurilor de munca tinand seama de prezenta grupunlor.
sensibile la riscuri specifice;
are. obl:gataa sa ia toate masurile necesare pentru protejarea vietii si sanatatii salariatilor, sa
asigure secyritatea si sanatatea salariatilor in toate aspectele legate de munca;
implementeaza masurile de asrgurare a securitatii . si sanatatii' angajatilor tinand seama
- de prmmpule ‘generale de prevenire prevazute de Codul Muncii- Legea 53; '
“avizeaza Lista situatillor de urgenta si a accidentelor potentiale la nivelul entitatii functionale;
~ elaboreaza Planul de prevenire si combatere a poluarilor accidentale “ cod F-SIM-40 datorate
activitatilor proprii ale organizatiei/ Planul de prevenire si protectie”; ‘ .
mtocmeste Lista Planurilor de actiune in situatii de urgenta tinute sub controf;
avizeaza. Planul de actlune in situatii de urgenta '
elaboréaza Planificarea anuala a simularilor pentru locati
elaboreaza- instuctiuni proprii pentru “&ompletarea sisau aplicarea reglementarilor de
securitate’ 'si sanatate in munca, tinand seama de particuaritatile activitatilor SHI Vacarest;;
stabileste zonele care necesita semnalizare de securitate si sanatate in munca, timpul de
semnalizare necesar conform prevederifor HG 971/2008,privind cermtele minime pentru
- semhalizarea de securitate si/sau sanatate 1a locul de munca;
monitorizeaza fuinctionarea sistemelor si dsspozntwelor de protectie aparatura de masura si
control &i- msta!atlile de ventilare sau alte instalati pentru controlul noxelor in mediul de
munca;
piamﬁca si efectueaza control in domemul SSM-SU, ta formatiile de fucru;
informeaza anga;atorul in scris asupra deficientelor constatate in timpul controalelor efectuate
la locul de munca'si face propuneri de prevenire si protectie;
_tine evidenta echipamenteior de munca si urmareste ca verificarite periodice sa fie efectuate
de persoaneffmne competente, conform prevederilor de :HG 1046/2006 privind cerlnteie

' Pagnd17dinze




mihime . de - sécuritate i

5 . de - securitate -si- sanatate. pentru utilizarea in munca de catre fucratori -a
schipamentslor individuale de protectie; o
urmareste infretinerea , depozitarea si manipularea adecvata a echipamentelor individuale
de protectie si infocuirea 1o 1a termenele stabilite , precum si in celelalte situatii prevazute
de HG 1048/2006;" " - .-~
participa la- ¢ercetarea evenimentelor conf. competentelor prevazute la art. 108-177 din
Hot. 1425/2008; . -~ . =
urmareste realizarea masurilor dispuse de catre inspectorii de munca., cu prilejul vizitelor de
control si cercetarii evenimentelor ;
in domeniul SSM-SU efectueaza instructaje privind sanatatea si securitatea in munca,
prevenirea si stingerea incendiilor, _
asigura testarea anuala a personalului pe linie SSM si SU - testare, arhivare si consemnare
in fisele individuale de instructaj;
efectueaza instructajul periodic profesional de protectia muncii pentru personalul tesa-S.H.1
Vacaresti si raspunde pentru respectarea acestuia;
consemnarea pentru fiecare angajat, in Fisa individuala de protectia muncii, a instructajului
periodic de protectia muncii, ca si instructajul la schimbarea conditiilor de munca;
verifica cunoastersa si aplicarea de catre toti lucratorii a masurilor prevazute in planul de
prevenire si protectie, precum si a atributiilor si- responsabilitatilor ce le revin in domeniul
securitatii s sanatatii-in munca, stabilite prin fisa postului;
controleaza continuu modul de respectare/ aplicare a normelor de protectie a munci;
sa ia masuri pentru asigurarea de materiale necesare informarii si instruirii lucraterilor, cum ar
fi afise, pliante, filme si diafiime cu privire la securitatea si sanatatea in munca,
sa asigure informarea fiecarei persoane, anterior angajarii in munca, asupra riscurilor la care
aceasta este expusa la locul de munca, precum si asupra masuritor de prevenire si de
protectie necesare; : :
se asigura de. existenta/intocmirea planului de interventie in vederea Prevenirii si Stingerii
Incendiilor(PSI); : . ‘
aduce la cunostinta ps cale ierarhica orice neregula, abatere sau defectiune constatata de
natura’ sa prejudicieze buna functionare a serviciului , a activitati sau a patrimoniului
organizatiei; : ' ' :
responsabllitatea de a identifica potentialul de risc sau de imbolnavirii profesionale pentru
fiscare post in parte si de a stabili tipul de semnalizare necesar, in conformitate cu Legea nr
319/2006 a securitatii si sanatatii in munca, cu modificarle si completarile ulterioare;
raspunde de elaborarea , pentru auforitatile' competente si in conformitate cu reglementarite
legale-, de rapoarte privind accidentele de munca suferite de lucratori,

colaboreaza cu lucratorii sifsau reprezentantii fucratorior . medicul de medicina muncii , in
vederea coordonarii masurilor de prevenire si protectie; : '
identificarea pericolelor si evaluarea riscurilor. impreuna cu inspectorul SSM ABA-AV pentru
fiecare. componenta a sistemulul de munca, respectiv executant, sarcina de
munca/echipamente de munca si mediu de munca pe locuri de munce/ posturi de lucru;
elaborarea si actualizarea planului de prevenire si proteciie; ‘ _
elaborarea ‘de. instructiuni proprit pentru completarea si / sau aplicarea reglementarilor de
securifate. si sanatate in munca, tinand seama de particularitatife activitatilor subunitati,
precum si ale iocurilor de munca/ posturilor de lucry; o
propunerea atributiilor si raspunderitor in domeniul securitatil si sanatatii in munca, ce revin
lucratorllor corespurizator functillor exercitate, care se consemneaza in-fisa postului, cu
aprobarea angajatorului;, . ' o

intocmirea. unui necesar de documentatii cu caracter tehnic de informare .si Instruire a
tucratorilor in domeniul securitatil si sanatatii in munca; S

elaborarea tematicii pentru toate fazele de instruire, stabilirea periodicitatii adecvate pentru
fiecare lo¢ de munca, asigurarea informarii si instruirii lucratortlor in domeniul securitatii si
sanatatii in munca si verificarea cunoasterii si aplicarii de catre lucratori -ai informatiilor
prinite; .. S . o , - :
elaborarea programului de instruire — testare la nivelul subunitati;
* evidenta zonelor cu risc ridicat si specific; o




- ewdenta meserulor si. a- profesutor prevazute de iegzslatua specmca pentru care-este ;" -
necesara autorizarea exercitarii lor; .

— evidenta. postunlor de lucru care. necesrta examene medicale suplrmentare,

— evidenta posturilor de lucru care, la recomandarea medicului de mediclna mu

testarea aptrtudlmlor SI Isau control psihologic perlodlc

precum sia smtemelor de s:guranta

— intocmirea rapoartelor si/saua listelor prevazute de hotararile Guvernultu emise
art.51 alin.(1)lit.b din. Eege lnclusw oele refentoare la azbest, wbratu, zgom
temporare si mobrle N > '

conform prevederslor din Hotararea Guvernului nr‘} 146/2008  privind- cermte
securrtate st sanatate pentru utlllzarea rn munca de catre fucratorr a. echipa_
munca;’ :

subunltate 8 mtocmrrea necesarulur de dotare a Iucratorrlor oy’ echtpament mdr
protectle conform prevedenEor Hotararea Guvernuiun AR 048/2006 prrvund cennt“

conformitate cu prevadenle art 12 alin. (1) I1t (d) din Legea 31912006 T

- colaborarea cu_ lucratorii. desemnati/  servicille interne / servicile / externe ai. /- ale
angajatorl in srtuatla in: care mal mult1 angajaton isi desfasoara actzwtatea in acel'
munca; . o o

— ufmarirea actuahzaru planulm_de avertlzare a planului de protectie si prevemre su a planulul‘
de evacuare :

~  propunerea, de sanatiuni sr stlmulente pentru lucratori, pe criteriul indepmrru atrlbutuior |n
domeniul securitatii si sanatatii in munca ;- -

~ propunerea de clauze: pn\nnd securitatea si sanatatea in munca la incheierea contractelor de '
prestari servicii cu alti angajatori, inclusiv la cele incheiate cu angajatori strainl ; -

— intocmirea unui necesar de mijloace miateriale pentru desfasurarea acestor actr\ntatl _

— verifica urmatoarele activitati in domeniul apararii 1mpotrwa incendiitor la-nivelul umtatu

a) elaboreaza. programele de optrm:zare a capacitati de aparare |mpotr|va mcendnlor in

~ domeniul de activitate; .
b) face propuneri de reglementarl tehmce si orgamzatorrce a actnrltatu de aparare '

|mpotr|va mcendnlor in domeniul SpeCIfIG
¢) controleaza - modul de" aplicare a prevedenlor legale pentru- apararea rmpotnva

incendiilor, in cadrul subunitatii;
d) elaboreaza si supune spre analiza conducatorulul subunrtatu raportul. anuai de evaluare

_ anivelului de aparare impotriva incendiilor din domeniul de activitate;
e) analizeaza anual respectarea incadrarii in criteriie de dotare cu mrjloaoe de aparare
~ impotriva incendillor si face propunerl de optrmlzare a acestora. .

Compartrmentul SSM coordoneaza organizarea si functlonarea comltetuiur de securttate S
sanatate In muncé: : : :

- lucratorul desemnat SSM propune constituirea comltetu!ur de securrtate si sénétate in

muncé in unitate; :
- lucritorul desemnat SSM este secretaru! comitetului de securstate si sénétate Tn muncs,

- membrii comitetului de securitate si sindtate in muncd se nominalizeazd prin decizie scried a
presedintelui acestuia, iar componenta comitetului va fi adusé la cunostmté tuturor Iucrétortlor de
catre Lucratorul desemnat SSM. S : :

< la intrunirile comitetului de securitate si sanatate in muncé pot f1 mwtatl sé partlcrpe
inspectori de muncé ,




s ,omttetul de securitate si sénétate fr. munca funcﬂoneazé m baza regu!amentulut de’
_ functionare propriu pe care il intocmeste Lucratorul desemnat SSM.". L
lucratorul desemnat SSM  asigura impreuna cu angajatorul mtrumrea com;tetulun de
securltate si $3natate ih munc cel putin o data pe trimestru si ofi de cte ofi este nacesar. .-
-lucraforul, desemnat SSM stabileste impreuna. cu’ presedmtele CSSM crdine: de z: ‘a
ﬂecére| intrunir; cu consultarea reprezentantilor lucratoritor, $i o transimite: :membril 'r'}comltetulw :
de securitate si sénitate Th muncd, inspectoratului terltoraal de muncé cu el putin:5-zi
datei stabilite pentru Intrunirea comitetului. : K B
. = -secretarul comitetului de. securitate si sanatate in munca - Lucratorul‘-desemnat, SSh-
convoacd in scris membrii com:tetulu: cu cel putm 5 z|le mamte de data mtrunmf ;ndlcénd locul
data si ora stabilite.
-~ la fiecaré intrunire secretarul comitetului de secuntaie sl sénétate m munca fnchele tun
proces-verbal care va fi semnat de cétre toti membrii comitetului.
- lucratorui desemnat SSM - Secretarul comitetului de secuntate s sanétate |n muncé va
afisa la log vizibil copii ale procesului-verbal incheiat.
' - “sectetarul comitetului de securitate si sanitate in muncd transmite mspectoratulul
teritorial de muncé, in termen de 10 zile de la data intrunirii, o copie a procesulw-verbal incheiat.
Lucratorul desemnat SSM™ are ca atrlbutu in comitetul de secuntate si sanétate in munca
urmatoarels: : :

a) analizeazi si face propuneri privind politica de securitate si s@inatate in munca si planul de
prevenire si protectie, conform regulamentului intern sau regulamentului de orgamzare si
functionare,;

b) urmdareste realizarea planului de prevenire si protectie, inclusiv alocarea mijloacelor necesare
reahzéru prevederilor lui si eficienta acestora din punct de vedere al imbunatatirii condmtior de
munca;

¢) analizeazi mtroducerea de noi tehnologii, alegerea echipamentelor, luénd n considerare
consecintele asupra securitdtii si sanatatil, lucratorilor, si face propuneri T situatia constatarii
anumitor deﬂclente

d) analizeaza alegerea, cumpdrarea, intretinerea si utilizarea echipamentelor de muncé, a
echlpamentetor de prctectle colectiva si individuala, :

f) propune mésuri de amenajare a locurilor de muncéd, tinind seama de prezenta grupuralor
sensibile la riscuri specifice;

-asigura Obtin'ereé Buletinelor de expertizare a conditiilor de munca ia toate tocurile de munca.

Anual programeaza si organizeaza MINIM 2 EXERCITII DE EVACUARE A PERSONALULUI,
MINIM 2 EXERCITI! de simulare incendiu / cutremur la care sunt obligati s participe tofi salariatii;

- verific dac# sefii locurilor de muncd au Tntocmit instructiuni de apérare mpotriva
incendiilor si daci le-au afigat in loc vizibil ;

- verificd daca lucritorii au fost instruiti cum sa foloseascd corect mijloacele de prima
inte‘rventie din dotare ,

Art.24 ATRIBUTIILE Sl RESPONSABILITATILE COMPARTIMEN?ULUI FINANCIAR
CONTABILITATE

-~ In vederea indepliniri obiectului de activitate Compartimentul Financiar Contabilitate
intocmeste documéntele justificative privind operatile patrimoniale, orgamzeaza si tine corect
si la zi contabilitatea:

— aplicarea si urmarirea noului mecanism economic in domeniul gospodaririi ape!or prevazut
in OUG nr.73/2005 prin utilizarea abonamentului cadru de utilizarefexploatare a resurselor
de apa de catre beneficiari; '

~ preocuparea pentru cunoasterea si aplicarea Ieglslatlel m vigoare din domeniul economic
specific institutiilor publice finantate din venituri proprii

-~ urmarirea lupara,trimestriala si anuala a situtiei recuperaru creante!or

— intocmirea lunara a balantei contabile;

—  intocmirea registrelor contabile, registrul jurnal, registrul mventar
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ea ritmic: -a facturﬂor emisé de S.H.l Vacarest;
‘ rea,factunlor care au depasit termanut scadent |a plata;

carte utilizatoril resursefor de apa,
se desfasoare astfel incat cheituielile aprobate prm BVC

- — urmarestesir
~ intervine.la be
- mtocm;rea factunl_

- ia masuyri pentry ¢
sa nufie depaSIte, e

- asigura tinered fa.zi pl’tn actuahzara ale inventarului  domeniuiuj pubhc al statuiui referitoare
la intrarifiesiri de: bunuri; -

- intocmesté lista oblecteior de mventar in folosmta in conformitate cu inregistrarile contabile;

~  tine evidentele incasarilor si platilor;

- aplica penahtatl pentru abateri de la prevederile reglementate pentru abateri de la nérmele
de utilizare/exploatare a resurselor de apa, agregatelor minerale si de evacuare a apelor
uzate, conf.Deciziéi -A.BAAV,

— infocmeste referate- catre -conducerea S.H.I Vacaresti/AB.A.Arges Vedea referitoare la
bunuri apartinand domeniului public al statului ;

— ceptralizéaza si inainteaza spre analiza propunenle de casare a obxectavelor de inventar si a
muloacelor fixe primité dé la comisia de inventariere;

— reactualizeaza anual valoarea bunurilor din patrimoniu;

- intocmeste si depune fa Consiliile locale declaratiile dei impunere pentru cladiri si terenuri |

- raporteaza lunar situatia. contractatl facturat!mcasat peniru cantltatlle de apa si agregate

“minerale; '

— intocmeste lunar sﬁuatra indicatorilor de performanta pentru activitatea S.H.|.Vacaresti;

~ calculeaza si factureaza penalitati abateri de la nérmels de apa pentru beneficiari;

- mobitizeza rezervele existente si raspunde pentru rezutatele financiare ale sistemului;

~ asigura respectarea strica a nivelului cheltuielilor stabitite prin plan si ia masuri pentru
cresterea rentabilitatii;

~ organizeaza si urmareste efectuarea inventarierii anuaie a patrimoniului $.H.1 Vacaresti;

- intocmeste contracte ~abonament pentru utilizarea /exploatarea resurselor de apa;

— colaboreaza cu Serviciile Financiar ~Contabile, Analiza si Sinteza Economica, Aplicarea si
Urmarirea Mecanismului Economic din cadrul A.B.AA-V si compartimentele de resort de la
Sistemele de Gospodarire a Apelor aflate in subordinea A.B.AA-V.

Art 25;SARCINILE S| RESPONSABILITATILE FORMATHLOR DE LUCRU

Formatii de cursuri de apa ( Formatia Malu cu Fiori, Formatia Lunguletu-Racari

monitorizeaza cursurile de ap3 din bazinul hidrografic administrat de S.H.1 Vacaresti;

asigura fluxui |nformat|0nai in caz de ape marl, poludri accidentale $i fenomene penculoase

- mregistreaza si- transmite penodlc datele hldrometnce de interes iocal in perioade de ape

- mari siperioade secetoase;

- efectueazi tdier de vegetatie si igienizéri la Iucranle dm administrare ; :

—  efectueaza lucrari de. spargere a insulelor créate in albia minora a cursurilor de apa ;

- prlmeste lunar programul cu lucrarlle de intretinere , revizii si reparatu ‘si ia masuri pentru
executarea acestora in. ccnformitate cu proiectele de execut;e caietele de sarcini , NTSM si
PST, as:gurand in permanenta exploatarea normala in conditi de siguranta a constructuior Si
lucranlor hidrotehnice ;

~  montare supraveghere stare borne CSA pentru ev:dentlerea axului cadastral;

~ participa la actiunile de salubrizare a malurilor cursurilor de apa din administrare;

- deplsteaza sursele de poluare pe sectorul de rau . din administrare  si informeaza operativ
dispeceratul S.H.I-Vacaresti ;

— urmareste evolutia punctelor critice pe cursurile de apa /constructiile h:drotehmce cu rol de
aparare pe tlmpul fenomenelor hidrometeo periculoase;

- identifica-dupa trecerea apefor mari modificarile morfolegice ale alblel cursului de apa, ale

maiunlor aceste|a SI starea tehnlca a lucrarilor hldrotehnace
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- venfrcé- §i ntocmeste ftsele prlmare la toate obiectivele cadastrale din raza de administrare §i
'_le predéf'spre valldare compartnmentulun C.A.P &l 8.H.| Vécarest,
= ‘supravegherea refelel hldrograflce din administrare prin personalul muncntor si
informeaz conducerea S.H.| Vicaresti despre orice neregu!é constatatd ;
- primeste lunar programul cu Iucranle de intretinere , revizii si reparatii si ia masuri pentru
executarea acestora‘in, conformitate " cu prmectele de executie caietele de sarcini , NTSM si
PSI ; as:gurand in permanenta exploatarea normala m condltu de siguranta a constructn!or si
iucranlor hldrotehmce
— colaboreaza cu seful formatlel F i R cand lucranle se executa de catre acesta;
- réspunde de paza §| secuntatea muioacelor fixe, utilajelor materialelor §i  clddirilor din
admlntstrare e
- tine gestlunea stccu!ul de matenaie cu roi de aparare |mpotr|va inundatiilor , protectia muncii si
PSI;.
raspunde de mtegrltatea tuturor fondunlor fixe date spre administrare;
raspunde de calitatea iucrénlor executate de reahzarea acestora la termenele planificate;

!

Formatil de eXploatare baraje ( Baraj Vacarestl Ac. lifov Amonte, Ac.lifov Aval, NH
Brezoaele) G : ,

-asigura. exp!oatar‘ea curenta pnn serwclul de tura al formatiei urmareste,inregistreaza transmite,
parametrii de funictionare a mstalatulor si echlpamentelor executa manevre ¢f. Regulamentelor si
dlsp02|t||lor tehnlce przmlte T

- urmareste starea st mentme functmnarea echlpamentelor si instalatiilor,calitatea apei prin

: observatu vizuale mregistreaza si mformeaza asupra rezultatelor controalelor ;

- executa -lucrari. de - Jintretinere * si” reparatu in instalatile electrice,cf. 1Tl si fise
tehnologice, precum si alte lucrari” stabilite prin planut de activitate al formatiel ;

— colecteaza date diri masuraton zilnice sile transmite catre dispecerat;

- primeste. unar programul cu iucrarile de-intretinere | revizii si reparatii si ia masuri pentru
executarea acestora in- ‘conformitate ' cu proiectele de execut:e caietele de sarcini, NTSM si
PSH, amgurand in permanenta expioatarea normala m conditii de siguranta a constructmor st
Iucranior hidrotehnice ;- :

~- i tlmpul \ucrarilor de reparatu eIectrncnanul din tura de serviciu delimiteaza zona de lucry,
intrerupe tensuunea sn separa instaiatla sau partea de instalatie dupa caz, la care urmeaza sa
lucreze

- urmareste cahtatea apet prm observatu \nzua!e consemneaza in registrul de tura si informeaza
operativ seful de formatie /conducersa s:stemulun in cazul unei poluari accidentale ;

— ‘asigura fluxul mformatnonal in‘caz de ape mar, ‘poludri accidentale §i fenomene periculoase ;

~  efectueaz taieri de. vegetatie si igienizéri la lucrarile din administrare ;

~ urmareste starea si mentine functionarea echipamentelor si instalatiilor elegtrice ;

~ executa . luerari ‘de- intretinere - si - reparatli in instalatile ~ electrice,cf. LTI si fise
tehnologice precum. §i alte lucrari stabilite prin.planul de activitate al formatiei ;

~ face: curatenie si contribuie la mentinerea. acesteia in spatu tehnologice ( camere comanda
echfpamente atelier; galeru grup samtar) sediu exploatare si incintele obiectivului |

- executa lucrari de mtratinere constand in vopsitorii la echipamentele hldromecamce, lucrari

simple de betonare ;-

- asigura igienizarea zonel baraj frontai

- executa Iucrart de taieti de vegetatie pe taluzurile digurilor

- verifici i mtocmeste figele primare ia toate obiectivele cadastrale din raza de administrare si le
predé spre validare compammentulw C.AP al S H.I Vacérest;;

- executd supravagherea refelei hidrografice din administrare prin personalul muncitor si

. mformeazé conducerea S.H.| Véacaresti despre orice nereguld constatata

- tine gestmnea stocu|u: de matenale cu rol de aparare lmpotnva inundatiitor , protectia muncii si .
PSl; .

- réspunde de paza sx secuntatea muloacelor fixe, utl}ajelor materialelor $i  cladiritor din
admlnlstrare ‘
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réspunde de: integr tea uturorfondurllorfixe'da spre- admlmstra ,

admlmstrare) urménndu-se
;u tehnlce

"programul cu Iucranfe de intretmere revuzn si reparatn '8 ia’ masun pentru
“acestora‘in conformitate cu proiectele de executle caietele de_ sarcini’, NTSM si
rand in permanenta exploatarea narmala in conditii cte srguranta a constructuior 8i

matenalelo;j §_| wlédln[or din

e a8 unde de mtegritatea tuturor fondurilor fixe date spre admlmstrare ‘
. = raspunde de calitatea lucrérilor executate, de realizarea acestora ia termenele plamﬂcate
— - activarea: Formatlel de Interventie Rapida se face prin Dispozitia Directorujui A.B.A:Arges
Vedea odata cu convocarea Centruiui Operativ pentru Situatii de Urgenta, avandu-se in vedere
' prognozele meteoroioglce si hidrologice de scurta durata, sau telefonic.de catre Dirsctorul
¢ Tehnic ELH ‘sau Seful biroului Dispecerat la aparitia oricarei situatii de urgenta ce necesita
i interventia’ personaluim de specialitate at S.H.I. Vacaresti;
: oo -partnmpa alaturi de ceilalti salariati la interventiile in situatii de urgenta ;
- ting gestlunea stocului de materiale cu rol de aparare impotriva inundatilor , protectia muncii si
- PSI
~ la deplasarea in teren, format[a FILR. executa orice alte sarcini repar‘uzate de Sefui
' S.H.IVacaresti;
- raporteaza Sefuiut de Sistem Hrdrotehntc Independent Vacarestl foate informatille necesare de
ia Iocu! mterventlen

Echipa d'e' Interventie rapida are urimatoarele atributii :

- mterventla raplda si prompta in situatii de urgenta ;

- evaluarea. rapida a impactuiue fenomenelor hidro-meteorologice ;

— evaluarea logisticii necesare transportului si interventiei ;

- asigurarea combustibilutui si a reparatiilor curente ale utilajelor si echipamentelor

- asigurarea pazei ufifajelor ;

— realizarea unui plan general de actiine astfel incat intr-o situatie de urgenta, interventia sa fie
rapida si prompta ; :

- stabilirea rapida a Iocatuior in care se efectusaza interventia ;

~ planificarea actiunilor si a modalitatilor de interventie

- asigurarea capacitatli de interventie raplda st pe timpul noptii pe pericada fenomene!or hidro-

-meteorologice periculoase
— conlucrarea la fata locului cu celelante structuri |mplicate in gestionarea situatiilor de urgenta.

Art.26 Totx salariatii Sistemului Hidrotehnic Independent Vacaresti sunt obligati sa cunoasca si sa
aphce prevedenle prezentulm Regulament ,
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REGULAMENT DE ORGANIZARE S| FUNCTIONARE AL

SISTEMULUI HIDROTEHNIC OLT

CAPITOLUL 1.

Dispozitii generale 1.1.

Art. 1. Sistemul Hidrotehnic Independent Olt este subunitate a Administratiei
Bazinale de Apa Arges — Vedea si functioneaza in subordinea acesteia fara a avea
personalitate juridica.

Art. 2. Sediul Sistemuiui Hidrotehnic Independent Olt este in Orag Scornicesti, sat
Jitaru, str.Calea Alexandru loan Cuza, Numarul3; Judetu! Olt.

Art. 3. Prezentul Regulament de Organizare si Functionare al Sistemului
Hidrotehnic Independent Olt a fost redactat in conformitate cu organigrama
aprobata.

CAPITOLUL 2.

Obiectul de activitate 2.1.

Art.4. Sistemul Hidrotehnic Independent Olt are urmatoarele atributii principale:
gestioneaza si raspund de modul de folosire a apelor in zona aflata in
administrare,controleazi modul in care se efectueaza prelevarea gi folosirea apelor,
evacuarea apelor uzate si stabilesc masuri de remediere, participa la elaborarea
planurilor de restrictii temporare pentru cursurile de apa deficitare i asigura
aplicarea acestora;

asigura livrarea cafre beneficiarii de folosinte a volumelor de apa necesare conform
contractelor Tntocmite, stabilesc masuri pentru satisfacerea optima a tuturer
beneficiarilor de apa cu cantitatile necesare;

urmareste realizarea contractelor pentru livrarea de apa bruta si prestarea de
servicii de gospodarire a apelor, primirea de substante in ape, pomparea apei,
exploatarea de materiale din albii si altele;

analizeaza oportunitatea inchirierii bunurilor imobile si intocrmesc documentatia de
inchiriere compusa din: referatul de oportunitate, caietul de sarcini ;

urmareste, verificd §i controleaza respectarea prevederilor contractelor de inchiriere
de céatre locatarii bunurilor inchiriate si intocmeste procese-verbale de predare
primire a bunurilor nchiriate (stabilite prin dispozitie a directorului Administratiei
Bazinale de Apa Arges-Vedea);

participa la concilierea obiectiunilor, divergentelor si litigiilor cu locatarii contractelor
de inchiriere, Tmpreuna cu conducerea Administratiei Bazinale de Apa Arges-
Vedea;

urmareste evolutia calitatii apelor pe cursurile de apa din zona aflata in
administrare, organizeaza sistemul de avertizare a poludrilor accidentale si
contribuie la aplicarea masurilor pentru imbunétéatirea calitatii apelor;

urmareste realizarea de cétre unitatile ce folosesc sau evacueaza ape a instalatiilor
de masurare a debitelor captate si evacuate, acorda asistenta tehnica la executarea



si exploatarea acestor instalatii, stabilind conditiile in care frebuie sa se efectueze
observatii $i masuratorsi;

administreaza albiile minore ale cursurilor de apé, cuvetele lacurilor i baltilor in
starea lor naturald sau amenajatd, zonele de protectie a acestora;

executd lucrari de intretinere, regularizare, calibrare si indiguire a albiilor minore si
alte lucrari hidrotehnice, precum gi alte lucrari pentru dezvoltarea bazei materiale a
activitatii proprii;

efectueaza controlul sistematic al retelei hidrografice in scopul sesizarii i remedierii
degradarilor de albii $i maluri, culegerii datelor primare necesare {inerii la zi a
cadastrului apelor;

verifica starea de igiena a cursurilor de apa,

intocmeste si tin la zi planurile de aparare impotriva inundatiilor, organizeaza i
asigurd masurile necesare desfasurdrii activitatilor de aparare impotriva inundatiilor,
fenomenelor meteorologice periculoase si accidentelor la constructii hidrotehnice
pentru obiectivele si lucrarile de aparare de pe cursurile de apa din patrimoniu i
participd la actiunile tehnice operative de aparare;

asigura gestionarea situatiilor de urgenta generate de inundatii, fenomene
meteorologice periculoase, accidente la contructii hidrotehnice gi poluari
accidentale; _

propune completarea stocului de aparare si mijloace de aparare specifice in
conformitate cu normativele in vigoare pentru obiectivele i lucrarile din
administrare;

intocmeste si urmareste realizarea Planuiui Tehnic si a Program de Gospodarire a
Apelor propriu;

urmareste realizarea lucrérilor de reparatii curente cuprinse n lista lucrariior
prioritare; ‘
emiterea si urmérirea derularii abonamentelor de utilizare/exploatare a resurselor.de
apd, a potentialului hidroenergetic si a agregatelor minerale in conformitate cu
legislatia in vigoare, necesarul de apa /necesarul de agregate minerale i
prevederile actelor de reglementare,

emite si urmareste derularea contractelor de prestare servicii comune de
gospodarire a apelor in conformitate cu legislatia in vigoare, necesarul de apa /
suprafete si prevederile actelor de reglementare;

concilierea obiectiunilor, divergentelor si litigiilor cu beneficiarii abonamentelor si
contractelor, impreuna cu conducerea Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea;
participarea la concilierea obiectiunilor, divergentelor si litigilor cu beneficiarii
abonamentelor si contracteltor, organizate de Administratiei Bazinale de Apa Arges-
Vedea ;

intocmirea si emiterea facturilor pentru valoarea contributiilor i valoarea serviciilor
in baza tuturor tipurilor de abonamente si a proceselor verbale de recepfie;
realizarea lunari a situatiei contractat — facturat — incasat la nivelul Sistemul
Hidrotehnic Independent Olt i analizarea atat din punct de vedere cantitativ cat si
valoric;

realizarea de analize economice privind evolutia in timp a resurselor de apa si a
serviciilor comune de gospodarire si intocmirea de situatii de sinteza la solicitarea
conducerii unitétii si a forului superior;

organizeazi evidenta contabild pe grupe de conturi, urmérind incadrarea corecta a
documentelor justificative,

intocmeste balanta contabil3 pe care o transmite, in vederea centralizérii, la sediu;

transmite la sediu, la termenele stabilite situatiile solicitate pentru centralizare i
prelucrare;

organizeazi si efectueaza inventarierea patrimoniului in conditiile si perioadele
transmise prin decizie de la sediul Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea;
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aplica, in perioadele de ape mari $i in cazuri de introducere a restrictiilor in
alimentérile cu apa, masurile operative obligatorii in legatura cu exploatarea
lacurilor gi barajelor indiferent de detinatorii acestora;

exercitd administrarea directa pentru lucrarile de gospodarire a apelor din spatiul
hidrografic respectiv, baraje si lacuri de acumulare, derivatii de debite intre cursurile
de apa, indiguiri gi aparari de maluri, statii de pompare si tratare a apei, foraje,
instalatii de masurare a cantitatii si calitatii apei, sedii de productie si exploatare;
desfdgoara activitatea de urmarire a comportarii in timp a constructiilor hidrotehnice;
organizeaza paza si supravegherea apelor si a lucrarilor de gospodarire a apelor
din administrare si prevenirea degradérii acestora;

aplica penalitati pentru abateri de la normele de utilizare/exploatare a resursei de
apa si abateri de la normele de utilizare/exploatare a agregatelor minerale, tuturor
utilizatorilor de apa de pe raza de activitate, la care se constata abateri de la
prevederile reglementate;

realizeaza controale la obiectivele cadastrale, intocmeste rapoarte pentru sinteza
cadastrala anuala, conform Ordinuiui Ministerului Mediului si Gospodaririi Apelor
nr.1276/2005;

participa la actiunea de delimitare a albiilor minore, prin reprezentantji sai, membrii
in comisiile de delimitare a albiilor minore (stabilite prin dispozitie a directorului
Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea);

participa la actiunile referitoare la cadastrul apelor si cadastrul general desfagurate
de Oficiu Cadastru Publicitate Imobiliara -uri sau administratiile judetene si locale si
verifica documentatiile topocadastrale inainte de depunerea la Oficiu Cadastru
Publicitate Imobiliara si inregistrarea in Carea Funciara ;

participa la desfasurarea lucrdrilor aferente proiectului "Servicii de inregistrare
sistematica a proprietatilor imobiliare;

propuneri pentru elaborarea schemelor directoare de amenajare si management ale
bazinelor hidrografice;

urmaresgte si pune in practica legile, hotararile de guvern si ordinele din domeniul
gospodaririi apelor pentru indeplinirea angajamenteior luate de statul roman prin
acordurile i conventiile internationale, implementarea directivelor Uniunii Europene.

CAPITOLUL 3.
Structura organizatorica 3.1.
Art. 5. Sistemul Hidrotehnic Independent Olt cuprinde n structura sa organizatoricé;

Sef sistem hidrotehnic independent;

Inginer sef ,

Contabil sef ;

Compartiment.Gestiunea resurselor de apa ;
Compartiment.Cadastrul apelor si patrimoniu;
Compartiment. Exploatare lucrari Achizitii,Urmarire Comportare Constructii si
siguranta constructiilor hidrotehnice;
Compartiment Inspectia Apelor ;
Compartiment.resurse umane relatii cu publicul;
Compartiment. sdnatate si securitate in munca;
Financiar contabilitate ;

Formatia Baraj Rusciori ;

Formatia Diguri Potcoava;

Formatia Curs Apa Costesti;

Formatia Interventie Rapida ;
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Art. 6. Conducerea Sistemului Hidrotehnic Independent Olt, este asigurati de
un gef de sistem, care are in subordine,

a)lnginerul Sef care coordoneaza activitatea urmatoarelor compartimente:
Compartiment gestiunea resurselor de apa :

Copartiment cadasru apelor si patrimoniu;

Compartiment. Exploatare lucrari,Achizitii Urmarire Comportare Constructii si
siguranta constructiilor hidrotehnice.

b)Contabilul sef ,care are in subordine ;

Compartimentul Financiar-contabilitate

c)inspectia Apelor

d)Baraj Rusciori

e)Formatia Diguri Potcoava

f)Formatia Cursuri de Apa Costesti

d) Formatie Interventie Rapida

lucru (I.L.) si fisele de proces (F.P.);

impreuna cu agentii economici, celelalte organe cu atributii de control aplica
legislatia din domeniul gospodaririi apelor in vederea protejarii si conservarii
resurselor de apa din subteran si suprafata;

lunar, trimestrial si semestrial incheie cu agentii economici si institutiile publice din
raza de administrare a Sistemului Hidrotehnic

CAPITOLUL 4. - Atributii

Atributiile $efului Sistemului Hidrotehnic Independent Olt 4.1.

Art. 7. Seful sistemului asigurd conducerea administrativd a Sistemului Hidrotehnic
Independent Olt si este numit prin Decizia Directorului Administratiei Bazinale de
Apa Arges - Vedea.

Art. 8. Seful Sistemului Hidrotehnic Independent Olt igi desfisoara activitatea pe
baza actelor normative n vigoare, Dispozitiilor Directorului Administratiei Bazinale
de Apa Arges - Vedea.

i a Hotararilor Comitetului de Directie al Administratiei Bazinale de Apad Arges -
Vedea.

Art.9. Seful Sistemului Hidrotehnic Independent Olt reprezintd subunitatea in
relatiile cu autoritétile publice, cu alte persoane juridice, precum si cu persoane
fizice in limitele de competenta stabilite prin Dispozitii ale Directoruiui Administratiei
Bazinale de Apa Arges - Vedea, Hotariri ale Comitetului de Directie sau alte acte
normative.

Art.10. Seful Sistemului Hidrotehnic Independent Olt are urmatoarele atributii,
raspunderi i competente:

Conduce si coordoneaza intreaga activitate a Sistemului Hidrotehnic Independent
Olt; avizeaz4, aproba dupa caz, documentele justificative care stau la baza activitatji
Sistem Hidrotehnic Independent Olt, verificd documentele ce urmeazi a fi supuse
controlului financiar preventiv, ca acestea sa cuprinda

elementele din care sa rezulte necesitatea, legalitatea, oportunitatea si economicitatea
utilizarii mijloacelor materiale si banesti, exercita controlul operativ cuirent,

are obligatia organizarii arhivarii anuale a documentelor din cadrui biroului.

are obligatia de a intocmi Figele de post si Figele de evaluare a competentelor
profesionale, pentru personalul din subordine;

Emite dispozitii interne :

urmareste in permanenta derularea si incadrarea subunitatii in venlturlle s
cheltuielile

din bugetul aprobat si ia masuri pentru reducerea cheltuielilor si costurilor de
productie;
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aplica strategiile si politicile de dezvoltare ale adminisatratiei bazinala in plan
judetean,

impreuna cu compartimentele de resort din cadrul administratiei,

asigura cadrul material necesar desfasurarii activitatii de gospodarire a apelor,
hidrometeorologice, a proceselor de productie, asistenta tehnica, conform
programelor de activitate si in limita potentialului economic gi financiar al sucursalei;
raspunde de respectarea ordinii gi disciplinei in subunitate, a contractului colectiv de
munca $i a reglementarilor legale;

urmareste respectarea planurilor de Gospodarire a Apelor si dispune luarea
masurilor optime care se impun pentru realizarea acestora;

stabileste, impreuna cu personalul de specialitate, masurile de imbunéatatire a
activitatii subunitaiii si face demersurile de aprobare si finantare a acestora, dupa
caz;

mentine un dialog permanent cu organele si reprezentantii administratiei locale, pe
care trebuie sa le atraga si alaturi de care trebuie sa acfioneze, in rezolvarea
problemelor de gospodarirea apelor din raza acestora de activitate,

urmareste si rAspunde de pastrarea, conservarea, utilizarea si functionarea
mijloacelor

fixe si obiectelor de inventar aflate Tn dotarea Sistemuli Hidrotehnic Independent Olt,
in vederea maririi duratei de serviciu, a sigurantei in exploatare, cu incadrarea in
consumurile specifice de materii prime, materiale, luind masuri de reducere a
acestora;

stabileste necesarui si solicita dotarea cu utilaje, aparatura si diverse mijloace
pentru

lucrarile de intrefinere, exploatare si apdarare;

semneaza, aprobd, avizeaza dupa caz, toate documentele referitoare |la activitatile
din

subunitate;

raspunde de stabilirea si urmarirea modului de aplicare a prevederilor procedurii de
sistem

verifica si actualizeaza ,,Lista aspectelor semnificative de mediu” pe care Sistemul
Hidrotehnic Independent Olt le controleaza;

coordoneaza activitatea de implementare, mentinere si audit intern a Sistemului
Integrat de Management pentru toata organizatia Sistemul Hidrotehnic Independent
Olt, conform standardelor de calitate, mediu si securitate in munca (SR EN ISO
9001; SR EN ISO 14001/; 1ISO 45 001};

raspunde de constientizarea personalului privind Politica in domeniul Calitatii,
Mediului si SSM;

respecta prevederile documentatiei Sistemului Integrat de Management { S.1.M.),
manualul (S.1.M.}, procedurile de sistem ( P.S.),procedurile de lucru (
P.L.},instructiunile de

Independent Olt, impreuna cu intreg personalul Sistemul Hidrotehnic Independent
Olt participa la actiunile de aparare impotriva inundatiilor; '

participa impreuna cu agentii economici la actiunile decombatere a poluarilor
accidentale produse in raza de administrare a Sistemul Hidrotehnic Independent
Qlt,

participa impreuna cu alte organe ale administratiei judetene la actiuni si tematici
comune de control pe linie de gospodarirea apelor, conform atributiilor de serviciu;
in baza atributiilor de serviciu conferite, efectueaza verificari in teren asupra
sesizarilor si reclamatiilor primite la Sistemul Hidrotehnic Independent Olt de la orice
persoana fizica sau juridica si aplica prevederile legii conform atributiilor conferite,
executa orice alte sarcini repartizate de catre Directorul Administrafiei Bazinale de
Apa Arges — Vedea, pentru realizarea strategiilor pe termen scurt ale organizatiei, in
conformitate cu domeniul de competenta si in limitele respectarii temeiului legal.
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Art.11. Atributiile RMI - la nivelul Sistemul Hidrotehnic Independent Olt,
verifica documentele sistemului de management integrat calitate - mediu- sénatate
si securitate ocupationald si medificarile acestora;

avizeaza ,,Programul de management de mediu”- cod F - SIM - 22;

raspunde de stabilirea si urmérirea modului de aplicare a prevederilor procedurii de
sistem, Identificarea si evaluarea aspectelor de mediu”, cod F-SIM -19, in cadrul
Sistemului Hidrotehnic Independent Olt.

verifica si actualizeaza ,,Lista aspectelor semnificative de mediu’ pe care Sistemului
Hidrotehnic Independent Olt, le controleaza;

coordoneaza activitatea de implementare, mentinere si audit intern a Sistemului
Integrat de Management pentru toata organizatia Sistemul Hidrotehnic Independent
Olt, conform standardelor de calitate, mediu si securitate in munca(SR EN I1SO
9001; SR EN ISO 14001, SR ISO 45 001);

propune si participa la elaborarea procedurilor de lucru (PL).

verificd documentele Sistemului integrat de Management si respectarea
standardelor si legislatiei in vigoare;

participa la actualizarea structurii organizatorice a Sistemului Integrat de
Management;

stabileste necesarul de instruire in domeniul calitatii, mediului securitatii si sanatatii
ocupationale;

propune programe de instruire si urmareste eficacitatea acestora;

avizeaza ,Programul de management de mediu” ;

verifica ,Lista aspectelor semnificative de mediu”, pe care organizatia le
monitorizeaza;

prelucreaza informatiile privind vaiorile indicatorilor de calitate a mEdIU|UI transmise
de sefii compartimentelor functionale;

instruieste personalul Sistemul Hidrotehnic Independent Olt asupra necesitatii
respectarii mediului in organizatie;

avizeaza Programul de monitorizare si masurare a caracteristicilor evacuarilor Tn
mediul inconjurétor;

urmareste indeplinirea monitorizarilor si masuratorilor conform programului;
urmareste ca sistemul de comunicare a informatiilor privind Sistem Integrat de
Management sa functioneze si In sens invers, catre conducere (asigurarea feed-
back-lui);

participa la intalniri, simpozioane, dezhateri, conferinte, cursuri de perfectionare;
avizeaza Lista situatiilor de urgenta si a accidentelor potentiale la nivelul entitatji
functionale;

aproba “Planul de prevenire si combatere a poluarilor accidentale” datorate
activitatilor proprii ale organizatiei”;

respecta prevederile documentelor Sistem Integrat de Management si elaboreaza
inregistrarile prevazute de acestea;

aduce la cunostinta pe cale ierarhica orice neregula, abatere, anomalie sau
defectiune constatata, de natura sa constituie un pericol pentru buna functicnare a
serviciului, pentru activitatea sau integritatea patrimoniului organizatiei;

analizeaza sesizarile care privesc domeniul de activitate specific si poate propune
actiunile corective necesare;

participa la analizele efectuate de management in vederea stabilirii eficacitatii
Sistem Integrat de Management

formuleaza puncte de vedere cu privire la strategia de adoptat de catre secforul
coordonat, in vederea imbunatatirii performantelor acestuia si al organizatiei in
ansamblul ei;

propune masuri privind controlul documentelor, evidentelor care sa asigure buna
funciionare a comunicarii interne;

respecta prevederile contractului colectiv de munca aplicabil si ale contractului
individual de munca;

raspunde de realizarea sarcinilor profesionale;

raspunde pentru dispozitiile si continutul propriilor decizii;
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raspunde de respectarea normelor privind secretul de serviciu in cadrul organizatiei;
raspunde pentru neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzatoare a atributiilor ce
ii revin; ‘

raspunde de relatia cu organismele de reglementare in domeniul calitatii, mediului,
securitatii si sanatatii ocupationale si cu organismele de certificare;

Avizeazd documentele justificative care stau la baza activitatii serviciului, verifica
documentele ce urmeaza a fi supuse controlului financiar preventiv, ca acestea sa
cuprinda elementele din care s& rezuite necesitatea, legalitatea, oportunitatea si
economicitatea utilizarii mijloacelor materiale si bénesgti, exercitd controlul operativ curent.
Urmareste in permanenta derularea si incadrarea subunitatii in veniturile si
cheltuielile din

bugetul aprobat si ia masuri pentru reducerea cheltuielilor si costurilor de productie.

Aplica strategiile si politicile de dezvoltare ale directiei in plan judetean,impreuna cu
compartimentele de resort din cadrul administratiei,

Asigura cadrul material necesar desfasurarii activitatii de gospodarire a apelor,
hidrometeorologice, a proceselor de produciie, asistenti tehnica, conform
programelor de activitate si in limita potentialuiui economic si financiar al institutiei.
Urmareste respectarea planurilor de gospodarire apelor si dispune luarea masurilor
optime care se impunpentru realizarea acestora.

Stabileste, impreuna cu personalul de specialitate, méasurile de imbunatatire a
activitatii subunitatii si face demersurile de aprobare si finantare a acestora, dupa
caz. '

Mentine un dialog permanent cu organele si reprezentantii administraiiei locale, pe
care trebuie sa le atraga si alaturi de care trebuie sa actioneze, in rezolvarea
problemelor de gospodarirea apelor din raza acestora de activitate.

Organizeaza, coordoneaza, controleaza si raspunde de activitatea de supraveghere
a comportarii in timp a lucrarilor hidrotehnice din administrare, in conformitate cu
legislatia in vigoare si a instructiunilor tehnice interne.

Urmareste si raspunde de informatiile furnizate de catre compartimentele din
subordine pe linie de gestiunea resaurselor de apa, exloatare lucrari, cadastru si
patrimoniu si le propune spre analiza in vederea solutionarii lor.

Are obligatia de a asigura, organiza si controla masurile cele mai eficiente de

~ apérare impotriva incendiilor, apararea vietii camenilor si a bunurilor, mijloacelor

tehnice cu ajutorul personalului bine instruit gi a fondurilor necesare.

Coordoneaza si rdspunde de aplicarea planurilor de restrictii temporare in
satisfacerea cerintelor de apa, a protectiei calitatii apelor.

Urmareste si raspunde de pastrarea, conservarea, utilizarea si functionarea
mijloacelor fixe gi obiectelor de inventar aflate in dotarea Sistemului Hidrotehnic
Independent Olt, in vederea maririi duratei de serviciu, a sigurantei in exploatare, cu
incadrarea in consumurife specifice de materii prime, materiale, luind masuri de
reducere a acestora .

Stabilegte necesarul si solicitd dotarea cu utilaje, aparaturé si diverse mijloace
pentru lucrarile de intretinere, exploatare si aparare .

Verificd n teren realizarea solutiilor constructive prevazute in avizele si autorizatiile
de gospodarirea apelor .

Art. 12. Atributiile Inginerului sef al Sistemului Hidrotehnic Independent Oit:

intocmeste planul local de apérare impotriva inundatiilor al Sistemului Hidrotehnic
Independent Olt si urmareste modul de indeplinire a acestuia .

Asigura asistenta tehnicad Comitetelor Locale pentru Situatii de Urgenta pentru
ntocmirea planurilor locale de aparare impotriva inundatiilor .

in perioade de ape mari culege informatii din teren si intocmeste raportul operativ,
pe care il transmite la Grupul de Suport Tehnic al Consiliului Judetean pentru
Situatii de Urgenta Olt + Arges Administratiei Bazinale de Apa Arges - Vedea.
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Dupa trecerea apelor mari participd conform dispozitiilor gi hotéririlor luate la nivelul
C.J.8.U. Olt si Arges evaluarea pagubelor produse .

Anual intocmeste programul de gospodarirea apelor pe care il prezinta spre avizare
la Serviciul Exploatare si Mentenantd a ISGNA din cadrul Administratiei Bazinale de
Apa Arges - Vedea.

Dupa fiecare viitura, face propuneri de lucrari de investitii cu rol de apéarare
fmpotriva inundatiilor .

Participd impreuna cu reprezentanti de la compartimentele din cadrul Administratiei
Bazinale de Apa Arges — Vedea,la actiunile ordonate de autoritatile centrale .
Stabileste si transmite la formatiile de lucru programul tehnic anual, trimestial si
lunar.

Lunar centralizeaza de ia formatiile de lucru situatiile de lucrari si transmite [a
Serviciul Exploatare si Mentenantd a ISGNA din cadrul al Administratiei Bazinale de
Apa Arges — Vedea,situatia realizarii programului de gospodadrire a apeior .

In intervalul 1-5 ale fiecarei luni verifica in teren realizarile din Program de
Gospodarire a Apelor transmise de catre formatii si informeaza conducerea
Sistemului Hidrotehnic Independent Olt, despre modul de indeplinire a acestuia .
Aproba ridicarea materialelor necesare realizarii programuiui de g.a. de la magazia
Sistemului Hidrotehnic Independent OI.

Verifica in teren modul de incadrare in consumurile normate de carburanti si
lubrifianti si face propuneri de sanctionare acolo unde este cazul .

Lunar, trimestrial transmite la Serviciul Exploatare si Mentenanta din cadrul
Administratiei Bazinale de Apa Arges — Vedea,, necesarele de materiale conform
programului de Gospodarirea Apelor .

Propune spre aprobare conducerii Sistemului Hidrotehnic Independent Olt, zonele
de curs de apa ce necesita decolmatare sub orice forma,cu de exploatare de
agregate minerale din albie, lucrare efectuata in regie proprie.

Verifica si avizeaza fisele cadastrale pentru obiectivele consumatoare si
neconsumatoare de apa din raza de activitate a Sistemului Hidrotehnic Independent
Olt.

Face instruirea personalului Sistemului Hidrotehnic Independent Olt, privind modul
de folosire a documentelor Sistemului Integrat de Mediu,

Participa la auditurile calitdtii i asigura toate conditiile necesare pentru buna
desfasurare a acestora .

Participa la activitatea de analizd a cauzelor neconformitatilor.

Participa in teren la analiza si raspunsul sesizarilor si reclamatiilor .

Respectd prevederile documentelor Sistem Integrat de Management si elaboreaza
inregistrarile prevazute de acestea. Aduce la cunostinta pe cale ierarhica orice
nereguld, abatere, anomalie sau defectiune constatatd, de natura sé constituie un
pericol pentru buna functionare a serviciului, pentru activitatea sau integritatea
patrimoniului institutiei .

Formuleaza puncte de vedere cu privire la strategia de adoptat de catre sectorul
coordonat in vederea Tmbunatatirii performantelor acestuia si al organizatiei in
ansamblul ei. _

Dispune masuri privind controlul documentelor, evidenielor care s asigure buna
functionare a comunicérii interne.

Semneazi, aprobd, avizeaza dupa caz, toate documentele referitoare la activitatile
din

subunitate .

Urmareste functionarea statiilor automatizate cu senzori construite prin proiectul
,,Watman sistem informational pentru managementul integrat al apelor — etapa | “
,avind urmatoarele atributii:

urmdreste permanent starea statiilor Watman amplasate Tn zona in care si
desfasoara activitatea;

urmareste comportarea lucrarilor executate,pe intreaga perioada de garantie;
urmateste permanent functionarea senzorilor montati la statiile automatizate si
semnaleaza orice situatie a functionarii care i se pare anormala,
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in cazul statiilor pluvio are in vedere curatarea periodica a orificiului de curgere a
apei;

participa la completarea cartii constructiei cu documentele emise uiterior receptiei la
terminarea lucrarilor .

asigura transmiterea la termen a tuturor rapoartelor referitoare la stadiul starii
tehnice a statiilor automatizate cu senzori solicitate de Administratiei Bazinale de
Apa Arges - Vedea.

informeaza cu privire la orice actiune externa ce poate interfera sau pune in pericol
functionarea corespunzatoare a statiilor automatizate cu senzori construite prin
proiectul WATMAN si solicita partii externe suspendarea actiunii respective .

Este desemnat inlocuitor pentru— Sef Sistemului Hidrotehnic Independent Olt, in
perioadele cand acesta lipseste din unitate (concediu medical, concediu de odihna,
delegatii mai iungi, etc.) si semneaza in perioadele cand postul este vacant.

executa orice alte sarcini repartizate de catre Seful Sistemului Hidrotehnic
Independent Olt, pentru realizarea strategiiior pe termen scurt ale organizatiei, in
conformitate cu domeniul de competenta si in limitele respectarii temeiului legal.

Art. 13. Atributiile si responsabilitatile Responsabil Sistem Integrat de Mediu
— din cadrul Sistemului Hidrotehnic Independent Olt.

coordoneaza activitatea de implementare ,mentinere si imbunatatirea Sistemuiui
Integrat de Management la nivelul Sistemului Hidrotehnic Independent Olt.
Raspunde de constientizarea personalului privind Politica in domeniul calitatii,
mediului si securitatii ocupationale.

Propune si participa la elaborarea/modificareal/verificarea documentelor sistemului
de management integrat calitate-mediu-sanatate si securitate ocupationala.
Verifica respectarea documentelor SIM.

Intocmeste raportarile solicitate de Administratiei Bazinale de Apa Arges — Vedea
conform continutului si formatului specificate.

Inregistreaza Instructiunile specifice Sistemuiui Hidrotehnic Independent Olt si
modificarile acestora si mentine aceste inregistrari.

Supune aprobarii Instructiunile de lucru specifice activitatii.

Asigura actualizarea (prin publicare in reteaua interna ) documentelor SIM si
comunica modificarile tuturor responsabililor de procese conform solicitarilor
Responsabilul Sistemului Integrat de Management, Administratiei Bazinale de Apa
Arges - Vedea.

Supervizeaza difuzarea controlata a documentelor interne si externe.
Supervizeaza retragerea, arhivarea,distrugerea documentelor interne si a
documentelor externe perimate.

Intocmeste Lista procedurilor si instructiuniior in vigoare,cod F-SIM-1 la nivel de
Sistemului Hidrotehnic Independent Olt.

Formeaza echipa de audit (pentru auditul intern propriu ) formata din auditori interni
si personal tehnic: intocmeste Planul de audit conduce auditul.

Intocmeste Raportul de audit si Rapoartele de neconformitate: accepta actiunile
corective propuse: difuzeaza copii ale Rapotului de audit si ale Rapoartelor de
neconformitate reprezentantilor zonelor auditate.

Verifica realizarea actiunilor corective si include Rapoartele de neconformitate.
Participa la auditurile interne realizate de Administratia Nationala Apele Romane/
Administratiei Bazinale de Apa Arges — Vedea precum si la auditurile externe
Societatea Romana Asigurarii Calitatii, asigurand toate conditile necesare pentru
buna desfasurare a acestora.

Verifica realizarea actiunilor corective.

Elaboreaza inregistrarile prevazute de documentele Sistemului Integrat de Mediu.
Identifica impreuna cu sefii entitatilor functionale aspectele de mediu existente sau
posible si le evalueaza,intocmindu-se astfel “’Analiza intiala de mediu’cod F-SIM-
19."Lista aspectelor de mediu “, formular Cod F-SIM-20 si “E valuarea impactului
aspectetor de mediu “, formulr cod F-SIM-21.

10
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Elaboreaza si actualizeaza “Lista aspectelor semnificative de mediu “,cod F-SIM-22
, pe care organizatia le monitorizeaza.

Elaboreaza "Programul de Management de mediu “cod F-SIM-23,

Elaboreaza "Programul de monitorizare si masurare a caracteristicilor evacuarilor in
mediul inconjurator.

Urmareste indeplinirea monitorizarilor si masurarilor conform programului.
Realizeaza analize de date privind rezultatele monitorizarilor si le transmite catre
Responsabil Management Integrat ,pentru a fi analizate in cadrul analizelor de
management.

Verifica eficacitatea masurilor intreprinse.

Stabileste categoriile de informatii referitoare la Sistemului Integrat de Mediu, ce
trebuie transmise la nivelul organizatiei si modalitatea de comunicare.

Asigura buna desfasurare a acestei activitati.

Inregistreza disfunctionalitatiie in sistemul de comunicare interna si informeaza
Responsabil Management Integrat.

Urmareste ca sistemul de comunicare a informatiilor privind Sistemului Integrat de
Mediu, sa functioneze si in sens invers catre conducere .

Participa la intalniri ,simpozioane,dezbateri,conferinte ,cursuri de perfectionare.
Informeaza Responsabil Management Integrat ci privire la eficacitatea sistemului
de comunicare interna implementat si propune actiuni de imbunatatire.

Resposabilitati comune cu Responsabilul de Management Integrat 4.1.1.

Analizeaza feed-back —ul de la consultarea angajatilor.

Propune la analiza de management masuri de imbunatatire.

Completeaza si mentine inregistrarile specifice Sistemului Integrat de Management.
Este in masura sa accepte actiunile corective /preventive propuse de
compartimente.

Verifica realizarea actiunilor corective/preventive.

Utilizeaza datele furnizate de Rapoartele de neconformitate si Rapoartele de
actiuni preventive pentru analiza managementului.

Poate identificd si documenta neconformitéti.

Urmareste si constata rezolvarea actiunilor si eficacitatea acestora.

Initiaza actiuni preventive in urma audituriloe externe,reclamatiilor clientilor
masurilor stabilite in analiza efectuata de management si in toate cazurile cand
identifica o neconformitate.

Urmareste situatia implementarit ,verificarii si inchiderii actiunilor preventive.

Responsabilitati comune cu lucratorul desemnat Sanatate Securitate in
Munca 4.1.2.

Avizeaza lista situatiilor de urgenta si a accidentelor potentiale ia nivelul entitatii
functionale.

Elaboreaza "Planul de prevenire si combatere apoluarilor accidentale” cod F- SIM -
40 datorate activitatilor proprii ale organizatiei.

Intocmesc Lista Planurilor de actiune in situatii de urgenta tinute sub control.

Art.14, Atributiile i responsabilititile compartimentului Gestiunea
Resurselor de Apa

raspunde de gestionarea resurselor de apa din aria de administrare a bazinului
hidrografic;

coordoneaza activitatea de cunoastere a resurselor de apa prin observatii, in
vederea asigurarii informatiilor operative necesare luarii deciziilor gi a constituirii
fondului national de date hidrelogice si hidrogeologice;

indruma3 si controleaza activitatea la folosintele de ap# din punct de vedere al
gospodaririi apelor si aplicd masurile necesare pentru atingerea starii bune a apelor;
participa la actiuni de control impreund cu Inspectia apelor [a utilizatori, pentru
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respectarea legislatiei in domeniul apelor, functionarii si incadrarii in prevederile
avizelor si autorizatiilor de gospodarire a apelor;

aplica planurile locale de prevenire si de Tnidturare a efectelor poludriior accidentale,
precum si asigurarea unei proteciii sporite si imbunétatirea mediului acvatic prin
masuri specifice de reducere progresiva a poluari;

intocmirea, transmiterea si semnarea contractelor abonament pentru serviciile de
asigurare a apei brute in sursa;

verificarea lunara a volumelor de apa prelevate si intocmirea proceselor verbale de
consum n vederea transmiterii acestora la serviciul Mecanism Economic Sinteze
Economice din cadrul Administratiei Bazinale de Apa Arges — Vedea, sila
compartimentul financiar contabilitate al Sistemului Hidrotehnic Independent Ol,
pentru facturare;

constatarea si intocmirea lunara a proceselor — verbale pentru depasirea volumelor
de apa prelevate fata de autorizat;

concilierea obiectiunilor, divergentelor si litigiilor cu beneficiarii, ca etapa
intermediara la nivelul stabilit prin delegare de competente,;

intocmeste anual contributia necesara elabordrii ucrarii: "Program unitar de
activitati in legatura cu gospodarirea resurselor de apd”, pentru Sistemului
Hidrotehnic Independent Olt.

intocmeste raportérile periodice specifice, cu frecventa stabilitd de Administratiei
Bazinale de Apa Arges — Vedea, cu privire la stadiul reglementarii folosintelor de
apéa consumatoare $i neconsumatoare;

efectueaza constatari in teren pentru verificarea documentatiilor tehnice Tnaintate in
vederea emiterii actelor de reglementare si transmite referate tehnice la
Administratiei Bazinale de Apa Arges - Vedea.

transmite beneficiarilor, la solicitarea acestora, punct de vedere privind existenta
zonelor de protectie sanitara instituita in jurul surselor de alimentare cu apa sau in
juru! forajelor de observatie din refeaua nationala;

tine evidenta informatizata a folosintelor reglementate din punct de vedere al
gospodaririi apelor:;.

pune la dispozitia compartimentuiui inspectia apelor, n baza solicitarii scrise a
acestuia, dosarele de obiectiv in vederea efectuarii controalelor specifice de
inspectie;

pune la dispozitia compartimentului inspectia apelor, in baza solicitarii scrise a
acestuia, documentatia tehnica de care dispune, impreuna cu regulamentul de
exploatare al folosintei reglementate.

Art. 15 . Atributiile si responsabilititile compartimentului Cadastrul Apelor si
Patrimoniu

Isi insuseste prevederile regiementarilor specifice domeniului de activitate necesare
exercitarii atributiilor postului

Are constiinta dezvoltarii profesionale permanente ;

Are obligatia organizarii arhivarii anuale a documentelor din cadrul compartimentului ;
Lunar efectueaza controale la obiectivele cadastrale neconsumatoare de apa din raza de
administrare a Sistemului Hidrotehnic Independent Olt, conform programului anual de
gospodarire a apelor, fie personal, fie prin persenalul muncitor din cadrul formatiilor de
lucru ;

Rezolva corespondenta repartizata de conducerea sistemului ;

Lunar intocmeste situatia folosintelor neconsumatoare de apa verificate din raza de
activitate, pe care o prezinta sefului Sistemului Hidrotehnic Independent Olt, spre
avizare si aprobare, urmind a fi transmisa Servicului Cadastru si Patrimoniu din
cadrul Administratiei Bazinale de Apa Arges - Vedea.

Asigura asistentd tehnica si indrumare formatiilor din cadrul Sistemuiui Hidrotehnic
Independent Olt

pentru verificarea si intocmirea si tinerea evidentei primare a tuturor obiectivelor
cadastrale de pe sectorul de curs de apa dat spre administrare ;
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Intocmeste fise cadastrale pentru obiectivele noi executate pe ape sau care au
legatura cu apele pentru folosintele neconsumatoare de apa ;

Reactualizeaza ori de cite ori este cazul fisele cadastrale, cind a constatat modificari
ale parametrilor folosintei si le predd Serviciul Cadastru si Patrimoniu din cadrul
Administratiei Bazinale de Apa Arges — Vedea pentru modificarea bazei de date ;
Stabileste masuri obligatorii ‘pentru inidturarea deficientelor constatate , urméreste
modul de realizare a acestora ;

Raspunde de exactitatea datelor inscrise in fisele cadastrale si de situatiile
Eransmise pentru complectarea si actualizarea cadastrului apelor ;

Intocmeste situatii privind patrimoniul unitatii ;

Raspunde de activitatea de exploatare a agregatelor minerale de pe cursurile de
apa, intocmeste propuneri de scoatere Ia licitatie a perimetrelor de exploatare in
colaborare cu responsabilul cu planul tehnic de la nivelul Sistemului Hidrotehnic
Independent Olt.

Intocmeste lunar trimestrial, semestrial si anual la agentii economici procese verbale
privind utilizarea si exploatarea resurselor de apa ;

In timp de ape mari executa serviciul de permanenta in regim de dispecerat la
sediul Sistemului Hidrotehnic Independent Olt, conform graficului de planificare
aprobat de seful Sistemului Hidrotehnic Independent Ott.

in caz de ape mari impreuna cu personalul tehnic al Sistemului Hidrotehnic
Independent Olt, participa la actiunile de aparare impaotriva inundatiilor gi la
inldturarea efectelor provocate de apele mari,

Participa impreuna cu compartimentele de specialitate din cadrul Administratiei
Bazinale de Apa Arges — Vedea, la actiunile de control ordonate de autoritatile
centrale ;

Participa impreuna cu alte comisii ale administratiei ]udetene la actiuni si tematici
comune de control pe linie de gospodarirea apelor, conform atributiilor de serviciu ;

In calitate de membru al comisiei de delimitare a albiilor minore, participa efectiv Ia
delimitarea in teren a proprietatii statului administrat de Agentia Nationala Apele
Romane "in vederea semnarii proceselor- verbale de buna vecinatate;

Participa ca membru in comisia de identificare a amplasamentelor bornelor si
forajelor in cadrul Sistemului Hidrotehnic Independent Clt.

Responsabil cu urmdrirea contractelor de servicii privind intocmirea documentatiilor
topo cadastrale si participare in teren la lucrdrile de cadastru general desfasurate
pentru imobilele din patrimoniu ;

Responsabil si participant privind actiunile ce decurg din desfésurarea lucrarilor de
introducere a cadastrului general derulate prin Agentia Nationala de Cadastru si
Publicitate Imobiliara. ;

Face propuneri anuale de lucrari de investitii cu rol de protectie si conservare a
albiilor minore ale cursurilor de apa, pe care le prezinta spre discutie si analiza
sefului Sistemului Hidrotehnic Independent Olt.

Part|0|pa in calitate de membru al comisiei de inventariere a patrimoniului Sistemului
Hidrotehnic Independent Olt, la inventarierea bunurilor si muloacelorflxe date spre
administrare ;

Urmareste respectarea normelor metodologlce privind casarea mijloacelor fixe si a
obiectelor de inventar aprobate spre casare ;

Urmareste respectarea normelor metodologice privind valorificarea prin licitatie
publica a

mijloacelor fixe aprobate spre casare sau disponibile, in conformitate cu prevederile
legislatiei in vigoare ;

Se deplaseaz3 in teren pentru colectare informatii ¢it mai precise in vederea
completarii seturilor de date spatiale

captari,evacudri, praguri,derivatii, regularizari diguri,din administrarea Sistemului
Hidrotehnic Independent Olt, pentru dezvoltarea portalurilor de Sistem
Informational Geografic, la nivel de Administratiei Bazinale de Apa Arges - Vedea.
Informeaza imediat conducerea sistemului in legaturd cu orice evenimente din
zona de activitate ;
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Executa orice alte sarcini repartizate de catre Seful Sistemului Hidrotehnic
Independent Olt, si Inginerul sef Sistemului Hidrotehnic Independent Oit, pentru
realizarea strategiilor pe termen scurt ale organizatiei, in conformitate cu domeniul
de competenta si in limitele respectarii temeiului legal.

Art.16. Atributiile si responsabilitdtile compartimentului Achizitii lucrari si
Servicii Specifice :

Activitatea de plan tehnic 4.1.3.

asigura datele necesare fundamentarii i elaborarii Buget Venituri si Cheltuisli ;

elaboreaza Programul anual de Gospodarire a Apelor al Sistemului Hidrotehnic

Independent Olt si sustine la Administratiei Bazinale de Apa Arges — Vedea,

aprobarea acestuia;

urmareste realizarea Programului de Gospodarire a Apelor cantitativ i valoric;

analizeaza gi formuleaza un punct de vedere cu privire la orice modificare a

acestuia fata de varianta initial3, pe care il supune aprobdrii conducerii Sistemului

Hidrotehnic Independent Olt si apoi Comitetului Director al Administratiei Bazinale

de Apa Argeg —Vedea;

coordoneaza si controleaza activitatea de intretinere si reparatii a constructjilor

hidrotehnice, echipamentelor hidromecanice si instalatiilor electrice aferente,

conform normelor si prescriptiilor tehnice in vigoare; coordoneaza executia lucrarilor
de intretinere a cursurilor de apd, in vederea asigurarii sectiunii de scurgere
necesare tranzitarii undelor de viitura;

urmaresgte derularea contractelor avand ca obiect executia lucrérilor/ elaborarea

documentatiilor de reparatii la obiectivele hidrotehnice din administrare de catre

terti, verificand respectarea lor de catre achizitor; accepta la platd, dupa verificarea
corespondentei dintre situatia din teren si situatiile de lucrari/ avizarea Comitetului

Tehnico Economic a documentatiilor, facturile emise pentru lucrarile efectuate;

participa la receptionarea lucrdrilor de reparatie realizate de catre terti, agsa cum

sunt prevazute in Programul de Gospodarire a Apelor;

verifica efectuarea probelor periodice de atestare a starii tehnice a echipamentelor

$i constructiilor, in conformitate cu Regulamentele de Exploatare; i

analizeaza oportunitatea executiei unor lucrdri de modernizare/ retehnologizare a

constructiilor hidrotehnice / echipamentelor si instalatiilor cu uzura fizica si morala si

face demersurile necesare, potrivit competentelor, promovérii lor cu fonduri de la
bugetul statului; face propuneri de prioritéti pentru executia acestora;

» analizeaza consumurile de energie electricd, carburanti, lubrefianti s.a. si face
propuneri de rentabilizare a activitatilor, fara a afecta functionalitatea
echipamentelor si instalatiilor, In vederea incadrarii in prevederile Programului
de Gospodarire a Apelor;

> verificd, completeaza sau modifici necesarul lunar/ trimestrial / anual de
materiale, urmdrindu-se corespondenta dintre cerinta din punct de vedere
cantitativ i consumurile normate in vigoare, respectiv calitativ si tipurile de
produse existente pe piata;

» intocmeste caiete de sarcini pentru |ucrdrile, serviciile gi materialele necesare

deruldrii activitatilor de exploatare, intretinere si reparatii la Jucrdrile hidrotehnice

-din administrare, pentru achizitia carora se organizeaza licitatii;

face propuneri cu privire la dotarea cu aparatura, dispozitive si utilaje necesare

exploatarii, intretinerii si repararii obiectivelor hidrotehnice;

participa la casarea mijloacelor fixe care gi-au indeplinit perioada normata de

funciionare sau care au suferit avarii de peste 80% din valoarea mijlocului fix;
coordoneaza activitatea de exploatare curentd a lucrarilor hidrotehnice si
urmaregte respectarea regulamentelor de exploatare;

elaboreaza si reactualizeazé regulamente pentru exploatarea barajelor, lacurilor

de acumulare si face demersurile necesare aprobarii acestora;

verifica si propune spre aprobare (pe baza de referat) regulamentele de

exploatare pentru lucrarile hidrotehnice aflate in administrarea altor detinatori;

v ¥V ¥V v v
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» urmareste respectarea programelor de exploatare aprobate si stabilegte masuri
pentru respectarea conditiilor de exploatare conform cu reguiamentul de
exploatare,

» analizeaza, avizeaza si Tnainteaza spre aprobare propunerile pentru golirea
lacurilor de acumulare in situatii determinate de conditii exceptionale sau pentru
interventii sub nivelul normal al apei ;

» participa la actiuni de aparare de inundatii;

» face demersurile necesare (intocmeste figsa tehnica a obiectivuiui, completeaza
cererea, pregateste documentatia tehnica) in vederea obfinerii autorizatjilor de
gospodarirea apelor si de mediu pentru obiectivele hidrotehnice din
administrare;

» aplica reglementarile in domeniul urmaririi constructiilor, le face cunoscute la
toate nivelurile Sistemului Hidrotehnic Independent Olt.

» raspunde la sesizarile privind modul de respectare a prevederilor Legii Apelor
nr.107/1996, cu modificarile si completarile ulterioare, conform procedurii
(Procedura de Lucru 24) aprobate de Administratia Nationala ,Apele Romane”,

» verifica in teren oportunitatea executiei lucrarilor de decolmatare, reprofilare a
albiei si regularizare a scurgerii prin exploatare de agregate minerale din albiile
sau malurile cursurilor de apa si exprima punctul de vedere dupa caz, pentru
executia lucrarii;

> raspunde pentru indeplinirea corespunzatoare a atributiilor ce-i revin si pentru
dispozitiile si confinutul deciziilor proprii;

> participa la elaborarea scenariilor privind masurile, operatiunile si manevrele
necesare in cazuri de avarii, poluari accidentale sau alte situatii ce pot sa apara
in timpul exploatdrii amenajarilor hidrotehnice;

» analizeaza propunerile de program tehnic ale formatiilor de lucru si le propune
spre aprobare;

» urmareste existenta, realizarea sau actualizarea cartilor tehnice ale construciilor
hidrotehnice din administrare;

> urmareste si controleazd modul de gestionare a resurselor de apa n perioadele
extreme (viituri, seceta) in conformitate cu planurile de exploatare prestabilite
sau cu planurile special elaborate pentru asemenea situatii;

> analizeazg, valideaza sau corecteaza, cand este cazul, informatiile primite din
teritoriu;

» urmareste respectarea legislatiei si a reglementarilor legale in vigoare aplicabile
activitatilor, colaborand n acest sens cu responsabilii cu probleme de
exploatare, siguranta lucrarilor si Urmarire Comportare Constructii de la nivelul
Sistemului Hidrotehnic Independent OIt.

asigura pastrarea confidentialitatii documentelor, a continutuiui acestora, precum si

a datelor si informatiilor de care ia cunostinta in conformitate cu prevederile legale

in vigoare ;

respectad normele de Securitate si Sanéatate in Munca si Situatii de Urgenta.;

respecta prevederile Legii Securitatii in munca nr.319/2006 si ale Legii apararii

impotriva incendiilor nr.307/2006;

respecta prevederile Contractului Colectiv Munca. aplicabil gi ale contractului

individual de munca;

respecta prevederile Regulamentului Intern si Regulamentul de Organizare si

Functionare;

raspunde de respectarea prevederilor documentatiei Sistemului Integrat de

Management manualul calitdtii , proceduri de sistem , procedurile de lucru,

instructiunile de lucru si fisele de proces . Analizeaza si, periodic, face propuneri de

imbunatéatire;

Siguranta Constructiilor Hidrotehnice 4.1.4.

verifica periodic starea tehnica a obiectivelor hidrotehnice din administrare, stabilind
masurile adecvate pentru functionarea lor in conditii de siguranta gi la parametrii
proiectati; face inscrieri in documentele operative ale obiectivelor (Registrul de
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Evenimente, Registrul de Control) si verificd modul de pastrare al Carii Tehnice;
urmareste realizarea respectivelor masuri si stabileste noi termene sau face
propuneri pentru schimbarea solutiilor tehnice T situatia in care, din motive
obiective, acestea nu s-au indeplinit;

controleaza aplicarea Legii calitatii in constructii — nr.10/ 1996, Legii 5|gurante|
barajelor - nr. 466 / 2001 si a normelor tehnicela nivelul flecaru: obiectiv din
administrarea Sistemului Hidrotehnic Independent Oit.

participa la elaborarea scenariilor privind masurile, operatiunile si manevrele
necesare in perioadele de ape mari, in cazuri de avarii la obiectivele hidrotehnice
din administrare sau alte situatii exceptionale ce pot sa apara in timpul exploatérii
acestora,

analizeaza stadiul expertizarii barajelor in conformitate cu Legea nr. 466/2001
privind siguranta barajelor si face demersurile necesare expertizarii lor (incheie
contracte gi urmareste realizarea lor) ;

Activitatea de gestionare a bunurilor materiale 4.1.5.

Primeste si elibereaza in si din magazie materiale, carburanti, obiecte de inventar,
pe baza de avize de expeditie, note de transfer, bon de consum mijloace fixe,
factura, bon fiscal, bon consum, etc.

Urmareste ca toate actele de primire sau eliberare in si din magazie a materialelor
si carburantilor sa fie semnate de cei in drept conform procedurilor de lucru
instituite.

Intocmesgte notele de receptie, actele legale de constatare pentru diferentele
constatate, marfa degradatd sau cu vicii ascunse. -

Opereaza intrarile si iesirile de bunuri materiale in fisele de magazie.

Nu elibereaza bunuri materiale fara semnaturile autorizate si fara viza controlului
financiar preventiv.

Depune la compartimentul contabilitate actele de intrare si iegire a bunurilor aflate Tn
gestiunea sa in 24 ore de la intocmirea acestora.

Raporteaza la serviciul aprovizionare al Administratiei Bazinale de Apa Arges —
Vedea, stocurile de materiale aflate in gestiunea sa |la termenele stabilite.

Depune la termenele stabilite documentele de intrare — receptie la serviciul
aprovizionare al Administratiei Bazinale de Apa Arges - Vedea.

Asigura integritatea magaziilor si a depozitelor de carburanti cu sisteme de
inchidere, anuntind conducerea subunitatii cu privire la constatarea unor deficiente
n asigurarea pazei, sigiliilor si incuietorilor in vederea remedierii lor in cel mai scurt
timp.

Lunar efectueaza punctajui cu compartimentul contabilitate intre figele de magazie
si evidentele contabile.

Nu elibereaza din magazie piese de schimb pina nu se predau cele uzate.

Face propuneri de redistribuire a materialelor si pieselor de schimb cu migcare lenta
sau fard migcare.

Participa la actiunea de inventariere impreuna cu comisia de inventariere
nominalizata prin decizia conducatorului institutiei.

La intarea in serviciu preia de la serviciul de permanenta magaziile si depozitele de
carburanti pe baza de semnaturd, verificind integritatea incuietorilor.

Gestioneaza bonurile valorice de carburanti pe baza de fisa cu regim special.
Primeste si distribuie personalului muncitor din cadrul Sistemului Hidrotehnic
Independent OIt.

tichetele de masa si vacanta. - Raspunde de pastrarea in bune conditii a
materialelor si obiectelor de |a stocul de aparare impotriva inundatiilor.

Raspunde de colectarea, depozitarea, transportul si predarea desurilor de hirtie,
plastic si metal colectate [a sediul sistemului cit si de la formatiile de lucru in
vederea valorificarii acestora.

Incélcarea dispozitiilor legale cu privire la gestionarea bunurilor atrage réaspunderea
materiald, administrativa, penal, civild sau contraventicnald dupa caz.

16



A%

Y YVYY

V.

Ziinic, inainte de terminarea programului de lucru, incepind cu orele 15,00 face
curatenie in birouri (maturat, spalat, sters praf).

Zilnic dupa ce face eliberarea materialelor si carburantilor din magazie conform
avizelor si bonurilor de consum, asigura permanenta la telefon si lucrari de
secretariat (primirea si distribuirea corespondentei, inregistrarea acesteia in registrul
general de corespondenta(F- RS — 1).

are in gestiune dotarile fa nivel de sediu sistem si tine evidenta gestionara pe
fiecare compartiment din cadrul unitatii:

Executa orice alte sarcini repartizate de catre Seful ierarhic, pentru realizarea
strategiilor pe termen scurt ale organizatiei, in conformitate cu domeniul de
competenta si in limitele respectarii temeiului legal

Raspunde de gruparea anuala a documentelor in dosare, potrivit problemelor gi
termenelor de pastrare stabilite prin nomenclatorul dosarelor si predarea acestora la
arhiva unitatii.

Raspunde de respectarea ordinii si disciplinei in organizatie;

Raspunde de utilizarea resurselor existente exclusiv in interesul organizatie,
Raspunde de respectarea prevederilor normativelor interne si a procedurilor de
lucru privitoare la postul sau;

Adopta permanent un comportament in masura sa promoveze imaginea si
interesele organizatiei.

Urmarire Comportare Constructii 4.1.6.

organizeaza si coordoneaza desfasurarea activitatii de Urmarire Comportare
Constructii la nivelul fiecarui obiectiv din administrarea proprie a Sistemului
Hidrotehnic Independent Olt, conform reglementarilor in vigoare;

stabileste sarcinile ce revin responsabililor cu urmarirea comportarii in timp, numit
la fiecare obiectiv din administrare;

intocmeste rapoarte lunare cu privire la sinteza rezuitatelor observatiilor,
masuratorilor pe perioade de timp precizate, pe care le transmite la Administratiei

" Bazinale de Apa Arges - Vedea.
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face controale in teren la constructiile hidrotehnice la care intocmeste referate pe
care le prezinta conducerii Sistemului Hidrotehnic Independent Olt.

participa, pe bazé de invitatie, la sedintele de avizare a documentatiilor intocmite de
Urmarire Comportare Constructii;

face propuneri privind actualizarea, dupa caz, a proiectului de urmdrire curenta sau
speciald dupa caz; ‘

informeaza conducerea Sistemului Hidrotehnic Independent Olt si pe seful
serviciului Exploatare Lucrari — Urmarire Comportare Constructii si Siguranta
Constructiilor Hidrotehnice, imediat ce constata aspecte, cu privire la fenomenele
atipice aparute Tn urmarirea comportdrii construgiiilor hidrotehnice din administrare;
solicita efectuarea de ridicari topo (in coordonate STEREC 70) pentru realizarea
batimetriei lacurilor de acumulare din administrare;

solicita efectuarea de ridicari topo pentru: urmarirea tasarilor digurilor sau alte
masuritori necesare |a obiectivele hidrotehnice din administrare.

Art. 17 . Atributiile si responsabilititile compartimentului Inspectia Apelor.
Compartimentul Inspectia Apelor reprezintd organismul de specialitate pentru
inspectie si control tehnic in domeniul gospodaririi apelor.

controleaza pe intreg spaiiul hidrografic din administrare respectarea de catre
persoanele juridice si fizice a legilor §i reglementarilor Tn vigoare din domeniul
gospodaririi calitative si cantitative a apelor, precum si al sigurantei barajelor si altor
constructii hidrotehnice, in conformitate cu ,Normele tehnice privind organizarea gi
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desfasurarea activitatii de inspectie si control, a Inspectiei Bazinale a Apelor din
cadrul Administratiei Nationale ,Apele Romane”;

Lunar efectueaza controale la obiectivele din raza de administrare a Sistemului
Hidrotehnic Independent Olt, conform programului anual de inspectie a apelor aprobat
de Administratiei Bazinale de Apa Arges — Vedea, din punct de vedere al functionarii si
al incadrarii in prevederile avizelor si autorizatiilor de gospodarire a apelor;

Constata contraventii la normele legale in vigoare, aplica sanctiuni contraventionale
prevazute in legislatia din domeniul gospodaririi apelor si propune in scris sesizarea
organelor de cercetare penala potrivit prevederiior legale;

Lunar intocmeste situatia controalelor efectuate la obiectivele din raza de activitate,
pe care o prezinta Sefului Sistemului Hidrotehnic Independent Olt, spre avizare si
aprobare, urmind a fi transmisa Serviciului Inspectia Bazinala a Apelor, din cadrul
Administratiei Bazinale de Apa Arges - Vedea.

Efectueaza controale la folosinte de apa, statii de epurare, constructii hidrotehnice,
exploatari de balast din albii si terase, baraje de categoria Csi D. etc. in
conformitate cu Programul activitatilor de inspeciie si cu Programul unitar de
activitati in legatura cu gospodarirea cantitativa si calitativa a apelor;

Efectueaza controale tematice dispuse de AN,, Apele Romane* si Ministerul Apelor
si Padurilor privind  verificarea starii de salubrizare a cursurilor de apa, verificarea
folosintelor ce intra sub incidenta IPPC, verificarea extragerii de agregate minerale
din albiile cursurilor de apa si din terase, verificarea statiilor de epurare, verificarea
acumularilor de tip Csi D, etc., elaboreaza rapoartele aferente;

Efectueazd acliuni de control Impreuna cu celelalte autoritati publice teritoriale
Garda de Mediu, Agentia de Protectia Mediului, Inspectoratul Pentru Situatii de
Urgenta, Institutia Prefectului, Polite, conform programului stabilit de conducerile
Sistemului Hidrotehnic Independent Olt si a partilor implicate;

Sesizeaza organele ierarhic superioare ale unitatilor controlate, cu privire la
incalcarea dispozitiilor legale si deficientele constatate in domeniul apelor;
Propune in scris conducerii Sistemului Hidrotehnic Independent Olt si dupa caz
Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea (care decide Tnaintarea acesteia
Administratiei Nationale ,Apele Roméane") instituirea, in conditiile legii, a regimuiui
de supraveghere speciali;

Propune conducerii Sistemului Hidrotehnic Independent Olt si dupa caz
Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea (care decide inaintarea acesteia
Administratiei Nationale ,Apele Romane"), in conditiile legii, suspendarea sau
retragerea autorizatiei de gospodarire a apelor emisa pentru functionarea
folosintelor de apa sau constructiilor hidrotehnice, dupa caz;

Intocmeste si reactualizeaza ori de cite ori este cazul Registrul Bazinal al
Obiectivelor Controlabile (RBOC) din raza de administrare a SHI Olt, pe care |l
inainteaza spre avizare serviciului de specialitate din cadrul Administratiei Bazinale
de Apa Arges - Vedea.

Intocmeste si actualizeaza ori de cite ori este cazul Lista Obiectivelor de Control
pentru anul in curs, pe care o supune spre avizare sefului Sistemului Hidrotehnic
Independent Olt si o transmite spre aprobare Serviciului Inspectia Bazinala a Apelor
din cadrul Administratiei Bazinale de Apa Arges - Vedea.

Participa in caz de producere a poluarilor accidentale la activitatile operative de
avertizare a utilizatorilor de apa si a autoritatiior administratiei publice din aval,
conform prevederilor SAPA ~ ROM,;

Participa alaturi de formatiile din subordinea Sistemului Hidrotehnic Independent Olt
la actiunile intreprinse pentru prevenirea si inlaturarea efectelor poludrilor
accidentale a apelor de suprafatd sau subterane si coordoneaza activitatea
formatiilor in acest sens;

Elaboreaza rapoarte i informari solicitate privind controlul exploatarilor de agregate
minerale din albiile cursurilor de apa si terase aflate in raza de administrare a
Sistemului Hidrotehnic Independent Olt.
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La solicitarea conducerii Sistemului Hidrotehnic Independent Olt sau a Serviciului
Inspectia Bazinala a Apelor, din cadrul Administratiei Bazinale de Apa Arges —
Vedea, elaboreaza rapoarte cu privire |a situatia alimentarii cu apa a localitatilor
rurale, a canalizarii apelor uzate urbane si rurale si a statiilor de epurare;

Elaboreaza rapoarte privind starea de saiubrizare a cursurilor de apa si a zonelor de

protectie, privind controlul lacurilor de acumulare detinute de terti, pe care le
prezinta sefului Sistemului Hidrotehnic Independent Olt si Serviciului Inspectia
Bazinala a Apelor, din cadrul Administratiei Bazinale de Apa Arges - Vedea.
Colaboreaza cu celelalte compartimente din cadrul Sistemului Hidrotehnic
Independent Olt, cu cele din cadrul Administratiei Bazinale de Apa Arges-Vedea si
cu unitdtile subordonate acesteia in vederea rezolvarii sarcinilor de serviciu care
revin fiecdreia dintre parti (conform diagramei de relatii aprobate);

Verifica in vederea rezolvarii, in spiritul reglementarilor fegale Tn domeniul apelor,
sesizari ale persoanelor fizice sau juridice si intocmeste raspunsurile conform
verificarilor si in limita dispozitiilor legilor in vigoare;

Efectueaza inscrierea in Registrul special a corespondentei primite si transmise (F-
R- 8 3);

efectueaza inscrierea in registrele speciale a proceselor — verbale de control sia
celor de contraventii incheiate in ziua precedenta, in cazul in care controlul pentru
care s-a efectuat deplasarea nu s-a finalizat cu un proces — verbal, prezinta in scris
sefului Sistemului Hidrotehnic Independent Olt o nota informativa,;

Se preocupa permanent de perfectionarea cunostintelor profesionale, insusirea
legisiatiei si a actelor normative aparute in domeniul gospodaririi apelor,

Verifica starea de salubrizare a cursurilor de apa din raza de activitate a Sistemului
Hidrotehnic Independent Olt si informeaza conducerea Sistemului Hidrotehnic
Independent Olt despre situatia constatata in teren, precum si a masurilor dispuse
cu ocazia controlului;

In timp de ape mari asigura permanenta la sediul Sistemului Hidrotehnic
Independent Olt conform dispozitilor transmise de Seful Sistemului Hidrotehnic
Independent Olt.

Intocmeste si transmite la Administraiiei Bazinale de Apa Arges — Vedea fisele de
avertizare, comunicare si caracterizare a poluarilor( Fisa model -6,7,8-);

Verifica in teren modul de actiune in caz de poluari accidentale a agentilor
economici care au produs sau de |a care sa produs poluarea;

Verifica in teren modul de indeplinire a masurilor impuse in cazul poluarilor si
propune stingerea acestora; '

Verifica folosintele consumatoare si neconsumatoare de apa din raza de activitate a
Sistemului Hidrotehnic Independent Olt conform programului anual de gospodarire
a apelor.

Executa si alte sarcini repartizate de catre conducerea Sistemului Hidrotehnic
Independent Olt,pentru realizarea strategiilor pe termen scurt ale organizatiei, in
conformitate cu domeniul de competenta si in limitele respectarii temeiului iegal.
Indeplineste orice alte atributii prevazute de lege sau dispuse de conducerea A.N.
JApele Romane” M.A.P Administratia Bazinale de Apa Arges-Vedea prin
conducerea Sistemului Hidrotehnic Independent Olt.

Art.18. Atributiile si responsabilititile compartimentului Resurse Umane si
Relatii cu Publicul gi Arhiva.

Art. 19 Atributiile si responsabilitatile compartimentului Sanatate si
Securitate in Munca

Elaboreaza acte de reglementare din punct de vedere al SSM, protectia mediului
in conformitate cu prevederile legale specifice,
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Participa la instructaje in domeniul securitatii i sanatatii in munca, protectia
mediului organizate de autoritatile competente in domeniu;

Elaboreaza si coordoneazd planul de prevenire si protectie Tn domeniul securitatii si
sanatatji in munca;

Elaboreaza instructiuni proprii pentru completarea si / sau aplicarea reglementarilor
de securitate gi sdnatate in munca tinind seama de particularitatile activitagji
Sistemului Hidrotehnic Independent Olt, precum si ale locurilor de munca / posturilor
de lucry;

Propune atributiile si rdspunderile in domeniui securitatii si sanatatii in munca, ce
revin lucratorilor corespunzator functjilor exercitate, care se consemneaza in fisa
postului, cu aprobarea angajatorului; ,

Verificd cunoasterea si aplicarea de catre toti lucratorii a masurilor prevazute n
planul de prevenire si protectie, precum si a atributiilor si responsabilitatilor ce le
revin in domeniul securitdtii si sénatatii in munca, stabilite prin fisa postului;
Elaboreaza tematica pentru toate fazele de instruire, stabileste periodicitatea
adecvata pentru fiecare loc de munca si verificd cunoasterea si aplicarea de catre
lucratori a informatiilor primite;

Tine evidenta meseriilor si a profesiilor prevazute in legislatia specifica, pentru care
este necesara autorizarea exercitérii lor;

Monitorizeaza functionarea sistemelor si dispozitivelor de protectie, precum gi a
instalatiilor de ventilare .

Informeaza angajatorul, in scris, asupra deficientelor constatate in timpul
controalelor efectuate la locul de munca si propune masuri de prevenire si
protectie;

Tine evidenta echipamentelor de munca si urméreste ca verificarile periodice si,
daca este cazul,

incercarile periodice ale echipamentelor de munca sé fie efectuate de persone
competente, conform

prevederilor din Hotarirea Guvernului nr. 1146 / 2006 privind cerintele minime de
securitate si sdnatate pentru utilizarea in muncé de lucratori a echipamentelor de
munca;

intocmeste documentele pentru obtinerea autorizatiilor de functionare din punct de
vedere Sanatate si Securitate in Munca de [a institutiile abilitate;

Urmareste intretinerea, manipularea si depozitarea adecvata a echipamentelor
individuale de protectie si a Tnlocuirii lor la termenele stabilite, precum si in celelalte
situatii prevazute de Hotarirea Guvernului nr. 1048 / 2008;

Asigurd buna functionare a sistemului pe linie de Sanatate si Securitate in Munca;
Urmareste realizarea masurilor dispuse de cétre inspectorii de munca, cu prilejul
vizitelor de control i al cercetérii evenimentelor;

Colaboreaza cu lucratorii §i / sau reprezentantii lucratorilor, medicul de medicina
muncii, in vederea realizarii masurilor de prevenire si protectie;

Raspunde de modul de desfasurare a activitdtii de SSM din cadrul Sistemului
Hidrotehnic Independent Olt.

In calitate de membru al comitetului de securitate si sdnatate in munca si
responsabil cu Sanatate si Securitate in Munca, urmareste modul de atribuire si
eliberare a echipamentului de lucru si protectie;

Verifica Tn teritoriu modul de instruire a personalului muncitor precum si modul de
intocmire a proceselor verbale de instruire;

Sarcini specifice acivitatii de situatii de urgenta, conform Legii 307 / 2008, ce revin
lucratorului desemnat cu cu atributii in aceasta activitate:

S4& stabileasca responsabilitatile si modul de organizare pentru apararea impotriva
incendiilor si sa le actualizeze ori de cate ori apar modificari si sa le aduca la
cunostinta salariatilor;

54 asigure identificarea si evaluarea riscurilor de incendiu din unitate si sa asigure
corelarea masurilor de aparare impotriva incendiilor cu natura si nivelul riscurilor,
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S4 solicite si sa obtina avizele si autorizatiile de securitate la incendiu, prevazute de
lege, si -sd asigure respectarea conditiilor care au stat la baza eliberarii acestora; in
cazul anularii avizelor ori a autorizatiilor,

Sa dispuna imediat sistarea lucrérilor de constructii sau oprirea functionarii ori
utiliz&rii constructiilor sau amenajérilor respective;

S4 elaboreze instructiunile de aparare impotriva incendiilor si s& stabileasca
atributiile ce revin salariatilor la locurile de munca;

S verifice daca salariatii cunosc si respecta instructiunile necesare privind masurile
de aparare impotriva incendiilor si sa verifice respectarea acestor masuri semnalate
corespunzator prin indicatoare de avertizare de catre persoanele din exterior care
au acces in unitatea sa;

S3 asigure intocmirea si actualizarea planurilor de interventie si conditiile pentru
aplicarea acestora in orice moment;

S3 asigure utilizarea, verificarea, intretinerea si repararea mijloacelor de aparare
impotriva incendiilor cu personal atestat, conform instructiunilor furnizate de
proiectant; ‘

S3 informeze de indata, prin orice mijloc, Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta Olt
despre izbucnirea si stingerea cu forte si mijloace proprii a oricarui incendiu, iar in
termen de 3 zile lucratoare sa completeze si sa trimita acestuia raportul de
interventie;

Face propuneri de reglementari tehnice i organizatorice a activitatii de aparare
impotriva incendiilor in domeniul specific;

Analizeaza anual respectarea incadrarii in criterile de dotare cu mijloace de
aparare impotriva incendiilor;

Elaboreaza programele de optimizare a capacitatii de aparare impotriva incendiilor
in domeniul de activitate;

S3 utilizeze numai mijloace tehnice de aparare impotriva incendiilor, certificate
conformlegii;

S3 indeplineasca orice alte atributii prevazute de lege privind apararea impotriva
incendiilor.

S3 intretina si sa foloseasca, in scopul pentru care au fost realizate, dotarile pentru
apararea impotriva

. incendiilor, puse la dispozitie de administrator, conducatorut institutiei, proprietar,

producator sau importator;

S3 respecte normele de aparare impotriva incendiilor, specifice activitatilor pe care
le organizeaza sau le desfasoara,

Coordoneaza si verifica activitétile in domeniul protectiei mediului la niveiul
Sistemului Hidrotehnic Independent Olt.

In timp de ape mari executa serviciul de permanenta in regim de dispecerat la
sediul Sistemului Hidrotehnic Independent Olt.

Art.20. Atributiile si responsabilitdtile compartimentului Financiar -

Contabilitate;

Primeste si elibereaza zilnic foi de parcurs pentru mijloacele de transport de la

sediul Sistemului Hidrotehnic Independent Olt.

Intocmeste referate de necesitate pentru procurare roviniete, efectuare Inspectie

Tehnica Periodica-uri, efectuare revizii tehnice, procurare piese , la autoturismele si

utilajele din parcul auto .

Aprobi eliberarea pieselor de schimb din magazie pentru utilaje si mijloace de

transport ;

Nu elibereaza foaie de parcurs conducatorului auto, daca nu se prezinta foaia din

ziua precedentd confirmata;

Calculeaza Foaia Activitatii Zilnice pentru toate autoturismele din dotare,

> Aprob3 eliberarea de carburant conform necesarului lunar aprobat de
Administratiei Bazinale de Apa Arges - Vedea.

> Are obligatia organizarii arhivarii anuale a documentelor din cadrul
compartimemntului;
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Face propuneri de scoatere din uz a mijloacelor fixe amortizate integral;

Centralizeaza si transmite spre aprobare conducerii Administratiei Bazinale de
Apd Arges — Vedea,

Pitesti propunerile privind scoaterea din uz a mijloacelor fixe si obiectelor de

_inventar in folosinta cu respectarea prevederilor legale;

Intocmeste dosarele pentru casarea, declasarea fondurilor fixe scoase din uz;
Urmareste respectarea normelor metodologice privind casarea mijloacelor fixe si
a obiectelor de inventar aprobate spre casare;

Urméreste incadrarea in consumurile de carburanti normate si alocate pe fiecare
utilaj in parte;

Lunar transmite situatia consumului de energie electrica la Administratiei

_Bazinale de Apa Arges — Vedea si incadrarea consumatorilor in cota alocata;

Intocmeste necesare de piese de schimb dupa o prealabild verificare a utilajelor;

Centralizeazé si intocmeste ,Programul si evidenta Echipamentelor de
Monitorizare si Masurare,

F-M-24" ;

Colaboreaza cu Biroul Plan de Management Bazinal din cadrul Administratiei
Bazinale de Apé Arges — Vedea si transmite contributiile la raportarile
spefifice, potrivit responsabilitatilor din decizia de nominalizare a persoanelor
care aduc contributii in aces sens:

Contribuie la elaborarea raportului privind implementarea masurilor de baza si
suplimentare stabilite in cadrul programeior de masuri ale Planului de
management si actualizarii Registrului Zonelor Protejate (pentru teritoriul
administrat de Sistemului Hidrotehnic Independent Olt), prin furnizarea de date
si informatii la solicitarea biroului Plan de Management Bazinal,

Urmareste incasarea debitelor de la agentii economici care nu au achitat facturile
in termen si face toate demersurile legale pentru incasarea debitelor restante;

Lunar transmite serviciului Mecanism Economic Sinteze Economice, situatia:
contractare-facturare-incasare si exploatare agregate minerale.

» In baza drepturilor conferite poate aplica penalitati pentru depasire de volume

YVVVVYY

Y

»

exploatate peste cele prevazute in actul de reglemenare din punct de vedere al
gospodaririi apelor, precum si pentru depasiri de concentratii de ape uzate
evacuate in receptorii naturali, conform prevederilor Legii Apelor,

Intocmeste avize de insotire a marfii ;

Intocmeste bonuri de consum:

Intocmeste bon dare in folosinta:

Intocmeste bon miscare mijloace fixe:

Predare-primire gestiune :

Primeste si verificd pontajele din teritoriu in vederea definitivarii si transmiterii la
serviciul Resurse Umane Relatii cu Publicul Administrativ al Administratiei
Bazinale de Apa Arges—Vedea;

Intocmeste si transmite la Administratiei Bazinale de Apa Arges — Vedea,
planificarea anuala si lunard a Concediu Qdihna, pentru intreg personalul
Sistemului Hidrotehnic Independent Olt.

Intocmeste lunar situatia deseurilor nepericuloase conform formularului de
incarcare- descarcare transmis de firma de valorificare a deseurilor
nepericuloase ,pentru a fi transmisa la APM-OLT.

conduce evidenta contabila sintetica si analitica a Sistemului Hidrotehnic
Independent OIt.

efectueaza |lunar pina la data de 10 ale fiecarei luni punctajul lunar al

- operatiunilor dintre Sistemului Hidrotehnic Independent Olt si celelalte sisteme

ale Administratiei Bazinale de Apa Arges - Vedea.
tine evidenta analitica cantitativ valorica la toate conturile de materiale, obiecte
de inventar, ambalaje, mijloace fixe pe fiecare gestiune in parte,

efectueaza lunar punctaje privind operatiunile de migcare a bunurilor materiale si
banesti la toate gestiunile din cadrul sistemului,

22



Y

YV VVY

Y ¥V ¥V ¥V Y

YVY

verificd modul de tinere a evidentei in cadrul tuturor gestiunilor din cadrul sistemuiui
si in mod special la magazia centrald a sistemului (Bon Consum , transfer intre
gestiuni, Fise de magazie,)

verifica si indruma activitatea comisiei de inventariere din cadrul sistemului.
verificd activitatea de aprovizionare cu bunuri materiale din cadruf sistemului.
intocmeste si transmite la Administratiei Bazinale de Apa Arges — Vedea, graficul cu
planificarea inventarierii gestiunilor din cadrul sistemului,

face propuneri pentru comisia de inventariere pe care le transmite la Administratiei
Bazinale de Apa Arges — Vedea,pentru emiterea Dispozitiei de constituire a comisiei
de inventariere,

urmareste ca efectuarea inventarierii de catre comisie sa se faca la termenele
planificate,

efectueaz valorificarea activitatii de inventariere, propune solutii pentru rezolvarea
rezultatelor inventarierii, cu respectarea dispozitiilor legale in vigoare,

intocmeste si fransmite lunar la termenele stabilte la compartimentul financiar-
contabilitate al Administratiei Bazinale de Apa Arges — Vedea, balanta analiticd de
verificare a lunii precedente,

lunar intocmeste facturi pentru folosintele de apa care se supun procedurii de
facturare de catre SHI Ol,

intocmeste contracte , pentru folosintele de apa din Cadrui Sistemuiui Hidrotehnic
Independent Olt.

urmareste modul de incasare a facturilor emise de Sistemului Hidrotehnic
Independent Olt, centralizeaza si transmite spre aprobare conducerii Administratiei
Bazinale de Apa Arges — Vedea, propunerile privind scoaterea din uz a mijloacelor
fixe si obiectelor de inventar in folosintd cu respectarea prevederilor legale;
urmareste respectarea normelor metodologice privind casarea mijloacelor fixe si a
obiectelor de inventar aprobate spre casare;

urmareste respectarea normelor metodologice privind valorificarea prin licitatie
publica a mijloacelor fixe aprobate spre casare sau disponibile in conformitate cu
prevederile legislatiei in vigoare;

participa activ ia instruirea personalului desemnat in comisiile de inventariere,
casare, receptii, reevaluare in vedrea respectarii normelor proprii de lucru pecum si
a legisiatiei in vigoare;

Activitatea arhiva 4.1.7.

asigura activitatea de primire, Tnregistrare si clasare a documentelor de intrare in
depozitul de arhiva sediu;

urmareste modul de aplicare al Nomenclatorului arhivistic la constituirea dosarelor
si preia de la compartimente pe baza de inventar dosarele constituite;

raspunde de evidenta, selectionarea, pastrarea documentelor create, in arhiva
sediu SHI Oit;

intocmeste inventarele documentelor existente in arhiva unitatii si introduce
informatiile in baza de date;

respecta indicativul termenelor de pastrare a documentelor, precum i
nomenclatorul dosareler, registrelor, condicilor i celorlaite documente conform
prevederilor legale;

intocmeste formele prevazute de lege pentru confirmarea lucrarii de selectionare a
documentelor de cétre Arhivele Judetene daca este cazul, la nivel de sediu
Sistemului Hidrotehnic Independent Ol

asigura predarea integrald a documenteior selectionate Ia unitafile recuperatoare;
organizeaza depozitul arhiva conform prevederilor Legii Arhivelor Nationale;
mentine ordinea si curdtenia in depozitul arhiva sediy;
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Activitatea de secretariat —registratura 4.1.8.

raspunde de primirea si difuzarea documentelor de la si la compartimente gi
subunitati conform hotarérii conducerii unitatii;

asigura inregistrarea in registrul F-RS-1 a documentelor intrate si iegite din institutie
de la si catre alte institutii si terfi, urmarind in acelasi timp incadrarea in termenele
legale de rezolvare;

asigurd inregistrarea deciziilor emise de Administratiei Bazinale de Apa Arges —
Vedea si a dispozitiilor Sistemului Hidrotehnic Independent Olt, in registrul F-SG-1,
cét si transmiterea acestora celor nominalizat;;

pregateste mapa cu corespondenta primita si preda corespondenta la
compartimentele nominalizate cu rezolvarea acesteia;

asigura evidenta in registrul de delegatii F-SG-2 a ordinelor de deplasare emise la
nivel de Sistemului Hidrotehnic Independent Oit, pregéteste corespondenta primita
spre expediere si 0 preda persoanei Tmputernicite spre predare la Oficiul Postal,
asigura evidenta persoanelor inscrise Tn audienta;

primeste si transmite apeluri, note telefonice pe linia telefonica din dotare, pentru gi
dispuse de conducerea unitatji;

asigura transmiterea, primirea si evidenta faxurilor primite i transmise pe linia
proprie din dotare;

asigura activitatea de protocol dispusa de conducerea Sistemului Hidrotehnic
Independent Olt.

Activitatea de relatii cu publicul 4.1.9.

inregistreaza petitiile in registrul de evidenta a petitiilor deschis la nivelul Sistemuiui
Hidrotehnic Independent OIf.

repartizeaza petitiille la compartimentele de specialitate conform dispozitiilor sefului
Sistemului Hidrotehnic Independent Olt, cu precizarea termenului legal pentru
raspuns;

urméareste transmiterea raspunsurilor de catre compartimentele desemnate, cu
respectarea termenului legal,

asigura clasarea si arhivarea petitiilor;

executa orice alte sarcini repartizate de catre seful ierarhic, pentru realizarea
strategiilor pe termen scurt ale organizatiei, in conformitate cu domeniul de
competenta si in limitele respectarii temeiului legal.

executd orice alte sarcini repartizate de catre Seful ierarhic, pentru realizarea
strategiilor pe termen scurt ale organizatiei, in conformitate cu domeniul de
competenta si in limitele respectarii temeiului legal.

Art. 21. Atributiile si responsabilitatile Structurii de productie (formatii);

Formatia Baraj RUSCIORI 4.2.

Are obligatia de a intocmi programarea anuala a concediiler de odihna si de a asigura
inlocuitor pentru fiecare salariat cand lipseste, inclusiv pentru el insusi, in asa fel incat sa
nu fie perturbata activitatea compartimentului.

Anual face propuneri pentru intocmirea Programului de Gospospodarirea Apelor.
Transmite la compartimentul tehnic al Sistemului Hidrotehnic Independent Olt.
antemdsuratorile, fisele tehnologice pentru lucrarile propuse.

Intocmeste necesarul de materiale si carburanti pentru fiecare lucrare si le transmite
la compartimentul tehnic de la Sistemului Hidrotehnic Independent Olt.

La Tnceputul lunii executd instructajul de Protectia muncii la personalul din
subordine si de cite ori este cazul.
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Are obligatia conform programului Urmarire Comportare Constructii, s execute
controale la obtectivele din administrare si s& consemneze in registrele de
control.

Urmareste modul de desfasurare a activitatii de exploatare de catre personalul
de tura la acumularea Rusciori.

Raspunde de modul cum se desfasoara activitatea de exploatare in cadrul ac.
Rusciori.

Verifica si coordoneaza activitatea de Urmarire Comportare Constructii, de la
barajul Rusciori.

Lunar pe baza consemnarilor inregistrate in registrele instituite la baraj,
intocmeste Raporul Urmarire Comportare Constructii pe care il prezinta
Inginerului Sef al Sistemului Hidrotehnic Independent Olt, pentru avizare in
vederea transmiterii la Serviciui exploatare al Administratiei Bazinale de Apa
Arges - Vedea.

Urmareste si coordoneaza actiunile de efectuare a manevrelor in cadrul barajului
Rusciori, conform Regulamentuiui de Expioatare si a Instructiunilor de Lucru
instituite pentru ac. Rusciori.

Raspunde de corectitudinea operatiifor de efectuare a manevrelor in cadrul
barajului Rusciori.

Face propuneri atunci cind este cazul de golire a lacului pentru reparatii capitale
la echipamente si constructii.

In conformitate cu prevederile Regulamentului de exploatare al barajului Rusciori
in pericada de ape mari poate declansa intrarea in faza de aparare in functie de
cresterea nivelului apei din lacul de acumulare.

in ultima zi a lunii transmite la compartimentul tehnic de la Sistemului Hidrotehnic
Independent Olt situatiile de lucrari, bonurile de consum.

In caz de ape mari particip4 la actiunile de aparare impotriva inundatiilor la
obiectivele din administrare conform Planului de Aparare al Sistemului
Hidrotehnic Independent Olt.

Participa cu personalul din subordine la actiunile de limitare si indepartare a
efectelor poluarilor.

Dupé fiecare apd mare verifica starea tehnica a lucrarilor si intocmeste raport de
verificare pe care il transmite la Sistemului Hidrotehnic independent Olt.

Face propuneri de imbunatatire cu privire la modul de comportare a lucrdrilor in
timp de ape mari. _

Verifica ori de cite ori este nevoie starea echipamentului de lucru si protectie dat
spre folsinta personalului din subordine .

Nu permite accesul la lucru a personalului muncitor in stare de ebrietate sau sub
influenta alcoolului.

Dupa trecerea apelor mari participd la stringerea, stocare si depozitarea
materialelor de |a socul de aparare.

Informeaza conducerea Sistemului Hidrotehnic Independent Qit si
compartimenteie de resort despre orice nereguld semnalata, afiata in teritoriul
administrat.

Face propuneri de scadere din gestiune a mijloacelor fixe si a obiectelor de

inventar pe care le gestioneaza fie in timpul inventarierii anuale fie intre doua
inventarieri.
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> Face propuneri de lucrari noi de investitii cu rol de aparare impofriva inundatiilor,
in urma producerii inundatiilor.

Urmareste modul de realizare a lucrarilor cuprinse in planul tehnic, raspunde de

calitatea acestora.

Asigura conditiile tehnice si materiale personalului muncitor din subordine pentru

realizarea planului tehnic.

Zilnic tine evidenta personalului muncitor prin carnetul de pontaj.

Lunar intocmeste graficul de tura la baraj pe care il prezinta spre aprobare

Inginerului Sef.

La sfirsitul lunii intocmeste pontajul pentru personalul muncitor din subordine pe
care il transmite la Compartimentul Tehnic al Sistemului Hidrotehnic Independent
Olt pentru viza si acceptarea la plata.

Face propuneri de modificare a planului tehnic in functie de alocarea resurselor
materiale de care dispune si in raport de urgente si necesitati.

Selecteaza documentele predate spre arhivare pe domenii de activitate, indosariaza
documentele si le opiseaza, conform instructiunilor in vigoare.

Urmareste functionarea statiilor automatizate cu senzori construite prin proiectul

. Watman sistem informational pentru managementul integrat al apelor — etapa | *
,avind urmatoarele atributii:

Executa orice alte sarcini repartizate de catre Seful ierarhic, pentru realizarea
strategiilor pe termen scurt ale organizatiei, in conformitate cu domeniul de
competenta si in limitele respectarii temeiului legal.

Formatia Diguri POTCOAVA

Formatia Cursuri de Apd COSTESTI ’,
Formatia Interventie Rapida

efectueaza controlul sistematic al retelei hidrografice din administrare prin
personalul din subordine in scopul sesizarii si remedierii imediate a degradarilor de
albii si maluri;

executa administrarea directa si atributiile de beneficiar ale lucrarilor din
administrare proprie, a cursurilor de apa , intrefine si asigura paza acestora;
executa [a timp si de bund calitate lucrarile programate in planul tehnic;

urmareste modul de Tndeplinire a sarcinilor de serviciu pentru Tntreg colectivul din
subordine, avand obligatia de a comunica conducerii Sistemului Hidrotehnic
Independent Olt, asupra modului de realizare a acestora luna de lund, propunand
sanctiuni in situatia neindeplinirii acestora;

lunar intocmeste rapoarte cu privire la starea constructiilor din administrarea proprie
pe care il transmite la compartimentul Exploatare Lucrari,Achizitii Urmarire
Compartare Constructii al Sistemului Hidrotehnic Independent OIt.

gestioneaza materialele i carburantul dat spre folosire pentru realizarea lucrarilor
programate,

lunar face justificarea acestora si transmite la compartimentele de specialitate din
cadrul Sistemului Hidrotehnic Independent Oit, bonurile de consum;

face propuneri privind necesarul de lucrdri pentru aparare impotriva inundatiilor;
anual face propuneri de lucrari pentru intocmirea planului tehnic;

transmite la compartimentul Exploatare Lucrari,Achizitii Urmarire Comportare
Constructii al Sistemului Hidrotehnic Independent Olt.

antemdsuratorile pentru intocmirea devizelor de reparatii, intretinere la lucrarile din

.administrare proprie;

asigura si tine evidenia prezentei personalului la serviciu, urmareste modul in care
sunt respectate prevederile Regulamentul de Organizare si Functionare .
participa, Tndruma si coordoneaza personalul din subordine la actiunile de aparare
impotriva inundatiilor;
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de-apdrate folosite in timptd Inundatiilor;

participi ta actiunile de- i inlturare a poludriloractidentale;

vetifica si intocmeste figele prmare la toate oblectivele cadasirale din raza de
adrinistrare i le preda spre validare compartimentulul cadastru apelersi
patrimoniu al Sistermului Hidrofehnic Independent Olt,

ice din admmfstr?re prin persanalu!
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